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คู่มือการกรอกใบสมัครที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน 
 

คำแนะนำ 
- ระบบสามารถแสดงผลได้ดีบนเว็บไซต์ในอุปกรณ์ประเภทคอมพิวเตอร์ โน้ตบุ๊ค แท็ปเลต 
- ผูป้ระสงค์จะสมัครเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชนจะต้องสมัครเข้าใช้ระบบ 

OPM e-form เพ่ือประโยชน์ในการเก็บข้อมูลในการสมัคร และเพ่ือใช้ในการตรวจสอบ
ความซ้ำซ้อนของการสมัคร 

- กรณียังกรอกใบสมัครไม่ครบถ้วนและยังไม่ส่งใบสมัครในระบบ หากผู้สมัครออกจาก
หน้าระบบ ข้อมูลบางส่วนจะยังคงอยู่และผู้สมัครสามารถเข้ามากรอกข้อมูลต่อจากเดิมได้ 
จนกว่าผู้สมัครจะกดส่งใบสมัครในระบบ 

 

การสมัครใช้ระบบ OPM e-form 
1. หน้าแรกของระบบ OPM e-form 

 
รูปที่ 1 หน้าแรกระบบ OPM e-form 

2. กดปุ่ม “สมัครสมาชิกใหม่” 

 
รูปที่ 2 สมัครสมาชิกใหม่ 
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3. กรอกข้อมูล สมัครสมาชิกใหม่ 
 

 

 

รูปที่ 3 กรอกข้อมูลสมาชิกใหม่ 

ผู้สมัคร กรอกชื่อ นามสกุล อีเมล เบอร์โทรติดต่อ กรณีไม่มีข้อมูลตำแหน่งและหน่วยงาน ให้ใส่
เครื่องหมาย “-” และกำหนดรหัสผ่านเพื่อเข้าสู่ระบบ (เป็นตัวเลขหรือตัวอักษร จำนวน 6 ตัว)  
เมื่อสมัครเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเข้าสู่หน้าใบสมัครดังนี้  
 

 
รูปที่ 4 หน้าแรกใบสมัครที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน 
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ใบสมัครที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน  
- ใบสมัครมีข้อมูลที่ต้องกรอกจำนวน 9 หน้า ประกอบด้วย 

• หน้าที่ 1 ข้อมูลที่ผู้สมัครต้องเตรียม • หน้าที่ 2 หนังสือยินยอมในการให้ข้อมูลส่วนบุคคล 
• หน้าที่ 3 ข้อมูลผู้สมัคร • หน้าที่ 4 คุณสมบัติทั่วไป 
• หน้าที่ 5 ประวัติการศึกษา การฝึกอบรม ดูงาน • หน้าที่ 6 ประสบการณ์การทำงาน 
• หน้าที่ 7 ความเข้าใจในการทำหน้าที่/วิสัยทัศน์ • หน้าที่ 8 การมจีิตอาสา 
• หน้าที่ 9 การรับรองความถูกต้องของข้อมูล  

- โปรดอ่านทำความเข้าใจเงื่อนไขในการสมัครโดยละเอียด ก่อนทำการกรอกใบสมัคร 
 

หน้าที่ 1 ข้อมูลที่ผู้สมัครต้องเตรียม 
แสดงเงื่อนไขการสมัคร และการเตรียมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้องให้พร้อมในรูปแบบไฟล์

อิเล็กทรอนิกส์ แบบ pdf, jpg, jpeg, png 

 

รูปที่ 5 เงื่อนไขการสมัคร 

 
รูปที่ 6 การเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

เมื่ออ่านและเตรียมไฟล์อิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม Next 
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หน้าที่ 2 หนังสือยินยอมในการให้ข้อมูลส่วนบุคคล 
 อ่านทำความเข้าใจ และกดปุ่ม “” เพ่ือให้ความยินยอมในการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล และกดปุ่ม Next 
 

 
รูปที่ 7 การกดปุ่มให้ความยินยอม และดำเนินการต่อในหน้าถัดไป 

 ข้อที่มีเครื่องหมาย “” เป็นข้อที่ผู้สมัครต้องกรอกข้อมูล ไม่สามารถข้ามได้  

หน้าที่ 3 ข้อมูลผู้สมัคร 
ส่วนที ่ 1 เลือกจังหวัดและด้านที่ต้องการสมัครเข้ารับการสรรหาเป็นที ่ปรึกษาผู ้ตรวจราชการ 

ภาคประชาชน  

 
รูปที่ 8 เลือกจังหวัดและด้านที่ผู้สมัครประสงค์จะสมัครเข้ารับการสรรหา 
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หน้าที่ 3 ข้อมูลผู้สมัคร (ต่อ) 
ส่วนที่ 2 ข้อมูลส่วนบุคคล  
กรอกข้อมูลส่วนบุคคล โดยในส่วนของวันเดือนปีเกิด ให้คลิกที่รูปปฏิทิน          และคลิกที่ตัวเลขปี พ.ศ. 

เพื่อเลือกปี เดือน และวันที่เกิด ของผู้สมัคร  สำหรับการแนบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ (สำเนาบัตรประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน) ให้กดปุ่ม “แนบไฟล์” และแนบเอกสารหลักฐานให้ถูกต้องในรูปแบบที่กำหนด 

 
รูปที่ 9 ส่วนที่ 2 ข้อมูลส่วนบุคคล 

 
ส่วนที่ 3 ที่อยู่ปัจจุบัน ต้องเป็นที่อยู่ที่หน่วยงานสามารถใช้ติดต่อผู้สมัครได้ 

 
รูปที่ 10 ท่ีอยู่ปัจจุบัน 
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หน้าที่ 3 ข้อมูลผู้สมัคร (ต่อ) 
ส่วนที่ 4 การประกอบอาชีพในปัจจุบัน 

 
รูปที่ 11 ข้อมูลการประกอบอาชีพ 

 
ส่วนที่ 5 ประวัติการเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน. 

 
รูปที่ 12 ประวัติการเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน 

 
กรณีท่ีผู้สมัครเลือก “เคยเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน” ระบบจะแสดงข้อมูลให้เลือก

ชุดที่เคยได้รับการแต่งตั้งให้ดำรงตำแหน่ง ดังนี้  

 
รูปที่ 13 แสดงผลการเคยเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน   
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หน้าที่ 4 คุณสมบัติทั่วไป 
เพื่อแสดงว่าผู้สมัครมีคุณสมบัติครบถ้วนและไม่มีลักษณะต้องห้าม ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  

ว่าด้วยที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน พ.ศ. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2569  ประกอบด้วย 
คุณสมบัติทั ่วไป สถานะปัจจุบันของผู้สมัคร การเป็นบุคคลล้มละลายหรือเคยเป็นบุคคลล้มละลายทุจริต  
และบุคคลไร้ความสามารถ การมีประวัติเสื ่อมเสียทางจริยธรรม จรรยาบรรณ และการประกอบวิชาชีพ  
การเป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม และการได้รับโทษจำคุก 
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รูปที่ 14 คุณสมบัติทั่วไปและลักษณะต้องห้าม 
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หน้าที่ 5 ประวัติการศึกษา การฝึกอบรม ดูงาน 

 ให้ผู้สมัครกรอกประวัติการศึกษาและประวัติการฝึกอบรม/ดูงาน โดยต้องกรอกข้อมูลอย่างน้อย 1 ลำดับ 
และกรอกข้อมูลไดสู้งสุด 5 ลำดับ  พร้อมแนบไฟล์เอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง 

 

 
รูปที่ 15 ประวัติการศึกษา การฝึกอบรม ดูงาน 
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หน้าที่ 6 ประสบการณ์การทำงาน 
กรอกประสบการณ์ทำงานที่โดดเด่น และสอดคล้องหรือเกี่ยวข้องกับความรู้ความเชี่ยวชาญของผู้สมัคร 

ในการสมัครเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชนครั้งนี้   โดยต้องกรอกข้อมูลอย่างน้อย 1 ลำดับ และ
กรอกข้อมูลได้สูงสุด 5 ลำดับ  พร้อมแนบไฟล์เอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง (ไม่มีเอกสารหลักฐาน จะถูกตัดคะแนน) 

 

 
รูปที่ 16 ประสบการณ์การทำงาน 
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หน้าที่ 7 ความเข้าใจในการทำหน้าที่และวิสัยทัศน ์
เป็นการทดสอบความรู้ความเข้าใจในบทบาทหน้าที่ของที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน 

แบ่งเป็นสองส่วน ส่วนละ 10 คะแนน  โดยในส่วนที่ 1 เป็นแบบทดสอบความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับที่ปรึกษา
ผู้ตรวจราชการภาคประชาชน จำนวน 5 ข้อ  และส่วนที่ 2 การแสดงความคิดเห็นที่เกี่ยวข้อง จำนวน 2 ข้อ  
ข้อละ 10 คะแนน 

 

รูปที่ 17 แสดงแบบทดสอบส่วนที่ 1 

 

รูปที่ 18 แสดงแบบทดสอบส่วนที่ 2 
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หน้าที่ 8 การมีจติอาสา 
กรอกข้อมูลการเข้าร่วมกิจกรรมจิตอาสาที่ผู้สมัครเคยเข้าร่วม พร้อมแนบไฟล์เอกสารหลักฐานให้ถูกต้อง 

(ไม่มีเอกสารหลักฐาน จะถูกตัดคะแนน) 

 

รูปที่ 19 หน้ากรอกข้อมูลจิตอาสา 
 

หน้าที่ 9 การรับรองความถูกต้องของข้อมูล 
- ผู้สมัครต้องอ่านเงื่อนไขการรับรองข้อมูล และกดปุ่ม “ข้าพเจ้ารับรองข้อมูลและยอมรับเงื่อนไข” 

ก่อนกดปุ่ม “Send” เพ่ือส่งใบสมัครอย่างสมบูรณ์ 
- กรุณาตรวจสอบข้อมูลที่กรอกข้อมูลทั้งหมดให้ถูกต้อง เมื่อกดปุ่ม “Send” ส่งใบสมัครแล้ว ผู้สมัคร

ไม่สามารถขอแก้ไขข้อมูลได ้

 
รูปที่ 20 การรับรองความถูกต้องของข้อมูลและกดปุ่มส่งใบสมัคร 

- ข้อมูลทั้งหมดที่กรอกในระบบจะถูกส่งไปยัง e-mail ของผู้สมัคร และจังหวัดที่เลือก เพื่อยืนยัน
การสมัครเข้ารับการสรรหาเป็นที่ปรึกษาผู้ตรวจราชการภาคประชาชน 


