
 
 

 
 

เอกสารประกอบการประชุมเชิงปฏิบตัิการ 
 

เรื่อง  
 

“การเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัด 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์” 

 
วันท่ี 21 - 22 มิถุนายน 2562 

 

หัวข้อ : กรอบกระบวนงานของส านักงานเกษตร
และสหกรณ์จังหวัด 

  

ส านักแผนงานและโครงการพิเศษ 

วันที ่21-22 มิถุนายน 2562 

ณ  โรงแรม ทีเค พาเลซ & คอนเวนชั่น กรุงเทพมหานคร 

4 



 กระบวนงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 

กระบวนงาน 

ระยะเวลาด าเนินการ 

กลุ่มงานที่รับผิดชอบ ปีงบประมาณ 62 ปีงบประมาณ 63 

ก.ค ส.ค ก.ย ต.ค พ.ย ธ.ค ม.ค ก.พ มี.ค เม.ย พ.ค มิ.ย ก.ค ส.ค ก.ย 

(1) การจัดท ายทุธศาสตร์พัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(2) การจัดท าแผนปฏิบัติการดา้นการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                  กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(3) การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(4) การจัดท าแผนบริหารจัดการสินค้าเกษตรที่ส าคัญของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ..........                กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(5) การจัดท าแผนปฏิบัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ จัดท าแผนจังหวัดตามแผนโครงการ (ส่วนกลาง) กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(6) การจัดท าแผนติดตามลูกหนี้กองทุนหมุนเวียนเพื่อช่วยเหลอืเกษตรกรและผู้ยากจน                กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(7) การจัดท าแผนการประชาสมัพันธ์และเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

(8) การจัดท าแผนปฏิบัติการดา้นการช่วยเหลือเกษตรกรที่ประสบภัยพิบตัิด้านการเกษตร                     กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(9) การจัดท าแผนปฏิบัติงานของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด                  ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(10) การจัดท าค าขอตั้งงบประมาณของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด                 ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(11) การบริหารจัดการช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน พิจารณาตามกรอบเวลา 90 วนัต่อ 1 ราย กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(12) การบริหารจัดการเรื่องร้องเรียนร้องทุกข์ด้านการเกษตรและสหกรณ์ จัดท าบนัทึกรายงานผลให้หู้บรหิาร กษ. ทราบ หลังด าเนินการแล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(13) การขับเคลื่อนการด าเนนิงานโครงการพระราชด าริและโครงการพิเศษของจังหวัด                               กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(14) การบริหารจัดการศูนยบ์ริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดแบบเบ็ดเสร็จ                      กลุ่มสารสนเทศการเกษตร 

(15) การปฏิบัติหนา้ที่ตามพระราชบัญญตัิมาตรฐานสนิค้าเกษตรและอาหารแห่งชาติพ.ศ. 2551 จัดท าแผนจังหวัดตามแผนโครงการ (ส่วนกลาง) กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(16) การขับเคลื่อนการปฏิบัตงิานทีส่ าคัญเชิงพื้นที่ในฐานะผู้แทนกระทรวงเกษตรและสหกรณ์                               กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(17) การอ านวยการและสนับสนุนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
รายงานผลภายใน 7 วัน 
หลังประชุมตรวจราชการ 

   
รายงานผลภายใน 7 วัน 
หลังประชุมตรวจราชการ    

รายงานผลภายใน 7 วัน 
หลังประชุมตรวจราชการ กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(18) การแจ้งการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา 
บันทึกข้อมูลผูป้ระกอบธุรกิจและ upload เอกสารการแจ้งการประกอบธุรกิจในระบบแล้วเสรจ็ 

ภายใน 3 วันท าการหลังยืน่ค าขอ กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

(19) การจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบตัิการพฒันาการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด                          กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(20) การจัดท ารายงานการปฏบิัติงานและผลการใชจ้่ายเงนิของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด รายงานผลการใช้จ่ายเงนิ ทุกเดือน ฝ่ายบริหารทั่วไป 

(21) การจัดท ารายงานการปฏบิัติงานเกษตรกรรมยั่งยืนของจังหวัดประจ าปีงบประมาณ........... รายงานผลตามที่แผนโครงการ (ส่วนกลาง) ก าหนด กลุ่มยุทธศาสตร์พัฒนาการเกษตร 

(22) รายงานผลการด าเนนิงานไกล่เกลี่ยข้อพิพาท 
ด าเนินการแลว้เสร็จภายใน 32 วัน (ตรวจสอบ/รับเร่ือง 2 วัน คณะกรรมการไกล่เกลี่ยฯประชมุแล้วเสร็จ 

ภายใน 20 วัน ขยายไม่เกิน 10 วัน) 
กลุ่มช่วยเหลือเกษตรกรและโครงการพิเศษ 

 
เริ่มด าเนินการ ด าเนินการ ส่งงาน 

แผนภัยแล้ง แผนอุทกภัย 












































































