
ผู�รับผิดชอบ
(ตําแหน�ง/กลุ�มงาน)

ระยะเวลาผังงาน
(Flow Chart)

วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
(Work Flow)

ลําดับ

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

15 นาทีรับคําขอแจ�งเปล่ียนแปลงข�อมูล
การประกอบธุรกิจทางการ
เกษตร

1

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

5 วันทําการตรวจสอบคําขอแจ�ง
เปล่ียนแปลงข�อมูลการประกอบ
ธุรกิจทางการเกษตร

2

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

1 วันจัดทํารายงานผลการพิจารณาคาํ
ขอแจ�งเปล่ียนแปลงข�อมูล
ประกอบธุรกิจทางการเกษตร

3

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

2-4 วันจัดส�งใบรับแจ�งเปล่ียนแปลง
ข�อมูลการประกอบธุรกิจทางการ
เกษตร กรณีมีเอกสารเพ่ิมเติม

4

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

5 วันทําการตรวจสอบเอกสารเพ่ิมเติม5

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

1 วันการปรับปรุงข�อมูลในระบบ6

รับคําขอแจ�ง
เปล่ียนแปลงข�อมูลการ

ประกอบธุรกิจ

ตรวจสอบคําขอแจ�ง
เปล่ียนแปลงข�อมูล

จัดทํารายงานผล
การพิจารณาคาํขอแจ�ง

เปล่ียนแปลงข�อมูล

จัดส�งใบรับแจ�ง
เปล่ียนแปลงข�อมูลการ

ประกอบธุรกิจ

ตรวจสอบเอกสาร

การปรับปรุงข�อมูล    
ในระบบ

การปรับปรุงข�อมูล    
ในระบบ

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน

คู�มือการปฏิบัติงานของเจ�าหน�าท่ี
แจ�งเปลี่ยนแปลงข�อมูลการประกอบธุรกิจทางการเกษตรในระบบเกษตรพันธสัญญา

สํานักงานเกษตรและสหกรณ;จังหวัดฉะเชิงเทรา

กฎหมายท่ีเก่ียวข�อง พระราชบัญญัติส�งเสริมและพัฒนาระบบเกษตรพันธสัญญา พ.ศ. 2560


