
คู�มือการให�บริการข�อมูลด�านการเกษตร
สํานักงานเกษตรและสหกรณ�จังหวัดฉะเชิงเทรา

การให�ข�อมูลด�านการเกษตร ประชาชนหรือผู�รับบริการ สามารถขอข�อมูลด�านการเกษตร ณ ท่ีต้ัง
สํานักงานเกษตรและสหกรณ$จังหวัดฉะเชิงเทรา 

1. ขั้นตอนการติดต�อขอรับบริการ
1.1 ประชาชน หรือผู�ขอรับบริการ สามารถขอข�อมูลด�านการเกษตร 
1.2 กรอบแบบฟอร$ม
1.3 เจ�าหน�าท่ีให�คําแนะนํา/จัดหาข�อมูล
1.4 รอรับสําเนาเอกสาร/ไฟล$ข�อมูล

ผู�รับผิดชอบ
(ตําแหน�ง/กลุ�มงาน)

ระยะเวลาผังงาน
(Flow Chart)

ขั้นตอนการขอรับบริการ
(Work Flow)

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

30 นาทีผู�รับบริการติดต1อขอรับบริการ

เจ�าหน�าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
กลุ�มสารสนเทศการเกษตร 
038 824420

30 นาทีผู�รับบริการย่ืนเอกสารกรอก
แบบฟอร(ม

2. ขั้นตอนการให�บริการ

ผู�รับบริการติดต�อ
ขอรับบริการ

กรอกแบบฟอร(ม
หรือขอคําแนะนํา

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
เอกสาร

เจ�าหน�าท่ีให�คําแนะนํา/
จัดหาข�อมูล รับรอง

สําเนาเอกสาร

3. ช�องทางการติดต�อ ติดต1อขอรับบริการด�วยตนเอง ณ สํานักงานเกษตรและสหกรณ$จังหวัดฉะเชิงเทรา     
ในวันและเวลาราชการ

4. กฎหมายท่ีเก่ียวข�อง  พระราชบัญญัติข�อมูลข1าวสารของราชการ พ.ศ.2540 


