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แผนปฏิบัติราชการส านักงานเกษตรและสหกรณจ์ังหวัดชัยนาท 
ประจ าป ีงบประมาณ  ๒๕๖1

กลุ่มสารสนเทศการเกษตร



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

1 การจัดท าข้อมูลพ้ืนฐานด้านการเกษตรและสหกรณ์ 1 เร่ือง 10 เล่ม กรรณิกา
ของจังหวัดชัยนาท ปี 2560 (สินค้าเกษตรท่ีส าคัญ) 2 คร้ัง
1) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดชัยนาท
เพ่ือขอข้อมูลสินค้าเกษตรท่ีส าคัญของจังหวัดชัยนาท
2) รวบรวมข้อมูลด้านการเกษตรท่ีส าคัญ ได้แก่
ข้อมูลท่ัวไปท่ีส าคัญของ จ.ชัยนาท
ข้อมูลด้านพืช  ด้านประมง ด้านปศุสัตว์ และด้าน
สหกรณ์ ฯลฯ และจัดท ารูปเล่ม
3) น าเสนอรูปเล่มให้ กษ.ชัยนาท พิจารณา
4) จัดท ารูปเล่ม เพ่ือใช้ในการน าเสนอผู้บริหาร และ
ให้กลุ่ม/ฝ่าย ผู้ท่ีเก่ียวข้อง ฯลฯ น าไปใช้ประโยชน์
5) น าข้อมูลฯ ประชาสัมพันธ์ผ่านเว็บไซต์
www.moac-info.net/ChaiNat

2 การจัดท าข้อมูลการเกษตรรายสินค้าท่ีส าคัญของ 1 ชนิดสินค้า 10 เล่ม จุฑารัตน์
จังหวัดชัยนาท ปีงบประมาณ 2561
1) จัดท าหนังสือ/ประสานหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับ
ข้อมูลสมุนไพรในจังหวัดชัยนาท
เช่น สนง.เกษตรจังหวัดชัยนาท สนง.สาธารณสุข
จังหวัดชัยนาท รพ.สรรคบุรี ฯลฯ
2) รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับพ้ืนท่ีปลูกสมุนไพร
การตลาดสมุนไพร เพ่ือน าเสนอข้อมูลให้
กษ.ชัยนาท คัดเลือกชนิดพืชสมุนไพรท่ีจะจัดท า
ข้อมูลรายสินค้า ปี 2561

แผนการปฏิบัติงาน ประจ าปี 2561
กลุ่มสารสนเทศการเกษตร ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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http://www.moac-info.net/ChaiNat


ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

2 การจัดท าข้อมูลการเกษตรรายสินค้าท่ีส าคัญของ
จังหวัดชัยนาท ปีงบประมาณ 2561 (ต่อ)
3) ลงพ้ืนท่ีสัมภาษณ์เกษตรกร เก่ียวกับวิธีการปลูก
พืชสมุนไพร การดูแลรักษา การตลาด ฯลฯ
เพ่ือจัดเก็บและรวบรวมข้อมูล
๔) จัดท าข้อมูลเป็นรูปเล่ม
๕) เสนอ กษ.ชัยนาท เพ่ือพิจารณาและปรับแก้
รูปเล่มให้สมบูรณ์
๖) จัดส่งรูปเล่มท่ีแล้วเสร็จส่งให้กระทรวงฯ
๗) บันทึกข้อมูลลงในระบบฐานข้อมูลรายสินค้า
www.moac-info.net/chainat

3 การจัดท ารูปเล่มรายงานประจ าปี 2561 1 เร่ือง 10 เล่ม จุฑารัตน์
1) ขอข้อมูลสรุปผลการด าเนินงานปี 2560 พร้อม
ภาพถ่ายกิจกรรม จากทุกกลุ่ม/ฝ่าย
2) รวบรวมข้อมูลและจัดท ารูปเล่ม
3) น าเสนอ กษ.ชัยนาท เพ่ือพิจารณา
4) ส่งให้ กษ.ทุกจังหวัด และผู้บริหารฯ เพ่ือใช้
ประโยชน์

4 การจัดท าข้อมูลเพ่ือการประสานราชการ กรรณิกา
ปีงบประมาณ 2561
1) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดชัยนาท 1 เร่ือง 40 เล่ม
เพ่ือขอข้อมูลเพ่ือการประสานราชการ
2) รวบรวมและจัดท ารูปเล่ม
3) เสนอ กษ.ชัยนาท เพ่ือพิจารณา

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561

27

28

http://www.moac-info.net/chainat


ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

4 การจัดท าข้อมูลเพ่ือการประสานราชการ
ปีงบประมาณ 2561 (ต่อ)

4) ส่งให้ทุกกลุ่ม/ฝ่าย และหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดชัยนาทเพ่ือใช้ประโยชน์ต่อไป
5) ปรับปรุงข้อมูลลงในระบบข้อมูลราชการและ
หน่วยงานราชการ www.moac-info.net/ChaiNat

5 การบันทึกข้อมูลโครงการตามแผนปฏิบัติงาน 1 ระบบ 2 คร้ัง/เดือน จิตราภรณ์ กรรณิกา
ประจ าปีของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย  (www.padme.moi.go.th)
1) ให้ผู้รับผิดชอบโครงการฯ กรอกข้อมูลพ้ืนฐาน
และขอรายละเอียดโครงการ งบจังหวัด /งบกลุ่ม
งบฟังก์ช่ัน และขอรหัส GF-MIS, รหัสงบประมาณ
จากเจ้าหน้าท่ีการเงิน
2) น ารายละเอียดโครงการ บันทึกลงในเว็บไซต์
โครงการฯ www.padme.moi.go.th
(ข้อมูลพ้ืนฐาน,แผนงาน/โครงการ)
3) น ารายละเอียดท่ีบันทึกลงในระบบ ให้
ผู้รับผิดชอบฯ ตรวจสอบความถูกต้องอีกคร้ัง
4) ขอข้อมูลการเบิกจ่ายเงินโครงการฯ และรายงาน
ความก้าวหน้าการด าเนินงาน จากผู้รับผิดชอบ
และเจ้าหน้าท่ีการเงิน ทุกวันท่ี 10,20 ของทุกเดือน
5) บันทึกข้อมูลลงในเว็บไซต์
www.padme.moi.go.th ทุกวันท่ี 10,20
ของทุกเดือน
6) สรุป น าเสนอ กษ.ชัยนาท ทุกเดือน

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561

28

29



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

6 การด าเนินงานศูนย์ปฏิบัติการของจังหวัดชัยนาท 2 ระบบ 1 คร้ัง/3เดือน กรรณิกา
(POC) และการจัดท าฐานข้อมูลกลาง
กระทรวงมหาดไทยและจังหวัด(4 ด้าน)
1) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานในสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดชัยนาท
เพ่ือขอข้อมูลด้านการเกษตร ในส่วนท่ีเก่ียวข้อง
2) ด าเนินการบันทึกข้อมูลลงในระบบ 2 ระบบ ดังน้ี
  6.1) ระบบ POC
    - น าข้อมูลท่ีได้จากการรวบรวมมาจัดท าใน
รูปแบบไฟล์ Excel และจัดท าเป็น
แผนภูมิรูปภาพ พร้อมท้ังจัดท าบทวิเคราะห์
    - น าเสนอ กษ.ชัยนาท เพ่ือพิจารณา
    - น าไปเผยแพร่ลงในเว็บไซต์ของส านักงานฯ
 หัวข้อ "ข้อมูล POC" (www.chainat.go.th/sub/moac)
  6.2) ระบบฐานข้อมูลกลาง กระทรวงมหาดไทย

    - น าข้อมูลท่ีได้จากการรวบรวมไปบันทึกในระบบ

Intranet ท่ี สนง.จังหวัดชัยนาท
    - รายงานผลการบันทึกข้อมูลกลางฯ ให้กษ.ชัยนาททราบ

7 โครงการศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์
ของจังหวัดแบบเบ็ดเสร็จ ปีงบประมาณ 2561
7.1) การปรับปรุงฐานข้อมูลศูนย์บริการข้อมูลด้าน 4 ระบบ
การเกษตรและสหกรณ์ฯ 4 ระบบ
ให้เป็นข้อมูลปัจจุบัน ดังน้ี
1) ระบบบริการประชาชน
1.1)  มีการปรับปรุงข้อมูลข่าวน่ารู้ ลงในระบบทุกๆ 7 วัน 1 ระบบ ทุกๆ 7 วัน จิตราภรณ์

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561

29

30



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

7.1) การปรับปรุงฐานข้อมูลศูนย์บริการข้อมูลด้าน
การเกษตรและสหกรณ์ฯ 4 ระบบ (ต่อ)
ให้เป็นข้อมูลปัจจุบัน ดังน้ี
1.2) มีการปรับปรุงข้อมูลข่าวเตือนภัยการเกษตร 1 คร้ัง/เดือน จิตราภรณ์
ลงในระบบ อย่างน้อยเดือนละ 1 คร้ัง
1.3) มีการปรับปรุงข้อมูลเทคโนโลยีและภูมิปัญญา 1 คร้ัง/เดือน กรรณิกา
ชาวบ้าน ลงในระบบอย่างน้อย เดือนละ 1 คร้ัง
1.4) สรุปน าเสนอให้ กษ.ชัยนาททราบเป็นประจ าทุกเดือน 1 คร้ัง/เดือน จิตราภรณ์
2) ระบบคลังข้อมูล (ตาราง T) 1 ระบบ 1 คร้ัง/6เดือน จุฑารัตน์ กรรณิกา
2.1) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานท้ังในและนอกสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัดชัยนาท
เพ่ือขอข้อมูลระบบคลังข้อมูล จ านวน 23  ตาราง
2.2) รวบรวมและบันทึกข้อมูลลงในระบบจ านวน 23  ตาราง
2.3) สรุปน าเสนอให้ กษ.ชัยนาททราบ
3) ระบบบุคลากร 1 ระบบ 1 คร้ัง/6เดือน
3.1) ปรับปรุงข้อมูลหน่วยงานในสังกัดกระทรวงของ  (ด าเนินการในข้อ 4.5)
จังหวัดชัยนาท ลงในระบบบุคลากร
3.2) จัดท าบันทึกขอข้อมูล ข้าราชการและ จุฑารัตน์
ลูกจ้างประจ า และปรับปรุงข้อมูลลงในระบบบุคลากร
4) ระบบฐานข้อมูลรายสินค้า (ด าเนินการในข้อ 4) 1 ระบบ
7.2 การรายงานผลการด าเนินงานตามตัวช้ีวัดของ 1 รายงาน 1 คร้ัง/เดือน กรรณิกา จุฑารัตน์
ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
เป็นประจ าทุกวันท่ี 2 ของเดือน จ านวน 4 ตัวช้ีวัด ดังน้ี
1) จ านวนผู้ใช้บริการท่ีขอรับบริการข้อมูล ณ >102 คน/ปี >360 คน/ปี
ศูนย์บริการข้อมูลฯ และจุดบริการ เคล่ือนท่ีฯ
รวมท้ังรายงานแผน/ผลการปฏิบัติราชการ
ประจ าปีงบประมาณ 2561 ให้กลุ่มยุทธศาสตร์ฯ

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561

30

31



ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

7.2 การรายงานผลการด าเนินงานตามตัวช้ีวัดของ
ศูนย์ข้อมูลด้านการเกษตรและสหกรณ์ของจังหวัด
เป็นประจ าทุกวันท่ี 2 ของเดือน จ านวน 4 ตัวช้ีวัด 
(ต่อ) ดังน้ี
2) ร้อยละของระดับความพึงพอใจของผู้รับบริการ >ร้อยละ 80 >ร้อยละ 95
ข้อมูลฯ ณ ศูนย์บริการฯ
3) จ านวนคร้ังของผู้เข้าชม หรือค้นหาข้อมูลผ่าน >ร้อยละ 425/เดือน>ร้อยละ 900/เดือน
เว็บไซต์ของศูนย์ข้อมูลฯ
4) มีการจัดท าระบบข้อมูลรายสินค้าของจังหวัดเพ่ือ
การวางแผนพัฒนาฯ 1 เล่ม 1 เล่ม

7 เว็บไซต์ (Website)
7.1 เว็บไซต์ศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตรฯ 2 website จุฑารัตน์ กรรณิกา
(www.moac-info.net/chainat)
และ (www.opsmoac.go.th/chainat-home) จิตราภรณ์
1)  มีการปรับปรุงหน้า web site ของเว็บไซต์
ศูนย์บริการข้อมูลด้านการเกษตรฯ ปีงบประมาณ
2561 ดังน้ี
   - มีการเปล่ียนแปลงรูปแบบหน้า web site ให้มี
ความทันสมัยมากย่ิงข้ึน
   -น าเสนอข้อมูลต่างๆ เป็นไปตามรูปแบบท่ี
กระทรวงฯ ก าหนด
   - ประสานกับเจ้าหน้าท่ีศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ
และการส่ือสาร ในการจัดท าข้อมูล หน้าเว็บไซต์/
ข้อมูลภายในเว็บไซต์ใหม่ท่ีกระทรวงฯ ให้ใช้ ให้ถูกต้อง
2) รายงานผลการด าเนินงานให้ กษ.ชัยนาท
ทราบ ทุกไตรมาส

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

7.2 เว็บไซต์ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด 1 website กรรณิกา
ชัยนาท (www.chainat.go.th/sub/moac)
1)  มีการปรับปรุงหน้า web site ของส านักงานฯ
ปีงบประมาณ 2561
   - มีการเปล่ียนแปลงรูปแบบหน้า web site ให้มี
 ความทันสมัยมากย่ิงข้ึน
   - มีการน าเสนอข้อมูลบริการประชาชนและข้อมูล
 ด้านการบริหารโดยโครงสร้าง  web site
 ของส านักงานฯ ต้องเป็นไปตามท่ีจังหวัด ก าหนด
   - มีการจัดเก็บข้อมูล และน าเข้าข้อมูลสู่ระบบ
  ฐานข้อมูล (Database) อิเล็กทรอกนิกส์
ของศูนย์ปฏิบัติการจังหวัด (POC)
   - มีการปรับปรุงข้อมูลหน้า web site ให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ
2) รายงานผลการด าเนินงานให้ กษ.ชัยนาท ทราบ
ทุกไตรมาส

8 งานด้านการประชาสัมพันธ์
8.1 โครงการส่งเสริมประสิทธิภาพการ
ประชาสัมพันธ์ระดับจังหวัด ปีงบประมาณ 2561
1) การผลิตส่ือประชาสัมพันธ์ต่างๆเพ่ือเผยแพร่ 35,000
นโยบาย ยุทธศาสตร์ โครงการส าคัญ
ผลการด าเนินงานของกระทรวงฯ
1.1) การจัดรายการวิทยุ "ทีมเกษตรพบประชาชน" 6 คร้ัง 1 คร้ัง/สัปดาห์ จิตราภรณ์ จุฑารัตน์
FM 91.75 MHz.ทุกวันเสาร์ เวลา 11.00-12.00 น.
  - ประสานกับ สวท.ชัยนาท เร่ืองการจัดจ้างจัด
รายการวิทยุ จัดท าผังรายการวิทยุ และประสาน
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรฯ ในการจัด
รายการวิทยุตามก าหนด

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

1.1) การจัดรายการวิทยุ "ทีมเกษตรพบประชาชน"
FM 91.75 MHz.ทุกวันเสาร์ เวลา 11.00-12.00 น.(ต่อ)
  - ประสานงานร่วมกับ สวท. ชัยนาท และ
หน่วยงานท่ีจัดรายการทุกสัปดาห์
เพ่ือส่งสคริปและรายละเอียดท่ีเก่ียวข้องให้ผู้ด าเนิน
รายการศึกษาก่อนจัดรายการจริง
  - จัดท าสรุปผลการจัดรายการวิทยุ เสนอ กษ.ชน.
1.2) จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ 3 บอร์ด จิตราภรณ์
1.3) จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์นโยบาย 2 เร่ือง กรรณิกา
กระทรวงเกษตรฯ แผ่นพับ Application
1.4) ป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์ 8 แผ่น จุฑารัตน์
Application Zoning By Agri-map mobile
1.5) จัดท าสแตนด้ีฟิวเจอร์บอร์ด 2 อัน จุฑารัตน์
1.6) รายงานผลการด าเนินงาน/การใช้เงิน จุฑารัตน์
งบประมาณให้กองเกษตรสารนิเทศทราบ
ภายในวันท่ี 15 มกราคม 2561
8.2 การรายงานผลการประชาสัมพันธ์หน่วยงานสังกัด 4 คร้ัง 1 คร้ัง/3เดือน จิตราภรณ์ จุฑารัตน์
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดชัยนาท รายไตรมาส
1) จัดท าหนังสือแจ้งหน่วยงานสังกัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ในจังหวัดชัยนาท
เพ่ือขอให้รายงานผลการด าเนินงานด้าน
การประชาสัมพันธ์ ทุกรายไตรมาส
2) รวบรวมและจัดท าสรุปผลการด าเนินงานส่งให้
กระทรวงฯ ทุกรายไตรมาส

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

8.3 การผลิตและการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท
1) การผลิตและการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์ ทุกข่าว ทุกวัน จิตราภรณ์ กรรณิกา
ของส านักงานฯ
 - ถ่ายภาพกิจกรรม/ประชุม ของทุกกลุ่ม/ฝ่าย และ จุฑารัตน์
จัดท าข่าวประชาสัมพันธ์ ผ่าน website

/facebook ส านักงานฯ/ line กษ.

2) การจัดท าข่าว "กษ.นิวส์" ส่วนราชการสังกัด 12 ฉบับ 1 คร้ัง/เดือน กรรณิกา จิตราภรณ์
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในจังหวัดชัยนาท
ปีงบประมาณ 2561
 - รวบรวมข่าวจาก facebook ส านักงานฯ
 และ Line พิรุณสัมพันธ์ ฯลฯ
 - พิจารณาคัดเลือกข่าวส าคัญ
 - จัดวางเค้าโครงรูปเล่มต้นฉบับ (โดยตรวจสอบ
ความชัดเจน ในแต่ละหน้า อาทิ โทนสี
รูปแบบการจัดวางภาพ ตรวจสอบความ
เหมาะสมการใช้ภาษา ค าผิด
 - น าเสนอให้ กษ.ชัยนาท พิจารณา
 - จัดท ารูปเล่ม และน าเสนอในการประชุมกรมการ
จังหวัดชัยนาท เป็นประจ าทุกเดือน
 - น าไปเผยแพร่ผ่านช่องทางต่างๆ ได้แก่
   1. เว็บไซต์ www.moac-info.net/chainat และ
 www.chainat.go.th/sub/moac
   2. Facebook : ส านักงานเกษตรและสหกรณ์
   3. จัดท าบันทึกเสนอผู้บริหารฯ + ส่ง E-mail
กษ.ทุกจังหวัด

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

8.3 การผลิตและการเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์
ของส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท (ต่อ)
3) การประชาสัมพันธ์ผลงานของหน่วยงานใน 1 รายงาน ทุกวันจันทร์ จิตราภรณ์ จุฑารัตน์
สังกัดกระทรวงเกษตรฯ ทุกวันจันทร์
(รายงานจังหวัด/กระทรวงฯ)
1) จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท
เพ่ือรายงานผลการด าเนินงานภารกิจความส าเร็จ
ของงานท่ีเก่ียวกับการให้บริการประชาชน
2) รวบรวมข้อมูลตามแบบฟอร์มการรายงานผล
3) จัดส่งรายงานผลการด าเนินงานให้ส านักงาน
ประชาสัมพันธ์จังหวัดชัยนาทและกองเกษตรสารนิเทศ
สป.กษ.ทราบ ทุกวันจันทร์ของสัปดาห์

9 การจัดเก็บฐานข้อมูลด้านการเกษตรท่ีส าคัญ กรรณิกา
รวมท้ังพิกัดจุดลงในแผนท่ี
 - รวบรวมฐานข้อมูลท่ีส าคัญด้านการเกษตรจากทุก
กลุ่ม/ฝ่าย และหน่วยงานในสังกัด กระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ และรวบรวมจัดท าเป็น ฐานข้อมูลไว้
 - รวบรวมพิกัดจุดท่ีเจ้าหน้าท่ีของแต่ละกลุ่มฝ่ายส่ง
ให้ใน Line แจ้งข่าว และน าไป พิกัดจุดลงในแผนท่ี google

10 งานอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมาย
1.การประชุมทางไกลผ่านทางระบบ Web Conference กรรณิกา จุฑารัตน์
 - ติดต้ังและทดสอบระบบก่อนการประชุม
อย่างน้อย 1 ช่ัวโมง

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

10 งานอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมาย (ต่อ)
2. การพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ 1 ศูนย์
ปีงบประมาณ 2561
1) สถานท่ีศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ จุฑารัตน์ กรรณิกา
   1. ปรับปรุงสถานท่ีต้ังของศูนย์ข้อมูลฯ ให้ดู
น่าสนใจมากข้ึน
   2 ปรับปรุงแฟ้มเอกสาร ให้มีข้อมูลท่ีเป็นปัจจุบัน ดังน้ี
        2.1 ประสานกลุ่ม/ฝ่าย เพ่ือขอเอกสารท่ี
เก่ียวข้อง ในมาตรา7(1)-(3) และมาตรา 9(1)-(8)
ท่ีสมควรน าไปเผยแพร่ น ามาจัดไว้ในแฟ้มเอกสาร
        2.2 จัดท าดัชนีเอกสารต่างๆภายในศูนย์
ข้อมูลข่าวสารฯ
        2.3 รวบรวมเอกสารตามข้อ 2.1 มาจัดไว้ใน
แฟ้มเอกสาร
        2.4 จัดให้มีการประชุมคณะท างานฯ หรือท า
บันทึกเสนอ กษ.ชัยนาท
เพ่ือพิจารณาข้อมูลข่าวสารของส านักงานใน
มาตรา7(1)-(3) และมาตรา9(1)-(8)
 ท่ีสมควรน าไปเผยแพร่ ก่อนท่ีจะน าไปเผยแพร่ผ่าน
ทางระบบ Internet ทุกคร้ัง
   3. สรุป เสนอ กษ.ชัยนาท
2) การให้บริการประชาชน
    1. จัดท าเอกสารเผยแพร่เก่ียวกับ พรบ.ข้อมูล จุฑารัตน์
ข่าวสารฯ
    2. ให้บริการกับประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ตาม กรรณิกา
ข้ันตอน

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

10 งานอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมาย (ต่อ)
2. การพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ปีงบประมาณ 2561 (ต่อ)
๓) เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ
    1. ประสาน ส านักงานคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสาร เพ่ือขอใช้พ้ืนท่ี internet
ในการเผยแพร่ ข้อมูลข่าวสารของส านักงานฯ
    2. จนท.ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ น าข้อมูลข่าวสารท่ี
ผ่านการพิจารณาในข้อ 2.4
เผยแพร่ผ่านทางระบบ Internet
บันทึก และสรุปผลการบันทึกข้อมูลลงในเว็บไซต์ กรรณิกา
ให้ กษ.ชัยนาท ทราบ
4) การรายงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารต้นแบบ ปี 2561

    1. จัดท าแผนการด าเนินงานปีงบประมาณ 2561 จุฑารัตน์
 เสนอ กษ.ชัยนาทเพ่ือพิจารณา
    2. จัดประชุม/น าเข้าวาระการประชุมของ กรรณิกา
ส านักงานเพ่ือถ่ายทอดความรู้เก่ียวกับ
 พรบ.ข้อมูลข่าวสารฯ ให้กับเจ้าหน้าท่ีของ
ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชัยนาท
    3. เผยแพร่ความรู้เก่ียวกับ พรบ.ข้อมูลข่าวสารฯ จิตราภรณ์
ให้กับเกษตรกร/ประชาชน/ผู้มาศึกษาดูงาน
เช่น การออกหน่วยเคล่ือนท่ีฯคลินิกเกษตร เป็นต้น
   4. จัดท าหนังสือถึงหน่วยงานสังกัด จุฑารัตน์
กระทรวงเกษตรฯ ในการเชิญชวนให้หน่วยงาน
ต่างๆ มาศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลของส านักงานฯ

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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ท่ี โครงการ/กิจกรรม/ข้ันตอน งบประมาณ ปริมาณงาน หน่วยนับ ผู้รับผิดชอบ ผู้ร่วม
(บาท) ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ด าเนินงาน

10 งานอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมาย (ต่อ)
2. การพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ
ปีงบประมาณ 2561 (ต่อ)
4) การรายงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารต้นแบบ ปี 2561 (ต่อ)

   5. สรุปผลการด าเนินงานปีงบประมาณ 2561 จุฑารัตน์
ให้ กษ.ชัยนาท
   6. จัดท ารูปเล่มผลการด าเนินงาน กรรณิกา
ปีงบประมาณ  2561 รายงานให้ส านักงาน
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร ส านักงาน
ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี รับทราบ

เป้าหมายการด าเนินงาน 
2560 2561
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