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รายละเอียดและเงื่อนไขการจ้าง
งานจ้างเหมาเอกชนบริการ ทำงานด้านการพิมพ์เอกสารและงานบันทึกข้อมูล
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568
สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเชียงใหม่
-------------------------
1. รายละเอียดการจ้าง
งานจ้างเหมาบริการ ทำงานด้านการพิมพ์เอกสารและงานบันทึกข้อมูล 
2. คุณสมบัติของผู้รับจ้าง
2.1  เป็นบุคคลธรรมดา มีสัญชาติไทย
2.2  เพศชาย/หญิง อายุตั้งแต่  20  ปีบริบูรณ์ขึ้นไป
2.3  มีวุฒิการศึกษาไม่ต่ำกว่าระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ม.6) และ ปวช. พาณิชยกรรม 
ทั้งนี้ สำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเชียงใหม่ขอสงวนสิทธิ์ในการจัดจ้างพนักงานผู้มีประสบการณ์หรือมีสรรถนะในการปฏิบัติงาน
2.4  มีความประพฤติดี สุภาพเรียบร้อย มีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี สุขภาพแข็งแรงเหมาะสมกับงานที่รับผิดชอบ ไม่เป็นโรคต้องห้ามหรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เช่น ตาบอดสี หรือหัวใจผิดปกติหรือโรคที่สังคมรังเกียจ มีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี มีการแต่งกายสะอาดเรียบร้อย เหมาะสมกับตำแหน่งงานที่รับผิดชอบ
2.5  สำหรับกรณีเป็นเพศชาย ต้องผ่านการคัดเลือกการเกณฑ์ทหารแล้ว
2.6  ไม่เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจำคุก เว้นแต่คดีกระทำโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษและสำหรับคดีที่กระทำโดยประมาทต้องมิใช่คดีเกี่ยวกับการขับขี่หรือควบคุมยานพาหนะ
2.7  ไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิณ หรือเสพยาเสพติดใดๆ
2.8  มีความรู้ ด้านการจัดทำ Microsoft Office (Word,Excel,PowerPoint)
2.9  สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมาย ได้ทุกพื้นที่ ทุกจังหวัด ตามที่ได้รับมอบหมายทั้งในวันหยุดราชการและนอกเวลาราชการ โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ เว้นแต่มีเหตุสุดวิสัยอย่างแท้จริง ซึ่งไม่อาจปฏิบัติหน้าที่ได้
3. ลักษณะของงานที่จ้าง
3.1 รับ-ส่งหนังสือผ่าน ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ ระบบสำนักงานอิเล็กทรอนิกส์ SMART OFFICE และอีเมลของสำนักงาน
3.2 ทำหน้าที่รับโทรศัพท์และรับ – ส่ง โทรสาร กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติราชการ
3.3 นำส่งเอกสารทางราชการของสำนักงานฯให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องภายในพื้นที่จังหวัดเชียงใหม่
3.4 จัดตารางการใช้รถยนต์ราชการของสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดเชียงใหม่
3.5 นำเสนอแฟ้มให้กับเกษตรและสหกสรณ์จังหวัดเชียงใหม่ และสำนักงานจังหวัดเชียงใหม่
3.6 ร่วมประสานงานเพื่ออำนวยความสะดวกการตรวจราชการของผู้บริหารระดับสูง ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
3.7 พิมพ์หนังสือราชการของงานธุรการ/งานการเจ้าหน้าที่ และอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
3.8 ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา



