
คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  
กรณีจดทะเบียน ณ ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต 
(กทม.) 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน กรมส่งเสริมการเกษตร 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
1. ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงาน
เกษตรเขต (กทม.) 
      โทรศัพท์: 
      โทรสาร:  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของวิสาหกิจชุมชน 
1. เป็นกิจการที่เกี่ยวกับการผลิตสินค้า การให้บริการ หรือการอ่ืน ๆ ที่ท าให้เกิดการพัฒนา และแก้ไขปัญหาของ
ชุมชน 
2. เป็นกิจการที่ด าเนินการ หรือประสงค์จะด าเนินการร่วมกันในชุมชน โดยคณะบุคคลที่เป็น นิติบุคคล หรือไม่
เป็นนิติบุคคลและประกอบด้วยสมาชิกที่อยู่ร่วมกันในชุมชนไม่น้อยกว่า 7 คน โดยบุคคลดังกล่าวต้องไม่อยู่ใน
ครอบครัวเดียวกัน 
3. เป็นกิจการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือสร้างรายได้ เพ่ือการพ่ึงพาตนเอง และเพ่ือประโยชน์สุข ของคนในชุมชน 
4. เป็นกิจการที่ไม่ขัดต่อกฎหมาย ความสงบเรียบร้อย หรือศีลธรรมอันดีของประชาชน 

คุณสมบัติและหลักเกณฑ์ของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
1. ต้องประกอบด้วยวิสาหกิจชุมชนตั้งแต่ 2 วิสาหกิจชุมชนขึ้นไปมารวมตัวกัน 
2. อาจมีบุคคลภายนอกซึ่งวิสาหกิจชุมชนเห็นว่าเป็นผู้ที่สามารถให้ความรู้ ความช่วยเหลือ หรือท าคุณประโยชน์
อ่ืนใด มาร่วมในการด าเนินการด้วยก็ได้ 
3. การจัดท ากิจกรรมอย่างหนึ่งอย่างใด เพื่อประโยชน์ในการด าเนินงานของวิสาหกิจชุมชนในเครือข่ายวิสาหกิจ
ชมุชนนั้น 
4. การด าเนินงานของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนต้องมีข้อบังคับในการบริหารจัดการเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
 
 
  



 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ยื่นแบบค าขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน/เครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช.01) และเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้นแล้ว 
    (ระยะเวลา 1 วัน) 

1. ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตร
เขต (กทม.) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลคุณสมบัติและหลักเกณฑ์
ของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชนและ
เอกสารหลักฐาน แล้วบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศ
วิสาหกิจชุมชน 
     (ระยะเวลา 2 วัน) 

1. ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตร
เขต (กทม.) 

3. ปิดประกาศรายชื่อวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน และแบบ สวช.01 ณ ส านักงานเกษตร
อ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตรเขต (กทม.) เพื่อให้
สมาชิกและผู้มีส่วนได้เสียตรวจสอบความถูกต้องข้อมูล
ในการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย
วิสาหกิจชุมชน 
     (ระยะเวลา 7 วัน) 

1. ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตร
เขต (กทม.) 

4. เสนอนายทะเบียนลงนามอนุมัติในหนังสือส าคัญ
แสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่าย     
วิสาหกิชุมชน (ท.ว.ช.2) และเอกสารส าคัญแสดงการ
ด าเนินกิจการของวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจ
ชุมชน (ท.ว.ช.3) 
     (ระยะเวลา 1 วัน) 

1. ส านักงานเกษตรอ าเภอ/กิ่งอ าเภอ/ส านักงานเกษตร
เขต (กทม.) 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 11 วันท าการ 
 
  



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ สวช.01) จ านวน 1 ฉบับ 
2.  ทะเบียนรายชื่อและท่ีอยู่ของสมาชิก จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

(ของสมาชิกและผู้มีอ านาจท าการแทน) 
จ านวน 1 ฉบับ 

4. หนังสือให้ความยินยอมของสมาชิก ซึ่งมีจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของสมาชิกทั้งหมด 
หรือ ส าเนามติที่ประชุม ซึ่งมอบหมายให้บุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชนแทน (กรณีไม่เป็นนิติบุคคลและจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชน) 

จ านวน 1 ฉบับ 

5. ส าเนาเอกสารแสดงวัตถุประสงค์ หรือ ข้อบังคับของนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) จ านวน 1 ฉบับ 
6. ส าเนาบัญชีรายชื่อคณะกรรมการด าเนินการปัจจุบัน (กรณีนิติบุคคล) จ านวน 1 ฉบับ 
7. ส าเนามติของคณะกรรมการด าเนินการ หรือมติของที่ประชุมใหญ่ ซึ่งมอบหมายให้

บุคคลหนึ่งบุคคลใดมาจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนแทน (กรณีนิติบุคคล) 
จ านวน 1 ฉบับ 

8. ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนที่เป็นสมาชิกเครือข่ายฯ  
(กรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

จ านวน 1 ฉบับ 

9. ส าเนาข้อบังคับของเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน 
(กรณีจดทะเบียนเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน) 

จ านวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 

การรับเรือ่งร้องเรียน 
1. ส านักงานเกษตรจังหวัด (ที่ส านักงานเกษตรอ าเภอนั้นสังกัดอยู่) 
หมายเหตุ คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนจังหวัด เป็นผู้พิจารณา ผลการพิจารณาถือเป็นที่สิ้นสุด 
2. ส านักงานเกษตรกรุงเทพมหานคร (ท่ีส านักงานเกษตรเขตนั้นสังกัดอยู่) 
หมายเหตุ คณะกรรมการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชนกรุงเทพมหานคร เป็นผู้พิจารณา ผลการพิจารณาถือเป็นที่สิ้นสุด 
3. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1      
ถ.พิษณุโลก เขตสุสิต กทม. 10300  
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
1. แบบค าร้องขอจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน (แบบ สวช.01) 
 
 
 


