สรุปรายงานประจำปี 2563
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ฝ่ายบริหารทั่วไป มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้
(งานพิจารณาศึกษา วิเคราะห์ กลั่นกรอง วางระบบและการจัดการ รวมทั้งควบคุมกำกับการปฏิบัติงานในงานด้านการบริหารทั่วไป ได้แก่ งานธุรการ และสารบรรณ งานบุคคลและการพัฒนาบุคลากร งานการเงิน การบัญชี งานงบประมาณ งานพัสดุ งานวางระบบการควบคุมภายในสำนักงานให้เป็นไปตามระเบียบ หลักเกณฑ์ ข้อกฎหมายและอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการทำความเห็นเสนอต่อเกษตรและสหกรณ์จังหวัด
(ควบคุม กำกับดูแลงานเลขานุการ เช่น การร่างหนังสือโต้ตอบ การจัดทำบันทึกเรื่องเพื่อเสนอต่อที่ประชุม การจัดบันทึกและตรวจสอบรายงานการประชุม การสรุปผลตามมติที่ประชุม เพื่อให้การจัดประชุมมีความเรียบร้อย และบรรลุวัตถุประสงค์
(ติดตามผลการปฏิบัติงานตามคำสั่ง ข้อสั่งการ ตามมติคณะกรรมการและคณะทำงานที่ได้รับมอบหมาย เพื่อให้ทราบผลการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค ข้อเสนอแนะของสำนักงานและส่วนราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในจังหวัด และสามารถสรุปผลรายงานนำเสนอ สำนักงานและส่วนที่เกี่ยวข้องทราบและพิจารณา


  (ประสานและอำนวยการในระดับกลุ่มงาน ฝ่ายต่างๆ ทั้งของสำนักงานและหน่วยงานอื่นๆ   ทั้งภูมิภาค ส่วนกลาง ส่วนท้องถิ่น องค์กรเอกชน องค์กรเกษตรกร ประชาชนทั่วไปในการปฏิบัติงานส่วนที่เกี่ยวข้องกับสำนักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ให้บรรลุเป้าหมายตามแผนปฏิบัติงาน และพันธกิจ


  (กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานโครงการสำคัญตามที่มอบหมาย เช่น ประสานการดำเนินงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ที่มีการดำเนินงานลักษณะเดียวกัน ได้แก่ โครงการตามแผนการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และผู้บริหารระดับสูงของกรม กระทรวงอื่นๆ
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๑) ดำเนินการรวบรวมจัดทำแบบประเมินผลการปฏิบัติราชการของข้าราชการ     
จำนวน   ๒ ครั้ง

    และจัดทำคำสั่งเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ

๒) ดำเนินการรวบรวมจัดทำแบบประเมินการปฏิบัติราชการของพนักงานราชการ 
จำนวน   ๒ ครั้ง

    และเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานราชการ

๓) ดำเนินการจัดทำสัญญาจ้างพนักงานราชการ



      
จำนวน   ๑ ครั้ง
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๑) ดำเนินการจ้างเหมา/จัดซื้อวัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์


จำนวน  ๘๐ ครั้ง
๒) ดำเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง

จำนวน  ๒๖ ครั้ง
    และในระบบ GFMIS Web online

๓) ดำเนินการรายงานตรวจพัสดุประจำปีและรายงานทะเบียนคุมทรัพย์สิน   

จำนวน   ๑  ครั้ง
๔) ดำเนินการจำหน่ายครุภัณฑ์ที่ชำรุดโดยวิธีเฉพาะเจาะจง



จำนวน   ๑  ครั้ง
๕) จัดทำสัญญาใบสั่งจ้างพนักงานจ้างเหมาบริการ




จำนวน ๑๔  ครั้ง            
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	แผนงาน
	งบประมาณที่
ได้รับจัดสรร
(บาท)
	การใช้จ่ายเงิน
งบประมาณ
(บาท)
	งบประมาณ
คงเหลือ
(บาท)
	คิดเป็น
ร้อยละ

	๑. แผนบุคลากรภาครัฐ
๑.๑ งบบุคลากร
      - ค่าตอบแทนพนักงานราชการ
๑.๒ งบดำเนินงาน
      - ค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ
      - ค่าเช่าบ้าน
      - เงินสบทบกองทุนประกันสังคม
	1,411,732.00
303,013.00
194,100.00
54,300.00
	1,411,732.00
303,013.00
194,100.00
53,300.00
	-

-

-

1,000
	๑๐๐
๑๐๐
100
95

	รวม
	1,963,145.00
	1,962,145.00
	-
	๑๐๐

	๒. แผนงานพื้นฐานด้านการสร้างความ
สามารถในการแข่งขั้นของประเทศ
๒.๑ งบดำเนินงาน
       ๑) ค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ
       ๒) ค่าสาธารณูปโภค
๒.๒ งบรายจ่ายอื่น
       ๑) โครงการสนับสนุนการปฏิบัติงานตามนโยบายสำคัญ
๒.๓ งบดำเนินงาน (ICT)

       - ค่าใช้จ่ายการจัดการระบบเทคโนโลยีสารสนเทศฯ
	627,787.00
71,475.53
79,800.00
75,600.00

	
	
	

	รวม
	854,662.53
	
	
	

	๓.การปฏิบัติการฝนหลวงและบริการด้านการบิน
      - งบดำเนินงาน ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน “วันพระบิดาแห่งฝนหลวง”
	40,000.00
	40,000.00

	-
	100

	รวม
	40,000.00
	40,000.00
	-
	100


	แผนงาน
	งบประมาณที่
ได้รับจัดสรร
(บาท)
	การใช้จ่ายเงิน
งบประมาณ
(บาท)
	งบประมาณ
คงเหลือ
(บาท)
	คิดเป็น
ร้อยละ

	๔. เกษตรกรได้รับการส่งเสริมและพัฒนาศักยภาพ (งบรายจ่ายอื่น)
       ๑)โครงการศูนย์เครือข่ายปราชญ์ชาวบ้าน
        ๒)โครงการส่งเสริมแนวทางเกษตรทฤษฎีใหม่
        ๓) โครงการพระราชดำริ
	127,797.00
43,052.00
400,000.00
	135,400.00
43,052.00
400,000.00
	-

-

-
	๑๐๐
๑๐๐
100

	รวม
	
	
	-
	100

	๕. แผนงาน ด้านอาหารปลอดภัย
        ๑)เบิกแทนกัน โครงการบูรณาการตรวจสอบควบคุมสินค้าเกษตร
        ๒)เบิกแทนกัน โครงการร้านอาหารวัตถุดิบปลอดภัยเลือกใช้สินค้า Q
	15,000.00
23,300.00
	15,000.00
23,300.00
	-
-
	100
100

	รวม
	38,300.00
	38,300.00
	-
	100




- งานรับหนังสือและเอกสารต่าง ๆ 


จำนวน  3,133
 เรื่อง
- งานส่งหนังสือและเอกสารต่าง ๆ


จำนวน  2,899  เรื่อง
- หนังสือภายใน




จำนวน     837  เรื่อง
- การรับ – ส่งหนังสือผ่านระบบ E-paperless

จำนวน  1,002  เรื่อง
- ร่างโต้ตอบหนังสือ




จำนวน     385  เรื่อง


- จัดทำสรุปการมาปฏิบัติราชการของข้าราชการ
จำนวน
   12
ครั้ง
  ลูกจ้างประจำ และพนักงานราชการ
- จัดทำรายงานผลการลาป่วย ลากิจ และลาพักผ่อน
จำนวน     12
ครั้ง
- จัดทำทะเบียนประวัติข้าราชการในแบบ ก.พ.๗
จำนวน       2
ครั้ง

- งานด้านอนุรักษ์พลังงาน



จำนวน     12   ครั้ง
( การเข้าร่วมประชุมต่างๆ ของเกษตรและสหกรณ์จังหวัดชุมพร ในการเป็นประธาน/กรรมการ/อนุกรรม/คณะทำงาน
เป็นกรรมการ/อนุกรรมการ/คณะทำงาน

- ประชุมคณะทำงานขับเคลื่อนกิจกรรมภายในสวนสมเด็จพระศรีนครินทร์ชุมพร จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการรับรองมาตรฐานเกษตรอินทรีย์แบบมีส่วนร่วม จำนวน 1 ครั้ง

- ติดตามงานโครงการอนุรักษ์ฯ ณ โครงการอนุรักษ์พันธุกรรมพืช จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการติดตามกำกับดูแลการบริหารจัดการข้าวระดับจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมโครงการอนุรักษ์  จำนวน 1 ครั้ง 

- ประชุมรับฟังความคิดเห็นต่อการปรับปรุงแผนการปฏิรูปประเทศ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการกำกับดูแลโครงการเพิ่มขีดความสามารถด้านการผลิตกุ้งทะเล 1/2563 
จำนวน 2 ครั้ง

- ร่วมต้อนรับรัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ลงพื้นที่จังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเป็นเกียรติในพิธีมอบใบรับรองมาตรฐาน GAP จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเป็นเกียรติเปิดงานและออกหน่วยบริการโครงการคลินิกเกษตรเคลื่อนที่ ครั้งที่ 2/2563 
จำนวน 8 ครั้ง

- ลงนามบันทึกข้อตกลงความร่วมมือในการพัฒนาชุมชนเชิงพื้นที่ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมติดตามความก้าวหน้าการขับเคลื่อนโครงการเกษตรทฤษฎีใหม่ จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเป็นเกียรติในพิธีเปิดงาน “104 ปี สหกรณ์ไทย” จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมหารือเกี่ยวกับการฝึกอบรมเกษตรกรและผู้ประกอบการที่จะพัฒนาเข้าสู่ระดับการรับรองมาตรฐาน จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการอำนวยการบริหารฯ สวนสมเด็จ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมการตรวจราชการของผู้ตรวจราชการ เขตตรวจราชการที่ 5 จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการสรรหาผู้ทรงคุณวุฒิในการคัดเลือกคณะกรรมการประมงประจำจังหวัดชุมพร จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะทำงานระดับจังหวัดแก้ไขปัญหาในการดำเนินงานของสหกรณ์/กลุ่มสหกรณ์ที่มีข้อบกพร่อง จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรมการจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการ จังหวัดประจำจังหวัดชุมพร จำนวน 12 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการบริหารจังหวัดแบบบูรณาการ กบจ. จังหวัดชุมพร ครั้งที่ 1/2563 จำนวน 5 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนหมุนเวียน อบก. ส่วนจังหวัดชุมพร จำนวน 5 ครั้ง 

- ประชุมใหญ่สามัญประจำปี 2562 จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมรับฟังแนวทางการเสนอโครงการภายใต้กรอบนโยบายการฟื้นฟูเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ จำนวน 1 ครั้ง

- ออกตรวจแนะนำ ควบคุม และกำกับดูแล สถานประกอบการรับซื้อ-ส่งออกผลไม้ (ล้งผลไม้) 
จำนวน 7  ครั้ง

- ร่วมประชุมหน่วยงานภาคีร่วมกับผู้นำกลุ่มนาแปลงใหญ่ ระดับจังหวัด ครั้งที่ 1 จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนงานนโยบายสำคัญและการแก้ไขปัญหาภาคเกษตรระดับจังหวัด ครั้งที่ 1/2563 จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารทรัพยากรน้ำ จำนวน 2 ครั้ง

- ร่วมเป็นเกียรติในกิจกรรมการคัดเลือกเกษตรกรดีเด่นสาขาทำสวนระดับเขต ประจำปี พ.ศ.2563 จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมสรุปการตรวจแนะนำการปฏิบัติตามมาตรการโรคติดเชื้อไวรัสโคโรน่า 2019 (โควิด 19) 
จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการอำนวยการขับเคลื่อนงานนโยบายสำคัญและการแก้ไขปัญหาภาคเกษตร ครั้งที่ 2/2563 จำนวน 2 ครั้ง

- ร่วมเป็นคณะกรรมการดำเนินงานคัดสรรกิจกรรมพัฒนาชุมชนดีเด่น ประจำปี 2563 จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมขับเคลื่อนปาล์มน้ำมันคุณภาพจังหวัดชุมพร จำนวน 3 ครั้ง

- ประชุมการขับเคลื่อนศูนย์เทคโนโลยีเกษตรและนวัตกรรม AIC จำนวน 5 ครั้ง

- ประชุมยุทธศาสตร์กาแฟ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมการตรวจประเมินโรงคัดบรรจุ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมโครงการส่งเสริมและเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมกิจกรรมการรวมกลุ่มและสร้างเครือข่ายภายใต้โครงการศูนย์ปราชญ์ฯ จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเปิดงานสัมมนาเชื่อมโยงเครือข่ายชาวทุเรียนภาคใต้ จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมบูรณาการหน่วยงานภายใต้คณะทำงานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพฯ ครั้งที่ 1/2563 
จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาที่ดินจังหวัดชุมพร ครั้งที่ 1/2563 จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเป็นวิทยากรเวทีเสวนาเขย่าทัศน์สมาพันธ์เกษตรกรรมยั่งยืนชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมการจัดทำแผนพัฒนากลุ่มจังหวัดภาคใต้ จำนวน 2 ครั้ง

- ศึกษาดูงานร่วมกับคณะกรรมาธิการการเกษตรและสหกรณ์ จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมต้อนรับรองนายกรัฐมนตรีและร่วมพิธีเปิด “ศูนย์บริการส่งออกผลไม้แบบเบ็ดเสร็จ กระทรวงพาณิชย์” จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมรับรองร้านอาหาร Q จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการกองทุนฟื้นฟูและพัฒนาเกษตรกรจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการจัดรูปที่ดินเพื่อพัฒนาพื้นที่ส่วนจังหวัดของจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการป้องกันและปราบปรามการตัดไม้ทำลายป่าระดับจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมชี้แจงแนวทางการดำเนินงานโครงการ 1 ตำบล 1 กลุ่มเกษตรทฤษฎีใหม่ ผ่านระบบทางไกลออนไลน์ จำนวน 1 ครั้ง

- ร่วมเวทีเสวนาและพิธีเปิดตลาด Organic Farm Outlet Chumphon จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมแก้ไขปัญหาผลไม้ จำนวน 1 ครั้ง

- รับฟังการนำเสนอผลการวิจัย “การส่งเสริมศักยภาพการเป็นจุดหมายปลายทางการท่องเที่ยวเชิงเกษตร” จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาแรงงานและประสานงานการฝึกอาชีพจังหวัด (กพร.ปจ.) ครั้งที่ 2/2563 จำนวน 2 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการบริหารจัดการแรงงานนอกระบบจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมหารือฝ่ายเลขาคณะทำงานขับเคลื่อนการพัฒนาปาล์มน้ำมันคุณภาพจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะกรรมการบริหารพลังงานจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณ์ระดับจังหวัด ครั้งที่ 4/2563 จำนวน 4 ครั้ง

- ประชุมวิสามัญคณะกรรมการมูลนิธิกองทุนช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติจังหวัดชุมพร จำนวน 1 ครั้ง

- ประชุมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “ทิศทางการขับเคลื่อนแผนการปฏิบัติงานของ สป.กษ. ปีงบประมาณ 
พ.ศ.2564” 

- ประชุมคณะอนุกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ ครั้งที่ 5/2563 จำนวน 5 ครั้ง

- ร่วมประชุมสัมมนาสรุปผลการดำเนินงานกิจกรรมส่งเสริมและพัฒนาอาชีพการเกษตรเฉพาะด้านการเลี้ยงผึ้งโพรงเพื่อป้องกันช้างป่าทำลายพืชเศรษฐกิจและเสริมรายได้ในชุมชน ปี 2563 จำนวน 2 ครั้ง
การร่วมงานรัฐพิธี

1. ร่วมพิธีรับพระราชทานพระบรมฉายาลักษณ์ 

2. ร่วมพิธีถวายเครื่องราชสักการะแด่ “พระบิดาแห่งมาตรฐานการช่างไทย” 

3. ร่วมพิธีวันที่ระลึกพระบาทสมเด็จพระนั่งเกล้าเจ้าอยู่หัว พระมหาเจษฎาราชเจ้า 
 วันที่ 31 มีนาคม 2563

4. ร่วมพิธีวันคล้ายวันพระราชสมภพองค์ประธานมูลนิธิสายใจไทย วันที่ 2 เมษายน 2563

5. ร่วมพิธีวันพระบาทสมเด็จพระพุทธยอดฟ้าจุฬาโลกมหาราช และวันที่ระลึกมหาจักรีบรมราชวงศ์ 
วันที่ 6 เมษายน 2563

6. ร่วมงาน “วันคล้ายวันสวรรคตสมเด็จพระนเรศวรมหาราช” วันที่ 25 เมษายน 2563

7. ร่วมกิจกรรมเนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี 
3 มิถุนายน 2563


8. ร่วมกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 28 กรกฎาคม 2563 
ภาพกิจกรรม เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา 28 กรกฎาคม 2563


9. ร่วมพิธีวันแม่แห่งชาติ 12 สิงหาคม 2563 เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง
ภาพกิจกรรม เนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษาสมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง







ฝ่ายบริหารทั่วไป





๑.๑ งานบริหารบุคคล





๑.๒ งานพัสดุและครุภัณฑ์





๑.๓ งบการเงิน/งบประมาณ





แผนงาน/งบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓


ณ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓





๑.๔ งานธุรการ





๑.๕ งานบริหารบุคคล





๑.๖ งานอื่น ๆ
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