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1. การเข้าสู่ระบบจัดเก็บเอกสารส าหรับการชี้ชวนและร่างสัญญา 

 1 . 1 )  เ จ้ า ห น้ า ที่ เ ข้ า สู่ ร ะ บ บ จั ด เ ก็ บ ส า เ น า เ อ ก ส า ร ส า ห รั บ ก า ร ชี้ ช ว น ท า ง เ ว็ บ ไ ซ ต์  

https://contractfarming.moac.go.th/ เพ่ือท าการเข้าสู่ระบบ โดยกรอกหมายเลขทะเบียน และรหัสผ่าน 

และคลิกเมนู “เข้าสู่ระบบ” (ใช้หมายเลขทะเบียนและรหัสผ่านเดียวกับระบบแจ้งการประกอบธุรกิจและ     

เลิกประกอบธุรกิจ) 

 

 1.2) เลือกเมนู “ระบบจัดเก็บส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน” 
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2. การบันทึกข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนและร่างสัญญา 

 2.1) ระบบจัดส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนจะแสดงเมนู “บันทึกข้อมูลส าหรับจัดเก็บส าเนาเอกสาร

ส าหรับการชี้ชวน” และ “แบบรายงาน”  

 

 2.2 คลิกเมนู “บันทึกข้อมูลส าหรับจัดเก็บส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน” เพ่ือด าเนินการ        

บันทึกข้อมูล 
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 2.3) ระบบจะแสดงหน้า “รายชื่อผู้ลงทะเบียน” (ผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตร) 

 

 2.4) เลือกรายชื่อผู้ลงทะเบียน (ผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตร) ที่ได้จัดส่งส าเนาเอกสารส าหรับการ 

ชี้ชวน เพ่ือเริ่มขั้นตอนบันทึกข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนของผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตรรายนั้น 
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 2.5) เมื่อคลิกรายชื่อผู้ลงทะเบียน ระบบจะแสดงเมนู “บันทึกข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน”  

 

 

 2.6) คลิกเมนู “บันทึกข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน” 

 

 

 2.7) ระบบจะแสดงหน้าให้บันทึกข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน  

 

 

 



5 
 

 2.8) คลิกเมนู “ส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน (1)”  

 

 2.9) ระบบจะแสดงหน้าให้กรอกรายละเอียดข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน 

 

 2.10) เมื่อกรอกรายละเอียดข้อมูลวันที่ได้รับเอกสาร ประเภทการท าการเกษตร และหมวดหมู่       

การท าการเกษตรตามประเภทผลิตผล หรือบริการทางการเกษตรในส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน เรียบร้อยแล้ว 

ให้คลิกเมนู “ยืนยัน” 
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 2.11) ระบบจะแสดงหน้าเมนูให้ Upload ส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนและร่างสัญญา (ถ้ามี)      

ในหน้าเมนูเดียวกัน  

 

  

 2.12) ด าเนินการ Upload ส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน โดยคลิกเมนู “เอกสารส าหรับการชี้ชวน (1)” 
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 2.13) ด าเนินการกรอกข้อมูลชื่อเรื่องส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน และคลิก Choose File เพ่ือท า

การเลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการ Upload (เอกสารจะต้องเป็นไฟล์ PDF เท่านั้น) 
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 2.14) เมื่อบันทึกชื่อเรื่องของเอกสารส าหรับการชี้ชวนและเลือกไฟล์ที่ต้องการ Upload ลงระบบ 

เสร็จแล้ว คลิกเมน ู“บันทึกเอกสาร” เพ่ือท าการบันทึกส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนลงในระบบ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



9 
 

 2.15) ระบบจะแสดงข้อความ “ระบบได้ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 

 2.16) ด าเนินการ Upload เอกสารร่างสัญญา (ถ้ามี) โดยคลิกเมนู “เอกสารร่างสัญญา (1)” 
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 2.17) ด าเนินการกรอกข้อมูลชื่อเรื่องเอกสารร่างสัญญา และคลิก Choose File เพ่ือท าการเลือกไฟล์

เอกสารร่างสัญญาที่ต้องการ Upload (เอกสารจะต้องเป็นไฟล์ PDF เท่านั้น) 
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 2.18) เมื่อกรอกข้อมูลชื่อเอกสารร่างสัญญา และเลือกไฟล์ที่ต้องการ Upload ลงระบบเสร็จแล้ว  

คลิกเมนู “บันทึกเอกสาร” เพ่ือท าการบันทึกเอกสารร่างสัญญาลงในระบบ 

 

 

  

. 
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 2.19) ระบบจะแสดงข้อความ “ระบบได้ท าการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” 

 

 2.20) คลิกเมน ู“เพ่ิม” เอกสารส าหรับการชี้ชวนกรณีมีเอกสารมากกว่า 1 ฉบับ (ถ้ามี) 

 

 2.21) ระบบจะแสดง “ส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน (2)” และด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 
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3. การเรียกดูแบบรายงาน 

 3.1) การเรียกดูแบบรายงาน คลิกเมนู “แบบรายงาน” 

 

 3.2) ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนและร่างสัญญา  

 

  

 3.3) ค้นหาข้อมูลส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนหรือร่างสัญญา โดยพิมพ์เงื่อนไขในการค้นหา เช่น 

ชื่อผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตร เลขทะเบียนผู้ประกอบธุรกิจ ชื่อเรื่องเอกสารส าหรับการชี้ชวนหรือชนิด

ผลผลิตทางการเกษตร แล้วคลิกเมนู “ค้นหา” 
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 3.4) ระบบจะแสดงข้อมูลชื่อผู้ประกอบธุรกิจทางการเกษตร ส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวนและร่าง

สัญญาตามเงื่อนไขในการค้นหา 

 

 3.5) คลิกเมนูชื่อส าเนาเอกสารส าหรับการชี้ชวน หรือร่างสัญญา เพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร 

 


