
สัญญาการยืมเงินและการใชบัตรเครดิตราชการ 
โปรดทําเครือ่งหมาย   ลงในชอง  O  ที่ตองการพรอมทั้งกรอกขอความใหครบถวน 

 

เลขที่ .......................................................... 

ยื่นตอ ......................................................... 

ขาพเจา ....................................... ตําแหนง .....................................สังกัด.........................จังหวัด..................... 

มีความประสงค 

O การยืมเงนิสด มีรายละเอียด ดังนี ้

รายการ จํานวนเงนิ 

 

 

 
 

 

(ตัวอักษร)                                                                                                          รวม  
O การใชบัตรเครดิตราชการมีระยะเวลาการขอใชบัตรเครดิตต้ังแตวันที่..../....../...... ถงึวนัที่...../....../......... 

มีรายละเอียดดังนี้ 

O ขอมีบัตรเครดิตราชการ  โดยระบุชือ่ขาพเจาเปนผูถือบัตรเครดิต 

O ขอมีบัตรเครดิตราชการ  โดยระบุชือ่ขาพเจาเปนผูถือบัตรเครดิตพรอมวงเงินที่ใชจายจากบัตรเครดิต 

O ขอวงเงินที่ใชจายจากบัตรเครดิตขาราชการที่ขาพเจาเปนผูถือบัตรเครดิต ตามหมายเลขที่บัตรเครดิต 

    ที ่ 

รายการ จํานวนเงนิ 

 

 

 
 

 

(ตัวอักษร)                                                                                                         รวม  
 

ทั้งนี้เพื่อเปนคาใชจายในการปฏิบัติงาน 

ตามคําส่ัง/หนังสือของกรม............................................................................................................... 

ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ และเงื่อนไขในการใชบัตรเครดิตราชการที่ขาพเจาเปนผูถือบัตรเครดิตทุกประการ ดังนี้   

                 1. ขาพเจาจะเก็บรักษาบัตรเครดิตไวกับตนเองและไมยอมใหบุคคลอื่นนําบัตรเครดิตดังกลาวไปใช 

                 2. ขาพเจาจะใชจายเงินยืมดังกลาวหรือ / และใชบัตรเครดิตในการชําระคาสินคาและบริการเฉพาะรายการคาใชจายของทาง

ราชการที่ระบุไวขางตนและไมเกินวงเงินงบประมาณที่ไดรับอนุมัติใหเบิกจายได 

                 3. ขาพเจาจะเก็บรักษาใบสําคัญคูจายกรณีที่ชําระดวยเงินยืม หรือใบสําคัญคูจายพรอมกับใบบันทึกรายการขาย (Sales Slip)  

และเอกสารอื่นๆ (ถามี) กรณีใชบัตรเครดิตทุกรายการ พรอมทั้งจัดทําแบบใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการตามราชการกําหนด เพื่อ

มอบใหฝายการเงินภายใน 15 วันนับจากวันกลับมาถึงที่ตั้ง 
 
 

 



                 การใชเงินสดหรือบัตรเครดิตราชการในการชําระคาสินคาและบริการรายการใด ซึ่งตามลักษณะไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินได 

ขาพเจาจะทําใบรับรองการจายรายการดังกลาว  โดยบันทึกชี้แจงเหตุผลที่ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงิน 

                 4. ขาพเจายินดีใหขอมูลและรายละเอียดตางๆ ที่เกิดจากการใชบัตรเครดิตราชการของขาพเจาแกเจาหนาที่การเงินตามที่รองขอโดย

ดวน  ทั้งนี้เพื่อประโยชนในการตรวจสอบการชําระเงินใหกับสถาบันผูออกบัตรเครดิต 

                5.หากขาพเจากระทําผิดเงื่อนไขหรือมีความเสียหายที่เกิดขึ้นจากการที่ขาพเจาใชบัตรเครดิตราชการหรือไมสงเงินเหลือจาย ตาม

กําหนดขาพเจายินยอมจายเปนเงินสดหรือใหหักเงินเดือนคาจางหรือเงินอื่นไดที่ขาพเจาพึงไดรับจากทางราชการเพื่อชดใชความเสียหาย

ดังกลาวที่เกิดจากการใชบัตรเครดิตใหครบถวน ซึ่งถาขาพเจาปฏิเสธ บิดพลิ้ว หรือประวิงเวลา ขาพเจายินยอมใหทางราชการมีคําส่ัง หรือ

ฟองรองดําเนินคดีเรียกใหชดใชไดทันที 
 

                  ลงชื่อ........................................................ O ผูยืมเงิน / O ผูขอใชบัตรเครดิต วันที่......... / ............ / ......... 

เสนอ .......................................................... 

          ไดตรวจสอบแลวเห็นสมควรอนุมัติ  ดังนี้ 

     O ใหยืมเงินสดไดจํานวน ................... .............. บาท             

(................................................................................) 

     O ใหมบีัตรเครดิตราชการได 

     O ใหมีวงเงินที่จะใชจายผานบัตรเครดิต 

         จํานวน ...................................................... บาท         

(................................................................................) 

               และมีระยะเวลาการใชบัตรเครดิตตั้งแต 

               วันที.่....../.........../.......ถึงวันที่...../........./....... 

 

ลงชื่อ............................................ วันที่...../........./....... 

    (.................................................) 

ตําแหนง.............................................. 
 

คําอนุมัต ิ

          อนุมัติตามเงื่อนไขขางตนดังนี้ 

     O ใหยืมเงินสดไดจํานวน.........................................บาท         

(.......................................................................................) 

     O ใหมบีัตรเครดิตราชการได 

     O ใหมีวงเงินที่ใชจายผานบัตรเครดิต 

         จํานวน ............................................................ บาท        

(...................................................................................) 

               และมีระยะเวลาการใชบัตรเครดิตตั่งแต 

               วันที.่....../.........../.........ถึงวันที่....../.........../....... 

ทั้งนี้ใหรีบดําเนินการและแจงใหผูขอใชบัตรเครดิตทราบดวย 

ลงชื่อ................................................. วันที่......./........./....... 

        (.................................................) 

ตําแหนง.............................................. 
 

ใบรับเงินยืม / ใบรับบัตรเครดิตราชการ / ใบรับทราบวงเงินใชจาย 

              O ไดรับเงินยืมจํานวน.............................................. บาท (...................................................................................................) 

              O ไดรับบัตรเครดิตหมายเลข 

              O รับทราบวงเงินที่จะใชจายผานบัตรเครดิตและระยะการใชบัตรเครดิตตามที่ไดรับอนุมัติใหจายไดขางตน 

                 ลงชื่อ......................................................... O ผูยืมเงิน / O ผูขอใชบัตรเครดิต วันที่........ / ................. / ........ 
สําหรับเจาหนาที ่

รายการสงใชเงินยืม / รายการชดใชคาเสียหาย 

ว/ด/ป 
รายการสงใช / รายการความเสียหาย จํานวนเงิน 

ที่ชดใช 

จํานวนเงิน 

คงคาง 

ลายมือช่ือ 

ผูรับเงิน 
ใบเสร็จเลขที ่

เงินสดหรือใบสําคัญ / รายการความเสียหาย จํานวนเงิน 

       

          หมายเหตุ     (1) ยื่นตอผูอํานวยการกองคลัง หัวหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หรือตําแหนงอื่นใด 

                               (2) เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติ ตามระเบียบการเบิกจายเงินจากคลัง พ.ศ.2520 และที่แกไขเพิ่มเติม 

                (3) ผูลงช่ือคือ ผูอํานวยการกองคลัง หัวหนากองคลัง หัวหนาแผนกคลัง หรือตําแหนงอื่นใด 

                               (4) ผูลงช่ือคือ ผูมีอํานาจอนุมัติ ตาม (2) ขางตน 


