
                                                                 บันทึกขอความ 
สวนราชการ                                                                                                                                                      . 

ท่ี                                                                                   วันที ่                                                                             .               
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ                                                                                                                     . 

เรียน  ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ                                                                                                     . 

 ดวยขาพเจา                                                           ตําแหนง                                                      .      
มีความประสงคขออนุมัติเดนิทางไปราชการ                                                                                                      .  
                                                                                                                                                                           ..   
                                                                                                                                                                            .0                     
ระหวางวันที่                                                    ถึงวันที่                                                     เปนระยะเวลา         วัน 
พรอมดวย                                                                            ตําแหนง                                                                  . 
                                     โดยรถยนตของทางราชการ หมายเลขทะเบยีน        (1)                                . 
                          พนกังานขับรถชื่อ                                                                                                         .              
                                     โดยรถประจําทางปรับอากาศ / ธรรมดา                   โดยเครือ่งบิน                         
.                                    โดยรถไฟ หรือรถดีเซลรางปรับอากาศ                          โดยรถรับจาง                           . 
                                      อ่ืนๆ                                                                                                                              . 
สําหรับงานในหนาที่ขอมอบให                       (2)                               ตําแหนง                                                . 
เปนผูรักษาราชการแทน/ปฏิบัติราชการแทนจนกวาจะเดนิทางกลับมาปฏิบัติราชการตามเดิม                         . 
 อนึ่ง ในการเดนิทางครั้งนี้ ขออนุมัติเบิกจายคาน้ํามันเชื้อเพลิงและหลอล่ืน และอื่น ๆ ของ      . 
รถยนตทางราชการหมายเลขทะเบียนดังกลาว   และ/หรือรถยนตของสวนราชการอืน่ และคาใชจายอื่น ๆ ตาม 
ความจําเปนดวย                                                                                                                                      . 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ     (1)  ใหรวมถึงกรณีขอใชรถยนตของหนวยงานในสวนภมูิภาคดวย 
                    (2)  ระบุผูรักษาราชการแทน/ปฏิบัติงานแทนผูขออนุมัติเดินทาง (ไมรวมผูรวมเดินทางไปราชการ) 


