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เงนิยืมราชการ 
การอนุมัติเงินยืมราชการ 
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  มีหนี ้ 
(คืนเร่ือง) 
 

 

ไม่มีหนี ้

กลุ่มบญัชี  บนัทึกรายการขอเบิกใน  
                   ระบบ  GFMIS  และอนุมติั  
                  A , B 

และอนุมติั A , B

กลุ่มการเงนิ  ด าเนินการจ่ายเงิน 

ผูย้มืเงิน 

กลุ่มการเงนิ  ด าเนินการจ่ายเงิน 

ผูย้มืเงิน 

เงนิงบประมาณ  ระยะเวลา 5 – 7 วนัท าการ เงนิทดรองราชการ  ระยะเวลา 2 – 3 วนัท าการ

ผูอ้  านวยการกองคลงั  
อนุมติัเบิกจ่ายเงินยมื 

 

หวัหนา้ส่วนราชการ
อนุมติัเบิกจ่ายเงินยมื 

 

ฝ่ายบริหารทัว่ไป 

ลงรับตามระบบสาร
บรรณ 

กลุ่มการเงนิ   ตรวจสอบหน้ีคา้งช าระ 

กลุ่มบญัชี  ตรวจสอบความถูกตอ้ง  
                  หลกัฐาน 

กลุ่มงบประมาณ   ตดัยอดงบประมาณ 

กรณเีกนิ 1,000,000 บาท กรณไีม่เกนิ 1,000,000 บาท 

มีการแก้ไขส่งคืน
หน่วยงาน 

   1 – 2 
วนัท าการ 

30 นาที 

30 นาที 

   1 – 2 
วนัท าการ 

   1 – 2 
วนัท าการ 

   2 - 3 
วนัท าการ 
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การชดใช้เงินยืมราชการ เม่ือถึงก าหนดเวลาชดใช้เงินยืม ส านัก/กอง จัดท าเอกสารการหักล้างเงินยืมมายงักองคลงั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                        
                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                  
                                                                                                                                                                           
 

 

ฝ่ายบริหารทัว่ไป 

ลงรับตามระบบสารบรรณ 

กลุ่มการเงนิ   ตรวจสอบนบัใบส าคญัและจ านวนเงิน 

                       เหลือจ่าย(ถา้มี)  ออกใบรับส าคญัและ             
                       บนัทึกรับคืนในสญัญา  

กลุ่มงบประมาณ   ตดัยอดงบประมาณ 

กลุ่มตรวจสอบ  ตรวจสอบใบส าคญั เอกสาร  
                           ประกอบการชดใชเ้งินยมื 

หวัหนา้ส่วนราชการ
อนุมติัการชดใชเ้งินยมื 

 

ผูอ้  านวยการกองคลงั
อนุมติัการชดใชเ้งินยมื 

 

กรณเีกนิ 1,000,000 บาท กรณไีม่เกนิ 1,000,000 บาท 

กรณมีีการจ่ายส่วนเกนิเพิม่เติม 

กลุ่มบญัชี  บนัทึกรายการขอเบิกในระบบ     
                  GFMIS  และอนุมติั A , B 

และอนุมติั A , B 

กลุ่มการเงนิ  ด าเนินการจ่ายเงิน 

ผูย้มืเงิน 

มีการแก้ไขส่งคืน
หน่วยงาน 

เง่ือนไข  การปฏิบติังานจะไม่แลว้เสร็จตามก าหนดเวลา หากเกิดกรณี ดงัน้ี 

              1. ผูมี้อ  านาจอนุมติัไม่สามารถอนุมติัไดท้นัทีเน่ืองจากติดภารกิจราชการ 
              2. ผูมี้อ  านาจลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะไม่สามารถอนุมติัไดท้นัทีเน่ือง 
                  จากติดภารกิจราชการ 
              3. เอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกตอ้ง ครบถว้น 

 

 

หมายเหตุ 

1. ระยะเวลาชดใช้เงนิยืม 
- กรณีเงินยมืค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการในประเทศ และ
ต่างประเทศชัว่คราว ชดใช้ภายใน 15 วนั นับจากเดนิทางกลบั 
- กรณีเงินยมืนอกเหนือจากขา้งตน้ ชดใช้ภายใน 30 วนั นับแต่วนัรับเงนิ 
2. ระยะเวลาด าเนินการ 
กรณผู้ีอ านวยการกองคลงัเป็นผู้อนุมัติ 
- กรณีมีการจ่ายส่วนเกนิเพิม่เติม ระยะเวลา 7 – 15 วนัท าการ 
- กรณีไม่มีการจ่ายส่วนเกนิเพิม่เติม ระยะเวลา 1 – 10 วนัท าการ 
กรณหัีวหน้าส่วนราชการเป็นผู้อนุมัติ 
- กรณีมีการจ่ายส่วนเกนิเพิม่เติม ระยะเวลา 7 – 18 วนัท าการ 

- กรณีไม่มีการจ่ายส่วนเกนิเพิม่เติม ระยะเวลา 1 – 13 วนัท าการ 
 

30 นาที 

1 – 2  
ช่ัวโมง 

30 นาที 

1 – 10 วนัท าการ 

1 – 2 วนัท าการ 

2 - 3 วนัท าการ 

1 - 2 วนัท าการ 


