
ที่ราชพัสดุ

กองคลัง
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



Daniel Gallego Richard Sanchez

มาตรา 4 ในพระราชบัญญัตินี้
“ส่วนราชการ” หมายความว่า ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม 

และหน่วยงานที่รับผิดชอบงานธุรการขององค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือศาลหรือองค์กรอัยการหรือรัฐสภา
“ หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า รัฐวิสาหกิจ องค์การของรัฐบาล องค์การมหาชน องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานในก ากับของรัฐ หรือหน่วยงานอื่นที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่รวมถึงส่วนราชการ

พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ 
พ.ศ. 2562

มาตรา 8 ให้กระทรวงการคลังเป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ราชพัสดุ และให้กรมธนารักษ์เป็นผู้มีหน้าที่ในการปกครอง 
ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ ส่วนการใช้และการจัดหาประโยชน์ให้เป็นไปตามที่บัญญัติในพระราชบัญญัตินี้



Daniel Gallego Richard Sanchez

กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ 
พ.ศ. 2563

ข้อ 2 ในกฎกระทรวงนี้
“ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ
“ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่เป็นผู้ใช้ปกครอง ดูแล 

และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ 
“ผู้ครอบครองใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐที่มีกฎหมาย

เฉพาะบัญญัติให้อ านาจในการใช้ ปกครอง ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ



Daniel Gallego Richard Sanchez

ผู้ขอใช้/ผู้ใช้
ที่ราชพัสดุ

กระทรวง

ทบวง

กรม

องค์กร
ปกครองส่วน

ท้องถิ่น

หน่วยงาน
ของรัฐ

องค์กรอื่น
ของรัฐ

รัฐวิสาหกิจที่
เป็นนิติบุคคล



การขึ้นทะเบียน
ที่ราชพัสดุ

การขอใช้
ที่ราชพัสดุ

การส่งคืน
ที่ราชพัสดุ

การปกครอง ดูแล 
บ ารุงรักษา ใช้ และ

จัดหาประโยชน์ 
เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ

หน้าที่ท่ีผู้ใช้ที่ราชพัสดุต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยท่ีราชพัสดุ



การขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ

(1) เมื่อผู้ใช้ที่ราชพัสดุ
- ได้มาซึ่งที่ราชพัสดุ
- ปลูกสร้างอาคารหรือสิ่งปลูก
สร้างในที่ราชพัสดุ

(2) ส ารวจรายการที่ดินและ
สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียน
ที่ราชพัสดุ

(3) กรอกข้อมูลในแบบฟอร์มส่งกรมธนารักษ/์
ธนารักษ์พื้นที่ ภายใน 30 วัน นับแต่วันได้มาหรือ
ปลูกสร้างแล้วเสร็จ

- แบบ ทร.03 แบบส ารวจรายการที่ดิน

- การขึ้นทะเบียน/อาคารสิ่งปลูกสร้าง ที่ปลูกอยู่
บนที่ราชพัสดุ แบบ ทร.04 

- การขึ้นทะเบียน/อาคารสิ่งปลูกสร้าง ที่ปลูกอยู่
บนที่ดินทีม่ิใช่ที่ราชพัสดุ แบบ ทร.05

(4) ในกรุงเทพ 
ยื่นต่อกรมธนารักษ์
ในจังหวัดอื่น ยื่นต่อ
ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ 

(5) กรมธนารักษ/์ส านักงานธ
นารักษ์พื้นที่รับขึ้นทะเบียน
และส่งส าเนาทะเบียนที่ราช
พัสดุให้ผู้ใช้



(1) ตรวจสอบประเภทของที่ดิน ได้มาด้วยวิธีการใด เช่น การซื้อขาย การแลกเปลี่ยน หรือการรับบริจาค 
มเีอกสารหลักฐานการได้มาของที่ดิน เช่น สัญญายกให้ บันทึกให้ สัญญาจดทะเบียนซื้อขาย

(2) ตรวจสอบรายละเอียดอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง งบประมาณที่ก่อสร้าง ปลูกสร้างเสร็จเมื่อปีใด แผนผัง
อาคาร รายละเอียดการใช้ประโยชน์ของอาคาร

การขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ (ต่อ)





แนวทางการพิจารณาอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุ 

หมายเหตุ : ส าหรับสิ่งปลูกสร้างอื่นที่ไม่มีลักษณะเป็นอาคารหรอื
โรงเรือน และไม่ชัดเจนว่าจะต้องขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุหรอืไม่ 
ให้หารือกรมธนารักษ์เป็นกรณ ีๆ ไป

ที่มา : หนังสือกรมธนารักษ์ ที่ กค 0302/ว 4 ลว. 15 ม.ค. 61



การขึ้นทะเบียนที่ดิน (แบบฟอร์มแบบ ทร.03 แบบส ารวจรายการที่ดิน)



การขึ้นทะเบียน/อาคารสิ่งปลูกสร้าง ที่ปลูกอยู่บนที่ราชพัสดุ 
(แบบฟอร์ม แบบ ทร.04 แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างขึ้นทะเบียนที่ราชพัสดุ)



การขึ้นทะเบียน/อาคารสิ่งปลูกสร้าง ที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช้ที่ราชพัสดุ 
(แบบฟอร์ม ทร.05 แบบส ารวจรายการอาคาร/สิ่งปลูกสร้างของรัฐที่ปลูกอยู่บนที่ดินที่มิใช่ที่ราชพัสดุ)



การขอใช้ที่ราชพัสดุ

การขอใช้ที่ราชพัสดุ เฉพาะเพื่อประโยชน์ทางราชการ
เท่านั้น 
แบ่งออกได้เป็น 2 กรณี คือ 

1. กรณีที่ราชพัสดุที่ขอใช้เป็นที่ว่างและไม่อยู่ในความ
ครอบครองของหน่วยงานใด 

2. กรณีเป็นที่ราชพัสดุที่อยู่ในความครอบครองของ
ส่วนราชการ

กรมธนารักษ์ได้ก าหนดแนวทางในการด าเนินการไว้ดังนี้ 

หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตให้ใช้ที่ราชพัสดุ 
หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาตให้ใช้ที่ราชพัสดุเป็น
อ านาจของอธิบดีกรมธนารักษ์เว้นแต่การขอใช้ที่ราชพัสดุ 
ตามกฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ข้อ 7
ให้เป็นอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัดในการพิจารณา
อนุญาต

หมายเหตุ : กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ 
พ.ศ. 2563 ข้อ 7 กรณีการขอใช้ที่ราชพัสดุ
เป็นการชั่วคราวในกรณีที่มีความจ าเป็น
เร่งด่วน เพื่อประโยชน์ในการป้องกันหรือ
บรรเทาสาธารณภัย และการขอใช้เพื่อการ
ก่อสร้างอาคารที่ท าการ บ้านพักฯ ซึ่งมีเนื้อที่
ตามที่อธิบดีก าหนด 



ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ
จึงจะสามารถยื่นเรื่อง
ขอใช้ที่ราชพัสดุได้

เมื่อกรมธนารักษ์/
ส านักงานธนารักษ์

พื้นที่ได้รับคืน
ที่ราชพัสดุ

ให้ส่งคืนที่ราชพัสดุ
ให้กรมธนารักษ/์

ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ 
ตามแบบส่งมอบ - รับ

มอบที่ราชพัสดุ 
(ทบ.10)

ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ
ท าความตกลงกับส่วน
ราชการหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ครอบครอง

ใช้ประโยชน์อยู่ก่อน

กรณีผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุประสงค์ที่จะขอใช้ที่ราชพัสดุที่อยูใ่นความครอบครองของส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น



หลักฐานประกอบการขอใช้ที่ราชพัสดุ

1) รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการ

2) ค าขอตั้งงบประมาณหรือเอกสารการได้รับงบประมาณ

3) แผนที่แสดงรายละเอียด (ที่ตั้งและพิกัด , บริเวณที่ขอใช้ , การใช้ประโยชน์ในที่ดินปัจจุบันทั้งแปลงและที่ดินข้างเคียง

4) แผนผังแสดงการใช้ประโยชน์ในที่ดินเฉพาะบริเวณที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ

5) แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.4)

6) ภาพถ่ายบริเวณที่ราชพัสดุที่จะขอใช้

7) แผนที่ภาพถ่ายทางอากาศบริเวณที่ขอใช้

8) หนังสือแสดงความเห็นของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ กรณีที่มีกฎหมายบัญญัติ ให้มีหน้าที่และอ านาจดูแล
รับผิดชอบในพื้นที่เดียวกันกับที่ราชพัสดุที่ขอใช้

9) ค าสั่งหรือหนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการขอใช้ที่ราชพัสดุ

10) เอกสารหลักฐานการถ่ายโอนภารกิจ กรณีขอใช้เนื่องจากมีการถ่ายโอนภารกิจ

11) เอกสารหลักฐานแสดงภารกิจ หน้าที่และอ านาจของหน่วยงานผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ



แบบ ทบ.4 แบบขอใช้ที่ราชพัสดุ



ที่มา : กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา 
ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 ข้อ 17



การส่งคืนที่ราชพัสดุ

ผู้ใช้ที่ราชพัสดุ
จะต้องส่งคืนท่ีราชพัสดุ

ให้กรมธนารักษ์
กรณีดังต่อไปนี้ 

1) เลิกใช้
ประโยชน์ในที่ราช

พัสดุ 
2) มิไดใ้ช้

ประโยชน์ที่ราช
พัสดุตามที่ได้รับ

อนุญาต 

3) ใช้ประโยชน์ที่
ราชพัสดุไม่

ครบถ้วนตามที่
ได้รับอนุญาต

4) ใช้ประโยชน์ที่
ราชพัสดุแตกต่าง

ไปจาก
ที่ได้รับอนุญาต 

5) เข้าครอบครอง
ใช้โยชน์ที่ราชพัสดุ
โดยมิได้รับอนุญาต

ก่อน 

6) มิได้ปฏิบัติตาม
เงื่อนไขที่กรมธนา

รักษ์ก าหนด

7) กรณีท่ีกรมธนารักษ์ได้
เข้าตรวจสอบสภาพที่ราช
พัสดุแล้วพบว่าผู้ใช้ท่ีราช

พัสดุมิได้ดูแลและ
บ ารุงรักษาที่ราชพัสดุจนท า
ให้เห็นได้ว่าจะเป็นเหตุให้
เกิดความเสียหายต่อที่ราช

พัสดุ

กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 ข้อ 23 - 25
ที่มา : คู่มือการใช้ที่ราชพัสดุ กรมธนารักษ์



วิธีการปฏิบัติ

1) การแจ้งขอส่งคืนที่ราชพัสดุ ให้ใช้แบบส่งคืน ให้ใช้แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ (แบบ ทบ.6) โดยกรอกรายละเอียดพร้อม
ทั้งแผนที่แสดงบริเวณที่ราชพัสดุที่ขอส่งคืนให้ครบถ้วน 

1.1) ที่ราชพัสดุตั้งอยู่ในกรุงเทพมหานคร > ให้แจ้งส่งคืนต่อกรมธนารักษ์
1.2 ) ที่ราชพัสดุที่ตั้งอยู่ในจังหวัดอื่น > ให้แจ้งส่งคืนต่อส านักงานธนารักษ์พื้นที่

2) กรมธนารักษ์/ส านักงานธนารักษ์พื้นที่ จะพิจารณาความเหมาสมและแจ้งให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุแต่งตั้งผู้แทนเพื่อ
ด าเนินการส่งมอบที่ราชพัสดุและประสานนัดหมายวัน เวลา ในการส่งมอบ – รับมอบ โดยการส่งคืนที่ราชพัสดุจะถือเป็น
อันสิ้นสมบูรณ์แล้วต่อเมื่อกรมธนารักษ์หรือผู้แทนได้รับมอบที่ราชพัสดุนั้นไว้แล้วตามแบบส่งมอบ – รับมอบที่ราชพัสดุ 
(แบบทบ.10)

3) กรณีที่ราชพัสดุที่จะส่งคืนมีการบุกรุกหรือผู้ละเมิดที่ราชพัสดุ ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุมีหน้าที่ด าเนินการกับผู้บุกรุกหรือผู้
ละเมิดก่อนส่งคืน เว้นแต่กรมธนารักษ์เห็นสมควรจะแก้ปัญหาเอง หรือแก้ปัญหาร่วมกับผู้ใช้ที่ราชพัสดุผู้ส่งคืน

ที่มา : คู่มือการใช้ที่ราชพัสดุ กรมธนารักษ์

ทั้งน้ี หากปรากฏว่าความเสียหาย หรือน่าจะเกิดความเสียหายใด ๆ แก่ที่ราชพัสดุ ซึ่งเป็นการกระท าโดยตั้งใจ หรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง หรือมีเจตนาทุจริตหรือกระท าการ
โดยปราศจากอ านาจหรือนอกเหนืออ านาจหน้าที่ กรมธนารักษ์จะแจ้งข้อมูลการกระท าดังกล่าวให้กับหัวหน้าส่วนราชการหรือหัวหน้าหน่วยงานของผู้ ใช้ที่ราชพัสดุ เพื่อด าเนินการ
ทางวินัยและเกี่ยวกับความผิดทางแพ่งต่อไป และกรณีท่ีราชพัสดุตั้งอยู่ในจังหวัดอื่นนอกเหนือจากกรุงเทพมหานคร กรมธนารักษ์จะแจ้งให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเพื่อทราบด้วย 



แบบ ทบ.6 แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ



แบบ ทบ.6 แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ (ต่อ)



แบบ ทบ.6 แบบส่งคืนที่ราชพัสดุ (ต่อ)



การรื้อถอนและจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง

ที่มา : กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา 
ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 ข้อ 19-22



การรื้อถอนและจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง



แบบ ทบ.3 / แบบ ทบ.2



กรณีไม่พบอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง คือได้ตรวจสอบอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างได้รื้อถอนไปเมื่อใดไม่มีหลักฐานกรณี
นี้ให้ใช้เอกสาร ตามแบบ ทร.11 แบบแจ้งการรื้อถอนและจ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง กรณีนี้จะเป็นการรับรอง
ของหน่วยงานว่าอาคารหรือสิ่งปลูกสร้างนั้นได้ถูกรื้อถอนไปแล้ว โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน พร้อมแต่งตั่ง
คณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง เพื่อแจ้งจ าหน่ายออกจากทะเบียนที่ราชพัสดุต่อไป

กรณีไม่พบอาคารหรือสิ่งปลูก
สร้าง คือได้ตรวจสอบอาคาร
หรือสิ่งปลูกสร้างได้รื้อถอนไป

เมื่อใดไม่มีหลักฐาน

ใช้เอกสาร ตามแบบ ทร.11 
แบบแจ้งการรื้อถอนและ

จ าหน่ายอาคาร/สิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานรับรองว่า
อาคารหรือ

สิ่งปลูกสร้างนั้นได้ถูก
รื้อถอนไปแล้ว 

กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
พร้อมแต่งตั่งคณะกรรมการ

ตรวจสอบข้อเท็จจริง

แจ้งจ าหน่ายออกจาก
ทะเบียนที่ราชพัสดุ

การรื้อถอนและจ าหน่ายอาคารหรือสิ่งปลูกสร้าง



แบบ ทร.11



การปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์ เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ

กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563

ข้อ 19 ให้ผู้ใช้ที่ราชพัสดุมีหน้าที่ ดังต่อไปนี้

(1) ดูแลและบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุให้คงอยู่ในสภาพที่เหมาะสมแก่การ
ใช้ประโยชน์อยู่เสมอและระมัดระวังมิใหเ้กิดการบุกรุกหรอืความเสียหายใด ๆ แก่ที่ราชพัสดุ

(2) จัดท ารายงานเกี่ยวกับการใช้ ปกครอง ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุเสนอต่อ
กรมธนารักษ์ภายในเดือนกันยายนของทุกปี

ข้อ 20 ให้ผู้ครอบครองใช้ประโยชน์ที่ราชพัสดุมีหน้าที่จัดท ารายงาน
เกี่ยวกับการใช้ปกครอง ดูแล และบ ารุงรักษาที่ราชพัสดุ เสนอต่อ
กรมธนารักษ์ภายในเดือนกันยายนของทุกปี



การจัดท าแบบรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์ เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ 
แบบ ธร.3801 (ปรับปรุง) ตามกฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563



การจัดท าแบบรายงานการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์ เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ 
แบบ ธร.3801 (ปรับปรุง) ตามกฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 (ต่อ)



ระเบียบที่เกี่ยวข้อง

➢ พระราชบัญญัติที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2562
➢ กฎกระทรวงการใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563
➢ หนังสือกรมธนารักษ์ ที่ กค 0302/ว 4 ลว. 15 ม.ค. 61 เรื่อง แนวทางการ

พิจารณาอาคารหรือส่ิงปลูกสร้างซึ่งเป็นที่ราชพัสดุ
➢กฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการปกครอง ดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และ

จัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545



ขอบคุณค่ะ

จบการน าเสนอ

กลุ่มบริหารงานพัสดุ กองคลัง สป.กษ.
โทร. 0 2281 5955 ต่อ 120 , 198
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