
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560

และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
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ภาพรวมขั้นตอนด าเนนิการตาม พ.ร.บ. การจัดซ้ือจัดจา้งฯ โดยสงัเขป



จดัท ารายงานเสนอหวัหนา้หน่วยงาน

ของรฐัเพือ่พิจารณาใหค้วามเห็นชอบ

➢ รายงานขอซ้ือหรือขอจา้ง (ระเบยีบฯ ขอ้ 22 หรือ 23 แลว้แต่กรณ)ี

➢ รายงานขอเช่าสงัหาริมทรพัย ์(ระเบยีบฯ ขอ้ 92 ประกอบขอ้ 22)

➢ รายงานขอเช่าอสงัหาริมทรพัย ์(ระเบยีบฯ ขอ้ 94)

➢ รายงานขอแลกเปลีย่น (ระเบยีบฯ ขอ้ 97)

➢ รายงานขอจา้งทีป่รึกษา (ระเบยีบฯ ขอ้ 104)

➢ รายงานขอจา้งออกแบบหรือควบคุมงาน (ระเบยีบฯ ขอ้ 140)



จดัท า “แผนการจดัซ้ือจดัจา้งประจ าปี”

ประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบญัชีกลางและของหน่วยงานของรฐั

และปิดประกาศโดยเปิดเผย

(มาตรา 11)

จดัท าขอบเขตของงาน  หรือรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะ  หรือแบบรูปรายการก่อสรา้ง
จดัท าราคากลาง

(มาตรา 4,63)

1. กรณีเร่งด่วนหรือ ใชใ้น

ราชการลบั

2. กรณีทีม่ีวงเงินตามทีก่ าหนดใน

กฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็น

ฉุกเฉิน หรือทีจ่ะขายทอดตลาด

3. การจา้งทีป่รึกษาทีม่ีวงเงิน

ค่าจา้งตามก าหนดในกฎกระทรวง

หรือเกีย่วกบัความมัน่คงของชาติ

4. กรณีงานจา้งออกแบบหรือ

ควบคุมงานก่อสรา้งทีเ่ร่งด่วนหรือ

เกีย่วกบัความมัน่คงของชาติ

ยกเวน้
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มาตรา 4 ราคากลาง.pptx
ตัวอย่างแผน.pdf
มาตรา 9 กำหนด TOR.pptx
ตย.รายงานขอซื้อ.pdf
ตย.รายงานขอซื้อแอร์.pdf
ตย.รายงานขอจ้างเหมาซ่อมเปลี่ยนอุปกรณ์กล้องโทรทัศน์วงจรปิด.pdf




ด าเนนิการจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุ

เมือ่หวัหนา้หน่วยงานของรฐั

ใหค้วามเห็นชอบ

การจดัซ้ือจดัจา้งพสัดุ

• วิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไป

- วิธตีลาดอเิลก็ทรอนิกส ์(e-market)

- วิธปีระกวดราคาอเิลก็ทรอนิกส์

(e-bidding)

- วิธสีอบราคา

• วิธคีดัเลือก

• วิธเีฉพาะเจาะจง

เกณฑก์ารพจิารณา

• วิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไป และวธิคีดัเลือก
- เกณฑร์าคา โดยพิจารณาจากรายที่เสนอราคาต ่าสดุ

- เกณฑร์าคาและเกณฑอ์ื่น เช่น ต้นทุนของพัสดุตลอดอายุการใช้

งาน / มาตรฐานของสนิค้าหรือบริการ / บริการหลังการขาย / พัสดุ

ที่รัฐต้องการส่งเสริม / การประเมนิผลการปฏบิตังิานของ

ผู้ประกอบการ / ข้อเสนอด้านเทคนคิหรือข้อเสนออื่น โดยพิจารณา

จากรายที่ได้คะแนนรวมสงูสดุ

• วิธเีฉพาะเจาะจง ใช้เกณฑร์าคา

การจา้งท่ีปรึกษา

• วิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไป

• วิธคีดัเลือก

• วิธเีฉพาะเจาะจง

เกณฑก์ารพจิารณา

• กรณเีป็นงานประจ า หรืองานที่มมีาตรฐานเชิงคุณภาพตามหลัก

วิชาชีพ หรืองานที่ไม่ซับซ้อน ให้คดัเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอที่ผ่านเกณฑ์

ด้านคุณภาพซึ่งเสนอราคาต ่าสดุ

• กรณเีป็นงานตามมาตรฐานของหน่วยงานของรัฐ หรืองานที่ซับซ้อน 

ให้คดัเลือกผู้ย่ืนข้อเสนอที่ผ่านเกณฑด้์านคุณภาพและได้คะแนนรวม

ด้านคุณภาพและด้านราคามากที่สดุ

• กรณเีป็นงานที่มคีวามซับซ้อนมาก ให้คดัเลือก ผู้ย่ืนข้อเสนอที่ผ่าน

เกณฑด้์านคุณภาพและได้คะแนนด้านคุณภาพมากที่สดุ

การจา้งออกแบบหรือควบคุมงาน

• วิธปีระกาศเชิญชวนทั่วไป
• วิธคีดัเลือก
• วิธเีฉพาะเจาะจง
• วิธปีระกวดแบบ

เกณฑก์ารพจิารณา

• พิจารณาจากแนวคดิของผู้ให้บริการที่ได้คะแนนด้านคุณภาพมาก

ที่สดุ

การเช่า

• สงัหาริมทรัพย์  ให้ใช้ข้อก าหนดเกี่ยวกบั

การซื้อ โดยอนุโลม

• อสงัหาริมทรัพย ์ให้ตกลงราคากบัผู้ให้เช่า

เกณฑก์ารพจิารณา

• สงัหาริมทรัพย์ ใช้เกณฑร์าคา หรือเกณฑร์าคาร่วมกบัเกณฑอ์ื่น

• อสงัหาริมทรัพย์ ใช้เกณฑร์าคา
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มาตรา 56 (1) (2).pptx




ประกาศผล

การจดัซ้ือจดัจา้ง

(ม.66 วรรคหนึง่,

ม.77, ม.91)

1. ประกาศในระบบสารสนเทศ

- ของกรมบญัชีกลาง (ระบบ e-GP)

- ของหน่วยงานของรฐั

2. ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานทีปิ่ดประกาศของหน่วยงานของรฐั



เสนอผูมี้อ านาจอนุมติั

สัง่ซ้ือหรือสัง่จา้งพสัดุ

(มาตรา 15)

ผูม้ีอ านาจ การสัง่ซ้ือหรือสัง่จา้ง

(ระเบียบฯ ขอ้ 84 - 87)

หวัหนา้

หน่วยงานของรฐั

เหนอืข้ึนไป

หนึง่ชั้น

การสัง่จา้งทีป่รึกษา

(ระเบียบฯ ขอ้ 127)

การสัง่จา้งออกแบบฯ

(ระเบียบฯ ขอ้ 158)

• วิธีประกาศเชิญชวนฯ

- ไม่เกิน 200 ลา้นบาท

• วิธีคดัเลือก

- ไม่เกิน 100 ลา้นบาท

• วิธีเฉพาะเจาะจง

- ไม่เกิน 50 ลา้นบาท

• วิธีประกาศเชิญชวนฯ

- เกิน 200 ลา้นบาท

• วิธีคดัเลือก

- เกิน 100 ลา้นบาท

• วิธีเฉพาะเจาะจง

- เกิน 50 ลา้นบาท

ไม่เกิน 

100 ลา้นบาท

เกินกว่า

100 ลา้นบาท

ไม่เกิน

50 ลา้นบาท

เกินกว่า

50 ลา้นบาท
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5

การพิจารณาอุทธรณ์

(ถา้ม)ี

(ม.114 – ม.119)

❖ องคป์ระกอบ

ของการอุทธรณ์

• ผู้มสีทิธอิทุธรณ ์ได้แก่ ผู้ที่ได้

ยื่นข้อเสนอเท่านั้น

• อทุธรณไ์ด้เฉพาะเร่ืองที่ไม่

ต้องห้าม  

• จะยื่นเป็นหนงัสอืโดยตรง หรือ

ทาง e-mail ของหน่วยงานของรัฐ 

หรือผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกสก์ไ็ด้

• ต้องใช้ถ้อยค าสภุาพ ระบุ

ข้อเทจ็จริงและเหตผุลอนัเป็นเหตุ

แห่งการอทุธรณใ์ห้ชัดเจน พร้อม

แนบเอกสารหลักฐาน

• ยื่นอทุธรณต่์อหน่วยงานของรัฐ

ภายใน 7 วันท าการนบัแต่วัน

ประกาศผลในระบกรมบญัชีกลาง 

❖ การพจิารณาของ   

หน่วยงานของรฐั

• ต้องเสรจ็ภายใน 7 วัน ท า

การนับแต่วันที่ได้รับอทุธรณ์

• กรณเีหน็ด้วย 

- ให้ด าเนินการตาม

ความเหน็นั้นภายในเวลา 

• กรณไีม่เหน็ด้วย 

- ต้องรายงานไปยัง

คณะกรรมการพิจารณา

อทุธรณ ์ภายใน 3 วัน 

ท าการ

❖ การพิจารณาของ

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์

• วินิจฉัยให้แล้วเสรจ็ภายใน 30 วัน

(ขยายได้ 2 คร้ังๆ ละไม่เกนิ 15 วัน)

• อุทธรณฟั์งขึ้นและมีผลอย่างมีนัยส าคัญ แจ้ง

ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการใหม่ หรือเร่ิม

จากข้ันตอนใดตามที่เหน็สมควร

• อุทธรณฟั์งไม่ขึ้นหรือ

ไม่มีผลอย่างมีนัยส าคัญ แจ้งให้ หน่วยงานของ

รัฐ ด าเนินการต่อไป

• การวินิจฉัยถือเป็นที่สดุ 

• ผู้อุทธรณม์ีสทิธฟ้ิองคดีต่อศาล

• ถ้าพิจารณาเกนิก าหนด ให้ยุติเร่ือง และให้

แจ้งผู้อุทธรณ ์/ ผู้ชนะหรือได้รับคัดเลือก /และ

แจ้งหน่วยงานของรัฐ ด าเนินการต่อไป 
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มาตรา 115 อุทธรณ์ไม่ได้.pptx


การลงนามในสญัญา

(ม.93, ม.96)

❖ การลงนามในสญัญา

จะกระท าไดต่้อเมือ่ล่วงพน้ระยะเวลาอุทธรณแ์ละไม่มผูี ้

อุทธรณต์าม ม.117 หรือในกรณีทีม่ีการอุทธรณแ์ต่

คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณใ์หด้ าเนนิการต่อไปได้

เวน้แต่

• การจดัซ้ือจดัจา้งทีม่ีความจ าเป็นเร่งด่วนตาม 

มาตรา56 (1)(ค) หรือ

• วิธีเฉพาะเจาะจง หรือ

• กรณีทีม่ีวงเงินเล็กนอ้ยตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง

❖ การแกไ้ขสญัญา 

• กรณีแกไ้ขสญัญาเพือ่เพิม่วงเงิน หากรวมกบัวงเงินตาม

สญัญาเดิมแลว้มผีลท าใหผู้ม้ีอ านาจสัง่ซ้ือหรือสัง่จา้ง

เปลีย่นแปลงไป ตอ้งเสนอผูม้ีอ านาจเหนอืข้ึนไป

(มาตรา 97 วรรคสี)่

• กรณีทีม่ีการแกไ้ขสญัญาหรือขอ้ตกลงเพือ่ลดวงเงินให ้ 

ผูม้ีอ านาจอนุมติัสัง่ซ้ือหรือสัง่จา้ง ตามวงเงินเดมิเป็นผูอ้นุมติั

การแกไ้ขสญัญาหรือขอ้ตกลง (มาตรา 97 วรรคหา้)

• ตอ้งประกาศเผยแพร่ในระบบสารสนเทศของ

กรมบญัชีกลาง และของหน่วยงานของรฐั (มาตรา 98)
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มาตรา 97 ยกเว้นให้แก้ไขสัญญา.pptx
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การบริหารสญัญา 

และการตรวจรบัพสัดุ

การงดหรือลดค่าปรบั

หรือการขยายเวลา

ท าการตามสญัญา

(ม.102)

การบอกเลิกสญัญา

(ม.103)

การตรวจรบัพสัดุ

(ขอ้ 175)

คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

8

มาตรา 102 งดหรือลดค่าปรับ.pptx
มาตรา 103 เหตุบอกเลิกสัญญา.pptx
ระเบียบ ข้อ 175 การตรวจรับพัสดุ.pptx


การคืนหลกัประกนัสญัญา

หลักประกนัสญัญาให้คืนให้แก่คู่สญัญา หรือผู้ค า้ประกนัโดยเรว็ และอย่างช้า

ต้องไม่เกนิ 15 วัน นับถดัจากวันที่คู่สญัญาพ้นจากข้อผูกพันตามสญัญาแล้ว

แนวทางปฏิบติัเกีย่วกบัการคืนหลกัประกนัสญัญา

ตามหนังสอืคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้ อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 327 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2568 
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กค(กวจ)0405.3-ว 327 ลว 16 พค 68 แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการคืนหลักประกันสัญญา.pdf


การตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง

ข้อ 184 ภายหลังจากสิ้นสดุสญัญา ระหว่างที่อยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกนัความช ารดุ

บกพร่อง ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผดิชอบ

ดูแลบ ารงุรักษาและตรวจสอบความช ารดุบกพร่องของพัสดุ เว้นแต่กรณทีี่ไม่มีผู้ครอบครอง

พัสดุหรือมี หลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่รับผดิชอบดูแลบ ารงุรักษา

และตรวจสอบ ความช ารดุบกพร่องของพัสดุนั้น

ข้อ 185 ในกรณทีี่ปรากฏความช ารดุบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกนั 

ความช ารดุบกพร่องตามสญัญา ให้ผู้มีหน้าที่รับผดิชอบตามข้อ 184 รีบรายงานหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างด าเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมทนัท ีพร้อมทั้ง

แจ้งให้ผู้ค า้ประกนั (ถ้ามี) ทราบด้วย

วิธีปฏิบติัเพิม่เติมเกีย่วกบัการตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง

ตามหนังสอืคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

ด่วนที่สดุ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 117 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 

9

กค(กวจ)0405.2-ว 117 ลว. 12 มีค 62 การตรวจสอบความชำรุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา.pdf
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การตรวจรบัพสัดุ คณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

ขอบเขตงาน/ราคากลาง

ท ารายงานขอซ้ือ/จา้ง

ด าเนินการจดัหา

วิธีจดัซ้ือจดัจา้งทัว่ไป 3 วิธี  

(วิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไป วิธีคดัเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง)

ขออนุมติัสัง่ซ้ือ/จา้ง

ผูม้ีอ านาจอนุมติัสัง่ซ้ือสัง่จา้ง

(1) หวัหนา้หน่วยงานของรฐั

(2) ผูม้ีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึง่ชั้น

การท าสญัญา หวัหนา้หน่วยงานของรฐั

แผนการจดัซ้ือจดัจา้ง
ประกาศเผยแพร่แผนฯ  

กระบวนการแรกของการจัดซ้ือจัดจ้าง
แต่งตั้งคณะกรรมการหรือมอบหมายเจ้าหน้าที่



แบบฟอร์มต่าง ๆ ดาวน์โหลดได้ที่เวบ็ไซต์ ระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (EGP)

และค้นหาหนังสอืต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกบัการจัดซ้ือจัดจ้างในเวบ็ไซต์นี้ ด้วยเช่นกนั

แบบฟอรม์ต่าง ๆ

ค้นหา

https://www.gprocurement.go.th/new_index.html


เว็บไซตก์องคลงั

www.opsmoac.go.th/finance-home
รวบรวมหนังสอืที่เกี่ยวข้องในการจัดซื้อจัดจ้าง

รวมถงึหนังสอืต่าง ๆ ที่เกี่ยวกบัการเงินการคลัง

สอบถามเพ่ิมเติมเกี่ยวกบัการจัดซื้อจัดจ้าง

กลุ่มบริหารงานพัสดุ กองคลัง สป.กษ.

โทร. 0 2281 5955 ต่อ 244, 333, 366

https://www.opsmoac.go.th/finance-home



