
การขออนุมัติหลักการค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2552 (ฉบับที่2)

2

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549

1

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2555 (ฉบับที่3)

3

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง

หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด
ที่ นร 0506/ว 24 ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2556

2

หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด
ที่ นร 0506/ว 205 ลงวันที่ 30 พฤศจิกายน 2552

1

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค าจ ากัดความ (ข้อ 4)

“บุคลากรของรัฐ” หมายความว่า ข้าราชการทุกประเภท
รวมทั้งพนักงาน ลูกจ้างของส่วนราชการรัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐ

“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรของรัฐที่ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติงานตามระเบียบนี้ และให้หมายความ
รวมถึงบุคคลอื่นที่ได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติงาน และเจ้าหน้าที่
รักษาความปลอดภัยด้วย

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค าจ ากัดความ (ข้อ 4)

“การฝึกอบรม” หมายความว่า การอบรม การประชุมทางวิชาการ หรือเชิงปฏิบัติการ 
การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน 
การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนทั้งในประเทศ และต่างประเทศ

“การดูงาน” หมายความว่า การเพิ่มพูนความรู้หรือประสบการณ์ด้วยการสังเกตการณ์ 
ซึ่งก าหนดไว้ในโครงการหลักสูตรการฝึกอบรมหรือก าหนดไว้ในแผนการจัดการประชุม
ระหว่างประเทศ ให้มีการดูงาน ก่อน ระหว่าง หรือหลังการฝึกอบรมหรือการประชุม
ระหว่างประเทศ และหมายความรวมถึงโครงการหรือหลักสูตรเฉพาะการดูงาน
ภายในประเทศที่หน่วยงานของรัฐจัดขึ้น

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การฝึกอบรม (ข้อ 4)

โครงการ
หรือหลักสูตร

ต้องไม่มีการรับปริญญาหรือ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ

มีช่วงเวลาการจัดที่แน่นอน

วัตถุประสงค์
พัฒนาบุคคล
หรือเพิ่มประสิทธิภาพใน
การปฏิบัติงาน

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ประเภทของการฝึกอบรม (ข้อ 4)

การฝึกอบรมประเภท ก1

การฝึกอบรมประเภท ข2

การฝึกอบรมบุคคลภายนอก3

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



โครงการ/หลักสูตรการฝึกอบรมที่ส่วนราชการจัดหรือจัดร่วมกับหน่วยงานอื่นต้อง
ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ (ข้อ8)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



บุคคลที่เบิกค่าใช้จ่ายได้ (ข้อ10)

1. ประธานในพิธีเปิดหรือพิธีปิดการฝึกอบรม 
แขกผู้มีเกียรติ และผู้ติดตาม

2. เจ้าหน้าที่
3. วิทยากร
4. ผู้เข้ารับการฝึกอบรม
5. ผู้สังเกตการณ์

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ8)

(1) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม
(2) ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด -ปิด การฝึกอบรม
(3) ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์
(4) ค่าประกาศนียบัตร
(5) ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์
(6) ค่าหนังสือส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม 
(7) ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร
(8) ค่าเช่าอุปกรณ์ต่าง ๆ ในการฝึกอบรม
(9) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม**

(ค่าใช้จ่ายที่อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



แม้ค่าใช้จ่ายรายการนี้จะสามารถเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ตาม
ความจ าเป็น แต่ขณะนี้มาตรการประหยัดยังใช้บังคับอยู่ จึงต้อง
เป็นไปตามมาตรการประหยัด หากส่วนราชการผู้จัดการ
ฝึกอบรมไม่สามารถปฏิบัติตามมาตรการประหยัดได้ต้องขอ
อนุมัติหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณเพื่อขอเบิกจ่าย
เกินกว่าที่ก าหนดไว้ตามมาตรการประหยัด

หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว24
ลงวันที่ 6 กุมภาพันธ์ 2556

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าใช้จ่ายของส่วนราชการที่จัดการฝึกอบรม (ข้อ8)

(10) ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสาร
ส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม (ไม่เกิน 300 บาท)

(11) ค่าของสมนาคุณในการดูงาน (ไม่เกิน 1,500 บาท)
(12) ค่าสมนาคุณวิทยากร
(13) ค่าอาหาร
(14) ค่าเช่าที่พัก
(15) ค่ายานพาหนะ

(ค่าใช้จ่ายที่มีอัตราก าหนด)



หลักเกณฑ์การจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากร (ข้อ14)

บรรยาย
จ่ายได้ไม่เกนิ 1 คน

อภปิราย/สัมมนาเป็นคณะ
จ่ายได้ไม่เกนิ 5 คน

แบ่งกลุ่ม
จ่ายได้ไม่เกนิกลุ่มละ 2 คน

** วทิยากรเกินก าหนดใหเ้ฉล่ียจ่าย **
กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การนับเวลาบรรยาย (ขอ้14)

นบัตามเวลาท่ีก าหนดในตารางการฝึกอบรม
โดยไม่ตอ้งหกัเวลาพกัรับประทานอาหารวา่งและเคร่ืองด่ืม

ไม่นอ้ยกวา่ 50 นาที = 1 ชัว่โมง

ไม่นอ้ยกวา่ 25 นาที แต่ไม่ถึง 50 นาที = คร่ึงชัว่โมง

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าสมนาคุณวทิยากร

วิทยากรเป็นบุคลากรของรัฐ
อบรมประเภท ก ไม่เกินชัว่โมงละ 800 บาท
อบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก ไม่เกินชัว่โมงละ 600 บาท
วิทยากรมิใช่บุคลากรของรัฐ
อบรมประเภท ก ไม่เกินชัว่โมงละ 1,600 บาท
อบรมประเภท ข และบุคคลภายนอก ไม่เกินชัว่โมงละ 1,200 บาท
วิทยากรท่ีมีความรู้ความสามารถจะจ่ายสูงกวา่อตัราน้ีกไ็ด้
โดยใหอ้ยูใ่นดุลพินิจของหวัหนา้ส่วนราชการเจา้ของงบประมาณ

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ให้ใช้แบบใบส าคญัรับเงนิ
เป็นหลกัฐานการจ่าย

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าอาหาร

ประเภท
การฝึกอบรม

สถานทีร่าชการ สถานทีเ่อกชน หมายเหตุ

ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ ครบม้ือ ไม่ครบม้ือ

ฝึกอบรม
ประเภท ก

850 600 1,200 850
หนงัสือ

กระทรวงการคลงั 
ท่ี กค 0406.4/ว 5 
ลว. 14 ม.ค. 56ฝึกอบรม

ประเภท ข
600 400 950 700

ฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

500 300 800 600
ระเบียบอบรม

ฉ.3

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



หลกัเกณฑ์การจดัที่พกั (ข้อ16)

การจัดทีพ่กัให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม

1. การจัดทีพ่กัให้แก่ผู้เข้ารับการฝึกอบรมประเภท ข 
และประเภทบุคคลภายนอก ให้พกัรวมกนั
ตั้งแต่ 2 คนขึน้ไป โดยให้พกัห้องพกัคู่
เว้นแต่ เป็นกรณีทีไ่ม่เหมาะสม
หรือมเีหตุทีไ่ม่อาจพกัรวมกบัผู้อ่ืนได้

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



หลกัเกณฑ์การจดัที่พกั (ข้อ16)

การจัดทีพ่กัให้ผู้สังเกตการณ์/เจ้าหน้าที่
2. ต าแหน่งประเภทอ านวยการระดบัต้น วชิาการระดบัปฏิบัติการ ช านาญการ   
ช านาญการพเิศษ และประเภททัว่ไประดบัปฏิบตัิงาน ช านาญงาน อาวุโส 
ให้พกัรวมกนัตั้งแต่ 2 คนขึน้ไป โดยให้พกัห้องพกัคู่ เว้นแต่ เป็นกรณทีี่ไม่เหมาะสม
หรือมเีหตุจ าเป็นไม่อาจพกัรวมกบัผู้อ่ืนได้

ต าแหน่งประเภทบริหารระดบัต้น ระดบัสูง
อ านวยการระดบัสูง วชิาการระดบัเช่ียวชาญ ทรงคุณวุฒิ 
ประเภททัว่ไประดบัทกัษะพเิศษ จะจัดให้พกัเดีย่วหรือคู่กไ็ด้

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



หลกัเกณฑ์การจดัที่พกั (ข้อ16)

การจัดทีพ่กัให้ประธาน แขก ผู้ติดตาม วทิยากร

3. การจัดทีพ่กัให้แก่ประธานในพธีิเปิดหรือพธีิปิด 
แขกผู้มเีกยีรต ิและผู้ตดิตาม หรือวทิยากร 
ให้พกัห้องพกัคนเดยีวหรือห้องพกัคู่กไ็ด้

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าเช่าที่พกั

ประเภท
การฝึกอบรม

ค่าเช่าห้องพกัคนเดียว
(บาท/วนั/คน)

ค่าเช่าห้องพกัคู่
(บาท/วนั/คน)

หมายเหตุ

ฝึกอบรม
ประเภท ก

2,400 1,300
หนงัสือ

กระทรวงการคลงั 
ท่ี กค 0406.4/ว 5
ลว. 14 ม.ค. 56ฝึกอบรม

ประเภท ข
1,450 900

ฝึกอบรม
บุคคลภายนอก

1,200 750
ระเบียบอบรม

ฉ.3

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าพาหนะ (ข้อ 17 (1))

กรณีใชย้านพาหนะของส่วนราชการผูจ้ดั 
หรือยมืจากส่วนราชการอ่ืนหรือหน่วยงานอ่ืน 
เบิกค่าน ้ามนัเท่าท่ีจ่ายจริง

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าพาหนะ (ข้อ 17 (2))
กรณีใชย้านพาหนะประจ าทาง หรือเช่าเหมา
ยานพาหนะ ใหจ้ดัยานพาหนะตามระดบั
การฝึกอบรมตามสิทธิของขา้ราชการตามพระราชกฤษฎีกา
ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ
โดยอนุโลม ดงัน้ี

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การจดัยานพาหนะตามประเภทการฝึกอบรม (ข้อ17(2))

เคร่ืองบิน
ชั้นธุรกิจ แต่ถา้เดินทางไม่ได ้ 
ใหใ้ชช้ั้นหน่ึง
(ก าหนดในระเบียบน้ีเป็นการเฉพาะ)

รถโดยสารประจ าทางทุกช้ัน

รถไฟทุกช้ัน

ฝึกอบรมประเภท ก
สิทธิบริหารระดบัสูง

เคร่ืองบินในประเทศ 
ชั้นประหยดั 
(พรฎ. เดินทางม.27(2)(ข))
เคร่ืองบินต่างประเทศ 
ชั้นประหยดั 
(พรฎ. เดินทางม.53/1(3),53/2(2))

รถโดยสารประจ าทางทุกช้ัน

รถไฟทุกช้ัน

ฝึกอบรมประเภท ข
สิทธิทั่วไปช านาญงาน

เคร่ืองบินในประเทศ เบิกไม่ได้
เคร่ืองบินต่างประเทศ 
ชั้นประหยดั 
(พรฎ. เดินทางม.53/1(3),53/2(2))

รถโดยสารประจ าทางทุกช้ัน

รถไฟทุกช้ัน
ยกเวน้ ชั้นท่ี 1 นัน่นอนปรับอากาศ 
(บนอ.ป.)

บุคคลภายนอก
สิทธิทั่วไปปฏิบัตงิาน

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าพาหนะวิทยากร (ข้อ 17)

กรณีวิทยากรมีถิ่นที่อยู่ท้องที่เดียวกับ
สถานที่จัดการฝึกอบรม ส่วนราชการ
ที่จัดการฝึกอบรมจะจ่ายเงินค่าพาหนะ
รับจ้าง ไป - กลับ ให้แก่วิทยากรแทน
การจัดรถรับส่งวิทยากรได้ โดยให้ใช้
แบบใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร
ท้ายระเบียบเป็นหลักฐานการจ่าย

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณีทีส่่วนราชการทีจ่ัดการฝึกอบรม
ไม่จัด อาหาร ที่พกั พาหนะ (ข้อ 18)

ใหส่้วนราชการผูจ้ดัจ่ายค่าใชจ่้ายทั้งหมดหรือส่วนท่ีขาดใหแ้ก่
- ประธาน แขกผูมี้เกียรติ และผูติ้ดตาม
- วิทยากร
- เจา้หนา้ท่ี
- ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมและผูส้ังเกตการณ์ ท่ีเป็นบุคคลของรัฐ 

ใหเ้บิกจากตน้สังกดั

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณไีม่จัดอาหาร 
ใหน้บัเวลาตั้งแต่ออกจากท่ีอยู/่ท่ีท างาน จนกลบัถึงท่ีอยู/่ท่ีท างาน

24 ชัว่โมง = 1 วนั
เศษของวนั > 12 ชัว่โมง = 1 วนั
กรณีผูจ้ดัไดจ้ดัอาหารใหบ้างม้ือ ตอ้งหกัม้ือละ 1 ใน 3 ของอตัราค่าเบ้ียเดินทาง

กรณไีม่ทีพ่กั
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราตามระเบียบฝึกอบรม

กรณไีม่จัดพาหนะ
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ีก าหนดไว้
ในพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การเทยีบต าแหน่ง (ข้อ 11)

การเทียบต าแหน่งของ (1) ประธาน แขก และผูติ้ดตาม (2) เจา้หนา้ท่ี
(3) วทิยากร (4) ผูส้งัเกตการณ์ ท่ีมิไดเ้ป็นบุคลากรของรัฐ
เพื่อเบิกค่าใชจ่้ายตามระเบียบฝึกอบรม ใหเ้ทียบต าแหน่ง ดงัน้ี
1. บุคคลท่ีเคยเป็นบุคลากรของรัฐ เทียบตามต าแหน่งสุดทา้ยก่อนออกจากราชการ
2. บุคคลท่ีกระทรวงการคลงัไดเ้ทียบต าแหน่งไวแ้ลว้
3. วทิยากรในการฝึกอบรม ก เทียบเท่าขา้ราชการต าแหน่งประเภทบริหารระดบัสูง
วทิยากรในการฝึกอบรม ข และบุคคลภายนอก ใหเ้ทียบขา้ราชการต าแหน่งประเภท  
อ านวยการระดบัตน้

4. นอกจาก 1 - 3 ใหห้วัหนา้ส่วนราชการพิจารณาตามความเหมาะสม

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การเทยีบต าแหน่ง (ข้อ 12)

การเทียบต าแหน่งของ (4) ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมท่ีมิไดเ้ป็นบุคลากรของรัฐ 
เพ่ือเบิกค่าใชจ่้ายตามระเบียบฝึกอบรม ใหเ้ทียบต าแหน่ง ดงัน้ี

1. ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมในการฝึกอบรม ก ใหเ้ทียบไม่เกินขา้ราชการต าแหน่ง
ประเภทบริหารระดบัสูง

2. ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรมในการฝึกอบรม ข ใหเ้ทียบไม่เกินขา้ราชการต าแหน่ง
ประเภทอ านวยการระดบัตน้

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การฝึกอบรมบุคคลภายนอก

การจดัฝึกอบรม
บุคคลภายนอก
จดัไดเ้ฉพาะ

ประเทศไทยเท่านั้น

การจดัฝึกอบรม
ท่ีผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม

ก่ึงหน่ึงมิใช่
บุคลากรของรัฐ

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การจดัอาหาร ท่ีพกั พาหนะในการฝึกอบรมบุคคลภายนอก

กรณีจดัอาหาร
ทา้ยระเบียบ ฉ. 3

กรณีจดัท่ีพกั
ทา้ยระเบียบ ฉ.3

กรณีจดัพาหนะ
(ขอ้17)

สถานท่ีราชการ ครบม้ือ 500 ไม่ครบม้ือ 300 ต่อวนัต่อคน
สถานท่ีเอกชน ครบม้ือ 800 ไม่ครบม้ือ 600 ต่อวนัต่อคน

พกัเด่ียว 1,200 พกัคู่ไม่เกิน 750 ต่อวนัต่อคน

กรณีใชย้านพาหนะของส่วนราชการผูจ้ดั ยมืจากส่วนราชการอ่ืน หรือหน่วยงาน
อ่ืน เบิกค่าน ้ ามนัเท่าท่ีจ่ายจริง หรือกรณีใชพ้าหนะประจ าทางหรือเช่าเหมา
ยานพาหนะใหจ้ดัตามสิทธิขา้ราชการ ประเภททัว่ไปปฏิบติังาน

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณีท่ีส่วนราชการ
ท่ีจดัฝึกอบรม

ไม่จดั อาหาร ท่ีพกั พาหนะ
ในการฝึกอบรม

ประเภทบุคคลภายนอก
(ขอ้ 19)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณไีม่จัดอาหาร 
ใหน้บัเวลาตั้งแต่ออกจากท่ีอยู/่ท่ีท างาน 
จนกลบัถึงท่ีอยู/่ท่ีท างาน

24 ชัว่โมง = 1 วนั
เศษของวนั > 12 ชัว่โมง = 1 วนั

กรณีผูจ้ดัไดจ้ดัอาหารใหบ้างม้ือ ตอ้งหกั
ม้ือละ 1 ใน 3 ของอตัราค่าเบ้ียเดินทาง

กรณไีม่ทีพ่กั
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราตามระเบียบฝึกอบรม

กรณไีม่จัดพาหนะ
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ีก าหนดไว้
ในพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

การเบิกค่าใช้จ่ายส าหรับบุคลากรของรัฐ
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การเบิกค่าใช้จ่ายส าหรับบุคลากรภายนอก
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

กรณไีม่จัดอาหารให้จ่ายเงินให้แก่ผู้เข้าฝึกอบรม
ทีมิ่ใช่บุคคลของรัฐ ดังนี้

-ไม่จัดให้ทั้ง 3 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ 240 บาท/วนั/คน
- จัดให้ 2 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ 80 บาท/วนั/คน
- จัดให้ 1 ม้ือ จ่ายไม่เกนิ 160 บาท/วนั/คน

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



การเบิกค่าใช้จ่ายส าหรับบุคลากรภายนอก
ในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอก

ค่าที่พกักรณีไม่จัดทีพ่กัให้
เหมาจ่ายไม่เกนิ 500 บาท /คน/วนั

ค่าพาหนะจ่ายจริงตามสิทธิข้าราชการ
ประเภททัว่ไประดบัปฏิบัติงาน

การเบิกค่าใช้จ่ายให้ใช้แบบใบส าคญัรับเงินค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรมบุคคลภายนอกตามระเบียบนี ้
เป็นหลกัฐานการจ่าย

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณจ้ีางจัดฝึกอบรม
ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน 
ให้ด าเนินการตามหลกัเกณฑ์
และอตัราใช้จ่ายตามระเบียบ

(ข้อ 22)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ให้มีการประเมินผลการฝึกอบรม และรายงาน
ต่อหัวหน้าส่วนราชการทีจ่ัดฝึกอบรม 

ภายใน 60 วัน นับแต่สิ้นสุดการฝึกอบรม (ข้อ28)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าใช้จ่าย
ของผู้เข้ารับการฝึกอบรม

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ในการส่งบุคลากรเข้ารับการฝึกอบรม
ให้ส่วนราชการต้นสังกัด
อนุมัติเฉพาะผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้อง
หรือเป็นประโยชน์ต่อส่วนราชการนั้น
ตามจ านวนที่เหมาะสม
ค านึงถึงความจ าเป็น
และเหมาะสมในการปฏิบัติงาน (ข้อ 24)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม
หรือค่าใช้จ่ายท านองเดยีวกนั

ทีเ่รียกช่ืออย่างอ่ืน ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเบิกได้
เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกนิอตัราที่ส่วนราชการ

หรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมเรียกเกบ็ (ข้อ 25)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ค่าลงทะเบียน
(ข้อ 26 วรรค 1)

กรณค่ีาลงทะเบียนรวม ค่าอาหาร ค่าที่พกั
หรือค่าพาหนะของผู้เข้ารับการฝึกอบรมแล้ว

หรือส่วนราชการหรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมได้รับผดิชอบ
ค่าอาหาร ค่าเช่าที่พกั หรือค่าพาหนะแล้ว

ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรม งดเบิก

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณีค่าลงทะเบียนไม่รวมค่าอาหาร ค่าเช่าที่พกั หรือค่าพาหนะ
หรือรวมไว้บางส่วน หรือส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ทีจ่ัดการฝึกอบรมไม่รับผดิชอบค่าอาหาร
ค่าเช่าที่พกั หรือค่าพาหนะทั้งหมดหรือรับผดิชอบให้บางส่วน
ให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมหรือผู้สังเกตการณ์
เบิกค่าใช้จ่ายทั้งหมดหรือเฉพาะส่วนที่ขาด หรือส่วนที่
ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่จัดการฝึกอบรมมิได้รับผดิชอบน้ันได้
ตามหลกัเกณฑ์ทีก่ าหนดไว้ในข้อ 18 (ข้อ 26 วรรค 2)

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



กรณไีม่จัดอาหาร 
ใหน้บัเวลาตั้งแต่ออกจากท่ีอยู/่ท่ีท างาน 
จนกลบัถึงท่ีอยู/่ท่ีท างาน

24 ชัว่โมง = 1 วนั
เศษของวนั > 12 ชัว่โมง = 1 วนั

กรณีผูจ้ดัไดจ้ดัอาหารใหบ้างม้ือ ตอ้งหกั
ม้ือละ 1 ใน 3 ของอตัราค่าเบ้ียเดินทาง

กรณไีม่ทีพ่กั
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละอตัราตามระเบียบฝึกอบรม

กรณไีม่จัดพาหนะ
ใหเ้บิกตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการท่ีก าหนดไว้
ในพระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ

กรณีค่าลงทะเบียนไม่รวมค่าอาหาร ค่าทีพ่กั ค่าพาหนะ
(ขอ้ 26 วรรค2 ประกอบขอ้ 18) 

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ตัวอย่าง การฝึกอบรม








กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



ตัวอย่าง การฝึกอบรม

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.



https://s.moac.go.th/zQgY3g

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม

https://s.moac.go.th/EmPbwD

นร 0506/ว 205 ลว. 30 พ.ย. 2552

https://s.moac.go.th/NWaY2Y

นร 0506/ว 24 ลว. 2 ก.พ. 2556

กลุ่มพัฒนาระบบงานคลัง กองคลัง สป.กษ.

https://s.moac.go.th/zKdPJM

กค 0406.6/ว 104 ลว 22 ก.ย. 2551



Thank you
กลุ่มพฒันาระบบงานคลงั กองคลงั ส านกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์

Tel. 02-281-5955 ต่อ 348 (น.ส.ชิดชนก ผาสุกศาสตร์) หรือ ต่อ 268 ( น.ส.วนสัพร วงคท์า)
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