
การบริหารพัสดุ
สป.กษ.

วันพุธที่ 20 พฤษภาคม 2569
โดย กลุ่มบรหิารงานพสัด ุกองคลัง สป.กษ.

กองคลัง สาํนกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ�



ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 204 - ข้อ 206 

“ การเบิกจา่ยพสัด”ุ



การเบิกพัสดุ 

การจ่ายพัสดุ 

ระเบียบฯ ขอ้ 204

ระเบียบฯ ขอ้ 205

จากหน่วยพสัดขุองหนว่ยงานของรฐั ให ้“หวัหนา้งานที�ต้องใชพ้สัด”ุเป�นผูเ้บกิ

ผู้สั�งจา่ยพสัดุ
“หัวหน้าหน่วยพัสดุ” ที่มีหน้าที่ควบคุมพัสดุ 
หรือผูที้�ไดร้บัมอบหมายจากหวัหนา้หนว่ยงาน
ของรัฐเป็นหัวหน้าหน่วยพัสดุ 

ผู้จา่ยพสัดุ
ตรวจสอบความถูกต้องของใบเบกิ

และเอกสารประกอบ (ถ้าม)ี
ลงบัญชี หรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่าย 
เก็บใบเบกิจา่ยไวเ้ป�นหลักฐาน



ระเบียบฯ ขอ้ 206

หน่วยงานของรัฐใด ความจำเป็นจะกำหนดวิธีการเบิกจ่ายพัสดุเป็นอย่างอื่น 

        ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ โดยให้รายงาน
คณะกรรมการวินิจฉัย และสาํนักงานการตรวจเงินแผน่ดิน ทราบด้วย



การพิจารณาสิ่งของที่จัดเป็นวัสดุและครุภัณฑ์ 
ตามหลักการจาํแนกประเภทรายจา่ยตามงบประมาณ

หนังสือ นร 0704/ว 37 
ลว.  6 ม.ค. 59

วัสดุ แบ่งออกเป็น 3 ประเภท 
1. วัสดุคงทน : มีลักษณะคงทน มีอายุใช้งานไม่ยืนนาน หรือเมื่อเกิดชำรุดไม่สามารถซ่อม   
                           ให้ใช้งานได้ดังเดิม หรือซ่อมแล้วไม่คุ้มค่า  
2. วัสดุสิ้นเปลือง : มีลักษณะเมื�อใชง้านแล้วสิ�นเปลืองหมดไป ในระยะเวลาสั�น หรอืไมค่งสภาพเดิม
3. วัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ : ใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบหรืออะไหล่สำหรับการซ่อมแซม 
                                                                 บำรุงรักษาทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะ
                                                                 เป็นการซ่อมบำรุงปกติ 

ครุภัณฑ์ : สิ่งของที่มีลักษณะคงทนถาวร มีอายุใช้งานยืนนาน เมื่อชำรุดเสียหายแล้ว
                  สามารถซ่อมใหใ้ชง้านไดด้งัเดมิ



ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 207 - ข้อ 211 

“ การยืมทรพัยส์นิของทางราชการ”



การยืมพสัดตุ้องนาํไปใชเ้พื�อประโยชนข์องทางราชการเท่านั�น

แบ่งออกเป�น 2 ประเภท ดงันี้
1) พั สดุประเภทใช้คงรูป                2) พัสดปุระเภทใช�สิน้เปลอืง

 การยืมพสัดุ

การอนุมตัใิห�ยมืพสัดุ ให้ยืมพัสดุได้คราวละไม่เกิน 120 วัน โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจ ดังนี้
   1) การให้หน่วยงานของรัฐอื่น ๆ ยืมพัสดุ : หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม เป็นผู้อนุมัติ
   2) การให้บุคลากรของหน่วยงานยืมพัสดุ
        2.1 ยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงาน : หัวหน้าหน่วยงาน เป็นผู้อนุมัติ
        2.2 ยืมใช้ภายนอกสถานที่ของหน่วยงาน : หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม เป็นผู้อนุมัติ 



1. เมื่อครบกำหนดการยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด 
 2. หากผู้ยืมมีความประสงค์ที่จะยืมพัสดุต่อเนื่อง ให้ทำหลักฐานการยืมใหม่อีกครั้ง
ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด โดยไม่ต�องนาํพสัดทุีข่อยมืต�อเนือ่งนัน้มาแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ผู้ควบคุมการยืม - คืนพัสดุของหน่วยงาน และระยะเวลาในการยืมพัสดุ
ต่อเนื่อง ต้องไม่เกิน 60 วัน 

การส่งคนืพสัดุ

กรณีพัสดุเกิดชำรุดเสียหาย 
 หรือใช้การไม่ได้ 
 หรือสญูหายไป

การยืมพสัดตุ้องนาํไปใชเ้พื�อประโยชนข์องทางราชการเท่านั�น

ให้ผู�ยมืจดัการแก�ไขซ�อมแซมให�คงสภาพเดมิ โดยเสยีค�าใช�จ�ายของตนเอง หรอื
ชดใช้เป�นพสัดปุระเภท ชนดิ ขนาด ลกัษณะหรอืคณุภาพอย�างเดยีวกนั หรอื
ชดใช้เป�นเงนิตามราคาทีเ่ป�นอยู�ในขณะยมื

โดยราชการส่วนกลาง และราชการส�วนภมูภิาค ให�เป�นไปตามหลกัเกณฑ�
ที่กระทรวงการคลงักาํหนด



ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 

“ การตรวจสอบพัสดปุระจาํป� ”



ระยะเวลาดำเนนิการ

หัวหนา้หนว่ยงาน
ของรัฐ  

แต่งตั�งผูร้บัผดิชอบ
ในการตรวจสอบพัสดุ 

 

เดือนกันยายน
ของปีป�จจุบนั

1

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุประจำปี เริ่มตรวจสอบ
พัสดุในวันเปิดทำการวันแรก
ของปีงบประมาณถัดไป 

1 ตุลาคม 2569

2

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
พัสดุประจำปี เสนอรายงานผล
การตรวจสอบต่อผู้แต่งตั้ง
ภายใน 30 วันทำการ 
นับแต่วนัเริ�มดาํเนนิการ

ตรวจสอบพัสดุ 

3
ภายในวันที่ 

13 พฤศจิกายน 2569

4

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงาน
จากผู้รบัผดิชอบ

ในการตรวจสอบพัสดุแล้ว 

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ส่งสำเนารายงานให้ สตง. 
ส่งสำเนารายงานให้ สป.กษ.

  



หน้าที่ความรับผิดชอบ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  หรือผูที้�ได้รบัมอบอํานาจ

 1. แต่งตั้งผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี โดยห้ามแต่งตั้งเจ้าหน้าที่  
     เพื่อเป็นผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

 2. พิจารณารายงานผลการตรวจสอบของผูร้บัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�



หน้าที่ความรับผิดชอบ
เจ้าหน้าที่ 

1. เสนอขอแต่งตั้งผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

3. อำนวยความสะดวกให้กับผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี โดยการชี้แจงข้อมูล
    รายละเอียด และวิธีดำเนินการในการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

2. จัดเตรียมข้อมูลบัญชีวัสดุ ครุภัณฑ์ อาคารและสิ่งปลูกสร้าง รายละเอียดพัสดุ และทะเบียนคุม 
     ทรัพย์สินของหน่วยงาน รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน  

4. เมื่อผู้แต่งตั้งรับทราบผลแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการ ดังนี้
     4.1  หน่วยงานส่วนกลาง : เสนอรายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ (หนังสือเรียน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ผ่านกองคลัง) 
     4.2 หน่วยงานส่วนภูมิภาค 
            - เสนอรายงานผลให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ จำนวน 1 ชุด 
            - ส่งสำเนารายงานให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน จำนวน 1 ชุด 
            - สำเนารายงานไปยงัสาํนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์จาํนวน 1 ชุด



คำสั�งแต่งตั�ง
 - หน่วยงานส่วนกลาง 

ให้ใช้คำสั่งสำนักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ 
 - หน่วยงานส่วนภูมิภาค 

ให้ใช้คำสั�งจงัหวดั

ข้อมูลสินทรัพย์ในระบบ 
New GFMIS Thai

เรียกรายงานสนิทรพัยค์งเหลือ
ณ วันที่ 30 กันยายน 

มาใช้ในการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�



หน้าที�ความรบัผดิชอบ
ผู้รบัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�

2. ตรวจสอบการรับ - จ่ายพัสดุ ในงวด 1 ปีที่ผ่านมา 
     (ตั้งแต่วนัที� 1 ตลุาคม 2568 จนถึงวนัที� 30 กันยายน 2569)
3. ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่ ณ วันที่ 30 กันยายน 2569
4. ตรวจสภาพของครุภัณฑ์ว่ามีความชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป เพราะเหตุใด     
     หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐอีกต่อไป  
5. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีต่อผู้แต่งตั้ง ภายใน 30 วันทำการ   
     นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ (ครบกำหนดวนัที� 13 พฤศจกิายน 2569)

1. เริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ ตั้งแต่วนัที� 1 ตลุาคม 2569 เป�นต้นไป



       เอกสารประกอบการรายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจาํป�

1 รายงานผลการตรวจสอบพัสดปุระจาํป�ของผูร้บัผดิชอบในการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�

คำสั่งแต่งตั้งผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุประจำปี  
ใบสรุปรายการครภัุณฑ์ ณ วนัที� 30 กันยายน 2569

บัญชปีระเภทครภัุณฑ์
บัญชปีระเภทครภัุณฑ์ตํ�ากวา่เกณฑ์
บัญชปีระเภทวสัดุ
บัญชปีระเภทนํ�ามนัเชื�อเพลิง

หนังสือส่งสำเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
(หน่วยงานสว่นภมูภิาค)

2

3

4

5

6

7

8



       ข้อตรวจพบจากรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ ประจำงบประมาณ พ.ศ. 2568 
1 จัดส่งเอกสารประกอบการรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีไม่ครบถ้วน 

การใช้ชื�อคําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�ไมถ่กูต้อง
ระบุข้อมูลครุภัณฑ์ไม่ถูกต้อง 

ใบสรุปรายการครุภัณฑ์ แสดงรายการยอดยกมา การรับ -  จ่ายครุภัณฑ์ และจำนวนครุภัณฑ์
คงเหลือไมถ่กูต้อง
บัญชีวัสดุคงเหลือ แสดงรายการยอดยกมา การรับ - จ่ายวัสดุ จำนวนวัสดุคงเหลือ 
และระบุรายละเอียดวสัด ุไมถ่กูต้องครบถ้วน

2

3

4

5

6 มูลค่าการได้มาของสินทรัพย์คงเหลือตามรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจำปีไม่ตรงกับ
รายงานสินทรัพย์คงเหลือในระบบ New GFMISThai 

7 หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ในฐานะผู้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดปุระจาํป� ไมไ่ดร้บัทราบผลการตรวจสอบพสัดปุระจาํป�ของคณะกรรมการฯ



ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ้ 214 - ขอ้219

“ การจำหนา่ยพสัด ุ”



ขั้นตอนดําเนนิการ

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
แต่งตั�งคณะกรรมการสอบหา
ข้อเท็จจริงและประเมินราคา

 

1
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ

และประเมินราคา 
เริ่มตรวจสอบสภาพพัสดุ ประเมินราคา

ขั้นต่ำของพัสดุที่จะจำหน่าย 
และเสนอรายงานผลต่อผูแ้ต่งตั�ง

 ภายใน 30 วัน 
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิฯ

3

ภายใน 15 วันทำการ 
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสอื

รับทราบผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 

เจ้าหน้าที่ 
จัดทําขอ้มูลรายละเอียดของพสัดุ
ที่ชำรุด เสื่อมสภาพ ตามรายงาน
ผลการตรวจสอบพัสดุประจำปี 
รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
และอำนวยความสะดวกใหกั้บ

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิฯ

2



ขออนุมติัจาํหน่ายพสัดุ

การจำหน่ายพสัดคุรั�งหนึ�ง
ซึ่งมรีาคาซื�อหรอืได้มารวมกัน
ไม่เกินวงเงินตามที�หนว่ยงาน

ได้รบัมอบอํานาจ

3.1

เมื่อเจ้าหน้าที่หน่วยงาน ได้รับรายงานจากคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมินราคา 
         ให้ดําเนินการ ดังนี�

ขั้นตอนดําเนนิการ
3

เสนอรายงานฯ พร้อมต่อหัวหน้าหนว่ยงานของรฐัหรอืผูไ้ด้รบั
มอบอำนาจ เพื่อพิจารณา ดังนี้ 
            1. ให้ความเห็นชอบรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง
 และประเมินราคา ในฐานะผู้แต่งตั้ง 
           2. อนุมัติจำหน่ายพัสดุตามวิธีการจำหน่ายที่เสนอ
 (ระเบียบฯ ข้อ 215 หรือ ข้อ 217)
           3. แต่งตั�งคณะกรรมการจาํหนา่ยพสัดุ
ภายใน 15 วันทําการ นบัถัดจากวนัที�ได้รบัรายงานผล
การสอบหาข้อเท็จจรงิและประเมนิราคา



ขออนุมติัจาํหน่ายพสัดุ

การจำหน่ายพสัดคุรั�งหนึ�ง
ซึ่งมรีาคาซื�อหรอืได้มารวมกัน
เกินวงเงินตามที�หนว่ยงาน

ได้รบัมอบอํานาจ
(ส่วนกลาง)

3.2

ขั้นตอนดําเนนิการ
3

เมื่อหัวหนา้หน่วยงานของรฐัหรอืผูไ้ด้รบัมอบอํานาจ
ในฐานะผู้แต่งตั้ง เห็นชอบรายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง 
และประเมินราคาแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงาน ดำเนินการดังนี้
         1. จัดทำรายงานฯ เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
 ผ่านกองคลัง เพื่อพิจารณาอนุมัติจำหน่ายพัสดุตามวิธีการ
 จำหน่ายที่เสนอ (ระเบียบฯ ข้อ 215 หรือ ข้อ 217)
 ภายใน 15 วันทำการ นับถัดจากวันที่ผู้แต่งตั้งเห็นชอบ  
 ผลการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมินราคา
        2. แต่งตั�งคณะกรรมการจาํหนา่ยพสัดุ



คณะกรรมการจำหน่ายพัสดุ 
ดำเนินการจำหน่ายพสัดตุามวธิกีาร
ที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการ 

และเสนอรายงานผลการจำหนา่ยพสัดุ
ให้หวัหน้าหน่วยงานของรฐัทราบ

4

ภายใน 60 วัน 
นับถัดจากวันที่หัวหน้าหน่วยงาน

ของรัฐสั�งการ

5

ภายใน 30 วัน
นับแต่วนัลงจา่ยพสัดนุั�น

เจ้าหน้าที่บันทึกการจาํหนา่ย
ในทะเบียนคมุของหนว่ยงาน และ/หรอื

ตัดจำหน่ายสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai
พร้อมส่งสำเนารายงานผลการจำหนา่ยพสัดุ

ไปยังสาํนกังานการตรวจเงินแผน่ดนิ

เจ้าหน้าที่ ส่งสาํเนารายงานผล
การจำหนา่ยพสัดขุองหนว่ยงาน
ให้สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตร

 และสหกรณ์  

6

ขั้นตอนดําเนนิการ



การแต่งตั�งคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิ

ระเบียบฯ ขอ้ 214

               เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รั บผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ ปรากฏว่า 
มีพสัดชุาํรดุ เสื�อมสภาพ หรอืสญูไป หรอืไมจ่าํเป�นต้องใชใ้นหนว่ยงานของรฐัต่อไป

ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
       (ใช้องค์ประกอบ/การประชุม ตามขอ้ 26 และขอ้ 27 โดยอนโุลม)

เว้นแต่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติ 
        หรือสูญไปตามธรรมชาติ ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการ
        ให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ 



วิธกีารจาํหน่ายพสัดุระเบียบฯ ขอ้ 215

(1)  ขาย ให้ขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แต่ถ้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดีให้นำวิธีที่กำหนดเกี่ยวกับ
การซื้อมาใช้โดยอนุโลมเวันแต่ 
      (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่ง ซึ่งมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท 
จะขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน โดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้
      (ข) การขายให้แก่หน่วยงานของรัฐ หรือองค์การสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47(7) 
แห่งประมวลรัษฎากร ให้ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน
     (ค) การขายอุปกรณ์อิเล็กทรอนกิส ์เชน่ โทรศํพท์เคลื�อนที� แท็บเล็ต ใหแ้ก่เจา้หนา้ที�ของรฐั
ที่หน่วยงานของรัฐมอบให้ไว้ใช้งานในหน้าที่ เมื่อบุคคลดังกล่าวพ้นจากหน้าที่หรืออุปกรณ์ดังกล่าว
พ้นระยะเวลาการใช้งานแล้ว ให้ขายให้แก่บุคคลดังกล่าวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลง
ราคากัน
(2) แลกเปลี่ยน
(3) โอน ให้หน่วยงานของรฐั หรอืองค์การสถานสาธารณกศุลตามมาตรา 47(7) แห่งประมวลรษัฎากร
(4) แปรสภาพหรือทําลาย



แนวทางปฏิบัติการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) 

หนังสือ กค (กวจ) 0405.4/ว 187 
ลว. 17 มี.ค. 69

1.  การประเมินราคาทรัพย์สิน ประเมินราคาทรัพย์สินแยกแต่ละประเภทรายการของพัสดุ โดยอาศัยหลักเกณฑ์
อย่างหนึ�งอยา่งใด ในการประกอบการพจิารณา ดงันี�

ราคาที่ซื้อขายกันตามปกติในท้องตลาด หรือราคาท้องถิ่นของสภาพปัจจุบันพัสดุนั้น 
        ณ เวลาที่จะทำการขาย และควรมีการเปรยีบเทียบราคาตามความเหมาะสม

ราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใช้งาน รวมทั้งสภาพและสถานที่ตั้ง
ของพัสดุ กรณีไมม่จีาํหนา่ยทั�วไป

2. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบราคาประเมิน ก่อนเริ่มดำเนินการประกาศขายทอดตลาด 
โดยนำวธิกีารขายทอดตลาดตามประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิยม์าใชโ้ดยอนโุลม

** ยกเลิกหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 82 ลงวันที่ 22 กุมภาพันธ์ 2562 

            คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  ได้กําหนดแนวทางปฏิบติั
การดำเนนิการจาํหนา่ยพสัด ุโดยวธิกีารขายทอดตลาด ตามระเบยีบฯ ขอ้ 215 วรรคหนึ�ง (1) ดงันี�



แนวทางปฏิบัติการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ 
โดยวิธีการขายทอดตลาด ตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) 

3.  ขายทอดตลาด 

*** การดำเนินการจำหน่ายพัสดุครั้งถัดไป หน่วยงานของรัฐสามารถดำเนินการขายทอดตลาดใหม่
อีกครั้ง หรือจะนำวิธีที่กำหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม 

ไม่มผีูสู้ร้าคา

   มีผู้สู้ราคาแต่ราคานั้นไม่เหมาะสมหรือต่ำเกินไป 

  มีผูสู้ร้าคาแต่ไมย่อมใชร้าคา

ขายทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดี 

*** ให้กําหนดเงื�อนไขในประกาศขายทอดตลาด กรณีถ้าผูสู้ร้าคาสงูสดุไมช่าํระค่าพสัดทีุ�ประมูลไว้
หน่วยงานของรฐัจะนําพสัดนุั�นออกจาํหนา่ยโดยวธิขีายทอดตลาด หรอืจะนําวธิทีี�กําหนดเกี�ยวกับ
การซื้อมาใช้โดยอนุโลมใหม่อีกครั้ง 
       หากการจำหน่ายพัสดุครั้งหลังนี้ได้เงินน้อยกว่าราคาขายทอดตลาดครั้งก่อน ผู้สู้ราคาสูงสุด
(รายเดิม) จะต้องชาํระเงินสว่นที�ขาดนั�นให้แก่หน่วยงานของรฐัด้วย



ระเบียบฯ ขอ้ 217
การจำหน่ายเป�นสญู

พัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รั บผิด หรือมีตัวผู้รั บผิดแต่ไม่สามารถชดใช้ได้ หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่
สมควรดำเนนิการตามขอ้ 215

หลักเกณฑ์การจาํหน่ายเป�นสญู



ระเบียบฯ ขอ้ 218
การจำหน่ายออกจากบญัชหีรอืทะเบยีน

เมื่อได้ดําเนินการจาํหน่ายตามขอ้ 215 และขอ้ 217 แล้ว
ให้เจา้หนา้ที�ลงจา่ยพสัดนุั�นออกจากบญัชหีรอืทะเบยีนทันที
แจ้งให้สำนักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ ภายใน 30 วัน นับแต่วันลงจ่ายพัสดุนั้น 
สำหรบัพสัดซุึ�งต้องจดทะเบยีนตามกฎหมายใหแ้จง้แก่นายทะเบยีนภายในระยะเวลาที�กฎหมายกําหนด

ระเบียบฯ ขอ้ 219
การจำหน่ายพสัดรุะหวา่งป�

กรณีที่พัสดุของหน่วยงานของรัฐเกิดชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป
ก่อนมีการตรวจสอบตามข้อ 213 และได้ดำเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่
หรือระเบียบนี้โดยอนุโลม แล้วแต่กรณีเสร็จสิ้นแล้ว 
ถ้าไม่มีระเบียบอื่นใดกำหนดไว้เป็นการเฉพาะ ให้ดำเนินการตามข้อ 215 ข้อ 216 ข้อ 217 และข้อ 218 

          โดยอนุโลม



       เอกสารประกอบการรายงานผลการจำหน่ายพสัดุ

1 คำสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการสอบหาขอ้เท็จจรงิและประเมนิราคา

รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมินราคา   
หนังสอืขออนมุติัจาํหนา่ยพสัดุ
คำสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการจาํหน่ายพสัดุ
รายงานผลการจำหน่ายพัสดุ 
หนว่ยงานสว่นภมูภิาค
      - กรณีจาํหนา่ยพสัดทีุ�มรีหสัสนิทรพัยใ์นระบบ New GFMIS Thai : เอกสารการบนัทึก
ตัดจาํหนา่ยสนิทรพัย ์(สท.18) 
** การจาํหนา่ยพสัดดุว้ยวธิกีารโอนใหห้นว่ยงานของรฐั (รายการที�มรีหสัสนิทรพัย์
 ในระบบ New GFMIS Thai ต้องดาํเนินการโอนสนิทรพัยร์ะหวา่งกรม)
     - หนงัสอืสง่สาํเนารายงานผลการจาํหนา่ยพสัด ุแจง้สาํนกังานการตรวจเงินแผน่ดนิ

2

3

4

5

6



       ข้อตรวจพบจากรายงานผลการจำหน่ายพัสดุ ประจำงบประมาณ พ.ศ. 2568 

1 จัดสง่เอกสารสารประกอบการรายงานผลการจาํหนา่ยพสัดไุมค่รบถ้วน

คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงและประเมินราคา ปฏิบัติหน้าที่ไม่เป็นไปตามอำนาจหน้าที่
ตามคำสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการฯ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ไม่มีการพิจารณาสั่งการและลงวันที่กำกับ
ในเอกสารการจำหนา่ย
การตัดจาํหนา่ยสนิทรพัยใ์นระบบ New GFMIS Thai (สว่นภมูภิาค)
4.1 ไม่ได้ตัดจำหน่ายรายการครุภัณฑ์ที่มีรหัสสินทรัพย์ในระบบ New GFMIS Thai  
4.2 บันทึกประเภทรายการจำหน่ายไม่ถูกต้อง เช่น จำหน่ายพัสดุด้วยวิธีการขาย แต่บันทึก
ประเภทรายการเป็นการตัดจาํหนา่ย (บรจิาค) ฯลฯ

2

3

4



แนวทางการบริหารสนิทรพัย์
ที่เกิดจากงบประมาณจงัหวดัหรอืกลุ่มจงัหวดั

หนังสือ นร (ก.น.บ.) 1125/ว 1752  
ลว. 17 เม.ย. 68

สำนักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ (สคช.) ได้กําหนดแนวทางการบรหิารสนิทรพัย์
ที่เกิดจากงบประมาณของจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

กรณีการแก้ไขป�ญหาสนิทรพัย์
ที่ไมไ่ด้ใชป้ระโยชน์หรอืไมม่ผีู้รบัโอน

กรณีการวางระบบการบรหิารสนิทรพัย์
ที่จะเกิดขึ้นในอนาคต 

     สินทรัพย์ที่ได้มาในปีงบประมาณ พ.ศ. 2553 – 2566
 1) สิ่งก่อสร้างหรือครุภัณฑ์ชำรุดและไม่คุ้มค่าในการซ่อมแซม 
     ให้เร่งดำเนินการจำหน่ายตามระเบียบฯ ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว
 2) สิ่งก่อสร้างหรือครุภัณฑ์ที่สามารถซ่อมแซมได้ มีความจำเป็น
      ในการใช้งานและมีความคุ้มค่าในการซ่อมแซม ให้ดำเนินการ 
      ซ่อมแซม และหาหน่วยงานรับโอนสินทรัพย์ที่มีความพร้อม
      และศักยภาพในการบริหารจัดการ รวมทั้งสอดคล้องกับ
      ภารกิจ และหนา้ที�และอํานาจของหนว่ยงาน

   สินทรัพย์ที่ได้มาตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เป็นต้นไป 
           ให้ความสาํคัญกับการวางระบบการโอนสนิทรพัย์
โดยการจัดทําและดําเนนิการตามบนัทึกความตกลงการรบัโอน
สนิทรพัย ์เพื�อใหผู้ป้กครอง ดแูล บาํรงุรกัษา หรอืใชป้ระโยชน์
จากสนิทรพัยอ์ยา่งคุม้ค่า และเกิดความยั�งยนืในการบรหิาร
จดัการและการใชง้าน



การรับโอนสินทรัพย์จากการใช้จ่ายงบประมาณ
ตามโครงการของงบจังหวดั/กลุม่จงัหวดัของ สป.กษ.

                  สป.กษ. จะพิจารณาถึงการใช้ประโยชน์จากสินทรัพย์ ว่าต้องสอดคล้องกับ
    บทบาท อำนาจหน้าที่ และภารกิจของหน่วยงาน ประกอบกับศักยภาพและงบประมาณ
    ในการดูแลรักษาสินทรัพย์นั้น ๆ รวมทั้งกรอบการจัดหาทดแทนเพื่อการใช้สินทรัพย์นั้น 
    เป็นประโยชน์ของทางราชการได้อย่างต่อเนื่อง โดยพิจารณาใหเ้ป�นรายกรณี



ระเบียบกระทรวงการคลงัว�าด�วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ

พ.ศ. 2560

ซักซ�อมความเข�าใจการจาํหน�ายพสัดุ
ด้วยวิธีการโอน ตามระเบียบฯ ข้อ 215 (3) 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560

แนวทางปฏิบัติการขายทอดตลาดและ
การดำเนินการทางทะเบียนรถที่มีที่มา

จากการขายทอดตลาดฯ

ระเบียบและหนงัสอืเวยีนที�เกี�ยวขอ้ง

แนวทางปฏิบัติการดำเนินการจำหน่ายพัสดุ
โดยวิธีการขายทอดตลาด 

ตามระเบียบฯ ข้อ 215 วรรคหนึ่ง (1) 

http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/04245445-9e18-49c6-bb05-dca65ecbaffe/%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9A%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%97%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87+%E0%B8%9E%E0%B8%A82560.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-04245445-9e18-49c6-bb05-dca65ecbaffe-mvEEpo-
http://www.gprocurement.go.th/wps/wcm/connect/f764eeef-c414-45cc-8e84-5cbf8eb398ca/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%9A+%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%8B%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87+%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%88%E0%B8%B2+24+%E0%B8%81%E0%B8%9E+2560.pdf?MOD=AJPERES&CACHEID=ROOTWORKSPACE-f764eeef-c414-45cc-8e84-5cbf8eb398ca-mLvSM52


คู่มอื/แนวทางปฏิบติัของสป.กษ.

แบบฟอร์มการยมืทรพัย�สนิ ฯ แบบฟอร์มการตรวจสอบพสัด ุฯ

คู่มือการยืมทรัพย์สิน ฯ คู่มอืการตรวจสอบพสัดปุระจาํป� ฯ



คู่มอื/แนวทางปฏิบติัของสป.กษ.

แนวทางปฏิบตังิานเกีย่วกบั
การบริหารพสัดุ

(กษ 0203/ว 11306 ลว. 20 พ.ย. 66)

แนวทางการปฏิบตังิานเกีย่วกบั
การตรวจสอบพัสดปุระจาํป�

(กษ 0203/ว 4455 ลว. 30 ส.ค. 64)

ซักซ้อมการดำเนินการ 
 ตาม พรบ.หมวด 13 การบริหารพสัดุ

(กษ 0203/ว 146 ลว. 8 ม.ค. 62)



ติดต่อกลุ่มบรหิารงานพสัด ุ(งานทะเบยีน)
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