
เอกสารประกอบการบรรยาย

การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ



หลักการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ (มาตรา 8) 

ถ้าไม่เป็นไปตามหลักการ แต่ไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยส าคัญ  หรือกรณีจ าเป็นเร่งด่วน
หรือมีเหตุผลความจ าเป็นอื่น การจัดซื้อจัดจ้างนั้นให้ใช้ได้ 

คุ้มค่า

โปร่งใสประสิทธิภาพ
ประสิทธิผล

ตรวจสอบ
ได้

พัสดุต้องมีคุณภาพ มีคุณลักษณะตอบสนอง
การใช้งาน ราคาเหมาะสม มีแผน

บริหารพัสดุเหมาะสม
ชัดเจน

กระท าโดยเปิดเผย 
ให้แข่งขันอย่างเป็นธรรม 
ปฏิบัติต่อผู้ประกอบการ

เท่าเทียมกัน มีเวลาเหมาะสม
เพียงพอต่อการย่ืนข้อเสนอ

มีหลักฐานชัดเจน มีการเปิดเผยข้อมูล
ในทุกขั้นตอน

มีการวางแผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง/บริหาร
พัสดุล่วงหน้า เพื่อให้
เป็นไปอย่างต่อเนื่อง
ก าหนดเวลาที่เหมาะสม 
มีการประเมินผลสัมฤทธิ์ของ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

มีการเก็บข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุอย่างเป็นระบบ
เพื่อประโยชน์ในการ
ตรวจสอบ
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การตรวจรับพัสดุ

ท ารายงานขอซื้อ/จ้าง

ด าเนินการจัดหา

ขออนุมัติสั่งซ้ือ/จ้าง

การท าสัญญา

ขอบเขตของงาน

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประกาศเผยแพร่แผนฯ 

วิธีจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป 3 วิธี 
(วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป วิธีคัดเลือก วิธีเฉพาะเจาะจง)

ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
(1) หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (2) ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งชั้น

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

ขอบเขตของงาน + หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ

ขั้นตอนการซื้อหรือจ้าง

3



4

การจัดท าร่างขอบเขตของงาน

TOR คือ การร่างขอบเขตงาน เพื่อใช้เป็นข้อก าหนดเงื่อนไขการเสนอราคา ซึ่งประกอบด้วยเอกสาร
แสดงข้อมูล รายการ รายละเอียดเทคนิคของสิ่งของ หรืองานจ้าง ที่จะประกาศ หรือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
ได้รับทราบถึงความต้องการ ตลอดจนเงื่อนไขต่างๆที่จ าเป็นของหน่วยงานของรัฐ ผู้ซื้อหรือผู้ว่าจ้าง

การจัดท าร่างขอบเขตของงานที่จะซื้อหรือจ้าง (Terms Of Reference : TOR) หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของสิ่งของที่จะซื้อหรือขอบเขตงานที่จะจ้าง (Specification : Spec) รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ



• การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อ
จั ดจ้ า ง ให้ หน่ วยงานของรั ฐ ค านึ งถึ งคุณภาพ เทคนิ ค 
และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้
ก าหนดคุณลักษณะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง 
หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 
• เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้างตามวัตถุประสงค์นั้น
มียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ Specification

วัตถุ
ประสงค์

เทคนิค คุณภาพ

การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ (มาตรา 9) 
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วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง (พ.ร.บ. มาตรา 55) 

การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่หน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ

วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป

การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนเฉพาะผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่หน่วยงานของรัฐก าหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่า 3 รายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้น
มีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนดน้อยกว่า 3 ราย

วิธีคัดเลือก

วิธีเฉพาะเจาะจง
การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข
ที่หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจา
ต่อรองราคา รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงิน
เล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความในมาตรา 96 วรรคสอง
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ในการซื้อหรือจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือมอบหมาย
ให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  
รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ในการจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้

องค์ประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของคณะกรรมการตามวรรคหนึ่งและวรรคสอง ให้เป็นไป
ตามที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐก าหนดตามความจ าเป็นและเหมาะสม  

การจัดท าร่างขอบเขตของงาน (ระเบียบฯ ข้อ 21)
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แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ
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แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างรายละเอียดขอบเขตของงานทั้งโครงการ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอฯ (ต่อ)
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ตัวอย่างพัสดุ (ระเบียบฯ ข้อ 44)
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ตัวอย่างพัสดุ (ระเบียบฯ ข้อ 44) (ต่อ)
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ข้อควรรู้ ... ตามระเบียบฯ ข้อ 21 วรรคสอง
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เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ระเบียบฯ ข้อ 83)

(1) การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่เป็นมาตรฐานและ
มีคุณภาพดี เพียงพอตามความต้องการใช้งาน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐแล้ว  

กรณีนี้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคา

ในการพิจารณาคัด เลือกข้อ เสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่ ว ไปหรือวิ ธี คั ด เลื อก ให้หน่ วยงานของรัฐด า เนินการ
โดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ ตามหลักเกณฑ์  ดังนี้

(2) การซื้อหรือจ้างที่มีความซับซ้อน มีเทคโนโลยีสูง หรือมีเทคนิคเฉพาะจ าเป็น
ต้องคัดเลือกพัสดุ มีคุณภาพดีตามความต้องการใช้งานของหน่วยงานของรัฐนั้น 
และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด

- กรณีนี้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบ
เกณฑ์อื่น
- แต่หากหน่วยงานของรัฐไม่อาจเลือกใช้เกณฑ์อื่น
ประกอบและจ าเป็นต้องใช้เกณฑ์เดียวในการพิจารณา 
ให้ใช้เกณฑ์ราคา

(3) การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยี
ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกัน
เป็นเหตุให้มีปัญหาในการ พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอให้หน่วยงานของรัฐก าหนด
เป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นแยกมาต่างหาก

ให้ หน่ วย ง านของรั ฐพิ จ า รณาคั ด เ ลื อ กผู้ ยื่ นข้ อ เ สนอ
ที่มีคุณสมบัติ ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นประโยชน์ต่อหน่วยงาน
ของรัฐ ซึ่งได้คะแนนข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น 
ผ่ าน เกณฑ์ขั้ นต่ าตามที่ หน่ วยงานของรั ฐก าหนดแล้ ว
ให้ด าเนินการตาม  (1)  หรือ  (2)  ต่อไป
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หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (พ.ร.บ. มาตรา 65)

(1) ต้นทุนของพัสดุนั้นตลอดอายุการใช้งาน
(2) มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ
(3) บริการหลังการขาย
(4) พัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน
(5) การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ
(6) ข้อเสนอด้านเทคนิคหรือข้อเสนออื่น  ในกรณีที่ก าหนดให้มีการยื่นข้อเสนอ

ด้านเทคนิค หรือข้อเสนออื่นก่อนตามวรรคหก
(7) เกณฑ์อื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการ
โดยพิจารณาถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ โดยให้ค านึงถึงเกณฑ์ราคา
และพิจารณาเกณฑ์อื่นประกอบด้วย ดังต่อไปนี้
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22

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น



23

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



24

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



25

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



26

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



27

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



28

แนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารา่งขอบเขตของงาน 
กรณีหน่วยงานของรฐัก าหนดเกณฑ์การพิจารณาโดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น (ต่อ)



29

แนววินิจฉัยการพิจารณาการใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 



30

แนววินิจฉัยการพิจารณาการใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อื่น 



“ราคากลาง” ราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง
ตามล าดับ ดังต่อไปนี้

กรณีท่ีมีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน / กรณีไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) / กรณีท่ีไม่มีราคาตาม (1)  (2) 
และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) จะใช้ราคาใดให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ

(1) ราคาท่ีได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์
ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด

(2) ฐานข้อมูล
ราคาอ้างอิง

ของกรมบัญชีกลาง

(4) สืบราคา
จากท้องตลาด

(5) ราคาที่เคยซื้อ
หรือจ้างคร้ังหลังสุดภายใน 

2 ปีงบประมาณ

(3) ราคามาตรฐาน
ของส านักงบประมาณหรือ

หน่วยงานอื่น

(6) ราคาตามหลักเกณฑ์อื่นของ
หน่วยงานของรัฐ

ไม่มี

ไม่มี

หรือ

หรือ หรือ

31

ราคากลาง (พ.ร.บ. มาตรา 4)



คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางฯ
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คู่มือแนวทางการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางฯ (ต่อ)
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1. กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด ให้ระบุว่า
ตามประกาศของ คกก.ราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด

      2. กรณีใช้ราคาที่ ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า ให้ระบุว่า
ตามฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดุของกรมบัญชีกลาง

      3. กรณีใช้ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นที่ก าหนด ให้ระบุว่าตามราคา
มาตรฐานของส านักงบประมาณ หรือราคามาตรฐานของหน่วยงาน....ก าหนด แล้วแต่กรณี

แหล่งที่มาของราคากลาง (อ้างอิง) ให้ระบุแหล่งที่มาของราคาหรือวิธีค านวณราคาที่ใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 2560 รวมถึงกฎกระทรวง ระเบียบ 
และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ก าหนด เช่น 

ตัวอย่างค าอธิบาย จากแบบ บก. 06
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4. กรณีใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน หรือเว็บไซต์ที่สืบราคา  
โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา ทั้งนี้ การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคาให้เหมาะสมกับขอบเขต
ของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง  โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่บางกรณี
มีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มีและเมื่อสืบราคาแล้วไม่ว่าจะ 3 รายขึ้นไป หรือกรณีน้อยกว่า 3 ราย จะน าราคาใด
เป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณาด าเนินการ ดังนี้             

ตัวอย่างค าอธิบาย จากแบบ บก. 06 (ต่อ)

(1) ก รณี ก า ร จั ดห าที่ มี ก า รป ร ะก าศ เ ชิ ญชวน  ใ ห้ ใ ช้ ร า ค า เ ฉลี่ ย เ ป็ น ร าค าอ้ า ง อิ ง ก่ อ น 
เว้นแต่หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ าสุดสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ก็ให้ใช้ราคา
ต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 

(2) กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวนให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง
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5. กรณีใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาของ 2 ปีงบประมาณ ให้ระบุว่าใช้ราคาที่เคยซื้อครั้ง
หลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่ใช้อ้างอิง เช่น ตามสัญญาเลขที่... ลงวันที่... 
เดือน ... พ.ศ. ....

 6. กรณีใช้ราคาอื่นตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ ให้ระบุว่ า 
ใช้ราคาตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงาน ... ก าหนด  พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์ที่หน่วยงาน
ก าหนด เช่น ตามข้อบังคับของหน่วยงาน... ลงวันท่ี ... เป็นต้น

         รายชื่อผู้รับผิดชอบก าหนดราคากลาง  ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐที่ได้รับมอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 
ซึ่งอาจเป็นผู้มีหน้าที่ก าหนดขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามระเบียบฯ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 21  หรือจะแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง
เป็นผู้ก าหนดราคากลาง ก็ได้

ตัวอย่างค าอธิบาย จากแบบ บก. 06 (ต่อ)
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ตัวอย่างค าอธิบาย จากแบบ บก. 06 (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท (ต่อ)

41



แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติส าหรับการจัดซื้อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท (ต่อ)
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การท าสัญญา 

เว้นแต่ การจัดซื้อจัดจ้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนตาม มาตรา 56 (1) (ค) หรือวิธีเฉพาะเจาะจง 
หรือกรณีที่มีวงเงินเล็กน้อยตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงที่ออกตาม มาตรา 96 วรรคสอง 

เป็นอ านาจของหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 161) 

จะกร ะท า ไ ด้ ต่ อ เ มื่ อ ล่ ว งพ้ น ร ะย ะ เ วล าอุ ท ธ รณ์
และไม่มีผู้ อุทธรณ์  ตามมาตรา 117  หรือในกรณี
ที่มีการอุทธรณ์แต่คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
ให้ด าเนินการต่อไปได้
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การท าสัญญาต้ อ งท าตามแบบที่ คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
โดยได้รับความเห็นชอบจากส านักงานอัยการสูงสุด

จ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างจากแบบที่ก าหนด และไม่ท าให้
หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ ให้กระท าได้  เว้นแต่เห็นว่าจะเสียเปรียบหรือไม่รัดกุม
พอให้ส่งส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาก่อน

ไม่ท าตามแบบและจ า เป็นต้องร่ า ง ใหม่  ให้ ส่ งส านั กงานอั ยการสู งสุ ด 
พิ จ า ร ณ า ก่ อ น เ ว้ น แ ต่ ก า ร ท า สั ญ ญ า ต า ม แ บ บ ที่ เ ค ย ผ่ า น ก า ร พิ จ า ร ณ า
ของส านักงานอัยการสูงสุดมาแล้ว

พระราชบัญญัติฯ 
มาตรา 93

การท าสัญญา (ต่อ) 
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1. สัญญาจ้างก่อสร้าง 

2. สัญญาซื้อขาย

3. สัญญาจะซ้ือจะขายราคาคงที่ไม่จ ากัด
ปริมาณ

4. สัญญาซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิ
ในโปรแกรมคอมพิวเตอร์

5. สัญญาเช่าคอมพิวเตอร์ 

6. สัญญาจ้างบริการบ ารุงรักษา
และซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์

7. สัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร

8. สัญญาจ้างให้บริการรักษาความปลอดภัย

9. สัญญาแลกเปลี่ยน

10. สัญญาเช่ารถยนต์

11. สัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร

12. สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์

13. สัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงาน
ก่อสร้าง

14. สัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคล
หรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา

15. สัญญาจ้างท าของ

แบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด
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หลักการ 
❑   สัญญามีผลนับตั้งแต่วันที่คู่สัญญาได้ลงนามในสัญญา

ยกเว้น 
❑   คู่สัญญามีข้อตกลงก าหนดเงื่อนไขกันไว้ในสัญญาเป็นอย่างอื่น

ผลของสัญญา
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การท าข้อตกลงเป็นหนังสือ (พ.ร.บ. มาตรา 96)

(1) การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 56 (1) (ค) 
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 (2) 
(ข) (ง) (ฉ) หรือการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ตามมาตรา 70 (3) (ข)

(2) การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานภาครัฐ

(3) คู่สัญญาส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วนภายใน 5 วันท าการ 
นับถัดจากวันท าข้อตกลง

(4) การเช่า ซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอื่นใดนอกจากค่าเช่า

(5) กรณีอื่นที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด

ประกาศคณะกรรมการนโยบายฯ เรื่อง การจัดท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ฉบับที่ 2 และ 3
 (1) การจัดซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ …

(2) การเช่าอสังหาริมทรัพย…์
(3) วิธีคัดเลือก ตาม ม. 56 (1) (ข) (ฉ) (ช)

 (4) วิธีเฉพาะเจาะจง ตาม ม. 56 (2) (ค) (จ) 
 (5) กฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
พ.ศ. 2561 ข้อ 2 (5)

ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างวงเงินเล็กน้อย (ไม่เกิน 100,000 บาท) 
จะไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐาน
การจัดซื้อจัดจ้าง

มาตรา 96 วรรคหนึ่ง มาตรา 96 วรรคสอง
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คู่สัญญา

จ้างช่วง

จ้างช่วง

เว้นแต่ การจ้างช่วงบางส่วนที่ได้รับอนุญาต
ฝ่าฝืนปรับไม่น้อยกว่าร้อยละ 10 
ของวงเงินของงานที่จ้างช่วง

ห้ามไปจ้างช่วง ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน

การจ้างช่วง (พ.ร.บ. มาตรา 95)
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ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการจ้างช่วงส าหรับงานก่อสร้าง
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ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการจ้างช่วงส าหรับงานก่อสร้าง (ต่อ)
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ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางปฏิบัติในการจ้างช่วงส าหรับงานก่อสร้าง (ต่อ)
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ค่าปรับ  
เป็ นค่ า เสี ยหายที่ คู่ สัญญา

ได้ตกลงกันไว้ล่วงหน้าไม่ต้อง
พิสูจน์ความเสียหาย

ค่าเสียหาย
 เป็นสิทธิเรียกร้องของคู่สัญญา
เมื่อมีความเสียหายเกิดขึ้นแล้ว  
ต้องพิสูจน์ความเสียหาย

ค่าปรับ & ค่าเสียหาย
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การก าหนดอัตราค่าปรับในสัญญา (ระเบียบฯ ข้อ 162)
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การก าหนดอัตราค่าปรับในสัญญา (ระเบียบฯ ข้อ 162)



• วัตถุประสงค์  เพื่อให้งานที่จ้างเป็นไปตามล าดับขั้นตอน ตามหลักวิชาการของการก่อสร้าง  
และการแบ่งจ่ายเงินเมื่อผู้รับจ้างส่งมอบงานในแต่ละงวด เพื่อให้ผู้รับจ้างเกิดสภาพคล่อง
ทางการเงิน และใช้เป็นทุนหมุนเวียนในการก่อสร้าง  การก าหนดจ่ายเงินเป็นงวดนั้น 
จึงต้องก าหนดให้สัมพันธ์กันระหว่างงวดงานกับงวดเงิน 

• กรณีที่มีการแบ่งงวดงานและงวดเงินแล้ว โดยหลัก ผู้ว่าจ้างไม่อาจรับมอบงานและจ่ายเงิน
ข้ามงวดได้ เว้นแต่  ตามข้อเท็จจริงของหลักวิชาการของการก่อสร้างงานที่ส่งมอบนั้น 
เป็นอิสระไม่เกี่ยวข้องกับงานในงวดก่อนหน้านั้น  และมีการก าหนดไว้ในสัญญาว่า
สามารถส่งมอบงานข้ามงวดได้

การแบ่งงวดงานและงวดเงิน
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ตามระเบียบฯ ข้อ 167 หลักประกันสัญญาให้ใช้หลักประกัน
อย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้

(1) เงินสด

(2) เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือ
ดราฟท์ ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือ
ก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ 

(3) หนังสือค้ าประกันของธนาคารในประเทศ

(4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน

(5) พันธบัตรรัฐบาลไทย

(ตามระเบียบฯ ข้อ 168)

ร้อยละ 5 ของราคาพสัดุที่จัดซื้อจัดจ้าง
ในครั้งนั้น เว้นแต่การจัดหาที่ส าคัญพิเศษ 
ก า ห น ด สู ง ก ว่ า ร้ อ ย ล ะ  5  แ ต่ ไ ม่ เ กิ น
ร้อยละ 10 ก็ได้

(ตามระเบียบฯ ข้อ 169)

กรณีหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ
หรือเป็นคู่สัญญา ไม่ต้องวางหลักประกัน

มูลค่าของหลักประกันสัญญา 

หลักประกันสัญญา
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การคืนหลักประกันที่เป็นหนังสือค้ าประกันของธนาคาร บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ ในกรณีที่ผู้ ยื่ นข้อเสนอหรือคู่ สัญญาไม่มารับภายในก าหนดเวลาข้างต้น 
ให้รีบส่งต้นฉบับหนังสือค้ าประกันให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา โดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียน
โดยเร็วพร้อมกับแจ้งให้ธนาคารบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ ผู้ค้ าประกันทราบด้วย 
ส าหรับหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารให้คืนแก่ธนาคารผู้ออกหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์

ให้คืนแก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว 
และอย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน นับถัดจากวันที่คู่สัญญาพ้นข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว

การคืนหลักประกันสัญญา (ตามระเบียบฯ ข้อ 170)
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การก าหนดวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง
ก่อนการคืนหลักประกันสัญญา
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ในการท าสัญญาหากมีการแก้ไขสัญญาและมีผลท าให้วงเงินตามสัญญานั้นเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม
ในกรณีเพิ่มขึ้น คู่สัญญาต้องน าหลักประกันสัญญามาวางเท่ากับวงเงินหลักประกันสัญญาที่ได้เพิ่มนั้น

ถ้าหลักประกันสัญญาที่คู่สัญญาน ามามอบไว้ เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาลดลง
หรื อ เ สื่ อ มค่ า ล ง  ห รื อ มี อ า ยุ ไ ม่ ค ร อบคลุ ม ถึ ง ค ว ามรั บ ผิ ดขอ ง คู่ สั ญญาตลอดอ ายุ สั ญญา 
ไม่ว่าด้วยเหตุใด ๆ ก็ตามรวมถึงส่งมอบงานล่าช้าเป็นเหตุให้ระยะเวลาแล้วเสร็จหรือวันครบก าหนดความ
รับผิดในความช ารุดบกพร่องตามสัญญาเปลี่ ยนแปลงไป คู่ สัญญาต้องหาหลักประกันใหม่
หรือหลักประกันเพิ่มเติมให้มีจ านวนครบถ้วนตามมูลค่าที่ก าหนดในสัญญามามอบให้ภายในระยะเวลาที่
หน่วยงานของรัฐก าหนด

กรณีมีเหตุที่ท าให้หลักประกันสัญญาเปลี่ยนแปลงไป (ตามระเบียบฯ ข้อ 171)
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➢ การด าเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจแต่งตั้ง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อรับผิดชอบในการบริหารสัญญา
หรือข้อตกลงและการตรวจรับพัสดุ

➢การจัดซื้อจัดจ้างวงเงินเล็กน้อยจะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด
เป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้

o ผู้รับผิดชอบการบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ
o ซึ่งไม่ใช่ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ด ารงต าแหน่งที่ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
o ให้ได้รับค่าตอบแทนตามที่กระทรวงการคลังก าหนด

การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ (พ.ร.บ. มาตรา 100)
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หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง

ตรวจรับพัสดุ  ณ ที่ท าการของผู้ ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่ งก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
           การตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่อื่น ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลง จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า
           หน่วยงานของรัฐก่อน

ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ ส าหรับกรณีที่มีการทดลองหรือตรวจสอบ
           ในทางเทคนิคหรือทางวิทยาศาสตร์  จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิ เกี่ยวกับพัสดุนั้น
             มาให้ค าปรึกษาหรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒินั้น  ๆก็ได้

             ในกรณีจ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ

ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่งและให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้น โดยเร็วที่สุด

(1)

(2)

(3)
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หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง (ต่อ)

เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้องครบถ้วน
           ตั้งแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้
           เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อด าเนินการ
           เบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ

             ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ  มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้า
             หน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  เพื่อทราบและสั่งการ

(4)
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หน้าที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง (ต่อ)
ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวนแต่ไม่ถูกต้อง

           ทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอื่น ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง 
           โดยถือปฏิบัติตาม (4) และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อแจ้งให้ผู้ขาย
           หรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการนับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์หน่วยงานของรัฐ
           ที่จะปรับผู้ขายหรือผู้รับจ้างในจ านวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วนหรือไม่ถูกต้องนั้น

การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้ว
           จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้นและโดยปกติ
           ให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบภายใน 3 วันท าการ นับถัดจาก
           วันที่ตรวจพบ

ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับพัสดุโดยท าความเห็นแย้งไว้ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
           เพื่อพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึงด าเนินการตาม (4) หรือ (5)
           แล้วแต่กรณี

(5)

(6)

(7)
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หลักการ สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสอืที่ได้ลงนามแล้วจะแก้ไขไม่ได้ 

เว้นแต่ ในกรณีดังต่อไปนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาอนุมัติให้แก้ไขได้

(4) กรณีอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

(1) เป็นการแก้ไขตามมาตรา 93 วรรคห้า

(2) ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หากการแก้ไขนั้น
ไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียประโยชน์

(3) เป็นการแก้ไขเพื่อประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ

การแก้ไขสัญญา (พ.ร.บ. มาตรา 97)

66



ในกรณีการแก้ไขสัญญาที่หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียประโยชน์หรือไม่รัดกุมพอก็ให้ส่งร่างสัญญาที่แก้ไขนั้น

ไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อเพิ่มวงเงิน เมื่อรวมวงเงินตาม

สัญญาหรือข้อตกลงเดิมและวงเงินที่เพิ่มขึ้นใหม่แล้ว หากวงเงินรวมดังกล่าว

มีผลท าให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปจะต้องด าเนินการ

ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามวงเงินรวมดังกล่าวเป็นผู้อนุมัติการแก้ไข

สัญญาหรือข้อตกลงด้วย

ในกรณีที่มีการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงเพื่อลดวงเงิน ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อ

หรือสั่งจ้างตามวงเงินเดิมเป็นผู้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง

การแก้ไขสัญญา (พ.ร.บ. มาตรา 97) (ต่อ)
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 ต้องอยู่ภายในขอบข่ายแห่งวัตถุประสงค์เดิมของสัญญาหรือข้อตกลงนั้น
 ก่อนแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง หน่วยงานของรัฐจะต้องพิจารณาเปรียบเทียบ

 ในกรณีที่เป็นการจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่าง 
จะต้องได้รับการรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิ
ซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานก่อสร้าง  
หรืองานเทคนิคเฉพาะอย่างนั้น แล้วแต่กรณีด้วย 

o เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้วแต่กรณี ได้อนุมัติการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้หัวหน้หน่วยงานของรัฐเปน็ผู้ลง
นามในสัญญาหรือข้อตกลงที่ได้แก้ไขนั้น 

คุณภาพของพัสดุ 

รายละเอียดของงาน 

ราคาของพัสดุหรืองานตามสัญญาหรอืข้อตกลง
กับพัสดุที่จะท าการแกไ้ข

การแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง (ระเบียบฯ ข้อ 165)
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แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง

1



แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง



แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง

2



แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง



แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง

3



แนววินิจฉัยการแก้ไขสัญญาหรือข้อตกลง



ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับผู้มีอ านาจอนุมัติแก้ไขสัญญาตามพระราชบัญญัติฯ

75



เมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ   ให้หน่วยงานของรัฐ 
“บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับ” ในขณะ
ที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย

กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลงได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว และ มีค่าปรับเกิดขึ้น

ให้
หน่วยงาน
ของรัฐ

“แจ้งการเรียกค่าปรับ”   ตามสัญญาหรือ
ข้อตกลงจากคู่สัญญาภายใน 7 วันท าการ นับถัด
จากวันครบก าหนดส่งมอบ

การแจ้งการเรียกค่าปรับการสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ (ระเบียบฯ ข้อ 181)
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เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ

เหตุสุดวิสัย

เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย

เหตุอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง

ตามพระราชบัญญัติฯ มาตรา 102 
 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญา
หรือข้อตกลง ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจที่จะพิจารณาได้ตามจ านวนวัน
ที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง เฉพาะในกรณี ดังต่อไปนี้

ให้หน่วยงานของรัฐระบุไว้ในสัญญา
หรือข้อตกลงก าหนดให้คู่สัญญาต้องแจ้งเหตุ
ดั ง ก ล่ า ว ใ ห้ ห น่ ว ย ง าน ข อ ง รั ฐ ท ร า บ
ภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่เหตุนั้นได้
สิ้นสุดลงหรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ห า ก มิ ไ ด้ แ จ้ ง ภ า ย ใ น เ ว ล า ที่ ก า ห น ด 
คู่สัญญาจะยกมากล่าวอ้างเพื่อของดหรือลด
ค่าปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลังมิได้ 
เ ว้ น แ ต่ ก ร ณี เ ห ตุ เ กิ ด จ า ก ค ว า ม ผิ ด
หรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ
ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐ
ทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น

ตามระเบียบฯ ข้อ 182

การงด ลดค่าปรับ การขยายเวลา
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การบอกเลิกสัญญา (มาตรา 103 วรรคหนึ่ง) 

1. เหตุตามที่กฎหมายก าหนด

2. เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้ รับจ้างไม่สามารถ
ส่งมอบงานได้ภายในเวลาที่ก าหนด

3. เหตุอื่นตามที่ก าหนดใน พ .ร .บ .  หรือในสัญญา
หรือข้อตกลง

4. เหตุอื่นตามระเบียบ ที่รัฐมนตรีก าหนด

ก า ร ต ก ล ง เ ลิ ก สั ญ ญ า  ก ร ะ ท า ไ ด้ เ ฉ พ า ะ
ที่ เป็นประโยชน์แก่หน่ วยงานของรั ฐ โดยตรง
หรื อ เพื่ อประโยชน์สาธารณะ หรื อ เพื่ อแก้ ไข
ข้ อ เ สี ย เ ป รี ย บ ข อ ง ห น่ ว ย ง า น ข อ ง รั ฐ
ในการที่จะปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้นต่อไป

การตกลงเลิกสัญญา (มาตรา 103 วรรคสอง) 

การบอกเลิกสัญญา & การตกลงเลิกสัญญา (พ.ร.บ. มาตรา 103)
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เว้นแต่ คู่สัญญาจะได้ยินยอมเสียค่าปรับใหโ้ดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น  
ให้พิจารณาผอ่นปรนการบอกเลิกสัญญาได้เท่าที่จ าเป็น

นอกจากการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงตามมาตรา 103 หากปรากฏว่า คู่สัญญาไม่สามารถปฏบิัติ
ตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 

พิจารณาด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ให้
หน่วยงาน
ของรัฐ

หากจ านวนเงินค่าปรับ “จะเกินร้อยละสิบ” ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง 

การบอกเลิกสัญญากรณีค่าปรับจะเกินร้อยละ 10 (ระเบียบฯ ข้อ 183)
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แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาฯ
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แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาฯ (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติการด าเนินการภายหลังหน่วยงานของรัฐบอกเลิกสัญญาฯ (ต่อ)

84



แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบ
จากสถานการณ์ความขัดแย้งในภูมิภาคตะวันออกกลาง
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แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบ
จากสถานการณ์ความขัดแย้งในภูมิภาคตะวันออกกลาง (ต่อ)

86



แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบ
จากสถานการณ์ความขัดแย้งในภูมิภาคตะวันออกกลาง (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบ
จากสถานการณ์ความขัดแย้งในภูมิภาคตะวันออกกลาง (ต่อ)
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แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในช่วงเวลาที่ได้รับผลกระทบ
จากสถานการณ์ความขัดแย้งในภูมิภาคตะวันออกกลาง (ต่อ)
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ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม

กองการพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง
Call center โทร. 02-270-6400 กด 3

หรือสอบถามผ่านช่องทาง
ระบบ : “Live Chat” หรือ “IR Online”

Thank you!
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