
การตรวจสอบ PO
แนวทางการจดัการรายการ PO ค้างเบิก ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

แหล่งเกบ็ไฟลแ์ละโครงสร้างข้อมลู

- ท่ีอยู่ไฟล ์: X:\ --- Document ---\' รายการ PO คา้งเบกิ พ.ศ. 2569 

- ช่ือไฟล ์: รายงาน PO ยอดคงเหลอื NPO_OP

- โครงสร้าง : มทีัง้หมด 4 SHEET แยกตามรหสัแหล่งเงนิ

ขัน้ตอนการดาํเนินงาน

1. พิมพร์ายการ (Print) PO ทัง้หมดในไฟล ์รายงาน PO ยอด

คงเหลือ NPO_OP

2. ตรวจสอบรายการ หากพบรายการของหน่วยงานตนเอง 

ให้ตรวจสอบเลขท่ี PO ว่าเป็นฉบบัท่ีรอการเบิกจ่ายจริงๆ หรือ

เป็น PO ท่ีไม่ต้องการเบิกจ่ายแล้ว 

3. ยกเลิก PO

กาํหนดเวลาและผลกระทบ
 ต้องทาํการยกเลิกให้เสรจ็ส้ินภายในวนัท่ี 30 ก.ย. 69

 หากปล่อยไว้ไม่ทาํการยกเลิกตามกาํหนด PO นัน้จะถกูระบบทาํการกนัเงินไว้เบิกเหล่ือมปีโดยอตัโนมติั

กลุ่มบริหารงานพสัด ุโทร. 333
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