
แนวทางการปฏบิติังานแนวทางการปฏบิติังาน
ดา้นบญัชีดา้นบญัชี

แนวทางการปฏิบติังาน
ด้านบญัชี

แนวทางการปฏบิติังานแนวทางการปฏบิติังาน
ดา้นบญัชีดา้นบญัชี

ช่วงสิน้ปีงบประมาณช่วงสิน้ปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2569พ.ศ. 2569

ช่วงสิ้นปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569

ช่วงสิน้ปีงบประมาณ ช่วงสิน้ปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569พ.ศ. 2569



 ตรวจสอบการบั นทึกรายการขอเบิกเงิ น 
          การอนุมั ติ และการประมวลผลสั่ งจ่ายเงิ น 

การเบกิจา่ยเงนิงบประมาณการเบกิจา่ยเงนิงบประมาณการเบิกจา่ยเงนิงบประมาณ

 กรณีทีต่รวจพบขอ้ผดิพลาดในการเบกิจา่ย
ให้เร่ งปรั บหมวดรายจ่าย ตามแบบฟอร์ม บช. 44  (J7)

การเบิกเงิ นงบประมาณ 2569 ที่กรมบั ญชีกลาง
         จะโอนเข้าบั ญชีของหน่วยงาน ในวั นที่ 1 ต.ค. 2569
         ให้บั นทึกขอจ่าย (ขจ.05) ได้ตั้ งแต่ วั นที่ 1 ต.ค. 2569 
                   โดยระบุวนัทีผ่า่นรายการตามวนัทีจ่า่ยจรงิ

ภายในวนัที ่30 กนัยายน 2569 
เวลา 16 . 00 น.

ภายในวั นที่ 30 กั นยายน 2569 
เวลา 16 . 00 น.



สิง่สําคญัทีต่อ้งปฏบิตัิสิง่สําคญัทีต่อ้งปฏบิตัิสิ่งสําคญัทีต่อ้งปฏบิตัิ
การสอบทานขอ้มูลการสอบทานขอ้มูล

ทางบญัชีทางบญัชี
การสอบทานข้อมูล

ทางบั ญชี
การแกไ้ขขอ้ผดิพลาดการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด

ทางบญัชีทางบญัชี
การแก้ไขขอ้ผดิพลาด

ทางบั ญชี
การปรบัปรุงบญัชีการปรบัปรุงบญัชี

และปิดบญัชีตามเกณฑ์คงคา้งและปิดบญัชีตามเกณฑ์คงคา้ง
การปรั บปรุงบญัชี

และปิดบญัชีตามเกณฑ์คงคา้ง

การสง่รายงานการสง่รายงานการส่งรายงาน



การสอบทานขอ้มลูทางบญัชีการสอบทานขอ้มลูทางบญัชีการสอบทานข้อมลูทางบญัชี

ดลุบญัชีดลุบญัชีดุลบญัชี
ยอดคงคา้งยอดคงคา้งยอดคงค้าง

ความสมัพนัธ์ความสมัพนัธ์ความสั มพนัธ์
เกณฑ์ประเมินผลเกณฑ์ประเมินผลเกณฑ์ประเมินผล

ทะเบยีนคมุทะเบยีนคมุทะเบี ยนคมุ

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ ว  281  ลว. 23 กรกฎาคม 2555



การระบุวนัทีผ่า่นรายการ

การแกไ้ขขอ้ผดิพลาดทางบญัชีการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดทางบญัชีการแก้ไขขอ้ผดิพลาดทางบญัชี

๒ แก้ไขขอ้ผดิพลาดภายใน วนัที ่10 ตุลาคม 2569 (งวดบญัชี 12)

๔ ข้อมูลบญัชีของเดอืนกนัยายน 2569
๔ ระบุวั นที่ผ่ านรายการเป็น วั นทีเ่กดิรายการ

๔ ข้อมูลบญัชีของเดอืนตุลาคม 2568 ถงึ สงิหาคม 2569
ที่งวดบญัชีปิดแล้ว

๔ ระบุวั นที่ผ่ านรายการเป็น วั นที ่1 กนัยายน 2569

๒ แก้ไขข้อผิดพลาดระหว่าง วั นที่ 11 ตุลาคม  - 15 พฤศจิกายน 2569 (งวดบั ญชี 13)  ส่ วนกลางเป็นผูทํ้า

๔ ระบุวั นที่ผ่ านรายการเป็น วั นที ่30 กนัยายน 2569

หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ ว 338 ลว. 22 กันยายน 2558



รายได้คา้งรบั
ดอกเบี้  ยเงิ นฝากธนาคาร บั ญชีเงิ นทดรองราชการ 
ต้องทำหนังสือขอทราบรายละเอียดดอกเบี้  ยค้างรั บ

 ตั้ งแต่วั นที่  1 กรกฎาคม  -  30 กั นยายน  2569  ถึงธนาคารกรุงไทย
ห้ามประมาณการ

ระบุวนัทีผ่า่นรายการ
30 กั นยายน 2569

และ
1 ตุลาคม 2569

 (สำหรั บรายการที่ต้องมีการกลั บรายการ
ในวั นตน้ปีงบประมาณ)รายได้รบัล่วงหน้า

ค่าใช้จา่ยคา้งจา่ย
กรณี จั งหวั ดได้ใบแจ้งหนี้เดื อนกั นยายน 2569 มาแล้ว

 ให้ปรั บปรุงยอดตามใบแจ้งหนี้ได้เลย 
กรณี ที่ยั งไม่ ได้ใบแจ้งหนี้ ให้ประมาณการค่าใช้จ่ายนั้ น เพื่ อปรั บปรุงบั ญชี

 แล้วจึ งปรั บปรุงยอดที่ตั้ งไว้เข้ าผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาดอีกครั้ ง 

ค่าใช้จา่ยจา่ยล่วงหน้า

วั สดุใช้ไป

รายได้รอการรบัรู ้
สำหรบัจงัหวดัทีม่สีนิทรพัย์รบับรจิาคของปีกอ่น

การปรบัปรุงตามเกณฑ์คงคา้งการปรบัปรุงตามเกณฑ์คงคา้งการปรั บปรุงตามเกณฑ์คงคา้ง

หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ ว 267 ลว. 3 สิงหาคม 2558



เดบิต    รายได้สูง/ (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม 
      เครดิต    รายได้สูง/ (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ        
                      ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด    

กรณี ยอดคงเหลอื บญัชีรายไดสู้ง/ (ตา)กรณี ยอดคงเหลอื บญัชีรายไดสู้ง/ (ตา)    กวา่ค่าใช้จา่ยสุทธ ิกวา่ค่าใช้จา่ยสุทธ ิ 
และผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดและผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด  

มยีอดคงเหลอืมยีอดคงเหลอื    ดา้น เดบติดา้น เดบติ

กรณี ยอดคงเหลือ บั ญชีรายได้สูง/ (ต่ำ)  กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
และผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

มียอดคงเหลือ  ด้าน เดบติ

การปิดบญัชีการปิดบญัชี    ณณ    วนัสิน้ปีงบประมาณวนัสิน้ปีงบประมาณการปิดบั ญชี  ณ  วั นสิน้ปีงบประมาณ
กรณี ยอดคงเหลอื บญัชีรายไดสู้ง/ (ตา)กรณี ยอดคงเหลอื บญัชีรายไดสู้ง/ (ตา)    กวา่ค่าใช้จา่ยสุทธ ิกวา่ค่าใช้จา่ยสุทธ ิ 

และผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดและผลสะสมจากการแกไ้ขขอ้ผดิพลาด  
มยีอดคงเหลอืมยีอดคงเหลอื    ดา้น เครดติดา้น เครดติ

กรณี ยอดคงเหลือ บั ญชีรายได้สูง/ (ต่ำ)  กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
และผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 

มียอดคงเหลือ  ด้าน เครดติ

เดบิต    รายได้สูง/ (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสุทธิ  
               ผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด 
      เครดิต   รายได้สูง/ (ต่ำ) กว่าค่าใช้จ่ายสะสม    

เรี ยกรายงานงบทดลอง ก่อน และ หลั ง 
การปรั บปรุงและปิดบั ญชี

 โดยเรี ยก งวด 1 ถึง 16 



1.. รายงานฐานะเงนิทดรองราชการประจําปี

ภายภายในวนัที่ในวนัที ่ 
77    ต.ค.ต.ค.    25692569
ภายในวั นที่ 
7  ต.ค.  2569
ภายในวนัที ่ภายในวนัที ่
7  ต.ค.  25697  ต.ค.  2569

ภายภายในวนัที่ในวนัที ่ 
1515    ต.ค.ต.ค.    25692569
ภายในวนัที ่
15  ต.ค.  2569
ภายในวนัที ่ภายในวนัที ่
15  ต.ค.  256915  ต.ค.  2569

การการสง่รายงานสง่รายงานการส่งรายงาน

1.  รายงานสรุปค่าใช้จา่ยทีเ่กดิขึน้จรงิในภาพรวมของหน่วยงาน (เฉพาะ สปษ. 11 แห่ง)
2. ประมาณการค่าใช้จา่ยค่าสาธารณูปโภคของเดอืนกนัยายน 2569 (เฉพาะ สปษ. 11 แห่ง)
3. รายงานงบเดือนกนัยายน 2569 (สปษ. 11 แห่ง)

สว่สว่นกลางนกลางส่วนกลางสว่นกลางสว่นกลาง

4. รายงานวสัดุคงเหลอื (ขอ้มูลตอ้งเป็นขอ้มูลเดยีวกนักบัรายงานการตรวจนบั พสัดุประจําปี)

สํานกังานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัสํานกังานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัสำนกังานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัสํานกังานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดัสํานกังานเกษตรและสหกรณ์จงัหวดั

2. รายงานงบทดลองหน่วยเบกิจา่ยประจําปี โดยจดัสง่สํานกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิภูมิภาค
ภภายใน 60 วนัายใน 60 วนั  

นบัจากวนัสิน้ปีงบประมาณนบัจากวนัสิน้ปีงบประมาณ
ครบกําหนดครบกําหนด    2929    พ.ย.พ.ย.    6969

ภายใน 60 วั น 
นั บจากวนัสิน้ปีงบประมาณ
ครบกำหนด  29  พ.ย.  69

ภายใน 60 วนั ภายใน 60 วนั 
นบัจากวนัสิน้ปีงบประมาณนบัจากวนัสิน้ปีงบประมาณ
ครบกําหนด  29  พ.ย.  69ครบกําหนด  29  พ.ย.  69



ขขออบบคุคณุณขอบคุณ
ทุทกุกท่ท่าานนทุกท่าน

มีขอ้สงสยัเพิม่เติม ตดิตอ่
กองคลั ง

กลุ่มบญัชี
โทรภายใน  214 , 379



ถามมาถามมาถามมา
ตอบไปตอบไปตอบไป
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