


หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน การน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง 

ของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563

หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2568หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2568

หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติในการใช้บริการช าระเงินข้ามธนาคาร (Cross Bank Bill Payment) 

ในโครงการ e-Payment ภาครัฐ
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การรับเงิน

การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วจากบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอก 
ให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) โดยใช้บริการรับช าระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับช าระ
ด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC ดังนี้  

➢ การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online
➢ การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC
➢ การรับเงินโดยใช้บริการช าระเงินข้ามธนาคาร (Cross Bank Bill Payment)
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การรับเงิน

การรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วจากบุคลากรในสังกัดหรือบุคคลภายนอก 
ให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) โดยใช้บริการรับช าระเงินในระบบ KTB Corporate Online หรือรับช าระ
ด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) หรือ QR Code ผ่านเครื่อง EDC ดังนี้  

➢ การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online
➢ การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC
➢ การรับเงินโดยใช้บริการช าระเงินข้ามธนาคาร (Cross Bank Bill Payment)
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

บัญชีธนาคารที่ใช้ในการรับเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

➢ชื่อบัญชี  “ชื่อส่วนราชการ....เพื่อการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์”
- Company Code  70XXXX ใช้ส าหรับการรับคืนเงินรายได้แผ่นดิน, เงินฝากคลัง
- Company Code  72XXXX ใช้ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณ

ที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน
- Company Code  74XXXX ใช้ส าหรับการรับเงินนอกงบประมาณที่เป็นเงินหลักประกันการเสนอราคา 

กรณีการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เปิดใช้รหัสผลิตภัณฑ์ (Company Code/
Product Code) ใหม่ ส าหรับการรับเงินหลักประกันการเสนอราคาเป็นการเฉพาะ เพื่อความโปร่งใสในการเรียกดู
รายงานการรับช าระเงินในการเสนอราคาโดยจะไม่ปรากฎรายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ 

➢ชื่อบัญชี  “ชื่อส่วนราชการ....เพื่อการรับเงินผ่านเครื่อง EDC”
- Company Code  90XXXX ใช้ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไป

แล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิต และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC 
โดยท ารายการเบิกเกินส่งคืนผ่านเครื่อง EDC ที่ธนาคารกรุงไทยฯ ติดตั้งให้
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ Bill Payment เบิกเกินส่งคืน Company Code 72XXXX➢ Bill Payment รายได้แผ่นดนิ, เงินฝากคลัง Company Code 70XXXX

➢ การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ Bill Payment เบิกเกินส่งคืน Company Code 72XXXX➢ Bill Payment รายได้แผ่นดนิ, เงินฝากคลัง Company Code 70XXXX

➢ การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online
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ตัวอย่างใบแจ้งการช าระเงิน : Company Code 70XXXX

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์”
ที่ได้ขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้กับ
ธนาคารกรุงไทย

โดยให้ส่วนราชการก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงินตามที่กระทรวงการคลังก าหนด เพ่ือให้ผู้ช าระเงิน
ใช้ในการช าระเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ ซึ่งจะต้องมีข้อมูลประกอบด้วย ดังนี้

- ชื่อส่วนราชการผู้รับการช าระเงิน
- วันที่รับช าระเงิน
- ชื่อผู้ช าระเงิน
- รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับช าระ
- จ านวนเงินที่รับช าระ 

คือแบบฟอร์มการช าระเงินที่กระทรวงการคลังก าหนด ใช้เพื่อการรับเงินของส่วนราชการ 
ประเภทที่ต้องน าส่งเป็น รายได้แผ่นดิน, เงินฝากคลัง

➢ Bill Payment รายได้แผ่นดิน, เงินฝากคลัง Company Code 70XXXX
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านช่องทางการให้บริการทีเ่คานเ์ตอร์สาขาของธนาคารกรงุไทยฯ เท่านั้น

เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการที่ก าหนดไว้ และจะได้เอกสารหลงัจากการท าธุรกรรมช าระเงินกับ
ธนาคารกรุงไทยฯ เป็นหลักฐานในการรับเงินของส่วนราชการ โดยส่วนราชการผู้รับเงินไม่ต้องออกใบเสร็จรับเงิน
เว้นแต่ กรณีที่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงนิ ให้แจ้งความประสงค์มายังส่วนราชการผูร้ับเงินเพื่อออก
ใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป
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ตัวอย่างใบแจ้งการช าระเงิน : Company Code 72XXXX

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” ที่ได้ขอเปิดใช้
บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้กับธนาคารกรุงไทย

โดยส่วนราชการสามารถพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) ได้จากระบบ KTB Corporate Online

ใช้ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงินงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน 
และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผู้เบิก

➢ Bill Payment เบิกเกินส่งคืน Company Code 72XXXX
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การพิมพ์ใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านชอ่งทางการให้บริการของสาขาธนาคารกรุงไทยฯ ได้ทุกช่องทาง ได้แก่ 
1. เคาน์เตอร์สาขาธนาคาร (Teller Payment) 
2. Internet Banking 
3. ตู้ ATM 
4. Mobile Banking

เพื่อเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการที่ก าหนดไว้ และจะได้เอกสารหลงัจากการท าธุรกรรมช าระเงินกับ
ธนาคารกรุงไทยฯ ในช่องทางต่าง ๆ เป็นหลักฐานในการรับเงินของส่วนราชการ โดยส่วนราชการผู้รับเงินไม่ต้องออก
ใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณทีี่ผู้ช าระเงินต้องการใบเสร็จรับเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังสว่นราชการผู้รับเงินเพือ่ออก
ใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การรับเงินของส่วนราชการด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต) และ QR Code ผ่านเครื่อง EDC

ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพื่อการรับเงินผ่านเครื่อง EDC” ที่ได้เปิดไว้กับธนาคาร
ในการช าระเงินสามารถท ารายการ QR Payment ผ่านเครื่อง EDC โดยสามารถก าหนดจ านวนเงินที่ผู้ช าระเงิน

ต้องการช าระได้ในขั้นตอนของการสร้าง QR Code ผ่านเครื่อง EDC
ให้พิมพ์ Sale Slip ที่ปรากฏ QR Code และจ านวนเงินออกจากเครือ่ง EDC ให้ผู้ช าระเงนิ Scan QR Code

โดยผู้ช าระเงินต้องใช ้Mobile Banking Application เพื่อใช้ส าหรบัช าระเงนิเข้าบัญชีขา้งต้น 
กดยืนยันการช าระเงิน โดยผู้ช าระเงินจะได้รับหลักฐานการช าระเงนิอิเล็กทรอนิกส์ (e-Slip) 

และออกใบเสร็จรับเงนิให้แก่ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลกัฐาน

Company Code  90XXXX ใช้ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายทีย่ืม และรับคืนเงนิงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเปน็
เงินเบิกเกินส่งคนื และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน ให้รับเฉพาะบัตรเดบิต และ QR Code ผ่านเครือ่ง EDC โดยท ารายการ
เบิกเกินส่งคนืผ่านเครือ่ง EDC ที่ธนาคารกรุงไทยฯ ติดตั้งให้
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ทุกสิ้นวันท าการ ให้สรุปยอดรายการรับช าระเงนิผา่นเครือ่ง EDC
ในแต่ละวัน (Settlement) เพื่อประมวลผลการรับช าระเงินระหว่างวัน 
แล้วพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง EDC
เพื่อน ามาตรวจสอบกับหลกัฐานการช าระเงนิ ดังนี้

1. ส าเนาใบเสร็จรับเงนิ 
2. ข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากรายงานการรับช าระเงนิระหว่างวัน 

(EDC Receivable Information Online) 
3. รายการสรุปความเคลือ่นไหวทางบัญช ี(e-Statement/Account 

Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

เพื่อเป็นการขยายช่องทางการให้บริการด้านการรับช าระเงินของส่วนราชการให้สามารถรับช าระเงิน           
ประเภทต่าง ๆ ได้หลากหลายยิ่งขึ้น และเป็นการอ านวยความสะดวกให้กับผู้ช าระเงินที่จะสามารถใช้บริการของธนาคาร
ได้ทุกแห่งและทุกช่องทางที่มีการให้บริการ กองคลงัจึงได้ด าเนินการสมัครใชบ้ริการช าระเงนิข้ามธนาคาร และบริการสร้าง
ใบแจ้งการช าระเงิน  ผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้หน่วยงานผู้เบิกทั้ง 77 หน่วยงานเรียบร้อยแล้ว

➢การรับเงินโดยใช้บริการช าระเงินข้ามธนาคาร (Cross Bank Bill Payment)

ให้ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ...เพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์” ที่ได้ขอเปิดใช้บริการรับช าระเงิน (Bill Payment) 
ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้กับธนาคารกรุงไทย

โดยส่วนราชการสามารถออกใบแจ้งการช าระเงินข้ามธนาคาร ได้ดังนี้
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ ขั้นตอนการออกใบแจ้งการช าระเงินข้ามธนาคาร
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ตัวอย่างไฟล์ Excel
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

Company Code 70XXXX ใช้เพ่ือการรับเงินของส่วนราชการ ประเภทที่ต้องน าส่งเป็น
รายได้แผ่นดิน, เงินฝากคลัง

Company Code 72XXXX ใช้ส าหรับการรับคืนเงินเหลือจ่ายที่ยืม และการรับคืนเงิน
งบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืนเป็นเงินเบิกเกินส่งคืน และเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนของหน่วยงานผู้เบิก

Company Code 74XXXX ใช้ส าหรับการรับเงินนอกงบประมาณที่เป็นเงินหลักประกัน
การเสนอราคา กรณีการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เปิดใช้รหัส
ผลิตภัณฑ์ (Company Code/Product Code) ใหม่ ส าหรับการรับเงินหลักประกันการเสนอราคาเป็น
การเฉพาะ เพื่อความโปร่งใสในการเรียกดูรายงานการรับช าระเงินในการเสนอราคาโดยจะไม่ปรากฎ
รายช่ือของผู้ยื่นข้อเสนอ 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ผู้ช าระเงินสามารถช าระเงินผ่านชอ่งทางการให้บริการช าระบิลขา้มธนาคารของธนาคารต่าง ๆ ที่มีเปิดให้บริการ
ช าระบิลข้ามธนาคาร ในช่องทางการให้บริการ ได้แก่ 

1. เคาน์เตอร์สาขาธนาคาร (Teller Payment) 
2. Internet Banking 
3. ตู้ ATM 
4. Mobile Banking

เพื่อช าระเงนิเข้าบัญชเีงินฝากธนาคารของส่วนราชการที่ก าหนดไว้ และจะได้เอกสารหลังจากการท าธุรกรรมช าระเงนิกับ
ธนาคารผู้ใหบ้ริการในช่องทางต่าง ๆ ข้างต้น เป็นหลักฐานในการรับเงนิของสว่นราชการ โดยส่วนราชการผูร้บัเงินไม่ต้อง
ออกใบเสร็จรับเงิน เว้นแต่กรณีที่ผู้ช าระเงนิต้องการใบเสร็จรบัเงิน ให้แจ้งความประสงค์มายังส่วนราชการผู้รบัเงินเพื่อออก
ใบเสร็จรับเงินและส่งให้ผู้ช าระเงินต่อไป
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ทุกสิ้นวันท าการ ให้ส่วนราชการตรวจสอบขอ้มูลการรับเงนิแต่ละรายการ ดังนี้
1. รายงานการรับช าระเงนิระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
2. รายการสรุปความเคลือ่นไหวทางบัญช ี(e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ 

KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครบถ้วน  
และในวันท าการถัดไป ให้ส่วนราชการตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง ดังนี้
1. รายงานสรุปรายละเอียดการรบัเงินของส่วนราชการ 
2. รายการสรุปความเคลือ่นไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) 

ก่อนการน าเงินสง่คลงัหรือฝากคลัง และให้เก็บรายงานดังกล่าวไว้เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงนิและส าเนา
ใบเสร็จรับเงิน (ถ้าม)ี ไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

➢ การเรียกรายงานการรับช าระเงินระหว่างวัน (Receivable Information Online) 
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1

2
การขอเบิกเงินจากคลั ง เพื่ อให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงิน เข้าบัญชี เงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพื่ อจ่ายเงิน
ให้เจ้าหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก 
ให้จ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online

ใช้บัญชีเงินฝากธนาคารกับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน ) ส าหรับรับเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิก
เงินจากคลัง ตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ พ.ศ. 2562 ที่ได้ขอเปิดใช้บริการด้านการโอนเงิน (Bulk Payment) ผ่านระบบ 
KTB Corporate Online ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพื่อการจ่ายเงินที่เบิกจากคลัง

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การจ่ายเงิน

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรบัเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ ว 140 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2563
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรบัเงิน และการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการ

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)
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1. เพื่อเป็นสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลงัก าหนด
2. ส าหรับการซื้อทรัพย์สิน จ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สินตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 28 (2) 
3. เพื่อชดใช้คืนเงนิทดรองราชการ
4. เพื่อจ่ายเงินยืม
5. เพื่อจ่ายเงินคา่จ้างตามสัญญาจ้างเหมาบริการจากบคุคลธรรมดา
6. เพื่อช าระหนีบุ้คคลที่สามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้ (กยศ. , ประกันสังคม)

การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้จ่ายในกรณีดังนี้3

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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- บัญชีเงินฝากธนาคารที่ใช้ส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง     
หรือค่าตอบแทน 

- บัญชีเงินฝากธนาคารอื่นของผู้มีสิทธิรับเงิน ตามที่
หัวหน้าส่วนราชการผู้เบิกอนุญาต

- บัญชี เงินฝากธนาคารตามที่ผู้มีสิทธิรับเงินแจ้ง
ความประสงค์ไว้

บัญชีเงินฝากธนาคารของผูม้ีสิทธิรับเงนิ4

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน กรณีผู้รับบ านาญ ผู้รับเบี้ยหวัด บุคลากรต่างสังกัด
หรือกรณีบุคคลภายนอกที่เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
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ในการโอนเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน
ครั้งแรก ต้องให้ผู้มีสิทธิรับเงนิกรอกแบบฟรอ์ม แบบแจ้งข้อมูลการรับเงิน
โอนผ่านระบบ KTB Corporate Online พร้อมแนบบัญชีเงินฝากธนาคาร
ใช้รับเงิน และจัดท าทะเบียนคมุข้อมูลการโอนเงิน เพื่อใช้ในการตรวจสอบ
ความถูกต้อง ส าหรับโอนเงินต่อไป

5

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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การจ่ายเงินให้ผู้มีสิทธิรับเงินให้ด าเนินการโอนเงินเต็มจ านวนตามสิทธิ 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online

- เมื่อโอนเงินส าเร็จ ระบบจะมีการส่งข้อความแจ้งเตือนผ่านโทรศัพท์มือถือ (SMS) 
หรือจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามเบอร์โทรศัพท์ หรือ e-mail address
ที่ผู้มีสิทธิรับเงินได้แจ้งไว้

- กรณีที่มีผู้มีสิทธิรับเงินแจ้งขอรับเงิน ตามแบบค าขอเบิกเงินสวัสดิการ ค่าตอบแทน
หรือสัญญาการยืมเงิน เมื่อได้รับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารแล้ว 
ผู้มีสิทธิรับเงินไม่ต้องลงชื่อผู้รับเงินในแบบค าขอเบิกเงิน

6

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



7.2 บันทึกรายละเอียดข้อมูลการจ่ายเงินในไฟล์ excel 
ipay ประกอบด้วย เลขที่บัญชีธนาคารของผู้รับเงิน 
ชื่อผู้รับเงิน จ านวนเงิน ค่าใช้จ่าย เลขที่เอกสารขอเบิก 
อีเมลลห์รือเบอร์โทรศัพท์มือถือผู้รับเงิน

7.3 แปลงไฟล์ excel ipay ให้เป็น text file บนโปรแกรม 
Universal data

7.4 อัพโหลด text file ในระบบ KTB Corporate Online
เสนอให้ผู้มีอ านาจ (Authorizer) เพื่ออนุมัตโิอนเงิน

7.5 ผู้มีอ านาจ (Authorizer) 2 คน ตรวจสอบความถูกต้อง
และอนุมัติรายการในระบบ KTB Corporate Online

7.6 พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงินและรายการสรุป  
ความเคลื่อนไหวบัญชี (Detail Report, Summary Report, 
E-statement) แนบเอกสารขอเบิกเงินไว้เป็นหลักฐาน     
การจ่ายเงิน

7.7 ประทับตราจ่ายเงินแล้ว บนหน้าเอกสารขอเบิกและ
หน้าหลักฐานการจ่ายเงิน 
เก็บเอกสารหลักฐานการจ่ายเงินไว้ตรวจสอบต่อไป

➢ ขั้นตอนการโอนเงิน ผ่านระบบ KTB Corporate Online7

7.1 ตรวจสอบยอดเงินเข้า statement บัญชีธนาคาร
ของหน่วยงานให้ครบถ้วนถูกต้องตามเอกสารขอเบิก

51

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



8 หลักฐานการจ่ายเงิน / รายงานการโอนเงิน
- พิมพ์รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report (CTF037) และ Summary Report (CTF087) / 

Transaction History) ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online 
- ประทับตราจ่ายเงินแล้ว ลงลายมือชื่อ และ วันที่จ่ายเงิน
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กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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จ่ายเงินแล้ว

ลงชื่อ กัญจน์รัชต์ .

วันที่ 15 ม.ค.69 .

ตัวอย่าง Detail Report
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จ่ายเงินแล้ว

ลงชื่อ กัญจน์รัชต์ .

วันที่ 15 ม.ค.69 .
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9 ทุกสิ้นวันท าการ 
ตรวจสอบการจ่ายเงิน ที่โอนเข้าบัญชีธนาคารของผู้รับเงนิแต่ละรายการ 
จากรายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary
Report/Transaction History) รายการสรุปความเคลือ่นไหว (e-Statement / 
Account Information) กับทะเบียนคุมข้อมูลการโอนเงิน ให้ถูกต้องตรงกัน

กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ตัวอย่าง 
e-Statement /Account Information
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THANK YOU
กองคลัง ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์


