
กรณีการยืมเงิน
หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติ

สําหรับการจัดซื้อวงเงิน
ไมเกิน 50,000 บาท



อ้างถึง หนังสือ ด่วนที�สุด ที� กค 0402.2/2 257 ลว. 20 พ.ย. 68

1. ให้เจ้าหน้าที�ที�ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการจัดซื�อ สําหรับการจัดซื�อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท 
จัดทําสัญญาการยืมเงินเพื�อการจัดซื�อได้ทุกงบรายจ่ายและทุกรายการ เพื�อนําไปจ่ายให้แก่เจ้าหนี�
หรือผู้มีสิทธิรับเงิน

2. ให้เจ้าหน้าที�ผู้ยืมส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายภายใน 15 วันนับแต่วันที�ได้รับเงิน

3. หลักฐานการชําระเงินที�เป�นหลักฐานการจ่ายในการจัดซื�อจะต้องเป�นใบรับหรือใบเสร็จรับเงิน หรือ
ใบกํากับภาษีแบบเต็มรูป ตามที�ประมวลรัษฎากรกําหนด โดยหากหลักฐานดังกล่าวไม่ปรากฏลายมือชื�อ
ผู้รับเงิน หรือเป�นกรณีลายมือชื�ออิเล็กทรอนิกส์ เจ้าหน้าที�ผู้ยืมไม่ต้องทําใบรับรองการจ่ายเงินประกอบ
หลักฐานการจ่ายดังกล่าว



4. กรณีส่วนราชการที�ได้พัฒนาระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) 
ขึ�นใช้ภายในหน่วยงาน เพื�อรองรับการจัดทําสัญญาการยืมเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แล้ว
สามารถดําเนินการนําส่งเอกสาร ตลอดจนการขอเบิกจ่ายเงินยืมและส่งหลักฐานการจ่าย
เพื�อส่งใช้คืนเงินยืมผ่านระบบบริการแบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Service) ดังกล่าวได้

5. ให้ตรวจสอบภายในของส่วนราชการกําหนดแนวทางการตรวจสอบความถูกต้อง
 ของการยืมเงิน สําหรับการจัดซื�อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท ที�กระทรวงการคลังกําหนด

6. วิธีปฏิบัติงานในระบบ New GFMIS Thai และการบันทึกบัญชีให้ถือปฏิบัติตามที�
กรมบัญชีกลางกําหนด

** ทั�งนี� ให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตั�งแต่วันที� 1 ธันวาคม 2568 เป�นต้นไป **



ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0410.3/ว 823

 แนวปฏิบัติทางบัญชีในการยืมเงิน           

สําหรับการจัดซื�อวงเงินไม่เกิน

50,000 บาท

หนังสือเวียน



โดยมีหัวขอหลัก 

1.การบันทึกบัญชี

      1.1 การเบิกเงินจากคลัง
      1.2 การส่งใช้หลักฐานการจ่ายในการจัดซื�อ
      1.3 การล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป�นสินทรัพย์
รายตัว

2.การสอบทานทางบัญชี

ประกอบดวย

แนวปฎิบัติทางบัญชี



1.1 การเบิกเงินจากคลัง
ขั�นตอนที� 1 การเบิกเงิน

   เมื�อเจ้าหน้าที�ที�ได้รับมอบหมายให้ดําเนินการจัดซื�อ สําหรับการจัดซื�อวงเงินไม่เกิน 50,000 บาท
โดยจัดทําสัญญาการยืมเงินเพื�อการจัดซื�อได้ทุกงบรายจ่ายและทุกรายการเพื�อนําไปจ่ายให้แก่เจ้าหนี�
หรือผู้มีสิทธิรับเงินและเมื�อสัญญาการยืมเงินได้รับการอนุมัติและขอเบิกเงินจากคลังแล้วให้รับรู้บัญชี
ลูกหนี�เงินยืมในงบประมาณ แต่เนื�องจากอยู่ระหว่างพัฒนาระบบ New GFMIS Thai จึงให้บันทึก
ขอเบิกเงินจากคลังผ่านระบบ New GFMIS Thai ด้วย ขบ02 ประเภทเอกสาร KE (ขอเบิกเงินงบ
ประมาณที�ไม่อ้างใบสั�งซื�อหรือใบสั�งจ้าง)

              เดบิต  พักสินทรัพย์ (ระบุประเภท)                         12XXXXX102
                       เครดิต  เจ้าหนี�การค้า - บุคคลภายนอก           2101010102

ประเภทเอกสาร (KE)

ระบบเกิดรายการบัญชีอัตโนมัติจากการบันทึกขอเบิกเงิน จะได้ประเภทเอกสาร KY

                     เดบิต  ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง                            1102050124
                              เครดิต  รายได้ระหว่างหน่วยงาน - 
                                        หน่วยงานรับเงิน (ระบุงบ) จากรัฐบาล   43070101XX



ให้รับรู้บัญชีลูกหนี�เงินยืมในงบประมาณและปรับปรุงล้างบัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) เนื�องจากอยู่ระหว่างพัฒนาระบบ NEW GFMIS THAI 
ด้วย สท13 ประเภทเอกสาร JV

ประเภทเอกสาร (JV)

เดบิต  ลูกหนี�เงินยืมในงบประมาณ                     1102010101
         เครดิต  พักสินทรัพย์ (ระบุประเภท)           12XXXXX102

พร้อมทั�งให้จับคู่หักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท) สท13 ประเภทเอกสาร (JJ) 

ไม่บันทึกบัญชี

ขั�นตอนที� 2 การประมวลผลและจ่ายเงิน

    เมื�อส่วนราชการอนุมัติรายการขอเบิกเงินยืมและอนุมัติรายการจ่ายเงินแล้ว กรมบัญชีกลางอนุมัติรายการขอเบิกเงินเพื�อประมวลผล
และจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทกระแสรายวันของส่วนราชการที�เป�ดไว้สําหรับรับเงินงบประมาณที�ขอเบิกจากคลัง และระบบ
เกิดรายการบัญชีอัตโนมัติโดยรับรู้บัญชีเงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ) และปรับลดบัญชีค้างรับจากกรมบัญชีกลางด้วยจํานวนเงินตาม
รายการที�ขอเบิกจะได้ ประเภทเอกสาร PY

                เดบิต  เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)              1101020603
                         เครดิต  ค้างรับจากกรมบัญชีกลาง              1102050124



ขั�นตอนที� 3 การจ่ายเงิน

      เมื�อส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหน้าที�ผู้ยืมผ่านระบบ KTB Corporate Online ให้บันทึกการจ่ายเงินให้แก่เจ้าหน้าที�ผู้ยืมในระบบ New GFMIS Thai 
ด้วยจํานวนเงินตามสัญญาการยืมเงิน ด้วย ขจ05 ประเภทเอกสาร PM 

ประเภทเอกสาร (PM)

เดบิต  เจ้าหนี�การค้า - บุคคลภายนอก                        2101010102
         เครดิต  เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)           1101020603



1.2 การสงใชหลักฐานการ
จายในการจัดซ้ือ

ให้รับรู้บัญชีพักสินทรัพย์ (ระบุประเภท)
       หรือบัญชีค่าจัดหาสินทรัพย์มูลค่าตํ�ากว่าเกณฑ์ 
       หรือบัญชีค่าวัสดุ หรือบัญชีค่าใช้จ่าย (ระบุประเภท)  
 แล้วแต่กรณี 
       และบันทึกล้างบัญชีลูกหนี�เงินยืมในงบประมาณเท่ากับ
หลักฐานการจ่ายในการจัดซื�อ

ให้รับรู้เงินที�เหลือจ่ายนําส่งคลังเป�น "เบิกเกินส่งคืน" 
หรือ "รายได้แผ่นดิน" แล้วแต่กรณี (ถ้ามี)



1.3 การลางบัญชีพักสินทรัพย
เปนสินทรัพยรายตัว

ขั�นตอนที� 1 การล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป�นสินทรัพย์รายตัว

     เมื�อส่วนราชการดําเนินการจัดซื�อเรียบร้อยแล้วและเกิดสินทรัพย์มูลค่าตั�งแต่
10,000 บาทขึ�นไป ให้สร้างรหัสสินทรัพย์หลัก ด้วย สท01

ไม่บันทึกบัญชี

ประเภทเอกสาร (สท01)

หรือสร้างรหัสสินทรัพย์ย่อย (สินทรัพย์ที�เป�นส่วนประกอบ (ถ้ามี)) ด้วย สท11

ไม่บันทึกบัญชี



และบันทึกล้างพักสินทรัพย์เป�นรายตัว ด้วย สท13 ประเภทเอกสาร AA

เดบิต  สินทรัพย์ (ระบุประเภท) (รหัสสินทรัพย์หลัก)                        12XXXXX101
         สินทรัพย์ (ระบุประเภท) (รหัสสินทรัพย์ย่อย) (ถ้ามี)                12XXXXX101
         เครดิต  พักสินทรัพย์ (ระบุประเภท)                                   12XXXXX102

ประเภทเอกสาร (AA)

ขั�นตอนที� 2 การประมวลผลค่าเสื�อมราคาสินทรัพย์รายตัวในระบบ New GFMIS Thai 

     ทุกสิ�นเดือนให้หน่วยงานระดับกรมประมวลผลค่าเสื�อมราคาสินทรัพย์รายตัวในระบบ New GFMIS Thai โดยระบุเหตุผลการรัน
ผ่านรายการ “ประมวลผลผ่านรายการที�วางแผน” ระบบจะเกิดคู่บัญชีให้อัตโนมัติ จะได้ประเภทเอกสาร AF

ประเภทเอกสาร (สท22)

เดบิต  ค่าเสื�อมราคา - สินทรัพย์ (ระบุประเภท)                               51050101XX
         เครดิต  ค่าเสื�อมราคาสะสมสินทรัพย์ (ระบุประเภท)                  12XXXXX103



2. การสอบทานทางบัญชี ประกอบดวย
  1. การสอบทานยอดคงเหลือในช่อง “ยอดยกไป” ของบัญชีแยก
ประเภท ในรายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่าย ให้ถูกต้องตรงกับหลักฐาน
ที�เกี�ยวข้อง
  2. ให้สอบทานรายการที�กรมบัญชีกลางได้ประมวลผลสั�งจ่ายเงิน
จากคลัง
  3. ให้สอบทานบัญชีที�เกี�ยวข้องกับตัวเงิน เช่น บัญชีเงินฝากธนาคาร
เพื�อนําส่งคลัง หรือ บัญชีเงินฝากธนาคารรายบัญชีเพื�อนําส่งคลัง
เป�นต้น



สอบถามข้อมูลเพิ�มเติมได้ที�

 กลุ่มบัญชี 

 โทร 0 2281 5955 ต่อ 379

กองคลัง สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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Giggling Platypus Co.


