
เรือ่ง การบนัทกึรายการบญัชีเรือ่ง การบนัทกึรายการบญัชี

         แนวปฏบิตัทิางบญัชใีนการยมืเงนิ
สาํหรบัการจดัซือ้วงเงนิไม�เกนิ 50,000 บาท

การส�งใช�หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้การส�งใช�หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ด�วนทีส่ดุ ที ่กค 0410.3/ว 823
ลงวนัที ่21 พฤศจกิายน 2568

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ด�วนทีส่ดุ ที ่กค 0410.3/ว 823
ลงวนัที ่21 พฤศจกิายน 2568



ขัน้ตอนการหกัล�างเงนิยมืราชการในการจดัซือ้ขัน้ตอนการหกัล�างเงนิยมืราชการในการจดัซือ้

เมือ่ผู�ยมืเงนิเสรจ็สิน้ภารกจิตามทีร่ะบไุว�ในสญัญายมืเงนิ หรอืเมือ่ครบกาํหนดการหกัล�าง
เงนิยมืราชการตามทีร่ะบไุว�ในสญัญายมืเงนิ ผู�ยมืเงนิจะดาํเนนิการทาํหนงัสอืขอหกัล�าง
เงนิยมืราชการมายงัเจ�าหน�าทีก่ารเงนิ เพือ่ส�งหลกัฐานการจ�ายเงนิ และเงนิเหลอืจ�าย 
(ถ�าม)ี เจ�าหน�าทีก่ารเงนิจะดาํเนนิการออกใบรบัใบสาํคญั และรบัเงนิพร�อมออกใบเสรจ็รบัเงนิ
(ถ�ามเีงนิเหลอืจ�าย) ให�กบัผู�ยมื



ตรวจสอบจาํนวนเงนิเหลอืจ�ายกบัจาํนวนใบสาํคญัให�ถกูต�อง
ตามจาํนวนเงนิในสญัญาการยมืเงนิ

โดยมรีายละเอยีดขัน้ตอนการปฏบิตัิ
การรบัคนืเงนิยมืราชการดงันี้

รบัหนงัสอื/เอกสารขอหกัล�างเงนิยมืพร�อมผู�มาชาํระเงนิคนื
 

 

ตรวจสอบวนัครบกาํหนดของสญัญาการยมืเงนิ หากส�งคนื
เงนิยมืเกนิวนัครบกาํหนด และส�งคนืเงนิเหลอืจ�ายมากกว�า
ร�อยละ 30 ของจาํนวนเงนิทีย่มื ให�ชีแ้จงเหตผุลตามข�อเทจ็จรงิ
ประกอบการส�งใช�คนืเงนิยมืในหนงัสอืส�งใช�เงนิยมืราชการทกุครัง้ 

1
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รบัคืนเงนิเหลอืจ�ายเงนิยมืราชการผ�านระบบอเิลก็ทรอนกิส� (e-Payment) 
โดยใช�บรกิารรบัชาํระเงนิในระบบ KTB Corporate Online หรอืรบัชาํระ
ด�วยบตัรอเิลก็ทรอนกิส� (เดบติ/เครดติ) หรอื QR Code ผ�านเครือ่ง EDC

ออกใบเสรจ็รบัเงนิและใบรบัใบสาํคญัพร�อมตรวจสอบหลกัฐานการจ�ายเงนิ
และประทบัตราข�อความ “จ�ายเงนิแล�ว” และลงลายมอืชือ่รบัรองการจ�าย 
วนั เดอืน ป� ทีจ่�ายกาํกบัไว�ทกุฉบบัของเจ�าหน�าทีผู่�จ�ายเงนิ ตามทีร่ะเบียบกาํหนด
พร�อมบนัทกึการคนืเงนิด�านหลงัของสญัญาการยมืเงนิ

โดยมรีายละเอยีดขัน้ตอนการปฏบิตัิ
การรบัคนืเงนิยมืราชการดงันี้

4

5

หนงัสอืกระทรวงการคลัง ด่วนที�สดุ ที� กค 0402.2/ว 140 ลงวนัที� 19 สงิหาคม 2563
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กรณสี�งใช�หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้
เท�ากบัเงนิยมื

การบนัทกึบญัชสี�งใช�หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้

เมือ่เจ�าหน�าทีผู่�ยมืส�งหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้และเงนิเหลอืจ�าย
ทีย่มืไป (ถ�าม)ี แก�ส�วนราชการผู�ให�ยมื ให�ดาํเนนิการดงันี้

กรณสี�งใช�หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้
น�อยกว�าเงนิยมื



1 กรณสี�งใช�หลกัฐานการจ�าย
ในการจดัซือ้เท�ากบัเงนิยมื

เมือ่ได�รบัหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ให�รบัรู�บญัชพีกัสนิทรพัย� 

(ระบปุระเภท) หรอืบญัชคี�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� 

หรอืบญัชคี�าวสัด ุหรอืบญัชคี�าใช�สอย (ระบปุระเภท) แล�วแต�กรณ ี

และบนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ เท�ากบัหลกัฐานการจ�าย

ในการจดัซือ้ ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV

เดบิต พกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) หรอื                      12XXXXX102
          ค�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอื    5104030206
          ค�าวสัด ุหรอื                                                    5104010104
          ค�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท)                                   5XXXXXXXXX
          เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ                    1102010101

ประเภทเอกสาร (JV)ประเภทเอกสาร (JV)



กรณสี�งใช�หลกัฐานการจ�าย
ในการจดัซือ้น�อยกว�าเงนิยมื

2

กรณีที ่1 รบัและนาํเงนิส�งคลงั
ภายในป�งบประมาณทีข่อเบกิ

 กรณทีี ่2 รบัเงนิภายใน
ป�งบประมาณทีข่อเบกิและนาํ
ส�งคลงัในป�งบประมาณถดัไป

 กรณทีี ่3 รบัเงนิและนาํส�ง
คลงัในป�งบประมาณถดัไป



กรณทีี ่1 รบัและนาํเงนิส�งคลงัภายในป�งบประมาณทีข่อเบกิ

เมือ่ได�รบัหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ให�รบัรู�บญัชพีกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) หรอืบญัชี
ค�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอืบญัชคี�าวสัด ุหรอืบญัชคี�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท)
แล�วแต�กรณ ีและบนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ เท�ากบัหลกัฐานการจ�าย
ในการจดัซือ้ ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV 

ขัน้ตอนที ่1 การบนัทกึล�างลกูหนี้เงนิยมืในงบประมาณ

เดบิต พกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) หรอื                         12XXXXX102
          ค�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอื        5104030206
          ค�าวสัด ุหรอื                                                        5104010104
          ค�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท)                                       5XXXXXXXXX
          เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ                    1102010101

ประเภทเอกสาร (JV)ประเภทเอกสาร (JV)



 เมือ่ได�รบัเงนิเหลอืจ�ายเพือ่ส�งคนืคลงั ให�บนัทกึรบัเงนิในชือ่บญัชเีงนิฝาก
ธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอืบญัชเีงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั
และรบัรู�บญัชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร BD 
ตามจาํนวนเงนิเหลอืจ�ายทีย่มื

ขัน้ตอนที ่2 การรบัเงนิเบกิเกนิส�งคนื

ประเภทเอกสาร (BD)ประเภทเอกสาร (BD)

เดบติ เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื                    1101020601

          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606

          เครดติ เบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง                                2116010104



ขัน้ตอนที ่3 การนาํเงนิส�งคลงั
ผ�านระบบ KTB Corporate Online

เมือ่นาํเงนิส�งคลงัผ�านระบบ KTB Corporate Online ให�เลอืกประเภท
การนาํส�ง “เบกิเกนิส�งคนื” ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิ
โดยรบัรู�บญัชคี�าใช�จ�ายระหว�างหน�วยงาน - หน�วยงานส�งเงนิเบกิเกนิส�งคนื
ให�กรมบญัชกีลาง และปรบัลดบญัชเีงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงัหรอืบญัชี
เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั 

เดบติ พกัเงนินาํส�ง                                                      1101010112 
         เครดติ เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื         1101020601
          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606
          

ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตัปิระเภทเอกสาร (ฺR6)ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตัปิระเภทเอกสาร (ฺR6)



ขัน้ตอนที ่4 การล�างบญัชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง

เมือ่บนัทกึรายการตามขัน้ตอนที ่2 และขัน้ตอนที ่3 เรยีบร�อยแล�ว 
ให�บนัทกึล�างบญัชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง และปรบัลดบญัชพีกัสนิทรพัย�
(ระบปุระเภท) ทีเ่กดิจากรายการขอเบกิ ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร BE 

ปรเภทเอกสาร  (BE)ปรเภทเอกสาร  (BE)

เดบติ เบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง                              2116010104 

         เครดติ พกัสนิทรพัย� (ระบปุระภท)                 12XXXXX102

         

          



ปรเภทเอกสาร (JV)ปรเภทเอกสาร (JV)
เดบติ พกัสนิทรพัย� (ระบปุระภท)                             12XXXXX102 
         เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ                   1102010101
         
          

ปรบัปรงุบญัชพีกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) และล�างบญัชลีกูหนี้
เงนิยมืในงบประมาณด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV 

ขัน้ตอนที ่5 ปรบัปรงุบญัชพีกัสนิทรพัย�ขัน้ตอนที ่5 ปรบัปรงุบญัชพีกัสนิทรพัย�



กรณีที ่2 รบัเงนิภายในป�งบประมาณ
ทีข่อเบกิและนําส�งคลงัในป�งบประมาณถดัไป

ขัน้ตอนที ่1 การบนัทกึล�างลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ

เดบิต พกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) หรอื                      12XXXXX102
          ค�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอื        5104030206
          ค�าวสัด ุหรอื                                                        5104010104
          ค�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท)                                       5XXXXXXXXX
          เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ                    1102010101

ประเภทเอกสาร (JV)ประเภทเอกสาร (JV)

เมือ่ได�รบัหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ให�รบัรู�บญัชพีกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) 
หรอืบญัชคี�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอืบญัชคี�าวสัด ุหรอืบญัชี
ค�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท) แล�วแต�กรณ ีและบนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ
เท�ากบัหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV
          



 เมือ่ได�รบัเงนิเหลอืจ�ายเพือ่ส�งคนืคลงั ให�บนัทกึรบัเงนิในชือ่บญัชเีงนิฝาก
ธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอืบญัชเีงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั
และรบัรู�บญัชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร BD 
ตามจาํนวนเงนิเหลอืจ�ายทีย่มื

ขัน้ตอนที ่2 การรบัเงนิเบกิเกนิส�งคนื

ประเภทเอกสาร (BD)ประเภทเอกสาร (BD)

เดบิต เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื                    1101020601
          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606
          เครดติ เบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง                                2116010104



ขัน้ตอนที ่3 การนาํเงนิส�งคลงั
ผ�านระบบ KTB Corporate Online

เมือ่นาํเงนิส�งคลงัผ�านระบบ KTB Corporate Online ให�เลอืกประเภท
การนาํส�ง “รายได�แผ�นดนิ” ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิ
โดยรบัรู�บญัชคี�าใช�จ�ายระหว�างหน�วยงาน - หน�วยงานส�งเงนิรายได�แผ�นดนิ
ให�กรมบญัชกีลาง และปรบัลดบญัชเีงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงัหรอืบญัชี
เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั 

เดบติ พกัเงนินาํส�ง                                                      1101010112 
         เครดติ เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื         1101020601
          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606
          

ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิประเภทเอกสาร (R1)ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิประเภทเอกสาร (R1)



ขัน้ตอนที ่4 การบนัทกึล�างลกูหนีเ้งนิยมื
ในงบประมาณในป�งบประมาณถดัไป

ให�บนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ และรบัรู�ค�าใช�จ�าย
ในชือ่บญัชคี�าใช�จ�ายผลกัส�งเป�นรายได�แผ�นดนิเท�ากบัจาํนวนเงนิ
ทีน่าํส�งคลงั ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV

เดบติ ค�าใช�จ�ายผลกัส�งเป�นรายได�แผ�นดนิ         5104030218
         เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ              1102010101
          
          

ประเภทเอกสาร (JV)ประเภทเอกสาร (JV)



ขัน้ตอนที ่5 การล�างบัญชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง

เดบติ เบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง           2116010104
         เครดติ รายได�เงนิเหลอืจ�าย        4206010102

 ประเภทเอกสาร (BF) ประเภทเอกสาร (BF)

เมือ่บนัทกึรายการตามขัน้ตอนที ่2 , 3 และขัน้ตอนที ่4 เรยีบร�อยแล�ว
ให�บนัทกึล�างบญัชเีบกิเกนิส�งคนืรอนาํส�ง และรบัรู�บญัชรีายได�เงนิเหลอืจ�าย
ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร BF



กรณีที ่3 รบัเงนิและนาํส�งคลงัในป�งบประมาณถดัไป

เมือ่ได�รบัหลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ให�รบัรู�บญัชพีกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) 
หรอืบญัชคี�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอืบญัชคี�าวสัด ุหรอืบญัชคี�าใช�สอย
(ระบปุระเภท) แล�วแต�กรณ ีและบนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ เท�ากบั
หลกัฐานการจ�ายในการจดัซือ้ ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV

เดบิต พกัสนิทรพัย� (ระบปุระเภท) หรอื                      12XXXXX102
          ค�าจดัหาสนิทรพัย�มลูค�าตํา่กว�าเกณฑ� หรอื        5104030206
          ค�าวสัด ุหรอื                                                        5104010104
          ค�าใช�จ�าย (ระบปุระเภท)                                       5XXXXXXXXX
          เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ                    1102010101

ประเภทเอกสาร (JV)ประเภทเอกสาร (JV)

ขัน้ตอนที ่1 การบนัทกึล�างลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ



เมือ่ได�รบัเงนิเหลอืจ�าย ให�บนัทกึรบัเงนิเหลอืจ�ายเพือ่ส�งคนืคลงั
ภายหลงัป�ทีข่อเบกิเป�นรายได�แผ�นดนิในชือ่บญัชเีงนิฝากธนาคาร
เพือ่นาํส�งคลงั หรอืบญัชเีงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั 
และรบัรู�บญัชรีายได�เงนิเหลอืจ�าย ด�วย นส01 ประเภทเอกสาร RA
ตามจาํนวนเงนิเหลอืจ�ายทีย่มื

ขัน้ตอนที ่2 การรบัเงนิเหลอืจ�ายในป�งบประมาณถดัไป

ประเภทเอกสาร (RA)ประเภทเอกสาร (RA)
เดบิต เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื                    1101020601
          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606
          เครดติ รายได�เงนิเหลอืจ�าย                                     4206010102



ขัน้ตอนที ่3 การนาํเงนิส�งคลงั
ผ�านระบบ KTB Corporate Online

เมือ่นาํเงนิส�งคลงัผ�านระบบ KTB Corporate Online ให�เลอืกประเภท
การนาํส�ง “รายได�แผ�นดนิ” ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิ
โดยรบัรู�บญัชคี�าใช�จ�ายระหว�างหน�วยงาน - หน�วยงานส�งเงนิรายได�แผ�นดนิ
ให�กรมบญัชกีลาง และปรบัลดบญัชเีงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั
หรอืบญัชเีงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั 

เดบติ พกัเงนินาํส�ง                                                      1101010112 
         เครดติ เงนิฝากธนาคารเพือ่นาํส�งคลงั หรอื         1101020601
          เงนิฝากธนาคารรายบญัชเีพือ่นาํส�งคลงั             1101020606
          

ระบบจะบนัทกึการนาํเงนิส�งคลงัให�อตัโนมัต ิประเภทเอกสาร (ฺR1)ระบบจะบันทกึการนําเงนิส�งคลงัให�อตัโนมตั ิประเภทเอกสาร (ฺR1)



ขัน้ตอนที ่4 การบนัทกึล�างลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ
ในป�งบประมาณถดัไป

 ให�บนัทกึล�างบญัชลีกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณและรบัรู�
ค�าใช�จ�ายในชือ่บญัชคี�าใช�จ�ายผลกัส�งเป�นรายได�แผ�นดนิ
เท�ากบัจาํนวนเงนิทีน่าํส�งคลงั ด�วย บช01 ประเภทเอกสาร JV

เดบติ ค�าใช�จ�ายผลกัส�งเป�นรายได�แผ�นดนิ         5104030218
         เครดติ ลกูหนีเ้งนิยมืในงบประมาณ              1102010101
          
          

 
ประเภทเอกสาร  (JV)

 
ประเภทเอกสาร  (JV)



หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ด�วนทีส่ดุ ที ่กค 0414.3/ว 833 
ลงวนัที ่26 พฤศจกิายน 2568

เรือ่ง แนวปฏบิตัใินระบบบรหิารการเงนิการคลงัภาครฐัแบบอเิลก็ทรอนกิส�ใหม� (New GFMIS Thai) 
กรณกีารยมืเงนิสาํหรบัการจดัซือ้วงเงนิไม�เกนิ 50,000 บาท

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ด�วนทีส่ดุ ที ่กค 0410.3/ว 823
ลงวนัที ่21 พฤศจกิายน 2568

หนงัสอืกรมบญัชกีลาง ด�วนทีส่ดุ ที ่กค 0410.3/ว 823
ลงวนัที ่21 พฤศจกิายน 2568

เรือ่ง แนวปฏบิตัทิางบญัชใีนการยมืเงนิ
สาํหรบัการจดัซือ้วงเงนิไม�เกนิ 50,000 บาท



t h a n k 

you

สอบถามข้อมูลเพิ�มเติมได้ที�
กลุ่มการเงิน

 โทร. 022815955 ต่อ 344 121 

กองคลงั สาํนกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ�
       
          
          


