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ค าน า 

กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร มีภารกิจหลักเกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการกองทุน
สงเคราะห์เกษตรกร ซึ่งกองทุนฯ ได้จัดตั้งขึ้นในส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือเป็นทุน
หมุนเวียนและใช้จ่ายช่วยเหลือหรือส่งเสริมเกษตรกรในกิจกรรมตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติกองทุน
สงเคราะห์เกษตรกร พ.ศ. 2554 ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความเข้าใจเกี่ยวกับแนวทางการติดตามโครงการที่ขอใช้เงิน 
กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร สามารถน ามาใช้ประกอบการปฏิบัติงาน และลดระยะเวลาในการสอนงาน  
ซึ่งผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง ติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
จะมีประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงานของกองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร  
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
ติดตามโครงการที่ขอใช้เงิน 
กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 

1. วัตถุประสงค์ 
1.1 เพ่ือให้ทราบถึงแนวทางการติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร  
1.2 เพ่ือลดเวลาในการสอนงานการถา่ยทอดความรู้ในการปฏิบัติงาน 

 

2. ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติ งาน  แนวทางการติดตามโครงการที่ ขอใช้ เงินกองทุนสงเคราะห์ เกษตรกร  
ศึกษาระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุน จัดท ารายละเอียดในแต่ละขั้นตอนของ
การที่ขอใช้เงินกองทุน เพ่ือให้เจ้าหน้าที่กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงาน
กล่าว เพ่ือเตรียมความพร้อมส าหรับการให้ค าแนะน า ให้ค าปรึกษาแก่หน่วยงานของรัฐ และองค์กรเกษตรกร 
รวมถึงให้การติดตามผลการด าเนินงานของโครงการที่ได้รับการจัดสรรเงินกองทุน เป็นไปตามเงื่อนไขของ
โครงการและช าระเงินคืนได้ตามก าหนด 

3. ค าจ ากัดความ 
   “กองทุน” หมายความว่า กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
  “เกษตรกร” หมายความว่า ผู้ประกอบอาชีพเกษตรกรรม และให้หมายความรวมถึงองค์กร
เกษตรกรซึง่ประกอบกิจการเกี่ยวกับเกษตรกรรม 
  “องค์กรเกษตรกร” หมายความว่า สหกรณ์การเกษตร สหกรณ์ประมง สหกรณ์นิคม ชุมนุม
สหกรณ์ดังกล่าว กลุ่มเกษตรกรตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ วิสาหกิจชุมชนที่ได้จดทะเบียนตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน องค์กรเกษตรกรตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนฟ้ืนฟูและพัฒนาเกษตรกรหรือ
องค์กรเกษตรกรอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
  “เกษตรกรรม” หมายความว่า การเพาะปลูก การเลี้ยงสัตว์ การประมง และเกษตรกรรมอ่ืน
ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตรและสหกรณป์ระกาศก าหนด 
  “ผลิตผลเกษตรกรรมขั้นต้น” หมายความว่า ผลิตผลอันเกิดจากเกษตรกรรมโดยตรง 
ตลอดจนผลิตผลพลอยได้อันเกิดจากผลิตผลเกษตรกรรมดังกล่าว ทั้งนี้ ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ประกาศก าหนด แต่ไม่รวมถึงผลิตผลเกษตรกรรมขั้นต้นที่มีกฎหมายเฉพาะก าหนดหลักเกณฑ์ใน
การช่วยเหลือไว้แล้ว 
  “ผลิตภัณฑ์อาหาร” หมายความว่า ผลิตผลเกษตรกรรมที่ใช้เป็นอาหารหรือส่วนประกอบ
ของอาหารส าหรับคนหรือสัตว์ไม่ว่าจะแปรรูปแล้วหรือไม่ ทั้งนี้ ตามที่รัฐมนตรีประกาศก าหนดแต่ไม่รวมถึง
ผลิตภัณฑ์อาหารที่มีกฎหมายเฉพาะก าหนดหลักเกณฑ์ในการช่วยเหลือไว้แล้ว 
  “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม หรือส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่าง
อ่ืนและมีฐานะเป็นกรม จังหวัด และให้หมายความรวมถึงรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่มีกฎหมายจัดตั้ง 
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4. หน้าทีค่วามรับผิดชอบ  

กองบริหารงานกองทุ นสงเคราะห์ เกษตรกร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
มีภารกิจหลักเกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ซึ่งกองทุนที่จัดตั้งขึ้นเพ่ือเป็นทุน
หมุนเวียนและใช้จ่ายช่วยเหลือหรือส่งเสริมเกษตรกรในกิจกรรมตามมาตรา 7 แห่งพระราชบัญญัติกองทุน
สงเคราะห์ เกษตรกร พ.ศ. 2554 โดยการใช้จ่ายเงินกองทุนสงเคราะห์ เกษตรกรเป็นไปตามระเบียบ
คณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการจัดสรรเงินกองทุนสงเคราะห์
เกษตรกร พ.ศ. 2554 และท่ีมีการแก้ไขเพ่ิมเตมิ 

 

 
             

    กิจกรรม       ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    4. การน าเสนอคณะอนุกรรมการ/ 
     คณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร 

 

    1. จัดท าแผนการติดตามโครงการ 

2. การติดตามผลการด าเนินโครงการ 

 

     3. การรายงานผลการด าเนินโครงการ 
        (รายงานเป็นรายไตรมาส) 

 

กษ.จว./กกค. 
 

กษ.จว./กกค. 
 

กษ.จว./กกค. 
 

กกค. 
 

5. กรอบการติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
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6. วัตถุประสงค์การติดตามโครงการที่ใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 

หลังจากองค์กรเกษตรกร ได้รับอนุมัติสนับสนุนเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรให้ด าเนินการโครงการ 
เมื่อองค์กรเกษตรกรด ได้เบิกจ่ายเงินกู้ยืมเพ่ือด าเนินโครงการแล้ว จะต้องด าเนินการโครงการตามระเบียบ
คณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วยการรับจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การใช้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการ
ด าเนินงานของกองทุน การจัดหาผลประโยชน์ของกองทุน และการจ าหน่ายทรัพย์สินจากบัญชีของกองทุนเป็นสูญ 
พ.ศ. 2556 โดยการติดตามโครงการมีวัตถุประสงค์และได้ก าหนดแนวทางการด าเนินโครงการที่ใช้เงินกองทุน
สงเคราะห์เกษตรกร ดังนี้ 

6.1 เพื่อติดตามการด าเนินงานโครงให้เป็นไปตามระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วย 
การรับจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การใช้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของกองทุน การจัดหาผลประโยชน์
ของกองทุน และการจ าหน่ายทรัพย์สินจากบัญชีของกองทุนเป็นสูญ พ.ศ. 2556 

6.2 เพื่อติดตาม ตรวจสอบผลการด าเนินงานโครงการให้เป็นไปตามเงื่อนไขโครงการตามมติ
คณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกร/มติคณะรัฐมนตรี ที่อนุมัติโครงการ 

6.3 เพี่ อติดตาม ตรวจสอบการใช้จ่ ายเงิน ผลการด าเนินโครงการ และผลการช าระเงินคืน  
ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการช าระเงินคืนของโครงการ รวมทั้งปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข
ปัญหาโครงการโดยรายงานผลให้คณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองติดตามประเมินผลโครงการที่ใช้เงินกองทุน
สงเคราะห์เกษตรกรหรือคณะอนุกรรมการพิจารณาเรื่องหนี้สินของกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร และคณะกรรมการ
สงเคราะห์เกษตรกรหรือคณะรัฐมนตรีตามอ านาจวงเงินที่ได้รับอนุมัติ เพ่ือพิจารณาก าหนดมาตรการการแก้ไข
ปัญหาภายใต้กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป 

6.4 เพื่อแจ้งเตือนและเร่งรัดการช าระเงินคืนกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ได้แก่ การแจ้งเตือนหรือเร่งรัด
ลูกหนี้ของกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรล่วงหน้า ก่อนครบก าหนดการช าระเงินและด าเนินงานให้เป็นไปตามแผนของ
โครงการ แจ้งอัตราค่าเบี้ยปรับที่เกิดขึ้นหลังผิดนัดช าระ พร้อมเจรจาหาแนวทางแก้ไข หากยังไม่สามารถด าเนินการ
ช าระเงินคืนได้ตามที่ก าหนด ต้องมีมาตรการด าเนินการเพ่ือการรับสภาพหนี้ และด าเนินการฟ้องด าเนินคดีตาม
กฎหมาย ต่อไป 

6.5 เพื่อประเมินผลโครงการ โดยการตรวจสอบโครงการได้ด าเนินไปตามแผนของโครงการหรือไม่
อย่างไร มีปัญหาหรืออุปสรรคใดที่ต้องแก้ไขปรับปรุงหรือไม่ ซึ่งถ้าประเมินผลแล้วยังมีปัญหาจะได้ หาทางปรับปรุง
และแก้ไขได้ทันท่วงที เพ่ือให้ผลการด าเนินงานที่ดีขึ้น และเมื่อสิ้นสุดโครงการ ต้องมีการสรุปผลการด าเนินการ
โครงการวิเคราะห์ประสิทธิผลหรือผลลัพธ์ของการจัดท าโครงการ ว่าการด าเนินงานสามารถบรรลุวัตถุประสงค์ 
ได้มากน้อยเพียงใด มีคุณภาพอยู่ในระดับใดบ้าง โดยน าผลการประเมินน าเสนอประกอบการตัดสินใจของผู้บริหาร 

7. แนวทางการด าเนินโครงการที่ใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร  
ตามระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วยการรับจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การใช้จ่ายเงินเป็น

ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานของกองทุน การจัดหาผลประโยชน์ของกองทุน และการจ าหน่ายทรัพย์สินจากบัญชีของ
กองทุนเป็นสูญ พ.ศ. 2556 ได้ก าหนดแนวทางการด าเนินโครงการ ส าหรับกรณีองค์กรเกษตรกรโครงการที่อยู่
ระหว่างด าเนินงานโครงการ ดังนี้ 
 

ล าดับ แนวทางการด าเนิน
โครงการ 

ระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วย 
การรับจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2556 

1 องค์กรเกษตรกรที่ได้รับเงิน
จัดสรรเปิดบัญชีเงินฝากกับ
ธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ 

ข้อ 11 ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุนเปิด
บัญชีเงินฝาก กับธนาคารที่ เป็นรัฐวิสาหกิจเป็นรายโครงการ ชื่อบัญชี 
“เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร โครงการ....” และแจ้งเลขที่บัญชีเงินฝากให้
ส านักงานทราบเพื่อโอนเงินเข้าบัญชี 
หมายเหตุ ก าหนดให้ธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ คือ ธนาคารเพื่อการเกษตร
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และสหกรณ์การเกษตรเท่านั้น 
2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อ ง ค์ ก ร เก ษ ต ร ก ร ต้ อ ง
ด าเนินการใช้จ่ายเงินเป็นไป
ตามวัตถุประสงค์เป้าหมาย 
กิ จ ก รรม  แล ะแ ผ น ก าร
ด าเนินงาน ตามรายละเอียด
โครงการที่ได้รับจัดสรร 
 
 
 
 
 
 
กรณีไม่สามารถช าระเงินคืน
ได้ตามแผนของโครงการ 
ข อ ใ ห้ ร า ย ง า น ปั ญ ห า
อุปสรรคของโครงการ และ
แนวท างแก้ ไขปัญ หาให้
กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 
น าเสนอคณะกรรมการเพื่อ
พิจารณามีมติไม่ไม่อนุมัติ
โครงการอ่ืนใดของ องค์กร
เกษตรกรนั้นอีก 

ข้อ 14 ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุน
ปฏิบัติ ดังนี้ 
 (1) การใช้จ่ายเงินกองทุนต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการที่ได้รับ
อนุมัติ และใช้จ่ายเงินตามรายการหรือกิจกรรมที่ขอเบิกเท่านั้น จะน าไปใช้
จ่ายเพื่อการอ่ืนมิได้ 
 (2) การจ่ายเงินกองทุน ให้จ่ายเป็นค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในแผนการ
ด าเนินงานโครงการ 

กรณีเงินหมุนเวียน ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรจ่ายเป็น
ค่าใช้จ่ายตามที่ก าหนด ในแผนการด าเนินงานโครงการ อย่างช้าไม่เกินสิบ
ห้าวันนับจากวันที่เงินโอนเข้าบัญชี และให้น าส่งเงินคืน ส านักงานภายใน
สิบห้าวันนับแต่วันครบก าหนดให้ใช้เงิน โดยระบุชื่อโครงการ ประเภทของ
เงินที่น าส่ง และปีที่เบิกเงินไปจากกองทุน 
 (3) หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรใดไม่น าส่งเงินคืนกองทุนภายใน
ก าหนด ให้ส านักงาน เสนอรายงานต่อคณะกรรมการ เพื่อพิจารณามีมติไม่
อนุมัติโครงการอ่ืนใดของหน่วยงานของรัฐหรือ องค์กรเกษตรกรนั้นอีก 

กรณีโครงการที่ได้รับอนุมัติไว้แล้วและยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาด าเนินการ 
และมีเงินที่ส านักงาน จะต้องเบิกจ่ายให้แก่หน่วยงานของรัฐหรือองค์กร
เกษตรกรตามแผนการด าเนินงานโครงการอยู่อีก ให้ส านักงานหักกลบลบกับ
จ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรจะต้องส่งคืนออกจาก 
จ านวนเงินที่จะเบิกจ่าย แล้วจึงโอนเงินส่วนที่เหลือให้แก่ หน่วยงานของรัฐหรือ
องค์กรเกษตรกรนั้น 

3 องค์กรเกษตรกรไม่ปฏิบัติ
ตามบันทึกค ารับรองผู้เบิก 
ให้ ระงับการจ่ ายเงิน และ
รายงานคณะกรรมการเพื่อ
ทราบ 

ข้อ 15 วรรคสอง หากหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรใดไม่ปฏิบัติ
ตามบันทึกค ารับรองผู้เบิกให้ส านักงาน ระงับการจ่ายเงินและรายงาน
คณะกรรมการเพื่อทราบ 

ข้อ 19 ให้ส านักงานระงับการเบิกจ่ายเงินส่วนที่เหลือ กรณีหน่วยงานของ
รัฐหรือองค์กรเกษตรกร มิได้น าเงินกองทุนไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์
และแผนการด าเนินงานโครงการ และเสนอข้อเท็จจริงพร้อมหลักฐานต่อ
คณะกรรมการเพื่อพิจารณาระงับโครงการได้ตามที่เห็นสมควร ส าหรับ
โครงการที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุนจากคณะรัฐมนตรีให้เสนอคณะรัฐมนตรี
เพื่อทราบให้ส านักงานแจ้งเป็นหนังสือลงทะเบียนตอบรับให้หน่วยงานของ
รัฐหรือองค์กรเกษตรกรที่ถูกระงับโครงการ น าเงินส่งคืนกองทุนภายในสิบ
ห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือดังกล่าว 



5 

ล าดับ แนวทางการด าเนิน
โครงการ 

ระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วย 
การรับจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2556 

4 องค์กรเกษตรกรที่ได้รับเงิน
จั ด ส ร ร ค ว บ คุ ม ก า ร ใช้
จ่ า ย เงิ น ใ ห้ เป็ น ไป ต า ม
วัตถุประสงค์โครงการ หาก
มี ด อ ก ผ ล เ กิ ด ขึ้ น ใ ห้
ด า เ นิ น ก า ร ต า ม ที่
คณะกรรมการก าหนด 
- รายงานผลการรับ  – 
จ่ายเงิน และรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน ตามรายโครงการ
ที่ ได้ รั บ อนุ มั ติ  แบ่ ง เป็ น  
2 แบบ ดังนี้  

ข้อ 16 ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุน
ตามโครงการที่ได้รับอนุมัติติดตามและควบคุมการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการ หากมีดอกผลเกิดขึ้นให้ด าเนินการตามที่
คณะกรรมการก าหนด 

5 1 . วิ ส าหกิ จชุ มชน  หรื อ
สหกรณ์มีการจัดตั้งมาแล้ว
น้อยกว่า 2 ปี ให้รายงานผล
การด าเนิ น โครงการเป็ น
ประจ าทุกเดือน 
2 . วิ ส าหกิ จชุ มชน  หรื อ
สหกรณ์มีการจัดตั้ง 2 ปีขึ้น
ไปให้รายงานผลการด าเนิน
โครงการเป็นไตรมาส 

ข้อ 17 ให้หน่วยงานของรัฐและองค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุน  
จัดท ารายงานการรับ - จ่ายเงิน และรายงานผลการปฏิบัติงาน ตามราย
โครงการที่ได้รับอนุมัติให้ส านักงานทราบ เป็นรายไตรมาส 
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จั ด ท า ง บ ก า ร เงิ น  ข อ ง
โค รงก า รที่ ได้ รั บ อ นุ มั ติ 
พร้อมทั้งรวบรวมใบส าคัญ
จ่ายและเอกสารอ่ืนอันเป็น
หลั ก ฐ าน แ ห่ งห นี้  ส่ ง ใ ห้
ส านักงานภายใน 30 วันนับ
แต่วันสิ้นปีงบประมาณ  

 

ข้อ 18 ให้องค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุนเพื่อด าเนินการ
โครงการ จัดท างบการเงิน ของโครงการที่ได้รับอนุมัติ พร้อมทั้งรวบรวม
ใบส าคัญจ่ายและเอกสารอ่ืนอันเป็นหลักฐานแห่งหนี้  ส่งให้ส านักงาน
ภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ จนกว่าจะเสร็จสิ้นโครงการ 
และให้ส านักงาน น าส่งงบการเงินนั้นให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ตรวจสอบภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับงบการเงิน 

ให้องค์กรเกษตรกรที่ได้รับจัดสรรเงินกองทุนเพื่อเป็นสินเชื่อแก่
สมาชิก จัดท างบการเงิน ของโครงการที่ได้รับอนุมัติ พร้อมทั้งรวบรวม
ใบส าคัญจ่ายและเอกสารอ่ืนอันเป็นหลักฐานแห่งหนี้ส่งให้หน่วยงานของรัฐ
ที่ก ากับดูแลภายในสามสิบวันนับแต่วันสิ้นปีงบประมาณ จนกว่าจะเสร็จสิ้น
โครงการ และให้หน่วยงานของรัฐที่ก ากับดูแลน าส่งงบการเงินนั้นให้
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันที่
ได้รับงบการเงิน 

7 องค์กรเกษตรกรน าเงินส่งคืน
กองทุนพร้อมดอกผลของ
โครงการ (ถ้ ามี ) ตามค า
รับรองผู้เบิก กรณีไม่สามารถ
ด า เนิ น ไ ด้ ใ ห้ ร า ย ง า น
คณะกรรมการเพื่อพิจารณา
ภายใน 15 วันนับตั้งแต่วันที่
ครบก าหนดช าระ 

ข้อ 20 ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกร ติดตามรวบรวมเงินที่
ได้รับจัดสรร รวมทั้ง ดอกผลที่เกิดขึ้น (ถ้ามี) น าส่งเงินคืนกองทุนตาม
ก าหนดเวลาในบันทึกค ารับรองผู้เบิก  
          กรณีไม่สามารถด าเนินการได้ ให้รายงานคณะกรรมการเพื่อ
พิจารณาภายในสิบห้าวันนับตั้งแต่วันสิ้นสุดโครงการ 
หมายเหตุ ดอกผล หมายถึง ดอกเบี้ยและค่าปรับของโครงการ เป็นต้น 
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8 ห าก อ งค์ ก ร เก ษ ต รก รมี
ดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นจากเงินฝาก
ธนาคาร ให้ น าเงิ นส่ งคื น
กองทุน อย่างน้อยปีละหนึ่ง
ครั้ง หรือเมื่อสิ้นสุดโครงการ 

ข้อ 21 ให้หน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรน าดอกผลที่เกิดขึ้นจาก
การน าเงินฝากธนาคาร ตามระเบียบฯ ข้อ 11 ส่งเข้ากองทุนอย่างน้อยปีละ
หนึ่งครั้ง หรือเมื่อสิ้นสุดโครงการที่ได้รับอนุมัติ แล้วแต่กรณี 

9 กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร
จะคิดค่าเบี้ยปรับอัตราร้อยละ 
3 ต่ อปี  นั บ แต่ วัน ผิ ดนั ด  
ในกรณีให้องค์กรเกษตรกร
ไม่สามารถส่งเงินคืนกองทุน
ได้ตามก าหนดเวลา 

ข้อ 23 ให้ส านักงานคิดเบี้ยปรับกับหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรที่
ได้ รับจัดสรร เงินกองทุนแล้ วไม่สามารถส่ งเงินคืนกองทุน ได้ตาม
ก าหนดเวลาในอัตราร้อยละสามต่อปี นับแต่วันผิดนัด ช าระหนี้จนกว่าจะ
ช าระเสร็จสิ้น กรณีหน่วยงานของรัฐหรือองค์กรเกษตรกรไม่สามารถส่งเงิน
คืนกองทุนได้ภายในก าหนดเวลา ตามแผนการส่งเงินคืนกองทุนหรือตาม
ข้อตกลง อาจขอลดหรืองดการคิดเบี้ยปรับต่อคณะกรรมการ ในเหตุต่อไปนี้ 

 (1) ภัยธรรมชาติ 
          (2) โครงการที่ได้รับอนุมัติ เป็นการด าเนินการตามโครงการของ
รัฐบาล 
          (3) ยังไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณชดเชย 
          (4) เหตุอื่น ๆ ที่คณะกรรมการพิจารณาเห็นชอบ 

8. รูปแบบการติดตาม 
การติดตามโครงการที่ได้รับการอนุมัติเงิน แบ่งเป็น 2 รูปแบบ ดังนี้ 

  1) ลงพื้นที่ติดตามโครงการ ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัดลงพ้ืนที่เพ่ือติดตามความก้าวหน้า
โครงการตามแผนการติดตาม โดยติดตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนงานโครงการ แผนการช าระเงิน ปัญหา
อุปสรรคและแนวทางการแก้ไข ฯลฯ รวมทั้งชี้แจง สร้างความเข้าใจแนวทางการแก้ไขปัญหา ตามระเบียบ 
หลักเกณฑ์ของกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรและเงื่อนไขของโครงการให้แก่เกษตรกร/องค์กรเกษตรกรที่เข้าร่วม
โครงการ ซึ่งอาจมีหน่วยงานบรูณาที่เกี่ยวข้องการเข้าร่วมในการลงพ้ืนที่ด้วย 

หลักเกณฑ์ในการพิจารณาเพ่ือจัดล าดับความส าคัญ 
  (1) ติดตามการใช้จ่ายเงินของโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ แผนการใช้เงินของโครงการที่
ได้รับอนุมัต ิ
  (2) โครงการที่มีปัญหาอุปสรรคส่งผลให้การใช้จ่ายเงินหรือผลการด าเนินงานไม่สามารถด าเนินการ
ได้ตามวัตถุประสงค์เป้าหมาย แผนงานโครงการ 
  (3) โครงการที่มีแผนก าหนดช าระเงินคืนในปีงบประมาณ 
  (4) โครงการที่คาดว่าไม่สามารถช าระเงินคืนกองทุนได้ตาม 

2) ติดตามแบบรายงาน เป็นการติดตามความก้าวหน้า ตามระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์ เกษตรกรว่า
ด้วยการรับจ่ายเงินฯ พ.ศ. 2556 ข้อ 15 (4) และข้อ 17 โดยองค์กรเกษตรกรจะต้องรายงานผลการด าเนินงานตาม
แบบรายงานที่กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรจัดท าขึ้นและได้รับความเห็นชอบจากปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์เรียบร้อยแล้ว ได้แก่ แบบรายงานผลการจัดสรรเงินกองทุนให้เกษตรกรกู้ยืม แบบรายงานการรับ - 
จ่ายเงิน และแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน ดังนี้  
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ประเภท 

แบบรายงาน 

กฎหมาย 

ที่เกี่ยวข้อง 

ก าหนด 

ระยะเวลา 

การรับ - 
จ่ายเงิน 

ผลการ
ปฏิบัติงาน 

 

ผลการจัดสรร
เงินกองทุนให้
เกษตรกรกู้ยืม 

องค์เกษตรกร 

1. องค์กรเกษตรกรที่เป็น
นิติบุคคลและด าเนินกิจการ
มาแล้วไม่น้อยกว่า 2 ปี 

   ตามระเบียบฯ 

ข้อ 15(4) และข้อ17 

รายไตรมาส 

 

2. องค์กรเกษตรกรที่ไม่
เป็นนิตบิุคคล หรือเป็นนิติ
บุคคลและด าเนินกิจการ 
น้อยกว่า 2 ป ี

   - ตามระเบียบฯ 

ข้อ 15(4) และข้อ17 

- มติคณะกรรมการ
สงเคราะห์เกษตรกร  
คร้ังที่ 5/2562 

ทุกเดือน 

 

 

9. ขั้นตอนการติดตามโครงการ 
หลังจากจ่ายเงินกู้ยืมให้แก่องค์กรเกษตรกรที่ได้รับอนุมัติเงินเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงานโครงการ 

เจ้าหน้าที่จะต้องติดตาม ประเมินผลโครงการ และรายงานผลให้คณะอนุกรรมการ/คณะกรรมการเพ่ือทราบ/
พิจารณาต่อไป โดยได้ก าหนดขั้นตอนการติดตามโครงการดังนี้  

1. การจัดท าแผนการติดตามโครงการ  
ให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด จัดท าแผนปฏิบัติงานและประมาณการค่าใช้จ่ายเสนอ 

กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือตรวจสอบและ
รวบรวมน าเสนอคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

2. การติดตามผลการด าเนินโครงการ 
การติดตามโครงการต้องก าหนดประเด็นต่างๆ ในการติดตาม เนื่องจากมีความเกี่ยวเนื่องกับการใช้

จ่ายเงิน ผลการด าเนินงาน และปัญหาอุปสรรคของโครงการ ดังนั้นการก าหนดประเด็นต่างๆ รวมถึง 
ความละเอียดของการประเมินให้ชัดเจน ตั้งแต่เริ่มต้น จึงควรมีการก าหนดประเด็นการติดตามโครงการใน
หัวขอ้ต่างๆ ต่อไปนี้ 

 1. ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์/เป้าหมาย 
2. การด าเนินงาน ตามแผนกิจกรรมโครงการ 
3. ผลการด าเนินงาน (Output) 
4. การใช้จ่ายเงิน/การช าระเงินคืน/การแจ้งเตือนและการเร่งรัดหนี้ 
5. ปัญหา อุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงาน 
6. ผลลัพธ์/ผลกระทบ  
7. การประเมินผล 
8. ข้อเสนอแนะ 

ซึ่งกองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร ได้แบ่งการการติดตามโครงการที่อยู่ระหว่างการ
ด าเนินการ 2 กรณี ดังนี้ 
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1 ) กรณีโครงการที่อยู่ระหว่างการด าเนินการ เบิกจ่ายเงินไม่แล้วเสร็จ 
    ให้ส านักงานเกษตรและสหกรณ์จังหวัด ในประเด็นต่างๆ ดังนี้ 
    - ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินให้สอดคล้องกับวัตถุประสงค์/เป้าหมาย  

- ติดตามการด าเนินงานเป็นไปตามแผนกิจกรรมโครงการ โดยพิจารณาจากขั้นตอนการด าเน
กิจกรรม ตามระยะเวลาที่ก าหนดหรือไม ่

- ติดตามการใช้จ่ายเงิน โดยต้องติดตามผลการใช้จ่ายเงินต้องใช้จ่ายภายใน 15 วันตามแผน 
การด าเนินงานโครงการ ระเบียบข้อ 14 (2) วรรค 2 โดยการลงพื้นที่ก ากับดูแลการใช้จ่ายเงินให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ และแผนงานโครงการที่ก าหนดไว้ทุกเดือน ในระยะ 3 เดือนแรก พร้อมทั้งรายงานผล เพื่อได้พิจารณา
เบิกงวดต่อไป 

- ติดตามผลการด าเนินงาน (Output) โดยการติดตามผลผลิตที่เกิดขึ้นเป็นไปตามเป้าหมาย
และกิจกรรมของโครง 

- ปัญหา อุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงาน  
2) กรณีโครงการที่อยู่ระหว่างการด าเนินการ เบิกจ่ายเงินแล้วเสร็จ 
    - ติดตามการด าเนินงานเป็นไปตามแผนกิจกรรมโครงการ โดยพิจารณาจากข้ันตอนการด าเนิน

กิจกรรม ตามระยะเวลาที่ก าหนดหรือไม่ 
- ติดตามผลการด าเนินงาน (Output) โดยการติดตามผลผลิตที่เกิดขึ้นเป็นไปตามเป้าหมาย

และกิจกรรมของโครง 
- ติดตามการช าระเงินคืนเงินคืน โดยเมื่อครบก าหนดการช าระเงินโดยเจ้าหน้าทีต้่อง 

ด าเนินการดังนี้ 
(1) การแจ้งเตือน โดยหนังสือแจ้งเตือนการช าระเงินคืนก่อนถึงก าหนด 45 วัน (หากองค์กร 

เกษตรกรขอขยายเวลาการช าระหนี้ ก่อนจะถึงการช าระคืน การแจ้งเตือนการช าระหนี้คืนยังด าเนินการ
เช่นเดิม) 

(2) การเร่งรัด ด าเนินการดังหนี้ (กรรีผิดนัดช าระ) 
    - แจ้งเป็นหนังสือแสดงสถานะเงินต้นค้างช าระและเบี้ยปรับ เร่งรัดช าระหนี้/แนวทาง

เสนอขอปรับโครงสร้างหนี้ 
    - ก าหนดแนวทางและระยะเวลาแก้ไขปัญหาหนี้ 
    - ด าเนินการตามแนวทางการแก้ไขปัญหาหนี้ (การขอขยายระยะเวลาช าระหนี้ขอลด 

ดอกเบี้ย ค่าเบี้ยปรับ การจ าหน่ายหนี้เป็นสูญ หรือฟ้องร้องการด าเนินคดี)  
    - กองบริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรน าเสนอคณะอนุกรรมการ/คณะกรรมการ 

พิจารณา 
        กรณีลูกหนี้ไม่เสนอแนวทางปรับโครงสร้างหนี้ ไม่ด าเนินการตามแผนปรับโครงสร้างหนี้

ภายในระยะที่ก าหนด ให้มีหนังสือบอกกล่าวทวงถาม(โนติส) จ านวน 2 ครั้งแต่ละครั้งห่างกันไม่น้อยกว่า 30 วัน 
- ติดตามผลการด าเนินงาน (Output) โดยการติดตามผลผลิตที่เกิดขึ้นเป็นไปตามเป้าหมาย

และกิจกรรมของโครง 
- ปัญหา อุปสรรคที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงาน  
- ผลลัพธ์/ผลกระทบ โดยการติดตามผลลัพธ์และผลกระทบที่ เกิดขึ้นในโครงการ ให้กอง

บริหารงานกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรทราบเป็นรายปี  
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10. มาตรฐานคุณภาพงาน 

แนวทางการติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรมีประสิทธิภาพ สามารถให้ค าแนะ  
ให้ความรู้ในการแก้ไขปัญหาแก่องคก์รเกษตรกรได ้

11. ระบบติดตามประเมินผล 
กระบวนงานการติดตามโครงการที่ขอใช้เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกรภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

12. เอกสารอ้างอิง 
1. พระราชบัญญัติกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร พ.ศ. 2554  
2. ระเบียบคณะกรรมการสงเคราะห์เกษตรกรว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจัดสรร

เงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร พ.ศ. 2554 (ที่มีการแก้ไขเพ่ิมเติม)  
3. คู่มือการขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนสงเคราะห์เกษตรกร 

 
 
 


