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ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
ว่ำด้วยกำรอนุมัติให้เดนิทำงไปรำชกำร และกำรจัดกำรประชุมของทำงรำชกำร 

พ.ศ. ๒๕๒๔ และแก้ไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ 
__________ 

   
โดยที่เป็นการสมควรก าหนดระเบียบเกี่ยวกับการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ

และการจัดการประชุมของทางราชการ คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการอนุมัติให้

เดินทางไปราชการและการจัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๔” 
ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ี ๑๑ พฤศจิกายน ๒๕๒๔ เป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่ข้าราชการทุกประเภทและลูกจ้างของส่วน

ราชการ แต่ไม่รวมถึงข้าราชการฝ่ายรัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายรัฐสภา 
และลูกจ้างของส านักงานเลขาธิการรัฐสภา กับข้าราชการ พนักงาน และลูกจ้างของส่วนราชการ
ในราชการบริหารส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอ่ืน ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการ
บริหารส่วนท้องถิ่น 

ข้อ ๔ ให้ยกเลิกระเบียบ ข้อบังคับ มติของคณะรัฐมนตรี และค าสั่งอื่นใดใน
ส่วนท่ีก าหนดไว้แล้วในระเบียบนี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ ๕ ในระเบียบนี้ 
 “การเดินทางไปราชการ” หมายความว่า การเดินทางไปราชการตาม

พระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ รวมท้ังการเดินทางเพื่อเข้าร่วม
ประชุมในประเทศ การประชุม ในต่างประเทศและการประชุมระหว่างประเทศ ในหน้าท่ี
ราชการหรือซึ่งเป็นประโยชน์แก่ราชการด้วย  แต่ไม่รวมถึงการเดินทางไปรับราชการประจ าใน
ต่างประเทศและการเดินทางตามระเบียบว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศึกษา ฝึกอบรมและ 
ดูงาน ณ ต่างประเทศ 

  “การประชุมในประเทศ” หมายความถึงการสัมมนา การประชุมท่ี
เรียกชื่ออย่างอื่นและการฝึกอบรมด้วย  แต่ ไม่รวมถึงการประชุมของคณะกรรมการ 
คณะอนุกรรมการ หรือการประชุมอื่นในลักษณะเดียวกัน และการประชุมประสานงานระหว่าง
ส่วนราชการและหรือรัฐวิสาหกิจ 
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  “การประชุมในต่างประเทศ” หมายความรวมถึงการสัมมนา การประชุม
ท่ีเรียกชื่ออย่างอื่น การเจรจาธุรกิจ และการปฏิบัติงานอื่นใดด้วย 

  “การประชุมระหว่างประเทศ” หมายความว่า การประชุมซึ่งองค์การ
ระหว่างประเทศจัดให้มีขึ้นและให้หมายความรวมถึงการประชุมท่ีรัฐบาลของประเทศหนึ่ง
ประเทศใดจัดขึ้น โดยมีผู้แทนจากสองประเทศขึ้นไปเข้าร่วมประชุมด้วย 

  “องค์การระหว่างประเทศ” หมายความรวมถึงองค์การระหว่างรัฐบาล 
และองค์การเอกชนระหว่างประเทศด้วย 

  “รัฐมนตรี เจ้ าสั งกัด” หมายความว่า รัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
รัฐมนตรีว่าการทบวง และหมายความรวมถึงนายกรัฐมนตรีในฐานะเป็นผู้บังคับบัญชา 
ส านักนายกรัฐมนตรี นายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีในฐานะเป็นผู้บังคับบัญชาส่วนราชการท่ีมี
ฐานะเป็นกรมและไม่สังกัดส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวงด้วย 

  “ปลัดกระทรวง” หมายความรวมถึง ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี และปลัด
ทบวงด้วย  

  “อธิบดี” หมายความรวมถึง หัวหน้าส่วนราชการท่ีเรียกชื่ออย่างอื่น และ
มีฐานะเป็นกรมด้วย แต่ไม่รวมถึงหัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง 

  “หน้าส่วนราชการขึ้นตรง” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการท่ีมีฐานะ
เป็นกรมซึ่งขึ้นตรงต่อนายกรัฐมนตรี หรือหัวหน้าส่วนราชการท่ีมีฐานะเป็นกรมไม่สังกัดส านัก
นายกรัฐมนตรี กระทรวงหรือทบวง 

  “ผู้แทนรัฐบาล” หมายความว่า บุคคลซึ่งรัฐบาลไทยแต่งตั้งให้ไปประชุม
ในประเทศหรือต่างประเทศในนามของรัฐบาล 

  “คณะผู้แทน” หมายความว่า คณะบุคคลซึ่งเดินทางไปร่วมประชุมใน
ประเทศหรือต่างประเทศ โดยมีผู้ร่วมคณะคนหนึ่งท าหน้าท่ีเป็นหัวหน้าคณะ 

ข้อ ๖ ในการพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปราชการ หรือการจัดการประชุม
ตามระเบียบนี้ ซึ่งมีค่าใช้จ่ายท่ีจะต้องเบิกจากเงินงบประมาณหรือเงินอื่นใดของทางราชการ ให้
มีผู้มีอ านาจอนุมัติพิจารณาในด้านการเงินก่อนด้วย 

ข้อ ๗ ในกรณีท่ีมีข้อสังสัยว่าองค์การใดจะเป็นองค์การระหว่างประะเทศตาม
ระเบียบนี้หรือไม่ก็ดี การเข้าร่วมประชุมเรื่องใดเป็นการเข้าร่วมประชุมในระดับผู้แทนรัฐบาล
หรือคณะผู้แทนรัฐบาลก็ดี  ให้กระทรวงการต่างประเทศเป็นผู้วินิจฉัย 
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ข้อ ๘ การเดินทางไปราชการของนายกรัฐมนตรีทุกกรณี ให้อยู่ในดุลพินิจของ
นายกรัฐมนตรี 

ข้อ ๙ ในกรณีผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือผู้มีอ านาจตามระเบียบนี้ ได้มีค าส่ังให้
ข้าราชการหรือลูกจ้างผู้ใดเดินทางไปราชการ ให้ถือว่าผู้บังคับบัญชาได้อนุมัติการเดินทางตาม
ค าส่ังนั้น และให้ข้าราชการ หรือลูกจ้างผู้นั้นรายงานผู้มีอ านาจตามระเบียบนี้ทราบด้วย 

ข้อ ๑๐ ให้ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจ
ตีความและวินิจฉัยปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

  การตีความและวินิจฉัยปัญหาตามวรรคหนึ่ง ปลัดส านักนายกรัฐมนตรีจะ
ขอความเห็นจากคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงและพัฒนาระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี เพื่อ
ประกอบการพิจารณาก็ได้   

หมวด ๑ 
กำรขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 

ส่วนที่ ๑ 
กำรเดินทำงไปรำชกำรในรำชอำณำจักร 

 
  ข้อ ๑๑ ภายใต้บังคับข้อ ๑๒ ให้ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้ เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  

(๑) นายกรัฐมนตรี ในฐานะหัวหน้ารัฐบาล ส าหรับการเดินทางของ
ข้าราชการการเมืองทุกต าแหน่ง  นอกจากรองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการกระทรวง 
รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการทบวง  เลขานุการรัฐมนตรี และ
ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรี 

(๒) รัฐมนตรีเจ้าสังกัด ส าหรับการเดินทางของปลัดกระทรวง หัวหน้า
ส่วนราชการขึ้นตรง เลขานุการรัฐมนตรี และผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรี 
   (๓) ปลัดกระทรวง ส าหรับการเดินทางของอธิบดี ผู้ว่าราชการจังหวัด 
ข้าราชการและลูกจ้างทุกต าแหน่งในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวง ส านักงานปลัดทบวง และ
ส านักงานเลขานุการรัฐมนตรี เว้นแต่ข้าราชการการเมือง 
   (๔) อธิบดีหรือหัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง ส าหรับการเดินทางของ
ข้าราชการและลูกจ้างทุกต าแหน่งในสังกัด 
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   (๕) ผู้ว่าราชการจังหวัด ส าหรับการเดินทางของข้าราชการและ ซึ่งเป็น
ผู้ใต้บังคับบัญชาเว้นแต่ข้าราชการและลูกจ้างในราชการบริหารส่วนภูมิภาคในจังหวัดนั้นทุก
ต าแหน่ง 

  ผู้มีอ านาจตามข้อนี้ จะมอบหมายหรือมอบอ านาจโดยท าเป็นหนังสือให้ผู้ด ารง
ต าแหน่งใด ๆ เป็นผู้อนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรแทนก็ได้ 

  การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของรองนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวง รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการทบวง รัฐมนตรีช่วยว่าการ
กระทราง และรัฐมนตรีช่วยว่าการทบวง ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้เดินทาง  แต่ให้รายงาน
นายกรัฐมนตรีหรือรัฐมนตรีเจ้าสังกัดแล้วแต่กรณี เพื่อทราบก่อนการเดินทางด้วย 
  
 ข้อ ๑๒ ผู้มีอ านาจอนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของข้าราชการ
ทหาร และข้าราชการฝ่ายตุลาการ ให้เป็นไปตามท่ีกระทรวงกลาโหมหรือกระทรวงยุติธรรม
ก าหนด แล้วแต่กรณี  

 
ส่วนที่ ๒ 

กำรเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศ 
_______ 

 
  ข้อ ๑๓ ภายใต้บังคับข้อ ๑๔ และ ข้อ ๑๕ ให้ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้ เป็นผู้มี
อ านาจอนุมัติการเดินทางไปราชการต่างประเทศ  

(๑) นายกรัฐมนตรี ในฐานะหัวหน้ารัฐบาล ส าหรับการเดินทางของรอง
นายก- รัฐมนตรี รัฐมนตรี รัฐมนตรีว่าการกระทรวง รัฐมนตรีประจ าส านักนายกรัฐมนตรี 
รัฐมนตรีว่าการทบวง  และข้าราชการการเมืองทุกต าแหน่ง นอกจากเลขานุการรัฐมนตรี และ
ผู้ช่วยเลขานุการรัฐมนตรี 

(๒) รัฐมนตรีเจ้าสังกัด ส าหรับการเดินทางของรัฐมนตรีช่วยว่าการ
กระทรวง รัฐมนตรีช่วยว่าการทบวง ปลัดกระทรวง หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง เลขานุการ
รัฐมนตรี และผู้ช่วย     เลขานุการรัฐมนตรี 
   (๓) ปลัดกระทรวง ส าหรับการเดินทางของข้าราชการและลูกจ้างทุก
ต าแหน่งในสังกัดกระทรวงหรือทบวง 
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   (๔) หัวหน้าส่วนราชการขึ้นตรง ส าหรับการเดินทางของข้าราชการและ
ลูกจ้างทุกต าแหน่ง ซึ่งเป็นผู้ใต้บังคับบัญชาเว้นแต่ข้าราชการและลูกจ้างสังกัดราชบัณฑิตยสถาน 
  ส าหรับการเดินทางไปราชการต่างประเทศของข้าราชการและลูกจ้างสังกัด
ราชบัณฑิตยสถาน ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดหรือผู้ท่ีรัฐมนตรีเจ้าสังกัดมอบหมายเป็นผู้มีอ านาจ
อนุมัติ  
  ข้อ ๑๔ การเดินทางไปราชการต่างประเทศของผู้แทนรัฐบาล คณะผู้แทนรัฐบาล
หรือคณะผู้แทน ให้ผู้บังคับบัญชาต่อไปนี้เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
   (๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้ารัฐบาล ส าหรับการเดินทางของผู้แทน
รัฐบาลหรือคณะผู้แทนรัฐบาล เพื่อเข้าร่วมการประชุมในระดับรัฐมนตรี 
   (๒) รัฐมนตรีเจ้าสังกัด ส าหรับการการเดินทางของคณะผู้แทนรัฐบาล
เพื่อเข้าร่วมการประชุมในระดับต่ ากว่ารัฐมนตรี และการเดินทางของคณะผู้แทนซึ่งมิใช่คณะ
ผู้แทนรัฐบาล 
  ส าหรับการเดินทางเป็นคณะตาม (๒) ถ้าคณะผู้แทนประกอบด้วยข้าราชการ
หรือลูกจ้างสังกัดหลายกระทรวง ให้รัฐมนตรีเจ้าสังกัดของเจ้าของเรื่องในการเดินทางครั้งนั้น
เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ     การเดินทางของผู้แทนท้ังคณะ แต่ต้องได้รับความยินยอมจาก
ผู้บังคับบัญชาของข้าราชการหรือลูกจ้างตามข้อ ๑๓ ซึ่งรวมอยู่ในคณะผู้แทนนั้นก่อน 
 
  ข้อ ๑๕   (ยกเลิกโดยระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทาง
ไปราชการ และการจัดการการประชุมของทางราชการ (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕) 
  

ข้อ ๑๖ การเดินทางไปราชการต่างประเทศรวมท้ังการไปราชการในเขตอาณา
ของข้าราชการซึ่งมีต าแหน่งประจ าในต่างประเทศและของลูกจ้างส่วนราชการในต่างประเทศ  
ผู้มีอ านาจตามข้อ ๑๓ จะมอบหมายหรือมอบอ านาจโดยท าเป็นหนังสือให้หัวหน้าคณะทูต 
ผู้แทนถาวรประจ าองค์การสหประชาชาติ หรือหัวหน้าส านักงานในต่างประเทศเป็นผู้อนุมัติการ
เดินทางก็ได้ 

การเดินทางข้ามแดนเพ่ือไปราชการในต่างประเทศซึ่งมีเขตติดต่อกันกับประเทศ
ไทย ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดในจังหวัดท่ีมีอาณาเขตติดต่อกับประเทศนั้น มีอ านาจอนุมัติให้
ข้าราชการในราชการบริหารส่วนภูมิภาคและลูกจ้างในจังหวัดไปราชการในประเทศนั้นได้ครั้ง
หนึ่งไม่เกิน ๗ วัน  ในกรณีท่ีผู้ว่าราชการจังหวัดเห็นว่าการเดินทางดังกล่าวอาจเป็นปัญหา



๖ 
 

เกี่ยวกับความเหมาะสมทางด้านนโยบายต่างประเทศของรัฐบาล ให้หารือเอกอัครราชทูตไทยซึ่ง
ประจ าอยู่ในประเทศนั้นก่อน 

การเดินทางข้ามแดนเพื่อไปราชการในต่างประเทศ ซึ่งมีเขตติดต่อกันกับประเทศ
ไทยของข้าราชการในราชการบริหารส่วนกลางท่ีไปปฏิบัติงานประจ าในจังหวัดซึ่งมีอาณาเขต
ติดต่อกับประเทศนั้น ผู้มีอ านาจอนุมัติตามข้อ ๑๓ จะมอบหมายหรือมอบอ านาจ โดยท าเป็น
หนังสือให้ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติการเดินทางก็ได้ ท้ังนี้ ให้ถือปฏิบัติตามวรรคสองโดย
อนุโลม  
 

หมวด ๒ 
กำรขออนุมัติจัดกำรประชุมและเข้ำร่วมกำรประชุมในประเทศ 

 
  ข้อ ๑๗ ส่วนราชการจะจดการประชุมหรือร่วมเป็นเจ้าภาพจัดการประชุมได้
เฉพาะกรณีท่ีการประชุมนั้นเป็นประโยชน์แก่ราชการในหน้าท่ีของส่วนราชการนั้น 
 

  ข้อ ๑๘  การจัดการประชุมซึ่งมิใช่การประชุมระหว่างประเทศ ปลัดกระทรวง
เจ้าสังกัดของเจ้าของเรื่อง เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติส าหรับการประชุมที่เป็นงานประจ า  แต่ถ้า
ปลัดกระทรวงเจ้าของเรื่องพิจารณาเห็นว่าการประชุมดังกล่าวเป็นเรื่องนโยบายให้เสนอรัฐมนตรี
เจ้าสังกัดเป็นผู้อนุมัติ 

  การอนุมัติตามวรรคหนึ่ง จะอนุมัติเป็นการเฉพาะคราวหรือนุมัติเป็นหลักการก็
ได ้

 
  ข้อ ๑๙ การร่วมเป็นเจ้าภาพจัดการประชุมระหว่างประเทศ และการแต่งตั้ง

ผู้แทนรัฐบาล คณะผู้แทนรัฐบาล หรือคณะผู้แทนเพื่อเข้าร่วมการประชุมระหว่างประเทศ ให้
ผู้บังคับบัญชาดังต่อไปนี้เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติ 
   (๑) นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหน้ารัฐบาลส าหรับการจัดการประชุมและ
การแต่งตั้งผู้แทนรัฐบาลหรือคณะผู้แทนรัฐบาลเพื่อเข้าร่วมประชุมในระดับรัฐมนตรี 
   (๒) รัฐมนตรีเจ้าสังกัด ส าหรับการจัดการประชุมและการแต่งตั้งผู้แทน
รัฐบาลหรือคณะผู้แทนรัฐบาลเพื่อเข้าร่วมประชุมในระดับต่ ากว่ารัฐมนตรี หรือคณะผู้แทนซึ่ง
มิใช่คณะผู้แทนรัฐบาล 



๗ 
 

 
  ข้อ ๒๐  เมื่อกระทรวงทบวงกรมใดเห็นว่าการประชุท่ีส่วนราชการหรือ

รัฐวิสาหกิจจัดหรือร่วมจัดขึ้นเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ีของกระทรวงทบวงกรมนั้น อาจส่ง
ข้าราชการหรือลูกจ้างซึ่งเกี่ยวข้องเข้าร่วมการประชุมนั้นได้ตามความจ าเป็น  แต่ท้ังนี้จะต้อง
ได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชาตามข้อ ๑๑ 

 
บทเฉพำะกำล 

 
  ข้อ ๒๑ ส่วนราชการใดไดร้ับอนุมัติในหลักการจากคณะรัฐมนตรีให้จัดการ
ประชุมได้ก่อนวันท่ีระเบียบนี้ใช้บังคับ ก็ให้ปฏิบัติตามมติของคณะรัฐมนตรีดังกล่าวต่อไปได้ 
 
     ประกาศ ณ วันท่ี ๑๑ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๒๔ 
     (ลงชื่อ)    พลเอก ป. ติณสูลานนท์ 
           (เปรม ติณสูลานนท์) 
              นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
  
 
 
 


