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คํานํา 

 

   การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� เป�นการดําเนินงานที่มีความสําคัญและ
จําเป�นอย%างยิ่ง เพื่อเป�นการเสริมสร&างแรงจูงใจในการปฏิบัติงาน ส%งเสริมศักยภาพการทํางานของบุคลากร 
ก%อให&เกิดขวัญและกําลังใจในการปฏิบัติงาน โดยใช&ความรู& ความสามารถอย%างเต็มกําลังในการทํางานให&
เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล เป�นประโยชน�ต%อส%วนรวม ของข&าราชการ ลูกจ&างประจํา และพนักงาน
ราชการ เนื่องจากเครื่องราชอิสริยาภรณ� เป�นเครื่องหมายแห%งเกียรติยศ ซึ่งพระมหากษัตริย�ทรงพระกรุณา
โปรดเกล&าฯ พระราชทานแก%ผู&กระทําความดีความชอบเป�นประโยชน�แก%ราชการหรือสาธารณชน ถือเป�น
การให&บําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอย%างสูง แก%ผู&ได&รับพระราชทาน  

   ดังนั้นเพ่ือการดําเนินการในขั้นตอนต%าง ๆ ของกระบวนการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� เป�นไปได&อย%างมีประสิทธิภาพ ครบถ&วน ถูกต&อง โปร%งใสและตรงตามกําหนด
ระยะเวลา จึงได&จัดทําคู%มือการปฏิบัติงาน การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� เพื่อเป�น
แนวทางในการดําเนินงานต%อไป  
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บทที่ 1 
 

บทนํา 
 
1. ความเป�นมาและความสําคัญของผลงาน 

  เครื่องราชอิสริยาภรณ�เป�นเครื่องหมายแห�งเกียรติยศ ซึ่งพระมหากษัตริย�ทรงพระกรุณาโปรดเกล(า 
พระราชทานแก�ผู(กระทําความดีความชอบเป�นประโยชน�แก�ราชการหรือสาธารณชน โดยการพิจารณา
เสนอขอพระราชทานของรัฐบาล เพ่ือเป�นบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอย�างสูงแก�ผู(
ได(รับพระราชทาน ดังนั้น ในการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�แก�บุคคลใดให(
พิจารณาโดยรอบคอบว�า บุคคลนั้นได(กระทําความดีความชอบเป�นประโยชน�แก�ราชการหรือสาธารณชน
จนถึงขนาดควรได(รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� โดยมิใช�พิจารณาแต�เพียงตําแหน�ง ระดับ ชั้น ช้ันยศ 
หรือครบกําหนดระยะเวลาที่จะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ได(เท�านั้น ท้ังนี้ เพ่ือให(บุคคลที่ได(รับ
พระราชทานรู(สึกภาคภูมิใจในเครื่องราชอิสริยาภรณ�ที่ได(รับพระราชทานอย�างแท(จริง และเพื่อให(
เครื่องราชอิสริยาภรณ�เป�นเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอย�างสูงด(วย 

 การดําเนินการในข้ันตอนต�าง ๆ ของกระบวนการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
ได(แก� การตรวจสอบผู(มีคุณสมบัติ บันทึกข(อมูล และการดําเนินการประชุมคณะกรรมการฯ ได(อย�างมี
ประสิทธิภาพ ครบถ(วน ถูกต(อง โปร�งใสและตรงตามกําหนดระยะเวลา จึงมีความสําคัญและจําเป�นอย�างยิ่ง
ในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�  

๒. วัตถุประสงค  

  คู�มือปฏิบัติงานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ฉบับนี้จัดทําเพ่ือเป�นแนวทางใน
การปฏิบัติงานของเจ(าหน(าที่ผู(รับผิดชอบเก่ียวกับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ให(แก� 
ข(าราชการ ลูกจ(างประจํา และพนักงานราชการ ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� ให(
ปฏิบัติ งานได(ถูกต(องตามหลักเกณฑ�  กฎ ระเบียบที่ เกี่ ยวข(อง ในการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� ให(เป�นไปในแนวทางเดียวกัน 

3.  ขอบเขต 

  คู�มือปฏิบัติงานการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ฉบับนี้ ครอบคลุมตั้งแต�การ
ตรวจสอบคุณสมบัติข(าราชการ ลูกจ(างประจํา และพนักงานราชการ ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ� ท่ีมีคุณสมบัติตรงตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎ
ไทย พ.ศ. 2536 และที่แก(ไขเพ่ิมเติม พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา 
พ.ศ. 2484 การรวบรวมเอกสาร จัดทําข(อมูล และนําเสนอคณะกรรมการ (สํานักงานปลัดกระทรวง
เกษตรและสหกรณ� และกระทรวงเกษตรและสหกรณ�)  
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4. คํานิยาม  

 เครื่องราชอิสริยาภรณ� หมายความว�า เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีเชิดชูยิ่งช(างเผือกตาม
กฎหมายว�าด(วยเครื่องราชอิสริยาภรณ�ช(างเผือก หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย
ตามกฎหมายว�าด(วยเครื่องราชอิสริยาภรณ�มงกุฎไทย เหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลาตาม
กฎหมายว�าด(วยเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา  แล(วแต�กรณี 

         คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการพิจารณาการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 

5. หน'าที่ความรับผิดชอบ 

ผู�อํานวยการกองการเจ�าหน�าที่  กํากับดูแลการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(
เป�นไปตามหลักเกณฑ�การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 

หัวหน�ากลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ  มอบหมายงานและตรวจสอบความถูกต(อง 

กลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ  ดําเนินการสํารวจและตรวจสอบผู(ที่มีคุณสมบัติ 
และแจ(งหน�วยงาน รวบรวมและบันทึกข(อมูลลงโปรแกรมการเสนอขอพระราชทานฯ รวมทั้งจัดทําเอกสาร
สําหรับคณะกรรมการประชุม  

คณะกรรมการ  ดําเนินการประชุม รายงานผล และพิจารณาผลการประชุม 
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บทที่ 2 

การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ อันเป�นที่เชิดชูย่ิงช'างเผือก 
เครื่องราชอิสริยาภรณ อันมีเกยีรติยศย่ิงมงกุฎไทย และเหรียญจักรพรรดิมาลา 

 
  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� เป�นงานท่ีมีความสําคัญ และการดําเนินการ
หลายข้ันตอนซึ่งกําหนดไว(เป�นการเฉพาะ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
และตามพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลา และเหรียญจักรพรรดิมาลา 

1. คํานิยามศัพท  

  เครื่องราชอิสริยาภรณ� หมายความว�า เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีเชิดชูยิ่งช(างเผือกตาม
กฎหมายว�าด(วยเครื่องราชอิสริยาภรณ�ช(างเผือก หรือเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย
ตามกฎหมายว�าด(วยเครื่องราชอิสริยาภรณ�มงกุฎไทย เหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลาตาม
กฎหมายว�าด(วยเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา แล(วแต�กรณี 

 คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการพิจารณาการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 

2. กฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวข'อง :  

  1. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก พ.ศ.2484  
  2. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2484  
  3. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่ง
ช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 และท่ีแก(ไขเพ่ิมเติม 
 4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่ง
ช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552   
 5. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว (ท)8568 ลงวันที่ 30 ธันวามคม 
2553 เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีเชิดชูยิ่งช(างเผือกและ
เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
 6.  พระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและจักรพรรดิมาลา พ.ศ. 2484 
 7. ระเบียบสํานักงานรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานพระบรมราชานุญาต เรียกคืน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ� พ.ศ. 2548 
 8. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าด(วยบําเหน็จความชอบสําหรับเจ(าหน(าที่ผู(ปฏิบัติตามใน
จังหวัดชายแดนภาคใต( พ.ศ. 2550 และที่แก(ไขเพ่ิมเติม 
 9. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด�วนที่สุด ท่ี นร 0508/ว(ท)4714 ลงวันที่ 27 
มิถุนายน 2555 เรื่อง การขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนสามัญ  
  10. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว(ท) 2640 ลงวันที่ 6 พฤษภาคม 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ลูกจ(างประจําของส�วนราชการ 
 11. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว(ท) 4079 ลงวันที่ 9 กรกฎาคม 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 
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 12. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 5869 ลงวันที่ 9 กันยายน 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 
 13. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 2487 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 
2554 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 
 14. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 3301 ลงวันท่ี 29 เมษายน 
2554 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 
 15. พระราชกฤษฎีกาการปรับเงินเดือนข้ันต่ําขั้นสูงของข(าราชการพลเรือนสามัญ พ.ศ. 2554 
 16. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 6515 ลงวันท่ี 23 กรกฎาคม
2552 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานพระบรมรา
ชานุญาตเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ� พ.ศ. 2548 
 17. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท)1359 ลงวันที่ 25 กุมภาพันธ� 
2554 เรื่อง การปรับราคาชดใช(แทนเครื่องราชอิสริยาภรณ�ที่ไม�สามารถส�งคืนตามกฎหมาย 
 18. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท)3884 ลงวันที่ 13 มิถุนายน 
2551 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ประจําปL 
 
3. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ อันเป�นท่ีเชิดชูย่ิงช'างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย และเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา 

  ในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาประจําปLของพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัว รัฐบาลจะ
ได(เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�บุคคลต�าง ๆ ที่ถือสัญชาติไทย ที่ได(ประกอบความดี
ความชอบเป�นประโยชน�ต�อประเทศและสาธารณชน เพ่ือเป�นเกียรติและส�งเสริมการกระทําความดี
ความชอบนั้น ๆ ให(เป�นตัวอย�างที่ดีสืบไป  
 เครื่องราชอิสริยาภรณ�ที่รัฐบาลเสนอขอพระราชทานให(แก�บุคคลต�าง ๆ เนื่องในวโรกาสพระราช
พิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัวเป�นประจําปL ประกอบด(วย 
  1. เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก เพ่ือพระราชทานให(แก�ผู(กระทําความดีความชอบ
เป�นประโยชน�แก�ราชการหรือสาธารณชน 
  2. เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย เพ่ือพระราชทาน ให(แก�ผู(กระทําความดีความชอบ
เป�นประโยชน�แก�ราชการหรือสาธารณชน  
  3. เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ� เพ่ือพระราชทานให(แก�ผู(กระทําความ
ดีความชอบอันเป�นประโยชน�แก�ประเทศ ศาสนา และประชาชน 
  4. เหรียญจักรพรรดิมาลา เพื่อพระราชทานให(แก�ข(าราชการฝNายพลเรือน ที่รับราชการมาด(วยความ
เรียบร(อยเป�นเวลาไม�น(อยกว�า 25 ปL  
  5. เหรียญจักรมาลา เพื่อพระราชทานให(แก� ทหาร ตํารวจ ท่ีประจําการรวมเป�นเวลา ไม�น(อยกว�า 
15 ปL  
 ผู(จัดทําจะขอกล�าวเฉพาะรายละเอียดในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่
เชิดชูยิ่งช(างเผือก เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเหรียญจักรพรรดิ 
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4. หลักเกณฑ และแนวทางการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช'างเผือก และ
เครื่องราชอิสริยาภรณ อนัมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่ง
ช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 กําหนดหลักเกณฑ�และแนวทาง 
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ดังนี้ 
 

  คุณสมบัติของบุคคลที่พึงได'รับการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
   1. เป�นผู(มีสัญชาติไทย  
   2. เป�นผู(ประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการหรือปฏิบัติงานที่เป�นประโยชน�ต�อสาธารณชนด(วย
ความอุตสาหะ ซื่อสัตย�และเอาใจใส�ต�อหน(าที่อย�างดียิ่ง  
  3. เป�นผู(ไม�เคยมีพระบรมราชานุญาตให(เรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ� หรือต(องรับโทษ
จําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดให(จําคุก เว(นแต�เป�นโทษสําหรับความผิดท่ีได(กระทําโดยประมาท หรือ
ความผิดลหุโทษ  
 

 การขอพระราชทานเครื�องราชอสิริยาภรณ์ 
  1. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(เริ่มจากขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และ เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีเชิดชูยิ่งช(างเผือก สลับกันโดย
เลื่อนชั้นตราตามลําดับจากชั้นล�างสุด (ชั้นท่ี 7) จนถึงชั้นสูงสุดตามลําดับ โดยให(พิจารณาถึงตําแหน�ง ระดับ 
ชั้นยศ และความดีความชอบ โดยเรียงลําดับชั้นตราตั้งแต�เริ่มต(น ไปจนถึงชั้นตราสูงสุด รวม 16 ชั้นตรา คือ 

   ช้ันต่ํากว9าสายสะพาย  
    (1) ชั้นที่ 7 เหรียญเงินมงกุฎไทย (ร.ง.ม.) 
    (2) ชั้นที่ 7 เหรียญเงินช(างเผือก (ร.ง.ช.) 
    (3) ชั้นที่ 6 เหรียญทองมงกุฎไทย (ร.ท.ม.) 
    (4) ชั้นที่ 6 เหรียญทองช(างเผือก (ร.ท.ช.) 
    (5) ชั้นที่ 5 เบญจมาภรณ�มงกุฎไทย (บ.ม.) 
    (6) ชั้นที่ 5 เบญจมาภรณ�ช(างเผือก (บ.ช.) 
    (7) ชั้นที่ 4 จัตุรถาภรณ�มงกุฎไทย (จ.ม.) 
    (8) ชั้นที่ 4 จัตุรถาภรณ�ช(างเผือก (จ.ช.) 
    (9) ชั้นที่ 3 ตริตาภรณ�มงกุฎไทย (ต.ม.) 
    (10) ชั้นที่ 3 ตริตาภรณ�ช(างเผือก (ต.ช.) 
    (11) ชั้นที่ 2 ทวีติยาภรณ�มงกุฎไทย (ท.ม.) 
    (12) ชั้นที่ 2 ทวีติยาภรณ�ช(างเผือก (ท.ช.) 
   ช้ันสายสะพาย  
    (13) ชั้นที่ 1 ประถมาภรณ�มงกุฎไทย (ป.ม.) 
    (14) ชั้นที่ 1 ประถมาภรณ�ช(างเผือก (ป.ช.) 
    (15) ชั้นสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม.) 
    (16) ชั้นสูงสุด มหาปรมาภรณ�ช(างเผือก (ม.ป.ช.) 
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   2. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�จะเสนอปLติดกันมิได( เว(นแต�กรณีดังนี้ 
    (1) เป�นการขอพระราชทานตามหลักเกณฑ�ที่กําหนดในบัญชีท(ายระเบียบนี้ต�างบัญชีกัน 
    (2) เป�นการขอพระราชทานตามที่ได(กําหนดไว(เป�นอย�างอ่ืนในระเบียบนี้ หรือ 
    (3) เป�นการขอพระราชทานแก�ผู(กระทําความดีความชอบดีเด�น กล�าวคือ ปฏิบัติหน(าที่
ฝNาอันตราย หรือปฏิบัติงานนอกเหนือหน(าที่เพ่ิมขึ้นเป�นพิเศษ ซึ่งเป�นงานสําคัญยิ่งและเป�นผลดีแก�ราชการ
หรือสาธารณชน หรือคิดค(นสิ่งหรือวิธีการอันเป�นประโยชน�อย�างยิ่งแก�ประเทศชาติได(เป�นผลสําเร็จ โดยให(ระบุ
ความดีความชอบให(เห็นเด�นชัดว�า ได(กระทําความดีความชอบอันเป�นประโยชน�ยิ่งประการใด เมื่อใด และ
ได(ผลดีอย�างไร 
   3. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�จะเสนอเลื่อนชั้นตราก�อนครบกําหนด
ระยะเวลาตามที่กําหนดไว(ในระเบียบนี้มิได( ยกเว(นแก�กรณี เป�นการขอพระราชทานแก�ผู(กระทําความดี
ความชอบดเีด�น ตามข(อ 2 (3)  
   4. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�จะเสนอข(ามชั้นตรามิได( เว(นแต�กรณีเป�น
การขอพระราชทานแก�ผู(กระทําความดีความชอบดีเด�น ตามข(อ 2 (3)  
   5. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ประจําปLให(ขอพระราชทานในวโรกาส
พระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัว เว(นแต�การเสนอขอพระราชทานสําหรับ
ชาวต�างประเทศ การเสนอขอพระราชทานสําหรับผู(วายชนม� โดยให(เสนอขอพระราชทานได(ตามคราวแห�ง
ความชอบและตามเหตุการณ�เป�นกรณี ๆ ไป 
 

เง่ือนไขและระยะเวลาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  

  ๑.ข'าราชการ 
    การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ข(าราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหน�ง
จะต(องมีระยะเวลารับราชการติดต�อกันมาแล(ว ไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� นับตั้งแต�วันเริ่มเข(ารับราชการ 
จนถึงวันก�อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัวของปLที่จะขอพระราชทาน
ไม�น(อยกว�า 60 วัน  
   ข(าราชการตามระบบจําแนกประเภทตําแหน�งจะเริ่มขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
ในชั้นตราใดให(พิจารณาจากการดํารงตําแหน�งและระดับท่ีข(าราชการผู(นั้นดํารงอยู�ในปLท่ีขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ�  
   เงื่อนไขระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�
ข(าราชการ ตามระบบจําแนกประเภทตําแหน�ง ใช(บัญชี 41 แนบท(ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วย
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมี
เกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2552 
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ลําดับ ตําแหน9ง 
เคร่ืองราชอสิริยาภรณ    

ท่ีขอพระราชทาน เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 
เริ่มขอ เลื่อนถึง 

 
1 

ประเภททั่วไป 
ระดับปฏิบัติงาน 

 
บ.ม. 

 
จ.ช. 

 
1. เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
2. ได(รบัเงินเดือนต่าํกว�าขัน้ต่ําของระดับ 
    ชํานาญงาน และดาํรง ตาํแหน�งมาแล(วไม�น(อยกว�า 
    10 ปL บริบูรณ� ขอ บ.ช. 
3. ได(รบัเงินเดือนไม�ต่าํกว�าข้ันต่าํของระดับ 
    ชํานาญงาน ขอ จ.ม. 
4. ได(รบัเงินเดือนไม�ต่าํกว�าข้ันต่าํของระดับ 
    ชํานาญงาน และดาํรงตาํแหน�งมาแล(ว 
    ไม�น(อยกว�า 10 ปL บริบรูณ� ขอ จ.ช. 

2 ระดับชํานาญงาน ต.ม. ต.ช. 1. เริม่ขอพระราชทาน ต.ม. 
2. ดํารงตําแหน�งมาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL   
    บริบูรณ� ขอ ต.ช. 

3 ระดับอาวุโส ท.ม. ท.ช. 1. เริม่ขอพระราชทาน ท.ม. 
2. ดํารงตําแหน�งมาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
    บริบูรณ� ขอ ท.ช. 

4 ระดับทักษะพิเศษ - ม.ว.ม. 1. ได( ท.ช.มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ม.ว.ม. 
4. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการ ขอพระราชทาน 
    สูงข้ึนได(อีก 1 ชั้นตรา  แต�ไม�เกิน ป.ช. 

 
5 

ประเภทวิชาการ 
ระดับปฏิบัติการ 

 
ต.ม. 

 
- 

 

6 ระดับชํานาญการ ต.ช. ท.ช. 1. เริม่ขอพระราชทาน ต.ช. 
2. ให(รับเงินเดือนไม�ต่ํากว�าข้ันต่ําของระดับ 
    ชํานาญการพิเศษ ขอ ท.ม. 
3. ได(รับเงินเดือนไม�ต่ํากว�าขั้นต่ําของระดับ 
    ชํานาญการพิเศษมาแล(ว ไม�น(อยกว�า 5 ปL  
    ขอ ท.ช. 
 

7 ระดับชํานาญการพิเศษ ท.ช. ป.ม. 1. เริม่ขอพระราชทาน ท.ช. 
2. ได(รับเงินเดือนขั้นสูง และได( ท.ช. มาแล(ว 
    ไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� ขอ ป.ม. 
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ลําดับ ตําแหน9ง 
เคร่ืองราชอสิริยาภรณ    

ท่ีขอพระราชทาน เง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 
เริ่มขอ เลื่อนถึง 

8 ระดับเช่ียวชาญ - ม.ว.ม. 1. ได( ท.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปL บริบูรณ�  
    ขอ ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5ปLบริบูรณ�  
    ขอ ม.ว.ม. 
4. ในปLที่เกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา แต�ไม�เกนิ ป.ช.  
    เว(นกรณีลาออก 
 

9 ระดับทรงคุณวุฒ ิ
ท่ีได(รับเงินประจํา
ตําแหน�ง13,000 บาท 

- ม.ป.ช. 1. เลื่อนช้ันตราตามลําดับได(ทุกปLจนถึง ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ม.ว.ม. 
4. ได( ม.ว.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL บริบูรณ�  
    ขอ ม.ป.ช. 
5. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการ ขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา  แต�ไม�เกิน ม.ว.ม.  
    เว(นกรณีลาออก 
 

10 ระดับทรงคณุวุฒ ิ
ที่ได(รับเงินประจํา
ตําแหน�ง15,600 บาท 

 -  ม.ป.ช. 1. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ป.ช. 
2. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ม.ว.ม. 
3. ได( ม.ว.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ป.ช. 
4. ในปLที่เกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงข้ึนได(อีก 1 ช้ันตรา เว(นกรณีลาออก 
 

11 ประเภทอํานวยการ 
ระดับต(น 

ท.ช. ป.ม. 1. เริม่ขอพระราชทาน ท.ช. 
2. ได(รับเงินเดือนถึงข้ันสูงของระดับอํานวยการ 
    ต(นหรือไม�ต่ํากว�าขั้นสูงของระดับชํานาญการ 
    พิเศษ และได(รบัช้ันท.ช. มาแล(ว ไม�น(อยกว�า 
    3 ปL บริบูรณ� ขอ ป.ม. (ตามหนังสือสํานักงาน 
    เลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด�วนท่ีสุด ที่ 0508/ 
    ว(ท) 4714 ลงวันที่ 27 มิถุนายน 2555) 
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ลําดับ ตําแหน9ง 
เครื่องราชอิสรยิาภรณ�   ท่ี

ขอพระราชทาน เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 
เริ่มต(นขอ เลื่อนได(ถึง 

12 ระดับสูง  - ม.ว.ม. 1. ได( ท.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ว.ม. 
4. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา แต�ไม�เกนิ ป.ช.  
    เว(นกรณีลาออก 

13 ประเภทบริหาร 
ระดับต(น 

 - ม.ว.ม. 1. ได( ท.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ว.ม. 
4. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา แต�ไม�เกนิ ป.ช.  
    เว(นกรณีลาออก 
 

14 ระดับสูง 
ที่ได(รับเงินประจํา
ตําแหน�ง 14,500บาท 

 - ม.ป.ช. 1. เลื่อนช้ันตราตามลําดับได(ทุกปLจนถึง ป.ม. 
2. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ช. 
3. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ว.ม. 
3. ได( ม.ว.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ป.ช. 
4. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา แต�ไม�เกนิ ม.ว.ม.  
    เว(นกรณีลาออก 
 

15 ระดับสูง 
ที่ได(รับเงินประจํา
ตําแหน�ง 21,000บาท 

 - ม.ป.ช. 1. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ช. 
2. ได( ป.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ว.ม. 
3. ได( ม.ว.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 3 ปLบริบูรณ� 
   ขอ ม.ป.ช. 
4. ในปLท่ีเกษียณอายรุาชการขอพระราชทาน 
    สูงขึ้นได(อีก 1 ช้ันตรา แต�ไม�เกนิ ม.ว.ม.  
    เว(นกรณีลาออก 
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 ๒. ลูกจ้างประจํา  

   ต(องเป�นลูกจ(างประจําของส�วนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด(วยลูกจ(างประจํา
ของส�วนราชการ ปฏิบัติงานติดต�อกันมาเป�นระยะเวลาไม�น(อยกว�า 8 ปLบริบูรณ� นับต้ังแต�วันเริ่มจ(างจนถึง
วันก�อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัว ของปLที่จะขอพระราชทาน ไม�
น(อยกว�า 60 วัน และต(องเป�นลูกจ(างประจําที่มีชื่อและลักษณะงานเป�นลูกจ(างโดยตรง หมวดฝLมือหรือ
ลูกจ(างประจําที่มีชื่อและลักษณะเหมือนข(าราชการ   

    กรณี สํานักงาน ก.พ. ได(เปลี่ยนแปลงการจัดระบบตําแหน�งลูกจ(างประจําของส�วนราชการ 
โดยให(มีผลบังคับ ตั้งแต�วันท่ี 1 เมษายน 2553 เป�นต(นไป กาํหนดหลักเกณฑ�การขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ�ให(แก�ลูกจ(างประจําว�าต(องเป�นลูกจ(างประจําหมวดฝLมือหรือลูกจ(างประจําท่ีมีชื่อและลักษณะ
เหมือนข(าราชการนั้น อนุโลมให(ลูกจ(างประจําตามลักษณะงานทั้ง 4 กลุ�มงาน คือ กลุ�มบริการพื้นฐาน 
กลุ�มงานสนับสนุน กลุ�มงานช�างและกลุ�มงานเทคนิคพิเศษ ท่ีเดิมเคยดํารงตําแหน�งในหมวดฝLมือหรือที่มีชื่อ
และลักษณะเหมือนข(าราชการ เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ได(ตามเดิม โดยให(หมายเหตุ 
ในเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทาน (บัญชีคุณสมบัติ)  ว�าเดิมดํารงตําแหน�งในหมวดใด ส�วน
อัตราค�าจ(าง ให(เทียบเคียงกับอัตราเงินเดือนของข(าราชการ คือ ขั้นต่ําของข(าราชการ ระดับ 3 เท�ากับ
เงินเดือนข้ันต่ําระดับปฏิบัติการ และข้ันต่ําของข(าราชการการ ระดับ 6 เท�ากับเงินเดือนขั้นต่ําระดับ
ชํานาญการ  

   เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก� 
ลูกจ(างประจํา ตามบัญชี 15 แนบท(ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 
พ.ศ. 2536 และที่แก(ไขเพ่ิมเติม 

 

ลําดับ ตําแหน9ง 
เครื่องราชอิสรยิาภรณ�   ท่ี

ขอพระราชทาน เงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชั้นตรา 

เริ่มต(นขอ เลื่อนได(ถึง 
1 ลูกจ(างประจํา ซึ่งได(รับเงินค�าจ(าง

ตั้งแต�อัตราเงินเดือนขั้นต่ําของ
ข(าราชการพลเรือนระดับ 3 แต�
ไม�ถึงข้ันต่ําของอัตราเงินเดือน
ข(าราชการพลเรือนระดับ 6  

บ.ม. จ.ม. 1) เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
2) ได( บ.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL 
    บริบูรณ� ขอ บ.ช. 
3) ได( บ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
     บริบูรณ� ขอ จ.ม. 
 

2 ลูกจ(างประจํา  ซึ่งได(รับเงินค�าจ(าง
ตั้งแต�อัตราเงินเดือนขั้นต่ําของ
ข(าราชการพลเรือนระดับ 6 ขึ้น
ไป 

บ.ช. จ.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน บ.ช. 
2) ได( บ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL 
    บริบูรณ� ขอ จ.ม. 
3) ได( จ.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
     บริบูรณ� ขอ จ.ช. 
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 ๓. พนักงานราชการ  

   ต(องเป�นพนักงานราชการตามสัญญาจ(างของส�วนราชการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�า
ด(วยพนักงานราชการ พ.ศ. 2547 และต(องเป�นพนักงานราชการที่มีชื่อและลักษณะงานเป�นพนักงานที่
เทียบเท�ากับลูกจ(างประจําหมวดฝLมือขึ้นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว�าด(วยลูกจ(างประจําของส�วน
ราชการ 

    พนักงานราชการ กลุ�มงานบริการ กลุ�มงานเทคนิค กลุ�มงานบริหารทั่วไป กลุ�มงานวิชาชีพ
เฉพาะ และกลุ�มงานเชี่ยวชาญเฉพาะ ต(องปฏิบัติงานติดต�อกันมา เป�นระยะเวลาไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�
นับตั้งแต�วันเริ่มจ(าง จนถึงวันก�อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระเจ(าอยู�หัว ของปL
ท่ีจะขอพระราชทานไม�น(อยกว�า 60 วัน 

   พนักงานราชการ กลุ�มงานเชี่ยวชาญพิเศษ ต(องปฏิบัติงานติดต�อกันมา เป�นระยะเวลาไม�น(อย
กว�า 3 ปLบริบูรณ�นับตั้งแต�วันเริ่มจ(าง จนถึงวันก�อนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จ
พระเจ(าอยู�หัวของปLที่จะขอพระราชทานไม�น(อยกว�า 60 วัน 

  เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�
พนักงานราชการ ตามบัญชี 32 แนบท(ายประกาศคณะปฏิรูปการปกครองในระบบประชาธิปไตยอันมี
พระมหากษัตริย�ทรงเป�นประมุข ฉบับที่ 33 เรื่อง แก(ไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่ง
มงกุฎไทย พ.ศ.2536 

 

ลําดับ ตําแหน9ง 
เครื่องราชอสิริยาภรณ    

ที่ขอพระราชทาน 
เงื่อนไขและระยะเวลา 

การเลื่อนชั้นตรา 
เริ่มต'นขอ เลื่อนได'ถึง 

1 พนักงานราชการ 
- กลุ�มงานบริการ 
- กลุ�มงานเทคนิค 

บ.ม. จ.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
2) ได( บ.ม. มาแล(ว ไม�น(อยกว�า 5 ปL 
    บริบูรณ� ขอ บ.ช. 
3) ได( บ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
    บริบูรณ� ขอ จ.ม. 
4) ได( จ.ม. มาแล(ว ไม�น(อยกว�า 5 ปL 
    บริบูรณ� ขอ จ.ช. 
 

2 พนักงานราชการ 
- กลุ�มงานบริหารทั่วไป 

บ.ช. ต.ม. 1)  เริ่มขอพระราชทาน บ.ช. 
2) ได( บ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL   
    บริบูรณ� ขอ จ.ม. 
3) ได( จ.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
    บริบูรณ� ขอ จ.ช. 
4) ได( จ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปL  
    บริบูรณ� ขอ ต.ม. 
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ลําดับ ตําแหน�ง 
เครื่องราชอิสรยิาภรณ�   ท่ี

ขอพระราชทาน 
เง่ือนไขและระยะเวลา 

การเลื่อนชั้นตรา 
เริ่มต(นขอ เลื่อนได(ถึง 

3. พนักงานราชการ 
-  กลุ�มงานวิชาชีพเฉพาะ 

จ.ม. ต.ช. 1. เริ่มขอพระราชทาน จ.ม. 
2. ได( จ.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ จ.ช. 
3. ได( จ.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ต.ม. 
4. ได( ต.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ต.ช. 

4. พนักงานราชการ 
-  กลุ�มงานเช่ียวชาญเฉพาะ 

จ.ช. ท.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน จ.ช. 
2. ได( จ.ช.มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ต.ม. 
3. ได( ต.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ต.ช. 
4. ได( ต.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ท.ม. 

5. พนักงานราชการ 
-  กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
   ระดับทั่วไป 

ต.ม. ท.ช. 1. เริ่มขอพระราชทาน ต.ม. 
2. ได( ต.ม.มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ต.ช. 
3. ได( ต.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ท.ม. 
4. ได( ท.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ท.ช. 

6. พนักงานราชการ 
-  กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
   ระดับประเทศ 

ต.ช. ป.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน ต.ช. 
2. ได( ต.ช.มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ท.ม. 
3. ได( ท.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ท.ช. 
4. ได( ท.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ม. 

7. พนักงานราชการ 
-  กลุ�มงานเช่ียวชาญพิเศษ 
   ระดับสากล 

ท.ม. ป.ช. 1. เริ่มขอพระราชทาน ท.ม. 
2. ได( ท.ม.มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ท.ช. 
3. ได( ท.ช. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ� 
    ขอ ป.ม. 
4. ได( ป.ม. มาแล(วไม�น(อยกว�า 5 ปLบริบูรณ�  
    ขอ ป.ช. 
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๔. คู9สมรสข'าราชการชั้นผู'ใหญ9  

   ต(องเป�นคู�สมรสของข(าราชการ ระดับปลัดกระทรวง ปลัดทบวง หรือหัวหน(าส�วนราชการท่ี
เทียบเท�า รองปลัดกระทรวง รองปลัดทบวง หรือรองหัวหน(าส�วนราชการอธิบดี หัวหน(าส�วนราชการท่ีมี
ฐานะเป�นกรม หรือเทียบเท�า 

  เงื่อนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�คู�
สมรส ผู(ดํารงตําแหน�งข(าราชการชั้นผู(ใหญ� ตามบัญชี 24 แนบท(ายระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วย
การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมี
เกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536 

 

ลาํดบั ตาํแหน่ง 

เครื�องราชอสิริยาภรณ์     

ที�ขอพระราชทาน เงื�อนไขและระยะเวลาการเลื�อนชั*นตรา 

เริ�มต้นขอ เลื�อนได้ถงึ 

1. ปลัดกระทรวง ปลัดทบวง 
หรือหัวหน(าส�วนราชการที่
เทียบเท�า 

ต.ม. ป.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน ต.ม. 
2. ขอพระราชทานเล่ือนชั้นตราได( 
    ปLเว(นปL ตามลําดับถึง ท.ม. 
3. การขอพระราชทานตั้งแต�ขั้น ท.ม. 
    ขึ้นไป ต(องเว(น 2 ปLตามลําดับถึง ป.ม. 

2. รองปลัดกระทรวง  
รองปลัดทบวง หรือ 
รองหัวหน(าส�วนราชการ 
ตามข(อ 1 

จ.ม. ท.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน จ.ม. 
2. ขอพระราชทานเล่ือนชั้นตราได( 
    ปLเว(นปL ตามลําดับถึง ท.ม. 
 

3. อธิบดี หัวหน(าส�วนราชการ 
ท่ีมีฐานะเป�นกรม หรือ
เทียบเท�า  

จ.ม. ท.ม. 1. เริ่มขอพระราชทาน จ.ม. 
2. ขอพระราชทานเล่ือนชั้นตราได( 
    ปLเว(นปL ตามลําดับถึง ท.ม. 
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แบบบัญชีและเอกสารในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ประจําป< 
  การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นท่ีเชิดชูยิ่งช(างเผือก (ตระกูลช(างเผือก) 
และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย (ตระกูลมงกุฎไทย) สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
ได(กําหนดให(จัดทําบัญชีและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�บุคคล
ต�างๆ ตามระเบียบ ประกอบด(วย บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นสายสะพาย บัญชี
แสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นต่ํากว�าสายสะพาย บัญชีรายชื่อผู(ขอพระราชทานเครื่องราช 
อิสริยาภรณ� และบัญชีแสดงคุณสมบัติผู(ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ตัวอย�างตามภาคผนวก 
ดังนี้ 
   1. บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ� โดยแยกประเภทชั้นตรา และผู(ขอรับ 
พระระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� คือ ชั้นสายสะพาย  และชั้นต่ํากว�าสายสะพาย ตามภาคผนวก ก,ข 
และ ค 
  2. บัญชีรายชื่อผู(ขอพระราชทานเครื่องราชฯ เป�นบัญชีรายชื่อที่แยกตามจํานวนชั้นตรา และ
แต�ละชั้นตรา เรียงลําดับจากบุรุษ – สตรี ตามตัวอักษร ก – ฮ ตามภาคผนวก ง 
  3.  บัญชีแสดงคุณสมบัติ เป�นบัญชีแสดงประวัติการได(รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�
ชั้นปTจจุบันและเครื่องราชชั้นรองในอดีต ของผู(ขอรับ พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� โดยแยกเป�นราย
ชั้น ตามภาคผนวก จ 
 
5. หลักเกณฑ และแนวทางการขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ( ร.จ.พ.) 

   เหรียญจักรพรรดิมาลา เป�นเหรียญสําหรับพระราชทานเป�นบําเหน็จความชอบในราชการแก�
ข(าราชการฝNายพลเรือนที่รับราชการมาด(วยความเรียบร(อยเป�นเวลาไม�น(อยกว�า 25 ปLบริบูรณ� ก�อนวัน
พระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาพระบามสมเด็จพระเจ(าอยู�หัวของปLที่ขอพระราชทาน  

   เหรียญจักรพรรดิมาลา เป�นเหรียญราชการที่ทรงพระราชทานเป�นกรรมสิทธิ์ของผู(ซึ่งได(รับ
พระราชทาน กรณีผู(รับพระราชทานวายชนม� ให(ทายาทโดยชอบธรรมรักษาไว(เป�นที่ระลึก และผู(ซึ่งได(รับ
พระราชทานจะได(รับพระราชทานประกาศนียบัตร ทรงลงพระปรมาภิไธยและประทับพระราชลัญฉกรด(วย 
   กรณี ผู(ได(รับพระราชทานหรือทายาทโดยธรรมประพฤติตนไม�สมเกียรติอาจทรงเรียกคืนได( ถ(า
ส�งคืนไม�ได(ด(วยประการใด ๆ ภายในกําหนด 30 วัน จะต(องใช(ราคาเหรียญแก�ทางราชการตามราคาที่
กําหนด 

  การนับเวลาราชการ ให(นับโดยคํานวณเวลาราชการทั้งหมดของผู(นั้นรวมกัน แต�ถ(าผู(นั้นเข(ารับ
ราชการก�อนอายุครบ 18 ปLบริบูรณ� ให(นับตั้งแต�อายุครบ 18 ปLบริบูรณ�เป�นต(นไป 

  ผู(ถูกลงโทษทางวินัย ถึงแม(จะล(างมลทินแล(ว ก็ไม�สามารถขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา
ได( ถือว�าเป�นผู(ขาดคุณสมบัติ เนื่องจากการล(างมลทินตามพระราชบัญญัติล(างมลทินฯ ดังกล�าว เป�นการ
ล(างเฉพาะโทษที่ได(รับจากการกระทําความผิดเท�านั้น หาได(ล(างการกระทําผิดด(วยไม� จึงถือว�าผู(ได(รับการ
ล(างมลทิน ยังเป�นผู(เคยกระทําความผิดมาก�อน ทําให(ขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาไม�ได( 

  ผู(ที่ไม�เคยถูกลงโทษทางวินัย แต�เป�นผู(เคยไม�ได(รับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนด(วยเหตุที่ลา
หรือมาทํางานสายเกินจํานวนครั้งที่กําหนด ปฏิบัติหน(าท่ีไม�ได(ผลตามเปVาหมาย และขาดราชการโดยไม�มี
เหตุผลอันสมควรนั้น ไม�อยู�ในหลักเกณฑ�การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา ซึ่งสํานักเลขาธิการ
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คณะรัฐมนตรีพิจารณาตามพระราชบัญญัติเหรียญจักรมาลาและเหรียญจักรพรรดิมาลา พ.ศ.2484 
มาตรา 8 และกฎ ก.พ. ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2538) ออกตามความในพระราชบัญญัติระเบียบข(าราชการพลเรือน 
พ.ศ. 2535 ว�าด(วยการเลื่อนขั้นเงินเดือน กล�าวคือ ข(าราชการพลเรือนซึ่งได(ปฏิบัติหน(าที่ราชการตามท่ี
ได(รับมอบหมายจนบังเกิดผลดีแก�ราชการเป�นอย�างยิ่งตลอดระยะเวลาไม�น(อยกว�า 25 ปL นอกจากนั้น
ตลอดระยะเวลาของการปฏิบัติหน(าที่ราชการดังกล�าว จะต(องเป�นผู(มีความกระตือรือร(นท่ีจะปฏิบัติ
หน(าท่ีของตนอย�างเต็มกําลังความสามารถ ตลอดจนรักษาวินัยและปฏิบัติตนเหมาะสมกับการเป�น
ข(าราชการ 

 ข(าราชการท่ีรับราชการมาตลอดระยะเวลา 25 ปL และมีคุณสมบัติครบท่ีจะขอเหรียญจักรพรรดิ
มาลา แต�ต(องพ(นจากราชการเพราะเหตุเกษียณอายุ หรือลาออกจากราชการในปLที่จะขอพระราชทานก็จะ
เสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาได(ในปLที่เกษียณหรือปLที่ลาออก แต�ต(องไม�ลาออกก�อนวันที่มี
อายุราชการครบ 25 ปL 

 แบบบัญชีและเอกสารในการเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําป< 
    การเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลาประจําปLสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได(
กําหนดให(จัดทําบัญชีและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�บุคคล  
คือ บัญชีรายชื่อข(าราชการผู(ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� และประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทาน
เหรียญจักรพรรดิมาลา 
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ตวัอย่าง 

 

 
 

บัญชีรายชื่อข(าราชการผู(ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
ประจําปL .................... 

สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
เหรียญจักรพรรดิมาลา 

 
 1. …………………………………….. 10. ………………………………… 
 2. …………………………………….. 11. ………………………………… 
 3. …………………………………….. 12. ………………………………… 
  4. …………………………………….. 13. ………………………………… 
 5. ……………………………………… 14. …………………………………. 
 6. ……………………………………… 15. …………………………………. 
 7. ……………………………………… 16. …………………………………. 
 8. ……………………………………… 17. …………………………………. 
 9. ……………………………………… 18. …………………………………. 

 
 
 
 
บุรุษ  ………   สตร ี…………. 

 
           รับรองถูกต(อง 
 

     (ลงช่ือ) ……….…………………………. 
                 (…………….…………….……..) 

         ตําแหน�ง……………………………..….………. 
 
 
 

หมายเหตุ เจ(าหน(าท่ีผู(รับผิดชอบงานเครื่องราชฯลงช่ือ 
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ตัวอย9าง 

 
 

 

ประวัติสําหรับเสนอขอพระราชทานเหรียญจักรพรรดิมาลา 
ชื่อ สกุล .................................................................. ตําแหน�ง ………………………………….. กอง/สํานัก........................... 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ�   เกิดวันท่ี ……..….… เดอืน...................... พ.ศ. ...................  
รับราชการมาครบ 25 ปL เมื่อ วันที่………เดือน…………………………… พ.ศ. ……………… 
 

ว/ด/ป 
ตําแหน�ง 

กรม หรือ อายุ 

เงินเดือน 

  

ที่รับราชการ กระทรวง (ตัวเอง) หมายเหต ุ

  
  
  

(จนถึงปTจจุบัน)           
                   
 
 
                      ลงชื่อ..................................................... 
                              (………………………………………. ) 
                                     เจ'าของประวัติ 
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7. ผู'มีอํานาจหน'าที่เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ   

   1. นายกรัฐมนตรี สําหรับรัฐมนตรี 
   2. ประธานสภาผู(แทนราษฎร สําหรับสมาชิกสภาผู(แทนราษฎรและข(าราชการรัฐสภาฝNายการเมือง
ประจําสภาผู(แทนราษฎร 
   3. ประธานวุฒิสภา สําหรับสมาชิกวุฒิสภาและข(าราชการรัฐสภาฝNายการเมืองประจําวุฒิสภา 
   4. รัฐมนตรีเจ(าสังกัด สําหรับข(าราชการการเมืองในสังกัด 
   5. ผู(ว�าราชการกรุงเทพมหานคร สําหรับข(าราชการการเมืองและผู(ดํารงตําแหน�งทางการเมือง
ในกรุงเทพมหานคร 
   6. ปลัดกระทรวง ปลัดทบวง ปลัดกรุงเทพมหานคร หัวหน(าส�วนราชการที่ไม�สังกัดกระทรวง
หรือทบวง หัวหน(าส�วนราชการท่ีข้ึนตรงต�อนายกรัฐมนตรี เลขาธิการสภาผู(แทนราษฎร และเลขาธิการ
วุฒิสภาสําหรับ 
    (ก) ข(าราชการ ลูกจ(างประจําของส�วนราชการ ดะโตXะยุติธรรม ผู(พิพากษาสมทบ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจพนักงานองค�การของรัฐ หรือพนักงานหน�วยงานของรัฐท่ีมีลักษณะอย�างเดียวกันในสังกัด
แล(วแต�กรณี 
    (ข) คู�สมรสของบุคคลที่มีสิทธิได(รับพระราชทาน 
   7. ปลัดกระทรวงมหาดไทยหรือปลัดกรุงเทพมหานคร สําหรับผู(ปฏิบัติงานในหน�วยงานตาม
กฎหมายเกี่ยวกับการปกครองส�วนท(องถิ่น และผู(ปฏิบัติงานตามกฎหมายว�าด(วยการปกครองท(องที่แล(วแต�
กรณี 
   8. หัวหน(าหน�วยงานอื่นนอกจาก (6) สําหรับบุคคลหรือพนักงานในสังกัด 
   9. คณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นสายสะพาย 
หรือคณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นต่ํากว�าสายสะพาย แล(วแต�
กรณี สําหรับบุคคลตาม (1) ถึง (8) ข(างต(นและบุคคลอ่ืนตามท่ีเห็นสมควร 
 

8. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 ระดับสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  
  1. เสนอแต�งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง ให(ทําหน(าที่ตรวจสอบรายชื่อ เอกสาร และหลักฐาน
ต�าง ๆ แล(วพิจารณาคุณสมบัติและกลั่นกรองความดีความชอบตามที่กําหนดในระเบียบ พร(อมทั้งรับรอง
ว�าเป�นบุคคลที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ� และสํานักงานรัฐมนตรี 

  2. กองการเจ(าหน(าที่ ดําเนินการดังนี้ 
  (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของข(าราชการ ลูกจ(างประจํา และพนักงานราชการ ในสังกัด
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� และสํานักงานรัฐมนตรี ว�าผู(ใดมีคุณสมบัติ และเป�นผู(กระทํา
ความดีความชอบเป�นประโยชน�แก�ราชการ หรือสาธารณชน ท่ีสมควรเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� โดยสํารวจจากโปรแกรมระบบสารสนเทศทรัพยากรบุคคล และสมุดทะเบียน
ประวัติ ก.พ. 7 เป�นรายบุคคล ว�าผู(ใดสมควรจะเสนอขอในปLนั้นๆ กรณีใด 
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   (2) นําข(อมูลจากการสํารวจตามข(อ 2 มาดําเนินการจําแนกว�าบุคคลใดเป�นผู(มีสิทธิเสนอขอ
ในปLนั้นๆ สมควรขอในกรณีใด ประเภทและชั้นตราใด 
   (3) จัดทําบัญชีประกอบการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ตามแบบฟอร�ม
และจํานวนที่ทาง สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนด ประกอบด(วย คํานําหน(าชื่อ ชื่อตัว ช่ือสกุล ตําแหน�ง
ในอดีต ถึงปTจจุบัน ประวัติปLที่รับพระราชทานเครื่องราชฯ พร(อมท้ังบันทึกลงในโปรแกรมขอพระราชทาน
เครื่องราชฯ 
   (4) ตรวจสอบคุณสมบัติของข(าราชการ ในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� 
และสํานักงานรัฐมนตรีว�าผู(ใดมีคุณสมบัติเสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลา 
  (5) จัดทําแบบประวัติการรับราชการ ของข(าราชการผู(ท่ีรับราชการมาครบ 25 ปL  ในปLนั้น
เพ่ือขอเหรียญจักรพรรดิมาลา  
   (6) จัดส�งแบบประวัติการรับราชการของผู(มีสิทธิขอเหรียญจักรพรรดิมาลา ให(แต�ละบุคคล
ตรวจสอบความถูกต(อง และลงลายมือชื่อรับรองในแบบประวัติดังกล�าว 
   (7) กลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ รวบรวมรายชื่อ เอกสาร และหลักฐานต�าง 
ของผู(ที่เสนอขอพระราชทานราชอิสริยาภรณ� และผู(ที่เสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลา ในปLนั้นๆ เพื่อจัดทํา
วาระประชุม ในฐานะเลขานุการคณะกรรมการฯ ตามข(อ 1  
  (8) เจ(าหน(าที่กลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบในฐานะเลขานุการคณะกรรมการฯ 
ตามข(อ 1 ดําเนินการ จัดให(มีการประชุมคณะกรรมการ เชิญประชุมคณะกรรมการ และดําเนินการประชุม
คณะกรรมการ  
  (9) เจ(าหน(าที่กลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบ ทําหน(าที่เลขานุการคณะกรรมการฯ 
จดรายงานการประชุม สรุปมติที่ประชุมคณะกรรมการ รายงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ�เพ่ือ
ทราบ และขออนุมัติให(นํารายชื่อเสนอคณะกรรมการระดับกระทรวง ต�อไป   

 ระดับกระทรวงเกษตรและสหกรณ  
 1.  เสนอแต�งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง ให(ทําหน(าท่ีตรวจสอบรายชื่อ เอกสาร และหลักฐาน
ต�าง ๆ แล(วพิจารณาคุณสมบัติและกลั่นกรองความดีความชอบตามที่กําหนดในระเบียบ พร(อมทั้งรับรอง
ว�าเป�นบุคคลที่สมควรเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ�  

 2. กองการเจ(าหน(าที่ ดําเนินการดังนี้ 
  (1) ตรวจสอบคุณสมบัติของข(าราชการ ลูกจ(างประจํา พนักงานราชการ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ คู�สมรสข(าราชการชั้นผู(ใหญ� ตามท่ีส�วนราชการ และรัฐวิสากิจ ในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ� เสนอขอพระราชทานเครื่องราช ว�ามีคุณสมบัติ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว�าสมควรจะ
เสนอขอในปLนั้นๆ พร(อมทั้ง ตรวจสอบ คํานําหน(าชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล ตําแหน�งในอดีต ถึงปTจจุบัน  
    (2)  ตรวจสอบคุณสมบัติการเสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลาของข(าราชการ ที่ส�วนราชการใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� เสนอขอพระราชทาน พร(อมทั้ง ตรวจสอบ คํานําหน(าชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล 
ตําแหน�งในอดีต ถึงปTจจุบัน  
   (3)  นําข(อมูลจากการสํารวจตามข(อ 2 และ ข(อ 3 มาดําเนินการจําแนกว�าบุคคลใดเป�นผู(มี
สิทธิเสนอขอในปLนั้นๆ ว�าสมควรเสนอขอในกรณีใด ประเภทและชั้นตราใด พร(อมทั้ง จัดทําบัญชี
ประกอบการพิจารณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ตามแบบฟอร�มและจํานวนที่ทางสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรีกําหนด 
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   (4) รวบรวมรายชื่อ เอกสาร และหลักฐานต�างๆ ของผู(ที่ เสนอขอพระราชทานราช
อิสริยาภรณ� และผู(ที่ เสนอขอเหรียญจักรพรรดิมาลา ในปLนั้นๆ เพ่ือจัดทําวาระประชุม ในฐานะ
ผู(ช�วยเลขานุการคณะกรรมการฯ ตามข(อ 1  
  (5) เจ(าหน(าที่กลุ�มทะเบียนประวัติและบําเหน็จความชอบทําหน(าที่ผู(ช�วยเลขานุการคณะ
กรรมการฯ จดรายงานการประชุม สรุปมติท่ีประชุมคณะกรรมการ รายงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ� 
   (6) จัดส�งเอกสารในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราช ให(สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
ตามที่ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ� พิจารณาเห็นชอบตามที่คณะกรรมการ ในข(อ 1 พิจารณาเห็นสมควร
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�  
 
  สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

   1. สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี รวบรวมและตรวจสอบเอกสาร คําขอพระราชทานเครื่องราช 
ตามที่หัวหน(าส�วนราชการระดับกระทรวง ทบวง เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� เพ่ือนําเสนอ
คณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชชั้นสายสะพาย หรือคณะกรรมการพิจารณา
การเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชชั้นต่ํากว�าสายสะพาย พิจารณาแล(วแต�กรณี 

  2. เม่ือคณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชชั้นสายสะพาย หรือ
คณะกรรมการพิจารณาการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชชั้นต่ํากว�าสายสะพาย ได(พิจารณาเสร็จแล(ว ให(
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเสนอรายชื่อบุคคลพร(อมทั้งชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ� ที่สมควรขอ
พระราชทานให(นายกรัฐมนตรี 

  3. เมื่อนายกรัฐมนตรีเห็นชอบแล(ว ให(สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี เสนอรายชื่อไปยังสํานัก
ราชเลขานุการเพื่อนํากราบบังคมทูลพระกรุณาขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� หากทรงพระกรุณา
โปรดเกล(า ฯ แล(ว ให(ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ต�อไป  
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บทที่ 3   

ผลการดําเนินการ 

 

1. ผังกระบวนงาน 

 

ผังกระบวนงานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ระดับ สํานักปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  

 

ขั้นตอนการทํางาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
หน9วยงาน
รับผิดชอบ 

มาตรฐานการทํางาน 
(เน'นจุดท่ีติดต9อกับ

ผู'รับบริการ) 
1. ศึกษา วิเคราะห�ข(อมูล ตรวจสอบ
และจัดทําบัญชีผู(มีสิทธิ์ได(รับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 
 

 
 
 กองการเจ(าหน(าท่ี 30 วัน 

2. พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติตาม
หลักเกณฑ�และเง่ือนไขตามระเบียบว�า
ด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชฯ 

 

กองการเจ(าหน(าท่ี 
 

30 วัน 
 

3. บันทึกข(อมูลลงโปรแกรมการเสนอ
ขอพระราชการเคร่ืองราชฯเพื่อจัดส�ง
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
 

 
 
 กองการเจ(าหน(าท่ี 7 วัน 

4. เสนอคณะกรรมการพิจารณาขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
ระดับกรม 
 

 

กองการเจ(าหน(าท่ี 7 วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 30 วัน 

7 วัน 

7 วัน 

30 วัน 
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ผังกระบวนงานขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ  
ระดับ กระทรวงเกษตรและสหกรณ  

ขั้นตอนการทํางาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) หน9วยงานรับผิดชอบ 
มาตรฐานการทํางาน 
(เน'นจุดที่ติดต9อกับ

ลูกค'า) 
5. เสนอคณะกรรมการพิจารณาขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
ระดับกระทรวง 
 

 คณะกรรมการ
พิจารณาขอ

พระราชทานเครื่อง
ราชฯ 

7 วัน 

6. เสนอปลัดกระทรวงฯลงนามใน
คําขอฯไปสํานักงานเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 
 

 

กองการเจ(าหน(าที่ 5 วัน 

7. สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
ประกาศราชกิจจานุเบกษา 
 
 

 

สํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 

30 วัน 

8. บันทึกข(อมูลประวัติการรับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 

 

กองการเจ(าหน(าที่ 7 วัน 

9. สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี
แจ(งให(รับใบกํากับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 
 

 
 
 กองการเจ(าหน(าที่ 10 วัน 

10. ส�งใบกํากับดูแล
เครื่องราชอิสริยาภรณ� แก�หน�วยงาน
ของผู(ได(รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 

 

กองการเจ(าหน(าที่ 10 วัน 

2. มาตรฐานคุณภาพงาน  
 ข(าราชการ ลูกจ(างประจํา พนักงานราชการ ผู(ที่ได(ปฏิบัติงานหรือปฏิบัติหน(าท่ีราชการด(วยความ
อุตสาหะ ซื่อสัตย�สุจริต และเอาใจใส�เป�นอย�างดี จนเกิดผลประโยชน�แก�ประเทศชาติและประชาชน และมี
คุณสมบัติตามหลักเกณฑ� กฎ ระเบียบต�างๆท่ีเก่ียวข(องกับการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ได(รับ
การเสนอรายชื่อ เพ่ือเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ต�อคณะกรรมการพิจารณาการขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ�  

7 วัน 

5 วัน 

7 วัน 

30 วัน 

10 วัน 

10 วัน 
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3. ระบบติดตามและประเมินผล 
          ตัวชี้วัด  ร(อยละความสําเร็จในการดําเนินการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(กับ
ข(าราชการลูกจ(างประจํา และพนักงานราชการในสังกัด 
 เป�าหมาย ร(อยละ 100  
 วิธีการติดตามและประเมินผล 

    1. กําหนดระยะเวลาการปฏิบัติงานในแต�ละขั้นตอน  
    2. มีการทบทวนกระบวนการทํางานในแต�ละข้ันตอนพร(อมท้ังวิเคราะห�ปTญหา อุปสรรค 
ข(อเสนอแนะเพื่อนํามาปรับปรุงแก(ไขข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

(Work Flow) 
ระยะเว

ลา 
มาตรฐานงาน 

เปFาหมาย 
(ร'อยละ) 

ระดบั

ความสําเร็จ 

1. ศึกษา วิเคราะห�ข(อมูล ตรวจสอบและจัดทํา
บัญชีผู(มีสิทธิ์ได(รับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� 

 
 30 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 

 

2. พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติตาม
หลักเกณฑ�และเง่ือนไขตามระเบียบว�าด(วยการ
ขอพระราชทานเครื่องราชฯ 

 
30 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 

 

3. บันทึกข(อมูลลงโปรแกรมการเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชฯเพ่ือจัดส�งสํานัก
เลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

 
7 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 

 

4. เสนอคณะกรรมการพิจารณาขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ระดับกรม 

 
7 วัน 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 
 

5. เสนอคณะกรรมการพิจารณาขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� ระดับ
กระทรวง 

 
7 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100  

6. เสนอปลัดกระทรวงฯลงนามในคําขอฯไป
สํานักงานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 

5 วัน 
 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 
 

7. สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีประกาศราช
กิจจานุเบกษา 

30 วัน 
 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 
 

8. บันทึกข(อมูลประวัติการรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ� 

 
7 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 
 

9. สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีแจ(งให(รับ
ใบกํากับเครื่องราชอิสริยาภรณ� 

 
10 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบที่กําหนด 

   100 
 

10. ส�งใบกํากับดูแลเครื่องราชอิสริยาภรณ� แก�
หน�วยงานของผู(ได(รับพระราชทานเครื่องราช
อิสริยาภรณ� 

 
10 วัน 

 

เป�นไปตามกฎ 
ระเบียบท่ีกําหนด 

100 
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บรรณานุกรม 
 1. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก พ.ศ.2484  

  2. พระราชบัญญัติเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2484  

  3. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� อันเป�นที่เชิดชู
ยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536  

 4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� อันเป�นที่เชิดชู
ยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2552  

 5. ประกาศคณะปฏิรูปการปกครองในระบบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย�ทรงเป�นประมุข 
ฉบับที่ 33 เรื่อง แก(ไขเพ่ิมเติมระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
อันเป�นที่เชิดชูยิ่งช(างเผือก และเครื่องราชอิสริยาภรณ�อันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ.2536  

 6. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 194 ลงวันที่ 21 ธันวาคม 2535 
เรื่อง การจัดทําประวัติผู(ได(รับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�  

 7. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0204/ว 39 ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ� 2537 
เรื่อง แบบบัญชีรายชื่อและเอกสารประกอบการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�  

 8. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0204/ว 87 ลงวันที่ 16 พฤษภาคม 2537 
เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�เป�นกรณีพิเศษ  

 9. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0204/ว 37 ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ� 2540 
เรื่อง การขอแก(ไขคําผิดของคํานําหน(าชื่อ ชื่อตัวและหรือชื่อสกุลในราชกิจจานุเบกษา  

 10. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/ว 183 ลงวันท่ี 5 กันยายน 2540 
เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นสายสะพายให(แก�ข(าราชการที่เกษียณอายุราชการ  

 11. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/ว 126 ลงวันท่ี 22 กันยายน 2543 
เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาประจําปL  

  12. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 168 ลงวันท่ี 13 กันยายน 2544 
เรื่อง การจ�ายเครื่องราชอิสริยาภรณ�ชั้นต่ํากว�าสายสะพาย  

  13. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0207/ว 63 ลงวันที่ 24 เมษายน 2545 
เรื่อง การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ประจําปL  

  14. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0207/9856 ลงวันที่ 8 กรกฎาคม 2545 
เรื่อง หารือการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�  

  15. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0507/ว 150 ลงวันท่ี 10 มิถุนายน 2546 
เรื่อง การนับระยะเวลาสําหรับการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ประจําปLให(แก�ข(าราชการที่
ได(รับการบรรจุกลับเข(ารับราชการ 

 16. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 2640 ลงวันท่ี 6 พฤษภาคม 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ลูกจ(างประจําของส�วนราชการ 

36 
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 17. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0508/ว(ท) 4079 ลงวันที่ 9 กรกฏาคม 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 

 18. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 5869 ลงวันที่ 9 กันยายน 
2553 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 

 19. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 2487 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 
2554 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 

 20. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 3301 ลงวันท่ี 29 เมษายน 
2554 เรื่อง การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�ให(แก�ข(าราชการพลเรือนตามระบบจําแนก
ประเภทตําแหน�ง 

 21. หนังสือสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0508/ว(ท) 5636 ลงวันที่ 27 กรกฏาคม
2554 เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบว�าด(วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ�และการขอ
พระราชทานพระบรมราชานุญาตเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ� 
 
 



   ภาคผนวก ก 

ตัวอย
าง 

(ชั้นสายสะพาย) 
บัญชีแสดงจํานวนชั้นตราเครื่องราชอิสริยาภรณ#            

ซึ่งขอพระราชทานให*แก
........................................................................................... 
กระทรวง................................................ 

กรม............................................................. 
ชั้นสายสะพาย ประจาํป.  พ.ศ. ..................... 

ลําดับ 
  

กรม/ส
วนราชการที่เทียบเท
า 

                             เครื่องราชอิสริยาภรณ# 

รวม หมายเหต ุม.ป.ช. ม.ว.ม. ป.ช. ป.ม. 

บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           

                  รวม           

หมายเหตุ :  ให*เจ*าหน*าที่ที่รับผิดชอบโดยตรงระดับกระทรวง ทบวง กรม ตั้งแต
หัวหน*างานหรือเทียบเท
าขึ้นไปลงชื่อรบัรอง 
                ความถกูต*องกํากับไว*ที่มุมขวาล
างของบัญชีชั้นตราทกุหน*า 



ภาคผนวก ข 

ตัวอย
าง 

(ขั้นต่ํากว
าสายสะพาย) 
บญัชแีสดงจาํนวนชั �นตราเครื�องราชอสิรยิาภรณ์            

ซึ�งขอพระราชทานใหแ้ก่ขา้ราชการ 
กระทรวง............................... 

กรม............................................ 
ชั �นตํ�ากว่าสายสะพาย  ประจาํปี  พ.ศ. ..................... 

                                                  เครื�องราชอสิรยิาภรณ์   

ลาํดบั กรม/ส่วนราชการที�เทยีบเท่า    ท.ช.    ท.ม.     ต.ช.     ต.ม.     จ.ช.     จ.ม.     บ.ช.    บ.ม.       รวม     หมายเหตุ 

 บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี บุรุษ สตร ี   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   

            รวม   

      หมายเหตุ :  ใหเ้จา้หน้าที�ที�รบัผดิชอบโดยตรงระดบักระทรวง ทบวง กรม ตั �งแต่หวัหน้างานหรอืเทยีบเท่าขึ�นไปลงชื�อรบัรอง 
                       ความถูกตอ้งกาํกบัไวท้ี�มมุขวาล่างของบญัชชี ั �นตราทุกหน้า 



ภาคผนวก ค 
ตัวอย
าง 

(ชั้นต่ํากว
าสายสะพาย  ลูกจ*างประจํา) 
บญัชแีสดงจาํนวนชั �นตราเครื�องราชอสิรยิาภรณ์            

ซึ�งขอพระราชทานใหแ้ก่ลกูจา้งประจาํของส่วนราชการ 
กระทรวง............................... 

กรม................................................... 
ชั �นตํ�ากว่าสายสะพาย  ประจาํปี  พ.ศ. ..................... 

 

  เครื�องราชอสิรยิาภรณ์   

ลาํดบั      กรม/ส่วนราชการที�เทยีบเท่า          จ.ช.          จ.ม.           บ.ช.           บ.ม.       รวม                    หมายเหตุ 

   บุรุษ    สตร ี    บุรุษ    สตร ี   บุรุษ   สตร ี   บุรุษ   สตร ี   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

           

                  รวม           
          
 หมายเหตุ :  ใหเ้จา้หน้าที�ที�รบัผดิชอบโดยตรงระดบักระทรวง ทบวง กรม ตั �งแต่หวัหน้างานหรอืเทยีบเท่าขึ�นไปลงชื�อรบัรอง 
                           ความถูกตอ้งกาํกบัไวท้ี�มุมขวาล่างของบญัชชี ั �นตราทุกหน้า 



ภาคผนวก ง 
 

ตัวอย
าง 
 

 
 

บัญชีรายช่ือ............................ขอพระราชทานเครื่องราชอิสรยิาภรณ# 
ประจําป. .................... 

                                                     กระทรวง................................................. 
กรม....................................... 

 
จัตุรถาภรณ#ช*างเผือก 

 
 1. นาย ก………………………………….. 26. ………………………………… 
 2. นาย ข………………………………….. 27. ………………………………… 
 3. นาย ค…………………………………. 28. ………………………………… 
  4. ………………………………………….. 29. ………………………………… 
                                                                      ฯลฯ 
 23. นาง ก………………………………..           48. ............................................... 
 24. นางสาว ข………………………….           49. ............................................... 
 25. นาง ค………………………………..           50. นาง ฮ.................................... 
 
 
 

จ.ช.   1 – 50 
 
 
 

      บุรุษ............. สตร…ี……… 
 

   รับรองถูกต*อง 
 
 

(ลงช่ือ) ………………………………………………. 
    (……….……………………..…….……..) 

                                                   ตําแหน
ง……………………………………………….. 
 
 

 
 
หมายเหตุ เจ*าหน*าท่ีผู*รับผิดชอบงานเครื่องราชฯลงช่ือ 



 ภาคผ นวกตก
ัอนย
 งภ(ก

 

บัญชีแสดงคณุสมบัติของข*าราชการซึ่งเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ#  ประจําป.  พ.ศ. .......... 

กระทรวง...................................................... 

กรม................................................................ 

  ลําดับ ชื่อตัว - ชื่อสกุล 
เปHนข*าราชการ ตําแหน
งปIจจุบัน และอดีต 

เฉพาะป.ที่ขอพระราฃทาน 
เครื่องราชอิสรยิาภรณ# 

เครื่องราชอิสรยิาภรณ# 
หมาย
เหต ุ  ระดับ    ตั้งแต
 

วัน เดือน ป.   เงินเดือน ที่ได*รับ 
วัน 

เดือน ป. 
ขอ 

ครั้งนี้ 
  

1 
 

 
2 
 

 
3 

 
 

4 

ทวีติยาภรณ#ช*างเผิอก 
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
.....................................................................
..................................................................... 
…………………………………………………………… 

 
.............. 
.............. 
.............. 
............. 
.............. 
.............. 
.............. 
.............. 
.............. 
.............. 
.............. 
………….. 

 
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
................. 
……………..  

 
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
....................
.................... 
.................... 

 
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
..............................................
.............................................. 

 
..........................
..........................
..........................
..........................
..........................
..........................
..........................
..........................
..........................
.......................... 
.......................... 
.......................... 

 
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
.................
................. 
................. 

 
ท.ช...................... 
………………………..
............................. 
ท.ช...................... 
………………………..
............................. 
ท.ช...................... 
………………………..
............................. 
ท.ช...................... 
………………………..
............................. 

 
 
 

      
ขอรับรองว
า รายละเอยีดข*างต*นถูกต*องและเปHนผู*มีคุณสมบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

ว
าด*วยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ# พ.ศ. 2538 และทีแ่ก*ไขเพิม่เติม 
 

ลงชื่อ ..................................................... 
(....................................................) 
ตําแหน
ง....................................... 

ผู*เสนอขอพระราชทาน 
 
หมายเหตุ  อาํนาจลงนามรับรอง คือ ปลัดกระทรวง หรือผู*รักษาการ นั้น จะลงชื่อรับรองเฉพาะหน*าสุดท*ายของแต
ละชัน้ตราเท
านั้น   
สําหรับหน*าอื่น ๆ ให*  เจ*าหน*าที่ผู*รับผิดชอบงานเครื่องราชฯลงชื่อกํากับตรงมุมขวาด*านล
าง  โดยไม
ต*องมีข*อความรับรองดังกล
าวกํากับ 
 


