
 

ขั้นตอนการขอใช้สิทธิเขา้พักอาศัยในบ้านพักสวัสดิการกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
โครงการอาคารเลียบคลองบางเขน  ส่วนที่ 2

ผู้ที่ประสงค์ขอใช้สิทธิสวัสดิการเข้าพักอาศัย
ในโครงการอาคารเล ียบคลองบางเขน                       
ส ่ ว น ท ี ่  2  จ ะ ต ้ อ ง เ ป ็ น  ข ้ า ร า ช ก า ร                      
พนักงานราชการ และลูกจ้างประจำในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และปฏิบัติตาม
ระเบียบคณะกรรมการสวัสดิการสำนักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และข้อบังคับการอยู่ร่วมกันของ            
ผู ้พักอาศัยในบ้านพักสวัสดิการกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ พ.ศ. 2564 

ขั้นตอนที่ 1 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม คำขอใช้สิทธิ                

เข้าพักอาศัยฯ ได้ที่ 

https://www.opsmoac.go.th/hr-

hr_benefits-preview-431891791792 

ขั้นตอนที่ 2 

กรอกแบบฟอร์มคำขอใช้สิทธิเข้าพักอาศัยฯ 
พร ้อมแนบเอกสารประกอบการพิจารณา 
(สำเนาทะเบียนบ้าน,สำเนาบัตรประชาชน,
สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ) 

ขั้นตอนที่ 3 

จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์เข้าพักอาศัยฯ 
ผ ่ า น ผ ู ้ บ ั ง ค ั บ บ ั ญ ช า  ( ร ะ ด ั บ อ ธ ิ บ ดี )                            
ของหน่วยงานต้นสังกัด 

ขั้นตอนที่ 4 

รวบรวมเอกสารประกอบการพ ิ จารณา                 
แล ้ วจ ั ดส ่ ง เอกสารมาย ั ง  กกจ .สป .กษ .                        
เพื่อลงรับเข้าระบบสารบรรณ (โดยจะนับวันที่
กกจ. สป.กษ.) ลงรับระบบสารบรรณเป็นวันที่
แจ้งความประสงค์) 

กล ุ ่ มสว ัสด ิการและเจ ้ าหน ้ าท ี ่ ส ั มพ ันธ์  
ดำเนินการจัดเข้าระบบบัญชีผู ้ขอพักอาศัยฯ 
ต่อไป 

กลุ่มสวัสดิการและเจ้าหน้าที่สัมพันธ์ สป.กษ. 
10 ก.ย. 2564 


