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การเขาใชงานระบบ 
 

1. เขาใชงานระบบไดท่ีลิงก https://www.opsmoac.go.th/member 

2. คลิกท่ีปุม     เพ่ือกรอก User Name และ Password เสร็จแลวคลิกท่ีปุม  

จะปรากฏหนาระบบ ดังรูป 

 

3. เลือกเว็บไซต ใหคลิกท่ีเว็บไซตสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
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การเพ่ิมขาว 

 

1. คลิกท่ีปุม         เลือกท่ีหัวขอ           

2. คลิกท่ีปุม   จะปรากฏหนาหัวขอขาว ดังรูป 

 

(1) เลือกประเภทขาว 

- เลือก "ขาวประชาสัมพันธ" กรณีท่ีตองการประชาสัมพันธกิจกรรม หรือขอมูลสําคัญของหนวยงาน

ท่ีตองการใหหนวยงานอ่ืน ๆ ทราบ 

- เลือก "ขาวรับสมัครงาน" กรณีท่ีตองการประกาศขอมูลการรับสมัครงานในตําแหนงตาง ๆ ของ

หนวยงาน 

- เลือก "สรุปผลการจัดซ้ือจาง" กรณีท่ีตองการเพ่ิมขาวสรุปผลการจัดซ้ือจางประจําเดือนของ

หนวยงาน 

- เลือก "ขอมูลสาระสําคัญในสัญญา" กรณีท่ีตองการเพ่ิมขอมูลขอมูลสาระสําคัญในสัญญาของ

หนวยงาน 

- เลือก "ขาวผูบริหาร" ในกรณีท่ีขาวนั้น ๆ เก่ียวของกับผูบริหารของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ ไดแก ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ผูชวย

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตัวอยางเชน ขาว

การประชุมท่ีมีผูบริหารระดับสูงเปนประธานการประชุม เปนตน หลังจากกําหนดประเภทขาว

ผูบริหารแลว ใหกําหนดชื่อผูบริหารดวย ดังรูป 

(1) 
(2) (3) 

(4) 

(5) (6) (7) (8) 

(9) 
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(2) ใสชื่อหัวขอขาว 

(3) ใสลิงกขอมูลขาวจากแหลงขอมูลอ่ืน ใสในกรณีท่ีตองการใหลิงกไปหนาเว็บไซตอ่ืน ๆ 

(4) ใสคําอธิบายหัวขอขาวเพ่ิมเติม 

(5) ใสรายละเอียดของขาว 

(6) เพ่ิมภาพประกอบขาว (ขนาดภาพ : กวาง 600 Pixel สูง 400 Pixel) หรือกวางไมเกิน 800 Pixel 

(7) เพ่ิมวันท่ีขาว หรือใสลิงกวิดีโอจาก YouTube โดยคัดลอกลิงกมาใส  

ตัวอยางลิงก https://www.youtube.com/watch?v=nlLPTOg3MN8  

ถาคัดลอกลิงกจาก YouTube มาแลวเปนดังตอไปนี้  

 

 

ใหลบสวนท่ีเปนสีแดงออก 

(8) เพ่ิมไฟลเอกสาร ไดแก PDF, Word, Excel, PowerPoint 

(9) เพ่ิมขอมูลเสร็จเรียบรอยใหคลิกท่ีปุม  

  

https://www.youtube.com/watch?v=nlLPTOg3MN8&feature=youtu.be 

กรณเีพ่ิมขาวผูบริหาร ใหคลิกเลือกชื่อผูบริหารดวย 
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การเพ่ิมภาพกิจกรรม 
 

1. คลิกท่ีปุม    เลือกท่ีหัวขอ   

2. คลิกท่ีปุม      จะปรากฏหนาหัวขอภาพกิจกรรม ดังรูป 

 

(1) ใสชื่อหัวขอภาพกิจกรรม 

(2) ใสลิงกขอมูลกิจกรรมจากแหลงขอมูลอ่ืน ใสในกรณีท่ีตองการใหลิงกไปหนาเว็บไซตอ่ืน ๆ 

(3) ใสคําอธิบายหัวขอกิจกรรมเพ่ิมเติม 

(4) ใสรายละเอียดกิจกรรม 

(5) เพ่ิมภาพกิจกรรม (ขนาดภาพ: กวาง 600 Pixel สูง 400 Pixel) หรือกวางไมเกิน 800 Pixel 

- คลิก Add File เพ่ือเลือกภาพท่ีตองการเพ่ิม 

- คลิกท่ีปุม  เพ่ือเพ่ิมภาพกิจกรรม 

- หากตองการลบภาพท่ีไมตองการ ใหคลิกท่ีปุม   

- ชอง “รายละเอียด” ใสคําบรรยายของภาพ 

- ชอง “ลําดับ” ใสลําดับการแสดงของภาพ 

(6) เพ่ิมวันท่ีภาพกิจกรรม หรือใสลิงกวิดีโอจาก YouTube โดยคัดลอกลิงกมาใส  

ตัวอยางลิงก https://www.youtube.com/watch?v=nlLPTOg3MN8  

 

(1) (2) 
(3) 

(4) (5) (6) (7) 

คลิก Add File เพ่ือเลือกภาพท่ีตองการเพ่ิม 

 
(8) คลิกเพ่ือกําหนดเปนภาพหลัก 
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ถาคัดลอกลิงกจาก YouTube มาแลวเปนดังตอไปนี้  

 

 

ใหลบสวนท่ีเปนสีแดงออก 
 

(7) เพ่ิมไฟลเอกสาร ไดแก PDF, Word, Excel, PowerPoint 

(8) เพ่ิมขอมูลเสร็จเรียบรอยใหคลิกท่ีปุม   

https://www.youtube.com/watch?v=nlLPTOg3MN8&feature=youtu.be 


