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วิธีดาวน์โหลดและติดตั้งโปรแกรม Foxit Reader 

1. ดาวน์โหลดโปรแกรมจากลิงก์ www.foxitsoftware.com 

2. คลิกที่ปุ่ม Download for Free 

 

 

3. เลือก Foxit Reader > คลิกปุ่ม Free Download 

 



คู่มือวิธีติดต้ังโปรแกรมและวิธีเพ่ิมข้อมูลในเอกสาร PDF ด้วยโปรแกรม Foxit Reader 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4 
 

 
 

4. ปรากฏหน้าต่าง Download Foxit Reader ให้คลิกที่ปุ่ม Free Download 

 

 

5. ดับเบิลคลิกท่ีไฟล์ FoxitReader971_Setup_Prom_IS.exe  
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6. ปรากฏหน้าต่างการติดต้ังโปรแกรม 

 6.1 คลิกปุ่ม Continue    6.2 คลิกปุ่ม I Agree 

 6.3 คลิกปุ่ม Next     6.4 ปรากฏหน้าต่างแสดงสถานะการติดตั้ง 

   

   

 

7. เปิดโปรแกรม Foxit เพ่ือเริ่มใช้งาน > คลิกปุ่ม Not now

 



คู่มือวิธีติดต้ังโปรแกรมและวิธีเพ่ิมข้อมูลในเอกสาร PDF ด้วยโปรแกรม Foxit Reader 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

6 
 

 
 

วิธีเพ่ิมรูปภาพลายเซ็นในเอกสาร PDF 

คลิก Open File หรือไปท่ีเมนู File > เลือก Open เพ่ือเลือกไฟล์เอกสาร PDF ที่ต้องการเพ่ิมข้อมูล 

 

 

วิธีเพ่ิมรูปภาพลายเซ็นในเอกสาร PDF  ทําได้ 2 แบบ คือ  

 1. เพ่ิมแบบ Stamp  

 2. เพ่ิมแบบ Image Annotation  

ซ่ึงในคู่มือจะแสดงข้ันตอนการเพ่ิมแบบ Stamp เน่ืองจากวิธีดังกล่าวจะทําให้การเพ่ิมรูปลายเซ็นในเอกสารครั้งถัดไป

สามารถทําได้ง่ายและสะดวกกว่าการเพ่ิมแบบ Image Innotation 

1.  เพ่ิมรูปภาพแบบ Stamp  (ต้องสร้างรูปภาพแล้ว Save เปน็ไฟล์ PDF)  

 (1) ไปท่ีเมนู Comment 

 (2) คลิกที่ Create 

 (3) เลือกคลิกที่ Create Custom Stamp 

คลิก Open File 
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ปรากฏหน้าต่าง Create Custom Stamp 

 (1) คลิกปุ่ม Browse...     (2) คลิกเมาส์ที่ช่อง Category ต้ังช่ือประเภท  

 (3) คลิกเมาส์ที่ช่อง Name ตั้งชื่อรูปภาพ  (4) คลิกปุ่ม OK 

 

 

 

  

คลิกท่ี Create 

คลิก Create Custom Stamp 

(1) 

(2) 
(3) 

(4) 
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เม่ือ Create Custom Stamp เสร็จแล้ว ให้คลิกที่ Stamp แล้วคลิกเลือกท่ีรูปภาพ เล่ือนเมาส์หาตําแหน่งที่ต้องการ 

เม่ือได้ตําแหน่งที่ต้องการแล้วให้คลิกเมาส์หน่ึงครั้ง 

 

 

ลายเซ็นที่เลือก จะปรากฏในเอกสารดังรูป 

 

1.คลิกท่ี Stamp 

2.คลิกเลือก Stamp ท่ีเราสร้างไว้ 
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2.  เพ่ิมรูปภาพแบบ Image Annotation 

 (1) ไปท่ีเมนู Home 

 (2) คลิกที่ Image Annotation 

 

 

สังเกตเม่ือคลิกที่ Image Annotation แล้วเมาส์จะเปลี่ยนเป็นสัญลักษณ์คล้ายเครื่องหมายบวก เลื่อนเมาส์หา

ตําแหน่งที่ต้องการ คลิกเมาส์ลากเป็นกรอบส่ีเหลี่ยม 

 

คลิกท่ี Image Annotion 
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ปรากฏหน้าต่าง Add Image 

 (1) คลิกปุ่ม Browse... 

 (2) คลิกปุ่ม OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพลายเซ็น จะปรากฏในเอกสารดังรูป 

 

(1) 

(2) 
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หากต้องการเล่ือนตําแหน่งของรูปภาพ หรือปรับขนาดของรูปภาพ ให้คลิกเมาส์ที่รูปภาพหน่ึงครั้ง สังเกตเวลาคลิก

เมาส์ท่ีรูปภาพจะมีกรอบสีแดงปรากฏขึ้น 
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วิธีเพ่ิมข้อความในเอกสาร PDF 

เพ่ิมข้อความในเอกสาร PDF 

 (1) ไปที่เมนู Home > คลิกเลือก Typewriter หรือไปท่ีเมนู Comment > คลิกเลือก Typewriter 

 (2) คลิกเมาส์เลือกตําแหน่งที่ต้องการเพิ่มข้อความ 

 

 

พิมพ์ข้อความลงในเอกสาร PDF 

 

คลิกท่ี Typewriter 
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วิธีเพ่ิมรูปภาพเลขรับหนังสือในเอกสาร PDF 

เพ่ิมรูปภาพแบบ Stamp  (ต้องสร้างรูปภาพแล้ว Save เปน็ไฟล์ PDF)  

 (1) ไปท่ีเมนู Comment 

 (2) คลิกที่ Create 

 (3) เลือกคลิกที่ Create Custom Stamp 

 
 

ปรากฏหน้าต่าง Create Custom Stamp 

 (1) คลิกปุ่ม Browse...     (2) คลิกเมาส์ที่ช่อง Category ต้ังช่ือประเภท  

 (3) คลิกเมาส์ที่ช่อง Name ตั้งชื่อรูปภาพ  (4) คลิกปุ่ม OK 

 

คลิกท่ี Create 

คลิก Create Custom Stamp 

(1) 

(2) 
(3) 

(4) 
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เม่ือ Create Custom Stamp เสร็จแล้ว ให้คลิกที่ Stamp แล้วคลิกเลือกที่รูปภาพ เล่ือนเมาส์หาตําแหน่งที่ต้องการ 

เม่ือได้ตําแหน่งที่ต้องการแล้วให้คลิกเมาส์หน่ึงครั้ง 

 

 

รูปภาพเลขรับหนังสือจะปรากฏในเอกสารดังรูป 

 

1.คลิกท่ี Stamp 

2.คลิกเลือก Stamp ท่ีเราสร้างไว้ 
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เม่ือ Stamp รปูภาพเลขรับหนังสือในตําแหน่งท่ีต้องการเรียบร้อยแล้ว สามารถเพ่ิมข้อความเลขรับ วันท่ี และเวลา 

โดย 

 (1) คลิกเลือกที่ Typewriter 

 (2) คลิกเมาส์เลือกตําแหน่งที่ต้องการเพ่ิมข้อความ 

 

 

พิมพ์ข้อความลงในเอกสาร 

 

คลิกท่ี Typewriter 
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วิธีบันทึกไฟล์เอกสาร PDF 

ไปที่เมนู File > คลิกที่ Print 

 

ปรากฏหน้าต่าง Print 
 (1) คลิกเมาส์ที่ช่อง Name แล้วเลือก Foxit Reader PDF Printer   
 (2) คลิกปุ่ม OK  (3) ต้ังช่ือไฟล์เอกสาร  (4) คลิกปุ่ม Save 

 

คลิกท่ี Print 


