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 สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 
 
 
 



๑ 

 

สวนที่ ๑ 

บทนํา 
 

๑. วัตถุประสงค 
๑.๑ เพื่อใหกระทรวงเกษตรและสหกรณมีคูมือการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ชัดเจน เปนลายลักษณ

อักษร แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินการของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๑.๒ เพื่อเปนหลักฐานแสดงวิธีการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สามารถถายทอดใหกับผูปฏิบัติงาน            
หรือผูปฏิบัติงานใหม เพื่อใชประกอบการปฏิบัติงานในเรื่องนี้ รวมทั้งเผยแพรใหกับบุคคลภายนอก    
หรือผูใชบริการได 

๑.๓ เพื่ อ ให เข า ใจกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวง เกษตรและสหกรณ                
และสวนราชการตางๆ ในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๑.๔ เพื่อใหการเสนอขอความเห็นชอบ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการตางๆในสังกัด   
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนไปในทางเดียวกัน มีความถูกตองตามระเบียบของทางราชการ  
และเพื่อควบคุมใหการจัดหาดานคอมพิวเตอรและการสื่อสารของสวนราชการภายในกระทรวงฯ 
เปนไปตามยุทธศาสตร สอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร เกิดการบูรณาการ              
และสามารถยกระดับกระบวนการจัดทําไปจนถึงการขออนุมัติโครงการใหมีความชัดเจน โปรงใส 
ตรวจสอบได 

 
๒. ขอบเขต 
 คูมือการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฉบับนี้ครอบคลุมการดําเนินการเสนอขอความเห็นชอบโครงการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการขอจัดซื้อ การจาง    
การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน และการเชาคอมพิวเตอร อุปกรณเชื่อมโยง 
ซอฟตแวรระบบตางๆ โปรแกรมประยุกต ระบบเครือขายคอมพิวเตอรและการสื่อสาร ตลอดจนอุปกรณฮารดแวร
ซอฟตแวรอื่นใด ที่มีลักษณะเปนครุภัณฑคอมพิวเตอรตามที่สวนราชการสวนกลาง (กรมบัญชีกลาง สํานัก
งบประมาณ หรือกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร) กําหนด และรวมไปถึงการรายงานประจําปตาม
หลักเกณฑ และวิธีปฏิบัติที่กําหนดดวย โดยครอบคลุมการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือสวนราชการอื่นใดที่คณะกรรมการที่ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรองระบบ
คอมพิวเตอรของหนวยงานเห็นชอบ ทั้งนี้ การอนุมัติ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรดังกลาวครอบคลุม       
การจัดหาที่ใชเงินงบประมาณเงินรายไดและเงินนอกงบประมาณตางๆ ของสวนราชการ 
 
๓. คําจํากัดความ 

๓.๑ “สวนราชการ”  หมายถึง สวนราชการระดับกรม ๑๕ สวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตร          
และสหกรณ ไดแก สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ กรมการขาว กรมชลประทาน    
กรมตรวจบัญชีสหกรณ กรมประมง กรมปศุสัตว กรมพัฒนาที่ดิน กรมวิชาการเกษตร กรมสงเสริม
การเกษตร กรมสงเสริมสหกรณ กรมหมอนไหม สํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม 



๒ 

 

สํานักงานมาตรฐานสินคาเกษตรและอาหารแหงชาติ สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร และสํานักงาน
รัฐมนตรี  

๓.๒ “การจัดหา” หมายถึง การจัดซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน         
การแลกเปลี่ยน และการเชา“ระบบ” 

๓.๓ “โครงการ” หมายถึง งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัด       
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๓.๔ “ระบบคอมพิวเตอร” หมายถึง ระบบอุปกรณคอมพิวเตอร ระบบเครือขาย ระบบปฏิบัติการ ระบบ
ฐานขอมูล ระบบงาน ระบบรักษาความปลอดภัย และระบบอื่นๆ ที่จําเปนตองใชรวมกัน 

๓.๕ “CIO กรม” หมายถึง ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรมในสังกัดของกระทรวงเกษตร      
และสหกรณ 

๓.๖ “CIO กษ.” หมายถึง ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๓.๗ “คณะกรรมการ CIO กษ.” หมายถึง คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร        

และสหกรณ 
๓.๘ “เงินนอกงบประมาณ” หมายถึง เงินกู เงินชวยเหลือจากตางประเทศ (เงินที่รัฐบาลและองคการ      

หรือสถาบันระหวางประเทศมอบใหรัฐบาลหรือหนวยงานภาครัฐ เพื่อดําเนินงานตามโครงการใดๆ)    
เงินรายไดของสวนราชการ (เงินที่สวนราชการไดรับโดยไมตองนําสงคลัง) เงินและทรัพยสิน       
ชวยราชการ (เงินหรือทรัพยสินที่บุคคล บริษัท หางราน หรือสถาบัน บริจาคชวยเหลือแกสวนราชการ    
ตามวัตถุประสงคตาง )ๆ 

๓.๙ ชื่อยอของหนวยงานราชการที่เกี่ยวของ 
   ศูนย ICT สป.กษ. = ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร 
                          และสหกรณ 
   กษ.  = กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
   ทก.  = กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
   สงป. = สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี 

๓.๑๐ “แบบคําขอฯ” หมายถึง แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
 
๔. หนาที่ความรับผิดชอบ 

๔.๑ คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่พิจารณา
ดังนี้ 

๔.๑.๑ กําหนดนโยบายดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ควบคุม ติดตาม ประสานงาน 
การบริหารจัดการและดําเนินงาน รวมทั้งพัฒนาบุคลากรดานเทคโนโลยีสารสนเทศ       
และการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

๔.๑.๒ พิจารณาความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการ  
ดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ 

๔.๑.๓ พิจารณาบูรณาการและใหความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 



๓ 

 

๔.๑.๔ กํากับ ดูแล ติดตามประเมินผลโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ
สวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และการรายงานในระดับ
กระทรวงฯ 

๔.๒ คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรอง
ความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอรที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อให      
เกิดการบูรณาการและเชื่อมโยงระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงฯ 

๔.๓ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ (CIO กษ.) ทําหนาที่
พิจารณา ดังนี้ 

๔.๓.๑ บริหารงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ การจัดทําแผน
แมบทและแผนปฏิบัติการ และการประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวง
เกษตรและสหกรณและสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ปรับปรุง
แผนแมบทและแผนปฏิบัติการดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ใหสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

๔.๓.๒ กํากับ ดูแลใหมีการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแหงชาติ และ        
การติดตามประเมินผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

๔.๓.๓ กํากับดูแล ติดตามประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของหนวยงานในสังกัด       
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และการรายงานในระดับกระทรวงฯ 

๔.๓.๔ เสนอแนะโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหมๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหาร  
และบริการของกระทรวงเกษตรและสหกรณและสวนราชการในสังกัดกระทรวงฯ 

๔.๓.๕ กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศใหเปนไปตามมาตรฐานที่กําหนด และ     
การพัฒนาใชใหมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดและคุมคา 

๔.๓.๖ ประสานงานและใหความรวมมือกับผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวงฯ/
กรมตางๆในสังกัดของกระทรวงฯ และหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของในการจัดทําโครงการรวมมือ 
หรือแลกเปลี่ยนหรือใชขอมูลรวมกัน 

๔.๓.๗ ประชาสัมพันธและใหบริการขอมูลแกหนวยงานอื่นๆ และประชาชน 
๔.๓.๘ เปนกรรมการที่เกี่ยวกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศระหวางกระทรวง 
๔.๓.๙ เปนแกนกลาง ประสานงาน และติดตามการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติขอมูล

ขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐  
๔.๓.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นๆตามที่ไดรับมอบหมาย 

๔.๔ ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) ทําหนาที่พิจารณา ดังนี้ 
๔.๔.๑ บริหารงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม การจัดทําแผนแมบทและแผนปฏิบัติการ  

และการประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกรมใหสอดคลองกับแผนแมบท            
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ปรับปรุงแผนแมบทและแผนปฏิบัติการดานเทคโนโลยี
สารสนเทศของกรม ใหสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

๔.๔.๒ กํากับ ดูแลการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแหงชาติ และการติดตาม
ผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

๔.๔.๓ กํากับดูแล ติดตาม และประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม 



๔ 

 

๔.๔.๔ เสนอแนะโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศใหมๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการบริหาร  
และบริการของสวนราชการ 

๔.๔.๕ กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศให เปนไปตามมาตรฐานที่กําหนด              
และการพัฒนาการใชใหมีประสิทธิภาพเกิดประโยชนสูงสุดและคุมคา 

๔.๔.๖ ประสานงาน และใหความรวมมือกับผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ และกรมตางๆ ในสังกัด กษ. ในการจัดทําโครงการเทคโนโลยี
สารสนเทศเพื่อแลกเปลี่ยนหรือใชขอมูลรวมกัน 

๔.๔.๗ ประชาสัมพันธและใหบริการขอมูล 
๔.๔.๘ เปนกรรมการ หรืออนุกรรมการที่เกี่ยวของกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
๔.๔.๙ กํากับ ดูแล และประสานงานในการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร     

ของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 
๔.๔.๑๐ ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย 

๔.๕ ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ทําหนาที่ดงันี ้
๔.๕.๑ จัดทําแผนแมบทและแผนปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ 
๔.๕.๒ ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการ เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร            

ของสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๔.๕.๓ พัฒนาระบบงานคอมพิวเตอรและเครือขาย รวมทั้งใหคําปรึกษา แนะนํา หรือฝกอบรม

การใชคอมพิวเตอรและการใชโปรแกรม 
๔.๕.๔ ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นที่เกี่ยวของ หรือไดรับ

มอบหมาย 
๔.๖ หนวยงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตร

และสหกรณ ทําหนาที่ดังนี้ 
๔.๖.๑ จัดทําแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรม 
๔.๖.๒ จัดหาและพัฒนาระบบคอมพิวเตอรและบริการสารสนเทศเพื่อการบริหารงานของกรม

หนวยงานที่เกี่ยวของ และบุคคลทั่วไป 
๔.๖.๓ สงเสริม สนับสนุน เผยแพร และใหบริการขอมูลดานสารสนเทศแกเจาหนาที่ บุคลากร 

และบุคคลทั่วไป 
๔.๗ เจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน ทําหนาที่ตามที่ไดรับมอบหมายในกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร        

ของแตละสวนราชการ ในสังกัด กษ. หรือของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ใหเกิดความถูกตอง   
ตามหลักเกณฑและระยะเวลาที่กําหนดไว 

 
 
 
 
 
 
 



๕ 

 

๕. เอกสารอางอิง 
๕.๑ มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เรือ่งหลกัเกณฑและแนวทางปฏบิัติการจัดหาระบบ

คอมพิวเตอรของภาครัฐ 
๕.๒ คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้ง

คณะกรรมการบรหิารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๕.๓ คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๓/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗ เรื่องแตงตั้ง

คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 



๖ 

 

NO 

YES 

YES 

NO 

NO 

สวนที่ ๒ 
กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 
๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

๑ สวนราชการจัดทําแบบคําขอ

ความเห็นชอบโครงการจัดซื้อ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ต.ค.     

๒ ผูอํานวยการหรือผูแทนระดับ

กรมที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยี

สารสนเทศพิจารณาแบบคําขอฯ 

ต.ค. 

ถึง 

พ.ย. 

  

             NO                         

   

๓ CIO กรม พิจารณาใหความ

เห็นชอบและลงนามรับรองใน

แบบคําขอฯ และสงใหศูนย ICT 

สป.กษ. รวบรวม 

ต.ค. 

ถึง 

พ.ย. 

   YES    

๔ ศูนย ICT สป.กษ. รวบรวมแบบ

คําขอฯ เพื่อเสนอเขารับการ

พิจารณาจากคณะกรรมการ 

CIO กษ. 

ธ.ค.               NO    

 

 

    YES 

  

๕ คณะกรรมการ CIO กษ. 

พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯ

ของแตละสวนราชการ 

ม.ค.     

๖ สวนราชการเตรียมเอกสารเพ่ือ

เขารับการพิจารณาจาก 

คณะกรรมการบริหารและ 

จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ม.ค.     

๗ ศูนย ICT สป.กษ. เตรียมการ

ประชุมคณะกรรมการบริหาร 

และจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ม.ค.     

๘ คณะกรรมการบริหารและ 

จัดหาระบบคอมพิวเตอร 

กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

พิจารณาอนุมัติใหความ

เห็นชอบแบบคําขอฯ 

ม.ค.     

       

YES 

๙ 



๗ 

 

๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (ตอ) 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

       

๙ ศูนย ICT สป.กษ. เสนอ     

แบบคําขอฯฉบับสมบูรณท่ีได

ปรับปรุงแกไขเรียบรอยแลวให

คณะกรรมการ CIO กษ. ทราบ 

ม.ค.     

๑๐ CIO กษ. ลงนามรับรอง ม.ค.     

๑๑ ศูนย ICT สป.กษ. ดําเนินการ

ขึ้นทะเบียนแบบคําขอฯ  

ก.พ.     

๑๒ ศูนย ICT สป.กษ. แจงสวน

ราชการเจาของแบบคําขอฯ 

ก.พ.     

 

๑๓ สวนราชการแกไขรายละเอียด

คําของบประมาณประจําป 

ตามที่ สงป. แจงมา 

มี.ค. 

ถึง 

เม.ย. 

    

๑๔ สวนราชการเตรียมความพรอม

กอนการชี้แจงงบประมาณตอ

คณะกรรมาธิการวิสามัญ

พิจารณารางพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป 

พ.ค. 

ถึง 

เม.ย. 

    

๑๕ CIO กรม ชี้แจงงบประมาณตอ

คณะกรรมาธิการวิสามัญ

พิจารณารางพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป 

ก.ค. 

ถึง 

ส.ค. 

    

๑๖ สวนราชการดําเนินการจัดหา

ระบบคอมพิวเตอร 

ต.ค. 

ถึง 

ก.ย. 

ปถัดไป 

    

๑๗ ศูนย ICT สป.กษ. รายงานผล

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร

ประจําปงบประมาณปจจุบัน 

ของกษ. ตอ ทก. 

ต.ค. 

ปถัดไป 

 

 

   

       

 

๙ 

๑๘ 



๘ 

 

๑. แผนผัง (Flow Chart) แสดงกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (ตอ) 

ขั้นตอน

ที่ 
ขั้นตอน 

ระยะ 

เวลา

โดยประมาณ 

สวนราชการ 
ศูนย ICT 

สป.กษ. 

คณะกรรมการ  

CIO กษ. 

คณะกรรมการ 

บริหารและ

จัดหาฯ 

       

๑๘ สวนราชการบันทึกขอมูล

ครุภัณฑลงโปรแกรม

ฐานขอมูลระบบ

คอมพิวเตอรของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ 

 

พ.ย. 

ปถัดไป 

 

   

 
คําอธิบายสัญลักษณ 
                หมายถึง เริ่ม/สิ้นสุด                                             หมายถึง ดําเนินการ 
 
                หมายถึง พิจารณา                                               หมายถึง เชื่อมตอ 

 
หมายเหตุ ๑.  ระยะเวลาการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอรจะแปรเปลี่ยนตามปฏิทินงบประมาณ

รายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. .... ของสํานักงบประมาณ 
2. เอกสารที่ใชในกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร คือ แบบคําขอความเห็นชอบ

โครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม และแบบคําขอความเห็นชอบโครงการ
จัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม  

3. การจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณใชเกณฑมาตรฐาน
ครุภัณฑของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (ICT) 

 
๒. คําอธิบายแผนขั้นตอนการดําเนินงาน 

ขั้นตอนที่ 1 สวนราชการจัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
หนวยงานระดับกอง/สํานัก ในสังกัดสวนราชการที่ประสงคจะจัดหาครุภัณฑดานเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร จะตองจัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทีก่าํหนด  
โดยข้ันตอนจัดทําแบบคําขอฯมีดังนี้ 

๑.๑ กอนการจัดทําแบบคําขอฯ ของหนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการนั้นๆ 
ตองดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอรที่มี/ใชอยูในปจจุบันของหนวยงาน ไดแก 
อุปกรณคอมพิวเตอรตางๆ ระบบเครือขาย ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานขอมูล และระบบ
รักษาความปลอดภัย วาเปนอยางไร มีจํานวนเทาไร เพียงพอหรือไม อยางไร รวมทั้งตอง
ตรวจสอบทิศทางความตองการดานคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศในอนาคต     
ของกอง/สํานักดวยวาเปนอยางไร สมควรแกการจัดหาใหมหรือเพื่อทดแทนของเดิม
หรือไม อยางไร และเมื่อไร 

๑๘ 



๙ 

 

๑.๒ เมื่อหนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการไดดําเนินการสํารวจความจําเปน 
และความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอร และความตองการจัดหาระบบคอมพิวเตอร
นั้นแลว หนวยงานตองพิจารณาตรวจสอบวา การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน
นั้นเปนประโยชนตอการปฏิบัติภารกิจตามอํานาจหนาที่ความรับผิดชอบของหนวยงาน
ระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการ และสอดคลองหรือเปนไปตามยุทธศาสตร/
นโยบายของสวนราชการ/กรมที่สังกัด รวมทั้งแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ    
การสื่อสารของกรมดวย 

๑.๓ หนวยงานระดับกอง/สํานักในสังกัดสวนราชการมอบหมายเจาหนาที่ในหนวยงาน             
เปนผูรับผิดชอบจัดทําแบบคําขอฯ โดยเขียนรายละเอียดการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่
ประสงคจะเสนอขอความเห็นชอบ เชน หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค เปาหมาย 
ลักษณะโครงการ คาใชจาย ระยะเวลาดําเนินการ ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
รายละเอียดของการเสนอขอจัดหา เปนตน ตามแบบคําขอฯ ที่กําหนด และลงลายมือชื่อ 
ในโครงการดังกลาว จากนั้นนําเสนอหัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานัก (ผูอํานวยการ
กอง/ผูอํานวยการสํานัก) เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในเบื้องตน 

๑.๔ หัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักพิจารณาใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ที่เสนอขอ
จัดหาในเบื้องตน ในฐานะผูบังคับบัญชา โดยพิจารณาวาเปนไปตามภารกิจ อํานาจ
หนาที่ของหนวยงานระดับกอง/สํานัก ยุทธศาสตร/นโยบายของกรม รวมทั้งแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรม หรือไม พิจารณารายละเอียด และ
คาใชจายวามีความเหมาะสมเปนไปตามหลักเกณฑ/ระเบียบของทางราชการหรือไม 
แลวรวบรวมแบบคําขอฯทั้งหมดของกอง/สํานักเสนอผูอํานวยการหรือผูแทนระดบักรมที่
รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) เพื่อพิจารณา
ตามลําดับขั้นตอไป 

 โดยแบบคําขอฯ ที่รวบรวมเสนอตอผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยี
สารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) นั้น ตองมีเอกสารหลักฐานที่มาของความจําเปนดังกลาวแนบ      
เพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
และ คณะกรรมการ CIO กษ. และ CIO กรม และ/หรือ คณะทํางานที่ทําหนาที่พิจารณากลั่นกรองการจัดหา  
ระบบคอมพิวเตอร ของหนวยงาน 
 สําหรับแบบคําขอฯใดที่หัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักไดมีขอเสนอแนะ ใหเจาหนาที่
ผูรับผิดชอบชี้แจงและปรับปรุงแกไขตามขอเสนอแนะนั้น แลวเสนอใหหัวหนาหนวยงานระดับกอง/สํานักพิจารณา
ในเบื้องตนอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ 2 ผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมท่ีรับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศ พิจารณา
แบบคําขอฯ 

 เมื่อสวนราชการไดจัดทําแบบคําขอฯ เสร็จสิ้นแลว กอนที่จะสงใหทางกระทรวงเกษตรและสหกรณ
พิจารณา สวนราชการจะตองเสนอแบบคําขอฯ ดังกลาวใหผูอํานวยการหรือผูแทนระดับกรมที่รับผิดชอบดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศของแตละสวนราชการ (CIO กรม) พิจารณาใหเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ 
ดังนี้ 
 



๑๐ 

 

 แบบคําขอฯ ดังกลาวตองมีความสอดคลอง/เชื่อมโยงกับแผนแมบทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของสวนราชการนั้นๆ แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ แผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศและ    
การสื่อสารของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และเปาหมายและ
ยุทธศาสตรระดับชาติ 

 การขอความเห็นชอบจัดหาระบบคอมพิวเตอรตองเปนไปตามรายละเอียดคุณลักษณะ    
(ICT Specification) ของกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเปนโครงการในลกัษณะ
ใด โครงการใหม โครงการทดแทน และโครงการที่รวมกันดําเนินงานในระดับกระทรวง 
(Common Projects) ความถูกตองของการกรอกแบบฟอรมแบบคําขอฯ และบันทึก
เสนอแบบคําขอฯ ที่ลงนามโดย CIO กรม 

ขั้นตอนที่ 3 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) พิจารณาใหความเห็นชอบ  
และลงนามรับรองในแบบคําขอฯ 

 เมื่อหนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศของสวนราชการพิจารณาแบบคําขอฯ เสร็จ
เรียบรอยแลว ใหเสนอ CIO กรม พิจารณาใหความเห็นชอบ และลงนามรับรองในแบบคําขอฯ วาเปนไปตามแผน
แมบทฯ ของสวนราชการ กระทรวงเกษตรและสหกรณ กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร และใน
ระดับชาติ รวมทั้งเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของรัฐ ตามมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ จากนั้นจึงสงแบบคําขอฯ ใหศูนย ICT สป.กษ. เพื่อคณะกรรมการ 
CIO กษ. จะไดพิจารณาตอไป 
 สําหรับแบบคําขอฯ ใดที่ไมเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่กําหนด และไมผาน          
การพิจารณาในขั้นตอนนี้ ใหยกเลิกแบบคําขอฯดังกลาวโดยไมตองเสนอใหพิจารณาอีก 

ขั้นตอนที่ 4 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร        
และสหกรณเสนอแบบคําขอฯตอคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร          
และสหกรณ (คณะกรรมการ CIO กษ.) 
สวนราชการที่มีแบบคําขอฯซึ่งผานการพิจารณาจาก CIO กรม ตามขั้นตอนที่ ๓ จะตองเตรียม

เอกสารจํานวนไมนอยกวา ๑๕ ชุด นําสงศูนย ICT สป.กษ. เพื่อรวบรวมเสนอคณะกรรมการ CIO กษ. 
ประกอบการพิจารณา 

ขั้นตอนที่ 5 คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการ
CIO กษ.) พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯ ของแตละสวนราชการ 

 เมื่อศูนย ICT สป.กษ. ไดรับแบบคําขอฯ จากสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ
แลว จะตองจัดใหมีการประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. พิจารณากลั่นกรองแบบคําขอฯตางๆที่ เสนอขอ          
ความเห็นชอบ โดยอาศัยหลักเกณฑและแนวนโยบายการกลั่นกรองแบบคําขอฯตามที่คณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณกําหนด 
 สวนราชการที่เสนอขอความเห็นชอบแบบคําขอฯ จะตองเตรียมเจาหนาที่ผูรับผิดชอบเขารวมประชมุ
เพื่อใหรายละเอียดของขอมูลประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ CIO กษ. 
 คณะกรรมการ CIO กษ. สามารถเรียกเอกสาร ขอมูลเพิ่มเติมจากเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ และ
สามารถแสดงขอคิดเห็นเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯของคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณได 



๑๑ 

 

 สําหรับแบบคําขอฯที่ไมเปนไปตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติที่กําหนด หรือความเห็นชอบ            
ของคณะกรรมการ CIO กษ. สวนราชการนั้นจะตองนําแบบคําขอฯดังกลาวไปปรับปรุงแกไขใหเปนไปตาม
ขอเสนอแนะหรือขอสังเกตของที่ประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. และเสนอแบบคําขอฯน้ันตามลําดับขั้นตอนตอไป 

ขั้นตอนที่ 6 สวนราชการเตรียมเอกสารเพื่อเขารับการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหาร    
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 สวนราชการที่มีแบบคําขอฯซึ่ งผานการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการ CIO กษ. ตาม       
ขั้นตอนที่ ๕ แลว จะตองเตรียมเอกสารจํานวนไมนอยกวา ๒๐ ชุด นําสงฝายเลขานุการของคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อประกอบการพิจารณาจากคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

ขั้นตอนที่ 7 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร         
และสหกรณ เตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตร
และสหกรณ 

 ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ  
จะตองเตรียมการประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
ตลอดจนประสานความพรอมกับสวนราชการที่จะนําเสนอแบบคําขอฯที่ผานการพิจารณากลั่นกรองจาก
คณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อใหคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯตอไป 

ขั้นตอนที่ 8 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ
พิจารณาอนุมัติ และใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ 

 ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณา
อนุมัติใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ที่เสนอมา โดยอาจนําประเด็นขอเสนอแนะ/ขอสังเกตที่คณะกรรมการ      
CIO กษ. ใหไวมาประกอบการพิจารณาดวยก็ได 
 ทั้งนี้ ในฐานะองคกรสูงสุดดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ อาจมีขอเสนอแนะ ขอสังเกต    
ขอสั่งการใหปรับปรุงแกไขรายละเอียดแบบคําขอฯ หรือขอพิจารณาอื่นใดเกี่ยวกับแบบคําขอฯเพิ่มเติมได                   
ซึ่งสวนราชการนั้นจะตองนําประเด็นตางๆจากที่ประชุมไปปฏิบัติ แลวเสนอพิจารณาใหม หรอือาจใหคณะกรรมการ 
CIO กษ. ทําการทบทวนโครงการของสวนราชการเพิ่มเติมได 

ขั้นตอนที่ 9 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร         
และสหกรณ เสนอแบบคําขอฯฉบับสมบูรณที่ไดปรับปรุงแกไขเรียบรอยแลวใหคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการ CIO กษ.) ทราบ 

 ใหสวนราชการสงแบบคําขอฯที่ปรับปรุงแกไขตามความเห็นคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ และแบบคําขอฯที่แตละสวนราชการพิจารณาอนุมัติไดเอง เฉพาะ     
การเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการเพื่อทดแทนของเดิม/เพิ่มประสิทธิภาพ ใหแกศูนย ICT 
สป.กษ. เพื่อจัดทํารายงานผลการพิจารณาและนําเสนอตอคณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อทราบตอไป 

 
 
 



๑๒ 

 

ขั้นตอนที่ 10 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (CIO กษ.) ลงนาม
รับรอง 

 ศูนย ICT สป.กษ. นําเสนอรายงานผลการพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ ให CIO กษ. ลงนามรับรองกํากับทายเอกสารรายละเอียด ผลการ
พิจารณา 

ขั้นตอนที่ 11 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณดําเนินการขึ้นทะเบียนแบบคําขอฯ  

 ศูนย ICT สป.กษ. ดําเนินการขึ้นทะเบียนแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของสวนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ  

ขั้นตอนที่ 12 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ แจงสวนราชการเจาของแบบคําขอฯ 

 ศูนย ICT สป.กษ. แจงผลการพิจารณาใหความเห็นชอบแบบคําขอฯ ของคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ และสงแบบคําขอฯที่ลงนามรับรองโดย CIO กษ. แลว ให
สวนราชการเจาของแบบคําขอฯ ดําเนินการตอไป 

ขั้นตอนที่ 13 สวนราชการแกไขรายละเอียดคําของบประมาณรายจายประจําป ตามที่สํานัก
งบประมาณ (สงป.) แจง 

 เมื่ อกระทรวง เกษตรและสหกรณได ร ายง านผลการพิ จ ารณาให ความ เห็ นชอบจาก         
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ  ใหสํานักงบประมาณพิจารณา
จัดสรรงบประมาณ ตามขั้นตอนที่ ๑๐ แลว ภายหลังหากสํานักงบประมาณมีหนังสือแจงใหพิจารณาแกไข
รายละเอียดแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพิ่มเติม ใหสวนราชการเจาของ   
แบบคําขอฯนั้นดําเนินการตามที่สํานักงบประมาณแจง และรายงานผลการแกไขใหศูนย ICT สป.กษ. ทราบ 

ขั้นตอนที่ 14 สวนราชการเตรียมความพรอมกอนการชี้แจงงบประมาณตอคณะกรรมาธิการ
วิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 

 ฝายเลขานุการของคณะกรรมการ CIO กษ. จัดใหมีการประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณเพื่อซักซอมความเขาใจใหแก CIO กรม กอนการชี้แจง
งบประมาณรายจายประจําปตอคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจาํป 

ขั้นตอนที่ 15 ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) ชี้แจงงบประมาณ          
ตอคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 

 เมื่อไดเตรียมความพรอมกอนการชี้แจงงบประมาณแลว ให CIO กรม และเจาหนาผูที่เกี่ยวของ    
เขารวมชี้แจงรายละเอียดในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจําป พรอมรายงานผลการจัดสรรงบประมาณที่ไดรับของแตละหนวยงานใหฝายเลขานุการ          
ของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ 

ขั้นตอนที่ 16 สวนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
๑๖.๑  สวนราชการสามารถดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอรตามที่ไดรับอนุมัติจากคณะกรรมาธิการ

วิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป 
๑๖.๒ การจัดหาโครงการตางๆ ตามที่ไดรับการขึ้นทะเบียนตามขั้นตอนที่ 11 แตไมไดรับ        

การอนุมัติจากคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณารางพระราชบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปสวนราชการสามารถดําเนินการไดในกรณีที่ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยใหสวน



๑๓ 

 

ราชการเสนอขออนุมัติ โอนเปลี่ยนแปลงจาก CIO กรม พรอมรายงานผลการโอน
เปลี่ยนแปลงตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและ
สหกรณทราบ 

ขั้นตอนที่ 17 ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรประจําป 

 ใหสวนราชการรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ไดดําเนินการแลว ภายหลังสิ้นสุด
ปงบประมาณ โดย CIO กรม เปนผูลงนามกํากับทายเอกสารรายงาน แลวสงใหฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO 
กษ. เพื่อรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกษ. และนําเขาที่ประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. เพื่อให
สามารถติดตามผลการดําเนินงานดานเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณไดเต็มรูปแบบ และ
เปนเอกภาพในการบริหารจัดการ 
 เมื่อคณะกรรมการ CIO กษ. รับทราบผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของทุกสวนราชการแลว                 
ใหฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO กษ. จัดทําหนังสือพรอมแนบเอกสารรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร        
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ สงกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพื่อทราบตอไป 

ขั้นตอนที่ 18 สวนราชการบันทึกขอมูลครุภัณฑลงโปรแกรมฐานขอมูลระบบคอมพิวเตอรของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ  
สวนราชการระดับกอง/สํานัก ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณที่ไดดําเนินการจัดหาระบบ

คอมพิวเตอรเสร็จเรียบรอยแลว ใหดําเนินการบันทึกขอมูลครุภัณฑของระบบคอมพิวเตอรที่ไดจัดหานั้นลงใน
โปรแกรมฐานขอมูลระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณตามที่กําหนดไว  เพื่อรวบรวมเปน
ฐานขอมูลดานระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ซึ่งจะชวยในการวางแผนการพัฒนา           
การดําเนินงานใหเปนไปตามภารกิจตางๆ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณตอไป  

 



๑๔ 

 

สวนที่ ๓ 
การกรอกแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

 
๑. ลักษณะแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรเปนเอกสารสําคัญในการแสดง
ความตองการระบบคอมพิวเตอรที่ เหมาะสมกับสวนราชการ เชน อุปกรณคอมพิวเตอร ระบบเครือขาย 
ระบบปฏิบัติการ เปนตน และรูปแบบการไดมาของระบบคอมพิวเตอรนั้น ไมวาจะเปนการจัดหาในรูปแบบ     
การจัดซื้อ การจาง หรือการเชา 
 แบบคําขอฯ จึงมีความสําคัญและจําเปนอยางยิ่งเพื่อใหผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหความเห็นชอบ      
ไดทราบเหตุผลความจําเปน วัตถุประสงค เปาหมาย ผลประโยชนที่ไดรับ คาใชจาย และอื่นๆ เพื่อประกอบ     
การพิจารณาตัดสินใจใหหนวยงานของรัฐไดมีระบบคอมพิวเตอรที่เหมาะสมตอการพัฒนาภารกิจขององคกร      
สรางความคุมคาและเกิดประโยชนแกองคกร ประเทศ และประชาชน โดยแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อ
จัดหาระบบคอมพิวเตอรแบงเปน ๒ ประเภท ไดแก 

๑.๑ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
๑.๒ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม 

 
โดยลักษณะของแบบคําขอฯ มีดังนี้ 
 

๑.๑ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม ประกอบดวยหัวขอหลัก
ตอไปนี้ 

๑) ชื่อโครงการ 
๒) สวนราชการ 
๓) ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน 
๔) การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
๕) แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ 
๖) ระบบโครงขาย แผนงานในอนาคต 
๗) ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
๘) ลงลายมือชื่อของผูรายงาน ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ และผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับกรม 
 

มีรายละเอียดของแบบคําขอฯ ดังนี้ 
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แบบคําขอความเหน็ชอบโครงการจัดซื้อจดัหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   

  

๑. ชื่อโครงการ_______________________________________________________________________________ 

 ๑.๑ ความสําคัญและที่มาของปญหา (หลักการและเหตุผล) 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 
  

 ๑.๒ วัตถุประสงค 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 

๓.  ________________________________________________________________________________ 

๔.  ________________________________________________________________________________ 

๕.  ________________________________________________________________________________ 
  

 ๑.๓ เปาหมาย 

๑.  ________________________________________________________________________________ 

๒.  ________________________________________________________________________________ 

๓.  ________________________________________________________________________________ 

๔. ________________________________________________________________________________ 

๕. ________________________________________________________________________________ 
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 ๑.๔ ลักษณะโครงการ 

  สอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

     ตามแผนแมบท ยุทธศาสตรที่ __________             ตามนโยบายรัฐบาล 

  สอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร/นโยบาย/หรือโครงการวิจัย ของหนวยงาน  

 เรื่อง   __________________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________________  

   การศึกษาวิจัย  จางที่ปรึกษา    การวิจัยรวมของหนวยงาน 

 ๑.๕ ประเภทการขออนุมัติ 

 ๑.๕.๑ ลักษณะการขออนุมัติ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๑.๕.๒ การวิเคราะหออกแบบระบบ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

  

 ๑.๖ คาใชจาย 

  ๑.๖.๑ วงเงินรวมทั้งสิ้น   _________________________    บาท   

 (________________________________________________________________________) 

 ๑.๖.๒ แหลงเงิน 

               เงินงบประมาณ  ป __________         เงินชวยเหลือ   

   เงินที่โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณป _______       เงินนอกงบประมาณ  

               เงินรายได     อื่น ๆ ____________________ 
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๑.๗ ระยะเวลาดําเนินงาน 

   วันเริ่มโครงการ _______________________________วันสิ้นสุดโครงการ __________________________ 

 ๑.๗.๑  แผนการดําเนินงาน/ขั้นตอนวิธีการดําเนินงาน 

   ๑.  _____________________________________________________________________________ 

   ๒.  _____________________________________________________________________________ 

๒. สวนราชการ  

 ๒.๑ ชื่อสวนราชการ 

 __________________________________________________________________________________________ 

 

 ๒.๒ ผูรับผิดชอบโครงการ 

 ชื่อ-นามสกุล ____________________________________ ตําแหนง ____________________________ 

     โทรศัพท ________________________ ตอ________ โทรสาร ____________________________ 

     อีเมล _______________________________________________________________________________ 

 

๓. ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน  

 ๓.๑ รายละเอียดระบบงาน (ระบบปฏิบัติการและที่ใชอยูในปจจุบัน) 

  ชื่อระบบงาน ____________________________________________________________________________ 

 

รายการ รายละเอียด จํานวน 

๓.๑.๑  ฮารดแวร 

เคร่ืองแมขายคอมพิวเตอร (Server)   

เคร่ืองลูกขาย (Client, PC)   

เคร่ืองคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook)   

อุปกรณเครือขาย (Network) ยกตัวอยางเชน  

Core Switch, Distributed Switch, Hub, Router, ADSL Router, 

Firewall, IDS/IDP, Load Balancing, Log Management, Proxy, 

All-in-one ฯลฯ  
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 ๓.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณปจจุบัน                                                                    

  

 

 

 ๓.๓.  บุคลากรดานระบบสารสนเทศ  

 __________________________________________________________________________________________ 

  

 ๓.๓ บุคลากรดานระบบสารสนเทศ 

 __________________________________________________________________________________________

  

 ๓.๔ ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 

  

 

 

 

 

 

 

 

รายการ รายละเอียด จํานวน 

เคร่ืองพิมพ (Printer)   

เคร่ืองสํารองไฟ (UPS)   

อุปกรณอื่นๆ (ถามี)   

๓.๑.๒  ระบบสารสนเทศเพื่อการใชงาน

(ซอฟตแวร) 

  

ระบบปฏิบัติการ (Operating System)   

ชุดโปรแกรมสํานักงาน   

ระบบอื่นๆ (ถามี)   

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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๔. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม (เฉพาะกรณีซื้อระบบคอมพิวเตอรใหม) 

 ๔.๑ รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ 

 

 ๔.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร (ใหม) 

  

 

 

 

 

 

 

 

ลําดับ รายการ จํานวน ราคาตอหนวย/ชุด 
(บาท) 

๑. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)   

๒. เครื่องลูกขาย (Client, PC)   

๓. เครื่องคอมพิวเตอรชนิดพกพา (Notebook)   

๔. อุปกรณเครือขาย (Network)   

๕. เครื่องพิมพ (Printer)   

๖. เครื่องสแกนเนอร (Scanner)   

๗. เครื่องสํารองไฟ (UPS)   

๘. ระบบปฏิบัติการ (Operating System)   

๙. ระบบฐานขอมูล (Database)   

๑๐. ชุดโปรแกรมสํานักงาน   

๑๑. ระบบรักษาความปลอดภัย (Security)   

๑๒. อื่นๆ (ถามี)   

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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 ๔.๓ ระบบงานและปริมาณงานที่จะดําเนินการ 

 ๔.๓.๑ ลักษณะงานและปริมาณงาน 

             ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๔.๓.๒ ระบบงานและขอมูลนําเขา และการคํานวณเนื้อที่ดิสก (Disk) 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________   

 

๔.๔ บุคลากร      

ชื่อ-นามสกุล ตําแหนง หนาทีค่วามรับผิดชอบ 

   

   

   

   

  
 ๔.๕ สถานที่ติดตั้ง                                                                                                

 __________________________________________________________________________________________ 

 

๕. แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ (เฉพาะกรณีซื้อระบบคอมพิวเตอรใหม) 

 
 ๕.๑ รายละเอียดงบประมาณพัฒนาระบบงานสารสนเทศ 
   การพัฒนาระบบ __________________________________________________________________________ 
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รายการ จํานวน คาใชจาย 
จํานวน 

(หนวย/เดือน/ครั้ง) 
ราคารวม 

๑. คาซอฟตแวรและคาฮารดแวร (ถามี)     

1) เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)     

2) เครื่องลูกขาย (Client, PC)     

3) ระบบปฏิบัติการ (Operating System)     

4) ระบบฐานขอมูล (Database)     

5) อื่นๆ (ถามี)     

รวมคาซอฟตแวรและคาฮารดแวร 
    

๒. คาจางบุคลากรที่ปรึกษาในการปฏิบัติโครงการ     

1) ผูจัดการโครงการ     

2) นักวิเคราะหระบบอาวุโส     

3) นักพัฒนาระบบคอมพิวเตอร     

4) วิศวกรระบบคอมพิวเตอร     

5) ผูประสานงานโครงการ     

6) อื่นๆ (ถามี)     

รวมคาจางบุคลากรที่ปรึกษาในการปฏิบัติโครงการ 
    

๓. คาเดินทางและคาสํารองที่พัก     

๔. คาฝกอบรมการใชงานระบบ     

1) หลักสูตรผูดูแลระบบ     

2) หลักสูตรผูใชงานระบบ     

3) หลักสูตรอื่นๆ (ถามี)     

รวมคาฝกอบรมการใชงานระบบ     
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รายการ จํานวน คาใชจาย 
จํานวน 

(หนวย/เดือน/ครั้ง) 
ราคารวม 

๕. คาเอกสาร คาวัสดุสิ้นเปลือง และอุปกรณอ่ืนๆ ที่

จําเปน 

    

๖. คาใชจายอื่นๆ (ถามี)     

รวมคาใชจายการพัฒนาระบบทั้งสิ้น 
    

 
 ๕.๒ การเบิกจายเงิน 
 ๑. งวดที่ ๑    _______________________________________________ 

  ๒. งวดที่ ๒    _______________________________________________ 

  ๓. งวดที่ ..…   _______________________________________________ 

 

 ๕.๓ กําหนดอัตราคาปรับการจาง 

 

ระบุเนื้อหาขอความ หรือตามหนังสือสัญญาจางพัฒนา 

  

  

 ๕.๔ การสงมอบ 

  ______________________________________________________________________________________ 

  ______________________________________________________________________________________ 

  ______________________________________________________________________________________ 

         

๖. ระบบโครงขาย/แผนงานในอนาคตของหนวยงาน (ถามี)                                                              

 

  

  

 

 

 

 

โปรดระบุรายละเอียด หรือแนบรูปภาพประกอบ 
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๗. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 ๗.๑ ประโยชนตอองคกร 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ๗.๒ ประโยชนตอประชาชน      

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 ______________________________________________________________________________________ 

 

  

 

  

 ผูรายงาน  ___________________________ 

          (__________________________) 

 ตําแหนง ____________________________ 

         วันที่___________________________ 

 

                              ผูรับรอง  ____________________________ 

        (___________________________) 

                   ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ 

        กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

   

  ผูรับรองรายงาน_________________________ 
         (____________________________) 
                   ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
              กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

 



๒๔ 

 

๑.๒ แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม 
 แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม ประกอบดวย        
หัวขอหลักตอไปนี้ 

๑) ชื่อโครงการ 
๒) สวนราชการ 
๓) หลักการและเหตุผล 
๔) วัตถุประสงค 
๕) เปาหมาย 
๖) ลักษณะโครงการ 
๗) คาใชจาย 
๘) ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 
๙) รายละเอียดของอุปกรณที่ขอจัดหา 

๑๐) ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการ 
๑๑) บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการ 
๑๒) ลงลายมือชื่อของผูรายงาน ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ และผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับกรม 
 
มีรายละเอียดของแบบคําขอฯ ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๕ 

 

 

แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอรทดแทนของเดิม  
กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

   

๑. ชื่อโครงการ ________________________________________________________________________________ 

  

๒. สวนราชการ ________________________________________________________________________________ 

 ๒.๑ ชื่อสวนราชการ  __________________________________________________________________________ 

 ๒.๒  ชื่อผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO กรม) _____________________________________________________ 

 ๒.๓  ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ   

  ชื่อ-นามสกุล________________________ ตําแหนง ____________________________ 

 โทรศัพท________________________ ตอ ________ โทรสาร ____________________________ 

 อีเมล ________________________________________________________________________________ 

  

๓. หลักการและเหตุผล 

 ๓.๑ ______________________________________________________________________________________ 

 ๓.๒ ______________________________________________________________________________________ 

  
๔. วัตถุประสงค 

 ๔.๑  ______________________________________________________________________________________ 

 ๔.๒ ______________________________________________________________________________________ 

๕. เปาหมาย 

 ๕.๑  ______________________________________________________________________________________ 

 ๕.๒  ______________________________________________________________________________________ 

๖. ลักษณะโครงการ  

  สอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

     ตามแผนแมบท ยุทธศาสตรที่ __________             ตามนโยบายรัฐบาล 

  



 

๒๖ 

 

 สอดคลองกับแผนแมบทดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร/นโยบาย/หรือโครงการวิจัย ของหนวยงาน  

 เรื่อง   __________________________________________________________________________________ 

 _______________________________________________________________________________________  

   การศึกษาวิจัย  จางที่ปรึกษา    การวิจัยรวมของหนวยงาน 

  

๗. คาใชจาย 

 ๗.๑  วงเงินรวมทั้งสิ้น ________________________    บาท   

        (_________________________________________________________________________) 

 ๗.๒  แหลงเงิน 

    เงินงบประมาณ  ป __________            เงินชวยเหลือ 

      เงินที่โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณป __________               เงินนอกงบประมาณ  

   เงินรายได    อื่น ๆ _______________________

  

๘. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

 ๘.๑  ประโยชนตอองคกร 

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 

 ๘.๒  ประโยชนตอประชาชน      

 __________________________________________________________________________________________ 

 __________________________________________________________________________________________ 
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๙. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่ขอจัดหา 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย 
ราคาตอ 

หนวย/ชุด (บาท) 

ราคารวม 

(บาท) 
สถานที่ตั้งอุปกรณ 

๑. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)      

๒. เครื่องลูกขาย (Client, PC)      

๓. อุปกรณเครือขาย (Network)      

๔. เครื่องแมขายคอมพิวเตอร (Server)      

๕. ระบบปฏิบัติการ (Operating System)      

๖. ระบบฐานขอมูล (Database)      

๗. อื่นๆ (ถามี)      

   

๑๐. ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบนัของสวนราชการที่ติดตั้ง ตามขอ ๙ 

ลําดับ รายการ หนวยงาน จํานวน 
อายุการใชงาน

(ป) 
     

     

     

     

     



 

28 

 

๑๑. บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของสวนราชการที่เสนอขอโครงการ ตามขอ ๒ 

ตําแหนง จํานวน (คน) 

นักคอมพิวเตอร (เชน นักวิชาการคอมพิวเตอร เจาหนาที่ระบบงานคอมพิวเตอร ฯลฯ)  

นักวิชาการ (เชน นักวิชาการสถิติ นักวิชาการประมง นักวิชาการมาตรฐาน ฯลฯ)  

เจาหนาที่/เจาพนักงาน (เชน  เจาหนาที่ธุรการ เจาหนาที่บริหารงานการเกษตร เจาพนักงานพัสดุ ฯลฯ)  

รวมทั้งสิ้น  
 

   

 
 

 ผูรายงาน  ___________________________ 

          (__________________________) 

 ตําแหนง ____________________________ 

         วันที่___________________________ 

 

                              ผูรับรอง  ____________________________ 

        (___________________________) 

                   ผูอํานวยการศูนยสารสนเทศ 

        กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 

   

  ผูรับรองรายงาน_________________________ 
         (____________________________) 
                   ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ 
              กรม_________________________ 

          วันที่___________________________ 
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๒. คําอธิบายแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 การกรอกรายละเอียดลงในแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร ถือเปน
ขั้นตอนสําคัญประการหนึ่งที่จะอธิบายความหมายในหัวขอตางๆ ใหเห็นภาพ ตรงประเด็น และชัดเจน เพื่อใหผูมี
อํานาจอนุมัติไดเห็นถึงความสําคัญของโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร การสรางความเขาใจในหัวขอตางๆ ของ
แตละรายการมีความจําเปนตอการกรอกรายละเอียดลงในแบบคําขอฯ ดังนั้นจึงไดแสดงคําอธิบายหัวขอแตละ
รายการของโครงการ ทั้ง ๒ ประเภท  ดังนี้ 

๒.๑ คําอธิบายรายการตามแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร
ใหม 

 

รายการ คําอธิบาย 

๑. ชื่อโครงการ  เปนการตั้งชื่อโครงการที่มีความชัดเจน เหมาะสม      
และเฉพาะเจาะจง เปนที่เขาใจไดงาย 

๑.๑ ความสําคัญและที่มาของปญหา (หลักการ
และเหตุผล) 

 

ให ระบุปญหาความจํ า เปน/ความตองการที่ ตอง            
มีการจัดทําโครงการนี้ขึ้น เปนการหาเหตุผล หลักการ 
ทฤษฎีตางๆ สนับสนุนโครงการที่จั ดทํ าขึ้นอยาง
สมเหตุสมผล 

๑.๒ วัตถุประสงค ให แส ดงถึ งความต อ งการ ที่ จ ะ กระทํ าสิ่ ง ต า ง ๆ            
จากโครงการตางๆ 

๑.๓ เปาหมาย ใหแสดงใหเห็นถึงผลงานหรือผลลัพธที่จะไดจากการ
ดําเนินโครงการ 

๑.๔ ลักษณะโครงการ ใหระบุวาโครงการดังกลาวสอดคลองกับแผนแมบท 
หรือพันธกิจ/ประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ และสวนราชการประการใด   

๑.๕ ประเภทการขออนุมัติ  ให ร ะบุลั กษณะการได ม าซึ่ ง ร ะบบหรื ออุ ปกรณ
คอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ เชน โครงการใหม หรือ         
ทดแทนฯ 

          ๑.๕.๑ ลักษณะการขออนุมัติ ใหระบุวาโครงการดังกลาวเปนโครงการที่ตองขออนุมัติ
ในลักษณะใด  
๑. เปนโครงการใหม หรือเปนโครงการทดแทนฯ 
๒. เปนการจัดซื้อ/การจาง/การจางที่ปรึกษา/การจาง
ออกแบบและควบคุมงาน/การเชา  
๓. เปนระบบใด เชน ระบบอุปกรณคอมพิวเตอร/ระบบ
เครื อข าย/ระบบปฏิบั ติ ก าร/ระบบฐานขอมู ล /
ระบบงาน/ ระบบรักษาความปลอดภัย /หรือระบบอื่นๆ 

          ๑.๕.๒ การวิเคราะหออกแบบระบบ ใหระบุแสดงขั้นตอนการไดมาซึ่ งระบบที่ โครงการ
ตองการจัดหา 
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รายการ คําอธิบาย 

๑.๖ คาใชจาย  

          ๑.๖.๑ วงเงินรวมคาใชจาย ใหระบุวงเงินคาใชจายรวมทั้งสิ้นของโครงการในสวน
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร  และ/หรืออุปกรณ      
และแสดงรายละเอียดจําแนกเปนรายการ จํานวนหนวย
ที่จัดหา ราคาตอหนวย ราคาแตละรายการ สําหรับ
โครงการที่ระยะเวลาดําเนินการมากกวาหนึ่งปใหแสดง
การติดตั้งจําแนกเปนรายป 

          ๑.๖.๒  แหลงเงิน แสดงแหลงที่มาของคาใชจาย ไดแก ปงบประมาณใด  
ประ เภทแหล ง เ งิ น ใด  ( เ งิ นช วย เหลื อ  เ งิ นนอก
งบประมาณ เงินรายได หรือเงินบริจาคอื่นๆ) 

๑.๗ ระยะเวลาดําเนินงาน ใหระบุรายละเอียดของระยะเวลาการดําเนินงาน      
ของโครงการ 

          ๑.๗.๑ แผนการดําเนินงาน/ขั้นตอนวิธีการ
ดําเนินงาน 

                   

ใหระบุรายละเอียดข้ันตอนการดําเนินโครงการ/กจิกรรม
เพื่อการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติ ตั้งแต
ขั้นตอนการเสนอโครงการถึงสิ้นสุดโครงการ 

๒. สวนราชการ  เปนการแสดงรายละเอียดเกี่ ยวกับส วนราชการ          
ที่ขออนุมัติโครงการ 

๒.๑ ชื่อสวนราชการ  ใหระบุชื่อสวนราชการระดับกรมขึ้นไป และกระทรวงใน
สังกัดที่รับผิดชอบโครงการ 

๒.๒ ผูรับผิดชอบโครงการ ใหระบุชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ตําแหนง และสถานที่
ติดตอ 

๓. ระบบงานคอมพิวเตอรปจจุบัน เปนการอธิบายรายละเอียดหนาที่ความรับผิดชอบ    
ของสวนราชการ และระบบงานที่มีอยูปจจุบัน กอนที่จะ
นําระบบงานใหมมาใช โดยเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร 
ลักษณะงาน ปริมาณงาน ลักษณะการประมวลผลของ
แตละระบบงาน ตลอดจนปญหา อุปสรรคตางๆ 

๓.๑ ร ายละ เอี ยดร ะบ บง านห รื อ อุ ป กร ณ
คอมพิวเตอรในปจจุบัน 

ใหระบุรายการอุปกรณระบบคอมพิวเตอรอยางละเอียด 
ไดแก คุณลักษณะของอุปกรณ จํานวน สถานที่ติดตั้ง 
ชื่อระบบงานที่ใช ปที่ติดต้ัง และสถานะการใชงาน 

๓.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณปจจุบัน ใหแสดงแผนภูมิการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร
เครือขายที่ใชงานอยูในปจจุบัน 

๓.๓ บุคลากรดานระบบสารสนเทศ ใหแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรที่ปฏิบัติหนาที่    
ในปจจุบันโดยแสดงจํานวน ตําแหนง และระดับ 

๓.๔ ปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน ใหระบุถึงปญหา และอุปสรรคของระบบงานปจจุบัน   
ที่ทําใหตองจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม 
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๔. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรใหม  
๔.๑ รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอร

ที่ขออนุมัติ 
ใหระบุจํานวนและคุณสมบัติเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร
ที่ขออนุมัติจัดหา 

๔.๒ ผังการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร ใหแสดงแผนภูมิการเชื่อมโยงอุปกรณคอมพิวเตอร      
ที่ ขออนุมั ติ จั ดหา  และระบบป จจุบั น โดยแยกสี         
หรือลักษณะของเสนใหชัดเจน 

๔.๓ ระบบงาน และปริมาณงานที่จะดําเนินการ ใหระบุชื่อระบบงานพรอมคําอธิบายลักษณะงาน 
ปริมาณงาน วิธีการประมวลผล ความถี่ในการใชขอมูล 
โดยจํ าแนกใหชัดเจนในกรณีที่มี ระบบงานที่ตอง
ดําเนินการตอเนื่องจากระบบคอมพิวเตอรเดิมและระบบ
คอมพิวเตอรใหม 

๔.๓.๑ ลักษณะงาน และปริมาณงาน ใหระบุชื่อระบบงาน รายละเอียดลักษณะงาน ปริมาณ
งาน วิธีการประมวลผล และความถี่ในการใชขอมูล 

๔.๓.๒ ร ะ บ บ ง า น แ ล ะ ข อ มู ล นํ า เ ข า        
และการคํานวณเนื้อที่หนวยเก็บ
ความจํา 

ใหระบุความพรอมของขอมูลที่จะนําเขาวาเปนระบบ
ขอมูลที่มีอยูแลวในระบบเดิม หรืออยูในคอมพิวเตอร
หรือตองเริ่มบันทึกขอมูลใหม การนําเขาจะดําเนินการ
เอง หรือจัดจาง พรอมระบุวิธีการถายโอนขอมูลเดิมเขา
สูระบบคอมพิวเตอรที่ขออนุมัติใหม และระยะเวลาที่ใช
ในการดําเนินการขอมูลดังกลาว 
ใหระบุการคํานวณเนื้อที่หนวยเก็บความจําโดยจําแนก

ตามวัตถุประสงคการใชงาน ไดแก เนื้อที่สําหรับการ

จัดเก็บโปรแกรม เนื้อที่สําหรับจัดเก็บขอมูล และเนื้อที่

สําหรับการประมวลผล สําหรับปจจุบันและอนาคต 

๔.๔ บุคลากร  
 

ใหระบุรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรที่ใชปฏิบัติงาน      
ในโครงการโดยแสดงจํานวนตําแหนง หรือระดับความรู
ดานคอมพิวเตอร ทั้งที่มีอยูในปจจุบันและแผนงาน   
ดานบุคลากรพรอมแผนการพัฒนาบุคลากรของ
หนวยงาน 

๔.๕ สถานที่ตั้ง ใหระบุสถานที่ติดตั้งของระบบคอมพิวเตอรที่ เสนอ    
ขออนุมัติ จําแนกตามระบบงาน หากมีการกระจาย
เครือขายไปยังสวนราชการตางๆ ใหชี้แจงรายละเอียด
ของการติดตั้งอุปกรณเครือขายดวย  
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๕. แบบเสนอโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศ  

๕.๑ รายละเอียดงบประมาณพัฒนาระบบงาน
สารสนเทศ 

ให ระบุ รายละเอี ยดงบประมาณดานการพัฒนา
ระบบงานสารสนเทศ ไดแก  ฮารดแวร  ซอฟตแวร    
การจางบุคลากร การฝกอบรม เปนตน  

๕.๒ การเบิกจายเงิน ใหระบุระยะเวลาและเงื่อนไขการเบิกจายเงิน 
๕.๓ กําหนดอัตราคาปรับการจาง ใหระบุกําหนดอัตราคาปรับการจางในกรณีที่มีการสง

มอบลาชาตามหนังสือสัญญาจางพัฒนาของโครงการนั้น 
๕.๔ การสงมอบ ใหระบุรายละเอียดของรายการการสงมอบจากผูรับจาง 

๖. ร ะ บ บ โ ค ร ง ข า ย /แ ผ น ง า น ใ น อ น า ค ต           
ของหนวยงาน (ถามี)  

ใหแสดงแผนการเชื่อมโยงเครือขายระหวางหนวยงาน
ภายในและหนวยงานภายนอกที่ เกี่ยวของ โดยระบุ
ระยะเวลาที่คาดวาจะดําเนินการ 

๗. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ ใหระบุวา เมื่อโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นลง จะมี
ผลดีที่คาดวาจะเกิดขึ้นทั้งทางตรง  และทางออมอยางไร 
ผูใดจะไดรับประโยชนนี้ 

๗.๑ ประโยชนตอองคกร ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง สวนราชการ/กระทรวงเกษตรและสหกรณ
จะไดรับประโยชนอยางไร ในดานใด 

๗.๒ ประโยชนตอประชาชน      ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง ประชาชนจะไดรับประโยชนในดานใด 
อยางไร จากโครงการนี้ 

 
๒.๒ คําอธิบายรายการตามแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร

ทดแทนของเดิม 
 

รายการ คําอธิบาย 

๑. ชื่อโครงการ  เปนการตั้งชื่อโครงการที่มีความชัดเจน เหมาะสม      
และเฉพาะเจาะจง เปนที่เขาใจไดงาย 

๒. สวนราชการ  เปนการแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับสวนราชการที่ขอ
อนุมัติโครงการ 

๒.๑ ชื่อสวนราชการ  ใหระบุชื่อสวนราชการระดับกรมขึ้นไป และกระทรวงใน
สังกัดที่รับผิดชอบโครงการ 

๒.๒ ชื่อผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO กรม) ใหระบุชื่อรองหัวหนาสวนราชการระดับกรมที่รับผิดชอบ   
ดานเทคโนโลยีสารสนเทศ เชน นาย xxxxxx xxxxx ตําแหนง
รองอธิบดีกรม..... 
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๒.๓ ชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ใหระบุชื่อผูรับผิดชอบโครงการ ตําแหนง และสถานที่
ติดตอ 

๓. หลักการและเหตุผล ใหระบุปญหาความจําเปน/ความตองการที่ตองมีการ
จัดทําโครงการนี้ขึ้น เปนการหาเหตุผล หลักการ ทฤษฎี
ตางๆ สนับสนุนโครงการที่จัดทําข้ึนอยางสมเหตุสมผล 

๔. วัตถุประสงค ให แส ดงถึ งความต อ งการ ที่ จ ะ กระทํ าสิ่ ง ต า ง ๆ            
จากโครงการตางๆ 

๕. เปาหมาย ใหแสดงถึงผลงานหรือผลลัพธที่ไดจากการดําเนิน
โครงการ 

๖. ลักษณะโครงการ ใหระบุวาโครงการดังกลาวสอดคลองกับแผนแมบท    
หรือพันธกิจ/ประเด็นยุทธศาสตรของกระทรวง       
และสวนราชการประการใด   

๗. คาใชจาย  
๗.๑ วงเงินรวมคาใชจาย ใหระบุวงเงินคาใชจายรวมทั้งสิ้นของโครงการในสวน

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร  และ/หรืออุปกรณ      
และแสดงรายละเอียดจําแนกเปนรายการ จํานวนหนวย
ที่จัดหา ราคาตอหนวย ราคาแตละรายการ สําหรับ
โครงการที่ระยะเวลาดําเนินการมากกวาหนึ่งป ใหแสดง
การติดตั้งจําแนกเปนรายป 

๗.๒ แหลงเงิน แสดงแหลงที่มาของคาใชจาย ไดแก ปงบประมาณใด  
ประ เภทแหล ง เ งิ น ใด  ( เ งิ นช วย เหลื อ  เ งิ นนอก
งบประมาณ เงินรายได หรือเงินบริจาค อื่นๆ) 

๘. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ ใหระบุ วา เมื่ อโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นลง  
จะมีผลดีที่คาดวาจะเกิดขึ้น ทั้งทางตรงและทางออม
อยางไร ผูใดจะไดรับประโยชนนี้ 

๘.๑ ประโยชนตอองคกร ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง สวนราชการ/กระทรวงเกษตรและสหกรณ
จะไดรับประโยชนอยางไร ในดานใด 

๘.๒ ประโยชนตอประชาชน      ใหระบุรายละเอียดวา เมื่อโครงการไดดําเนินการ      
เสร็จสิ้นลง ประชาชนจะไดรับประโยชนในดานใด 
อยางไร จากโครงการนี้ 

๙. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอร     
ที่ขอจัดหา 

ใหระบุจํานวนและคุณสมบัติเฉพาะอุปกรณคอมพิวเตอร
ที่ขออนุมัติจัดหา 

๑๐. ระบบหรืออุปกรณคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบัน 
     ของสวนราชการที่ติดต้ัง ตามขอ ๙ 

ใหระบุรายการอุปกรณระบบคอมพิวเตอรอยางละเอียด 
ไดแก คุณลักษณะของอุปกรณ จํานวน สถานที่ติดตั้ง 
ชื่อระบบงานที่ใช ปที่ติดต้ัง และสถานะการใชงาน 



 

34 

 

รายการ คําอธิบาย 

๑๑. บุคลากรผูใชงานคอมพิวเตอรที่มีอยูปจจุบันของ
สวนราชการที่เสนอขอโครงการ ตามขอ ๒ 

ใหแสดงจํ านวนของบุคลากรที่ปฏิบัติหนาที่ ที่ ใช
คอมพิวเตอร โดยจําแนกเปนตําแหนงตางๆ ในปจจุบัน 
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เอกสารอางอิง 



๓๖ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 1 
มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗  

เรื่อง หลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 

ตามที่คณะรัฐมนตรีไดมีมติเมื่อวันที่ ๒๓ มีนาคม ๒๕๔๗ เห็นชอบเรื่อง หลักเกณฑและแนวทาง
ปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของภาครัฐ (เอกสารแนบมติ ครม.ที่ นร.๐๕๐๔/๔๙๕๖) ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารกําหนด เพื่อใหการพัฒนาระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของหนวยงาน
ภาครัฐ มีความสอดคลองเชื่อมโยงและเปนไปในทิศทางเดียวกัน และเปนการกระจายอํานาจใหแตละกระทรวง
เปนผูพิจารณาใหความเห็นชอบ และอนุมัติโครงการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงไดเอง 
นั้น กระทรวงเกษตรและสหกรณ (กษ.) ไดจัดตั้งคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ  ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม ๒๕๔๗ เรื่อง
แตงตั้งคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ (เอกสารแนบคําสั่งที่ 
๑๙๒/๒๕๔๗)  เพื่อพิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงานในสงักดั 
กษ. ตามหลักเกณฑและแนวทางปฏิบัติ ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวขางตน  

คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ประกอบดวย 
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณเปนประธานคณะกรรมการ, ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร  
และสหกรณ (CIO กระทรวง) เปนรองประธานกรรมการ, ผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศสวนราชการในกระทรวง
เกษตรและสหกรณ (CIO กรม) เปนกรรมการ, ผูอํานวยการสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการ, ผูอํานวยการศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการและเลขานุการ, ผูอํานวยการกองคลัง สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ เปนกรรมการและผูชวยเลขานุการ ไดกําหนดหลักเกณฑการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดังนี้ 

๑. งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ จัดหา ตองอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศของสวนราชการ ซึ่งสอดคลองกับแผนแมบท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และสอดคลองกับแผนแมบทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย หรือเปน งาน/แผนงาน/โครงการ ตามนโยบายเรงดวน  

๒. งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตร       
และสหกรณ จัดหา จะตองไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหนวยงาน  
และลงนามกํากับในแบบคําขอการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน กอนเสนอคณะกรรมการบริหาร     
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๓. การจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอรและโปรแกรมสํานักงานพื้นฐาน  กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
และราคา ตามเกณฑมาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด  ภายใตเงื่อนไขในการใชงาน
คอมพิวเตอรไมเกิน ๑ เครื่อง / คน โดยเฉลี่ยตามความเหมาะสมกับภารกิจ ของหนวยงาน 

๔. การจัดหาครุภัณฑคอมพิวเตอร และระบบคอมพิวเตอร เพื่อทดแทนระบบที่ใชมาแลว  ไมนอยกวา  
๔ ป ใหหนวยงานจัดหาไดในวงเงินไมมากกวาเดิม ทั้งนี้ใหวงเงินดังกลาวครอบคลุมถึงการถายโอนขอมูล 

๕. รัฐวิสาหกิจสามารถจัดหาระบบคอมพิวเตอรโดยไมตองขอความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตร   
และสหกรณเนื่องจากรัฐวิสาหกิจตองมีการแขงขันในเชิงพาณิชย 



๓๗ 
 

๖. การรายงานประจําป ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ รายงานผล การจัดหา 
งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรที่ไดดําเนินการแลว ภายหลังสิ้นสุดปงบประมาณใหคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ (คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) กระทรวงเกษตร
และสหกรณ) และกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารทราบ โดยคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของแตละหนวยงาน เปนผูลงนามกํากับทายเอกสาร 
 

แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
๑. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ตองเสนอตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ 

คอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณาใหความเห็นชอบ เปนแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ตองเสนอตอ คณะกรรมการบริหาร     
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อพิจารณาและใหความเห็นชอบ 

๑.๑ งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรที่เปนการจัดทําคําของบประมาณรายจาย
ประจําปของหนวยงาน  

๑.๒ งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอรตามนโยบายที่ไมไดเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจายประจําป โดยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ไดแก  

- การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ เปนการจัดหาใหม ใหหนวยงานเจาของโครงการชี้แจง
รายละเอียด และเหตุผลความจําเปนสําหรับการจัดหาระบบคอมพิวเตอรดังกลาว ตอที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

- จางพัฒนาระบบสารสนเทศ สําหรับการปฏิบัติงานของหนวยงาน อัตราคาจางที่ปรึกษา     
หรือบุคลากรในการพัฒนาระบบสารสนเทศเฉพาะหนวยงานใหกําหนดตามเกณฑการจางที่ปรึกษาของสํานัก
งบประมาณ  

๒. การจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการสามารถดําเนินการพิจารณาไดเอง เปนแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณา               
ใหความเห็นชอบไดเอง แตตองรายงานผลการพิจารณา ตอคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ เพื่อทราบและใหความเห็นชอบ กอนดําเนินโครงการ 

๒.๑ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพื่อทดแทนของเดิมที่ใชงานมาแลวไมนอย 
กวา ๔ ป และการจัดหาเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของเดิม โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการจัดหา  
ในกรณีจัดหาเพื่อทดแทนของเดิม ใหหนวยงานจัดทําแผนการจัดหาเพื่อทดแทนของเดิมดวย 

๒.๒ งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรที่ไดรับความเห็นชอบจาก คณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในการจัดตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
ตามขอ ๑.๑  โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร ใหหนวยงานสามารถ
ดําเนินการจัดหาไดโดยตองอยูภายใตกรอบที่ไดรับความเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 



๓๘ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ ๑ แสดงขั้นตอนในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฯของ กษ. ที่เสนอขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
 

ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกษ. ที่เสนอขอต้ังงบประมาณรายจายประจําป

ฝายเลขานุการคณะกรรมการ CIO ของ กษ. รวบรวม/นําเสนอ

สวนราชการในสังกัด กษ.

จัดแบบคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําป 
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร

 คณะกรรมการCIO ของ กษ.พิจารณา
แบบคําขอต้ังงบประมาณฯ ของสวนราชการในสังกัด กษ.

สํานักงบประมาณ

หนวยงานดาน ICT ของแตละ
สวนราชการพิจารณาใหเปนไปตามเง่ือนไข

CIO กรมพิจารณาลงนามกํากับในแบบคําขอต้ังงบประมาณฯ

 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร
 ของ กษ.พิจารณาใหความเห็นชอบ

 เสนอผลการพิจารณาใหความเห็นชอบตอ CIO ของ กษ. 

CIO ของ กษ. ลงนามกํากับทายรายงานผลการพิจารณา

ปลัดกระทรวงฯ ลงนามในหนังสือนําสง
พรอมแนบรายงานโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ.

ท่ีผานการพิจารณาและไดรับความเห็นชอบ

ทุกสวนราชการในสังกัด กษ. รายงานผลการดําเนินงานใหคณะกรรมการ 
CIO ของกษ. และกระทรวง ICT ทราบ หลังสิ้นสุดปงบประมาณ

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาฯ แจงผลการพิจารณาใหสวน

ราชการในสังกัด กษ.



๓๙ 
 

การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เสนอขอตั้งงบประมาณรายจาย
ประจําปทุกงาน/แผนงาน/โครงการ ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดําเนินการดังตอไปนี้  
 
ขั้นตอนที่ ๑  ขอความเห็นชอบจากหนวยงานระดับกรม 

๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 
ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาทกระทรวงเกษตร และสหกรณ/แบบคําขอความเห็นชอบ
ตามที่คณะกรรมการกําหนด สงใหกรมตนสังกัด เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศของแตละหนวยงาน 

๒) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของแตละสวนราชการ    
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี ้

- เปนงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ถูกบรรจุอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศ    

และการสื่อสารของหนวยงาน หรือเปน งาน/แผนงาน/โครงการ ตามนโยบายเรงดวน  
- คูมือ หลักเกณฑ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณรายการคาจางที่ปรึกษา 

ของสํานักงบประมาณ 

- เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารกําหนด 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของแตละสวนราชการ 

นําเสนอแบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหสรุปเปนภาพรวมแบบคําของบประมาณ
รายจายประจําปของสวนราชการ 

 
ขั้นตอนที่ ๒  ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๔) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ  

จัดสงแบบคําของบประมาณรายจายประจําปของหนวยงานใหฝายเลขานุการ คณะกรรมการเทคโนโลยสีารสนเทศ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ รวบรวมเพื่อนําเสนอในที่ประชุม 

๕) คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ พิจารณาบูรณาการ งาน/
แผนงาน/โครงการ ใหตอบสนองตอภารกิจของกระทรวงเกษตรและสหกรณ และ/หรือยุทธศาสตรการพัฒนา
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศ 

 

ขั้นตอนที่ ๓  ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตร     
และสหกรณ 

๖) คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาใหความเห็นชอบในหลักการเพื่อเสนอจัดตั้งงบประมาณรายจายประจําป 

๗) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ เสนอ งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ไดผาน           

ความเห็นชอบใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับและแจงผล               

การพิจารณาใหสวนราชการที่เกี่ยวของทราบ 
 
 



๔๐ 
 

ขั้นตอนที่ ๔   สงคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําปใหสํานักงบประมาณพิจารณาจัดสรรงบประมาณ          
เมื่อแตละหนวยงานไดรับทราบผลการพิจารณาอนุมัติแบบคําของบประมาณรายจายดานเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารประจําปของหนวยงานจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ แลว       
จึงจัดสงแบบคําขอฯ ที่ผานการอนุมัติใหสํานักงบประมาณทราบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ. กรณีขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ

สวนราชการในสังกัด กษ.

จัดทําแบบคําขอจัดหาระบบคอมพิวเตอร

สํานักงบประมาณ

แจงหนวยงานเจาของโครงการฯ
แกไขรายละเอียด

งาน/แผนงาน/โครงการที่ตองเสนอขอ
ความเห็นชอบจากกระทรวง

หนวยงานดาน ICT ของแตละ
สวนราชการพิจารณาใหเปนไปตามเงื่อนไข

CIO กรมพิจารณาลงนามกํากับในแบบคําขอจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของหนวยงาน

ไมผานการพิจารณา/แกไขรายละเอียดงาน/แผนงาน/โครงการที่หนวย
งานพิจารณาไดเอง

 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร
 ของ กษ.พิจารณาใหความเห็นชอบโครงการฯ

 เสนอผลการพิจารณาใหความเห็นชอบโครงการฯตอ CIO ของ กษ. 

CIO ของ กษ. ลงนามกํากับทายรายงานผลการพิจารณา

ปลัดกระทรวงฯ ลงนามในหนังสือนําสงพรอมแนบ
รายการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กษ.ท่ีผานการพิจารณา

กรณีที่ตองเสนอขอความเห็นชอบจากกระทรวงฯ 
แสดงข้ันตอนที่เกี่ยวของโดยใช 
๑. โครงการตามนโยบายหรือโครงการท่ีไมไดเสนอขอ
ตั้งงบประมาณรายจายประจําป โดยขอโอนเปล่ียนแปลง
งบประมาณมาดําเนินการ ไดแก 

- การจัดหาระบบคอมพิวเตอร ท่ีเปนการจัดหาใหม
- การจางพัฒนาระบบสารสนเทศ

กรณีที่กรมพิจารณาไดเอง เฉพาะการเสนอขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการ แสดงขั้น
ตอนที่เกี่ยวของโดยใช
๑. โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรเพื่อทดแทนของ
เดิม และเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพของระบบเดิม
๒. โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอรท่ีไดรับความเห็น
ชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอรของ กษ. ในการเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจายประจําป

ทุกสวนราชการในสังกัด กษ. รายงานผลการดําเนินงานใหคณะกรรมการ CIO 
ของกษ. และกระทรวง ICT ทราบ หลังส้ินสุดปงบประมาณ

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ 
สรุปรายการโครงการที่ไดรับจากสวนราชการในสังกัด กษ.

ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาฯ แจงผลการพิจารณาให

สวนราชการในสังกัด กษ.ที่เกี่ยวของทราบ

รูปที่ ๒ แสดงขั้นตอนในการจัดหาระบบคอมพิวเตอรฯ ของ กษ. ที่เสนอขออนุมัตโิอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ 



๔๒ 
 

การจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เสนอขออนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณ ทุกงาน/แผนงาน/โครงการ ใหสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ดําเนินการ
ดังตอไปนี้  

 
กรณีที่ ๑  สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณตองเสนอขอความเห็นชอบคณะกรรมการบริหาร

และจัดหาระบบคอมพิวเตอร ดําเนินการดังตอไปนี้ 
๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาท กระทรวงเกษตรและสหกรณ/แบบคําขอความเห็นชอบ
ตามที่คณะกรรมการกําหนด สงใหกรมตนสังกัด เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ (CIO) ของแตละหนวยงาน 

๒) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ  
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี้ 

- เปนงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ถูกบรรจุอยูภายใตแผนแมบทเทคโนโลยีสารสนเทศ   
และการสื่อสารของหนวยงาน ยกเวนในกรณีที่ เปน งาน/แผนงาน/โครงการ          
ตามนโยบายเรงดวน  

- คูมือ หลักเกณฑ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณรายการคาจางที่ปรึกษา 
ของสํานักงบประมาณ 

- เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร ที่กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร กําหนด 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
นําเสนอแบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(CIO) ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ 

๔) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
จัดสงแบบคําของบประมาณรายจายประจําปของหนวยงาน ใหฝายเลขานุการ คณะกรรมการบริหารและจัดหา
ระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ รวบรวมเพื่อนําเสนอในที่ประชุม 

๕) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของแตละสวนราชการ 
ชี้แจงเหตุผลความจําเปนและรายละเอียดของงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ตองการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ   
มาดําเนินงาน พรอมทั้งตอบขอซักถามจากที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร         
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

๖) คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
พิจารณาใหความเห็นชอบและอนุมัติใหดําเนินงาน 

๗) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ เสนองาน/แผนงาน/โครงการที่ไดรับการอนุมัติ  
ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับ 

๘) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตร    
และสหกรณรายงานแบบคําขอฯ ที่ลงนามกํากับแลว ใหปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณพิจารณาลงนาม        
ถึงผูอํานวยการสํานักงบประมาณและสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่เกี่ยวของทราบ 

 
 



๔๓ 
 

กรณีที่ ๒  สวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณสามารถพิจารณาไดเอง ดําเนินการดังตอไปนี้ 
๑) หนวยงานระดับกอง จัดทําแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร 

ที่มีมูลคาไมเกิน ๕ ลานบาท หรือ มูลคาเกิน ๕ ลานบาทกระทรวงเกษตรและสหกรณ  สงใหกรมตนสังกัด       
เพื่อนําเสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศของแตละหนวยงาน 

๒)  หนวยง านที่ รั บผิดชอบดาน เทคโนโลยี ส ารสนเทศ ของแต ล ะส วนราชการ                     
(เชน ศูนยสารสนเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศฯ) พิจารณาแบบคําขอฯ ใหเปนไปตามเงื่อนไข ดังตอไปนี ้

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ทดแทนของเดิมที่ใชงานมาแลวไมนอยกวา ๔ ป      
โดยแนบแผนการจัดหาเพื่อทดแทนของเดิมประกอบการพิจารณา 

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ เพิ่มประสิทธิภาพของระบบงานเดิม ซึ่งในที่นี้ 
หมายความรวมถึง การจัดหาอุปกรณคอมพิวเตอร ซอฟตแวร และการพัฒนาระบบ 
งานสารสนเทศ 

- เปน งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ไดรับความเห็นชอบจาก คณะกรรมการบริหาร       
และจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในขั้นตอนการจัดตั้ง
งบประมาณรายจายประจําป  และหนวยงานขอจัดหาอยูภายใตกรอบที่ไดรับ        
ความเห็นชอบเดิม 

๓) หนวยงานที่รับผิดชอบดานเทคโนโลยีสารสนเทศ ของแตละสวนราชการ  นําเสนอ         
แบบคําขอฯ ที่เปนไปตามเงื่อนไขดังกลาวเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) 
ของหนวยงาน พรอมลงนามกํากับ และจัดสงแบบคําขอฯ ที่ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ (CIO) ของหนวยงานใหฝายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตร        
และสหกรณ 

๔) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตร   
และสหกรณ เสนอแบบคําขอฯ ใหผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณลงนามกํากับ 

๕) ฝายเลขานุการคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของ กระทรวงเกษตร   
และสหกรณรายงานแบบคําขอฯ ที่ลงนามกํากับแลว ใหปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณพิจารณาลงนาม        
ถึงผูอํานวยการสํานักงบประมาณ และแจงสวนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณที่เกี่ยวของ 



๔๔ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 2 
คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๒/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗  

เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการบรหิารและจัดหาระบบคอมพิวเตอรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
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๖๐ 
 

เอกสารลาํดับท่ี 3 
คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ ที่ ๑๙๓/๒๕๔๗ ลงวันที่ ๒๔ พฤษภาคม พ.ศ.๒๕๔๗  

เรื่องแตงตั้งคณะกรรมการเทคโนโลยสีารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ 
 



๖๑ 
 

 
 
 
 
 
 
 




