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แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีด้านเทคโนโลยีดิจิทัล

ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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ICT 01 แบบฟอร์มสำหรับ
จัดตั�งงบประมาณประจาํป�

ICT 02 แบบฟอร์มสำหรับโอนเปลี่ยน
แปลงงบประมาณประจำป�

ใช้สำหรับการเขียนโครงการเพื่อจัดทำคำขอตั้งงบประมาณ
ประจำป� ของแต่ละป�งบประมาณ

ใช้สำหรับการเขียนโครงการที่ขอดำเนินการโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณประจำปี  (งบประมาณเหลือจา่ยของแต่ละหนว่ยงาน)
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ใช้สำหรับการเขียนโครงการที่จะเสนอของบประมาณจากแหล่งอื่น
เช่น เงินนอกงบประมาณ เงินกองทนุ



การกรอกข้อมูล และแจกแจง
รายละเอียดในแบบฟอรม์

Hardware & Software

หน่วยงานสามารถระบุรายการและราคาของอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร์ที่ต้องการจัดหาได้ตาม "เกณฑ์ราคากลางและ
คุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์"
ที่ประกาศโดย กระทรวงดจิทัิลเพื�อเศรษฐกิจและสงัคม

กรณีจัดหา Hardware & Software นอกเหนือจากเกณฑ์
ราคากลางฯ ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียด
คุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และต้องมีใบเสนอ
ราคา จำนวน 3 ราย แนบมาดว้ยทกุครั�งที�สง่โครงการ

ในกรณีการจัดหากล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ต้องแนบ
รายละเอียดแผนผังจุดการติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด
(CCTV) มาด้วยทุกครั้ง และกรณีที่ไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
ต้องแนบรายละเอียดคุณลักษณะ (spec) และต้องมีใบเสนอ
ราคา จำนวน 3 ราย แนบมาดว้ย
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กรณีจัดหาครุภัณฑ์ทดแทน ต้องแนบรายละเอียดของ
รายการที่ต้องการทดแทนตามแบบฟอร์มที่กำหนดเท่านั้น
(ซึ่งครุภันฑ์ที่จะทดแทนได้ต้องมีอายุการใช้งานอย่างน้อย
8 ปีขึ�นไป นบัถึงป�ที�ทําการเสนอของบประมาณ)
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การกรอกข้อมูล และแจกแจง
รายละเอียดในแบบฟอรม์

1. เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับที่ปรึกษาโครงการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้พัฒนาระบบ เป็นต้น ซึ่งอัตรา
ค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี และในการกรอกข้อมูลนั้นต้องระบุ
Mark-Up Factor ที่ใช้ ปัจจุบันกำหนดให้ใช้ Mark-Up Factor 1.430 

2.ระยะเวลาของการจ้างผูจ้ดัการโครงการ/นกัวเิคราะหร์ะบบ/โปรแกรมเมอร ์ต้อง
สอดคล้องกับแผนดาํเนนิงานของโครงการ

3.บุคลากรสนบัสนนุ จะใชอั้ตราค่าตอบแทน (ฺBilling Rate) ของแต่ละตําแหนง่ตามที�
หลักเกณฑ์ราคากลางการจา้งที�ปรกึษากําหนด

4.ต้องแจกแจงรายละเอียดใหค้รบถ้วน ชดัเจน และถกูต้อง

ค่าใชจ้่ายบุคลากร
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1. เป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม ประชุมของบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับโครงการ ซึ่งอัตราค่าใช้จ่าย
ที่ใช้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และ
การประชุมระหวา่งประเทศ

2.ต้องระบุใหช้ดัเจนวา่ใชส้ถานที�ราชการ หรอืเอกชน
3. ในส่วนของค่าอาหาร และค่าอาหารวา่งและเครื�องดื�มต้องไมเ่กินตามระเบยีบที�กําหนด
4.ค่าใชจ้า่ยอื�นๆที�ไมส่ามารถแจกแจงรายละเอียดได้ ใหตั้�งงบประมาณไดไ้มเ่กิน 5,000 บาท
5.ต้องแจกแจงรายละเอียดใหค้รบถ้วน ชดัเจน และถกูต้อง

ค่าใชจ้่ายอื�นๆ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหรณ์

ค่าใชจ้่ายที�เกิดขึ�นทุกเดือน
1. เป็นค่าใช้จ่ายที่ขึ้นอยู่กับแผนการดำเนินงานของแต่ละโครงการ ว่ามี
ระยะเวลากี่เดอืน

2. เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน ตั้งแต่เริ่มต้นการทำโครงการจนเสร็จสิ้น
การทำโครงการ เชน่ ค่าโทรศัพท์เคลื�อนที� ค่านํ�ามนั เป�นต้น

3.ต้องแจกแจงรายละเอียดให้ครบถ้วน ชัดเจน ถูกต้อง และควรมีใบเสนอ
ราคา หรือเอกสารแนบประกอบ



การกรอกข้อมูล และแจกแจง
รายละเอียดในแบบฟอรม์

ค่าใชจ้่ายบุคลากร
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บุคลากรหลัก

ระยะเวลาการจ้างบุคลากรสำหรับการพัฒนาระบบ ควรระบุระยะเวลา
ให้สอดคล้องกับแผนการดำเนินงานของโครงการ แต่ไม่ควรเกินกว่า
ระยะเวลา ดังนี�

ผู้จดัการโครงการ 2/3 ของระยะเวลาดําเนินงานโครงการ
นักวเิคราะหร์ะบบ 1/4 ของระยะเวลาดําเนนิงานโครงการ
โปรแกรมเมอร์ 3/4 หรอื 1/2 ของระยะเวลาดาํเนนิงานโครงการ

และใน 1 โครงการมีตําแหนง่ผูจ้ดัการโครงการได้เพยีง 1 ท่านเท่านั�น

บุคลากรสนบัสนนุ

บุคลากรสนับสนุน จะใช้อัตราค่าตอบแทน (Billing Rate) ของแต่ละ
ตำแหนง่ ดงันี�

ช่างเทคนิค  อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไมเ่กิน 31,120 บาท
เลขานุการ  อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไมเ่กิน 22,010 บาท
พนักงานพมิพด์ดี อัตราตอบแทนต่อเดอืนต้องไมเ่กิน 18,180 บาท
พนักงานธุรการ อัตราตอบแทนต่อเดอืนต้องไมเ่กิน 14,360 บาท



การกรอกข้อมูล และแจกแจง
รายละเอียดในแบบฟอรม์

ค่าใชจ้่ายอื�นๆ
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ค่าอาหารวา่งและเครื�องดืม
ระบุสถานที่ที่ใช้ในการฝึกอบรมให้ชัดเจนว่าเป็นของ
หน่วยงานราชการ หรอืเอกชน

ค่าอาหารกลางวัน
         - สถานที่ราชการ ไม่เกิน 120 บาท/มื้อ/คน
         - สถานที่เอกชน ไมเ่กิน 500 บาท/มื�อ/คน

ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
         - สถานที่ราชการ ไม่เกิน 35 บาท/มื้อ/คน
         - สถานที่เอกชน  ไม่เกิน 50 บาท/มื�อ/คน

ในกรณีที่มีบุคลากรไปนอกสถานที่ และมีการเบิกจ่ายค่ายานพาหนะ
สามารถเบิกไดดั้งนี�

ค่ารถแท็กซี่  ไม่เกิน 200 บาท/เที�ยว/คน
ค่ารถโดยสาร(รถตู้) + ค่าน้ำมัน  ไม่เกิน 3,400 บาท/วนั/คัน
ค่าโดยสาร(รถบสั) +ค่านํ�ามนั ไมเ่กิน 13,400 บาท/วนั/คัน

ค่ายานพาหนะ

ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่าย กรณีที่เสนอขอตั้งงบ
ประมาณเป็นค่าใช้จ่ายอื่นๆ หากไม่สามารถจำแนก
รายละเอียดไดใ้หตั้�งงบประมาณไดไ้มเ่กิน 5,000 บาท



การจัดส่งโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล
ฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือแจ้งกำหนดส่ง
โครงการฯ ให้กับหน่วยงานในสังกัดทราบ
ทุกครั้ง ขอให้หน่วยงานจัดส่งเอกสาร
โครงการฯ ให้ตรงตามกําหนดเวลา

การจัดส่งโครงการด้าน
เทคโนโลยีดจิทัิล

โครงการฯ ที่จัดทำเรียบร้อยแล้ว สำนัก/กองของแต่ละหน่วยงาน ต้องส่งโครงการให้
ศทส. ของหน่วยงานของตนเองเพื่อดำเนินการเสนอที่ประชุมของหน่วยงานพิจารณาให้
ความเห็นชอบก่อนจดัสง่ใหฝ้�ายเลขาฯ

โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลทุกโครงการ ต้องผ่านการตรวจสอบ
ความถูกต้อง และต้องผ่านความเห็นชอบจากการประชุมพิจารณา
กลั่นกรอง จากหนว่ยงานเป�นที�เรยีบรอ้ยแล้ว

1

2

โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลที่มีชื่อเหมือนกัน เช่น โครงการ
จัดหาครุภัณฑ์ใหม่ จัดหาครุภัณฑ์ทดแทน กล้องโทรทัศน์วงจรปิด
(CCTV) ฯลฯ หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำเป็น
โครงการในภาพรวมของหน่วยงานก่อนจดัสง่ใหฝ้�ายเลขาฯ

หน่วยงานต้องตรวจสอบก่อนว่าโครงการที่เสนอขอมานั้น เป็น
โครงการที่เคยเสนอขอมาก่อนหรือไม่ และเสนอขอมาในปีใด หากเคย
เสนอขอแล้ว ให้ระบุเหตุผลที่เสนอขอมาเพื่อพิจารณาอีกครั้ง เช่น
ไม่ได้รบังบประมาณ หรอืพฒันาต่อในระยะที� 2

3

ผ่านการพจิารณาของหนว่ยงาน

โครงการที่มชีื�อเหมอืนกัน

โครงการที่เคยเสนอขอแล้ว

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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ขั้นตอนการตรวจโครงการด้าน
เทคโนโลยีดิจทัิลของหนว่ยงาน
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ตรวจแบบฟอร์ม ชื่อโครงการ และข้อมูลรายละเอียดของ
หน่วยงานตนเองใหถ้กูต้อง
ตรวจสอบหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ และเป้าหมาย ให้
สอดคล้องกับโครงการที�เสนอขอ
กรณีที่เป็นโครงการที่มีการพัฒนาระบบฐานข้อมูล ควรเพิ่ม
วัตถุประสงค์ให้สามารถบูรณาการร่วมกับหน่วยงานภายใต้
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้
ตรวจสอบแหล่งงบประมาณที�เสนอขอใหถ้กูต้อง

ตรวจสอบรายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขอ
อนุมัติ ว่าชื่อรายการและราคาเป็นไปตาม "เกณฑ์ราคากลาง
และคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบ
คอมพิวเตอร"์ หรอืไม่
กรณีที่รายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขอ
อนุมัติ ไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล และมี
เอกสารแนบให้ถกูต้อง ครบถ้วน
กรณีทดแทน ต้องตรวจสอบรายละเอียดรายการที่จะทำการ
ทดแทน เลขครุภัณฑ์ และจาํนวนป�ใหถ้กูต้อง

ค่าใช้จ่ายบุคลากร และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ
ต้องแจกแจงรายละเอียดมาใหค้รบถ้วน และถกูต้อง
ขอบเขตและวิธีการดำเนินงาน ต้องสอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ และเป้าหมายของโครงการ แต่กรณีที่เป็น
โครงการพัฒนาระบบ ต้องแนบรายละเอียดร่างขอบเขตของ
งาน (Terms of Reference : TOR) มาด้วย
งบประมาณของโครงการ ให้ระบุด้วยว่างบประมาณด้าน
เทคโนโลยีดจิทัิลเท่าใด งบประมาณทั�งหมดเท่าใด
ยอดงบประมาณควรเป็นตัวเลขที�ไมม่เีศษ และทศนยิม
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การจัดส่งไฟล์นำเสนอโครงการด้าน
เทคโนโลยีดิจิทัล ในภาพรวมของหน่วยงาน
ฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือเชิญประชุมแจ้ง
หน่วยงานในสังกัดทุกครั้ง ขอให้หน่วยงาน
จัดสง่ไฟล์นาํเสนอ ใหต้รงตามกําหนดเวลา

การจัดส่งไฟล์นำเสนอ
โครงการ

หน่วยงานควรจัดเตรียมเจ้าหน้าที่
ผู้ที่จะทำการเปิดไฟล์นำเสนอของ
ตนเอง เพื่อความถูกต้อง และ
สะดวก รวดเร็ว ในการนาํเสนอ
การนำเสนอในแต่ละโครงการฯ
ควรนำเสนอแบบสรุป 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

8

การจัดทําและสง่ไฟล์
หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำโฟล์นำเสนอของโครงการด้าน
เทคโนโลยีดิจิทัลในภาพรวมของหน่วยงาน  และบันทึกเป็นไฟล์ PDF
ส่งให้ฝ่ายเลขาฯ ทุกครั้งที่มีการเสนอโครงการเข้าพิจารณาในการ
ประชุมคณะกรรมการฯ

01

ข้อมูล และเนื�อหาโครงการ
หน่วยงานควรเรียงลำดับโครงการฯ ที่ต้อง
นำเสนอต่อคณะกรรมการฯ ตามเอกสาร
แนบ หรือระเบยีบวาระการประชุม
การทำไฟล์นำเสนอใน 1 โครงการไม่ควรเกิน
3 แผ่นงาน
เนื้อหาในการนำเสนอโครงการประกอบไป
ด้วย ชื่อโครงการ/ งบประมาณ/ หลักการ
และเหตุผล/ วัตถุประสงค์/ กลุ่มเป้าหมาย/
วิธีการดำเนินการ/ ผลที่คาดว่าจะได้รับ/ ผล
การดำเนินงานที่ผ่านมา (สำหรับโครงการ
ต่อเนื�อง)

02

03 การนำเสนอโครงการ



โครงการฯ ที่ผ่านการตรวจสอบความถูกต้องจากฝ่ายเลขาฯ และผ่านการ
ประชุมพิจารณากลั่นกรอง จากหน่วยงานเป็นที่เรียบร้อย ให้ทำการจัดส่ง
ตามกำหนดเวลาที�ฝ�ายเลขาฯ แจง้

การบันทึกข้อมูลลงระบบรวบรวมคำขอ
งบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

หน่วยงานทำการส่งเอกสารโครงการที่ผ่าน
การพิจารณาแล้ว ให้ฝ่ายเลขาฯ ทำการ
ตรวจสอบก่อนนำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
บริหารและจดัหาระบบคอมพวิเตอรข์อง กษ.

ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบความ
ถูกต้องของโครงการ หากไม่มีการแก้ไข
ฝ่ายเลขาฯ จะแจ้งให้หน่วยงานบันทึก
ข้อมูลลงระบบรวบรวมคําของบประมาณ

ผู้รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน
ต้องทำการนำเข้าข้อมูลโครงการ
งบประมาณ และไฟล์โครงการที่ถูก
ต้อง ลงในระบบฯ ให้เรยีบรอ้ย

ระบบรวบรวมคำของบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

https://itproject.moac.go.th

1 2

3 ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบข้อมูลในระบบ
ว่าหน่วยงานทำการบันทึกข้อมูลโครงการ
ถูกต้อง ครบถ้วน ตามเอกสารที่ส่งมาหรือไม่
และนำโครงการเขา้ที�ประชุมฯ พจิารณา

4

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
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“ตัวอย่าง”
การกรอกข้อมูลในโครงการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



หน่วยงานควรใส่รายละเอียดในแบบฟอร์มให้
ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่ทำการแก้ไข/
เพิ่ม/ลบ หวัขอ้ในแบบฟอรม์

ตัวอย่างการกรอก
แบบฟอร์ม ICT01

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

11

ข้อมูลที�หนว่ยงานต้องกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
ปีงบประมาณ
ชื่อหนว่ยงาน
ชื่อโครงการ
ประเภทโครงการ
ประเภทงบประมาณ
กลุ่มโครงการดา้น



กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคา
กลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียด
คุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และ
ต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมาด้วย
ทุกครั�งที�สง่โครงการ

รายการ Hardware
ที่เสนอ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ได้ใช้เกณฑ์ ว่า
อุปกรณ์ที่จัดหานั้นนำไปใช้ทำอะไร ใช้กับ
อุปกรณ์อะไร ห้ามระบุว่าไม่มีในเกณฑ์
ราคากลาง หรือไมใ่ชเ้กณฑ์ราคากลาง

กรณีอุปกรณ์ที่จัดหามีทั้ง
จัดหาใหม่ และจัดหาทดแทน
ให้ระบุใหช้ดัเจน

รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ
เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง

กรณีที่จัดหาให้หลายหน่วยงาน
ให้ระบุหน่วยงาน และจำนวนที่
จัดสรรใหช้ดัเจน

กรณีไม่ใช้รายการในเกณฑ์ราคากลาง
ควรใช้ชื่อกลางโดยไม่ระบุยี่ห้อ หาก
จำเป็นต้องมีการระบุยี่ห้อของ
Hardware  ควรมีเหตผุลประกอบ

12

ตัวอยา่ง



กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคา
กลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียด
คุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และ
ต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมา
ด้วยทกุครั�งที�สง่โครงการ

รายการ Software
ที่เสนอ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ใช้เกณฑ์
ราคากลาง ว่า Software ที่จัดหานั้นนำ
ไปใช้ทำอะไร ใช้กับอะไร ห้ามระบุว่าไม่มี
ในเกณฑ์ราคากลาง หรือไม่ใช้เกณฑ์
ราคากลาง

กรณีการจัดหา Software ควรใช้ชื่อกลาง
โดยไม่ระบุยี่ห้อ หากจำเป็นต้องมีการระบุ
ยี่ห้อของ Software ควรมีเหตุผลประกอบ
ในความจำเป�นที�ต้องใช ้Software นั�น

รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ
เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง

จำนวนชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการฯ
และชุดโปรแกรมป้องกันไวรัส ที่จัดหาต้องมี
จำนวนเท่ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ *ถ้ามี
จำนวนนอ้ยกวา่ หรอืมากกวา่ต้องชี�แจงหตผุล*
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ตัวอยา่ง



เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับที่ปรึกษาโครงการ
ผู้เชี่ยวชาญ ผู้พัฒนาระบบ เป็นต้น ซึ่งอัตรา
ค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี
และในการกรอกรายละเอียดนั้นต้องระบุกลุ่ม
วิชาชีพ ประสบการณ์ และอัตราเงินเดือนให้
ชัดเจนและถกูต้อง

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ระบุวุฒิการศึกษา และกลุ่มวิชาชีพ
ให้ชัดเจน เช่น ด้าน IT, ด้าน

วิศวกรรม, กลุ่มวจิยั

บุคลากรสนับสนุนจะใช้อัตราตอบแทน
(Billing Rate)ของแต่ละตำแหน่ง ซึ่ง
เลขานุการโครงการ อัตราเงินเดือน
ต้องไมเ่กิน 22,010 บาท

เช็คอัตราเงินเดือนให้   
ถูกต้องตามประสบการณ์

ค่าใช้จ่ายบุคลากรสำหรับ
การพัฒนาระบบ

Mark-Up Factor
ที่ใชคื้อ 1.430

บุคลากรควรระบุประสบการณ์ให้ชัดเจนว่ากี่ปี
ไม่ระบุเป็นช่วงระยะเวลา และบุคลากรหลักควร
มีประสบการณ์เริ่มต้นของวุฒิปริญญาตรี 5 ปี
ปริญญาโท 3 ป� เป�นอยา่งนอ้ย

14

ระยะเวลาของการจ้าง ผู้จัดการโครงการ/
นักวิเคราะห์ระบบ/โปรแกรมเมอร์ ต้อง
สอดคล้องกับแผนการดำเนินงานของ
โครงการ

ตัวอยา่ง



เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน ตั้งแต่
เริ่มต้นการทำโครงการจนเสร็จสิ้น
โครงการ เช่น ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่
ค่านํ�ามนั เป�นต้น

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

เป็นค่าใช้จ่ายที่กำหนดให้ดำเนินการ หรือจัดหาเป็น
ประจำทุกเดือน ตลอดระยะเวลาโครงการ ทั้งนี้ ขึ้นอยู่
กับแผนการดำเนินงานของแต่ละโครงการ ว่ามีระยะ
เวลากี่เดือน 

ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน
ที่ใชใ้นการพฒันาระบบ

ควรมีใบเสนอราคา หรือ
เอกสารแนบประกอบ

15

ตัวอยา่ง



เป็นค่ารับรองที่ใช้ในการฝึกอบรม ประชุม
ของบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับโครงการ
เช่น ค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่ม ค่าวิทยากร
ค่าที�พกั ฯลฯ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

กรณีเป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  ต้องระบุ
จำนวนวัน และจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้
ชัดเจน และต้องแยกประเภทบุคลากรให้ชัดเจน
เช่น วิทยากร ผู้ช่วยวิทยากร ผู้ดูแลระบบ
ผู้ปฏิบติังาน เกษตรกร เป�นต้น

อัตราค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง
การคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน
และการประชุมระหว่างประเทศ และต้องแจกแจงราย
ละเอียดให้ครบถ้วน ถูกต้อง 

ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ใน
การพัฒนาระบบ

16

ระบุสถานที�ใหช้ดัเจน

ตัวอยา่ง



เป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเดินสายสัญญาณ
และอุปกรณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง และ
ค่าแรงงาน เป�นต้น

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ใน
การพัฒนาระบบ

กรณีเป็นค่าสายสัญญาณและอุปกรณ์เชื่อมต่อ
ต้องระบุอุปกรณ์ที่ต้องใช้มาให้ชัดเจน และ
จำนวนจุดที่ต้องเดินสาย จำนวนสายที่ใช้ และ
ค่าใชจ้า่ยในแต่ละจุด
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ตัวอยา่ง



ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

จำนวนเงินงบประมาณของโครงการที่
เสนอขอจัดตั้งงบประมาณควรเป็น
จำนวนหลักรอ้ย

งบประมาณรวม
ของโครงการ

18

ตัวอยา่ง



การจัดหาครุภัณฑ์ทดแทน ต้องกรอก
ข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กำหนดเท่านั้น
(แบบฟอร์ม ICT01 และ ICT02)

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

กรณีที่จัดหา
ทดแทนของเดิม

ระบุเลขครุภัณฑ์
และจำนวนป�ใหช้ดัเจน

กรณีการจดัหาครภัุณฑ์คอมพวิเตอรเ์พื�อทดแทนต้องมหีมายเลขครุภัณฑ์
คอมพวิเตอรที์�มอีายุการใชง้านไมน่อ้ยกวา่ 8 ป� ประกอบการพจิารณา
กรณีที�มคีรุภัณฑ์ที�จะทําการทดแทนจาํนวนมาก สามารถทําเป�นเอกสารแนบได้
แต่ต้องใชรู้ปแบบตามที�กําหนดในแบบฟอรม์ใหถ้กูต้อง

แยกประเภทของรายการ
ที่จะทําการทดแทน
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“ตัวอย่าง”
การทำขอ้มูลเอกสารแนบ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



การเขียนรายละเอียดคุณลักษณะ (spec) Hardware และ Software ที่ไม่ได้ใช้เกณฑ์
ราคากลาง ควรมีรายละเอียดของ spec ที่สูงกว่าเกณฑ์ราคากลาง และมีประสิทธิภาพ
การใช้งานที�ดกีวา่เกณฑ์ราคากลาง (ควรเขยีนใหช้ดัเจนและตรวจสอบไดด้งัตัวอยา่ง)

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การเขียนรายละเอียดคุณลักษณะ
ที่ไมใ่ชเ้กณฑ์ราคากลาง

อุปกรณ์กระจายสัญญาณแบบ PoE (PoE L2 Switch) ขนาด 8 ช่อง ราคา 8,300 บาท
คุณลักษณะพื�นฐาน

มีลักษณะการทำงานไม่น้อยกว่า Layer 2 ของ OSI Model 
มี Switching Capacity ไมน่อ้ยกวา่ 16 Gbps
รองรับ Mac Address ไดไ้มน่อ้ยกวา่ 8,000 Mac Address
มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T
หรือดีกว่า และสามารถทำงานได้ตามมาตรฐาน IEEE 802.3af หรือ IEEE 802.3at
(Power over Ethernet) ในช่องเดียวกันได้ จำนวนไม่น้อยกว่า 8 ช่อง 
สามารถบริหารจดัการอุปกรณผ์า่นโปรแกรม Web Browser ได้
มีสญัญาณไฟแสดงสถานะของการทํางานชอ่งเชื�อมต่อระบบเครอืขา่ยทกุชอ่ง

ตัวอยา่งการเขยีนรายละเอียดคณุลักษณะ
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การสืบราคาครุภัณฑ์ที่ไม่ใช้
เกณฑ์ราคากลาง

แหล่งที�มาจากอินเตอรเ์นต็ studio

เครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คสำหรับงานกราฟฟิค ราคา 46,400 บาท 
คุณลักษณะพื�นฐาน

จอภาพ Retina ขนาด 13.3 นิ้ว
ชิป M2 พรอ้มประสทิธภิาพดา้น CPU
ตัวจดัเก็บขอ้มูลแบบ SSD
กล้อง FaceTime HD
พอร์ต Thunderbolt จาํนวน 2 พอรต์
การเชื่อมต่อแบบไรส้าย Wi-Fi 6 ที�รวดเรว็
แบตเตอรี่ที�ใชง้านไดน้านสงูสดุ 20 ชั�วโมง

กรณีสบืราคาจากอินเตอรเ์นต็

กรณีหน่วยงานสืบราคา Hardware และ Software ที่ต้องการ
ซื้อมาจาก Internet ให้หน่วยงานสรุปรายละเอียดและระบุแหล่ง
ที่มา โดยไมต้่องแนบเอกสาร

22



ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การทำใบเสนอราคา

ชื่อรายการต่างๆ ในใบเสนอราคาต้องมีรายละเอียดตรงกับโครงการ
ที่เสนอขอ (แจกแจงรายละเอียดตามโครงการ) โดยราคาที่เสนอขอ
ในโครงการจะต้องเป�นราคาตํ�าสดุที�สบืมาไดข้องแต่ละรายการ

1 ชื่อ จาํนวน และราคาต่อหนว่ย

หน่วยงานต้องทำการสืบราคา Hardware & Software และค่าใช้จ่ายอื่นๆ
จำนวน 3 แหล่ง
ราคาที่เสนอขอจัดหาในโครงการ จะใช้ราคาต่ำสุดของแต่ละรายการที่ได้
จากการสืบราคา

ในใบเสนอราคาทุกใบ ราคาต่อหน่วยของแต่ละรายการ ต้องเป็น
ราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 

2 ราคา Hardware & Software และ
ค่าใชจ้า่ยอื�นๆ
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การเขียนผังการติดตั้งกล้อง
โทรทัศนว์งจรป�ด (CCTV)

การจัดหากล้องโทรทัศน์วงจรปิดสำหรับใช้ในงานรักษาความปลอดภัยทั่วๆ ไป และ
งานอื่นๆ ต้องแนบผงัการติดตั�งมาดว้ยทกุครั�งที�มกีารจดัหาใหม ่หรอืทดแทน

ระบุจุดการติดตั้งให้ชัดเจน
ว่าเป็นการติดตั้งภายในอาคาร
หรือภายนอกอาคาร
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ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การเขียนผังการติดตั้งกล้อง
โทรทัศนว์งจรป�ด (CCTV)

การจัดหากล้องโทรทัศน์วงจรปิดสำหรับใช้ในงานรักษาความปลอดภัยทั่วๆ ไป และ
งานอื่นๆ ต้องแนบผงัการติดตั�งมาดว้ยทกุครั�งที�มกีารจดัหาใหม ่หรอืทดแทน

ระบุจุดการติดตั้งให้ชัดเจน
ว่าเป็นการติดตั้งภายในอาคาร
หรือภายนอกอาคาร
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“ตัวอย่าง”
การทำไฟล์นาํเสนอโครงการ

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนกังานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

การทำไฟล์นาํเสนอ

1
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หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำโฟล์นำเสนอของโครงการด้านเทคโนโลยี
ดิจิทัลในภาพรวมของหน่วยงาน  และบันทึกเป็นไฟล์ PDF ส่งให้ฝ่ายเลขาฯ ทุกครั้ง
ที่มีการเสนอโครงการเข้ารับการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ และแต่ละโครงการควร
มีรายละเอียดดงันี�
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	นักวิเคราะห์ระบบ 1/4 ของระยะเวลาดำเนินงานโครงการ
	โปรแกรมเมอร์ 3/4 หรือ 1/2 ของระยะเวลาดำเนินงานโครงการ
	และใน 1 โครงการมีตำแหน่งผู้จัดการโครงการได้เพียง 1 ท่านเท่านั้น

	บุคลากรสนับสนุน
	บุคลากรสนับสนุน จะใช้อัตราค่าตอบแทน (Billing Rate) ของแต่ละตำแหน่ง ดังนี้
	ช่างเทคนิค  อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไม่เกิน 31,120 บาท
	เลขานุการ  อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไม่เกิน 22,010 บาท
	พนักงานพิมพ์ดีด อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไม่เกิน 18,180 บาท
	พนักงานธุรการ อัตราตอบแทนต่อเดือนต้องไม่เกิน 14,360 บาท


	การกรอกข้อมูล และแจกแจงรายละเอียดในแบบฟอร์ม
	ค่าใช้จ่ายอื่นๆ
	ให้ระบุรายละเอียดค่าใช้จ่าย กรณีที่เสนอขอตั้งงบประมาณเป็นค่าใช้จ่ายอื่นๆ หากไม่สามารถจำแนก รายละเอียดได้ให้ตั้งงบประมาณได้ไม่เกิน 5,000 บาท
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดืม
	ระบุสถานที่ที่ใช้ในการฝึกอบรมให้ชัดเจนว่าเป็นของ หน่วยงานราชการ หรือเอกชน
	ค่าอาหารกลางวัน
	- สถานที่ราชการ ไม่เกิน 120 บาท/มื้อ/คน          - สถานที่เอกชน ไม่เกิน 500 บาท/มื้อ/คน
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	- สถานที่ราชการ ไม่เกิน 35 บาท/มื้อ/คน          - สถานที่เอกชน  ไม่เกิน 50 บาท/มื้อ/คน

	ค่ายานพาหนะ
	ในกรณีที่มีบุคลากรไปนอกสถานที่ และมีการเบิกจ่ายค่ายานพาหนะ สามารถเบิกได้ดังนี้
	ค่ารถแท็กซี่  ไม่เกิน 200 บาท/เที่ยว/คน
	ค่ารถโดยสาร(รถตู้) + ค่าน้ำมัน  ไม่เกิน 3,400 บาท/วัน/คัน
	ค่าโดยสาร(รถบัส) +ค่าน้ำมัน ไม่เกิน 13,400 บาท/วัน/คัน


	การจัดส่งโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล
	การจัดส่งโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล   ฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือแจ้งกำหนดส่ง โครงการฯ ให้กับหน่วยงานในสังกัดทราบ   ทุกครั้ง ขอให้หน่วยงานจัดส่งเอกสาร โครงการฯ ให้ตรงตามกำหนดเวลา
	โครงการฯ ที่จัดทำเรียบร้อยแล้ว สำนัก/กองของแต่ละหน่วยงาน ต้องส่งโครงการให้ ศทส. ของหน่วยงานของตนเองเพื่อดำเนินการเสนอที่ประชุมของหน่วยงานพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนจัดส่งให้ฝ่ายเลขาฯ
	ผ่านการพิจารณาของหน่วยงาน
	โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลทุกโครงการ ต้องผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง และต้องผ่านความเห็นชอบจากการประชุมพิจารณากลั่นกรอง จากหน่วยงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

	โครงการที่มีชื่อเหมือนกัน
	โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลที่มีชื่อเหมือนกัน เช่น โครงการจัดหาครุภัณฑ์ใหม่ จัดหาครุภัณฑ์ทดแทน กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ฯลฯ หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำเป็นโครงการในภาพรวมของหน่วยงานก่อนจัดส่งให้ฝ่ายเลขาฯ

	โครงการที่เคยเสนอขอแล้ว
	หน่วยงานต้องตรวจสอบก่อนว่าโครงการที่เสนอขอมานั้น เป็นโครงการที่เคยเสนอขอมาก่อนหรือไม่ และเสนอขอมาในปีใด หากเคยเสนอขอแล้ว ให้ระบุเหตุผลที่เสนอขอมาเพื่อพิจารณาอีกครั้ง เช่น    ไม่ได้รับงบประมาณ หรือพัฒนาต่อในระยะที่ 2


	ขั้นตอนการตรวจโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลของหน่วยงาน
	ตรวจแบบฟอร์ม ชื่อโครงการ และข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานตนเองให้ถูกต้อง
	ตรวจสอบหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ และเป้าหมาย ให้สอดคล้องกับโครงการที่เสนอขอ
	กรณีที่เป็นโครงการที่มีการพัฒนาระบบฐานข้อมูล ควรเพิ่มวัตถุประสงค์ให้สามารถบูรณาการร่วมกับหน่วยงานภายใต้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้
	ตรวจสอบแหล่งงบประมาณที่เสนอขอให้ถูกต้อง
	ตรวจสอบรายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขออนุมัติ ว่าชื่อรายการและราคาเป็นไปตาม "เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์" หรือไม่
	กรณีที่รายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขออนุมัติ ไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล และมีเอกสารแนบให้ถูกต้อง ครบถ้วน
	กรณีทดแทน ต้องตรวจสอบรายละเอียดรายการที่จะทำการทดแทน เลขครุภัณฑ์ และจำนวนปีให้ถูกต้อง
	ค่าใช้จ่ายบุคลากร และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ ต้องแจกแจงรายละเอียดมาให้ครบถ้วน และถูกต้อง
	ขอบเขตและวิธีการดำเนินงาน ต้องสอดคล้องกับ วัตถุประสงค์ และเป้าหมายของโครงการ แต่กรณีที่เป็นโครงการพัฒนาระบบ ต้องแนบรายละเอียดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) มาด้วย
	งบประมาณของโครงการ ให้ระบุด้วยว่างบประมาณด้านเทคโนโลยีดิจิทัลเท่าใด งบประมาณทั้งหมดเท่าใด
	ยอดงบประมาณควรเป็นตัวเลขที่ไม่มีเศษ และทศนิยม

	การจัดส่งไฟล์นำเสนอโครงการ
	การจัดส่งไฟล์นำเสนอโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล ในภาพรวมของหน่วยงานฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือเชิญประชุมแจ้ง   หน่วยงานในสังกัดทุกครั้ง ขอให้หน่วยงานจัดส่งไฟล์นำเสนอ ให้ตรงตามกำหนดเวลา
	การจัดทำและส่งไฟล์
	หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำโฟล์นำเสนอของโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลในภาพรวมของหน่วยงาน  และบันทึกเป็นไฟล์ PDF ส่งให้ฝ่ายเลขาฯ ทุกครั้งที่มีการเสนอโครงการเข้าพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการฯ

	การนำเสนอโครงการ
	หน่วยงานควรจัดเตรียมเจ้าหน้าที่   ผู้ที่จะทำการเปิดไฟล์นำเสนอของตนเอง เพื่อความถูกต้อง และสะดวก รวดเร็ว ในการนำเสนอ
	การนำเสนอในแต่ละโครงการฯ    ควรนำเสนอแบบสรุป

	ข้อมูล และเนื้อหาโครงการ
	หน่วยงานควรเรียงลำดับโครงการฯ ที่ต้องนำเสนอต่อคณะกรรมการฯ ตามเอกสารแนบ หรือระเบียบวาระการประชุม
	การทำไฟล์นำเสนอใน 1 โครงการไม่ควรเกิน 3 แผ่นงาน
	เนื้อหาในการนำเสนอโครงการประกอบไปด้วย ชื่อโครงการ/ งบประมาณ/ หลักการและเหตุผล/ วัตถุประสงค์/ กลุ่มเป้าหมาย/ วิธีการดำเนินการ/ ผลที่คาดว่าจะได้รับ/ ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา (สำหรับโครงการต่อเนื่อง)

	การบันทึกข้อมูลลงระบบรวบรวมคำขอ งบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
	โครงการฯ ที่ผ่านการตรวจสอบความถูกต้องจากฝ่ายเลขาฯ และผ่านการประชุมพิจารณากลั่นกรอง จากหน่วยงานเป็นที่เรียบร้อย ให้ทำการจัดส่งตามกำหนดเวลาที่ฝ่ายเลขาฯ แจ้ง
	ระบบรวบรวมคำของบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



	https://itproject.moac.go.th
	หน่วยงานทำการส่งเอกสารโครงการที่ผ่านการพิจารณาแล้ว ให้ฝ่ายเลขาฯ ทำการ ตรวจสอบก่อนนำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ กษ.
	ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบความ ถูกต้องของโครงการ หากไม่มีการแก้ไข ฝ่ายเลขาฯ จะแจ้งให้หน่วยงานบันทึกข้อมูลลงระบบรวบรวมคำของบประมาณ
	ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบข้อมูลในระบบ ว่าหน่วยงานทำการบันทึกข้อมูลโครงการ ถูกต้อง ครบถ้วน ตามเอกสารที่ส่งมาหรือไม่ และนำโครงการเข้าที่ประชุมฯ พิจารณา
	ผู้รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน ต้องทำการนำเข้าข้อมูลโครงการ งบประมาณ และไฟล์โครงการที่ถูกต้อง ลงในระบบฯ ให้เรียบร้อย

	“ตัวอย่าง” การกรอกข้อมูลในโครงการ
	ตัวอย่างการกรอก แบบฟอร์ม ICT01
	หน่วยงานควรใส่รายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่ทำการแก้ไข/เพิ่ม/ลบ หัวข้อในแบบฟอร์ม
	ข้อมูลที่หน่วยงานต้องกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน
	ปีงบประมาณ
	ชื่อหน่วยงาน
	ชื่อโครงการ
	ประเภทโครงการ
	ประเภทงบประมาณ
	กลุ่มโครงการด้าน
	รายการ Hardware ที่เสนอ
	กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียดคุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมาด้วยทุกครั้งที่ส่งโครงการ
	รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง
	กรณีที่จัดหาให้หลายหน่วยงาน ให้ระบุหน่วยงาน และจำนวนที่จัดสรรให้ชัดเจน


	ตัวอย่าง
	ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ได้ใช้เกณฑ์ ว่าอุปกรณ์ที่จัดหานั้นนำไปใช้ทำอะไร ใช้กับอุปกรณ์อะไร ห้ามระบุว่าไม่มีในเกณฑ์ราคากลาง หรือไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
	กรณีอุปกรณ์ที่จัดหามีทั้ง จัดหาใหม่ และจัดหาทดแทน ให้ระบุให้ชัดเจน
	กรณีไม่ใช้รายการในเกณฑ์ราคากลาง ควรใช้ชื่อกลางโดยไม่ระบุยี่ห้อ หากจำเป็นต้องมีการระบุยี่ห้อของ Hardware  ควรมีเหตุผลประกอบ
	รายการ Software ที่เสนอ
	กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียดคุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมา ด้วยทุกครั้งที่ส่งโครงการ
	รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง
	จำนวนชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการฯ และชุดโปรแกรมป้องกันไวรัส ที่จัดหาต้องมีจำนวนเท่ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ *ถ้ามี จำนวนน้อยกว่า หรือมากกว่าต้องชี้แจงหตุผล*


	ตัวอย่าง
	กรณีการจัดหา Software ควรใช้ชื่อกลางโดยไม่ระบุยี่ห้อ หากจำเป็นต้องมีการระบุยี่ห้อของ Software ควรมีเหตุผลประกอบในความจำเป็นที่ต้องใช้ Software นั้น
	ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ว่า Software ที่จัดหานั้นนำไปใช้ทำอะไร ใช้กับอะไร ห้ามระบุว่าไม่มีในเกณฑ์ราคากลาง หรือไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
	ค่าใช้จ่ายบุคลากรสำหรับการพัฒนาระบบ
	เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับที่ปรึกษาโครงการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้พัฒนาระบบ เป็นต้น ซึ่งอัตราค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี และในการกรอกรายละเอียดนั้นต้องระบุกลุ่มวิชาชีพ ประสบการณ์ และอัตราเงินเดือนให้ชัดเจนและถูกต้อง
	ระบุวุฒิการศึกษา และกลุ่มวิชาชีพให้ชัดเจน เช่น ด้าน IT, ด้านวิศวกรรม, กลุ่มวิจัย
	Mark-Up Factor ที่ใช้คือ 1.430
	เช็คอัตราเงินเดือนให้   ถูกต้องตามประสบการณ์
	ระยะเวลาของการจ้าง ผู้จัดการโครงการ/นักวิเคราะห์ระบบ/โปรแกรมเมอร์ ต้องสอดคล้องกับแผนการดำเนินงานของโครงการ



	ตัวอย่าง
	บุคลากรควรระบุประสบการณ์ให้ชัดเจนว่ากี่ปี ไม่ระบุเป็นช่วงระยะเวลา และบุคลากรหลักควรมีประสบการณ์เริ่มต้นของวุฒิปริญญาตรี 5 ปี ปริญญาโท 3 ปี เป็นอย่างน้อย
	บุคลากรสนับสนุนจะใช้อัตราตอบแทน (Billing Rate)ของแต่ละตำแหน่ง ซึ่งเลขานุการโครงการ อัตราเงินเดือนต้องไม่เกิน 22,010 บาท
	ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ
	เป็นค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน ตั้งแต่เริ่มต้นการทำโครงการจนเสร็จสิ้นโครงการ เช่น ค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ ค่าน้ำมัน เป็นต้น
	เป็นค่าใช้จ่ายที่กำหนดให้ดำเนินการ หรือจัดหาเป็น ประจำทุกเดือน ตลอดระยะเวลาโครงการ ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับแผนการดำเนินงานของแต่ละโครงการ ว่ามีระยะเวลากี่เดือน


	ตัวอย่าง
	ควรมีใบเสนอราคา หรือ เอกสารแนบประกอบ
	ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ใน การพัฒนาระบบ
	เป็นค่ารับรองที่ใช้ในการฝึกอบรม ประชุมของบุคลากรที่เกี่ยวข้องกับโครงการ เช่น ค่าอาหาร ค่าเครื่องดื่ม ค่าวิทยากร ค่าที่พัก ฯลฯ
	กรณีเป็นค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  ต้องระบุจำนวนวัน และจำนวนผู้เข้ารับการฝึกอบรมให้ชัดเจน และต้องแยกประเภทบุคลากรให้ชัดเจน เช่น วิทยากร ผู้ช่วยวิทยากร ผู้ดูแลระบบ ผู้ปฏิบัติงาน เกษตรกร เป็นต้น


	ตัวอย่าง
	ระบุสถานที่ให้ชัดเจน
	อัตราค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นไปตามระเบียบกระทรวง การคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ และต้องแจกแจงรายละเอียดให้ครบถ้วน ถูกต้อง
	ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ใน การพัฒนาระบบ
	เป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเดินสายสัญญาณ และอุปกรณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง และค่าแรงงาน เป็นต้น


	ตัวอย่าง
	กรณีเป็นค่าสายสัญญาณและอุปกรณ์เชื่อมต่อ  ต้องระบุอุปกรณ์ที่ต้องใช้มาให้ชัดเจน และจำนวนจุดที่ต้องเดินสาย จำนวนสายที่ใช้ และค่าใช้จ่ายในแต่ละจุด
	งบประมาณรวม ของโครงการ
	จำนวนเงินงบประมาณของโครงการที่เสนอขอจัดตั้งงบประมาณควรเป็นจำนวนหลักร้อย


	ตัวอย่าง
	กรณีที่จัดหา ทดแทนของเดิม
	การจัดหาครุภัณฑ์ทดแทน ต้องกรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มที่กำหนดเท่านั้น      (แบบฟอร์ม ICT01 และ ICT02)
	กรณีการจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เพื่อทดแทนต้องมีหมายเลขครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่มีอายุการใช้งานไม่น้อยกว่า 8 ปี ประกอบการพิจารณา
	กรณีที่มีครุภัณฑ์ที่จะทำการทดแทนจำนวนมาก สามารถทำเป็นเอกสารแนบได้ แต่ต้องใช้รูปแบบตามที่กำหนดในแบบฟอร์มให้ถูกต้อง
	แยกประเภทของรายการที่จะทำการทดแทน
	ระบุเลขครุภัณฑ์ และจำนวนปีให้ชัดเจน


	“ตัวอย่าง” การทำข้อมูลเอกสารแนบ
	การเขียนรายละเอียดคุณลักษณะที่ไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
	การเขียนรายละเอียดคุณลักษณะ (spec) Hardware และ Software ที่ไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคากลาง ควรมีรายละเอียดของ spec ที่สูงกว่าเกณฑ์ราคากลาง และมีประสิทธิภาพการใช้งานที่ดีกว่าเกณฑ์ราคากลาง (ควรเขียนให้ชัดเจนและตรวจสอบได้ดังตัวอย่าง)
	ตัวอย่างการเขียนรายละเอียดคุณลักษณะ
	อุปกรณ์กระจายสัญญาณแบบ PoE (PoE L2 Switch) ขนาด 8 ช่อง ราคา 8,300 บาท คุณลักษณะพื้นฐาน
	มีลักษณะการทำงานไม่น้อยกว่า Layer 2 ของ OSI Model
	มี Switching Capacity ไม่น้อยกว่า 16 Gbps
	รองรับ Mac Address ได้ไม่น้อยกว่า 8,000 Mac Address
	มีช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่าย (Network Interface) แบบ 10/100/1000 Base-T หรือดีกว่า และสามารถทำงานได้ตามมาตรฐาน IEEE 802.3af หรือ IEEE 802.3at (Power over Ethernet) ในช่องเดียวกันได้ จำนวนไม่น้อยกว่า 8 ช่อง
	สามารถบริหารจัดการอุปกรณ์ผ่านโปรแกรม Web Browser ได้
	มีสัญญาณไฟแสดงสถานะของการทำงานช่องเชื่อมต่อระบบเครือข่ายทุกช่อง


	การสืบราคาครุภัณฑ์ที่ไม่ใช้ เกณฑ์ราคากลาง
	กรณีหน่วยงานสืบราคา Hardware และ Software ที่ต้องการซื้อมาจาก Internet ให้หน่วยงานสรุปรายละเอียดและระบุแหล่งที่มา โดยไม่ต้องแนบเอกสาร
	กรณีสืบราคาจากอินเตอร์เน็ต
	แหล่งที่มาจากอินเตอร์เน็ต studio
	เครื่องคอมพิวเตอร์โน้ตบุ๊คสำหรับงานกราฟฟิค ราคา 46,400 บาท  คุณลักษณะพื้นฐาน
	จอภาพ Retina ขนาด 13.3 นิ้ว
	ชิป M2 พร้อมประสิทธิภาพด้าน CPU
	ตัวจัดเก็บข้อมูลแบบ SSD
	กล้อง FaceTime HD
	พอร์ต Thunderbolt จำนวน 2 พอร์ต
	การเชื่อมต่อแบบไร้สาย Wi-Fi 6 ที่รวดเร็ว
	แบตเตอรี่ที่ใช้งานได้นานสูงสุด 20 ชั่วโมง



	การทำใบเสนอราคา
	หน่วยงานต้องทำการสืบราคา Hardware & Software และค่าใช้จ่ายอื่นๆ จำนวน 3 แหล่ง
	ราคาที่เสนอขอจัดหาในโครงการ จะใช้ราคาต่ำสุดของแต่ละรายการที่ได้จากการสืบราคา
	ชื่อ จำนวน และราคาต่อหน่วย
	ชื่อรายการต่างๆ ในใบเสนอราคาต้องมีรายละเอียดตรงกับโครงการที่เสนอขอ (แจกแจงรายละเอียดตามโครงการ) โดยราคาที่เสนอขอในโครงการจะต้องเป็นราคาต่ำสุดที่สืบมาได้ของแต่ละรายการ

	ราคา Hardware & Software และ ค่าใช้จ่ายอื่นๆ
	ในใบเสนอราคาทุกใบ ราคาต่อหน่วยของแต่ละรายการ ต้องเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว


	การเขียนผังการติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)
	การจัดหากล้องโทรทัศน์วงจรปิดสำหรับใช้ในงานรักษาความปลอดภัยทั่วๆ ไป และงานอื่นๆ ต้องแนบผังการติดตั้งมาด้วยทุกครั้งที่มีการจัดหาใหม่ หรือทดแทน
	ระบุจุดการติดตั้งให้ชัดเจน ว่าเป็นการติดตั้งภายในอาคาร หรือภายนอกอาคาร

	การเขียนผังการติดตั้งกล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV)
	การจัดหากล้องโทรทัศน์วงจรปิดสำหรับใช้ในงานรักษาความปลอดภัยทั่วๆ ไป และงานอื่นๆ ต้องแนบผังการติดตั้งมาด้วยทุกครั้งที่มีการจัดหาใหม่ หรือทดแทน
	ระบุจุดการติดตั้งให้ชัดเจน ว่าเป็นการติดตั้งภายในอาคาร หรือภายนอกอาคาร

	“ตัวอย่าง” การทำไฟล์นำเสนอโครงการ
	การทำไฟล์นำเสนอ
	หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำโฟล์นำเสนอของโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลในภาพรวมของหน่วยงาน  และบันทึกเป็นไฟล์ PDF ส่งให้ฝ่ายเลขาฯ ทุกครั้ง ที่มีการเสนอโครงการเข้ารับการพิจารณาจากคณะกรรมการฯ และแต่ละโครงการควร มีรายละเอียดดังนี้


