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	ค่าอาหารว่างและเครื่องดืม
	ระบุสถานที่ที่ใช้ในการฝึกอบรมให้ชัดเจนว่าเป็นของ หน่วยงานราชการ หรือเอกชน
	ค่าอาหารกลางวัน
	- สถานที่ราชการ ไม่เกิน 120 บาท/มื้อ/คน          - สถานที่เอกชน ไม่เกิน 500 บาท/มื้อ/คน
	ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม
	- สถานที่ราชการ ไม่เกิน 35 บาท/มื้อ/คน          - สถานที่เอกชน  ไม่เกิน 50 บาท/มื้อ/คน

	ค่ายานพาหนะ
	ในกรณีที่มีบุคลากรไปนอกสถานที่ และมีการเบิกจ่ายค่ายานพาหนะ สามารถเบิกได้ดังนี้
	ค่ารถแท็กซี่  ไม่เกิน 200 บาท/เที่ยว/คน
	ค่ารถโดยสาร(รถตู้) + ค่าน้ำมัน  ไม่เกิน 3,400 บาท/วัน/คัน
	ค่าโดยสาร(รถบัส) +ค่าน้ำมัน ไม่เกิน 13,400 บาท/วัน/คัน


	การจัดส่งโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล
	การจัดส่งโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล   ฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือแจ้งกำหนดส่ง โครงการฯ ให้กับหน่วยงานในสังกัดทราบ   ทุกครั้ง ขอให้หน่วยงานจัดส่งเอกสาร โครงการฯ ให้ตรงตามกำหนดเวลา
	โครงการฯ ที่จัดทำเรียบร้อยแล้ว สำนัก/กองของแต่ละหน่วยงาน ต้องส่งโครงการให้ ศทส. ของหน่วยงานของตนเองเพื่อดำเนินการเสนอที่ประชุมของหน่วยงานพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนจัดส่งให้ฝ่ายเลขาฯ
	ผ่านการพิจารณาของหน่วยงาน
	โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลทุกโครงการ ต้องผ่านการตรวจสอบความถูกต้อง และต้องผ่านความเห็นชอบจากการประชุมพิจารณากลั่นกรอง จากหน่วยงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

	โครงการที่มีชื่อเหมือนกัน
	โครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลที่มีชื่อเหมือนกัน เช่น โครงการจัดหาครุภัณฑ์ใหม่ จัดหาครุภัณฑ์ทดแทน กล้องโทรทัศน์วงจรปิด (CCTV) ฯลฯ หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำเป็นโครงการในภาพรวมของหน่วยงานก่อนจัดส่งให้ฝ่ายเลขาฯ

	โครงการที่เคยเสนอขอแล้ว
	หน่วยงานต้องตรวจสอบก่อนว่าโครงการที่เสนอขอมานั้น เป็นโครงการที่เคยเสนอขอมาก่อนหรือไม่ และเสนอขอมาในปีใด หากเคยเสนอขอแล้ว ให้ระบุเหตุผลที่เสนอขอมาเพื่อพิจารณาอีกครั้ง เช่น    ไม่ได้รับงบประมาณ หรือพัฒนาต่อในระยะที่ 2


	ขั้นตอนการตรวจโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลของหน่วยงาน
	ตรวจแบบฟอร์ม ชื่อโครงการ และข้อมูลรายละเอียดของหน่วยงานตนเองให้ถูกต้อง
	ตรวจสอบหลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ และเป้าหมาย ให้สอดคล้องกับโครงการที่เสนอขอ
	กรณีที่เป็นโครงการที่มีการพัฒนาระบบฐานข้อมูล ควรเพิ่มวัตถุประสงค์ให้สามารถบูรณาการร่วมกับหน่วยงานภายใต้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้
	ตรวจสอบแหล่งงบประมาณที่เสนอขอให้ถูกต้อง
	ตรวจสอบรายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขออนุมัติ ว่าชื่อรายการและราคาเป็นไปตาม "เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานการจัดหาอุปกรณ์และระบบคอมพิวเตอร์" หรือไม่
	กรณีที่รายละเอียดรายการ Hardware & Software ที่ขออนุมัติ ไม่ได้ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล และมีเอกสารแนบให้ถูกต้อง ครบถ้วน
	กรณีทดแทน ต้องตรวจสอบรายละเอียดรายการที่จะทำการทดแทน เลขครุภัณฑ์ และจำนวนปีให้ถูกต้อง
	ค่าใช้จ่ายบุคลากร และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ ต้องแจกแจงรายละเอียดมาให้ครบถ้วน และถูกต้อง
	ขอบเขตและวิธีการดำเนินงาน ต้องสอดคล้องกับ วัตถุประสงค์ และเป้าหมายของโครงการ แต่กรณีที่เป็นโครงการพัฒนาระบบ ต้องแนบรายละเอียดร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) มาด้วย
	งบประมาณของโครงการ ให้ระบุด้วยว่างบประมาณด้านเทคโนโลยีดิจิทัลเท่าใด งบประมาณทั้งหมดเท่าใด
	ยอดงบประมาณควรเป็นตัวเลขที่ไม่มีเศษ และทศนิยม

	การจัดส่งไฟล์นำเสนอโครงการ
	การจัดส่งไฟล์นำเสนอโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัล ในภาพรวมของหน่วยงานฝ่ายเลขาฯ จะมีหนังสือเชิญประชุมแจ้ง   หน่วยงานในสังกัดทุกครั้ง ขอให้หน่วยงานจัดส่งไฟล์นำเสนอ ให้ตรงตามกำหนดเวลา
	การจัดทำและส่งไฟล์
	หน่วยงานต้องทำการรวบรวมและจัดทำโฟล์นำเสนอของโครงการด้านเทคโนโลยีดิจิทัลในภาพรวมของหน่วยงาน  และบันทึกเป็นไฟล์ PDF ส่งให้ฝ่ายเลขาฯ ทุกครั้งที่มีการเสนอโครงการเข้าพิจารณาในการประชุมคณะกรรมการฯ

	การนำเสนอโครงการ
	หน่วยงานควรจัดเตรียมเจ้าหน้าที่   ผู้ที่จะทำการเปิดไฟล์นำเสนอของตนเอง เพื่อความถูกต้อง และสะดวก รวดเร็ว ในการนำเสนอ
	การนำเสนอในแต่ละโครงการฯ    ควรนำเสนอแบบสรุป

	ข้อมูล และเนื้อหาโครงการ
	หน่วยงานควรเรียงลำดับโครงการฯ ที่ต้องนำเสนอต่อคณะกรรมการฯ ตามเอกสารแนบ หรือระเบียบวาระการประชุม
	การทำไฟล์นำเสนอใน 1 โครงการไม่ควรเกิน 3 แผ่นงาน
	เนื้อหาในการนำเสนอโครงการประกอบไปด้วย ชื่อโครงการ/ งบประมาณ/ หลักการและเหตุผล/ วัตถุประสงค์/ กลุ่มเป้าหมาย/ วิธีการดำเนินการ/ ผลที่คาดว่าจะได้รับ/ ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา (สำหรับโครงการต่อเนื่อง)

	การบันทึกข้อมูลลงระบบรวบรวมคำขอ งบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
	โครงการฯ ที่ผ่านการตรวจสอบความถูกต้องจากฝ่ายเลขาฯ และผ่านการประชุมพิจารณากลั่นกรอง จากหน่วยงานเป็นที่เรียบร้อย ให้ทำการจัดส่งตามกำหนดเวลาที่ฝ่ายเลขาฯ แจ้ง
	ระบบรวบรวมคำของบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์



	https://itproject.moac.go.th
	หน่วยงานทำการส่งเอกสารโครงการที่ผ่านการพิจารณาแล้ว ให้ฝ่ายเลขาฯ ทำการ ตรวจสอบก่อนนำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ กษ.
	ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบความ ถูกต้องของโครงการ หากไม่มีการแก้ไข ฝ่ายเลขาฯ จะแจ้งให้หน่วยงานบันทึกข้อมูลลงระบบรวบรวมคำของบประมาณ
	ฝ่ายเลขาฯ ทำการตรวจสอบข้อมูลในระบบ ว่าหน่วยงานทำการบันทึกข้อมูลโครงการ ถูกต้อง ครบถ้วน ตามเอกสารที่ส่งมาหรือไม่ และนำโครงการเข้าที่ประชุมฯ พิจารณา
	ผู้รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน ต้องทำการนำเข้าข้อมูลโครงการ งบประมาณ และไฟล์โครงการที่ถูกต้อง ลงในระบบฯ ให้เรียบร้อย

	“ตัวอย่าง” การกรอกข้อมูลในโครงการ
	ตัวอย่างการกรอก แบบฟอร์ม ICT01
	หน่วยงานควรใส่รายละเอียดในแบบฟอร์มให้ครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่ทำการแก้ไข/เพิ่ม/ลบ หัวข้อในแบบฟอร์ม
	ข้อมูลที่หน่วยงานต้องกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน
	ปีงบประมาณ
	ชื่อหน่วยงาน
	ชื่อโครงการ
	ประเภทโครงการ
	ประเภทงบประมาณ
	กลุ่มโครงการด้าน
	รายการ Hardware ที่เสนอ
	กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียดคุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมาด้วยทุกครั้งที่ส่งโครงการ
	รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง
	กรณีที่จัดหาให้หลายหน่วยงาน ให้ระบุหน่วยงาน และจำนวนที่จัดสรรให้ชัดเจน


	ตัวอย่าง
	ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ได้ใช้เกณฑ์ ว่าอุปกรณ์ที่จัดหานั้นนำไปใช้ทำอะไร ใช้กับอุปกรณ์อะไร ห้ามระบุว่าไม่มีในเกณฑ์ราคากลาง หรือไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
	กรณีอุปกรณ์ที่จัดหามีทั้ง จัดหาใหม่ และจัดหาทดแทน ให้ระบุให้ชัดเจน
	กรณีไม่ใช้รายการในเกณฑ์ราคากลาง ควรใช้ชื่อกลางโดยไม่ระบุยี่ห้อ หากจำเป็นต้องมีการระบุยี่ห้อของ Hardware  ควรมีเหตุผลประกอบ
	รายการ Software ที่เสนอ
	กรณีที่ไม่ใช้รายการและราคาตามเกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุเหตุผล ต้องแนบรายละเอียดคุณลักษณะของแต่ละรายการ (spec) และต้องมีใบเสนอราคาจำนวน 3 ราย แนบมา ด้วยทุกครั้งที่ส่งโครงการ
	รายการจัดหาที่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ต้องระบุชื่อรายการให้ตรงกับ เอกสารของเกณฑ์ราคากลาง
	จำนวนชุดโปรแกรมระบบปฏิบัติการฯ และชุดโปรแกรมป้องกันไวรัส ที่จัดหาต้องมีจำนวนเท่ากับเครื่องคอมพิวเตอร์ *ถ้ามี จำนวนน้อยกว่า หรือมากกว่าต้องชี้แจงหตุผล*


	ตัวอย่าง
	กรณีการจัดหา Software ควรใช้ชื่อกลางโดยไม่ระบุยี่ห้อ หากจำเป็นต้องมีการระบุยี่ห้อของ Software ควรมีเหตุผลประกอบในความจำเป็นที่ต้องใช้ Software นั้น
	ระบุเหตุผลทุกรายการที่ไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง ว่า Software ที่จัดหานั้นนำไปใช้ทำอะไร ใช้กับอะไร ห้ามระบุว่าไม่มีในเกณฑ์ราคากลาง หรือไม่ใช้เกณฑ์ราคากลาง
	ค่าใช้จ่ายบุคลากรสำหรับการพัฒนาระบบ
	เป็นค่าใช้จ่ายสำหรับที่ปรึกษาโครงการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้พัฒนาระบบ เป็นต้น ซึ่งอัตราค่าใช้จ่ายที่ใช้เป็นอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี และในการกรอกรายละเอียดนั้นต้องระบุกลุ่มวิชาชีพ ประสบการณ์ และอัตราเงินเดือนให้ชัดเจนและถูกต้อง
	ระบุวุฒิการศึกษา และกลุ่มวิชาชีพให้ชัดเจน เช่น ด้าน IT, ด้านวิศวกรรม, กลุ่มวิจัย
	Mark-Up Factor ที่ใช้คือ 1.430
	เช็คอัตราเงินเดือนให้   ถูกต้องตามประสบการณ์
	ระยะเวลาของการจ้าง ผู้จัดการโครงการ/นักวิเคราะห์ระบบ/โปรแกรมเมอร์ ต้องสอดคล้องกับแผนการดำเนินงานของโครงการ



	ตัวอย่าง
	บุคลากรควรระบุประสบการณ์ให้ชัดเจนว่ากี่ปี ไม่ระบุเป็นช่วงระยะเวลา และบุคลากรหลักควรมีประสบการณ์เริ่มต้นของวุฒิปริญญาตรี 5 ปี ปริญญาโท 3 ปี เป็นอย่างน้อย
	บุคลากรสนับสนุนจะใช้อัตราตอบแทน (Billing Rate)ของแต่ละตำแหน่ง ซึ่งเลขานุการโครงการ อัตราเงินเดือนต้องไม่เกิน 22,010 บาท
	ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ
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