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1. วัตถุประสงค 
 1.1 เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด ในการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ 
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
 1.2 เพ่ือใหการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดมีคุณภาพและเปนรูปแบบ 
เดียวกัน 
 1.3 เพ่ือใหผูปฏิบัติงานของสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดไดศึกษา เรียนรู แนวทางการดําเนินการ
จัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
 
2. ขอบเขต 

 ตามกฎกระทรวงการแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ พ.ศ. 2552 ไดกําหนดให
สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด มีอํานาจหนาท่ีในการศึกษา วิเคราะห และจัดทํายุทธศาสตรการพัฒนา 
การเกษตรและสหกรณของจังหวัด และกลุมจังหวัด  

 สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ในฐานะหนวยงานท่ีกํากับดูแลการดําเนินงานของสํานักงาน
เกษตรและสหกรณจังหวัด จึงไดกําหนดแนวทางการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของ
จังหวัด เพ่ือใหสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดไดศึกษา เรียนรู การดําเนินงานการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ 
ดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด/กลุมจังหวัด ใหมีคุณภาพและเปนไปในรูปแบบเดียวกัน 

 ท้ังนี้ สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดจะตองอํานวยการและสนับสนุนการดําเนินงานการจัดทํา    
คําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด/กลุมจังหวัด ใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 
รวมท้ังรวบรวมและวิเคราะหกิจกรรมภายใตโครงการและคําขอตั้งงบประมาณของแตละหนวยงานให
สอดคลองกับอํานาจหนาท่ีและภารกิจของหนวยงานในพ้ืนท่ี 

 ดังนั้น การกําหนดขอบเขตการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดท่ี
กําหนดไว จึงเริ่มจากสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดตองศึกษาทําความเขาใจกรอบแนวทางการดําเนินงาน  
ท่ีไดรับแจงจากหนวยงานผูประสานงานหรือแหลงงบประมาณ จัดทําปฏิทินคําขอตั้งงบประมาณและแจง
หนวยงานท่ีเก่ียวของท้ังในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณเพ่ือทราบ และจัดประชุมหนวยงานท่ี
เก่ียวของท้ังในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณท่ีตองการของบประมาณสนับสนุนดานการเกษตรและ
สหกรณจากจังหวัด/กลุมจังหวัด เพ่ือชี้แจงแนวทางและมอบหมายหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดทํารายละเอียดโครงการ
ท่ีตองการเสนอขอตั้งงบประมาณ ท้ังนี้ โครงการท่ีเสนอขอตั้งงบประมาณ หนวยงานท่ีเก่ียวของควรพิจารณาจาก
โครงการท่ีบรรจุไวในแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัดท่ีไดมีการทบทวนและผานความเห็นชอบจาก
คณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัดเรียบรอยแลวในแตละปงบประมาณ (กรณีนี้รวมถึง
การเสนอของบประมาณสนับสนุนในกรณีท่ีมีนอกเหนือจากการของบประมาณประจําปจากจังหวัด/กลุมจังหวัด 
เชน การเสนอโครงการในการประชุมคณะรัฐมนตรีนอกสถานท่ี) โดยสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดจะตอง
รวบรวมและตรวจสอบรายละเอียดคําขอต้ังงบประมาณในภาพรวมโครงการของจังหวัด และจัดสงใหแหลงงบประมาณ 
ท่ีจะเสนอ (งบพัฒนาจังหวัด/งบพัฒนากลุมจังหวัด) เพ่ือบรรจุไวในแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและ
กลุมจังหวัดประจําปงบประมาณ และใหการสนับสนุน ประสานงาน อํานวยการดานขอมูลเม่ือมีหนวยงานท่ีเก่ียวของ 

คูมือการปฏิบัตงิาน การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 
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รองขอ ตลอดจนติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณท่ีเสนอขอ และสรุปผลการของบประมาณแจง
ตอคณะอนกุรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/ผูวาราชการจังหวัดทราบ 
 
3. คํานิยาม 

 คําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด หมายความวา คําขอตั้งงบประมาณสําหรับ
โครงการ/กิจกรรมดานการเกษตรและสหกรณท่ีหนวยงานท้ังในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
ภายในจังหวัด/กลุมจังหวัด จัดทําข้ึนเพ่ือเสนอของบประมาณจากงบพัฒนาจังหวัด/งบพัฒนากลุมจังหวัด โดยมี
รายละเอียดถูกตองตามหลักเกณฑการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดท่ี
คณะอนุกรรมการบูรณาการนโยบายพัฒนาภาค ดานวิชาการ (อ.ก.บ.ภ. ดานวิชาการ) มีมติเห็นชอบ และโครงการ
จะตองตอบสนองตอนโยบายและยุทธศาสตรของกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 กลุมจังหวัด หมายความวา กลุมจังหวัดท่ีจัดต้ังข้ึนโดยประกาศคณะกรรมการนโยบายการบริหารงาน
จังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ จํานวน 18 กลุมจังหวัด โดยมีการกําหนดจังหวัดท่ีเปนศูนยปฏิบัติการ
ของกลุมจังหวัดนั้นๆ กลุมละ 1 จังหวัด 

 งบพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด หมายความวา งบประมาณท่ีผานการประชุมคณะอนุกรรมการบูรณาการ
นโยบายพัฒนาภาค ดานวิชาการ (อ.ก.บ.ภ. ดานวิชาการ) และไดมีแนวทางการกําหนดกรอบในการกําหนดการ
จัดสรรงบประมาณใหจังหวัดและกลุมจังหวัดเรียบรอยแลว 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 5.1 ศึกษาทําความเขาใจกรอบแนวทางการดําเนินงานท่ีไดรับแจงจากหนวยงานผูประสานงานหรือแหลง
งบประมาณ โดยมีขอมูลสําคัญ ไดแก 
 5.1.1 นโยบาย และหลักเกณฑ การจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและแผนพัฒนากลุมจังหวัด 
 5.1.2 หลักเกณฑการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดประจําปงบประมาณ 
 5.1.3 ข้ันตอน และวิธีการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและแผนพัฒนากลุมจังหวัด 
 5.1.4 ปฏิทินการจัดทําแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด 

 5.2 แจงนโยบาย หลักเกณฑ และวิธีการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและกลุมจังหวัด ฉบับทบทวน และหลักเกณฑ
และวิธีการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดประจําปงบประมาณ ใหหนวยงานใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณทราบ เพ่ือเตรียมการในการจัดทําขอมูลท่ีเก่ียวของ โดยสํานักงานเกษตรและ
สหกรณจังหวัดจัดทําปฏิทินคําขอตั้งงบประมาณ กําหนดวันในการประชุมกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ และระยะเวลา
ในการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ รวมท้ังจัดสงคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัดให
จังหวัด/กลุมจังหวัด ใหสอดคลองกับกรอบระยะเวลาการจัดทําแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติราชการประจําปของ
จังหวัดและกลุมจังหวัดประจําปงบประมาณ ตามท่ีสํานักงานสภาพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติแจงให
จังหวัด/กลุมจังหวัดดําเนินการ 

 5.3 จัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือชี้แจงแนวทางและมอบหมายหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดทํารายละเอียด 
คําขอตั้งงบประมาณ 
  5.3.1 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดรวบรวมโครงการท่ีขอสนับสนุนงบประมาณจากจังหวัด/
กลุมจังหวัด และบรรจุไวภายใตแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัดท่ีไดมีการทบทวนและผานความ
เห็นชอบจากคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัดเรียบรอยแลวในแตละปงบประมาณ 
(ท้ังนี้ กรณีนี้รวมถึงการเสนอของบประมาณสนับสนุนในกรณีท่ีมีนอกเหนือจากการของบประมาณประจําปจาก
จังหวัด/กลุมจังหวัด) 
  5.3.2 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดจัดประชุมหนวยงานท้ังในและนอกสังกัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณท่ีเก่ียวของในการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด เพ่ือชี้แจงแนวทาง 
การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ และมอบหมายหนวยงานท่ีเก่ียวของจัดทํารายละเอียดคําขอตั้งงบประมาณ 

 5.4 รวบรวม วิเคราะห และตรวจสอบรายละเอียดคําขอตั้งงบประมาณในภาพรวม 
  5.4.1 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดรวบรวมคําขอตั้งงบประมาณจากหนวยงานท้ังในสังกัด
และนอกสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณท่ีดําเนินการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณ 
  5.4.2 วิเคราะหรายละเอียดกิจกรรมภายใตโครงการและคําขอตั้งงบประมาณของแตละหนวยงาน    
ใหสอดคลองกับโครงการภายใตแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณของจังหวัด ตลอดจนอํานาจหนาท่ีและภารกิจ 
ของหนวยงานนั้นๆ  
  5.4.3 ตรวจสอบรายละเอียดคําขอตั้งงบประมาณจากหนวยงานในภาพรวมใหถูกตองตามหลักเกณฑ 
ท่ีกําหนด 

 5.5 นําคําขอตั้งงบประมาณจัดสงใหแหลงงบประมาณท่ีจะเสนอ โดยนําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตร 
และสหกรณจังหวัดจัดสงใหแหลงงบประมาณท่ีจะเสนอ (งบพัฒนาจังหวัด/งบพัฒนากลุมจังหวัด) บรรจุไวใน
แผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดประจําปงบประมาณ ตลอดจนสนับสนุน ประสานงาน 
อํานวยการขอมูลเพ่ิมเติม เม่ือมีการรองขอขอมูลเพ่ิมเติมจากผูท่ีเก่ียวของในการกลั่นกรองแผนปฏิบัติราชการ
ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด 
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 5.6 ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณท่ีเสนอขอ โดยสํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัด
ติดตามผลการพิจารณาอนุมัติจัดสรรงบประมาณท่ีเสนอขอจากจังหวัด/กลุมจังหวัด 

 5.7 สรุปผลการของบประมาณและแจงคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/  
ผูวาราชการจังหวัด 
  5.7.1 สํานักงานเกษตรและสหกรณจังหวัดดําเนินการสรุปผลการของบประมาณจากจังหวัด/กลุม
จังหวัด เก่ียวกับคําขอตั้งงบประมาณท่ีไดรับการจดัสรรงบประมาณ (Y1) หรือคําขอตั้งงบประมาณสํารอง (Y2) 
และคําขอตั้งงบประมาณท่ีไมไดรับการจัดสรรงบประมาณ ท่ีคณะกรรมการบูรณาการนโยบายพัฒนาภาค (ก.บ.ภ.) 
มีมติเห็นชอบ 
  5.7.2 แจงสรุปผลการของบประมาณใหคณะอนุกรรมการพัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด/
ผูวาราชการจังหวัดทราบ 
 
6. ระยะเวลาของการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด 

 การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณดานการเกษตรและสหกรณของจังหวัด/กลุมจังหวัด จะเปนการจัดทํา
โครงการ/กิจกรรม ลวงหนา 2 ปงบประมาณ โดยโครงการ/กิจกรรมนั้นๆ จะดําเนินการภายในปงบประมาณท่ีไดรับ
งบประมาณ 
 
7. เอกสารอางอิง 

 7.1 กฎกระทรวงการแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ พ.ศ. 2552 และท่ี
แกไขเพ่ิมเติม 
 7.2 ประกาศคณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ เรื่อง การจัดตั้ง
กลุมจังหวัดและกําหนดจังหวัดท่ีเปนศูนยปฏิบัติการของกลุมจังหวัด (ฉบับท่ี ๓) 
 7.3 คําสั่งคณะกรรมการนโยบายและแผนพัฒนาการเกษตรและสหกรณ ท่ี 3/2562 เรื่อง แตงต้ังคณะอนุกรรมการ 
พัฒนาการเกษตรและสหกรณระดับจังหวัด 




































































































