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คณะกรรมการกองทุน ในการประชุมครั้งท่ี 4/2559 (ครั้งที่ 70) เมื่อวันที่ 14 กันยายน 2559 มีมติเห็นชอบให้
มีหน่วยบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน โดยมีชื่อภาษาไทยเป็นทางการว่า “ส านักงานบริหารกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน” และชื่อภาษาอังกฤษว่า “Energy Conservation and Promotion Fund Office”
 ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.) ได้รวบรวมข้อมูลและจัดท าคู่มือ
การขอรับการสนับสนุนจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เล่มนี้ขึ้นเพื่อให้ค าแนะน าผู้ที่ สนใจ
ในการขอรับการสนับสนุนจากกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์กองทุน 
มาตรา 25 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ .ศ .  2550 ได้ทราบถึงแนวทาง และหลักเกณฑ์ที่ จะได้ รับการสนับสนุนเงินจากองทุนฯ พร้อมชี้ แจง
ถึงองค์ประกอบและขั้นตอนในการจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ พร้อมทั้งวิธีการตรวจสอบความสมบูรณ์ของข้อเสนอ
โครงการด้วยตนเองไว้ด้วยแล้ว ซึ่ง ส.กทอ. หวังว่าการจัดท าคู่มือฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ได้รับการสนับสนุน
เงินกองทุนฯ ให้ส ามารถน าไปใช้เป็นแนวทางในการการขอรับการสนับสนุนกับ ส.กทอ. ต่อไป

ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
กลุ่มงานนโยบายและแผนกองทุน
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ค ำน ำ

2คู่มือผู้รับบริกำรขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทนุเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน



สำรบัญ
ค ำน ำ 2

สำรบัญ 3

ควำมเป็นมำกองทุนเพ่ือส่งเสริม

กำรอนุรักษ์พลังงำน

ส่วนที่ 

1

6

ค ำนิยำม
ส่วนที่ 

2
8

แนวทำงกำรปฏิบัติเพ่ือขอรับ

กำรสนับสนุน

• คุณสมบัติของหน่วยงาน

ที่สามารถย่ืนขอรับการสนับสนุน

• การจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ 

(Project Proposal)

• การย่ืนข้อเสนอโครงการ

• แผนผังกระบวนการย่ืนข้อเสนอโครงการ

และการพิจารณาข้อเสนอโครงการ

• การสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาค าขอรับ

การสนับสนุนโครงการ

• รายละเอียดเพ่ิมเติม

ส่วนที่ 

4

11

12

13

14

15

16

17

หลักเกณฑ์ เง่ือนไข

กำรเปิดรับข้อเสนอโครงกำร

ส่วนที่ 

3

10

3คู่มือผู้รับบริกำรขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทนุเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน



สำรบัญ (ต่อ)

4คู่มือผู้รับบริกำรขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทนุเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน

ขั้นตอนและวิธีกำรก ำกับติดตำม

โครงกำรที่ได้รับทุนสนับสนุน 

และกำรเบิกจ่ำยเงิน

• แผนผังการก ากับติดตามโครงการที่

ได้รับทุนสนับสนุน 

• การเบิกจ่ายเงิน

ส่วนที่ 

6

24

25

26

ภำคผนวก 29

แนวทำงกำรปฏิบัติเมื่อได้รับกำร

สนับสนุน

• การลงนามในหนังสือยืนยัน/สัญญา

• ระยะเวลาด าเนินการ

• การก่อหนี้ผูกพัน

• การขอเปลี่ยนแปลงรายการ

ระยะเวลาด าเนินงาน

• แนวทางการขอขยายระยะเวลา

ด าเนินงาน

• การยุติโครงการ

ส่วนที่ 

5

18

19

20

21

21

22

23



ส่วนที่
PART

1

ควำมเป็นมำ
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กำรอนุรักษ์พลังงำน



ก ำหนดให้จัดตั้งกองทุนขึ้นกองทุนหนึ่งเรียกว่ำ “กองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน” 
ในกระทรวงพลังงำน เพื่อใช้เป็นทุนหมุนเวียน และใช้จ่ำยช่วยเหลือหรือสนับสนุนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับ
กำรอนุรักษ์พลังงำน โดยประกอบด้วยเงิน และทรัพย์สิน ดังต่อไปนี้

(1) เงินที่โอนจากกองทุนน้ ามันเชื้อเพลิงตามกฎหมายว่าด้วยการแก้ไข และป้องกันภาวะการขาดแคลน
น้ ามันเชื้อเพลิงตามจ านวนที่นายกรัฐมนตรีก าหนด

(2) เงินที่ส่งตามมาตรา 35 มาตรา 36 และมาตรา 37
(3) เงินค่าธรรมเนียมพิเศษที่จัดเก็บตามมาตรา 42
(4) เงินอุดหนุนจากรัฐบาลเป็นคราว ๆ
(5) เงินหรือทรัพย์สินอ่ืนที่ได้รับจากภาคเอกชนทั้งภายใน และภายนอกประเทศ รัฐบาลต่างประเทศ 

หรือองค์การระหว่างประเทศ
(6) เงินจากดอกผลและประโยชน์ใด ๆ ที่เกิดจากกองทุนนี้

 กำรใช้จ่ำยเงินกองทุนเป็นไปตำมควำมในมำตรำ 25 แห่งพระรำชบัญญัติกำรส่งเสริมกำรอนุรักษ์
พลังงำน พ .ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ . 2550 ก ำหนดไว้ว่ำ เงินกองทุนให้ใช้
เพื่อวัตถุประสงค์ ดังต่อไปนี้ 

(1) เป็นเงินหมุนเวียน เงินช่วยเหลือ หรือเงินอุดหนุนส าหรับการลงทุน และด าเนินงานในการอนุรักษ์
พลังงาน หรือการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงานของส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ

(2) เป็นเงินหมุนเวียน เงินช่วยเหลือ หรือเงินอุดหนุนแก่เอกชนส าหรับการลงทุน และด าเนินงาน
ในการอนุรักษ์พลังงาน หรือเพ่ือการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน

(3) เป็นเงินช่วยเหลือหรือเงินอุดหนุนให้แก่ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา หรือองค์กร
เอกชนในเรื่องดังต่อไปนี้
(ก) โครงการทางด้านการอนุรักษ์พลังงานหรือโครงการที่เกี่ยวกับการป้องกัน และแก้ไขปัญหา

สิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน
(ข) การค้นคว้า วิจัย การศึกษาเกี่ยวกับการพัฒนา การส่งเสริม และการอนุรักษ์พลังงาน การ

ป้องกัน และแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน และเก่ียวกับการก าหนดนโยบาย 
และวางแผนพลังงาน

(ค) โครงการสาธิต หรือโครงการริเริ่มที่เกี่ยวกับการอนุรักษ์พลังงาน หรือการป้องกัน และแก้ไข
ปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน

(ง) การศึกษา การฝึกอบรม และการประชุมเกี่ยวกับพลังงาน
(จ) การโฆษณา การเผยแพร่ข้อมูล และการประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการพัฒนาการส่งเสริม

การอนุรักษ์พลังงาน และการป้องกัน และแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงาน 

ความเป็นมา
ตามความในมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริม

การอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 

พ.ศ. 2550 (ภาคผนวก ก) 
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“ระเบียบคณะกรรมกำรกองทุน” หมายความว่า ระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560

“กองทุน” หมายความว่า กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
“คณะกรรมกำร” หมายความว่า คณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
“คณะอนุกรรมกำร” หมายความว่า คณะอนุกรรมการที่คณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ

อนุรักษ์พลังงานแต่งตั้งตามมาตรา 34 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2535
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

“ส ำนักงำนบริหำรกองทุน” หมายความว่า ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงานที่ได้รับมอบจากกระทรวงพลังงานให้บริหารจัดการเงินกองทุนตามมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติ
การส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

“เจ้ำของโครงกำร” หมายความว่า ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชน
ที่ประสงค์รับการสนับสนุนจากกองทุน เพ่ือด าเนินโครงการด้านอนุรักษ์พลังงาน

“ผู้ขอรับกำรสนับสนุน” หมายความว่า เจ้าของโครงการที่อยู่ระหว่างการยื่นค าขอรับการสนับสนุน
เงินกองทุน

“ผู้ได้รับกำรสนับสนุน” หมายความว่า เจ้าของโครงการที่ได้รับอนุมัติการสนับสนุนเงินกองทุน
“กำรสนับสนุน” หมายความว่า การจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือเป็นเงินหมุนเวียน เงินช่วยเหลือ

หรือเงินอุดหนุนให้แก่ผู้ได้รับการสนับสนุน
“แผนกำรใช้จ่ำยเงิน” หมายความว่า แผนแสดงรายละเอียดการใช้จ่ายเงินส าหรับเจ้าของโครงการ

และผู้ร่วมโครงการเพ่ือด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงาน
“แผนกำรเบิกจ่ำยเงิน” หมายความว่า แผนแสดงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงินส าหรับส านักงาน

บริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เพ่ือรายงานกระทรวงการคลังและใช้ประกอบการเบิกจ่าย
เงินกองทุน

“วันส้ินสุดโครงกำร” หมายความว่า วันสุดท้ายของการด าเนินโครงการที่ระบุไว้ ในสัญญา
หรือหนังสือยืนยัน

“วันปิดโครงกำร” หมายความว่า วันสุดท้ายที่สามารถเบิกจ่ายเงินจากกองทุนได้
“วันปิดบัญชี” หมายความว่า วันสุดท้ายที่สามารถคืนเงินคงเหลือ (ถ้ามี) และดอกผลเข้ากองทุน

แล้วเสร็จ
“กำรเปล่ียนแปลง” หมายความว่า การเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลาด าเนินงาน หรือจ านวนเงิน

ของโครงการที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุน
“ระบบอิเล็กทรอนิกส์” หมายความว่า ระบบการจัดท าและรับส่งข้อมูลเกี่ยวกับการสนับสนุน

การบริหารเงินส าหรับเจ้าของโครงการ ผู้ขอรับการสนับสนุน และหรือผู้ได้รับการสนับสนุน และการรายงาน
และติดตามประเมินผลโครงการผ่านทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ตามที่คณะกรรมการก าหนด
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หลักเกณฑ์ เงื่อนไข
กำรเปิดรับข้อเสนอโครงกำร

หลักเกณฑ์ เงื่อนไขการเปิดรับข้อเสนอโครงการ เพ่ือรับค าขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน โดยปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงานว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2560 ข้อ 18 (ภำคผนวก ข) 
ก าหนดว่า โครงการที่จะได้รับการพิจารณาต้องเป็นไปตามวัตถุประสงค์ในความตามมาตรา 25
แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2550 หรือเป็นโครงการที่มีสิทธิขอรับการส่งเสริมและช่วยเหลือจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน หรือมีลักษณะในการอนุรักษ์พลังงานตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 หรือเพื่อแก้ไขปัญหา
สิ่งแวดล้อมจากการอนุรักษ์พลังงานในโครงการลักษณะใดลักษณะหนึ่งและต้องสอดคล้องกับแผนพลังงาน 
สนับสนุนการด าเนินงานตามแผนอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2561 - 2580 (EEP2018) และแผนพัฒนา
พลังงานทดแทนและพลังงานทางเลือก พ .ศ. 2561 - 2580 (AEDP2018) รวมถึงนโยบายต่าง ๆ 
ด้านพลังงานที่เกี่ยวข้อง ให้แก่ ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ เอกชน สถาบันการศึกษา หรือองค์กรเอกชน
ที่ไม่มุ่งค้าหาก าไร ตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ. 2535
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่  2) พ .ศ . 2550 ซึ่ งต้องเป็นไปตามแนวทาง หลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
และล าดับความส าคัญของการใช้จ่ายเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
(ภำคผนวก ค) และยุทธศาสตร์การจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 (ภำคผนวก ง)
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ประกำศส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
เร่ือง เปิดรับข้อเสนอโครงกำรเพ่ือรับค ำขอรับกำรสนับสนุนเงนิกองทุน
เพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568
(ภำคผนวก จ)



แนวทำงกำรปฏิบัติ
เพ่ือขอรับกำรสนับสนุน

• คุณสมบัติของหน่วยงานท่ีสามารถยื่นขอรับ
การสนับสนุน

• การจัดเตรียมข้อเสนอโครงการ 
(Project Proposal)

• การยื่นข้อเสนอโครงการ

• แผนผังกระบวนการยื่นข้อเสนอโครงการ
และการพิจารณาขอ้เสนอโครงการ

• การสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาค าขอรบั
การสนับสนุนโครงการ

• รายละเอียดเพ่ิมเติม

ส่วนที่
PART

4



(1) เป็นหน่วยงานผู้ขอรับการสนับสนุนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ .  2560 ข้อ 4
และหลักเกณฑ์ เงื่อนไขการเปิดรับข้อเสนอโครงการเพ่ือรับค าขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

(2) เป็นหน่วยงานที่ไม่เคยสร้างความเสียหายในการด าเนินโครงการ หรือไม่ปฏิบัติตามหนังสือยืนยัน
การขอรับเงินสนับสนุนจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน พ .ศ . 2560 หรือมีพฤติการณ์ เพิกเฉย หรือละทิ้งโครงการที่ ได้รับ
การสนับสนุน หรือหน่วยงานที่ขอยุติ/ขอยกเลิกโครงการ หรือขอคืนโครงการที่ได้รับการจัดสรร
โดยไม่มีเหตุอันสมควร โดยพิจารณาจากโครงการที่ได้รับการสนับสนุนตั้งแต่ปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2564 ถึง ปีงบประมำณ พ .ศ. 2565 ทั้งนี้  ขอสงวนสิทธิ์ในการพิจารณาค าขอรับ
การสนับสนุนโครงการตามความเห็นของคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
หรือคณะอนุกรรมการที่ได้รับมอบหมาย

คุณสมบัติ
ของหน่วยงำนที่สำมำรถยื่นขอรับ

กำรสนับสนนุ
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(1) หนังสือน ำส่ง โดยหนังสือจะต้องลงนามโดยผู้มีอ านาจลงนามชองหน่วยงานนั้น หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย โดยมีลายลักษณ์อักษรจากผู้มีอ านาจในการลงนามในการท าข้อตกลงหรือสัญญาผูกพัน 

(2) แบบค ำขอรับกำรสนับสนุน ต้องกรอกแบบค าขอในส่วนที่เกี่ยวข้องให้สมบูรณ์ เพ่ือจะได้รวบรวม
ข้อมูลเกี่ยวกับหน่วยงานไว้ในฐานข้อมูลอย่างถูกต้อง และช่วยให้การจัดเตรียมข้อเสนอโครงการเป็นไปตาม
ข้อก าหนดและเพ่ือความสะดวกในการติดตามโครงการ 

(3) บทสรุปผู้บริหำร และรำยละเอียดข้อเสนอโครงกำร ข้อเสนอของโครงการจะต้องเป็นบทสรุป
ผู้บริหาร ซึ่งควรมีเนื้อหาความยาวไม่เกิน 3 หน้า และรายละเอียดข้อเสนอโครงการประกอบด้วยเนื้อหา 
ดังนี้

1. ความสอดคล้องตามแผน หรือนโยบาย และวัตถุประสงค์ของรัฐ
2. แนวคิดและเหตุผลความจ าเป็น
3. วัตถุประสงค์
4. ขอบเขต และวิธีด าเนินงาน 
5. กลุ่มเป้าหมาย/ผู้ได้รับประโยชน์/สถานที่ด าเนินการ/พ้ืนที่หรือสถานที่ติดตั้งระบบ 
6. กลยุทธ์การด าเนินงานที่จะท าให้โครงการส าเร็จได้ตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย
7. ระยะเวลาและแผนกิจกรรมตามวิธีการด าเนินงาน
8. งบประมาณ แผนส่งมอบงาน แผนการเบิกจ่ายเงิน
9. ผลส าเร็จ/ผลประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ
10. ตัวชี้วัดความส าเร็จ 
11. ศักยภาพและแผนการขยายผล พร้อมแนวทางการติดตามผลให้เกิดความยั่งยืน
12. ความร่วมมือและการสนับสนุนจากภาคส่วนอื่น 
13. ความพร้อมและความเหมาะสมของโครงการ 
14. สรุปลักษณะของโครงการโดยย่อ แหล่งเงินทุนสนับสนุนอ่ืนหรือที่อยู่ระหว่างการพิจารณา (ถ้ามี)

และรายละเอียดเพิ่มเติมอ่ืนๆ (ถ้ามี)

กำรจัดเตรียม
ข้อเสนอโครงกำร (Project Proposal) 
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(1) ช่องทางการยื่นขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานด้วยระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ ที่เว็บไซต์ www.enconfund.go.th เลือกกดท่ีเมนู “การยื่นข้อเสนอโครงการ” 

(2) ผู้มีความประสงค์จะยื่นข้อเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน (ผู้จัดการโครงการ) ต้องด าเนินการดังนี้
(2.1) แจ้งความประสงค์กับผู้ดูแลระบบ (Admin) ของหน่วยงานท่าน เพ่ือสร้างบัญชีโครงการ

ในระบบขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน โดยมีไฟล์เอกสาร
แนบของหนังสือมอบอ านาจเป็นผู้จัดการโครงการต้องลงนามโดยผู้มีอ านาจสูงสุด
ของหน่วยงาน พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจ และผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีที่มีการมอบอ านาจ) และส่ง Username/Password ของโครงการให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
โครงการ (ผู้จัดการโครงการ) ทาง e-mail

(2.2) ให้ผู้ยื่นข้อเสนอโครงการ (ผู้จัดการโครงการ) ที่ได้รับ Username/Password จากผู้ดูแล
ระบบ (Admin) ของหน่วยงาน ด ำเนินกำรยื่นข้อเสนอโครงกำรผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์
ตำมแพลตฟอร์มของกองทุนเพื่อส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ให้ทันตามวัน เวลาที่ก าหนด 
โดยแนบไฟล์เอกสำรประกอบกำรยื่นข้อเสนอโครงกำร ดังนี้
• ไฟล์หนังสือน าส่งยื่นข้อเสนอโครงการ (.pdf)
• ไฟล์ข้อเสนอโครงการ (.pdf) 

(2.3) ผู้ขอรับการสนับสนุนที่ประสงค์ยื่นค าขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงาน ให้ส่งไฟล์เอกสารหรือไฟล์ข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการพิจารณา
ข้อเสนอโครงการบรรจุใน แฟลชไดร์ฟ (Flash-Drive) จ านวน 1 ชุด โดยระบุชื่อโครงการ 
ชื่อหน่วยงานผู้ขอรับการสนับสนุน และรหัสโครงการที่ได้รับจากการยื่นข้อเสนอโครงการ
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ไว้ในซองใส่อุปกรณ์ และหน้าซองไปรษณีย์พร้อมจัดส่งให้ ส .กทอ. 
ภายใน 7 วันท าการ นับแต่วันยื่นข้อเสนอโครงการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ ณ ส านักงาน
บริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เลขที่ 1010 อาคารชินวัตรทาวเวอร์ 3
ชั้น 10 (ฝั่ง Podium) ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 109000
ทั้งนี้ แฟลชไดร์ฟ (Flash-Drive)-ต้องอยู่ในสภาพที่สมบูรณ์ มีข้อมูลที่ครบถ้วน และสามารถ
อ่านข้อมูลได้

(3) ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน “ไม่มีกำรเรียกเก็บค่ำธรรมเนียมกำรให้บริกำร”

กำรยื่นข้อเสนอโครงกำร
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http://www.enconfund.go.th/


แผนผัง
กระบวนกำรยืน่ข้อเสนอโครงกำร

และกำรพิจำรณำข้อเสนอ

โครงกำร

ผู้สนใจย่ืนข้อเสนอโครงกำร 

ผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์

แจ้งควำมประสงค์กับผู้ดูแล

ระบบ (Admin) ของหน่วยงำน

ย่ืนข้อเสนอโครงกำร คู่มือกำรใช้งำนระบบ
ขอรับกำรสนับสนุน

(ภำคผนวก ฉ)

แจ้งมติกำรพิจำรณำให้หน่วยงำนทรำบ

หน่วยงำนที่ผ่ำนกำรพิจำรณำ

ลงนำมในหนังสือยืนยันกำรขอรับกำรสนับสนุน

คณะอนุกรรมกำร

พิจำรณำเห็นชอบ

คณะกรรมกำร

พิจำรณำอนุมัติ

ภำยในระยะเวลำที่ประกำศ
เปิดรับข้อเสนอโครงกำร

ภำยใน 7 วัน

ภำยใน 30 วัน
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กำรสงวนสิทธิ์
ในกำรพิจำรณำค ำขอรับกำรสนบัสนนุโครงกำร 

(1) ส านั ก งานบริหารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงาน ขอสงวนสิทธิ์ที่ จะ
ไม่พิจารณาค าขอรับการสนับสนุนโครงการ 
ส าหรับโครงการที่มี เงื่ อนไข คุณสมบัติ
ของหน่วยงาน และโครงการที่ไม่เป็นไปตาม
ประกาศของส านั กงานบริหารกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน หรือแนบ
ไฟล์ เอกสารประกอบการยื่ นข้ อ เสนอ
โครงการไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง ไม่เพียงพอ
ต่อการพิจารณา หรือยื่นค าขอรับการสนับสนนุ
โครงการไม่ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
หรือไม่ยื่นค าขอรับการสนับสนุนโครงการ
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์

(2) ส านั ก งานบริ หารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงาน ขอสงวนสิทธิ์ในการ
สนับสนุนไม่เกินกรอบวงเงิน ตามประกาศ
ยุ ท ธ ศ า ส ต ร์ ก า ร จั ด ส ร ร เ งิ น ก อ ง ทุ น
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 เมื่อวันที่ 8 มกราคม 
2568

(3) ส านั ก งานบริ หารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงาน ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิก
ให้การสนับสนุนค าขอรับการสนับสนุน
โครงการ หากหน่วยงานที่ได้รับการสนับสนุน
ไม่มาลงนามในหนังสือยืนยัน ตามวัน เวลาที่
ส านั ก งานบริ หารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงานก าหนด และขอสงวนสิทธิ์
น ามาประกอบการพิจารณาให้การสนับสนุน
เงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
ในคราวถัดไป เว้นแต่จะแจ้งเหตุจ าเป็น
และเหตุผลอันสมควร ซึ่งส านักงานบริหาร
กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
จะพิจารณาเป็นราย ๆ ไป 
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(4) ส านั กงานบริหารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงาน ขอสงวนสิทธิ์ที่จะ
ไม่พิจารณาค าขอรับการสนับสนุนโครงการที่
ขอรับการสนับสนุนที่มีความซ้ าซ้อนกับ
โครงการที่ด าเนินการอยู่  หรือเคยมีการ
ด า เนินการมาก่อน ไม่ ว่ าจะได้ รั บการ
สนับสนุนจากหน่วยงานใด เว้นแต่ เป็น
โครงการที่พัฒนาต่อยอดจากโครงการที่เคย
ด าเนินการมาแล้ว

(5) ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการ
อ นุ รั ก ษ์ พ ลั ง ง า น ข อ ส ง ว น สิ ท ธิ์ ที่ จ ะ
ไม่พิจารณาค าขอรับการสนับสนุนโครงการ
ที่ขอรับการสนับสนุนเพ่ือด าเนินโครงการ
ในลักษณะเช่นเดียวกัน ซึ่งได้รับการจัดสรร
งบประมาณจากแหล่งอื่นแล้ว

(6) ส านั กงานบริ หารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงานขอสงวนสิทธิ์พิจารณา
ค าขอรับการสนับสนุนโครงการประเภท
ระบบสูบน้ าพลังงานแสงอาทิตย์บ่อบาดาล 
จากกรมทรัพยากรน้ าบาดาลเท่านั้น 

(7) ส านั กงานบริ หารกองทุน เ พ่ือส่ ง เสริ ม
การอนุรักษ์พลังงานขอสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณา
ค าขอรับการสนับสนุนโครงการประเภท
เปลี่ยนเครื่องปรับอากาศ เปลี่ยนหลอดไฟ 
LED (Light Emitting Diode) และการติดตั้ง
โคมไฟถนนพลังงานแสงอาทิตย์ในพ้ืนที่ที่
ไฟฟ้าเข้าถึง



รำยละเอียดเพ่ิมเติม
หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุน

เงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ต้องมีความพร้อม
ทั้ ง ใ น ด้ า น บุ ค ล าก รแ ล ะก า ร ว า ง แ ผน ปฏิ บั ติ ง า น 
ด้านเอกสาร ควรศึกษา ท าความเข้าใจเป็นอย่างดี 
และยอมรับหลักเกณฑ์ เ ง่ือนไขตามประกาศฉบับนี้
และหนังสือยืนยันที่อาจจะมีขึ้นในภายหน้า จึงจะยื่น
ค าขอรับการสนับสนุน หากไม่เข้าใจสามารถสอบถาม
รายละเอียดเพิ่ม เติมได้ที่  ส านักงานบริหารกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เลขที่ 1010 อาคาร
ชินวัตรทาวเวอร์ 3 ช้ัน 10 (ฝั่ง Podium) ถนนวิภาวดี
รั งสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุ งเทพฯ 10900
หมาย เลขโทรศัพท์  0-2158 -1460 และสามารถ
ดาวน์ โ หลด เ อกสารที่ เ กี่ ย วข้ อ ง ได้ จ ากที่ เ ว็ บ ไ ซต์ 
www.enconfund.go.th เลือกกดที่เมนู “การยื่นข้อเสนอ
โครงการ”

หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุน
เงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานต้องมีบุคลากร
หลักที่มีความพร้อมปฏิบัติงาน มีความรู้ ความสามารถ 
ความช านาญ มีความพร้อมรับผิดชอบโครงการ เกี่ยวข้อง
กับงาน/โครงการที่ขอรับการสนับสนุน และสามารถ
ปฏิบัติงานได้ตลอดระยะเวลาด าเนินโครงการ

หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุน
เงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ต้องศึกษา 
ท าความ เข้ า ใจหลั ก เ กณฑ์  เ ง่ือน ไข  รายละ เอี ยด
ของพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
และระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน พ .ศ .  2560 และยืนยันยินยอมที่จะปฏิบัติ
ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน ว่าด้วยการบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน พ.ศ. 2560 หลักเกณฑ์ ข้อปฏิบัติ และเง่ือนไข
ต่างๆ ตามหนังสือยืนยัน และที่ส านักงานบริหารกองทุน
เพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานก าหนดต่อไปในภายหลัง

หน่วยงานที่มีความประสงค์ขอรับการสนับสนุน
เงินกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน จะต้องมี
ความพร้อมทั้งในด้านสรรพเอกสารและบุคลากรปฏิบัติ
ตามกฎหมาย หรือระเบียบอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง อย่างเคร่งครัด 
(ถ้ามี) และรับผิดชอบต่อความรับผิดที่เกิดขึ้นทั้งทางอาญา
และทางแพ่ง

โ ค ร ง ก า ร ที่ ค ว ร มี ผ ล ลั พ ธ์ ด้ า น พ ลั ง ง า น 
จะพิจารณาล าดับความส าคัญโครงการที่มีอัตราส่วน
ผลตอบแทนต่อต้นทุน (B/C ratio) ที่สูงก่อน หรือโครงการ
ที่ระยะเวลาคืนทุน (Payback Period : PB) เร็วก่อน

โครงการที่ขอรับการสนับสนุนต้องมีความพร้อม
ที่จะด าเนินโครงการได้ทันทีที่ได้รับการอนุมัติจัดสรร
เ งิ น ก อ ง ทุ น เ พื่ อ ส่ ง เ ส ริ ม ก า ร อ นุ รั ก ษ์ พ ลั ง ง า น 
เช่น รายละเอียดทางเทคโนโลยี ความพร้อมด้านบุคลากร 
ความพร้อมของพ้ืน ท่ีด า เนินโครงการ ความพร้อม
ในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จั ด จ้ า ง และการบริ ห า รพั ส ดุ ภ าครั ฐ  พ .ศ .  2560
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เป็นต้น 

ทั้งนี้ การพิจารณาการวินิจฉัยช้ีขาดการอนุมัติ
โครงการของคณะกรรมการกองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงานถือเป็นที่สุด และหากผู้ยื่นค าขอรับการสนับสนุน
ได้รับอนุมัติสนับสนุนโครงการ ประกาศฉบับนี้ ให้ถือเป็น
ส่วนหน่ึงของหนังสือยืนยันของผู้ได้รับการสนับสนุนด้วย
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http://www.enconfund.go.th/


แนวทำงกำรปฏิบัติ
เมื่อได้รับกำรสนับสนุน

• การลงนามในหนังสือยืนยัน/สัญญา

• ระยะเวลาด าเนินการ

• การก่อหน้ีผูกพัน

• การขอเปล่ียนแปลงรายการระยะเวลาด าเนินงาน

• แนวทางการขอขยายระยะเวลาด าเนินงาน

• การยุติโครงการ

ส่วนที่
PART

5



เมื่อผู้ขอรับการสนับสนุนได้รับหนังสือแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุน 
จัดท าเอกสำรเพื่อใช้ประกอบหนังสือยืนยัน/สัญญำ ดังนี้

(1) หนังสือขอยืนยันรับเงินสนับสนุนจากกองทุน
(2) เปิดบัญชีโครงการ ธนาคารกรุงไทย โดยใช้ชื่อตามท่ีส านักงานบริหารกองทุนก าหนด
(3) ก าหนดรายชื่อผู้มีอ านาจการสั่งจ่าย จ านวน 3 ราย โดยก าหนดเงื่อนไขการจ่าย ต้องลงนาม

อย่างน้อย 2-ใน 3 ตามรายชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่าย ส าหรับแนบในเอกสารแบบท้ายหนังสือยืนยัน
/สัญญา

(4) จัดท าหนังสือมอบอ านาจผู้มีอ านาจการสั่งจ่ายเงินในบัญชีโครงการตามจ านวน 3 ราย 
โดยก าหนดเงื่อนไขการจ่าย โดยลงนามอย่างน้อย 2 ใน 3 ตามรายชื่อผู้มีอ านาจสั่งจ่าย ส าหรับแนบ
ในเอกสารแบบท้ายหนังสือยืนยัน/สัญญา

(5) แนบส าเนาบัตรประชาชนผู้มอบอ านาจสั่งจ่าย และผู้รับมอบอ านาจ (3 ราย) พร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้องจ านวน คนละ 1 ฉบับ 

(6) จัดท าข้อเสนอโครงการ (Project Proposal) 
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หากผู้ได้รับการสนับสนุนไม่สามารถมาลงนามในหนังสือยืนยัน /สัญญา ตามวันที่ก าหนด 
ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดท าหนังสือแจ้งขอเปลี่ยนวันมาลงนามให้ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงานได้พิจารณา และแจ้งวันที่จะให้หน่วยงานสามารถมาลงนามได้ ทั้งนี้ วันที่มาลงนาม
จะต้องไม่เกินกรอบระยะเวลาที่คณะกรรมการก าหนด

หากผู้ได้รับการสนับสนุนไม่ประสงค์จะขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนตามที่คณะกรรมการ
อนุมัติ ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนจัดท าหนังสือแจ้งขอยกเลิกการได้รับเงินจัดสรร พร้อมแจ้งเหตุผล
ถึงความจ าเป็น ให้ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานได้รับทราบ หากผู้ได้รับ
การสนับสนุนไม่ท าหนังสือแจ้ง ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงานขอสงวนสิทธิ์
ไม่พิจารณาการขอรับสนับสนุนเงินจากกองทุนในปีถัดไป และแจ้งให้คณะกรรมการรับทราบต่อไป

ผู้มาลงนามจะต้องเป็นผู้ใช้อ านาจทางนิติบุคคลของหน่วยงาน หรือหากผู้ใช้อ านาจทางนิติบุคคล
ไม่สามารถมาลงนามด้วยตนเองได้ ให้มอบอ านาจแก่ผู้ใต้บังคับบัญชาของผู้ใช้อ านาจทางนิติบุคคล
มาลงนามแทน พร้อมกับน าหนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้องตามกฎหมายมาแสดงในวันลงนาม

คู่มือกำรลงนำมในหนังสือยืนยัน
(ภำคผนวก ช)

กำรลงนำม
ในหนังสือยืนยัน/สัญญำ



ระยะเวลำด ำเนินกำร
(1) ระยะเวลาด าเนินโครงการให้เป็นไปตามหนังสือยืนยัน

หรือสัญญา ข้อ 4 วรรคหนึ่ง หากผู้ได้รับการสนับสนุน
เงินจากกองทุน ไม่ได้ด าเนินการให้เป็นไปตามวรรคหนึ่ง 
หรือตามท่ีก าหนดในเอกสารแนบท้ายหนังสือยืนยัน
หมายเลข 5 (งวดการเบิกจ่ายการสนับสนุนเงินจาก
กองทุน) โดยไม่ยื่นเรื่อเพื่อชี้แจงต่อส านักงานบริหาร
กองทุนเพื่อส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ด้วยเหตุผล
อันสมควร ส านักงานบริหารกองทุนเพื่อส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงานขอสงวนสิทธิในการปฏิบัติตามข้อ 11 
แห่งหนังสือยืนยันหรือสัญญา และจะออกหนังสือ
แจ้งเวียนไปยังหน่วยงานท่ีสามารถให้การสนับสนุน
ในโครงการต่าง ๆ ท้ังนี้เพื่อให้หน่วยงานต่าง ๆ นั้นระงับ
หรือยกเว้นมิให้การสนับสนุน ผู้ได้รับการสนับสนุนเงิน
จากกองทุนต่อไป

(2) ระยะเวลาของสัญญาจัดซื้อ/จัดจ้างต้องอยู่ภายใน
กรอบระยะเวลาของโครงการ ท้ังนี้ คณะกรรมการ
หรือคณะอนุกรรมการ ไม่ต้องร่วมรับผิดชอบกรณีท่ี
ผู้ได้รับการสนับสนุนท าสัญญาจัดซื้อ/จัดจ้างมีระยะเวลา
เกินกรอบระยะเวลาของโครงการนั้น ก่อนได้รับอนุมัติ
จากคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการ

(3) ระยะเวลาด าเนินโครงการ ถ้าจ าเป็นต้องมากกว่า 
12 เดือน ผู้ ได้รับการสนับสนุนต้องระบุเหตุผล
ความจ าเป็นให้ชัดเจน และถ้าระยะเวลาด าเนินการ
มากกว่า 24 เดือน ต้องผ่านการประเมินผลงาน
เป็นรายปี หากไม่ผ่านและต้องจบโครงการนั้น 
ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้องปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
และส่งเงินคงเหลือพร้อมดอกผลท้ังหมดคืน
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ให้ผู้ ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการกองทุน หมวด 2 การสนับสนุนเงินจาก
กองทุน ส่ วนที่  4 การบริหารโครงการที่ ได้ รั บ
การสนับสนุน ความว่า เมื่อผู้ ได้รับการสนับสนุน
ด าเนินการลงนามในสัญญาหรือหนั งสื อยื นยั น
ตามข้อ 20 วรรคสอง ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้อง
เร่งรัดการก่อหนี้ผูกพันภายในระยะเวลา 90 วัน
นับตั้งแต่วันเริ่มต้นโครงการ หากไม่สามารถก่อหนี้
ผูกพันได้ ให้ถือว่าโครงการที่อนุมัตินั้นเป็นอันยกเลิก

กำรก่อหนี้ผูกพัน
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กรณีเกิดมีเหตุจ าเป็นที่ผู้ได้รับการสนับสนุน
ไม่สามารถก่อหนี้ผูกพันได้ภายใน 90 วัน สามารถ
ขยายได้อีก 45 วัน โดยต้องท าหนังสือแจ้งส านักงาน
บริหารกองทุน และให้ส านักงานบริหารกองทุน
รายงานคณะอนุกรรมการเพ่ือทราบ

กำรขอเปล่ียนแปลง
รำยกำร ระยะเวลำด ำเนินงำน 

เพ่ือให้การพิจารณาการขอเปลี่ยนแปลงรายการ 
ระยะเวลาด าเนินงาน หรือจ านวนเงินของโครงการ
ที่ได้รับการสนับสนุนเงินจากกองทุนหลังการก่อหนี้
ผูกพันแล้ว ซึ่ งต่างไปจากรายละเอียดโครงการ
ที่คณะกรรมการกองทุนได้อนุมัติไว้แล้ว และการขอ
ขยายระยะเวลาเบิกจ่ายหลังจากด าเนินงานโครงการ
เสร็จสิ้นภายในระยะเวลาด าเนินงานโครงการ เป็นไป
ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงานว่าด้วยการบริหารกองทุน
เ พ่ือส่ ง เสริมการอนุ รักษ์พลั งงาน พ .ศ .  2560
จึงก าหนดแนวทางการพิจารณา ดังนี้

(1) ผู้ได้รับจัดสรรเงินกองทุน ต้องปฏิบัติตาม
หนังสือยืนยันหรือสัญญาตามที่คณะกรรมการก าหนด 
และระเบียบคณะกรรมการกองทุนเพ่ือส่งเสริม
การอนุรักษ์พลังงานว่าด้วยการบริหารกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2560

( 2 )  กรณี ผู้ ไ ด้ รั บ กา ร สนั บ สนุ นพบ เหตุ
ที่จ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงรายการ ระยะเวลา
ด าเนินงาน หรือจ านวนเงินของโครงการที่ได้รับ
การสนับสนุนเงินจากกองทุนหลังการก่อหนี้ผูกพันแลว้ 
ให้ผู้ ได้รับการสนับสนุนแจ้งส านักงานบริหาร
กองทุนภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ทราบเหตุ 
พร้ อมทั้ งต้ องท าหนั งสื อขอ เปลี่ ยนแปลงต่ อ
ส านักงานบริหารกองทุนไม่น้อยกว่ า  30 วัน 
ก่อนสิ้ นสุดระยะเวลาโครงการ ยกเว้นได้ รับ
การอนุมัติจากคณะอนุกรรมการเป็นกรณีพิเศษ

(2.1) กรณีการเปลี่ยนแปลงโครงการที่มี
ผลกระทบต่อเป้าหมาย ผลผลิต และระยะเวลา 
โดยเพ่ิมวงเงินต้องได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการก่อน 
จึงเปลี่ยนแปลงได้

(2.2) กรณีการเปลี่ยนแปลงที่มีผลกระทบ
ต่อเป้าหมาย ผลผลิต และระยะเวลา แต่ไม่เพ่ิม
วงเงิน ต้องได้รับอนุมัติจากคณะอนุกรรมการก่อน 
จึงเปลี่ยนแปลงได้

(2.3) กรณีการเปลี่ยนแปลงที่นอกเหนือจาก
ข้อ (2.1) และ (2.2) ต้องได้รับอนุมัติจากเลขานุการ
คณะกรรมการก่อนจึงเปลี่ยนแปลงได้
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กรณีโครงการที่ เป็นเงินสนับสนุนเฉพาะ
โครงการ ก าหนดกรอบระยะเวลาที่จะอนุมัติ ให้
ขยายระยะเวลาด าเนินงาน แต่ละครั้งไม่เกิน 6 เดือน 
โดยจะพิจารณาจากร้อยละความส าเร็จของผลการ
ด าเนินงานโครงการนั้น เริ่มตั้งแต่วันที่ก่อหนี้ผูกพันกับ
กองทุน จนถึงวันที่พิจารณาการขอขยายระยะเวลา
ด าเนินงานโครงการ และเห็นควรให้ขยายระยะเวลา
ด าเนินงานโครงการ ดังนี้

แนวทำง
กำรขอขยำยระยะเวลำ

ด ำเนินงำน

(1) กำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินงำน ครั้งที่ 1
(1) ผลการด าเนินงานโครงการ น้อยกว่าร้อยละ 60 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 6 เดือน 
(2) ผลการด าเนินงานโครงการ ร้อยละ 60 - 99 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 3 เดือน
(3) ผลการด าเนินงานโครงการ ร้อยละ 100 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 2 เดือน

(2) กำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินงำน ครั้งที่ 2 
ต้องมีผลความก้าวหน้าของโครงการไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 
(1) ผลการด าเนินงานโครงการ ร้อยละ 60 - 99 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 3 เดือน
(2) ผลการด าเนินงานโครงการ ร้อยละ 100 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 2 เดือน

(3) กำรขอขยำยระยะเวลำด ำเนินงำน ครั้งท่ี 3
ต้องมีผลการด าเนินงานโครงการ ร้อยละ 100 ให้ขยายระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 2 เดือน

(4) เมื่อนับรวมระยะเวลาการขอขยายระยะเวลาด าเนินโครงการครั้งที่ 1 – 3 ต้องไม่เกิน 12 เดือน 
หากจ าเป็นต้องขอขยายระยะเวลาเกิน 12 เดือน ต้องแสดงเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องด าเนินการ ผลกระทบ
หากยุติการสนับสนุน ชี้แจงเหตุผลที่ท าให้การด าเนินงานในแต่ละขั้นตอนไม่เป็นไปตามแผน แนวทางการแก้ไข
ปัญหา แผนปฏิบัติการใหม่ที่เชื่อได้ว่าจะส าเร็จได้ตามท่ีขอเปลี่ยนแปลง

(5) กรณีการขอขยายระเวลาด าเนินโครงการไม่เป็นไปตามแนวทางการขอขยายระยะเวลาด าเนินงาน
ในข้อ (1) – (3) และข้อ (4) ให้คณะอนุกรรมการมีอ านาจในการพิจารณาอนุมัติตามควรแก่กรณี
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Energy Independence

Long-Term Savings

(2) ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปฏิบัติตามระเบียบคณะกรรมการกองทุน หมวด 5 การเบิกจ่ายเงินกองทุน 
ในข้อ 49 ความว่า เมื่อการด าเนินโครงการของผู้ได้รับการสนับสนุนเสร็จสิ้น หรือกรณีที่มีการยุติ
หรือยกเลิกโครงการให้ผู้ได้รับการสนับสนุนปิดโครงการและปิดบัญชี พร้อมส่งเงินคงเหลือ และดอกผล
ทั้งหมด (ถ้ามี) คืน ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน ภายใน 30 วัน
นับจากวันปิดโครงการ

(3) กรณีผู้ได้รับการสนับสนุนไม่อาจส่งเงินคืนกองทุนได้ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ชี้แจงเหตุผล 
ความจ าเป็น โดยต้องยื่นขอขยายระยะเวลาการคืนเงินกองทุนต่อส านักงานบริหารกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เพ่ือเสนอคณะอนุกรรมการพิจารณา ทั้งนี้ระหว่างที่ยังไม่สามารถ
ส่งเงินคืนกองทุน ผู้ได้รับการสนับสนุนจะไม่มีสิทธิยื่นขอรับการสนับสนุนใหม่ เว้นแต่มีเหตุจ าเป็น
ให้รายงาน ส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เ พ่ือขออนุมัติจาก
คณะกรรมการพิจารณาเป็นกรณีพิเศษ

กำรยุติโครงกำร
(1) กรณี ผู้ ได้รับการสนับสนุนที่ ได้ท าหนังสือยืนยัน

กับส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์
พลังงาน และด าเนินโครงการแล้ว แต่ต่อมาไม่สามารถ
ด าเนินการได้ เนื่องจากเหตุใด ๆ เช่น สภาพปัญหา
โครงการเปลี่ยนแปลงไป โครงการซ้ าซ้อนกับโครงการ
ของหน่วยงานอ่ืน มีปัญหาเรื่องที่ดิน ปัญหาเรื่อง
เอกชนไม่ให้ความยินยอมภายหลัง สภาพพ้ืนที่ไม่เหมาะสม
หรือมีการตัดงบประมาณในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ
และท าให้ไม่อาจด าเนินการได้มีการเปลี่ยนแปลง
ไดม้ีการเปลี่ยนแปลงการยินยอมการใช้ประโยชน์ที่ดินภายหลังการอนุมัติโครงการ เช่น ที่ดินเอกชน 
ที่ดินองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดูแล และต้องให้ผู้ได้รับการสนับสนุนท าหนังสือขอยุติโครงการ 
เสนอขอลดงาน ลดเงิน  และขอยุติ โครงการ พร้อมชี้ แจงเหตุผล ปัญหาและอุปสรรค 
แจ้งต่อส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน เพื่อส านักงานบริหารกองทุน
เพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน จะได้น าเสนอต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาต่อไป



ขั้นตอนและวิธีกำร
ก ำกับติดตำมโครงกำรที่ได้รับทุนสนับสนุน 
และกำรเบิกจ่ำยเงิน

• แผนผังการก ากับติดตามโครงการท่ีได้รบัทุนสนับสนุน 

• การเบิกจ่ายเงิน

ส่วนที่
PART

6
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แผนผัง
กำรก ำกับติดตำมโครงกำรที่ได้รับทุนสนับสนุน 

คู่มือกำรรำยงำนผล
กำรด ำเนินโครงกำร (ภำคผนวก ซ)

เจ้ำของโครงกำรด ำเนินงำน

ขอควำมเห็นชอบรำยงำน

และเบิกจ่ำยเงิน

ตรงตำมแผน

แจ้งปิดโครงกำรและปิดบัญชี

ก ำกับ/ติดตำม กำรด ำเนินงำน

ตรวจรับรำยงำน

ส่งรำยงำน

ผลกำรด ำเนินงำน

ก ำกับ/ติดตำม 

กำรด ำเนินงำน

ไม่ส่งรำยงำน 

ผลกำรด ำเนินงำน

ออกจดหมำย

เตือน

เจ้ำของโครงกำร 

ขอปรับแผน

/ยุติโครงกำร

คณะอนุกรรมกำรฯ/ 

คณะกรรมกำรกองทุนฯ 

พิจำรณำ

เจ้ำของโครงกำร

ปรับปรุงรำยงำน

แจ้งให้ปรับปรุง

รำยงำน

แจ้งมติ

แจ้งมติ

อ
น
ุม
ัต
ิป
รั
บ
แ
ผ
น

ไม่อนุมัติ/ยุติกรณีเป็นรำยงำนฉบับสุดท้ำย/ยุติโครงกำร

ไม่ตรงตำมแผน



(1) ให้ ผู้ ไ ด้ รั บกำรสนั บสนุนปฏิ บั ติ ต ำมระ เบี ยบ
คณะกรรมกำรกองทุน หมวด 5 กำรเบิกจ่ำยเงินกองทุน 
ในข้อ 42 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเปิดบัญชีเงินฝาก
ประเภทออมทรัพย์กับธนาคารที่เป็นรัฐวิสาหกิจ ตามชื่อบัญชี
ที่ส านักงานบริหารกองทุนก าหนด โดยแยกเป็นรายโครงการ 
และแจ้งเลขที่บัญชีเงินฝากให้ส านักงานบริหารกองทุนทราบ
เพ่ือโอนเงินเข้าบัญชี

(2) ให้ ผู้ ไ ด้ รั บกำรสนั บสนุนปฏิ บั ติ ต ำมระ เบี ยบ
คณะกรรมกำรกองทุน  หมวด 2 กำรสนับสนุน เ งิ น
จำกกองทุน ส่วน 4 กำรบริหำรโครงกำรที่ได้รับกำรสนับสนนุ 
ในข้อ 25 ความว่า ให้ผู้ได้รับการสนับสนุน จัดให้มีระบบการ
รายงานผลการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายเงิน เพ่ือจัดท า
รายงานส่งส านักงานบริหารกองทุนเพ่ือพิจารณารวบรวมข้อมูล 
ตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ ที่ส านักงานบริหารกองทุน
ก าหนด ดังนี้ 

(2.1) รายงานผลการใช้จ่ายเงิน หรือตามที่ได้ตกลงกับ
คณะกรรมการตามแผนการใช้จ่ ายเงิน โดยระบุปัญหา 
อุปสรรคและแนวทางแก้ไข โดยให้จัดส่ง ภายในวันที่  5
ของเดือนถัดไป

(2.2) รายงานความคืบหน้าของโครงการเป็นรายไตรมาส 
โดยระบุปัญหา อุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

(2.3) รายงานผลการปฏิบัติงานที่แสดงผลส าเร็จ
ของโครงการตามที่ได้รับการสนับสนุน โดยจัดส่งให้ส านักงาน
บริหารกองทุน ภายใน 60 วันนับแต่วันสิ้นสุดโครงการ

26คู่มือผู้รับบริกำรขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทนุเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน

คู่มือรำยงำนกำรรับ-จ่ำยเงินและแนวทำงบริหำรจัดกำรกำรเงิน
ส ำหรับผู้ได้รับกำรสนับสนุนเงินจำกกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน (ภำคผนวก ฌ)

กำรเบิกจ่ำยเงิน
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(3) ให้ผู้ได้รับกำรสนับสนุนปฏิบัติตำมระเบียบ
คณะกรรมกำรกองทุน หมวด 5 กำรเบิกจ่ำย
เงินกองทุน ดังนี้

ข้อ 43 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องยื่น
หนังสือขอเบิกเงินกับส านักงานบริหารกองทุนทุกครั้ง 
ที่ต้องการขอเบิกเงินตามงวดแต่ละงวดของแผนการ
ใช้จ่ายเงิน และ หรือ ตามเงื่อนไขที่คณะกรรมการ
ก าหนด โดยมีเอกสารประกอบ ดังนี้ 

(1) หนังสือแจ้งมติอนุมัติเงินกองทุนของ
ส านักงานบริหารกองทุน 

(2) สัญญาหรือหนังสือยืนยันรับการสนับสนุน
ของผู้ได้รับการสนับสนุน 

(3) แผนการใช้จ่ายเงิน (ตลอดทั้งโครงการ
โดยแบ่งเป็นงวดๆ ตั้งแต่เริ่มต้นจนเสร็จสิ้นโครงการ) 

(4) หลักฐานที่แสดงความพร้อมของโครงการ
และความพร้อมของการใช้จ่ายเงิน ยกเว้นงวดแรก
ของแต่ละโครงการ

(5) ชื่อบัญชีและเลขที่บัญชีเงินฝากธนาคาร 
ตามข้อ 42 ในระเบียบคณะกรรมการกองทุน

(6 )  อ่ื น  ๆ  ที่ ส านั กงานบริหารกองทุน
ประกาศก าหนดหรือขอเพ่ิมเติม

ข้อ 44 ความว่า ให้ผู้ ได้รับการสนับสนุน 
เบิกจ่ายเงินกองทุนได้ตามระยะเวลาที่ก าหนด 
และสามารถด าเนินการเบิกจ่ายต่อไปได้อีก 90 วัน 
นับจากเวลาสิ้นสุดเงื่อนไขแห่งสัญญา หรือหนังสือ
ยืนยันแล้วแต่กรณี หากไม่สามารถเบิกจ่ายได้ตาม
วรรคหนึ่ ง  ให้ ขออนุ มัติ ต่ อคณะอนุ กรรมการ
เพ่ือพิจารณาขยายระยะเวลาเบิกจ่าย

ข้อ 46 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนต้อง
จั ดท า ร า ย ง านกา รรั บ จ่ า ย เ งิ น ขอ ง โ คร งก า ร
ส่งส านักงานบริหารกองทุน เป็นรายเดือนจนกว่า
จะเสร็จสิ้นโครงการ ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องเก็บ
เอกสารหลักฐานทางการเงินไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
ทั้งนี้ รายงานการรับจ่ายเงินของโครงการ หมายถึง 
รายงานการใช้จ่ายเงิน แบบ 4.1 และ 4.2

ข้อ 48 ความว่า ผู้ได้รับการสนับสนุนจะต้อง
ใช้จ่ายเงินเพ่ือด าเนินโครงการตามที่ได้รับอนุมัติหรือ
เป็นไปตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือหนังสือ
ยืนยัน ในกรณีที่น าเงินที่ได้รับการสนับสนุนไปใช้จ่าย
นอกเหนือจากที่ก าหนดไว้  ให้ส านักงานบริหาร
กองทุนแจ้งผู้ได้รับการสนับสนุนดังกล่าวชดใช้เงิน
ส่วนนั้นคืน พร้อมดอกผลและเบี้ยปรับ (ถ้ามี) ให้แก่
ก อ งทุ นภ าย ใน  30 วั นนั บ แต่ วั นที่ ไ ด้ รั บ แจ้ ง
เป็นหนังสือ และรายงานคณะอนุกรรมการเพ่ือสั่งการ
ตามควรแก่กรณี
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(4) กำรขอเบิกจ่ำยเงินผู้ได้รับกำรสนับสนุนจะต้องเบิกจ่ำยภำยในระยะเวลำด ำเนินโครงกำร 
หรือก่อนวันสิ้นสุดโครงกำร หากมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถเบิกจ่ายภายในระยะเวลาสิ้นสุดโครงการได้ 
ให้ผู้ได้รับการสนับสนุนท าหนังสือขอขยายระยะเวลาโครงการแจ้งต่อส านักงานบริหารกองทุน ก่อนวันสิ้นสุด
โครงการไม่น้อยกว่า 30 วัน เพ่ือส านักงานบริหารกองทุนจะได้น าเสนอต่อคณะอนุกรรมการพิจารณาต่อไป

(5) กำรขอปิดบัญชีและปิดโครงกำรเม่ือโครงกำรด ำเนินกำรเสร็จสิ้นแล้ว เพ่ีอให้มีแนวทาง
การด าเนินงานปิดบัญชีและปิดโครงการให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน จึงขอให้ปฏิบัติตามระเบียบ
คณะกรรมการกองทุน หมวด 5-การเบิกจ่ายเงินกองทุน ในข้อ 49 โดยผู้ได้รับการสนับสนุนต้องด าเนินการ
ติดต่อธนาคารเพ่ือขอถอนเงินต้นคงเหลือ ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร และค่าปรับ (ถ้ามี) พร้อมแจ้งการ
ที่ปิดบัญชีโครงการเพื่อให้สมุดบัญชีแสดงรายการ IIPS, INT, TAX,..SCOT..และ A/C-.CLOSED และน าเงินได้
จากการปิดบัญชี ส่งคืนกองทุนทั้งหมด 

(6) กำรส่งเงินคืนกองทุน ต้องกรอกแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Teller-Payment) ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
กับธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) และจัดท าหนังสือส่งคืนเงินกองทุนฯ และปิดโครงการเสร็จสิ้น 
ยื่นต่อธนาคาร โดยน าเงินเข้าธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) สาขาสะพานขาว บัญชีเงินฝากออมทรัพย์ 
ชื่อบัญชี “กองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ส.กทอ.) เลขที่บัญชี 021-0-21861-4”

ผู้ได้รับการสนับสนุนต้องยื่นเอกสำรประกอบกำรส่งคืนเงินกองทุน เพ่ือขอปิดบัญชีและปิดโครงการ 
กับส านักงานบริหารกองทุน ประกอบด้วย 

(6.1) หนังสือส่งคืนเงินกองทุน และขอปิดโครงการ
(6.2) หน้าส าเนาสมุดบัญชี และส าเนารายละเอียดแสดงรายการฝาก และถอนเงินโครงการ 

(ตั้งแต่รายการแรกถึงรายการสุดท้าย)
(6.3) ส าเนาใบรับฝากเงิน/ใบแจ้งการช าระเงิน (Teller Payment) 
(6.4) ส าเนาทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินกองทุน (แบบ 4.1) และส าเนารายงานการรับ-จ่าย

เงินกองทุน (แบบ 4.2) ตั้งแต่เดือนแรกถึงเดือนสุดท้ายที่ปิดบัญชี
(6.5) รายงานแผน – ผลการใช้จ่ายเงินกองทุน ตั้งแต่เดือนแรกถึงเดือนสุดท้ายที่ปิดบัญชี

ทั้งนี้ เอกสารที่เป็นส าเนาขอให้ผู้ที่มีอ านาจลงนามรับรองส าเนาถูกต้องทุกแผ่น



ภำคผนวก
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ก. พระรำชบัญญัติกำรส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน พ.ศ. 2535
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550

ข. ระเบียบคณะกรรมกำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน
ว่ำด้วยกำรบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน พ.ศ. 2560

ค. แนวทำง หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และล ำดับควำมส ำคัญของกำรใช้จ่ำย
เงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

ง. ประกำศส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
เร่ือง ยุทธศำสตร์กำรจัดสรรเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568

https://enconfund.go.th/energy-conservation-promotion-act-1992/

https://enconfund.go.th/related-regulations-2/

https://enconfund.go.th/announce-encon-2568/

https://enconfund.go.th/category-fund-announcement-strategic-declaration-2568/
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จ. ประกำศส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน 
เร่ือง เปิดรับข้อเสนอโครงกำรเพ่ือรับค ำขอรับกำรสนับสนุนเงินกองทุน
เพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 

ฉ. คู่มือกำรใช้งำนกำรขอรับกำรสนับสนุนเงินกองทุนเพ่ือส่งเสริม
กำรอนุรักษ์พลังงำน (EPM) ส ำหรับผู้ใช้งำนระบบ

ช. คู่มือกำรลงนำมในหนังสือยืนยัน

ซ. คู่มือกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินโครงกำร

https://enconfund.go.th/manual-project/

https://enconfund.go.th/project-implementation-reporting-manual/

https://enconfund.go.th/open_projectproposal2568/

https://enconfund.go.th/signing_confirmation/



ภำคผนวก (ต่อ)

32คู่มือผู้รับบริกำรขอรับกำรสนับสนุนจำกกองทนุเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน

ฌ. คู่มือรำยงำนกำรรับ-จ่ำยเงินและแนวทำงบริหำรจัดกำรกำรเงินส ำหรับ
ผู้ได้รับกำรสนับสนุนเงินจำกกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน

ญ. แบบฟอร์มข้อเสนอโครงกำร (Project Proposal)

ฎ. แบบฟอร์มกำรขอเปลี่ยนแปลง/ขยำยระยะเวลำ

https://enconfund.go.th/manual-revenue/

https://enconfund.go.th/project-proposal/

https://enconfund.go.th/changeform/



ส ำนักงำนบริหำรกองทนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน

เลขที่ 1010 อำคำรชินวัตรทำวเวอร์ 3 ชั้น 10 (ฝ่ัง Podium) 
ถนนวิภำวดีรังสิต แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900

https://www.enconfund.go.th

contact@enconfund.go.th

02 158 1460

ส ำนักงำนบริหำรกองทุนเพ่ือส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำน
Energy Conservation and Promotion Fund Office
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