
COP : การน าระบบ ONLINE (Google Form) มาใช้ในการท าแบบประเมิน ท าแบบทดสอบ 
และกรอกข้อมูลท าเนียบรุ่น  

ด้วยปัจจุบันเทคโนโลยีมีความก้าวหน้าไปมากจากอดีต คอมพิวเตอร์และอินเตอร์เน็ตเป็นของจ าเป็น
ในการท ากิจกรรมต่างๆ ไปโดยปริยายมิอาจที่จะปฏิเสธได้ การน าระบบออนไลน์ Google Form มาใช้ในการ
อ านวยความสะดวกให้กับการจัดฝึกอบรม โดยการท าแบบประเมิน การท าแบบทดสอบ และกรอกข้อมูล
ท าเนียบรุ่น จะช่วยสร้างความน่าสนใจ และความสะดวกรวดเร็วให้กับผู้เข้าอบรมมากขึ้น ผู้เข้าอบรมสามารถ
ท าเวลาไหนก็ได้ โดยไม่จ ากัดสถานที่ เพียงแค่มีคอมพิวเตอร์ หรือโทรศัพท์มือถือ ที่สามารถเข้าอินเตอร์เน็ตได้ 
ซึ่งถือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพ และประสิทธิผลให้กับการฝึกอบรมมากยิ่งขึ้น 

รูปแบบการท าแบบทดสอบออนไลน์ 

 เมื่อลงชื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว หน้าเว็บของผู้ใช้งานจะ
กลับมายังหน้า Google search 

 ให้ผู้ใช้งานคลิกไปที่ “All App -> ไดรฟ์” เพ่ือไปยัง Google 
Drive 

 

 

 ในหน้าของ Google Drive นั้นจะเป็นคลังเก็บไฟล์ออนไลน์ 
(เมื่อเราท าการสร้างฟอร์มเสร็จแล้ว ฟอร์มที่เราสร้างเสร็จจะอยู่
ใน Google Drive) 

 ขั้นตอนที่สอง เริ่มต้นสร้างแบบฟอร์ม โดยไปท่ี “ใหม่ -
> เพิ่มเติม -> Google ฟอร์ม“ 

   

 

 เมื่อเข้าสู่หน้าออกแบบฟอร์ม ขั้นตอนแรกให้ผู้ใช้งานตั้งชื่อแบบฟอร์ม โดยไปท่ีมุมซ้ายบน(ดังรูปภาพ
ด้านล่าง)  

 

 

 
 Pre-Test 

Pre-Test  หลกัสตูร 
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 Google Form ในเวอร์ชั่นใหม่จะมีแถบเครื่องมือการแทรกมาไว้ด้านข้างขาวมือไว้
ให้เลือกสิ่งที่ต้องการแทรก  

 

 

 ขั้นตอนต่อไปจะท าการพิมพ์หัวข้อสอบให้คลิกท่ีเครื่องมือการแทรกท่ีปุ่ม TT (เพ่ิมชื่อและ
รายละเอียด) 

 

 

 จากนั้นท าการเพิ่มช่องกรอกชื่อ และเลขที่ โดยคลิกเลือกท่ีแถวเครื่องมือแทรกที่ปุ่มเครื่องหมายบวก
(เพ่ิมค าถาม) และเปลี่ยนชนิดตัวเลือกเป็นแบบ ค าตอบสั้นๆ 

 

 เมื่อเลือกเปลี่ยนชนิดของการตอบเป็นแบบเติมค าเรียบร้อยแล้วให้ท าการสร้างช่องการกรอกชื่อ และ
เลขที่ตามล าดับ 

 

 

 



 ขั้นตอนต่อไปคือการเพ่ิมข้อสอบ โดยคลิกเลือกท่ีแถวเครื่องมือแทรกท่ีปุ่มเครื่องหมายบวก (เพ่ิม
ค าถาม)  โดยไม่ต้องเปลี่ยนชนิดการตอบหรือตัวเลือกให้คงไว้แบบเดิมคือ หลายตัวเลือก พิมพ์ค าถาม 
และค าตอบลงไปให้ครบ 

 

 จากนั้นคลิกไอคอน ตั้งค่า บริเวณมุมขวาบนของจอ            

 

 คลิกท่ีแท็บ ข้อสอบย่อย แล้วเลือกสวิตซ์เปิดที่ ท าให้เป็น
ข้อสอบย่อย 
สามารถก าหนดเลือกประกาศคะแนน และเลือกผู้ตอบ
สามารถดูค าตอบ ได้ตามต้องการ เมื่อเรียบร้อยแล้วคลิก
บันทึก 

 

 

 

 จากฟอร์มที่เราสร้างนี้ ให้เลือกกลุ่มค าถาม แล้วคลิกท่ีเฉลยค าตอบ 

 

 

 

 

 

 



 จากนั้น ใส่คะแนนที่ได้ หากตอบถูก และเลือกค าตอบเฉลยที่ถูกต้อง ท าแบบนี้จนครบทุกกลุ่มค าถาม 

 

 เมือ่ท าเสร็จแล้ว ลองพรีวิวตัวอย่างแบบทดสอบโดยคลิกท่ีรูปดวงตา 

 

 และนี่คือหน้าตาข้อสอบย่อยที่เราสร้างข้ึน 

 

 

 

 

 


