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ชองทางการรับเรื่องรองเรียน

• กรณีผูรองเรียนเดินทางมารองเรียนดวยตนเอง (Walk in)
หมายถึง  ผูรองเดินทางมารองเรียนดวยตนเองที่กลุมรับเรื่องรองเรียน (กรร.)

สํานักบริหารกองทุนเพื่อชวยเหลือเกษตรกรและรับเรื่องรองเรียน (สกร.) สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ (สป.กษ.)
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1. มีมนุษยสัมพันธที่ดี แตงกายเรียบรอย พูดจาสุภาพไพเราะ และอธิบายความไดชัดเจน
2. มีความกระตือรือรน พรอมที่จะใหบริการชวยเหลือดวย หัวใจบริการ (Service Mind)
3. มีความรอบรูและติดตามขาวสารขอมูลตางๆ อยูเสมอ รวมทั้งระเบียบ กฎหมาย

และนโยบายที่เกี่ยวของของหนวยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ
4. มีไหวพริบ ปฏิภาณ แกไขปญหาเฉพาะหนาไดดี



กระบวนการ (Work Flow)
ลําดับที่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา

(หนวย)
รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ

1. 30 นาที – 1 ชม. เจาหนา ท่ี รับเ ร่ืองรองเ รียนสอบสวน
ขอเท็จจริง/ชี้แจงและใหคําปรึกษา

เจาหนาท่ี กรร.

2. 1 วัน วิเคราะหเร่ืองรองเรียนวาเกี่ยวของกับ
หนวยงานใด และจัดทําหนังสือเสนอ
ความคิดเห็นใหกับผูบังคับบัญชา

เจาหนาท่ี กรร./หัวหนา
กรร.และผอ.สกร.

3. 3 วัน ผู บั ง คั บ บัญช า พิ จ า รณ าส ง เ ร่ื อ ง ใ ห
หนวยงานท่ีเกี่ยวของดําเนินการแกไข
ปญหาตามขอรองเรียน

รองปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ (หัวหนา

กลุมภารกิจ)

4. 1 วัน แจงหนวยงานท่ีเกี่ยวของพิจารณา
ดําเนินการ พรอมกับแจงผูรองทราบใน
เบ้ืองตน

เจาหนาท่ี กรร.

5. 7 - 15 วัน หนวยงานท่ีเกี่ยวของแจงผล
การดําเนินการใหผูรองทราบโดยตรง
และสําเนาแจง สป.กษ. ทราบดวย

หนวยงานท่ีเกี่ยวของ

6. 30 วัน/คร้ัง รายงานผลดําเนินงานเร่ืองรองเรียนให
รมว.กษ. และปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ

เจาหนาท่ี กรร.
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