


- กอง/ส ำนัก/ศูนย์ รำชกำรส่วนกลำง สป.กษ. มีรถยนต์ประจ ำหน่วยงำน 
  ทั้งรถตู้ รถกระบะ และรถเก๋ง เป็นของตนเอง 

- กองคลัง จะมีรถยนต์มำกกว่ำหน่วยงำนอื่น โดยมีหมวดยำนพำหนะ  
   บริหำรจัดกำรงำนยำนพำหนะ 

- กรณี กอง/ส ำนัก/ศูนย์ รำชกำรส่วนกลำง สป.กษ. มีควำมจ ำเป็นต้องใช้ 
  รถยนต์รำชกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำน ก็ขอควำมอนุเครำะห์จำกกองคลัง 
  ช่วยสนับสนุน 
 



               ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้มีนโยบำยให้มีกำรรวมรถยนต์
ของกอง/ส ำนัก/ศูนย์ รำชกำรส่วนกลำง สป.กษ. ยกเว้น ส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
ส ำนักกำรเกษตรต่ำงประเทศ และสถำบันเกษตรำธิกำร มำไว้ที่กองกลำง  
โดยให้ด ำเนินกำรดังนี้ 

1. น ำรถยนต์ทุกชนิดมำไว้ที่กองกลำง และให้จัดสรรรถยนต์(เก๋ง)  
    คืนให้กับ กอง/ส ำนัก/ศูนย์ หน่วยละ 1 คัน 

2. จัดสรรให้เกษตรและสหกรณ์จังหวัด ที่มีรถยนต์ไม่เพียงพอ รวม 15 คัน 

3. รถยนต์ตู้ กระบะ เก๋ง ที่เหลือจ ำนวน 28 คัน ให้กองกลำงบริหำรจัดกำร 







ที ่ ประเภทรถ จ ำนวน 

1 รถตู ้ 14 คัน 

2 รถเก๋ง 7 คัน 

3 รถกระบะ 5 คัน 

4 รถตรวจการณ์ 2 คัน 











1.กำรขอใชร้ถยนต์รำชกำรในเวลำรำชกำรปกติ (เวลำ 08.30 น. – 16.30 น.) 

1.1 ให้ท ำบันทึกขอใช้รถยนต์รำชกำร (ตำมแบบฟอร์ม) โดยผ่ำนผู้อ ำนวยกำร 
       หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยประจ ำ กอง/ส ำนัก/ศูนย์ที่สังกัด ก่อนทุกครั้ง 

1.2 ให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ผู้จัดรถยนต์ทรำบลว่งหน้ำ อย่ำงน้อย 15 นำที 

2. กำรขอใชร้ถยนตร์ำชกำรนอกเวลำรำชกำรปกติ (ก่อนเวลำ 08.30 น. และ 
    หลังเวลำ 16.30 น.) 

2.1 ให้ท ำบันทึกขอใช้รถยนต์รำชกำร (ตำมแบบฟอร์ม) โดยผ่ำนผู้อ ำนวยกำร 
       หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยประจ ำ กอง/ส ำนัก/ศูนย์ที่สังกัด ก่อนทุกครั้ง 

2.2 ให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ผู้จัดรถยนต์ทรำบลว่งหน้ำ อย่ำงช้ำภำยใน 15.30 น. 
       ส ำหรับกรณีที่ต้องใช้บริกำรพนักงำนขับรถยนต์ หลังเวลำ 16.30 น. 

2.3 ให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ผู้จัดรถยนต์ทรำบลว่งหน้ำ อย่ำงช้ำภำยใน 16.00 น.  
       ส ำหรับกรณีที่ต้องใช้บริกำรพนักงำนขับรถยนต์ ช่วงเช้ำก่อน 08.30 น.  
       ในวันถัดไป 



3. กำรขอใชร้ถยนต์ในวันหยุดรำชกำร 

3.1 ให้ท ำบันทึกขอใช้รถยนต์รำชกำร (ตำมแบบฟอร์ม) โดยผ่ำนผู้อ ำนวยกำร 
       หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยประจ ำ กอง/ส ำนัก/ศูนย์ สังกัด ก่อนทุกครั้ง 

3.2 ให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ผู้จัดรถยนต์ทรำบลว่งหน้ำ อย่ำงช้ำก่อนถึงวันหยุด 1 วัน  
       โดยแจ้งอย่ำงช้ำภำยในเวลำ 15.30 น. 



4. กำรขอใชร้ถยนต์เดินทำงไปรำชกำรต่ำงจังหวัด 

4.1 ให้ติดต่อประสำนกับเจ้ำหน้ำที่จัดรถยนต์ เพื่อขอหมำยเลขทะเบียนรถยนต์ 
       พร้อมรำยชื่อพนักงำนขับรถยนต์ เพื่อท ำเรื่องขออนุมัติเดินทำงไปรำชกำร 

4.2 เมื่อได้รับอนุมัติกำรเดินทำงไปรำชกำรแล้ว ให้ส ำเนำเรื่องให้เจ้ำหน้ำที่  
       ฝ่ำยจัดรถยนต์ทรำบเพื่อเป็นหลักฐำนประกอบกำรจัดท ำเลขไมล์ (ระยะทำง) 

4.3 เมื่อเติมน้ ำมันเชื้อเพลิง ให้ลงเลขไมล์ที่บิลเงินสดด้ำนหน้ำทุกครั้ง 

4.4 เมื่อกลับมำปฏิบัติรำชกำรปกติแล้ว ให้ส ำเนำบิลน้ ำมันเชื้อเพลิง 
       ส่งให้งำนยำนพำหนะทุกครั้ง      

4.5 หลังจำกเสร็จสิ้นภำรกิจและอยู่ระหว่ำงเดินทำงกลับจำกรำชกำร  
      ให้พนักงำนขับรถยนต์แจ้งกับผู้บริหำรหรือผู้ติดตำมเพื่อขออนุญำต 
       เติมน้ ำมันเชื้อเพลิงให้เต็มถังทุกครั้งก่อนเดินทำงมำถึงกระทรวงเกษตร 
       และสหกรณ์ เพื่อสำมำรถที่จะใช้รถยนต์ปฏิบัติงำนในวันถัดไปได้อย่ำง 
       ต่อเนื่องพร้อมทั้งล้ำง และท ำควำมสะอำดรถยนต์ทุกครั้งหลังใช้งำน 



1. พนักงำนขับรถยนต ์

- ขำดควำมรับผิดชอบต่อหน้ำที่ 

- สภำพร่ำงกำยไม่พร้อมปฏิบัติงำน 

- ไม่ศึกษำเส้นทำง 

- บุคลิกภำพ /กำรแต่งกำย ไม่เรียบร้อย 

- กำรใช้วำจำไม่สุภำพ 

- หยุดงำนบ่อย 

- มำเซ็นชื่อแล้วไม่อยู่ปฏิบัติงำน 

- ไม่ยึดปฏิบัติตำมแนวทำงที่ก ำหนด 

- ไม่เคำรพ หรือเชื่อฟังผู้รับผิดชอบ 

- ไม่อยู่ประจ ำห้องที่ได้จัดไว้ /ปิดโทรศัพท ์



2. ผู้บริหำร 

- เลือกใช้พนักงำนขับรถยนต์ 

- เลือกใช้ยำนพำหนะ 

3. กอง /ส ำนัก /ศูนย์ รำชกำรส่วนกลำง สป.กษ. 

- ขอใช้รถยนต์ส่วนกลำง โดยไม่ใช่รถยนต์ที่ได้รับจัดสรร 

- ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว แต่อ้ำงผู้บริหำรฯ 

- ไม่ด ำเนินกำรตำมแนวทำงที่ก ำหนด 

- กำรขอใช้รถยนต์ไปอบรมสัมมนำที่สถำบันเกษตรำธิกำร  
   หรือหน่วยงำนในสังกัดเป็นผู้จัด 

- กอง /ส ำนัก ไม่จ้ำงพนักงำนขับรถยนต์ 



- จ้ำงเหมำบริกำรพนักงำนขับรถยนต์ 

- ซ่อมและบ ำรุงรักษำรถยนต์ 

 - ค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิงและก๊ำซธรรมชำติ 

 - ค่ำทำงด่วนพิเศษ 

- วัสดุ /อุปกรณ์ ส ำหรับรถยนต์ 

- ไม่สำมำรถด ำเนินงำนตำมแผนงำนที่วำงไว้ 

- มีงำนผู้บริหำรฯ และกอง ส ำนัก มำสอดแทรกเร่งด่วน 




