


กรมบัญชีกลางได้พัฒนาระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
(e-GP) เป็นศูนย์กลางข้อมูลสารสนเทศด้านการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ และเพื่อ
ปรับปรุงกลไกและวิธีการเกี่ยวกับการบริหารพัสดุภาครัฐ ให้สามารถด าเนินการด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยในปีงบประมาณ  ๒๕๕๗ ได้มีการพัฒนาให้เป็นระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ครบวงจร ประกอบด้วย ระบบข้อมูลสินค้า (e-catalog) เป็นฐานข้อมูล
รายละเอียดสินค้า บริการ งานจ้าง ของผู้ขาย ผู้ให้บริการ หรือผู้รับจ้าง ที่ได้
ลงทะเบียนไว้ในระบบฯ โดยได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดหาพัสดุไว้ ๒ วิธี คือ 
๑. วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Market : e - market) 
๒. วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : e-bidding)  
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๑. เพื่อให้มีความรู้ความเขา้ใจ ขั้นตอน และวิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

๒. เพื่อให้มีคู่มือแนวทางการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 

๓. เพื่อให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธปีระกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์          
(e – bidding) ได้ถูกต้องตามประกาศ กฎ ระเบียบปฏิบัติและแนวทางปฏิบัติที่
ก าหนด 
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ความแตกต่างระหว่าง
หลักการจัดซ้ือ (เดิม) กับ
หลักการจัดซ้ือ (ใหม่) 
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เป็นการจัดหาพัสดุที่ไม่ซับซ้อน เป็นสินค้าหรือบริการทั่วไป มีมาตรฐาน ให้จัดซื้อสินค้าหรืองานจ้างที่ก าหนดไว้ในระบบ e – catalog 

วัสดุที่ต้องจัดหาด้วยวิธ ีe-Market 

วัสดุ
ส านักงาน
ได้แก ่

กระดาษถ่าย
เอกสารหรือ
พิมพ์งาน
ทั่วไป 

ผงหมึก/ตลับผงหมึก 
(Toner) เทปปิดส าหรับการเข้าเล่ม 

ซองเอกสาร 2 การเสนอราคา 
โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์  
(Thai Auction) 

1. การเสนอราคา 
โดยใบเสนอราคา 
(Request for Quotation : RFQ) 
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ขั้นตอนที่ 1  การเผยแพร่ประกาศและเอกสารการซื้อหรือการจ้างด้วยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส์ 

ขั้นตอนที่ 2 การพิจารณารับราคา 

ขั้นตอนที่ ๓ การจัดท าข้อตกลงซื้อ/จ้าง 
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เป็นกรณีการจัดหาพัสดุครั้งหนึ่งซึ่งมีราคาเกิน 100,000 บาท เป็นพัสดทุีม่ีความซับซ้อน มีเทคนิค
เฉพาะ หรือเป็นสินค้าหรือบริการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระบบ e – market มีขั้นตอนวิธีด าเนินการดังนี้ 
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ขั้นตอนที่ 1  ขั้นตอนร่างประกาศประกวดราคา 

• เจ้าหน้าที่พัสดุท ารายงานขอซื้อขอจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
เสนอหัวหน้าส่วนราชการ 

• กรณีหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบร่าง   

• กรณีหัวหน้าส่วนราชการไม่เห็นชอบร่าง   

• กรณีมีผู้วิจารณ ์
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ขั้นตอนที่ 2  ขั้นตอนประกาศประกวดราคา 
• การเสนอราคาให้ท าหลังปิดการให้/จ าหน่ายเอกสารประกวดราคาฯ ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ และก าหนด
วันเสนอราคาเพียงวันเดียว โดยจะต้องเป็นวันและเวลาราชการ 
o กรณีไม่มีการยื่นพัสดุเพื่อน าเสนอ/ทดสอบ 
o กรณีที่มีการย่ืนพัสดุเพื่อน าเสนอ/ทดสอบ 

• หัวหน้าส่วนราชการแต่งตั้ง “คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์” ก่อนถึงก าหนด
วันเสนอราคา โดยให้คณะกรรมการมีหน้าที่ ดังนี ้
o รับเอกสาร/จัดพิมพ์เอกสารเสนอราคา ของผู้เสนอราคาทุกรายๆ ละ 1 ชุด ลงนามเอกสารทุกแผ่น 
o พิจารณาผลการเสนอราคา โดยคัดเลือกผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติและมีข้อเสนอทางเทคนิคหรือ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะครบถ้วน ถูกต้อง ตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนด และคัดเลือกผูช้นะตาม
หลักเกณฑ์การพิจารณา แล้วรายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นและเอกสารที่ได้รับไว้ทั้งหมด
ต่อหัวหน้าส่วนราชการ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 10 



ขั้นตอนการด าเนนิการจดัหาพสัดุ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์(Electronic Bidding : e-bidding) 

(การจดัหาพสัดุ ครั้งหนึง่ซ่ึงมีราคาเกิน 1000,000 บาท โดยเป็นการจดัหาพสัดุทีมี่รายละเอียดคุณลกัษณะทีมี่ความซบัซอ้น 

มีเทคนคิเฉพาะ หรือเป็นสินคา้หรือบริการทีไ่ม่ไดก้ าหนดไวใ้นระบบ e – market) 

เรือ่ง     วงเงิน  บาท 

ล ำดับที่ ขัน้ตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร หมำยเหตุ 

1 ก ำหนดรำยละเอียดคณุลกัษณะเฉพำะ 1-5 วนัท ำกำร เจ้ำของเร่ือง กอง/ส ำนกั/ศนูย์ 

2 เอกสำรประกอบกำรจดัซือ้/จดัจ้ำง 
- รำยละเอียดคณุลกัษณะเฉพำะ 
- รำยช่ือคณะกรรมกำรด ำเนินกำร 
- งบประมำณท่ีได้รับจดัสรร(แหล่งของเงิน ได้แก่รหสังบประมำณ/ผลผลิต/กิจกรรม/ศนูย์ต้นทนุ) 

  เจ้ำของเร่ือง กอง/ส ำนกั/ศนูย์ 
ตัง้เร่ือง พร้อมส่งเอกสำรประกอบ 

กำรจดัซือ้/จดัจ้ำง 

3 จดัท ำรำยงำนขอซือ้ขอจ้ำง/ร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำรประกวดรำคำ/ค ำสัง่แตง่ตัง้คณะกรรมกำรฯ 1-3 วนัท ำกำร เสนอปลดักระทรวงเกษตรฯ เหน็ชอบ 

4 น ำร่ำงประกำศและร่ำงเอกสำรประกวดรำคำฯ เผยแพร่ให้สำธำรณชนเสนอแนะ วจิำรณ์ เพ่ือก ำหนด
รำยละเอียดคณุลกัษณะของพสัดใุห้เหมำะสม (กรณีหวัหน้ำส่วนรำชกำรไม่เห็นชอบให้น ำร่ำงประกำศฯ 

เสนอแนะ วจิำรณ์ เวลำจะลดลง) 

ไม่น้อยกวำ่ 3 วนัท ำกำร 
 

อยู่ในดลุยพินิจของปลดักระทรวงเกษตรฯ และ
จ ำนวนวนัท่ีเผยแพร่ขึน้อยู่กบัวงเงินในกำร 

จดัซือ้/จดัจ้ำง ตำมแนวทำงปฏิบตัฯิ ก ำหนด 

5 หำกไม่มีผู้ ใดเสนอแนะ วจิำรณ์ สรุปเสนอหวัหน้ำส่วนรำชกำรลงนำมในประกำศเชิญชวน พร้อมกบักำรให้/

จ ำหน่ำยเอกสำรประกวดรำคำ 
1-3 วนัท ำกำร เสนอปลดักระทรวงเกษตรฯ ลงนำมประกำศ 

เชิญชวน 

6 น ำประกำศและเอกสำรประกวดรำคำเผยแพร่ทำงเวบ็ไซต์ของส ำนกังำนปลดักระทรวงเกษตรฯ และกรมบญัชีกลำง 

พร้อมจ ำหน่ำยเอกสำรประกวดรำคำ, ปิดประกำศเผยแพร่อย่ำงเปิดเผย ณ ท่ีท ำกำรส ำนกังำนปลดักระทรวงเกษตรฯ 
ไม่น้อยกวำ่ 5 วนัท ำกำร 

 

จ ำนวนวนัท่ีเผยแพร่ ขึน้อยู่กบัวงเงินในกำร 

จดัซือ้/จดัจ้ำง ตำมแนวทำงปฏิบตัฯิ ก ำหนด 

7 หลงัปิดกำรให้/จ ำหน่ำยเอกสำรฯ ก่อนวนัเสนอรำคำ ผู้ เสนอรำคำจดัเตรียมเอกสำรเสนอรำคำ (เอกสำร

ประกอบกำรย่ืนข้อเสนอ) 
3-5 วนัท ำกำร 

 

ตำมแนวทำงปฏิบตัฯิ ก ำหนด 

8 ผู้ เสนอรำคำท ำกำรเสนอรำคำผ่ำนระบบจดัซือ้/จดัจ้ำงภำครัฐด้วยวธีิประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 1 วนัท ำกำร 

(เวลำรำชกำร) 
ตำมวนัเวลำท่ีประกำศเชิญชวนก ำหนด 



ล ำดับที่ ขัน้ตอนกำรด ำเนินกำร ระยะเวลำด ำเนินกำร หมำยเหตุ 

9 คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำ รำยงำนผลกำรประกวดรำคำ  
(ด ำเนินกำรตำมประกำศส ำนกันำยกรัฐมนตรีฯ ข้อ 37) 

3-5 วนัท ำกำร ขึน้กบัจ ำนวนผู้ยื่นเอกสำรเสนอรำคำ 

10 เสนอหวัหน้ำสว่นรำชกำรเห็นชอบผลกำรประกวดรำคำและอนมุตัิรับรำคำ 1-3 วนัท ำกำร เสนอปลดักระทรวงเกษตรฯ 
11 กำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ เสนอทกุรำยทรำบและประกำศผลกำรพิจำรณำบนเว็บไซต์ของส ำนกังำน

ปลดักระทรวงเกษตรฯ และเว็บไซต์กรมบญัชีกลำง (ให้อทุธรณ์ภำยใน 15 วนั) 
1 วนัท ำกำร คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำร 

ประกวดรำคำอิเลก็ทรอนิกส์ 
12 สนองรับรำคำและนดัท ำสญัญำ (หลงัจำก 15 วนั และไมม่ีผู้คดัค้ำนผลกำรพิจำรณำ) 1-5 วนัท ำกำร รอหลกัประกนัสญัญำ 
13 จดัท ำสญัญำ ตำมระเบียบฯ วำ่ด้วยกำรพสัดฯุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 1-2 วนัท ำกำร   
14 เสนอหวัหน้ำสว่นรำชกำรลงนำมในสญัญำ 1-3 วนัท ำกำร   
15 บนัทกึข้อมลูสญัญำในระบบจดัซือ้จดัจ้ำงภำครัฐ (e-GP) และสร้ำงสญัญำ (PO) ในระบบ GFMIS 1 วนัท ำกำร   

รวม 45 วันท ำกำร   
 

หมำยเหตุ 1.  กำรก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะ ในขัน้ตอนที่ 1 ตำมประกำศส ำนักนำยกรัฐมนตรีฯ ข้อ 25 ก ำหนดว่ำ หัวหน้ำส่วนรำชกำรอำจแต่งตัง้บุคคลใดบุคคล

หน่ึง หรือแต่งตัง้คณะกรรมกำรขึน้มำคณะหน่ึง รับผิดชอบจัดท ำรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุที่จะจัดหำได้ตำมควำมจ ำเป็นและเหมำะสม เพื่อให้ตรง

กับควำมต้องกำรได้ (ทัง้นี ้จะแต่งตัง้หรือไม่แต่งตัง้ แต่ต้องมีผู้รับผิดชอบ) 

 2.  คือต้องด ำเนินกำรตำมประกำศส ำนักนำยกรัฐมนตรี กค (กวพ) 0421.3/ว 258 ลงวันที่ 24 กรกฎำคม 2558) 

ขั้นตอนการด าเนนิการจดัหาพสัดุ โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส ์(Electronic Bidding : e-bidding) 

(การจดัหาพสัดุ ครั้งหนึง่ซ่ึงมีราคาเกิน 1000,000 บาท โดยเป็นการจดัหาพสัดุทีมี่รายละเอียดคุณลกัษณะทีมี่ความซบัซอ้น 

มีเทคนคิเฉพาะ หรือเป็นสินคา้หรือบริการทีไ่ม่ไดก้ าหนดไวใ้นระบบ e – market) 

เรือ่ง     วงเงิน  บาท 




