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หนังสือเดินทางทูต และหนังสือเดินทางราชการ  
หนังสือเดินทางทูต  

• การออกหนงัสือเดินทางทตู  
ตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวยการออกหนังสือเดนิทาง พ.ศ.2548 ขอ 6 กําหนดใหออก

หนงัสือเดินทางทูตแกบุคคลดังตอไปนี้ 

            (1)  พระบรมวงศและพระนัดดาในพระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั 

            (2)  พระอนุวงศชั้นพระองคเจาและคูสมรส 

            (3)  พระราชวงศและบุคคลสําคัญที่ราชเลขาธิการขอไปเปนกรณีพิเศษ 

            (4)  ประธานองคมนตรี และองคมนตรี 

            (5)  นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรี 

            (6)  ประธานและรองประธานสภาผูแทนราษฎร ประธานและรองประธานวฒุิสภา 

            (7)  ประธานศาลฎีกา รองประธานศาลฎีกา และประธานศาลอธุรณ 

            (8)  ประธานศาลรัฐธรรมนูญ และประธานศาลปกครองสูงสุด 

            (9)  อดีตนายกรัฐมนตรี และอดีตรัฐมนตรีกระทรวงการตางประเทศ 

           (10) ผูบัญชาการทหารสูงสุด และผูบัญชาการทหารเหลาทัพ 

           (11)  ขาราชการที่มตํีาแหนงทางการทูต ซึ่งเดินทางไปราชการในตางประเทศ 

           (12)  ขาราชการที่มตํีาแหนงทางการทูต ซึง่ปฏิบัติหนาที่ประจาํอยู ณ สวนราชการในตางประเทศ  

                   คูสมรส และบุตรที่ชอบดวยกฎหมายซึ่งอยูในความดูแลของบิดามารดาในประเทศที่ประจํา 

                   อยูหรือทาํการศึกษาอยูในประเทศอื่น แตบุตรจะตองอายุไมเกิน 25 ป 

           (13)  คูสมรสที่รวมเดินทางไปกับบุคคลดังกลาวในขอ (2) ถึงขอ (8) 

           (14)  บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชนแกทางราชการหรือภายใตพนัธกรณีระหวางประเทศ  

                  หรือภายใตสถานการณพิเศษที่มีความจาํเปน หรือเกี่ยวกบัการเผยแพรชื่อเสียง 

                  เกียรตคุิณของประเทศ หรืออดีตเอกอัครราชทูต หรือในกรณีที่เหน็สมควร ใหปลัด 

                  กระทรวงการตางประเทศหรอืผูที่ปลัดกระทรวงการตางประเทศมอบหมาย มีอํานาจ 

                  ใชดุลยพินจิในการอนุมัติใหออกหนังสือเดนิทางทูตได 

- หนงัสือเดินทางทูตมีอายุไมเกิน 5 ป (ไมสามารถตออายุ) หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผูถือขาดคุณสมบัติที่จะ

ถือ หนังสือเดินทางทูต ใหสงหนังสือเดนิทางทตูนัน้แกกระทรวงการตางประเทศ  
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• เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางทูต  
ผูรองตองมายืน่คํารองดวยตนเองเพื่อบันทกึขอมูลชีวภาพ ไดแก ภาพใบหนาและลายพิมพนิว้มือ เพื่อนาํไป

บันทกึลงในไมโครชิพที่ฝงในหนงัสือเดินทาง  

• กรณีเดินทางไปราชการ 
1) หนงัสือนาํจากหนวยราชการตนสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผูทีไ่ดรับมอบหมายถงึ

ปลัดกระทรวงการตางประเทศ แจงขอใหกระทรวงการตางประเทศออกหนังสือเดนิทาง โดยแจงการ

อนมุัติใหเดนิทางไปราชการ ณ ประเทศใด พรอมระบุวตัถุประสงคและกําหนดการเดินทาง  

2) สําเนาบันทึกอนุมัติตัวบุคคลใหเดินทางไปราชการตางประเทศ โดยมีการเบิกจายคาใชจายตามพระ

ราชกฤษฎีกาวาดวยการเดนิทางไปราชการตางประเทศ 

3) บัตรประจําตัวขาราชการที่มเีลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมสําเนาทะเบยีนบาน  

• กรณีไปประจําการตางประเทศ 
4) หนงัสือนาํจากหนวยราชการตนสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผูทีไ่ดรับมอบหมายถงึ

ปลัดกระทรวงการตางประเทศ  

5) บันทกึจากกลุมพัฒนาระบบบริหาร (กพร.) กระทรวงการตางประเทศ ถึงผูอํานวยการกองหนังสือ

เดินทางขอความอนุเคราะหใหออกหนังสอืเดินทางแจงการเดินทางไปรับตําแหนงทางการทูตพรอม

ครอบครัว และรายละเอยีดตาง ๆ เชน การเดินทางไปแทนบุคคลซึง่ครบวาระประจาํการ เปนตน 

6) สําเนาบัตรขาราชการที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลกั พรอมสําเนาทะเบียนบาน (กรณีคูสมรส

เปนขาราชการจะตองมีใบลาอนุมัติใหลาติดตามสามีแนบดวย  
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หนังสือเดินทางราชการ  

• การออกหนงัสือเดินทางราชการ 
              ตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวยการออกหนังสือเดินทาง พ.ศ. 2548 ขอ 9 

กําหนดใหออกหนังสือเดนิทางราชการแกบุคคลดังตอไปนี้  

1) ขาราชการ เจาหนาที่ของหนวยงานที่จัดตั้งตามรัฐธรรมนูญ และสมาชิกรัฐสภา ซึง่เดินทางไป

ราชการในตางประเทศ 

2) ขาราชการซึง่ไปปฏิบัติหนาทีป่ระจําอยู ณ สถานเอกอัครราชทูตหรืสถานกงสุลไทย หรือ ในคณะทูต

ถาวรประจาํองคการระหวางประเทศในตําแหนงอืน่ที่มใิชตําแหนงทางการทูต รวมทั้ง  คูสมรส และ

บุตรที่ชอบดวยกฎหมายซึง่อยูในความดแูลของบิดามารดาที่ประจาํอยู หรือทําการศึกษาอยูใน

ประเทศอื่น  แตบุตรตองอายุไมเกิน 25 ป 

3) บุคคลที่ไดรับมอบหมายใหไปราชการตางประเทศ 

4) บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชนแกทางราชการหรือในกรณีทีเ่ห็นสมควรเปนพิเศษ หรือ เกี่ยวกับการ

เผยแพรชื่อเสยีงเกยีรติคุณของประเทศ ใหปลัดกระทรวงการตางประเทศหรือที่ปลัดกระทรวงการ

ตางประเทศมอบหมาย มีอํานาจใชดุลยพนิิจในการอนมุติัใหออกหนังสือเดินทางได 

          

        หนังสือเดินทางราชการมีอายุไมเกนิ5 ป หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผูถือขาดคุณสมบัติที่จะถือ

หนงัสือดินทางราชการ ใหสงหนังสือเดนิทางราชการนั้นแกกระทรวงการตางประเทศ ทั้งนี้ผูถือ

หนงัสือเดินทางราชการจะนาํไปใชในการเดินทางสวนตวัไมได  

 
เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางราชการ  

• ผูยื่นคํารองขอหนงัสือเดินทาง ตองมาดําเนนิการดวยตนเอง เนื่องจากตองเก็บขอมูลชวีภาพของผู

ถือหนังสือเดนิทาง ไดแก ภาพใบหนา และลายพมิพนิ้วมอื เพื่อนําไปบนัทกึลงในไมโครชิพที่ฝงใน

หนงัสือเดินทาง 

• เอกสารที่ตองเตรียมมาในวันยื่นคํารอง  

1) หนงัสือนาํจากตนสังกัดระดับปลัดกระทรวง หรือผูที่ไดรับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการ
ตางประเทศ ขอใหออกหนังสือเดินทาง โดยแจงการอนุมติัใหผูยื่นคาํรองเดินทางไปราชการ  ใหระบุ

ประเทศ กําหนดวนัเวลาที่จะเดินทาง 

2) สําเนาบันทึกหรือสําเนาคําสั่งที่อนุมัติตัวบุคคลใหเดินทางไปราชการ แสดงรายละเอียดการเบิก
คาใชจายไดตามสิทธิซึ่งอยูในหลกัเกณฑตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

(ประกอบดวย คาเบี้ยเลีย้ง, คาที่พกั, คาพาหนะเดนิทาง ฯลฯ) กรณีที่ไดรับทุนสนบัสนุนจากที่อ่ืน 

เชน จากตางประเทศ หรือหนวยงานในประเทศ ขอเอกสารที่เกี่ยวของประกอบ 
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   -  สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ และบัตรประจําตัวประชาชนที่มีเลข 13 หลัก 

   -  สําเนาทะเบียนบาน 

   -  กรณีเปนพนกังานของรฐั หรือ พนกังานมหาวทิยาลยั โปรดนําหลกัฐานแสดงระยะเวลาการ

ปฏิบัติงานกับตนสังกัด เชน สัญญาการจางมาแสดง เพือ่ประกอบการพิจารณากําหนดอายกุารใช

งานของหนงัสอืเดินทาง  

3) คาธรรมเนียม ในการขอหนังสือเดินทางราชการ 1,000 บาท สามารถนําใบเสร็จรับเงินเปนหลกัฐาน

เบิกคืนจากหนวยงานตนสังกัด  

4) การขอหนงัสือนําไปขอรับการตรวจลงตรา (VISA)  

            กรณีขอหนงัสือเดินทางราชการพรอมหนงัสือนําเพือ่การตรวจลงตรากับสถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล

ตางประเทศในไทย จะตองถายสําเนาหนาหนังสือนําที่มีถงึปลัดกระทรวงการตางประเทศมาดวย 1 ชุด 

 
ประเทศทีม่ีความตกลงยกเวนการตรวจลงตราสําหรับหนังสือเดินทางทูตและราชการ 
ระยะเวลา 30 วัน  
1. กัมพูชา 

2. จีน  

3. ฮองกง 

4. ลาว 

5. มาเกา 

6. มองโกเลีย  

7. พมา 

8. โอมาน 

9. เวียดนาม  
ระยะเวลา 90 วัน  
1. อารเจนตินา (Argentina)  

2. ออสเตรีย (Austria)  

3. เบลเยียม (Belgium)  

4. ภูฏาน (Bhutan) 

5. บราซิล (Brazil) 

6. ชิลี (Chile)  

7. คอสตาริกา (Costa Rica) 

8 โครเอเชีย (Croatia) 

9 สาธารณรัฐเช็ก (Czech Republic)  

10.เยอรมน ี(Germany)  

11. ฮังการ ี (Hungary)  

12. อินเดีย (India) 

13. อิสราเอล (Israel)  

14. อิตาลี (Italy) 
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15. ญ่ีปุน (Japan)  

16. สาธารณรัฐเกาหลี (Republic of Korea) 

17. ลักเซมเบริก (Luxembourg)  

18. มาเลเซีย (Malaysia)  

19. เม็กซโิก (Mexico)  

20. เนเธอรแลนด  (The Netherlands)  

21. เนปาล (Nepal)  

22. ปานามา (Panama) 

23. เปรู  (Peru) 

24. ฟลิปปนส  (The Philippines)  

25. โปแลนด  (Poland)  

26. โรมาเนีย (Romania)  

27. รัสเซีย (Russian Federation) 

28. สิงคโปร  (Singapore)  

29. สาธารณรัฐสโลวัก  (Slovak Republic)  

30. แอฟริกาใต (South Africa)  

31. สวิตเซอรแลนด  (Switzerland : including Liechtenstein)  

32. ตูนีเซยี  (Tunisia)  

33. ตุรกี (Turkey) 

34. ยูเครน (Ukraine)  

35. อุรุกวัย (Uruguay) (เร่ิมมีผลบังคับใชต้ังแตวันที่ 16 ตุลาคม 2551 เปนตนไป)  
วัน-เวลาทีเ่ปดทําการ 
-  จันทร ถึง ศุกร หยุดเสาร - อาทิตย และวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด ระหวาง เวลา 8.00 - 15.30 น. 

กําหนดวนัรับเลมหรือหนังสอืนําวีซา 2 วันทําการไมนับวนัยืน่ 

โทร.02-981-7171 ถึง 4 ตอ 3417, 2236, 2238 และ 2239 

หรือ 02-981-7265 ถึง 6 FAX : 02-981-7267  

 
ที่มา http://www.consular.go.th (กรมการกงสุล) 


