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หนังสือเดินทางทูต และหนังสือเดินทางราชการ  
หนังสือเดินทางทูต  

• การออกหนงัสือเดินทางทตู  
ตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวยการออกหนังสือเดนิทาง พ.ศ.2548 ขอ 6 กําหนดใหออก

หนงัสือเดินทางทูตแกบุคคลดังตอไปนี้ 

            (1)  พระบรมวงศและพระนัดดาในพระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั 

            (2)  พระอนุวงศชั้นพระองคเจาและคูสมรส 

            (3)  พระราชวงศและบุคคลสําคัญที่ราชเลขาธิการขอไปเปนกรณีพิเศษ 

            (4)  ประธานองคมนตรี และองคมนตรี 

            (5)  นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรี 

            (6)  ประธานและรองประธานสภาผูแทนราษฎร ประธานและรองประธานวฒุิสภา 

            (7)  ประธานศาลฎีกา รองประธานศาลฎีกา และประธานศาลอธุรณ 

            (8)  ประธานศาลรัฐธรรมนูญ และประธานศาลปกครองสูงสุด 

            (9)  อดีตนายกรัฐมนตรี และอดีตรัฐมนตรีกระทรวงการตางประเทศ 

           (10) ผูบัญชาการทหารสูงสุด และผูบัญชาการทหารเหลาทัพ 

           (11)  ขาราชการที่มตํีาแหนงทางการทูต ซึ่งเดินทางไปราชการในตางประเทศ 

           (12)  ขาราชการที่มตํีาแหนงทางการทูต ซึง่ปฏิบัติหนาที่ประจาํอยู ณ สวนราชการในตางประเทศ  

                   คูสมรส และบุตรที่ชอบดวยกฎหมายซึ่งอยูในความดูแลของบิดามารดาในประเทศที่ประจํา 

                   อยูหรือทาํการศึกษาอยูในประเทศอื่น แตบุตรจะตองอายุไมเกิน 25 ป 

           (13)  คูสมรสที่รวมเดินทางไปกับบุคคลดังกลาวในขอ (2) ถึงขอ (8) 

           (14)  บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชนแกทางราชการหรือภายใตพนัธกรณีระหวางประเทศ  

                  หรือภายใตสถานการณพิเศษที่มีความจาํเปน หรือเกี่ยวกบัการเผยแพรชื่อเสียง 

                  เกียรตคุิณของประเทศ หรืออดีตเอกอัครราชทูต หรือในกรณีที่เหน็สมควร ใหปลัด 

                  กระทรวงการตางประเทศหรอืผูที่ปลัดกระทรวงการตางประเทศมอบหมาย มีอํานาจ 

                  ใชดุลยพินจิในการอนุมัติใหออกหนังสือเดนิทางทูตได 

- หนงัสือเดินทางทูตมีอายุไมเกิน 5 ป (ไมสามารถตออายุ) หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผูถือขาดคุณสมบัติที่จะ

ถือ หนังสือเดินทางทูต ใหสงหนังสือเดนิทางทตูนัน้แกกระทรวงการตางประเทศ  
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• เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางทูต  
ผูรองตองมายืน่คํารองดวยตนเองเพื่อบันทกึขอมูลชีวภาพ ไดแก ภาพใบหนาและลายพิมพนิว้มือ เพื่อนาํไป

บันทกึลงในไมโครชิพที่ฝงในหนงัสือเดินทาง  

• กรณีเดินทางไปราชการ 
1) หนงัสือนาํจากหนวยราชการตนสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผูทีไ่ดรับมอบหมายถงึ

ปลัดกระทรวงการตางประเทศ แจงขอใหกระทรวงการตางประเทศออกหนังสือเดนิทาง โดยแจงการ

อนมุัติใหเดนิทางไปราชการ ณ ประเทศใด พรอมระบุวตัถุประสงคและกําหนดการเดินทาง  

2) สําเนาบันทึกอนุมัติตัวบุคคลใหเดินทางไปราชการตางประเทศ โดยมีการเบิกจายคาใชจายตามพระ

ราชกฤษฎีกาวาดวยการเดนิทางไปราชการตางประเทศ 

3) บัตรประจําตัวขาราชการที่มเีลขประจําตัวประชาชน 13 หลัก พรอมสําเนาทะเบยีนบาน  

• กรณีไปประจําการตางประเทศ 
4) หนงัสือนาํจากหนวยราชการตนสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผูทีไ่ดรับมอบหมายถงึ

ปลัดกระทรวงการตางประเทศ  

5) บันทกึจากกลุมพัฒนาระบบบริหาร (กพร.) กระทรวงการตางประเทศ ถึงผูอํานวยการกองหนังสือ

เดินทางขอความอนุเคราะหใหออกหนังสอืเดินทางแจงการเดินทางไปรับตําแหนงทางการทูตพรอม

ครอบครัว และรายละเอยีดตาง ๆ เชน การเดินทางไปแทนบุคคลซึง่ครบวาระประจาํการ เปนตน 

6) สําเนาบัตรขาราชการที่มีเลขประจําตัวประชาชน 13 หลกั พรอมสําเนาทะเบียนบาน (กรณีคูสมรส

เปนขาราชการจะตองมีใบลาอนุมัติใหลาติดตามสามีแนบดวย  
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หนังสือเดินทางราชการ  

• การออกหนงัสือเดินทางราชการ 
              ตามระเบียบกระทรวงการตางประเทศวาดวยการออกหนังสือเดินทาง พ.ศ. 2548 ขอ 9 

กําหนดใหออกหนังสือเดนิทางราชการแกบุคคลดังตอไปนี้  

1) ขาราชการ เจาหนาที่ของหนวยงานที่จัดตั้งตามรัฐธรรมนูญ และสมาชิกรัฐสภา ซึง่เดินทางไป

ราชการในตางประเทศ 

2) ขาราชการซึง่ไปปฏิบัติหนาทีป่ระจําอยู ณ สถานเอกอัครราชทูตหรืสถานกงสุลไทย หรือ ในคณะทูต

ถาวรประจาํองคการระหวางประเทศในตําแหนงอืน่ที่มใิชตําแหนงทางการทูต รวมทั้ง  คูสมรส และ

บุตรที่ชอบดวยกฎหมายซึง่อยูในความดแูลของบิดามารดาที่ประจาํอยู หรือทําการศึกษาอยูใน

ประเทศอื่น  แตบุตรตองอายุไมเกิน 25 ป 

3) บุคคลที่ไดรับมอบหมายใหไปราชการตางประเทศ 

4) บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชนแกทางราชการหรือในกรณีทีเ่ห็นสมควรเปนพิเศษ หรือ เกี่ยวกับการ

เผยแพรชื่อเสยีงเกยีรติคุณของประเทศ ใหปลัดกระทรวงการตางประเทศหรือที่ปลัดกระทรวงการ

ตางประเทศมอบหมาย มีอํานาจใชดุลยพนิิจในการอนมุติัใหออกหนังสือเดินทางได 

          

        หนังสือเดินทางราชการมีอายุไมเกนิ5 ป หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผูถือขาดคุณสมบัติที่จะถือ

หนงัสือดินทางราชการ ใหสงหนังสือเดนิทางราชการนั้นแกกระทรวงการตางประเทศ ทั้งนี้ผูถือ

หนงัสือเดินทางราชการจะนาํไปใชในการเดินทางสวนตวัไมได  

 
เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางราชการ  

• ผูยื่นคํารองขอหนงัสือเดินทาง ตองมาดําเนนิการดวยตนเอง เนื่องจากตองเก็บขอมูลชวีภาพของผู

ถือหนังสือเดนิทาง ไดแก ภาพใบหนา และลายพมิพนิ้วมอื เพื่อนําไปบนัทกึลงในไมโครชิพที่ฝงใน

หนงัสือเดินทาง 

• เอกสารที่ตองเตรียมมาในวันยื่นคํารอง  

1) หนงัสือนาํจากตนสังกัดระดับปลัดกระทรวง หรือผูที่ไดรับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการ
ตางประเทศ ขอใหออกหนังสือเดินทาง โดยแจงการอนุมติัใหผูยื่นคาํรองเดินทางไปราชการ  ใหระบุ

ประเทศ กําหนดวนัเวลาที่จะเดินทาง 

2) สําเนาบันทึกหรือสําเนาคําสั่งที่อนุมัติตัวบุคคลใหเดินทางไปราชการ แสดงรายละเอียดการเบิก
คาใชจายไดตามสิทธิซึ่งอยูในหลกัเกณฑตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจายในการเดินทางไปราชการ

(ประกอบดวย คาเบี้ยเลีย้ง, คาที่พกั, คาพาหนะเดนิทาง ฯลฯ) กรณีที่ไดรับทุนสนบัสนุนจากที่อ่ืน 

เชน จากตางประเทศ หรือหนวยงานในประเทศ ขอเอกสารที่เกี่ยวของประกอบ 
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   -  สําเนาบัตรประจําตัวขาราชการ และบัตรประจําตัวประชาชนที่มีเลข 13 หลัก 

   -  สําเนาทะเบียนบาน 

   -  กรณีเปนพนกังานของรฐั หรือ พนกังานมหาวทิยาลยั โปรดนําหลกัฐานแสดงระยะเวลาการ

ปฏิบัติงานกับตนสังกัด เชน สัญญาการจางมาแสดง เพือ่ประกอบการพิจารณากําหนดอายกุารใช

งานของหนงัสอืเดินทาง  

3) คาธรรมเนียม ในการขอหนังสือเดินทางราชการ 1,000 บาท สามารถนําใบเสร็จรับเงินเปนหลกัฐาน

เบิกคืนจากหนวยงานตนสังกัด  

4) การขอหนงัสือนําไปขอรับการตรวจลงตรา (VISA)  

            กรณีขอหนงัสือเดินทางราชการพรอมหนงัสือนําเพือ่การตรวจลงตรากับสถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุล

ตางประเทศในไทย จะตองถายสําเนาหนาหนังสือนําที่มีถงึปลัดกระทรวงการตางประเทศมาดวย 1 ชุด 

 
ประเทศทีม่ีความตกลงยกเวนการตรวจลงตราสําหรับหนังสือเดินทางทูตและราชการ 
ระยะเวลา 30 วัน  
1. กัมพูชา 

2. จีน  

3. ฮองกง 

4. ลาว 

5. มาเกา 

6. มองโกเลีย  

7. พมา 

8. โอมาน 

9. เวียดนาม  
ระยะเวลา 90 วัน  
1. อารเจนตินา (Argentina)  

2. ออสเตรีย (Austria)  

3. เบลเยียม (Belgium)  

4. ภูฏาน (Bhutan) 

5. บราซิล (Brazil) 

6. ชิลี (Chile)  

7. คอสตาริกา (Costa Rica) 

8 โครเอเชีย (Croatia) 

9 สาธารณรัฐเช็ก (Czech Republic)  

10.เยอรมน ี(Germany)  

11. ฮังการ ี (Hungary)  

12. อินเดีย (India) 

13. อิสราเอล (Israel)  

14. อิตาลี (Italy) 
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15. ญ่ีปุน (Japan)  

16. สาธารณรัฐเกาหลี (Republic of Korea) 

17. ลักเซมเบริก (Luxembourg)  

18. มาเลเซีย (Malaysia)  

19. เม็กซโิก (Mexico)  

20. เนเธอรแลนด  (The Netherlands)  

21. เนปาล (Nepal)  

22. ปานามา (Panama) 

23. เปรู  (Peru) 

24. ฟลิปปนส  (The Philippines)  

25. โปแลนด  (Poland)  

26. โรมาเนีย (Romania)  

27. รัสเซีย (Russian Federation) 

28. สิงคโปร  (Singapore)  

29. สาธารณรัฐสโลวัก  (Slovak Republic)  

30. แอฟริกาใต (South Africa)  

31. สวิตเซอรแลนด  (Switzerland : including Liechtenstein)  

32. ตูนีเซยี  (Tunisia)  

33. ตุรกี (Turkey) 

34. ยูเครน (Ukraine)  

35. อุรุกวัย (Uruguay) (เร่ิมมีผลบังคับใชต้ังแตวันที่ 16 ตุลาคม 2551 เปนตนไป)  
วัน-เวลาทีเ่ปดทําการ 
-  จันทร ถึง ศุกร หยุดเสาร - อาทิตย และวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด ระหวาง เวลา 8.00 - 15.30 น. 

กําหนดวนัรับเลมหรือหนังสอืนําวีซา 2 วันทําการไมนับวนัยืน่ 

โทร.02-981-7171 ถึง 4 ตอ 3417, 2236, 2238 และ 2239 

หรือ 02-981-7265 ถึง 6 FAX : 02-981-7267  

 
ที่มา http://www.consular.go.th (กรมการกงสุล) 


