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Communities of Practice (COP)  
ประจําปีงบประมาณ 2552 

ครังที ่6 
เร่ือง  การจดัประชมระหว่างประเทศ และการเป็นผ้แทนุ ู / เลขานการคณะในการเดนิทางุ  

           ไปต่างประเทศ  
ในวนัที ่ 11 มีนาคม 2552  
 วทิยากร 1.น.ส.เบญจรัตน์ แพร่หลาย นักวเิคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ 
  2.น.ส.นันทวนั  กนัมา  นักวเิคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัตกิาร 
  3.น.ส.ปญชรัสมิุ  เหมือนสร้อย นักวเิทศสัมพนัธ์ปฏิบัตกิาร 
 ผูเ้ขา้รับการอบรมพฒันา    จาํนวน......40.....คน 
สาระ 

 การไปจดัประชม ุ APCAEM ที ่จ.เชียงราย วนัที ่8-14 ก.พ.52 
การดาํเนินงานทาง UNESCAP เป็นผูด้าํเนินการทงัหมด  โดยในสวนของสํานัก้ ่

การเกษตรต่างประเทศ  เป็นฝ่ายเลขานุการ  และเป็นผูช้วยทาง ่ UN ประสานกบทางโรงแรมั  
เน่ืองจากปัญหาในดา้นภาษา รวมทงัชวยเตรียม้ ่ การในดา้นเอกสารท่ีใชใ้นการประชุม  ของท่ีระลึก  
และกระเป๋าเอกสารท่ีใชใ้นการประชุม  การรับ-สง ผูเ้ขา้รวมประชุมทาง่ ่  UN เป็นผูป้ระสานกบทางั
โรงแรมให้คอยรับ-สง โดยเจ้าหน้าท่ีของสํานักการเกษตรตางประเทศเดินทางไปต้อนรับท่ี่ ่
สนามบินดว้ย  
    ในครังนี  ผู ้วาราชการ้ ้ ่ จังหวดัเชียงรายให้เกยรติเป็นี ประธานเปิดงานรวมกบ่ ั          
ทานรองปลดัก่ ระทรวงเกษตรและสหกรณ์  นายศกัดิชยั     ศรีบุญซ่ือ และเป็นเจา้ภาพเลียงอาหารคํ่้
 2 วนั  โดยจองร้านอาหารภายนอกโรงแรม  และมือท่ี ้ 2 จดัภายในโรงแรมในรูปแบบขนัโตก  และ
ไดมี้การดูงานท่ีมหาวิทยาลยัแมฟ้าหลวง  เพื่อเยี่ยมชมภายในมหาวิทยาลยั  โดยมหาวิทยาลยัได้่
จดัเตรียมของท่ีระลึกเป็นรูปหมูของผูเ้ขา้รวมประชุม  และ ่ ่ CD รูปรวมทงังาน้  

การเข้าร่วมปฐมนิเทศโครงการจดัปฐมนิเทศด้านเอกลกัษณ์ของชาตแิก่ผ้เกีย่วข้องกบังานด้านวเิทศ ู
ร่นที ุ่ 66    จ.เชียงใหม่ 

 มีการใหค้วามรู้ในหวัขอ้ตางๆ ไดแ้ก สถาบนัพระมหากษตัริยก์บสังคมไทย ่ ั่ , ขอ้มูล
พืนฐานเกยวกบประเทศไทย้ ี่ ั , บทบาทของคนไทยกบงานดา้นวิเทศั , การทองเท่ียวไทย่ , ความรู้เร่ือง
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เกยวกบศาสนาในประเทศไทยและการท ําสมาธิี่ ั , การตางประเทศ่ ,  มารยาทไทยในสังคม
ตางประเทศ่ , ศิลปะของงานวิเทศสัมพนัธ์ , เอกลกัษณ์ของชาติ,ปัญหาท่ีชาวตางประเทศสนใจ เป็น่
ตน้ 
    โดยมีวิทยากรผูท้รงคุณวฒิุมากมาย อาทิ มล.ปนดัดา ดิศกุล , ม.ร.ว.จิราวดี จุฑาสมิต 
, นายชุมพร แสงมณี(รองผูว้า จ่ .เชียงใหม่) , พล.อ.จรัล กุลละวณิชย  ์, รท.ดร.สุวิทย  ์ยอดมณี ,       
นายสบธนา อนัประเสริฐ ผูแ้ทน สนง.ททท.จ.เชียงใหม ่ , ศ.เกยรติคุณ แสง จนัทร์งาม และ ดรี .พิสิฐ 
เจริญวงศ ์ผูแ้ทนม.ราชภฎัเชียงใหม ่ , นายพิษณุ สุวรรณะชฎ ผูแ้ทนจากกระทรวงการตางประเทศ ่ , 
ดร.ดุสิต พวัทศันานนท์ , ผศ.ดร.อญัชลี วงศ์หลา้ และพิธีปิดโดยนายนัที เปรมรัศมี ปลดัสํานัก
นายกฯ  สิงท่ีไดจ้ากการเขา้รับการปฐมนิเทศครังนี ไดค้วามรู้ในหัวขอ้ตางๆท่ีกลาวมาขา้งตน้ และ่ ้ ้ ่ ่
ไดรั้บฟังประสบการณ์ตางๆ จากทานวิทยากรทงัหมด รวมทงัผูท่ี้เขา้อบรมในรุนเดียวกน เพราะทุก่ ่ ่ ั้ ้
ทานกมีประสบการณ์และความรู้ความสามารถมาก ไดแ้ลกเปล่ียนความคิดเห็น ได้่ ็ รับฟังปัญหา       
ท่ีเกดขึนจากงานท่ีมีลกัษณะคลา้ยๆกน ทาํให้มีแนวคิด วิธีในการแกปัญหา ได้มากยิงขึน และิ ั ้้ ้่
สามารถนาํมาปรับใชก้บงานในปัจจุบนัไดด้ว้ย  การจดัไปดูงานท่ีบา้นจ๊างนัก ั (บา้นท่ีมีชา้งเยอะ)    
รับทาํช้างแกะสลกั ทงัไม  ้ปูน หลากหลายขนาด ไดพู้ดคุยกบชา้ ั ่ งฝีมือในการหลอ การแกะสลกั ่
สอบถามความเป็นมา และลอดทอ้งชา้ง(ปูนปัน้ ) เพื่อความเป็นสิริมงคล และ การพาไปดูงานอีกท่ี 
ไดแ้ก บอสร้าง เป็นงานหตัถกรรมของคนในพืนท่ี เป็นการสร้างรายได ้และสืบสาน่ ่ ้ ศิลปวฒันธรรม
ของคนไทยในภาคเหนือ  รวมทงัไดมี้การแบงกลุมทาํกจกรรม  สร้้ ่ ่ ิ างการทาํงานเป็นทีม  การรู้จกั
ปรับตวัเขา้หากน สามารถอยรูวมกบผูอ่ื้นในสงัคมไดอ้ยางเหมาะสมั ่ ่ ั ่  
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การเตรียมงานเพือ่เข้าร่วมการประชม ุ IFAD Governing Council ครังที ่32 
ระหว่างวนัที ่18 – 19 กมภาพนัธ์ ุ 2552 ณ กรงโรม ประเทศอติาลีุ  

1. การเตรียมการก่อนเดนิทาง 

การเตรียมเอกสาร 

 1.1 จดัเตรียมเอกสารประกอบการประชุม โดย download เอกสารการประชุมพร้อมวาระ
และรายละเอียดการประชุมจาก website  
 1.2 แปลและสรุปเอกสารตามวาระการประชุมในขอ้ 1.1  
 1.3 จดัหาและจดัทาํขอ้มูลอ่ืนๆ เชน กาหนดการเดินทาง ขอ้มูลโรงแรมท่ีพกัพร้อมเบอร์่ ํ
โทรศพัท ์ขอ้มูลภูมิหลงั IFAD ฯลฯ 
 1.4 นาํขอ้มูลจากขอ้ 1.1-1.3 จดัทาํรูปเลมเพื่อประกอบการประชุม่  
การเตรียมตัวสําหรับผ้เดนิทางู  
 1.5 ประสานกบเจา้หนา้ท่ีสาํนกังานท่ีปรึกษาการเกษตรประจาํประเทศท่ีจะเดินทาง เพื่อแจง้ั
ช่ือผูเ้ขา้รวมประชุม สาํหรับการทาํบตัรประจาํตวัผูเ้ข้่ ารวมประชุม่  
 1.6  เบิกเงินทดรองราชการ แลว้จดัสรรเป็นคาใชจ้ายภายในประเทศ และภายนอกประเทศ ่ ่
โดยคาใช้จายภายในประเทศ เชน คาเบียเลียง คาเดินทาง คาเคร่ืองแตงตวั คาธรรมเนียมการทาํ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่ ่้ ้
หนงัสือเดินทาง ฯลฯ ให้จดัสรรให้กบคณะผูเ้ดินทางทุกทาน สวนคาใชจ้ายภายนอั ่ ่ ่ ่ กประเทศ เชน ่
คาท่ีพกั คาเดินทาง คารับรอง ฯลฯ ให้ประมาณการแลว้แลกเป็นเงินสกุลตางประเทศ เพื่อเป็น่ ่ ่ ่
คาใชจ้ายตลอดชวงเวลาท่ีปฏิบติัภารกจในตางประเทศ่ ่ ่ ิ ่  
 1.7 จดัเตรียมเอกสารสวนตวัสําหรับผูเ้ดินทางทุกทาน เชน หนังสือเดินทาง ่ ่ ่ immigration 
form ตวัเคร่ืองบิน ฯลฯ 
 1.8 ศึกษาประเดน็ตางๆ ท่ีเป็นวาระการประชุม่  
 1.9 ศึกษาระเบียบ ธรรมเนียมปฏิบติัตางๆ ในการเดินทางไปตางประเทศ เชน การ ่ ่ ่ check in , 
check out ท่ีสนามบิน การตอ้นรับผูบ้ริหาร การปฏิบติัตวัตลอดชวงการเดินทางและการปฏิบติั่
ราชการ เพื่อเป็นขอ้มูลสาํหรับการปฏิบติังานใหถู้กตอ้งและเหมาะสม 
 1.10 ศึกษาขอ้มูลทอ้งถินของประเทศท่ีจะเดินทาง เชน ลกัษณะนิสัย ภูมิอากาศ ขอ้มูลการ่ ่
เดินทาง ฯลฯ เพื่อเป็นความรู้และใหข้อ้มูลเบืองตน้แกผูร้วมเดินทาง้ ่ ่  
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 1.11 เตรียมสมุดบนัทึกพกติดตวั เพื่อจดบนัทึกขอ้มูลท่ีจาํเป็นในการเดินทาง เชน เบอร์่
โทรศพัทติ์ดตอเจา้หน้าท่ีสํานกังานท่ีปรึกษาการเกษตรประจาํตางประเทศ ขอ้มูลหนงัสือเดินทาง่ ่
ของคณะผูเ้ดินทาง ฯลฯ 
 
2. การเข้าร่วมประชม ณ กรงโรม ประเทศอติาลีุ ุ  

 2.1 นดัเวลารับ-สง คณะผูเ้ขา้รวมประชุมกบเจา้หนา้ท่ีประจาํสาํนกังานท่ีปรึกษาการเกษตร่ ่ ั
ตางประเทศ ่  
 2.2 เข้าร่วมประชุม ตามเอกสารวาระการประชุมท่ีได้จัดเตรียมมา พร้อมทังจดบันทึก้
รูปแบบการประชุม เพื่อเป็นขอ้มูลความรู้  
 2.3 เตรียมสรุปผลการประชุม เพื่อรายงานตอผูบ้ริหารกระทรวง่  
 
3. ประโยชน์ทีไ่ด้รับ 
 3.1 เป็นการฝึกทกัษะการวางแผนในการปฏิบติังาน และการบริหารเวลาในการทาํงาน 
 3.2 เป็นการฝึกทกัษะภาษาองักฤษ ทงัการฟัง พดู อาน เขียน ้ ่  
 3.3 ไดรั้บความรู้เกยวกบขนัตอนและการเตรียมการตางๆ ในการเดินทางไปปฏิบติัราชการี่ ั ่้
ตางประเทศ่  
 3.4 ไดรั้บความรู้เเกยวกบธรรมเนียมปฏิบติัในการเดินทางไปปฏิบติัราชการตางประเทศี่ ั ่  
 3.5 เป็นการฝึกฝนทกัษะการประสานงานและการติดตอกบหนวยงานท่ีเกยวขอ้ง่ ั ่ ี่  
 3.6 ทาํให้ทราบถึงวาระเรงดวน หรือสถานการณ์ท่ีประเทศตางๆ ให้ความสาํคญั หรือมีการ่ ่ ่
ระดมความคิดเห็นในการแกปัญหา ทาํใหท้ราบถึงสถานการณ์ดา้นการเกษตรระดบัโลก้  
 3.7 เป็นการสร้างเครือขายการติดตอ เพื่อเป็นชองทางในก่ ่ ่ ารปฏิบติังานเพิมขึน่ ้  
 3.8 เป็นการฝึกทักษะในการสรุปรายงานการประชุม ในประเด็นตางๆ เพื่อเสนอตอ่ ่
ผูบ้งัคบับญัชา 
   
 
 
 
 


