
โครงการจัดกิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ (CoP) 
ประจําปี พ.ศ. 2559

เรื่อง การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของสํานักงานปลัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์

วันศุกร์ที่ 22 เมษายน พ.ศ. 2559  เวลา 13.00 น. – 15.30 น. 
ณ ห้องประชุมกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 134  สําหรับหน่วยงานส่วนกลาง
และสําหรับหน่วยงานส่วนภูมิภาคเข้าร่วมประชุมผ่านระบบ Web Conference



กําหนดการ
เวลา 13.00 น. – 13.30 น. ลงทะเบียน

เวลา 13.30 น. – 13.45 น. กล่าวเปิด การจัดกิจกรรมชุมชนแห่งการเรียนรู้ (CoP) ประจําปี พ.ศ. 2559 
เรื่อง การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
โดย นางสาวเรวดี  มิตรศิริสวัสดิ์ 
      ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  

                                               สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

เวลา 13.45 น. – 14.15 น. การสร้างความเข้าใจร่วมกัน 
-  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
-  ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
-  แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
-  แหล่งข้อมูลประกอบการดําเนินงาน



กําหนดการ (ต่อ)
เวลา 14.15 น. – 14.45 น. การสร้างข้อตกลงร่วมกัน 

-  รายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ระบบคอมพิวเตอร์ที่ต้องเสนอขอความ
เห็นชอบก่อนดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
-  การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ระบบคอมพิวเตอร์ใหม่และทดแทนของเดิม
-  แนวทางการรับบริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
-  แนวทางการเช่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
-  การกําหนดเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานคอมพิวเตอร์

เวลา 14.45 น. – 15.15 น. การแลกเปลี่ยนประสบการณ์ร่วมกัน (ถาม-ตอบ)

เวลา 15.15 น. – 15.30 น. สรุปผลการดําเนินงาน และ กล่าวปิด
-------------------------------



การสร้างความเข้าใจร่วมกัน
1. หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์

ของสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
3. แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพวิเตอร์
4. แหล่งข้อมูลประกอบการดําเนินงาน



การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
1. หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
1) งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

จัดหา ต้องอยู่ภายใต้แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการ ซึ่งสอดคล้องกับแผนแม่บท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และสอดคล้องกับแผนแม่บท
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย หรือเป็น งาน/แผนงาน/โครงการ ตามนโยบาย
เร่งด่วน

2) งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
จัดหา จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงาน และ
ลงนามกํากับในแบบคําขอการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน ก่อนเสนอคณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์

3) การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และโปรแกรมสํานักงานพื้นฐาน กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะและ
ราคา ตามเกณฑ์มาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด ภายใต้เงื่อนไขใน
การใช้งานคอมพิวเตอร์ไม่เกิน 1 เครื่อง/คน โดยเฉลี่ยตามความเหมาะสมกับภารกิจของหน่วยงาน



การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)

1. หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
4) การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และระบบคอมพิวเตอร์เพื่อทดแทนระบบที่ใช้มาแล้วไม่น้อยกว่า 5 ปี 

ให้หน่วยงานจัดหาได้ในวงเงินไม่มากกว่าเดิม ทั้งนี้ให้วงเงินดังกล่าวครอบคลุมถึงการถ่ายโอนข้อมูล 
และหน่วยงานสามารถจัดหาได้ภายในวงเงินสูงสุดที่หน่วยงานเคยดําเนินการจัดซื้อจัดหาในระยะเวลา 
4 ปีย้อนหลัง แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท

5) การจัดหาระบบงานคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดหา ที่เป็น
งาน/แผนงาน/โครงการ เพื่อเพิ่มศักยภาพของระบบงานคอมพิวเตอร์ตามงาน/แผนงาน/โครงการเดิม 
ระบบงานดังกล่าวต้องไม่มีความซ้ําซ้อน/เชื่อมโยง/สัมพันธ์ กับงานในภารกิจของหน่วยงานอื่น

6) การดําเนินงานตามข้อ 3 – 5 หน่วยงานจะต้องส่งรายงานการประเมินผลของการใช้งานในระบบเดิม
ที่ได้จัดหาไว้แล้วทั้งหมดให้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารทราบภายใน 30 วันหลัง
การลงนามในสัญญา โดย ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงประจําหน่วยงานจะเป็นผู้ลงนาม
กํากับท้ายเอกสาร



   การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
1. หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ

การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์(ต่อ)
7) รัฐวิสาหกิจสามารถจัดหาระบบคอมพิวเตอร์โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ เนื่องจากรัฐวิสาหกิจต้องมีการแข่งขันในเชิงพาณิชย์

8) การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ในงาน/แผนงาน/โครงการ ที่มีมูลค่าเกิน 100 ล้านบาท ต้องใช้
แบบฟอร์ม ข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์์ของรัฐที่มีมูลค่าเกินกว่า 100 ล้านบาท ตามที่
กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด และปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ ดังนี้
 ให้ส่วนราชการ องค์การมหาชน เสนอโครงการต่อคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน เพื่อ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการ
 ให้ CIO กษ. ลงนามกํากับท้ายเอกสารรายละเอียดผลการพิจารณาของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์

ของหน่วยงาน
 ให้หน่วยงานจัดส่ง งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ

คอมพิวเตอร์ของหน่วยงานแล้ว ให้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารพิจารณาให้ความเห็นชอบในหลักการและ
วงเงินก่อนส่งให้สํานักงบประมาณพิจารณา

 โครงการที่ได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารแล้วในปีงบประมาณใด หากไม่ได้รับการ
จัดสรรงบประมาณให้ดําเนินการในปีนั้น และจะดําเนินการในปีถัดไป ให้จัดทําโครงการเพื่อให้กระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารพิจารณาทบทวนโครงการดังกล่าวก่อนการดําเนินการอีกครั้งหนึ่ง ทั้งนี้เพื่อให้สอดคล้องกับ
เทคโนโลยีปัจจุบันและราคาตลาด



การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)

1. หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์(ต่อ)
9) การรายงานประจําปี ให้ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์รายงานผลการจัดหา 

งาน/แผนงาน/โครงการ ระบบคอมพิวเตอร์ที่ได้ดําเนินการแล้ว ภายหลังสิ้นสุดปีงบประมาณให้กับ
คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  และกระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารทราบ โดย ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของแต่ละหน่วยงาน
เป็นผู้ลงนามกํากับท้ายเอกสาร



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
คําจํากัดความ
1. “ส่วนราชการ” หมายถึง ส่วนราชการระดับกอง/สํานกั/ศูนย์/สถาบัน ในสังกัดสํานกังานปลดักระทรวงเกษตร

และสหกรณ์
2. “การจัดหา” หมายถึง  การจัดซื้อ จัดจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน การรับบริจาค 

และการเช่าคอมพิวเตอร์
3. “โครงการ” หมายถึง งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกดัของสาํนกังาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
4. “ระบบคอมพิวเตอร์” หมายถึง  ระบบอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่าย ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูล 

ระบบสารสนเทศ ระบบรักษาความปลอดภัย และระบบอื่นๆ ที่จําเป็นต้องใช้ร่วมกัน
5. “CIO สป.กษ.” หมายถึง ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดบัสงูของสํานกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
6. “CIO กษ.” หมายถึง ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดบัสงูของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
7. “คณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ กษ.” หมายถึง คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ

กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ 192/2547
8. “คณะกรรมการ CIO กษ.” หมายถึง คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์ตาม

คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณท์ี ่193/2547
9. “คณะกรรมการ CIO สป.กษ.” หมายถึง คณะกรรมการเทคโนโลยสีารสนเทศของสํานกังานปลดักระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที ่153/2555



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
คําจํากัดความ

10. “เงินนอกงบประมาณ” หมายถึง เงินกู้ เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ (เงินที่รัฐบาลและองคก์ารหรือสถาบัน
ระหว่างประเทศมอบให้รัฐบาลหรือหนว่ยงานภาครัฐ เพื่อดําเนินงานตามโครงการใดๆ) เงินรายได้ของส่วนราชการ 
(เงินที่ส่วนราชการไดร้ับโดยไมต่อ้งนาํส่งคลงั) เงินและทรัพย์สินช่วยราชการ (เงินหรือทรัพย์สินทีบุ่คคล บริษัท 
ห้างร้าน หรือสถาบัน บริจาคช่วยเหลือแก่ส่วนราชการตามวัตถุประสงคต์า่งๆ)

11. ชื่อย่อของหนว่ยงานราชการที่เกี่ยวข้อง
• ศทส. ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
• สป.กษ. สํานักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
• กษ. กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
• ทก. กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
• สงป. สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
คําจํากัดความ

12. “แบบคําขอ” หมายถึง แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ แบ่งออกเป็น 5 ประเภท 
ได้แก่

1)แบบฟอร์มเสนอขอจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของสํานกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
2)แบบฟอร์มเสนอขอตัง้งบประมาณรายจ่ายประจําปีดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสารของสํานกังาน

ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
3)แบบฟอร์มเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีดา้นเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 

ของสํานักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
4)แบบฟอร์มเสนอขอรับบริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของสํานกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์
5)แบบฟอร์มเสนอขอเช่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของสํานกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์



การสรา้งความเข้าใจรว่มกนั (ต่อ)

2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ.
หลักการการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์

หน่วยงานที่ต้องการ

จดัหาระบบ

คอมพิวเตอร์

ศทส. สป.กษ.
คณะกรรมการ CIO 

สป.กษ.

คณะกรรมการบริหารและ

จดัหารระบบ

คอมพิวเตอร ์กษ.

1 2 3 4

หน้าที่

จดัทาํคาํขอจดัหา

ระบบคอมพิวเตอร์

หน้าที่

พิจารณาความ

เหมาะสม

วิเคราะห/์กลัน่กรอง

หน้าที่

พิจารณาให้ความ

เหน็ชอบในหลกัการ

ระดบักรม

หน้าที่

พิจารณาให้ความ

เหน็ชอบในหลกัการ

ระดบักระทรวง



การสรา้งความเข้าใจรว่มกนั (ต่อ)

2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)
กรณีที่ 1 การเสนอขอจัดหาระบบคอมพิวเตอร์

1 2 3 4 5 6

7คําอธิบาย
1. หน่วยงานที่มีความตอ้งการจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์จัดทําแบบฟอรม์การจัดหาระบบคอมพวิเตอร์

ของ สป.กษ.
2. จัดส่งแบบฟอรม์ โดย

• หน่วยงานส่วนกลาง ส่งให้ ศทส. โดยตรง
• หน่วยงานส่วนภมูิภาค ส่งให้ กลุ่มเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด พิจารณา/รวบรวม/สรปุ

3. ศทส. รวบรวมแบบฟอรม์เสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร์
4. ศทส. ดําเนนิการวิเคราะห์แบบเสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์พรอ้มสรปุผล
5. ประชุม CIO สป.กษ. เพื่อพจิารณา
6. ประชุม คณะกรรมการจัดหา เพื่อพจิารณา
7. อนุมัติให้จัดหา 
8. ศทส. แจ้งผลไปยังหนว่ยงาน

ส่วนกลาง

ส่วนภมูิภาค

8 8

ผา่น

ไมผ่า่น

ผา่น

ไมผ่า่น ผา่น

8

ไมผ่า่น

กลุ่ม

กษ.

จงัหวดั

8



   การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)

กรณีที่ 2 การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี (กรณีจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ใหม่)

2 3 4 5 6 7

8

คําอธิบาย
1. ศทส. จัดประชุมชี้แจงแนวทางการจัดตัง้งบประมาณประจําปี
2. หน่วยงานที่มีความตอ้งการจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์จัดทําแบบฟอรม์เสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปดีา้นเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสาร ของ สป.กษ.
3. จัดส่งแบบฟอรม์ โดย

• หน่วยงานส่วนกลาง ส่งให้ ศทส. โดยตรง
• หน่วยงานส่วนภมูิภาค ส่งให้ กลุ่มเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด พิจารณา/รวบรวม/สรปุ

4. ศทส. รวบรวมแบบฟอรม์เสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร์
5. ศทส. ดําเนนิการวิเคราะห์แบบเสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์พรอ้มสรปุผล
6. ประชุม CIO สป.กษ. เพื่อพจิารณา
7. ประชุม คณะกรรมการจัดหา เพื่อพจิารณา
8. อนุมัติให้จัดหา 
9. ศทส. แจ้งผลไปยังหนว่ยงาน

สว่นกลาง

สว่นภมูภิาค

9 9

ผา่น

ไมผ่า่น

ผา่น

ไมผ่า่น ผา่น

9

ไมผ่า่น

กลุ่ม

กษ.

จงัหวดั

9

1



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)

กรณีที่ 3 การเสนอขอจัดตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปี (กรณีจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ทดแทน)

2 3 4 5

6
คําอธิบาย
1. ศทส. จัดประชุมชี้แจง แนวทางการจดัตัง้งบประมาณประจําปี
2. หน่วยงานทุกหนว่ยงานตอ้งปรบัปรงุข้อมูลครภุณัฑ์คอมพวิเตอรใ์นระบบฐานข้อมูลระบบคอมพวิเตอรข์องกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์
3. ศทส. รวบรวมข้อมูลจากระบบ และจัดทําแบบฟอร์มเสนอขอตัง้งบประมาณรายจ่ายประจําปดีา้นเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร ของ สป.กษ.
4. ประชุม CIO สป.กษ. เพื่อพจิารณา
5. ประชุม คณะกรรมการจัดหา เพื่อพจิารณา
6. อนุมัติให้จัดหา 
7. ศทส. แจ้งผลไปยังหนว่ยงาน

7

ผา่น

ไมผ่า่น ผา่น

7

ไมผ่า่น

1

7



   การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)

กรณีที่ 4 การเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี  
        **ต้องระบุแหล่งงบประมาณที่เหลือจ่าย

1 2 3 4 5 6

7
คําอธิบาย
1. หน่วยงานที่มีความตอ้งการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณในการจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์จัดทาํแบบฟอรม์เสนอขอโอน

เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปดีา้นเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของ สป.กษ.
2. จัดส่งแบบฟอรม์ โดย

• หน่วยงานส่วนกลาง ส่งให้ ศทส. โดยตรง
• หน่วยงานส่วนภมูิภาค ส่งให้ กลุ่มเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด พิจารณา/รวบรวม/สรปุ

3. ศทส. รวบรวมแบบฟอรม์เสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร์
4. ศทส. ดําเนนิการวิเคราะห์แบบเสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์พรอ้มสรปุผล
5. ประชุม CIO สป.กษ. เพื่อพจิารณา
6. ประชุม คณะกรรมการจัดหา เพื่อพจิารณา
7. อนุมัติให้จัดหา 
8. ศทส. แจ้งผลไปยังหนว่ยงาน

สว่นกลาง

สว่นภมูภิาค

8 8

ผา่น

ไมผ่า่น

ผา่น

ไมผ่า่น ผา่น

8

ไมผ่า่น

กลุ่ม

กษ.

จงัหวดั

8

!! หมายเหตุ !! รอบระยะเวลาการเปดิรบั
แบบคําขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
1. ภายใน  10 ก.พ. 
2. ภายใน  10 พ.ค.
3. ภายใน  15 ก.ค.ของทุกปี

** กรณีจัดหาทดแทน 
ต้องระบุแหล่งงบประมาณทีเ่หลือ, หมายเลขครุภัณฑ์คอมพวิเตอร,์ ระยะเวลาที่ใช้
งาน



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)

กรณีที่ 5 การเสนอขอรับบริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์

2 3 4

คําอธิบาย
1. หน่วยงานจัดตัง้คณะกรรมการ เพื่อรบับรจิาคครภุณัฑ์คอมพวิเตอร ์ให้เป็นไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการรบัเงินหรอื

ทรัพย์สินที่มีผู้บรจิาคให้ทางราชการ
2. คณะกรรมการ ตรวจสอบรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่ได้รับบริจาคให้มีคุณลักษณะพื้นฐานตรงหรือสูงกว่าที่ กระทรวงเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสารกําหนดเพื่อประโยชน์ของส่วนราชการก่อนการรับ บริจาค สําหรับในกรณีที่คุณลักษณะพื้นฐานของรายการ
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ที่จะรับบริจาคต่ํากว่าคุณลักษณะพื้นฐานตามที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด เห็นควรให้ 
หน่วยงานไม่พิจารณารับบริจาค เนื่องจากไม่คุ้มค่าและเป็นการเพิ่มค่าใช้จ่ายในการบํารุงรักษา โดยไม่จําเป็น

3. หากตรวจสอบแล้วรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เป็นไปตามคุณลักษณะพื้นฐานตามที่กระทรวง เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ให้
หน่วยงานพิจารณารับบริจาคเพื่อใช้งานได้

4. จัดทํารายละเอียดการรับบริจาค ตามแบบฟอร์มเสนอขอรับบริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ของ สป.กษ.  และจัดทําบันทึกข้อความถึงศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพือ่แจ้งผลการรบับรจิาคของ หนว่ยงาน พร้อมแนบแบบฟอร์มรับบริจาคฯ ที่จัดทําเสร็จเรียบร้อยแล้ว
มาด้วย

5. แจ้งหน่วยงานที่ให้บริจาค

5

ผา่น

ไมผ่า่น

1



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
2. ขั้นตอน/กระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ สป.กษ. (ต่อ)

กรณีที่ 6 การเสนอขอเช่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ **ต้องเป็นกรณีที่มีความจําเป็นเร่งด่วน

1 2 3 4 5 6

7
คําอธิบาย
1. หน่วยงานที่มีความตอ้งการเช่าครภุณัฑ์คอมพวิเตอร ์จัดทําแบบฟอร์มเสนอขอเช่าครภุณัฑ์คอมพวิเตอรข์อง สป.กษ.
2. จัดส่งแบบฟอรม์ โดย

• หน่วยงานส่วนกลาง ส่งให้ ศทส. โดยตรง
• หน่วยงานส่วนภมูิภาค ส่งให้ กลุ่มเกษตรและสหกรณจ์ังหวัด พิจารณา/รวบรวม/สรปุ

3. ศทส. รวบรวมแบบฟอรม์เสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร์
4. ศทส. ดําเนนิการวิเคราะห์แบบเสนอขอจัดหาระบบคอมพวิเตอร ์พรอ้มสรปุผล
5. ประชุม CIO สป.กษ. เพื่อพจิารณา
6. ประชุม คณะกรรมการจัดหา เพื่อพจิารณา
7. อนุมัติให้จัดหา 
8. ศทส. แจ้งผลไปยังหนว่ยงาน

สว่นกลาง

สว่นภมูภิาค

8 8

ผา่น

ไมผ่า่น

ผา่น

ไมผ่า่น ผา่น

8

ไมผ่า่น

กลุ่ม

กษ.

จงัหวดั

8

** กรณีจัดหาทดแทน 
ต้องระบุแหล่งงบประมาณทีเ่หลือ, หมายเลขครุภัณฑ์คอมพวิเตอร,์ ระยะเวลาที่ใช้งาน, ใบเสนอราคา 
อย่างน้อย 3 ราย



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)

3. แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพวิเตอรข์องสาํนักงานปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์
 สามารถดาวน์โหลดได้ที่  www.opsmoac.go.th

หัวข้อ ดาวน์โหลดคู่มือเอกสาร >> เทคโนโลยีสารสนเทศ >> จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ >> การ
จัดซื้อจดัหาระบบคอมพิวเตอร์ >>

 แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ สป.กษ. มีทั้งสิ้น 5 แบบฟอร์ม ดังนี้
1) แบบฟอร์มเสนอขอเช่าครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
2) แบบฟอร์มเสนอขอรับบริจาคครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์
3) แบบฟอร์มเสนอขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร
4) แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ

และการสื่อสาร
5) แบบฟอร์มการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
4. แหล่งค้นหาความรูเ้พิม่เติม สามารถดาวน์โหลดได้ที่

 www.opsmoac.go.th
หัวข้อ ดาวน์โหลดคู่มือเอกสาร >> เทคโนโลยีสารสนเทศ >> จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ >> การจัดซื้อจดัหา
ระบบคอมพิวเตอร์ >>

 คู่มือกระบวนการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์

 หลักเกณฑ์และแนวทางการ
จ้างที่ปรึกษาสําหรับแผนงาน/
โครงการด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร

 คู่มือกระบวนการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของสํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์

แนวทางการรับบริจาค
ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ สป.กษ.



  การสร้างความเข้าใจร่วมกัน (ต่อ)
5. แหล่งข้อมูลประกอบการดําเนินงาน

 www.opsmoac.go.th
หัวข้อ ดาวน์โหลดคู่มือเอกสาร >> เทคโนโลยีสารสนเทศ 
>> จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
>> การจัดซื้อจดัหาระบบคอมพิวเตอร์ 

 www.mict.go.th
เกณฑ์ราคาคอมพิวเตอร์พื้นฐาน



  การสร้างข้อตกลงร่วมกัน

1) รายการครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอร์ที่ต้องเสนอขอความ
เห็นชอบก่อนดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง

2) การจัดหาครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอรใ์หม่ และทดแทนของเดิม
3) แนวทางการรบับรจิาคครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์
4) แนวทางการเชา่ครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์
5) การกําหนดเกณฑ์ราคากลางและคุณลกัษณะพืน้ฐานคอมพวิเตอร์



  การสร้างข้อตกลงร่วมกัน (ต่อ)
1) รายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์/ระบบคอมพิวเตอร์ที่ต้องเสนอขอความเห็นชอบก่อน

ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
 รายการที่ต้องเสนอ

รายการอุปกรณ์ ตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพื้นฐานครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์ประจําปี กระทรวงเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 
(www.mict.go.th)

 รายการที่ไม่ต้องเสนอ จํานวน 9 รายการ ดังนี้
1. เครื่อง GPS
2.ระบบตู้ชุมสายโทรศัพท์ (Digital, VoIP)
3. เครื่องปั่นไฟสํารอง
4. เครื่องพิมพ์และเครื่องอ่าน Barcode
5. เครื่องพิมพ์บัตรพลาสติก
6. เครื่อง PDA ที่ใช้ในการสํารวจข้อมูล
7. เครื่องพิมพ์ Pass Book
8.แบตเตอรี่สําหรับ UPS ขนาดใหญ่
9. โปรแกรมสําเร็จรูปเพื่อใช้ในการควบคุมการทํางานของเครื่องมืออื่นที่ไม่ใช่เครื่องคอมพิวเตอร์



  การสร้างข้อตกลงร่วมกัน (ต่อ)

2) การจัดหาครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอรใ์หม่ และทดแทนของเดิม
การจัดหาครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอรใ์หม่

• เป็นการจัดหาตามความเหมาะสมกับภารกิจของหน่วยงาน
• การจัดหาต้องอยู่ภายใต้การใช้งานคอมพิวเตอร์ ไม่เกิน 1 เครื่อง/คน

การจัดหาครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอรท์ดแทนของเดิม
• ครุภัณฑ์คอมพวิเตอร์/ระบบคอมพวิเตอร ์ต้องมีอายุการใช้งานมากกว่า 

5 ปี



การสร้างข้อตกลงร่วมกัน (ต่อ)
3. แนวทางการรบับรจิาคครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์
เครื่องคอมพิวเตอร์ ควรมีคุณลกัษณะพืน้ฐานครภุณัฑ์คอมพวิเตอร์

ประจําปี กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
(www.mict.go.th) ที่มีการปรับปรุงล่าสดุ เป็นอย่างน้อย

ต้องไม่เป็นภาระในเรื่องการบํารงุรกัษาในปีแรกที่รบับรจิาค



การสร้างข้อตกลงร่วมกัน (ต่อ)
4. แนวทางการเชา่ครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์
ต้องเป็นการจัดหาที่มีความเรง่ด่วนมากๆ
ต้องมีความพร้อมด้านงบประมาณ และมีระยะเวลาการใชง้านที่ชัดเจน
ราคาการเช่าไม่ควรจะมีราคาสูงกว่าการจัดซื้อ ตามราคาและคุณลักษณะ

พื้นฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ประจําปี กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร (www.mict.go.th) ที่มีการปรบัปรุงลา่สุด

ต้องมีใบเสนอราคา สําหรับการเช่า อย่างน้อย 3 บริษัท



การสร้างข้อตกลงร่วมกัน (ต่อ)
5) การกําหนดเกณฑ์ราคากลาง และคุณลักษณะพืน้ฐานคอมพวิเตอร์
 เกณฑ์ราคากลาง และคุณลักษณะพืน้ฐานคอมพวิเตอร์ ควรเป็นไปตาม 

เกณฑ์ราคากลางและคุณลกัษณะพืน้ฐานครภุัณฑ์คอมพวิเตอร์ประจําปี 
กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร (www.mict.go.th) ที่มีการ
ปรับปรุงล่าสุด

 หากไม่เป็นไปตาม เกณฑ์ราคากลางและคณุลักษณะพืน้ฐานครภุณัฑ์
คอมพิวเตอร์ประจําปี กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสือ่สาร 
(www.mict.go.th) กําหนด จะต้องมีเหตุผลว่าทําไมถึงเลือกคุณลกัษณะ
เช่นนั้น พร้อมใบเสนอราคาประกอบ 3 แห่ง



การแลกเปลี่ยนประสบการณ์ (ถาม-ตอบ)



สรปุผลการดาํเนินงาน




