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บทนํา 
 
1. วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้กระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีคู่มือการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์
อักษร แสดงถึงรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินการของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆ ของการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2. เพ่ือเป็นหลักฐานแสดงวิธีการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่สามารถถ่ายทอดให้กับผู้ปฏิบัติงาน หรือ
ผู้ปฏิบัติงานใหม่ เพ่ือใช้ประกอบการปฏิบัติงานในเรื่องน้ี รวมทั้งเผยแพร่ให้กับบุคคลภายนอก หรือ
ผู้ใช้บริการได้ 

3. เพ่ือให้เข้าใจกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์และส่วน
ราชการต่างๆ ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4. เพ่ือให้การเสนอขอความเห็นขอบ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการต่างๆ ใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นไปในทางเดียวกัน มีความถูกต้องตามระเบียบของทาง
ราชการ และเพ่ือควบคุมให้การจัดหาด้านคอมพิวเตอร์และการสื่อสารของส่วนราชการภายใน
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นไปตามยุทธศาสตร์ สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร เกิดการบูรณาการ และสามารถยกระดับกระบวนการจัดทําไปจนถึง
การขออนุมัติโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ให้มีความชัดเจน โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

 
2. ขอบเขต 

คู่มือกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ฉบับน้ีครอบคลุมการดําเนินการเสนอขอความเห็นชอบ
โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในเรื่องการขอจัดต้ัง
งบประมาณประจําปีในการจัดซื้อ การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน 
อุปกรณ์เช่ือมโยง ซอฟท์แวร์ระบบต่างๆ โปรแกรมประยุกต์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์และการสื่อสาร 
ตลอดจนอุปกรณ์ฮาร์ดแวร์ ซอฟท์แวร์อ่ืนใด ที่มีลักษณะเป็นครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ตามท่ีส่วนราชการส่วนกลาง 
(กรมบัญชีกลาง สํานักงบประมาณ หรือกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร)กําหนด การโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย เป็นการโอนเงินงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณของ
ผลผลิตหรือโครงการใดไปผลผลิตหรือโครงการอ่ืนภายในงบรายจ่ายเดียวกันหรือการโอนเงินต่างงบรายจ่ายใน
ผลผลิตหรือโครงการเดียวกันภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน การเปล่ียนแปลงรายการงบประมาณรายจ่าย 
เป็นการเปลี่ยนแปลงรายการและหรือจํานวนเงินของรายการที่กําหนดไว้ในภายใต้งบรายจ่ายของแผน
งบประมาณ ผลผลิตหรือโครงการเดียวกันรวมไปถึงการรายงานประจําปีตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กําหนด 
ซึ่งครอบคลุมแนวปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
หรือส่วนราชการอ่ืนใดที่คณะกรรมการที่ทําหน้าที่พิจารณากล่ันกรองระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน
เห็นชอบ ทั้งน้ีการอนุมัติโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ดังกล่าวครอบคลุมการจัดหาที่ใช้เงินงบประมาณ 
เงินรายได้ และเงินนอกงบประมาณต่างๆ ของส่วนราชการ 
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3. คําจํากดัความ 
1. “ส่วนราชการ” หมายถึง ส่วนราชการระดับกรม 15 ส่วนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ ได้แก่ สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ สํานักงานมาตรฐานสินค้าเกษตร
และอาหารแห่งชาติ สํานักงานเศรษฐกิจการเกษตร กรมการข้าว กรมประมง กรมปศุสัตว์ กรม
วิชาการเกษตร กรมหม่อนไหม กรมชลประทาน กรมพัฒนาท่ีดิน กรมฝนหลวงและการบิน
เกษตร สํานักงานการปฏิรูปที่ ดินเพ่ือเกษตรกรรม กรมตรวจบัญชีสหกรณ์ กรมส่งเสริม
การเกษตร และกรมส่งเสริมสหกรณ์ ตามพระราชบัญญัติปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม พ.ศ. 
2545 แก้ไขฉบับที่ 10 พ.ศ. 2556 

2. “การจัดหา” หมายถึง การจัดซื้อ การจ้าง การจ้างที่ปรึกษา การจ้างออกแบบและควบคุมงาน  
3. “โครงการ” หมายถึง งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัด

ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
4. “ระบบคอมพิวเตอร์” หมายถึง ระบบอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่าย ระบบปฏิบัติการ 

ระบบฐานข้อมูล ระบบงานสารสนเทศ ระบบรักษาความปลอดภัย และระบบอื่นๆ ที่จําเป็นต้อง
ใช้ร่วมกัน 

5. “CIO กรม” หมายถึง ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของหน่วยงานระดับกรมในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

6. “CIO กษ.” หมายถึง ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
7. “คณะกรรมการบริหารและจัดหาฯ กษ.”หมายถึง คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ

คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ 
192/2547 

8. “คณะกรรมการ CIO กษ.” หมายถึง คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ตามคําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ 193/2547 

9. “เงินนอกงบประมาณ” หมายถึง เงินกู้ เงินช่วยเหลือจากต่างประเทศ (เงินที่รัฐบาลและองค์การ
หรือสถาบันระหว่างประเทศมอบให้รัฐบาลหรือหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือดําเนินงานตามโครงการ
ใดๆ) เงินรายได้ของส่วนราชการ (เงินที่ส่วนราชการได้รับโดยไม่ต้องนําส่งคลัง) เงินและทรัพย์สิน
ช่วยราชการ (เงินหรือทรัพย์สินที่บุคคล บริษัท ห้างร้าน หรือสถาบัน บริจาคช่วยเหลือแก่ส่วน
ราชการตามวัตถุประสงค์ต่างๆ) 

10. ช่ือย่อของหน่วยงานราชการที่เก่ียวข้อง 
ศทส. สป.กษ. = ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตร

และสหกรณ์ 
กษ. = กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ทก. = กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สงป. = สํานักงบประมาณ สํานักนายกรัฐมนตรี 

11. “แบบคําขอ” หมายถึง แบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดซื้อจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ แบ่ง
ออกเป็น 2 ประเภท ได้แก่ 
1) แบบฟอร์มเสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการ

สื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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2) แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี ด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
4. หน้าทีค่วามรบัผดิชอบ 

การปฏิบัติงานตามคู่มือการปฏิบัติงานกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ 

1. คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทําหน้าที่
ดังต่อไปน้ี 

1) กําหนดนโยบายด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ควบคุม ติดตาม ประสานงาน
การบริหารจัดการและดําเนินงาน รวมท้ังพัฒนาบุคลากรด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

2) พิจารณาความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอร์ที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

3) พิจารณาบูรณาการและให้ความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารของส่วนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4) กํากับ ดูแล ติดตามประเมินผลโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของส่วน
ราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และการรายงานในระดับกระทรวงฯ 

 
2. คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทําหน้าที่ดังต่อไปน้ี 

1) กลั่นกรองความเหมาะสมของระบบคอมพิวเตอร์ที่จะจัดหาตาม งาน/แผนงาน/โครงการ
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของส่วนราชการในสังกัดของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เพ่ือให้เกิดการบูรณาการและเช่ือมโยงระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงฯ 

2) รับผิดชอบการบริหารงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ การ
จัดทําแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวง และส่วนราชการในสังกัดกระทรวง 

3) กํากับ ดูแล ให้มีการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแห่งชาติและการติดตาม
ประเมินผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

4) กํากับ ดูแล ติดตามประเมินผลโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของหน่วยงานในสังกัด
กระทรวง และการรายงานในระดับกระทรวง 

5) เสนอแนะโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศใหม่ๆ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารและ
บริการของกระทรวง และส่วนราชการในสังกัด 

6) ประสานและให้ความร่วมมือด้านเทคโนโลยีสารสนเทศระหว่างกระทรวง 
7) ประชาสัมพันธ์และให้บริการข้อมูลแก่หน่วยงานอ่ืนๆ และประชาชน 
8) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มอบหมาย 
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3. ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (CIO กษ.) ทําหน้าที่
พิจารณา ดังน้ี 

1) บริหารงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวง การจัดทําแผนแม่บทและแผนปฏิบัติ
การ และการประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวง และส่วนราชการในสังกัด
ของกระทรวง ปรับปรุงแผนแม่บทและแผนปฏิบัติการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของ
กระทรวงให้สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

2) กํากับ ดูแลให้มีการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแห่งชาติ และการติดตาม
ประเมินผลการดําเนินงานตามนโยบาย 

3) กํากับดูแล ติดตามประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของหน่วยงานในสังกัดของ
กระทรวง และการรายงานในระดับกระทรวงฯ 

4) เสนอแนะโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศใหม่ๆ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหารและ
บริการของกระทรวงและส่วนราชการในสังกัด 

5) กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศให้เป็นไปตามมาตรฐานที่กําหนด และการ
พัฒนาใช้ให้มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุดและคุ้มค่า 

6) ประสานงานและให้ความร่วมมือกับผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวงฯ/
กรมต่างๆ ในสังกัดและหน่วยงานอ่ืนที่ เ ก่ียวข้องในการจัดทําโครงการร่วมมือหรือ
แลกเปลี่ยน หรือใช้ข้อมูลร่วมกัน 

7) ประชาสัมพันธ์และให้บริการข้อมูลแก่หน่วยงานอ่ืนๆ และประชาชน 
8) เป็นกรรมการที่เก่ียวกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศระหว่างกระทรวง 
9) เป็นแกนกลาง ประสานงาน และติดตามการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร

ของราชการ พ.ศ. 2540 
10) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
4. ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม (CIO กรม) ทําหน้าที่พิจารณา ดังน้ี 

1) บริหารงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม การจัดทําแผนแม่บทและแผนปฏิบัติการและ
การประสานแผนเทคโนโลยีสารสนเทศของกรมให้สอดคล้องกับแผนแม่บทของกระทรวง 
ปรับปรุงแผนแม่บทและแผนปฏิบัติการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของกรมให้สอดคล้องกับ
แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศระดับชาติ 

2) กํากับ ดูแลการดําเนินการตามนโยบายเทคโนโลยีสารสนเทศแห่งชาติ และการติดตามผล
การดําเนินงานตามนโยบาย 

3) กํากับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศของกรม 
4) เสนอแนะโครงการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศใหม่ๆ เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหาร 

และบริการของส่วนราชการ 
5) กํากับ ดูแลการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศให้เป็นไปตามมาตรฐานท่ีกําหนดและการ

พัฒนาการใช้ให้มีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์สูงสุดและคุ้มค่า 
6) ประสานงาน และให้ความร่วมมือกับผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของกระทรวง 

และกรมต่างๆ ในการจัดทําโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือแลกเปลี่ยนหรือใช้ข้อมูล
ร่วมกัน 
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7) ประชาสัมพันธ์และให้บริการข้อมูล 
8) เป็นกรรมการ หรืออนุกรรมการที่เก่ียวข้องกับโครงการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
9) กํากับ ดูแล และประสานงานในการดําเนินงานตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 
10) ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
5. ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ มีอํานาจ

หน้าที่ดังน้ี 
1) จัดทําแผนแม่บทและแผนปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของกระทรวง

เกษตรและสหกรณ์ 
2) ดําเนินการเกี่ยวกับการบริหารจัดการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของส่วนราชการ

ในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
3) พัฒนาระบบงานคอมพิวเตอร์และเครือข่าย รวมทั้งให้คําปรึกษา แนะนํา หรือฝึกอบรมการ

ใช้คอมพิวเตอร์และการใช้โปรแกรม 
4) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง หรือได้รับ

มอบหมาย 
 

6. หน่วยงานด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของส่วนราชการในสังกัดของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ทําหน้าที่ดังน้ี 

1) จัดทําแผนแม่บทและแผนปฏิบัติการเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกรม 
2) จัดหาและพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์และบริการสารสนเทศเพ่ือการบริหารงานของกรม 

หน่วยงานที่เก่ียวข้อง และบุคคลทั่วไป 
3) ส่งเสริม สนับสนุน เผยแพร่ และให้บริการข้อมูลด้านเทคโนโลยีสารสนเทศแก่เจ้าหน้าที่ 

บุคลากร และบุคคลทั่วไป 
 

7. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ทําหน้าที่ตามที่ได้รับมอบหมายในกระบวนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ของแต่ละส่วนราชการในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้เกิดความถูกต้องตามหลักเกณฑ์
และระยะเวลาที่กําหนดไว้ 
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5. เอกสารอ้างอิง 
1. มติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2547 เรื่องหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการจัดหา

ระบบคอมพิวเตอร์ภาครัฐ 
2. คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ 192/2547 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม พ.ศ. 2547 เรื่อง

แต่งต้ังคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
3. คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ 193/2547 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม พ.ศ. 2547 เรื่อง

แต่งต้ังคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอรข์องกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 
1. มติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันที่ 23 มีนาคม 2557 
 ตามที่คณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2557 เห็นชอบเร่ือง หลักเกณฑ์และแนวทาง
ปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของภาครัฐ (เอกสารแนบมติ ครม. ที่ นร.0504/4956) ที่กระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด เพ่ือให้การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของภาครัฐ การพัฒนาระบบ
เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของหน่วยงานภาครัฐมีความสอดคล้อง เช่ือมโยง และเป็นไปในทิศทาง
เดียวกัน และเป็นการกระจายอํานาจในแต่ละกระทรวงเป็นผู้พิจารณาให้ความเห็นชอบ และอนุมัติโครงการ
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงได้เองนั้น กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (กษ.) ได้จัดต้ัง
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ขึ้น ตามคําสั่งกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ที่ 192/2548 ลงวันที่ 24 พฤษภาคม 2547 เรื่องแต่งต้ังคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (เอกสารแนบ คําสั่งกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ 
192/2547) เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบในหลักการ โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานใน
สังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตามหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ ตามมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวข้างต้น 
 คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกอบด้วย 
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เป็นประธานคณะกรรมการ, ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ (CIO กระทรวงฯ) เป็นรองประธานกรรมการ, ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศส่วนราชการใน
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ (CIO กรม) เป็นกรรมการ, ผู้อํานวยการสํานักแผนงานและโครงการพิเศษ 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เป็นกรรมการ, ผู้อํานวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เป็นกรรมการและเลขานุการ, ผู้อํานวยการกองคลัง 
สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เป็นกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ โดยได้กําหนดหลักเกณฑ์การ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ดังน้ี 

1. งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์จัดหา ต้องอยู่ภายใต้แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการ ซึ่งสอดคล้องกับ
แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และสอดคล้อง
กับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของประเทศไทย หรือเป็น งาน/แผนงาน/
โครงการ ตามนโยบายเร่งด่วน 

2. งาน/แผนงาน/โครงการ จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์จัดหา จะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของ
หน่วยงาน และลงนามกํากับในแบบคําขอการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน ก่อนเสนอ
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

3. การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์และโปรแกรมสํานักงานพ้ืนฐาน กําหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
และราคา ตามเกณฑ์มาตรฐานที่กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด ภายใต้
เง่ือนไขในการใช้งานคอมพิวเตอร์ไม่เกิน 1 เครื่อง/คน โดยเฉลี่ยตามความเหมาะสมกับภารกิจ
ของหน่วยงาน 

4. การจัดหาครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ และระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือทดแทนระบบที่ใช้มาแล้วไม่น้อยกว่า 
5 ปี ให้หน่วยงานจัดหาได้ในวงเงินไม่มากกว่าเดิม ทั้งน้ีให้วงเงินดังกล่าวครอบคลุมถึงการถ่าย
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โอนข้อมูล และหน่วยงานสามารถจัดหาได้ภายในวงเงินสูงสุดที่หน่วยงานเคยดําเนินการจัดซื้อ
จัดหาในระยะเวลา 4 ปีย้อนหลัง แต่ไม่เกิน 100 ล้านบาท 

5. การจัดหาระบบงานคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดหา ที่เป็น
งาน/แผนงาน/โครงการ เพ่ือเพ่ิมศักยภาพของระบบงานคอมพิวเตอร์ตามงาน/แผนงาน/โครงการ
เดิม ระบบงานดังกล่าวต้องไม่มีความซ้ําซ้อน/เช่ือมโยง/สัมพันธ์ กับงานในภารกิจของหน่วยงานอ่ืน 

6. การดําเนินงานตามข้อ 3 – 5 หน่วยงานจะต้องส่งรายงานการประเมินผลของการใช้งานในระบบ
เดิมที่ได้จัดหาไว้แล้วทั้งหมดให้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารทราบภายใน 30 
วันหลังการลงนามในสัญญา โดย ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงประจําหน่วยงานจะเป็น
ผู้ลงนามกํากับท้ายเอกสาร 

7. รัฐวิสาหกิจสามารถจัดหาระบบคอมพิวเตอร์โดยไม่ต้องขอความเห็นชอบจากกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ เน่ืองจากรัฐวิสาหกิจต้องมีการแข่งขันในเชิงพาณิชย์ 

8. การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ในงาน/แผนงาน/โครงการ ที่มีมูลค่าเกิน 100 ล้านบาท ต้องใช้
แบบฟอร์ม ข้อเสนอโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์์ของรัฐที่มีมูลค่าเกินกว่า 100 ล้านบาท 
ตามท่ีกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด และปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ ดังน้ี 
8.1 ให้ส่วนราชการ องค์การมหาชน เสนอโครงการต่อคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ

คอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ งาน/แผนงาน/โครงการ 
8.2 ให้ CIO กษ. ลงนามกํากับท้ายเอกสารรายละเอียดผลการพิจารณาของคณะ

กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน 
8.3 ให้หน่วยงานจัดส่ง งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบของ

คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานแล้ว ให้กระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารพิจารณาให้ความเห็นชอบในหลักการและวงเงินก่อน
ส่งให้สํานักงบประมาณพิจารณา 

8.4 โครงการท่ีได้รับความเห็นชอบจากกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารแล้วใน
ปีงบประมาณใด หากไม่ได้รับการจัดสรรงบประมาณให้ดําเนินการในปีน้ัน และจะ
ดําเนินการในปีถัดไป ให้จัดทําโครงการเพ่ือให้กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารพิจารณาทบทวนโครงการดังกล่าวก่อนการดําเนินการอีกครั้งหน่ึง ทั้งน้ีเพ่ือให้
สอดคล้องกับเทคโนโลยีปัจจุบันและราคาตลาด 

9. การรายงานประจําปี ให้ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์รายงานผลการจัดหา 
งาน/แผนงาน/โครงการ ระบบคอมพิวเตอร์ที่ได้ดําเนินการแล้ว ภายหลังสิ้นสุดปีงบประมาณ
ให้กับคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  และกระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารทราบ โดย ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงของแต่ละหน่วยงาน
เป็นผู้ลงนามกํากับท้ายเอกสาร 
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2. แนวทางปฏบิตักิารจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
2.1 การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ด้วยวิธีการรับบริจาค แต่ละหน่วยงานสามารถพิจารณารับบริจาคได้

เองโดยไม่ต้องนําเร่ืองน้ีมาเสนอให้คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาอีก ทั้งน้ี ให้คํานึงประโยชน์ของราชการเป็นสําคัญ และต้อง
ไม่เป็นภาระเร่ืองการบํารุงรักษาในปีแรกที่รับบริจาค 

2.2 การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ด้วยวิธีการเช่า แต่ละหน่วยงานสามารถพิจารณาเช่าได้เองตามความ
เหมาะสม เช่น งานตามนโยบายเร่งด่วน การจัดหาให้ผู้บริหารระดับสูง ทั้งน้ีควรกําหนด
คุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ให้เป็นไปตามท่ีกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสารกําหนดเป็นอย่างน้อย โดยไม่ต้องนําเรื่องน้ีมาเสนอให้คณะกรรมการบริหารและจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาอีก 

2.3 การจัดหาวัสดุถาวรและครุภัณฑ์ที่มีการทํางานประกอบกับระบบคอมพิวเตอร์ แต่ไม่ใช่ระบบ
คอมพิวเตอร์โดยนิยาม และไม่ต้องนําเสนอเพ่ือขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกอบด้วย 9 รายการ ได้แก่ 
1) เครื่อง GPS 
2) ระบบตู้ชุมสายโทรศัพท์ทั้งแบบ Digital และ VoIP 
3) เครื่องป่ันไฟสํารอง (Generator) 
4) เครื่องพิมพ์และเคร่ืองอ่าน Barcode 
5) เครื่องพิมพ์บัตรพลาสติก 
6) เครื่อง PDA ที่ใช้ในการสํารวจข้อมูล 
7) เครื่องพิมพ์ Pass Book 
8) แบตเตอรี่สําหรับ UPS ขนาดใหญ่ 
9) โปรแกรมสําเร็จรูปเพ่ือใช้สําหรับการควบคุมการทํางานของเคร่ืองมืออ่ืนที่ไม่ใช่เครื่อง

คอมพิวเตอร์ 
(ตามมติที่ประชุมกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ ์ครั้งที่ 2/2555 วันที่ 4 กันยายน 2557) 

2.4 การจัดหาอุปกรณ์ หรือช้ินส่วน หรือส่วนประกอบของครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ซึ่งอยู่ภายใต้โครงการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ได้ผ่านความเห็นชอบมาแล้ว เพ่ือทดแทนกรณีชํารุด และไม่สามารถใช้
งานได้ สามารถดําเนินการจัดหาหรือซ่อมแซมได้ทันที โดยไม่ต้องนําเสนอคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณา 

2.5 การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ต้องเสนอต่อคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาให้ความเห็นชอบ เป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ต้องเสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือพิจารณา 
และให้ความเห็นชอบ มีดังน้ี 
1) งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอร์ที่เป็นการจัดทําคําของบประมาณรายจ่าย

ประจําปีของหน่วยงาน 
2) งาน/แผนงาน/โครงการระบบคอมพิวเตอร์ตามนโยบายที่ไม่ได้เสนอขอต้ังงบประมาณ

รายจ่ายประจําปี โดยการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ได้แก่ 
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- การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่เป็นการจัดหาใหม่ ให้หน่วยงานเจ้าของโครงการ
ช้ีแจงรายละเอียดและเหตุผลความจําเป็นสําหรับการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ดังกล่าวต่อที่ประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

- การจ้างพัฒนาระบบสารสนเทศสําหรับการปฏิบัติงานของหน่วยงาน อัตราค่าจ้างที่
ปรึกษาหรือบุคลากรในการพัฒนาระบบสารสนเทศเฉพาะหน่วยงานให้กําหนดตามเกณฑ์
การจ้างที่ปรึกษาของสํานักงบประมาณ และ/หรือ ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2.6 การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการสามารถดําเนินการพิจารณาได้เอง เป็นแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาให้
ความเห็นชอบได้เอง แต่ต้องรายงานผลการพิจารณาต่อคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพ่ือทราบก่อนดําเนินโครงการ 
1) งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์เพ่ือทดแทนของเดิมที่ใช้งานมาแล้วไม่น้อย

กว่า 5 ปี และการจัดหาเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพของเดิม โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
มาดําเนินการจัดหา ในกรณีจัดหาเพ่ือทดแทนของเดิม ให้หน่วยงานจัดทําแผนการจัดหา
เพ่ือทดแทนของเดิมด้วย ทั้งน้ีให้รวมถึงปีงบประมาณปัจจุบันและปีงบประมาณที่ผ่านมา 
โดยที่ทุกโครงการจะต้องได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของหน่วยงานด้วย ทั้งน้ีให้หน่วยงานสามารถดําเนินการจัดหาได้โดยต้องอยู่ภายใต้กรอบที่
ได้รับความเห็นชอบสําหรับทดแทนของเดิม ภายในงบประมาณเดียวกัน 

2) งาน/แผนงาน/โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ ไ ด้รับความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ในการ
จัดต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี โดยขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณมาดําเนินการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ ให้หน่วยงานสามารถดําเนินการจัดหาได้โดยต้องอยู่ภายใต้กรอบที่ได้รับ
ความเห็นชอบ ภายในงบประมาณเดียวกัน 
 

3. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติมสาํหรบัการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
3.1 ข้อเสนอแนะสําหรับการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

1) หน่วยงานทุกหน่วยงานควรตรวจสอบรายการให้บริการของระบบ Government Cloud 
Service จากสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) (สรอ.) หากมีบริการที่อยู่ใน
ขอบเขตของการจัดหา ให้ประสานสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) 
(สรอ.) เพ่ือขอใช้บริการระบบดังกล่าว 

2) หน่วยงานควรกําหนดให้มีระบบสํารอง (Disaster Recovery Site) เพ่ือให้สามารถกู้คืน
ระบบได้เมื่อเกิดภัยพิบัติ 

3) ในการจัดหาเคร่ืองคอมพิวเตอร์และเครื่องพิมพ์ อุปกรณ์ดังกล่าวควรได้รับเคร่ืองหมาย
รับรองฉลากสีเขียว หรือเคร่ืองหมายที่ให้การรับรองต่อผลิตภัณฑ์ไฟฟ้า และอิเล็กทรอนิกส์ 
ที่มีความเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

3.2 ข้อเสนอแนะสําหรับการจัดหาซอฟต์แวร์สําเร็จรูป 
1) การจัดหาซอฟต์แวร์สําเร็จรูป (Software Product) ควรมีการวิเคราะห์ถึงเหตุผลที่เลือกใช้

ซอฟต์แวร์ดังกล่าว 
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2) ให้มีการวิเคราะห์และออกแบบระบบ รวมถึงการคํานวณปริมาณงาน เพ่ือให้การจัดหา
ระบบสารสนเทศแอพลิเคช่ันซอฟต์แวร์ เหมาะสมกับวงเงินงบประมาณที่จะจัดหา 

3.3 ข้อเสนอแนะสําหรับการจัดหาระบบ Back Office และ Font Office 
1) ให้มีการกําหนดความต้องการบุคลากรในโครงการที่ ชัดเจน เช่น ประเภทคุณวุฒิ 

ค่าตอบแทน จํานวนคนที่ชัดเจน เพ่ือให้สามารถคํานวณวงเงินที่จะใช้อย่างเหมาะสม 
2) ให้กําหนดแผนการจัดหาซอฟต์แวรใ์ห้สอดคล้องกับแผนการใช้งานระบบเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3) ให้พิจารณาการใช้ระบบสารสนเทศร่วมกัน โดยเฉพาะระบบงานกลาง เช่น ระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส์ เป็นต้น 
4) ควรอ้างอิงตามกรอบแนวทางการเช่ือมโยงรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ เวอร์ช่ัน 2.0 (TH 

e-GIF 2.0) 
5) ควรใช้แนวทางการแลกเปลี่ยนข้อมูลตามสถาปัตยกรรม SOA (Service-Oriented 

Architecture) 
6) กรณีระบบงานที่จะพัฒนามีการใช้ข้อมูลจากบัตรประชาชน ควรพิจารณาใช้ข้อมูลจากบัตร

ประจําตัวประชาชนอิเล็กทรอนิกส์แบบเอนกประสงค์ (Smart Card) 
7) เว็บไซต์ที่จะพัฒนาควรรองรับได้อย่างน้อย 2 ภาษา (ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ) และ

เป็นไปตามมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ เช่น W3C TWCAG 
8) การพัฒนาระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาครัฐ (e-Service) ควรมีการปฏิสัมพันธ์ระหว่าง

ภาครัฐและประชาชน เช่น เว็บบอร์ด หรือ Social Media 
9) ต้องสามารถทํางานร่วมกับ IPv6 Protocol ได้ 
10) ควรมีการรักษาความปลอดภัยข้อมูลเป็นไปตามกฎหมาย และมติคณะรัฐมนตรีที่เก่ียวข้อง 

3.4 ข้อเสนอแนะสําหรับการจัดหาหรือเช่าใช้บริการเครือข่าย 
1) หน่วยงานที่ยังไม่มีเครือข่ายเป็นของตนเอง ให้ประสานขอใช้เครือข่ายสื่อสารข้อมูล

เช่ือมโยงหน่วยงานภาครัฐ (Government Information Network : GIN) 
2) ต้องกําหนดคุณสมบัติทางเทคนิคอุปกรณ์ที่จัดหาให้สามารถใช้งานร่วมกับ IPv6 Protocol ได้ 
3) ควรพิจารณาออกแบบระบบงานแบบรวมศูนย์ (Centralized Systems) แทนระบบงาน

แบบกระจาย (Distributed System) 
3.5 ข้อเสนอแนะสําหรับการวิเคราะห์ความเสี่ยง (Risk Management) 

1) มีการวิเคราะห์ความเสียงของโครงการ (โดยเฉพาะโครงการที่มีงบประมาณเกิน 100 ล้านบาท) 
2) ระบุแนวทางการแก้ไข 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
การเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปดี้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ ์
 

1. การขอความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรม 
หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัดส่วนราชการที่ประสงค์จะเสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี

ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จะต้องจัดทําแบบขอความเห็นชอบการเสนอขอตั้งงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่กําหนด โดย
ขั้นตอนการจัดทําแบบคําขอฯ มีดังน้ี 

1.1 ก่อนการจัดทําแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัดส่วนราชการน้ันๆ 
ต้องดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน ได้แก่ อุปกรณ์
คอมพิวเตอร์ต่างๆ ระบบเครือข่าย ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูล และระบบความปลอดภัย 
ว่ามีจํานวนเท่าไร เป็นอย่างไร มีจํานวนเพียงพอหรือไม่ จํานวนบุคลากรของหน่วยงานเทียบกับ
เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้งาน รวมทั้งต้องตรวจสอบทิศทางความต้องการด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารในอนาคตของสํานัก/กอง ด้วย ว่าเป็นอย่างไร สมควรสําหรับการจัดหาใหม่
หรือไม่อย่างไร 

1.2 เมื่อหน่วยงานระดับสํานัก/กองในสังกัดส่วนราชการได้ดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์เดิมที่
มีอยู่ และความต้องการในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ใหม่แล้ว หน่วยงานต้องพิจารณา
ตรวจสอบว่าการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานนั้นเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติภารกิจ
ตามอํานาจหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน ตรวจสอบความสอดคล้องหรือเป็นไปตาม
แผนงาน/พันธกิจ/ยุทธศาสตร์/นโยบาย ของหน่วยงาน รวมทั้งแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารของหน่วยงานและของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

1.3 หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัดส่วนราชการจัดทําแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ โดยเขียนรายละเอียด
การจัดต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารที่ประสงค์จะ
เสนอขอความเห็นชอบ เช่น ช่ือโครงการ ระบบงานท่ีมีในปัจจุบัน ระบบงานใหม่ที่เสนอ ความ
สอดคล้องต่อแผนแม่บท/นโยบาย รายะเอียดระบบคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่
ต้องการจัดหา ขอบเขตและวิธีดําเนินการ กลุ่มเป้าหมาย ระยะเวลา/แผนการดําเนินการ 
ค่าใช้จ่าย เป็นต้น ตามแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่กําหนด และหัวหน้าหน่วยงานระดับสํานัก/กองลง
นามถึงหน่วยงานที่รับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการเพ่ือรวบรวมและ
พิจารณาเบ้ืองต้นก่อนนําเสนอต่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงาน 

1.4 เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการรวบรวมและพิจารณา
เบ้ืองต้นในแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
เรียบร้อยแล้ว ให้เสนอต่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงานเพ่ือพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ ทั้งน้ีในส่วนโครงการที่เห็นชอบให้ลงนามรับรองในแบบคําขอต้ังงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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จากน้ันจึงส่งแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้กับศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงาน
ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือรวบรวมและนําเสนอต่อคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2. การขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
เมื่อศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้รับแบบคํา

ขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์
แล้ว จะต้องมีการจัดประชุมคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือพิจารณา
กลั่นกรอง บูรณาการแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ต่างๆ ที่เสนอขอความเห็นชอบ โดยอาศัยหลักเกณฑ์การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ และแนวนโยบายตามที่คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์กําหนด 

2.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์รวบรวม
ตรวจสอบแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เบ้ืองต้น โดยอาศัยหลักเกณฑ์การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ และแนวนโยบายตามท่ีคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์กําหนด ทั้งน้ีหากแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีข้อมูลที่ไม่ครบถ้วน ส่วนราชการ
น้ันจะต้องนํากลับไปปรับปรุงเพ่ิมเติมก่อนนําเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2.2 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้อง
เตรียมการประชุม จัดทําเอกสารประกอบการประชุม รวมถึงประเด็นข้อเสนอแนะต่างๆ ที่พบ
จากการตรวจสอบเอกสารต่อที่ประชุมในฐานะกรรมการและเลขานุการฯ คณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตลอดจนประสานความพร้อมกับส่วน
ราชการที่จะนําเสนอแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพ่ือให้คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบต่อไป ทั้งน้ีในส่วนของเอกสารแบบ
คําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ ทางหน่วยงานจะต้องเตรียมเอกสารจํานวนไม่น้อยกว่า 20 ชุด นําส่งศูนย์
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือรวบรวม
เสนอต่อคณะกรรมการฯ ประกอบการพิจารณา 

2.3 การประชุมคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะพิจารณาบูรณาการ 
งาน/แผนงาน/โครงการ ให้ตอบสนองต่อภารกิจของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และ/หรือ 
ยุทธศาสตร์การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศ โดย 
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- ส่วนราชการที่เสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้องเตรียมเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเข้า
ร่วมประชุม เพ่ือช้ีแจง ให้รายละเอียดของข้อมูลประกอบการพิจารณา 

- คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ สามารถเรียกดู
เอกสาร ข้อมูลเพ่ิมเติมจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบหรือหน่วยงาน และสามารถแสดง
ข้อคิดเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบแบบเสนอขอต้ังงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ต่อคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ได้ 

2.4 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดทํารายงาน
การประชุม และสรุปผลงาน/แผนงาน/โครงการ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือนําเสนอต่อคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

3. การขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ 
เมื่อศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้สรุปผลการ

ประชุม สรุปเรื่องงาน/แผนงาน/โครงการ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เรียบร้อยแล้ว จะต้องมีการจัดประชุมคณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบในหลักการโครงการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของการขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

3.1 ส่วนราชการที่มีแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ซึ่งผ่านการพิจารณากลั่นกรองจากคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้องเตรียมเอกสารจํานวนไม่น้อยกว่า 20 
ชุด (เฉพาะโครงการที่ยังไม่ผ่าน CIO หรือที่มีการแก้ไข) นําส่งฝ่ายเลขานุการของคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือประกอบการ
พิจารณาจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

3.2 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้อง
เตรียมการประชุม จัดทําเอกสารประกอบการประชุม ในฐานะกรรมการและเลขานุการฯ 
คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตลอดจน
ประสานความพร้อมกับส่วนราชการที่จะนําเสนอแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เ พ่ือให้คณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์พิจารณาให้ความ
เห็นชอบต่อไป 

3.3 การประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะ
พิจารณาเพ่ือให้ความเห็นชอบในหลักการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของการขอต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร โดยอาจนําประเด็น
ข้อเสนอแนะ/ข้อสังเกตที่คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้ไว้
มาประกอบการพิจารณาด้วยก็ได้ ทั้งน้ี 
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- ส่วนราชการที่เสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้องเตรียมเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเข้า
ร่วมประชุม เพ่ือช้ีแจง ให้รายละเอียดของข้อมูลประกอบการพิจารณา 

- คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
สามารถเรียกดูเอกสาร ข้อมูลเพ่ิมเติมจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ หรือหน่วยงาน และ
สามารถแสดงข้อคิดเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาให้ความเห็นชอบแบบเสนอขอต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ 

ทั้งน้ี ในฐานะที่เป็นผู้ดูแลสูงสุดด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์
อาจมีข้อเสนอแนะ ข้อสังเกต ข้อสั่งการให้ปรับปรุงแก้ไขรายละเอียดแบบเสนอขอต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ หรือข้อพิจารณาอ่ืนใดเพ่ิมเติมได้ ซึ่งส่วนราชการน้ันจะต้องนําประเด็นต่างๆ จาก
ที่ประชุมไปปฏิบัติต่อไป 

3.4 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดทํา
รายงานการประชุม และสรุปผลงาน/แผนงาน/โครงการ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปี
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  

4. การแจ้งผลการจัดทําคําของบประมาณรายจ่ายประจําปี ไปยังสํานักงบประมาณ 
เมื่อศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้สรุปผลการ

ประชุม สรุปเรื่องงาน/แผนงาน/โครงการ การขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เรียบร้อยแล้ว จะต้องนําข้อสรุปดังกล่าวเสนอต่อไปยังสํานัก
งบประมาณต่อไป 

4.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จัดทํา
เอกสารนําเสนอรายงานผลการพิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้แก่ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ลงนามรับรอบกํากับท้ายเอกสารรายละเอียด เพ่ือส่งไปยังสํานัก
งบประมาณ 

4.2 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แจ้งผล
การพิจารณาให้ความเห็นชอบแบบเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ของคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และส่งแบบเสนอขอต้ังงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่ลง
นามรับรองโดยผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศกระทรวงเกษตรและสหกรณ์แล้ว ให้ส่วนราชการ
เจ้าของแบบเสนอขอต้ังงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ดําเนินการต่อไป 

4.3 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ดําเนินการขึ้นทะเบียนแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วน
ราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 



 

16 
 

4.4 เมื่อกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้รายงานผลการพิจารณาให้ความเห็นชอบจากคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ให้สํานักงบประมาณ
พิจารณาจัดสรรงบประมาณแล้ว ภายหลัง หากสํานักงบประมาณมีหนังสือแจ้งให้พิจาณาแก้ไข
รายละเอียดแบบคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัด
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์เพ่ิมเติม ให้ส่วนราชการเจ้าของแบบคําขอความเห็นชอบโครงการ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของส่วนราชการในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์น้ันดําเนินการ
ตามที่สํานักงบประมาณแจ้ง และรายงานผลการแก้ไขให้ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ 

5. การช้ีแจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจําปี 
เมื่อกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ได้ส่งผลการพิจารณาให้ความเห็นชอบแบบเสนอขอต้ังงบประมาณ

รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ไปยังสํานัก
งบประมาณเรียบร้อยแล้ว จะต้องทําการเตรียมการช้ีแจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีต่อไป 

5.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ในฐานะ
ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จัดให้มีการ
ประชุมหน่วยงานที่เก่ียวข้อง เพ่ือซักซ้อมความเข้าใจให้แก่ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับ
กรมก่อนการช้ีแจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจําปี 

5.2 ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม และเจ้าหน้าที่ผู้เก่ียวข้องร่วมเข้าช้ีแจงรายละเอียดใน
การพิจารณาของคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจําปี พร้อมรายงานผลการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําปีที่ได้รับของแต่ละหน่วยงานให้
ฝ่ายเลขานุการของคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ทราบ 

6. ส่วนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ตามท่ีได้รับอนุมัติจากคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณา
ร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี ทั้งน้ีในส่วนโครงการต่างๆ ตามท่ีได้ขึ้นทะเบียนไว้ แต่
ไม่ได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ส่วนราชการสามารถดําเนินการได้ในกรณีที่มีการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ โดยให้ส่วนราชการเสนอขอ
อนุมัติโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณจากหน่วยงาน พร้อมรายงานผลการเปลี่ยนแปลงต่อคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ 

7. รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจําปี 
7.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทําหนังสือ

ไปหน่วยงานต่างๆ เพ่ือสอบถามถึงผลการดําเนินงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจําปี 
7.2 ส่วนราชการรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ได้ดําเนินการแล้วภายหลังสิ้นสุด

ปีงบประมาณ โดยผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม เป็นผู้ลงนามกํากับท้าย
เอกสารรายงาน ส่งให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เพ่ือรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ และนําเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
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เทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือให้สามารถติดตามผลการดําเนินงานด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

7.3 เมื่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์รับทราบผลการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของทุกส่วนราชการแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดทําหนังสือพร้อมแนบเอกสารรายงานผลการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ส่งกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารเพ่ือทราบต่อไป 
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Work Flow การเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําป ี
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ขั้นตอนการทาํงาน 

(Work Flow) 
ผังงาน 

(Flow Chart) 
ระยะเวลา 

โดยประมาณ 
ผู้รบัผดิชอบ 

1. ห น่วยง านที่ มี ค ว าม ต้อ งการ เ สนอขอ ต้ั ง
งบประมาณ ดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์ที่มี
อยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน 

 5 วัน - สํานัก/กอง 

2. ห น่วยง านที่ มี ค ว าม ต้อ งการ เ สนอขอ ต้ั ง
งบประมาณ สํารวจความต้องการในการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ใหม่ 

 5 วัน - สํานัก/กอง 

3. ห น่วยง านที่ มี ค ว าม ต้อ งการ เ สนอขอ ต้ั ง
งบประมาณจัดทําแบบคําขอต้ังงบประมาณรายจ่าย
ส่งให้หน่วยงานที่รับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของส่วนราชการรวบรวม 

 5 วัน - สํานัก/กอง 

4. ห น่ ว ย ง า นที่ รั บ ผิ ด ช อบ ด้ า น เ ทค โ น โ ล ยี
สารสนเทศของส่วนราชการรวบรวมพิจารณาเบ้ืองต้น
และจัดการประชุมคณะกรรมการ CIO กรมเพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งน้ีโครงการที่ผ่านความ
เห็นชอบให้จัดส่งให้ ศทส. สป.กษ. 

 2 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- คณะกรรมการ CIO กรม 

- No – สํานัก/กอง 
- Yes – ศทส.สป.กษ. 

5. ศทส. สป.กษ. รวบรวม ตรวจสอบแบบคําขอต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจําปี 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 

6. ศทส. สป.กษ. จัดเตรียมประชุมคณะกรรมการ 
CIO ของกระทรวงเพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 15 วัน - ศทส.สป.กษ. 

7. คณะกรรมการ CIO ของกระทรวงประชุมเพ่ือ
พิจารณาบูรณาการ งาน/แผนงาน/โครงการ ให้
ตอบสนองต่อภารกิจของกระทรวงฯ 

 1 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- คณะกรรมการ CIO กษ. 

- No – ศูนย์ IT กรม 
- Yes – ศทส.สป.กษ. 

8. ศทส. สป.กษ. จัดทํารายงานการประชุม และ
จัดทําสรุปเพ่ือนําเสนอต่อคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กษ. 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 

9. หน่วยงานท่ีเสนอขอต้ังงบประมาณ จัดเตรียม
เอกสารโครงการที่ผ่านการอนุมัติจาก คณะกรรมการ 
CIO ของกระทรวง ให้ ศทส. สป.กษ. เพ่ือใช้
ประกอบการพิจาณาจากคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กษ. 

 10 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- ศทส.สป.กษ. 

10. ศทส . สป .กษ . จัดเตรียมประชุม
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กษ. 
เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

 15 วัน - ศทส.สป.กษ. 

No

Yes

No

Yes

2
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ขั้นตอนการทาํงาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

ผู้รบัผดิชอบ 

11. กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
กษ .  ประชุมเ พ่ือพิจารณาเห็นชอบในหลักการ
โครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

 1 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- คณะกรรมการฯ 

- No – ศูนย์ IT กรม 
- Yes – ศทส.สป.กษ. 

12. ศทส. สป.กษ. จัดทํารายงานการประชุม และ
สรุปผลงาน/แผนงาน/โครงการ การขอต้ังงบประมาณ
รายจ่ายประจําปีของ กษ. 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 

13. ศทส. สป.กษ. นําเสนอรายงานผลการพิจารณา
ที่คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
กษ. ให้ความเห็นชอบ แก่ CIO กษ. เพ่ือลงนาม
รับรองเอกสารส่งไปยังสํานักงบประมาณ 

 2 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- CIO กษ. 
 

14. ศ ท ส .  ส ป . ก ษ .  แ จ้ ง ผ ล ก า ร พิ จ า ณ า ที่
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กษ. ให้
ความเห็นชอบ และส่งแบบเสนอของต้ังงบประมาณ
รายจ่ายที่ลงนามรับรองโดย CIO กษ. ให้ส่วนราชการ
เจ้าของที่เสนอขอต้ังงบประมาณ 

 2 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- สงป. 

15. ศทส. สป.กษ. ขึ้นทะเบียนแบบคําขอความ
เห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของ กษ. 

 2 วัน - ศทส.สป.กษ. 

16. กรณี สงป. ให้แก้ไขรายละเอียดแบบคําขอความ
เห็นชอบโครงการฯ ให้หน่วยงานเจ้าของแบบคําขอ
โครงการพิจารณาแก้ไข และรายงานผลให้ ศทส. 
สป.กษ. ทราบด้วย 

 5 วัน - สงป. 

17. ศทส. สป.กษ. จัดให้มีการประชุมเพ่ือซักซ้อม
ความเข้าใจให้แก่ CIO กรม ก่อนการช้ีแจง
งบประมาณ 

 2 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- CIO กรม 

18. CIO กรม และเจ้าหน้าที่ผู้เก่ียวข้องร่วมเข้าช้ีแจง
รายละเอียดในการพิจารณาของคณะกรรมาธิการ
วิสามัญร่างพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจําปี 

 10 วัน - CIO กรม – เจ้าหน้าท่ี 

19. ส่วนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ตามท่ีได้รับอนุมัติจากคณะกรรมาธิการวิสามัญร่าง
พระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี 

 2 เดือน - หน่วยงานท่ีไ ด้ รับการ
จัดสรรงบประมาณ 

20. ศทส. สป.กษ. ทําหนังสือเพ่ือสอบถามถึงผลการ
ดําเนินงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจําปี 
 
 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- ศูนย์ IT กรม 

2

2

No

Yes

No

Yes
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ขั้นตอนการทาํงาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

ผู้รบัผดิชอบ 

21. ส่ วนราชการรายงานผลการ จัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ประจําปี โดย CIO กรม เป็นผู้ลงนาม
กํากับท้ายเอกสารส่งให้ ศทส. สป.กษ. เพ่ือรายงาน
ผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ และนําเข้าในท่ี
ประชุม คณะกรรมการ CIO กษ. 

 5 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- CIO กรม 
- ศทส.สป.กษ. 

22. การประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. เพ่ือ
รับทราบผลการดําเนินงาน ให้ ศทส. สป.กษ. จัดทํา
หนังสือพร้อมแนบเอกสารแจ้งผลการจัดหาส่งไปยัง
กระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 1 วัน - CIO กษ. 
- ศทส.สป.กษ. 
- ทก. 
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การเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําป ี
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
การเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี ดําเนินการดังน้ี 
1. การขอความเห็นชอบจากหน่วยงานระดับกรม 

หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัดส่วนราชการที่ประสงค์จะเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจําปี ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร จะต้องจัดทําแบบขอความเห็นชอบ
การเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ที่กําหนด โดยขั้นตอนการจัดทําแบบคําขอฯ มีดังน้ี 

1.1 ก่อนการจัดทําแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัด
ส่วนราชการน้ันๆ ต้องดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน ได้แก่ 
อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ต่างๆ ระบบเครือข่าย ระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูล และระบบความ
ปลอดภัย ว่ามีจํานวนเท่าไร เป็นอย่างไร มีจํานวนเพียงพอหรือไม่ จํานวนบุคลากรของหน่วยงาน
เทียบกับเคร่ืองคอมพิวเตอร์ที่ใช้งาน รวมทั้งต้องตรวจสอบทิศทางความต้องการด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารในอนาคตของสํานัก/กอง ด้วย ว่าเป็นอย่างไร สมควรสําหรับการ
จัดหาใหม่หรือไม่อย่างไร 

1.2 เมื่อหน่วยงานระดับสํานัก/กองในสังกัดส่วนราชการได้ดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์เดิมที่
มีอยู่ และความต้องการในการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ใหม่แล้ว หน่วยงานต้องพิจารณา
ตรวจสอบว่าการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของหน่วยงานนั้นเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติภารกิจ
ตามอํานาจหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน ตรวจสอบความสอดคล้องหรือเป็นไปตาม
แผนงาน/พันธกิจ/ยุทธศาสตร์/นโยบาย ของหน่วยงาน รวมทั้งแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการสื่อสารของหน่วยงานและของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

1.3 หน่วยงานระดับสํานัก/กอง ในสังกัดส่วนราชการจัดทําแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ โดยเขียนรายละเอียดการจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารที่ประสงค์จะเสนอขอความเห็นชอบ เช่น ช่ือโครงการ ระบบงานที่มีใน
ปัจจุบัน ระบบงานใหม่ที่เสนอ ความสอดคล้องต่อแผนแม่บท/นโยบาย รายะเอียดระบบ
คอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ต้องการจัดหา ขอบเขตและวิธีดําเนินการ กลุ่มเป้าหมาย 
ระยะเวลา/แผนการดําเนินการ ค่าใช้จ่าย เป็นต้น ตามแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ที่กําหนด และหัวหน้าหน่วยงานระดับสํานัก/กองลงนามถึงหน่วยงานท่ีรับผิดชอบด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการเพ่ือรวบรวมและพิจารณาเบ้ืองต้นก่อนนําเสนอต่อ
คณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงาน 

1.4 เมื่อหน่วยงานท่ีรับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของส่วนราชการรวบรวมและพิจารณา
เบ้ืองต้นในแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารเรียบร้อยแล้ว ทั้งน้ีให้เป็นไปตามเง่ือนไข คือ 
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- เป็นงาน/แผนงาน/โครงการ ที่ถูกบรรจุอยู่ภายใต้แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสารของหน่วยงาน ยกเว้นกรณีที่เป็นงาน/แผนงาน/โครงการตามนโยบาย 

- ให้เป็นไปตามเกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ที่กระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารกําหนด 

- ให้เป็นไปตาม คู่มือ หลักเกณฑ์ แนวทาง และขอบเขตการพิจารณางบประมาณรายการ
ค่าจ้างที่ปรึกษา 

1.5 นําเสนอต่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงานเพ่ือพิจารณาให้ความ
เห็นชอบ ทั้งน้ีในส่วนโครงการท่ีเห็นชอบให้ลงนามรับรองในแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ จากน้ันจึงส่งแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้กับศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือรวบรวมและนําเสนอ
ต่อกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ต่อไป 

2. การขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ 
เมื่อศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ได้รับแบบคํา

ขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์แล้ว จะต้องมีการจัดประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือพิจารณากลั่นกรอง ให้ความเห็นชอบในโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ของการขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

2.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์รวบรวม
ตรวจสอบแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เบ้ืองต้น โดยอาศัยหลักเกณฑ์การ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ แนวทางปฏิบัติการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และแนวนโยบายตามท่ีคณะกรรมการบริหารและ
จัดหาระบบคอมพิวเตอร์กระทรวงเกษตรและสหกรณ์กําหนด ทั้งน้ีหากแบบคําขอจัดหา/ขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของ
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์มีข้อมูลที่ไม่ครบถ้วน ส่วนราชการน้ันจะต้องนํากลับไปปรับปรุง
เพ่ิมเติมก่อนนําเสนอในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ 

2.2 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้อง
เตรียมการประชุม จัดทําเอกสารประกอบการประชุม รวมถึงประเด็นข้อเสนอแนะต่างๆ ที่พบ
จากการตรวจสอบเอกสารต่อที่ประชุมในฐานะกรรมการและเลขานุการฯ คณะกรรมการบริหาร
และจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตลอดจนประสานความพร้อมกับส่วน
ราชการที่จะนําเสนอแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์เ พ่ือให้คณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พิจารณาอนุมัติให้
ความเห็นชอบต่อไป ทั้งน้ีในส่วนของเอกสารแบบคําขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณ
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รายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทาง
หน่วยงานจะต้องเตรียมเอกสารจํานวนไม่น้อยกว่า 20 ชุด นําส่งศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือรวบรวมเสนอต่อคณะกรรมการฯ 
ประกอบการพิจารณา 

2.3 การประชุมคณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะ
พิจารณา งาน/แผนงาน/โครงการ ให้ตอบสนองต่อภารกิจของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ และ/
หรือ ยุทธศาสตร์การพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศ โดย 

- ส่วนราชการที่เสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ จะต้องเตรียม
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเข้าร่วมประชุม เพ่ือช้ีแจงเหตุผลความจําเป็น ให้รายละเอียดของ
งาน/แผนงาน/โครงการ ที่ต้องจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี
มาดําเนินงาน พร้อมทั้งตอบข้อซักถามจากที่ประชุม 

- คณะกรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
สามารถเรียกดูเอกสาร ข้อมูลเพ่ิมเติมจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบหรือหน่วยงาน และ
สามารถแสดงข้อคิดเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบแบบเสนอขอ
จัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและ
การสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2.4 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดทํา
รายงานการประชุม และสรุปผลงาน/แผนงาน/โครงการ การขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลง
งบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ของกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ 

3. ส่วนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ ตามที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการบริหารและจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ พร้อมรายงานผลการดําเนินงานต่อคณะ
กรรมการบริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ทราบ 

4. รายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจําปี 
4.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทําหนังสือ

ไปหน่วยงานต่างๆ เพ่ือสอบถามถึงผลการดําเนินงานการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ประจําปี 
4.2 ส่วนราชการรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ที่ได้ดําเนินการแล้วภายหลังสิ้นสุด

ปีงบประมาณ โดยผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับกรม เป็นผู้ลงนามกํากับท้าย
เอกสารรายงาน ส่งให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ เพ่ือรายงานผลการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ และนําเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ
เทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เพ่ือให้สามารถติดตามผลการดําเนินงานด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

4.3 เมื่อคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์รับทราบผลการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของทุกส่วนราชการแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการเทคโนโลยี
สารสนเทศ กระทรวงเกษตรและสหกรณ์จัดทําหนังสือพร้อมแนบเอกสารรายงานผลการจัดหา
ระบบคอมพิวเตอร์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ส่งกระทรวงเทคโนโลยีสารสนเทศและการ
สื่อสารเพ่ือทราบต่อไป  
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Work Flow การเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําป ี
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
การเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี  

ขั้นตอนการทาํงาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

ผู้รบัผดิชอบ 

1. ห น่ ว ย ง าน ท่ี มี ค ว า ม ต้ อ ง ก า ร เ สนอขอตั้ ง
งบประมาณ ดําเนินการสํารวจระบบคอมพิวเตอร์ที่มี
อยู่ในปัจจุบันของหน่วยงาน 

 5 วัน - สํานัก/กอง 

2. ห น่ ว ย ง าน ท่ี มี ค ว า ม ต้ อ ง ก า ร เ สนอขอตั้ ง
งบประมาณ สํารวจความต้องการในการจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ใหม่ 

 5 วัน - สํานัก/กอง 

3. ห น่ ว ย ง าน ท่ี มี ค ว า ม ต้ อ ง ก า ร เ สนอขอตั้ ง
ง บป ร ะ ม าณจั ด ทํ า แ บบคํ า ข อ จั ด ห า / ขอ โ อน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี ส่งให้
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของ
ส่วนราชการรวบรวม 

 5 วัน - สํานัก/กอง 
- ศูนย์ IT กรม 

4. หน่วยงานที่รับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศ
ของส่วนราชการพิจารณาเบ้ืองต้น 

 2 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- No – สํานัก/กอง 
- Yes – กรรมการ CIO 

กรม 
5. จัดการประชุมคณะกรรมการ CIO กรมเพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งน้ีโครงการท่ีผ่านความ
เห็นชอบให้จัดส่งให้ ศทส. สป.กษ. 

 2 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- คณะกรรมการ CIO กรม 

- No – สํานัก/กอง 
- Yes – ศทส.สป.กษ. 

6. ศทส. สป.กษ. รวบรวม ตรวจสอบแบบคําขอต้ัง
งบประมาณรายจ่ายประจําปี 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- No – ศูนย์ IT กรม 
- Yes – คณะกรรมการ 

7. ศทส. สป.กษ. จัดเตรียมประชุมคณะกรรมการ
บริหารและจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ กษ. เพ่ือพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 

 15 วัน - ศทส.สป.กษ. 

8. คณะก ร ร ม ก า ร บ ริ ห า ร แ ล ะ จั ด ห า ร ะบบ
คอมพิวเตอร์ กษ. ประชุมเพ่ือพิจารณาเห็นชอบใน
หลักการโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
 
 
 
 
 

 1 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- คณะกรรมการฯ 

- No – ศูนย์ IT กรม 
- Yes – ศทส.สป.กษ. 

No

No

No

No

Yes

Yes

Yes

Yes
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ขั้นตอนการทาํงาน 
(Work Flow) 

ผังงาน 
(Flow Chart) 

ระยะเวลา 
โดยประมาณ 

ผู้รบัผดิชอบ 

9. ศทส. สป.กษ. จัดทํารายงานการประชุม และ
สรุปผลงาน/แผนงาน/โครงการ การขอจัดหา/ขอโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปีของ กษ. 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 

10. ส่วนราชการดําเนินการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์
ตามท่ีได้รับอนุมัติจากกรรมการบริหารและจัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ กษ. 

 2 เดือน - หน่วยงานที่ ไ ด้ รับการ
จัดสรรงบประมาณ 

11. ศทส. สป.กษ. ทําหนังสือเพ่ือสอบถามถึงผลการ
ดําเนินงานการจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ
รายจ่ายประจําปี 

 5 วัน - ศทส.สป.กษ. 
- ศูนย์ IT กรม 

12. ส่ วนราชการร าย ง านผลการ จัดหาระบบ
คอมพิวเตอร์ประจําปี โดย CIO กรม เป็นผู้ลงนาม
กํากับท้ายเอกสารส่งให้ ศทส. สป.กษ. เพ่ือรายงานผล
การจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ และนําเข้าในที่ประชุม 
คณะกรรมการ CIO กษ. 

 5 วัน - ศูนย์ IT กรม 
- CIO กรม 
- ศทส.สป.กษ. 

13. การประชุมคณะกรรมการ CIO กษ. เพ่ือรับทราบ
ผลการดําเนินงาน ให้ ศทส. สป.กษ. จัดทําหนังสือ
พร้อมแนบเอกสารแจ้งผลการจัดหาส่งไปยังกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 1 วัน - CIO กษ. 
- ศทส.สป.กษ. 
- ทก. 

 
 
 
 

  



 

26 
 

แบบฟอร์มคาํขอความเหน็ชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 
 
1. ลักษณะแบบฟอร์มคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ 

แบบฟอร์มคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์เป็นเอกสารสําคัญในการแสดงความ
ต้องการระบบคอมพิวเตอร์ที่ เหมาะสมกับส่วนราชการ เช่น อุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่าย 
ระบบปฏิบัติการ ระบบสารสนเทศ เป็นต้น และรูปแบบการได้มาของระบบคอมพิวเตอร์น้ันสามารถจัดหาได้ใน
รูปแบบการจัดซื้อ จัดจ้าง หรือการเช่า 

แบบฟอร์มคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์จึงมีความสําคัญและจําเป็น เพ่ือให้ผู้
มีอํานาจพิจารณาอนุมัติให้ความเห็นชอบได้ทราบเหตุผลความจําเป็น วัตถุประสงค์ เป้าหมาย ผลประโยชน์ที่
จะได้รับ ค่าใช้จ่าย และอื่นๆ เพ่ือประกอบการพิจารณาตัดสินใจให้หน่วยงานของรัฐได้มีระบบคอมพิวเตอร์ที่
เหมาะสมต่อการพัฒนาภารกิจขององค์กร เพ่ือสร้างความคุ้มค่าและเกิดประโยชน์แก่องค์กร ประเทศ และ
ประชาชน โดยแบบฟอร์มคําขอความเห็นชอบโครงการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ แบ่งเป็น 2 แบบฟอร์ม ได้แก่ 

1. แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

2. แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี ด้านเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 

 
 
 



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 1 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

ชื่อโครงการ.......................................................................................................................... 
 
ประเภทโครงการ   พัฒนาระบบสารสนเทศ  (  ใหม่ ,  ทดแทนของเดิม ,  เพ่ิมประสิทธิภาพ) 

 จัดซ้ือจัดหาฮาร์ดแวร์/ซอฟต์แวร์  (  ใหม่ ,  ทดแทนของเดิม ,  เพ่ิมประสิทธิภาพ) 
 จ้างท่ีปรึกษา  

 
1. ชื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการ 

1.1 ชื่อส่วนราชการ  
             

1.2 ชื่อสถานที่ต้ัง 
             

1.3 หัวหน้าส่วนราชการ 
             

1.4 ผู้รับผิดชอบโครงการ 
    ผู้บริหารเทคโนโลยสีารสนเทศระดับสูงของ     
    ผู้อํานวยการ กอง/สํานัก/ศูนย/์สถาบัน     

1.5 ผู้ประสานงานโครงการ 
       เจ้าหน้าที่บริหารโครงการ 

โทรศัพท์ :         
โทรสาร  :         
อีเมลล์   :         

1.6 หน้าทีค่วามรับผิดชอบของหน่วยงาน 
             
             
             
             
             
             
             

1.7 แผนภูมิการแบ่งส่วนราชการ 
             
             
             
             
             
             

 



ICT02 
 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 1 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

ชื่อโครงการ.......................................................................................................................... 
 
ประเภทโครงการ   พัฒนาระบบสารสนเทศ  (  ใหม่ ,  ทดแทนของเดิม ,  เพ่ิมประสิทธิภาพ) 

 จัดซ้ือจัดหาฮาร์ดแวร์/ซอฟต์แวร์  (  ใหม่ ,  ทดแทนของเดิม ,  เพ่ิมประสิทธิภาพ) 
 จ้างท่ีปรึกษา  

 
1. ชื่อหน่วยงานเจ้าของโครงการ 

1.1 ชื่อส่วนราชการ 
             

1.2 ชื่อสถานที่ต้ัง 
             

1.3 หัวหน้าส่วนราชการ 
             

1.4 ผู้รับผิดชอบโครงการ 
    ผู้บริหารเทคโนโลยสีารสนเทศระดับสูงของ     
    ผู้อํานวยการ กอง/สํานัก/ศูนย/์สถาบัน     

1.5 ผู้ประสานงานโครงการ 
       เจ้าหน้าที่บริหารโครงการ 

โทรศัพท์ :         
โทรสาร  :         
อีเมลล์   :         

1.6 หน้าทีค่วามรับผิดชอบของหน่วยงาน 
             
             
             
             
             
             
             

1.7 แผนภูมิการแบ่งส่วนราชการ 
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แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 2 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
2. ระบบงานที่มีในปัจจุบัน 

2.1 รายละเอียดระบบงานปัจจุบัน 
รายการ รายละเอียด จํานวน 

- ฮาร์ดแวร์   
- ซอฟต์แวร์   
- ระบบสารสนเทศ   
- อื่นๆ (ถ้ามี)   

   
   

 
2.2 โครงรูปและการเช่ือมโยงอุปกรณ์ 

 
 
 
 

(แทรกแผนผังการเชื่อมโยง) 
 
 
 
 

2.3 บุคลากรผูใ้ช้งานคอมพิวเตอร์ที่มีอยูใ่นปัจจุบัน 
ตําแหน่ง จํานวน(คน) 

  
  
  
  
  
  
  
  

รวมทั้งสิ้น  
 

2.4 เปรียบเทียบสัดส่วนการใช้งานเคร่ืองคอมพิวเตอร์จํานวน......................................เคร่ือง / คน 
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แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 3 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
3. ระบบงานใหม่ที่เสนอ 

3.1 หลกัการและเหตุผล 
             
             
             
             
             
             
             

3.2 วัตถุประสงค์ 
             
             
             
             
             
             

3.3 เป้าหมาย 
             
             
             
             
             
             
 
4. สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของหน่วยงาน 
             
 
5. สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับที่ 3 

(พ.ศ.2557-2561) 
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แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 4 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
6. แผนงาน/โครงการที่เสนอมีความสอดคล้องกับแผนแม่บท/นโยบาย 

 สอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล เรื่อง......................................................................................................... 
 สอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง............................................................. 
 สอดคล้องกับแผน/พันธกิจ............................................ ของ................................................................... 
 อ่ืนๆ กรุณาระบุ 

             
             

 
7. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ท่ีขออนุมัติ 

7.1 รายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (Hardware) ที่เสนอ 

ลําดับ รายการ จํานวน 
ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม 
เกณฑ์กลาง ICT กรณีไม่ใช้เกณฑ์

กลางให้ระบุเหตุผล ใช้ ไม่ใช้ 
        
        
        
        

รวม     
7.2 รายการ Software ที่เสนอ 

ลําดับ ช่ือ Software จํานวน 
License 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

ราคารวม 

     
     
     
     

รวม  
7.3 ค่าใช้จ่ายบุคลากรสําหรับการพฒันาระบบ (ที่ปรึกษาโครงการ ผู้เช่ียวชาญ ผู้พฒันาระบบ อ่ืนๆ) 

ลําดับ ตําแหน่ง
บุคลากร 

วุฒิ ประสบการณ์ 
(ปี) 

จํานวน 
(คน) 

อัตรา 
(บาท) 

ระยะเวลา 
(เดือน) 

รวมจํานวน
เงิน (บาท) 

เกณฑ์การ
พิจารณา 

ใช ้ ไม่ใช ้
          
          
          
          

รวม    
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แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 5 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
7.4 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทกุเดือนที่ใช้ในการพัฒนาระบบ 

ลําดับ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน จํานวน 
(เดือน) 

ราคาต่อเดือน 
(บาท) 

รวมจํานวนเงิน 
(บาท) 

     
     
     

รวม  
 

7.5 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่ใช้ในการพัฒนาระบบ 
ลําดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย การคํานวณค่าใช้จ่าย จํานวนเงิน 

(บาท) 
    
    
    

รวม  
 
8. ขอบเขตและวธิีการดําเนินงาน 
             
             
             
             
             
 
9. กลุ่มเป้าหมาย 
             
             
             
             
             



ICT02 
 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 6 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
10. ระยะเวลา/แผนการดําเนินการ 

10.1 ระยะเวลาดําเนินงาน 
             
             
 

10.2 แผนการดําเนินงาน 

กิจกรรม 
ปีงบประมาณ 2558 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

             

             

             

             

             

             

             
 
11. ค่าใช้จ่าย 

งบประมาณโครงการ    บาท 
 
12. แหล่งเงิน 
 เงินงบประมาณ ปี       
 เงินที่โอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณปี     
 เงินรายได้        
 เงินช่วยเหลือ        
 เงินอ่ืนๆ        



ICT02 
 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 7 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
13. ในกรณีที่จัดหาทดแทนของเดิม กรุณาระบุรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เดิมทีถู่กทดแทน 
ลําดับ รายการที่ถูกทดแทน หมายเลขครุภัณฑ์ ปีที่จัดซื้อ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 



ICT02 
 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 8 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
14.1 ประโยชน์ต่อองค์กร 

             
             
             
             
             
             
             

14.2 ประโยชน์ต่อเกษตรกร/ประชาชน 
             
             
             
             
             
             
             
 

ผู้รายงาน      
(     ) 

ตําแหน่ง       
วันท่ี      

 
 

ผู้รับรอง       
(     ) 

ผู้อํานวยการศูนย์สารสนเทศ      
วันท่ี      

 
 

ผู้รับรองรายงาน       
(     ) 

ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง      
วันท่ี      



ICT02 
 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร งบประมาณ พ.ศ...... 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอจัดหา/ขอโอนเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจ่ายประจําปี หน้า 9 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
(แนบ) 

1. รายงานการประชุมคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงาน 
2. รายละเอียดคุณลักษณะพื้นฐานระบบ หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ทีข่ออนุมัติ 
3. แผนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ทดแทน 
 



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 2 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

2. ระบบงานที่มีในปัจจุบัน 
2.1 รายละเอียดระบบงานปัจจุบัน 

รายการ รายละเอียด จํานวน 
- ฮาร์ดแวร์   
- ซอฟต์แวร์   
- ระบบสารสนเทศ   
- อื่นๆ (ถ้ามี)   

   
   

 
2.2 โครงรูปและการเช่ือมโยงอุปกรณ์ 

 
 
 

(แทรกแผนผังการเชื่อมโยง) 
 
 
 
 

2.3 บุคลากรผูใ้ช้งานคอมพิวเตอร์ที่มีอยูใ่นปัจจุบัน 
ตําแหน่ง จํานวน(คน) 

  
  
  
  
  
  
  
  
  

รวมทั้งสิ้น  
 

2.4 เปรียบเทียบสัดส่วนการใช้งานเคร่ืองคอมพิวเตอร์จํานวน......................................เคร่ือง / คน 



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 3 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
3. ระบบงานใหม่ที่เสนอ 

3.1 หลกัการและเหตุผล 
             
             
             
             
             
             
             

3.2 วัตถุประสงค์ 
             
             
             
             
             
             

3.3 เป้าหมาย 
             
             
             
             
             
             
 
4. สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของหน่วยงาน 
             
 
5. สอดคล้องกับแผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสารของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ฉบับท่ี 

3 (พ.ศ.2557-2561) 
             



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 4 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
6. แผนงาน/โครงการที่เสนอมีความสอดคล้องกับแผนแม่บท/นโยบาย 

 สอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล เรื่อง.......................................................................................................... 
 สอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เร่ือง............................................................... 
 สอดคล้องกับแผน/พันธกิจ............................................ ของ................................................................... 
 อ่ืนๆ กรุณาระบุ 

             
             

 
7. รายละเอียดระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ท่ีขออนุมัติ 

7.1 รายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ (Hardware) ที่เสนอ 

ลําดับ รายการ จํานวน 
ราคาต่อ
หน่วย 

ราคารวม 
เกณฑ์กลาง ICT กรณีไม่ใช้เกณฑ์

กลางให้ระบุเหตุผล ใช้ ไม่ใช้ 
        
        
        
        

รวม     
7.2 รายการ Software ที่เสนอ 

ลําดับ ช่ือ Software จํานวน 
License 

ราคาต่อหน่วย 
(บาท) 

ราคารวม 

     
     
     
     

รวม  
7.3 ค่าใช้จ่ายบุคลากรสําหรับการพัฒนาระบบ (ท่ีปรึกษาโครงการ ผู้เชี่ยวชาญ ผู้พัฒนาระบบ อ่ืนๆ) 

ลําดับ ตําแหน่ง
บุคลากร 

วุฒิ ประสบการณ์ 
(ปี) 

จํานวน 
(คน) 

อัตรา 
(บาท) 

ระยะเวลา 
(เดือน) 

รวมจํานวน
เงิน (บาท) 

เกณฑ์การ
พิจารณา 

ใช ้ ไม่ใช ้
          
          
          
          

รวม    



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 5 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
7.4 ค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนทุกเดือนทีใ่ช้ในการพัฒนาระบบ 

ลําดับ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นทุกเดือน จํานวน 
(เดือน) 

ราคาต่อเดือน 
(บาท) 

รวมจํานวนเงิน 
(บาท) 

     
     
     

รวม  
 

7.5 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่ใชใ้นการพัฒนาระบบ 
ลําดับ รายละเอียดค่าใช้จ่าย การคํานวณค่าใช้จ่าย จํานวนเงิน 

(บาท) 
    
    
    

รวม  
 
8. ขอบเขตและวธิีการดําเนินงาน 
             
             
             
             
             
 
9. กลุ่มเป้าหมาย 
             
             
             
             
             



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 6 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
10. ระยะเวลา/แผนการดําเนินการ 

10.1 ระยะเวลาดําเนินงาน 
             
             
 

10.2 แผนการดําเนินงาน 

กิจกรรม 
ปีงบประมาณ .............. 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

             

             

             

             

             

             

             
 
11. ค่าใช้จ่าย 

งบประมาณโครงการ    บาท 
 
12. ในกรณีที่จัดหาทดแทนของเดิม กรุณาระบุรายการครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์เดิมทีถู่กทดแทน 
ลําดับ รายการที่ถูกทดแทน หมายเลขครุภัณฑ์ ปีท่ีจัดซื้อ 
    
    
    
    
    
    
    
    
    

 



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 7 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
13. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับ 

13.1 ประโยชน์ต่อองค์กร 
             
             
             
             
             
             
             

13.2 ประโยชน์ต่อเกษตรกร/ประชาชน 
             
             
             
             
             
             
             
 
 

ผู้รายงาน      
(     ) 

ตําแหน่ง       
วันท่ี      

 
 

ผู้รับรอง       
(     ) 

ผู้อํานวยการศูนย์สารสนเทศ      
วันท่ี      

 
 

ผู้รับรองรายงาน       
(     ) 

ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง      
วันท่ี      



ICT01 
 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจําปีด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.............. 

หน่วยงาน …………………………………………………………………………………….. 

แบบฟอร์มเสนอขอตั้งงบประมาณด้านเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร กษ. ประจําปี หน้า 8 
จัดทําโดย ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร e-mail : ict_its@opsmoac.go.th 

 
(แนบ) 

1. รายงานการประชุมคณะกรรมการเทคโนโลยีสารสนเทศ (CIO) ของหน่วยงาน 
2. รายละเอียดคุณลักษณะพ้ืนฐานระบบ หรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ทีข่ออนุมัติ 
3. แผนการจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ทดแทน 
 


