
การบริหารงานพัสดุ
คน การบริหารจัดกา

ร
พัสดุเงิน

ผูปฏิบัติ
- เจาหนาที่พัสดุ
-

หัวหนาเจาหนา
ที่พัสดุ

- คณะกรรมการ

ผูคา

คน
ผูตรวจสอ

บ

ผูมีอํานาจ
- แผนการจัดหา
- ดําเนินการ
- สั่งซื้อสั่งจาง
- จัดทําสัญญา

ผูที่เกี่ยวของในการจัดหาพัสดุ

ผูมีอํานาจอ
นุมัติ

- 
หัวหนาเจาหนาที่
พัสดุ
- 

หัวหนาสวนราชก
าร
-  ปลัดกระทรวง
-  
รัฐมนตรีเจาสังกัด
-  ผูรับมอบอํานาจ

หัวหนาสวนราช
การ

หัวหนาเจาหนา
ที่พัสดุ

เจาหนาที่พั
สดุ

- อธิบดี
-  

ผูวาราชการจังห
วัด
-  
ผูรับมอบอํานาจ

- ดํารงตําแหนง
- แตงตั้ง



องคประกอบของคณะกรรมการ(2535)

* ถามีความจําเปนหรือเพื่อประโยชนทางราชการ 
สามารถแตงตั้งคณะกรรมการจากบุคคลอื่นไดนอกเหนื
อจากที่กลาวมาแลวขางตน ไมเกิน 2 คน 

องคประกอบ
 -  ประธาน 1 คน
 -  กรรมการ 
อยางนอย 2 คน

 ขาราชการ
 
พนักงานราชการ
 
พนักงานของรัฐ
 ลูกจางประจํา

แตงตั้งจ
าก

คณะกรรม
การ

คณะกรรมการ ขอ 79

 ทําหนาที่ดําเนินการจา
งที่ปรึกษา
- โดยวิธีตกลงราคา
- โดยวิธีคัดเลือก
* ตกลงราคา ไมเกิน 
10,000 บาท 
ขาราชการ 
ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ 
เปนผูตรวจรับได

-

คณะกรรมการ ขอ 34
 ทําหนาที่
- เปดซองสอบราคา
-

รับและเปดซองประก
วดราคา

-

พิจารณาผลการประ
กวดราคา

- จัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
- จัดจางโดยวิธีพิเศษ
- ตรวจรับพัสดุ
- ตรวจการจาง

องคประชุม

-    ไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
- ประธานตองอยู  
      * ประธานไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ... 
แตงตั้งผูอื่นแทน
      * * เปดซองสอบราคา หรือ รับซองประกวดราคา
          ประธานไมมาปฏิบัติหนาที่.. 
กรรมการที่มาเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธาน
แทน

  เสียงขางมากของผูมาประชุม
  เทากัน + ประธานเพิ่ม
  ไมเห็นดวยตองทําบันทึกแยง

- รับเปดซองและประกวดราคา  เปน  
พิจารณาผลการประกวดราคา

- เปดซองสอบราคา / พิจารณาผลการประกวดราคา  

เปน  ตรวจรับ         แตไมหาม  เปนการตรวจจาง  

มติ

ขอหาม



เงิน
พัสดุ ’35 : เงินงบประมาณ

 งบประมาณรายจาย
 ประจําป
 เพิ่มเติม

 
เงินที่ไดรับอนุญาตไมตองนําสงคลังตามกฎหม
ายวาดวย วิธีการงบประมาณ
       เงินบํารุงหนวยบริการในสังกัด สธ
 เงินกู
 เงินชวยเหลือ
*  ตองทราบยอดเงินที่ใชในการจัดหาวงเงินการจัดหา

   เงินรายไดมหาวิทยาลัย
   เงินรับบริจาค

    -  

อิงหลักเกณฑตามระเบียบวาดวยการพัสดุ
       -  

หากจะตองดําเนินการจัดซื้อจัดจางจากผู
ผลิตและจําหนายโดยตรง 
ใชวิธีพิเศษ

***  การจัดหาตองทราบยอดเงิน
              คําวา “ทราบยอดเงิน” 

หมายความถึง 
การทราบยอดเงินงบประมาณประจําปที่ผ
านการพิจารณาอนุมัติจากรัฐสภา 
หรือไดรับอนุมัติจากสํานักงบประมาณแล
ว



พัสดุ ความหมาย
- การพัสดุ  หมายความวา กาจัดทําเอง 

การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา 
การจางออกแบบและควบคุมงาน 
การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม 
การจําหนายและการดําเนินการอื่นๆ 
ที่กําหนดไวในระเบียบ

- พัสดุ หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ 
ที่ดินและสิ่งกอสราง 
ที่กําหนดไวในหนังสือการจําแนกประเภทร
ายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมา
ณ 
หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญา
เงินกูจากตางประเทศ

(จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ)

พัสดุ 
คืออะไร ครุภัณฑ

พัสดุ

วัสดุ ที่ดินและสิ่
งกอสราง



วัสดุ
- 
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่ง
ของโดยสภาพมีลักษณะเมื่
อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมด
ไปแปรสภาพหรือไมคงสภา
พเดิม
-  รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของ 
ลักษณะคงทนถาวรที่มีราค
าตอหนวย 
หรือตอชุดไมเกิน 5,000 
บาท 
-  
รายจายเพื่อจัดหาโปรแกร
มคอมพิวเตอรที่มีราคาตอห
นวยหรือตอชุดไมเกิน 
20,000 บาท
- 
รายจายเพื่อประกอบขึ้นให
ม ดัดแปลง 
ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณ
ฑคอมพิวเตอรที่มีวงเงินไมเ
กิน 5,000 บาท
-  

รายจายเพื่อซอมแซมบํารุง
รักษาทรัพยสินใหสามารถใ
ชงานไดตามปกติแตไมรวม
ถึงคาจัดหาเครื่องยนตใหมเ
พื่อใชในการซอมแซมรถย
นต
- 
รายจายดังกลาวใหรวมถึง
คาใชจายที่ตองชําระพรอม
กัน เชน คาขนสง คาภาษี 
คาประกันภัย คาติดตั้ง
- 
รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาใ
นการจัดหาหรือปรับปรุงครุ
ภัณฑ

ครุภัณฑ
- 
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่ง
ของโดยสภาพมีลักษณะคง
ทนถาวรที่มีราคาตอหนวย
หรือตอชุดเกินกวา 5,000 
บาท
-  
รายจายเพื่อจัดหาโปรแกร
มคอมพิวเตอรที่มีราคาตอห
นวยหรือตอชุดเกินกวา 
20,000 บาท
- 

รายจายเพื่อประกอบขึ้นให
ม ดัดแปลง 
ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณ
ฑคอมพิวเตอรที่มีวงเงินเกิ
น 5,000 บาท
- 
รายจายเพื่อซอมแซมบํารุง
รักษาโครงสรางของครุภัณ
ฑขนาดใหญ เชน 
เครื่องบิน 
เครื่องจักรกลยานพาหนะซึ่
งไมรวมถึงคาซอมแซมบํารุ
งปกติหรือคาซอมกลาง

ความแตกตางระหวางวัสดุ
และครุภัณฑ

คาที่ดินและสิ่งกอสราง
- รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสราง
- รวมถึงสิ่งตาง ๆ 

ที่ติดตรึงกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง



กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ
- กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ
- ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ
-

กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชกา
ร

- กฎหมายวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง
-

กฎหมายวาดวยความรับผิดชอบเกี่ยวกับก
ารเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ

-

กฎหมายวาดวยความรับผิดเกี่ยวกับการเส
นอราคาตอหนวยงานของรัฐ

การบริห
าร

จัดการ

ระเบียบปจจุบัน
   1.  
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.2535 ใชบังคับเมื่อวันที่ 1 เมษายน 2535
   2.  (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 1 
มกราคม 2539
   3.  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 4 
กันยายน 2539
   4.  (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 
27 กุมภาพันธ 2542
   5.  (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2542 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 
14 มิถุนายน 2542
   6.  (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 ใชบังคับ เมื่อวันที่  
26 ธันวาคม 2545
   7.  (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2552 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 10 

เมษายน 2542


