
การบริหารงานพัสดุ
คน การบริหารจัดกา

ร
พัสดุเงิน

ผูปฏิบัติ
- เจาหนาที่พัสดุ
-

หัวหนาเจาหนา
ที่พัสดุ

- คณะกรรมการ

ผูคา

คน
ผูตรวจสอ

บ

ผูมีอํานาจ
- แผนการจัดหา
- ดําเนินการ
- สั่งซื้อสั่งจาง
- จัดทําสัญญา

ผูที่เกี่ยวของในการจัดหาพัสดุ

ผูมีอํานาจอ
นุมัติ

- 
หัวหนาเจาหนาที่
พัสดุ
- 

หัวหนาสวนราชก
าร
-  ปลัดกระทรวง
-  
รัฐมนตรีเจาสังกัด
-  ผูรับมอบอํานาจ

หัวหนาสวนราช
การ

หัวหนาเจาหนา
ที่พัสดุ

เจาหนาที่พั
สดุ

- อธิบดี
-  

ผูวาราชการจังห
วัด
-  
ผูรับมอบอํานาจ

- ดํารงตําแหนง
- แตงตั้ง



องคประกอบของคณะกรรมการ(2535)

* ถามีความจําเปนหรือเพื่อประโยชนทางราชการ 
สามารถแตงตั้งคณะกรรมการจากบุคคลอื่นไดนอกเหนื
อจากที่กลาวมาแลวขางตน ไมเกิน 2 คน 

องคประกอบ
 -  ประธาน 1 คน
 -  กรรมการ 
อยางนอย 2 คน

 ขาราชการ
 
พนักงานราชการ
 
พนักงานของรัฐ
 ลูกจางประจํา

แตงตั้งจ
าก

คณะกรรม
การ

คณะกรรมการ ขอ 79

 ทําหนาที่ดําเนินการจา
งที่ปรึกษา
- โดยวิธีตกลงราคา
- โดยวิธีคัดเลือก
* ตกลงราคา ไมเกิน 
10,000 บาท 
ขาราชการ 
ลูกจางประจํา 
พนักงานราชการ 
เปนผูตรวจรับได

-

คณะกรรมการ ขอ 34
 ทําหนาที่
- เปดซองสอบราคา
-

รับและเปดซองประก
วดราคา

-

พิจารณาผลการประ
กวดราคา

- จัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
- จัดจางโดยวิธีพิเศษ
- ตรวจรับพัสดุ
- ตรวจการจาง

องคประชุม

-    ไมนอยกวากึ่งหนึ่ง
- ประธานตองอยู  
      * ประธานไมสามารถปฏิบัติหนาที่ได ... 
แตงตั้งผูอื่นแทน
      * * เปดซองสอบราคา หรือ รับซองประกวดราคา
          ประธานไมมาปฏิบัติหนาที่.. 
กรรมการที่มาเลือกกรรมการคนหนึ่งทําหนาที่ประธาน
แทน

  เสียงขางมากของผูมาประชุม
  เทากัน + ประธานเพิ่ม
  ไมเห็นดวยตองทําบันทึกแยง

- รับเปดซองและประกวดราคา  เปน  
พิจารณาผลการประกวดราคา

- เปดซองสอบราคา / พิจารณาผลการประกวดราคา  

เปน  ตรวจรับ         แตไมหาม  เปนการตรวจจาง  

มติ

ขอหาม



เงิน
พัสดุ ’35 : เงินงบประมาณ

 งบประมาณรายจาย
 ประจําป
 เพิ่มเติม

 
เงินที่ไดรับอนุญาตไมตองนําสงคลังตามกฎหม
ายวาดวย วิธีการงบประมาณ
       เงินบํารุงหนวยบริการในสังกัด สธ
 เงินกู
 เงินชวยเหลือ
*  ตองทราบยอดเงินที่ใชในการจัดหาวงเงินการจัดหา

   เงินรายไดมหาวิทยาลัย
   เงินรับบริจาค

    -  

อิงหลักเกณฑตามระเบียบวาดวยการพัสดุ
       -  

หากจะตองดําเนินการจัดซื้อจัดจางจากผู
ผลิตและจําหนายโดยตรง 
ใชวิธีพิเศษ

***  การจัดหาตองทราบยอดเงิน
              คําวา “ทราบยอดเงิน” 

หมายความถึง 
การทราบยอดเงินงบประมาณประจําปที่ผ
านการพิจารณาอนุมัติจากรัฐสภา 
หรือไดรับอนุมัติจากสํานักงบประมาณแล
ว



พัสดุ ความหมาย
- การพัสดุ  หมายความวา กาจัดทําเอง 

การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา 
การจางออกแบบและควบคุมงาน 
การแลกเปลี่ยน การเชา การควบคุม 
การจําหนายและการดําเนินการอื่นๆ 
ที่กําหนดไวในระเบียบ

- พัสดุ หมายความวา วัสดุ ครุภัณฑ 
ที่ดินและสิ่งกอสราง 
ที่กําหนดไวในหนังสือการจําแนกประเภทร
ายจายตามงบประมาณของสํานักงบประมา
ณ 
หรือการจําแนกประเภทรายจายตามสัญญา
เงินกูจากตางประเทศ

(จําแนกประเภทรายจายตามงบประมาณ)

พัสดุ 
คืออะไร ครุภัณฑ

พัสดุ

วัสดุ ที่ดินและสิ่
งกอสราง



วัสดุ
- 
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่ง
ของโดยสภาพมีลักษณะเมื่
อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมด
ไปแปรสภาพหรือไมคงสภา
พเดิม
-  รายจายเพื่อจัดหาสิ่งของ 
ลักษณะคงทนถาวรที่มีราค
าตอหนวย 
หรือตอชุดไมเกิน 5,000 
บาท 
-  
รายจายเพื่อจัดหาโปรแกร
มคอมพิวเตอรที่มีราคาตอห
นวยหรือตอชุดไมเกิน 
20,000 บาท
- 
รายจายเพื่อประกอบขึ้นให
ม ดัดแปลง 
ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณ
ฑคอมพิวเตอรที่มีวงเงินไมเ
กิน 5,000 บาท
-  

รายจายเพื่อซอมแซมบํารุง
รักษาทรัพยสินใหสามารถใ
ชงานไดตามปกติแตไมรวม
ถึงคาจัดหาเครื่องยนตใหมเ
พื่อใชในการซอมแซมรถย
นต
- 
รายจายดังกลาวใหรวมถึง
คาใชจายที่ตองชําระพรอม
กัน เชน คาขนสง คาภาษี 
คาประกันภัย คาติดตั้ง
- 
รายจายเพื่อจางที่ปรึกษาใ
นการจัดหาหรือปรับปรุงครุ
ภัณฑ

ครุภัณฑ
- 
รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่ง
ของโดยสภาพมีลักษณะคง
ทนถาวรที่มีราคาตอหนวย
หรือตอชุดเกินกวา 5,000 
บาท
-  
รายจายเพื่อจัดหาโปรแกร
มคอมพิวเตอรที่มีราคาตอห
นวยหรือตอชุดเกินกวา 
20,000 บาท
- 

รายจายเพื่อประกอบขึ้นให
ม ดัดแปลง 
ตอเติมหรือปรับปรุงครุภัณ
ฑคอมพิวเตอรที่มีวงเงินเกิ
น 5,000 บาท
- 
รายจายเพื่อซอมแซมบํารุง
รักษาโครงสรางของครุภัณ
ฑขนาดใหญ เชน 
เครื่องบิน 
เครื่องจักรกลยานพาหนะซึ่
งไมรวมถึงคาซอมแซมบํารุ
งปกติหรือคาซอมกลาง

ความแตกตางระหวางวัสดุ
และครุภัณฑ

คาที่ดินและสิ่งกอสราง
- รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งกอสราง
- รวมถึงสิ่งตาง ๆ 

ที่ติดตรึงกับที่ดินและหรือสิ่งกอสราง



กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวของ
- กฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณ
- ระเบียบวาดวยการบริหารงบประมาณ
-

กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชกา
ร

- กฎหมายวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง
-

กฎหมายวาดวยความรับผิดชอบเกี่ยวกับก
ารเสนอราคาตอหนวยงานของรัฐ

-

กฎหมายวาดวยความรับผิดเกี่ยวกับการเส
นอราคาตอหนวยงานของรัฐ

การบริห
าร

จัดการ

ระเบียบปจจุบัน
   1.  
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ 
พ.ศ.2535 ใชบังคับเมื่อวันที่ 1 เมษายน 2535
   2.  (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2538 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 1 
มกราคม 2539
   3.  (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 4 
กันยายน 2539
   4.  (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2541 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 
27 กุมภาพันธ 2542
   5.  (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2542 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 
14 มิถุนายน 2542
   6.  (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545 ใชบังคับ เมื่อวันที่  
26 ธันวาคม 2545
   7.  (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2552 ใชบังคับ เมื่อวันที่ 10 

เมษายน 2542


