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การเบกิจา่ยค่าใชจ้า่ย

ในการบรหิารงานของส่วนราชการ 
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รายจ่ายที่เบิกจ่ายได้

กระทรวงการคลงั
กฎหมาย

ระเบียบ

ข้อบังคบั
ค าส่ัง

มติคณะรัฐมนตรี

อนุมตัใิห้จ่ายได้
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ระเบียบกระทรวงการคลงั
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย  

ในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 



 เ พ่ือใ ห้ เกิดความชัดเจนในการเบิก จ่ายค่าใ ช้ จ่าย             
ในการบริหารงานของส่วนราชการ ในลกัษณะงบด าเนินงาน
ให้มีความชัดเจน และสอดคล้องกับการปฏิบัติราชการของ
แต่ละส่วนราชการมากยิง่ขึน้
        โดยมีการจัดหมวดหมู่ของการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
ในการบริหารงานของส่วนราชการ และเพ่ือให้เกิดวินัย
ทางการคลัง (ตามหลักการจ าแนกประเภทงบประมาณของ
ส านักงบประมาณ)
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เจตนารมณ์

มผีลใช้บังคบั ณ วนัที่ 4 กนัยายน 2553



             “ส่วนราชการ” หมายความว่า ส านักนายกรัฐมนตรี กระทรวง 
ทบวง กรม ส่วนราชการที่ เ รียกช่ืออย่างอ่ืนที่มีฐานะเป็นหรือ
เทียบเท่ากรม ส่วนราชการที่เรียกช่ืออย่างอ่ืน ซ่ึงไม่มีฐานะเป็นกรม 
แต่มีหัวหน้าส่วนราชการเป็นอธิบด ีหรือต าแหน่งที่เรียกช่ืออย่างอ่ืน
ทีม่ีฐานะเป็นอธิบด ีและราชการบริหารส่วนภูมิภาค
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        “หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความว่า หัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย

ค านยิาม (ขอ้ 4)



              “ค่าใช้ จ่าย” หมายความว่า รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่าย                  
ในการบริหารงานประจ าตามอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการ            
หรือรายจ่ายที่ เป็นผลสืบเน่ืองจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าว           
ตามที่ก าหนดไว้ในแผนงบประมาณ ซ่ึงเป็นการเบิกจ่ายจาก                 
งบด าเนินงาน ลักษณะค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ  และ                      
ค่าสาธารณูปโภค หรืองบรายจ่ายอ่ืนใดที่เบิกจ่ายในลักษณะ
เดียวกัน และให้หมายความรวมถึงรายจ่ายเกิดจากภารกิจ            
ที่ได้รับมอบหมายจากคณะรัฐมนตรีด้วย
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ค านยิาม (ขอ้ 4)
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บททัว่ไป

      - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามระเบียบนี้ ส่วนราชการต้อง
ด าเนินการเบิกจ่ายให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ               
และมตคิณะรัฐมนตรี (ข้อ 5)

      - ให้หัวหน้าส่วนราชการก ากับดูแลการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย       
ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ ในกรณีที่การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใด       
ไม่เป็นไปตามระเบียบนีอ้นัเป็นเหตุให้ทางราชการได้รับความ
เสียหาย ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที่โดยเร็ว (ข้อ 8) 

    



          - ค่ า ใ ช้ จ่ าย ใดที่ มี กฎหมาย  กฎ  ระ เบี ยบ  ข้อบั งคับ                     
มติคณะรัฐมนตรี หรือหนังสือเวียนของกระทรวงการคลัง
ก าหนดไว้เป็นการเฉพาะ หรือที่ได้รับความเห็นชอบจาก
กระทรวงการคลัง ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ดงักล่าวตามรายการและอตัราที่ก าหนดไว้

   (ข้อ 6)
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บททัว่ไป



หมวด 1

ค่าตอบแทน
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        1. ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงาน
ให้ส่วนราชการให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเป็น
ค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  
(ข้อ 10) 
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                   2.  ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี ้ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายได้
ตามความจ า เป็น เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของ                     
ทางราชการ 

(1) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถิ่น 
ภาษาต่างประเทศ หรือภาษามือ

(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือหรือเอกสาร
(3) ค่าตอบแทนในการจดัเกบ็หรือส ารวจข้อมูล 

เฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการจดัเกบ็หรือส ารวจข้อมูล
ในกรณีที่ ผู้แปล หรือผู้จัดเก็บหรือผู้ส ารวจข้อมูล           

เป็นเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการน้ันที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่ มิให้ได้รับ
ค่าตอบแทน (ข้อ 11)



หมวด 2

ค่าใช้สอย
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            - ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่าย
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยดั และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ ทั้งนี ้ตามที่กระทรวงการคลงัก าหนด (รายการค่าใช้สอย
ตามข้อ 12 ตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 96 ลงวนัที่ 16 
กนัยายน 2553)
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หมวด 3

ค่าวสัดุ
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        - ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ
ของส านักงบประมาณ ให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง
ตามความจ าเป็น เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของ                    
ทางราชการ เว้นแต่
         (1) ค่าเคร่ืองแบบ เคร่ืองแต่งกายที่จัดให้ เ จ้าหน้าที่ ไ ว้ใ ช้                         
ในการปฏิบัติงานตามหน้าที่  
         (2) ค่าเคร่ืองแบบยามรักษาการณ์
         (3) ค่าวสัดุทีใ่ช้เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัตงิาน
ให้เบิกจ่ายตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด                         
หรือได้รับอนุมัตจิากกระทรวงการคลงั     

  (ข้อ 17)
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หมวด 4

ค่าสาธารณูปโภค
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                 - ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้อง ให้หัวหน้า             
ส่วนราชการเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยดั และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

               1) ค่าไฟฟ้า ค่าน ้า ค่าโทรศัพท์ ของส่วนราชการ และ
บ้านพกัราชการทีไ่ม่มีผู้พกัอาศัย ให้จ่ายเท่าทีจ่่ายจริง  
                     ในกรณมีีผู้พกัอาศัยให้หัวหน้าส่วนราชการเบิกจ่ายตาม
มตคิณะรัฐมนตรี หรือตามหลกัเกณฑ์ทีก่ระทรวงการคลงัก าหนด
                  2) ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากส่งไปรษณีย์ ค่าบริการ
ไปรษณย์ีตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณย์ี หรือค่าเช่าตู้ไปรษณย์ี
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 3) ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้
ได้มา ซ่ึงบริการส่ือสารและโทรคมนาคม เช่น ค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต ค่าเคเบิล้ทีว ี
ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม ค่าส่ือสารผ่านดาวเทียม ค่าวิทยุ
ส่ือสาร วทิยุตดิตามตวั เป็นต้น

4) ค่าเช่าพืน้ทีเ่วบ็ไซต์ และค่าธรรมเนียมทีเ่กีย่วข้อง
5) ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน                      
เพ่ือความสะดวกของส่วนราชการทีม่ิใช่เป็นการร้องขอของผู้มี
สิทธิรับเงิน

(ข้อ 18) 19



หมวด 5

บทเฉพาะกาล
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     - บรรดาความตกลงทีเ่กีย่วกบัค่าใช้จ่ายที่มิได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
และมีอยู่ก่อนวันที่ระเบียบนีใ้ช้บังคับ ให้มีผลใช้บังคับต่อไปจนกว่า
จะมีการยกเลกิหรือแก้ไขเปลีย่นแปลง (ข้อ 19) 

     - การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดที่ได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ หรือ
แนวทางการปฏิบัติตามหนังสือเวียนของกระทรวงการคลังใด                    
ที่ก าหนดไว้ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใ ช้บังคับและยังไม่แล้วเสร็จ                  
ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์หรือแนวทางการปฏิบัติน้ันต่อไป            
จนแล้วเสร็จ (ข้อ 20) 
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ส านกัตรวจสอบภายใน

ส านกังานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์

โทรศพัท์หมายเลข 0 2629 9044, 0 2282 5955 ต่อ 175


