
แนวทางการตรวจสอบ 
การจัดซื้อ/จัดจ้าง  
โดยวิธีสอบราคา 



วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ 
1. เพื่อใหท้ราบวา่หน่วยรบัตรวจด าเนนิการจัดซื้อ/จัดจ้าง
โดยวิธีสอบราคา ปฏิบัติเปน็ไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
หนังสือสั่งการ ทีเ่กี่ยวข้อง 
2. เพื่อทราบปญัหาอุปสรรคในการปฏิบตัิงาน 
3. เพื่อใหข้้อเสนอแนะ แนวทางปรบัปรุงแก้ไข 
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แหล่งที่มาของข้อมูล 

1. รายงานขอซื้อ/ขอจ้าง 
2. ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตา่งๆ 
3. บนัทึกการอนุมัติให้จัดซือ้/จัดจ้าง 
4. ประกาศและเอกสารสอบราคา 
5. สัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง 
6. รายงานของผู้ควบคุมงาน 
7. ใบตรวจรบั/หลักฐานการตรวจรบั 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

1. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายการในรายงาน
ขอซื้อตามระเบียบว่าด้วยการพัสด ุฯ ข้อ 27 

โดยพิจารณาความสอดคล้องของเหตผุลความจ าเป็นใน
การจัดซื้อกับหน้าที่ภารกิจของหน่วยงาน และ 

ประเภทของเงินที่จัดซื้อ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

2. ตรวจสอบการแต่งตั้งคณะกรรมการ เปิดซองสอบราคา
กบัคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2.1 กรณแีตง่ตัง้กรรมการที่ไม่ใช่ข้าราชการระดับ 3 ขึ้นไป 
ต้องมีเหตผุลชีแ้จง ประกอบการแต่งตั้ง 

2.2 กรรมการที่ได้รับแตง่ตัง้เป็นกรรมการเปิดซองสอบ
ราคา ห้ามแตง่ตัง้เปน็กรรมการตรวจรับพัสดุ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของการจัดท าประกาศและเอกสารการ
สอบราคา 
3.1 รูปแบบเป็นไปตามระเบียบ ฯ 
3.2 ตรวจสอบการก าหนดระยะเวลาให้ผู้เสนอราคายื่นซองใน
ประกาศและเอกสารสอบราคา โดยวันยื่นซองวันแรกต้องก าหนด
ห่างจากวันสุดท้ายของการยื่นซองไม่น้อยกว่า 10 วัน 
3.3 ตรวจสอบการก าหนดอัตราค่าปรับในเอกสารสอบราคาเป็นไป
ตามระเบียบ (ร้อยละ 0.01 – 0.20) 
3.4 ตรวจสอบการก าหนดเงื่อนไขและคุณสมบัติของบุคคล หรือนิติ
บุคคลที่จะเข้าเปน็คู่สัญญา และเงื่อนไขให้คู่สัญญาต้องปฏิบัติ 
เป็นไปตาม พ.ร.บ. ประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริต (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 มาตรา 103/7-8 
หรือไม ่
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

4. ตรวจสอบการปิดประกาศ และการส่งประกาศและเอกสาร
สอบราคา 
4.1 ตรวจสอบว่ามีการปิดประกาศสอบราคา อาจใช้วิธีสอบถาม
ผู้เกี่ยวข้อง หรือตรวจสังเกตการณ์ 
4.2 ตรวจสอบการจัดส่งประกาศและเอกสารสอบราคาซึ่ง
ระเบียบฯ ก าหนดให้ส่งถึงผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จัดซื้อให้มากที่สุด
เท่าที่จะท าได ้
4.3 ตรวจสอบระยะเวลาการปิดประกาศสอบราคา โดยอาจ
ตรวจสอบวันท่ีในประกาศ กับวันเปิดซองในเอกสารสอบราคา ซึ่ง
วันที่ปิดประกาศจะต้องเป็นวันก่อนวันเปิดซองไมน่้อยกว่า 10 
วัน และมีการเผยแพร่ท่ีเว๊บไซดข์องหน่วยงานและเว๊บไซด์ศูนย์
ข้อมูลจัดซือ้จัดจา้งภาครัฐ (www.gprogurement.go.th) 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

4.4 ตรวจสอบระยะเวลาการส่งประกาศและเอกสารสอบราคา
ซึ่งจะต้องด าเนินการจัดส่งก่อนวันเปิดซองไม่น้อยกว่า 10 วัน 

5. ตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติหน้าที่ของ
คณะกรรมการ เปิดซองสอบราคาว่าเป็นไปตามข้อก าหนด 
และขั้นตอนตามระเบียบ ฯ ขอ้ 42 หรือไม ่

6. ตรวจสอบการอนุมัติสั่งซื้อ โดยตรวจสอบการพิจารณา
อนุมตัิสั่งซื้อของผู้มีอ านาจ ตามที่คณะกรรมการเปิดชอง
สอบราคาเสนอ กรณกีารอนุมตัิสัง่ซื้อไม่เปน็ไปตามข้อเสนอ 

ของคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ผู้อนุมตัิต้องมีเหตุผล
ประกอบการสั่งการ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

7. ตรวจสอบการท าสัญญา 

7.1 รูปแบบของสัญญาต้องเป็นไปตามที ่กวพ. ก าหนด 

7.2 ตรวจสอบรายละเอียดที่ก าหนดในสัญญา/ใบสั่งซื้อที่
เป็นสาระส าคญั ซึ่งต้องเปน็ไปตามเงื่อนไขในเอกสารสอบ
ราคาซื้อ ได้แก ่รายการพัสดุทีซ่ื้อเป็นไปตามที่ได้รับอนุมตัิ
ให้ซื้อ ระยะเวลาการส่งมอบ การก าหนดอัตราค่าปรับ 

7.3 ตรวจสอบว่ามีการส่งส าเนาสัญญาให้หน่วยงาน/
บุคคลที่เกี่ยวขอ้ง เช่น สตง. กรมสรรพากร คณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

8. ตรวจสอบความถูกต้องของการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
สัญญา (ถ้ามี) โดยตรวจสอบว่าเป็นกรณทีี่เข้าหลักเกณฑ์
ตามที่ระเบียบก าหนดคือ ต้องเป็นความจ าเป็นโดยไมท่ าให้
ทางราชการเสยีประโยชน ์หรอื เป็นการแกไ้ขเพื่อ
ประโยชนแ์กท่างราชการ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

9. ตรวจสอบความถูกต้องของการตรวจรับพัสดุ โดย 
9.1 ตรวจสอบว่ามีหลักฐานการตรวจรับพัสดุ (ใบตรวจรับพัสด)ุ 
9.2 ตรวจสอบรายละเอยีดพัสดทุี่ตรวจรับโดยกระทบรายการ
พัสดุท่ีตกลงซื้อในสัญญาหรือใบสั่งซื้อกับใบตรวจรับพัสดุ และใบ
ส่งของหรือใบเสร็จรับเงิน อาจตรวจสังเกตการณพ์ัสดุท่ีซื้อ 
9.3 ตรวจสอบระยะเวลาการตรวจรับของคณะกรรมการตรวจรับ
พัสดุว่า ท าการตรวจรับล่าช้าหรือไม่ โดยดจูากวันที่หน่วยงาน
ได้รับหนังสือส่งมอบพัสดุกับวันที่ท าการตรวจรับในใบตรวจรับ
พัสดุ ท้ังนี้ตามระเบียบ ฯ ก าหนดให้ตรวจรับในวันที่ผู้ขายน าพัสดุ
มาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิน้โดยเร็วท่ีสุดอย่างช้าต้องไม่
เกิน 5 วันท าการ นับแต่วันที่ผู้ขายน าพัสดุมาส่งมอบ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

10. ตรวจสอบการต่ออายุสัญญาหรือการขยายเวลาท า
การตามสัญญา(ถ้ามี) ว่าเป็นไปตามข้อก าหนดในระเบียบฯ 
ข้อ 139 โดยเหตุที่จะพิจารณาขยายเวลาท าการได้ต้อง
เป็นเหตุที่เกดิขึน้ในกรณดีังต่อไปนี้ 
10.1 เหตุเกดิจากความผดิหรือความบกพรอ่งของส่วน
ราชการ 
10.2 เหตุสุดวิสัย 
10.3 เหตุเกดิจากพฤติการณอ์ันหนึง่อนัใดที่คู่สัญญาไม่
ต้องรับผดิชอบตามกฎหมาย 
ทั้งนีผู้้ขายต้องแจง้เหตดุังกล่าวภายใน 15 วนั นบัแต่เหตุ
นั้นได้สิ้นสุดลงเว้นแต่กรณทีี่เปน็เหตตุาม10.1 ซึ่งมี
หลักฐานชดัแจ้งหรือส่วนราชการทราบดีอยูแ่ล้วตัง้แต่ตน้ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา 

11. ตรวจสอบหลักฐานการจ่าย 

11.1 ตรวจสอบความถูกต้องของการค านวณค่าปรับ    
(ถ้ามี) โดยดูจากบันทกึการขออนุมัติจ่ายเงนิ หลกัฐานการ
ตรวจรับ ใบสั่งซื้อ/สัญญา 

11.2 ตรวจสอบหลักฐานการจ่ายว่ามีสาระส าคัญครบถ้วน
ตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเกบ็รักษาเงิน
และการน าเงินส่งคลงั พ.ศ. 2551 ก าหนด ได้แก ่ชื่อที่อยู่
ของผู้รับเงิน วัน เดือน ปทีี่รับเงิน รายการรับเงินค่าอะไร 
จ านวนเงินทัง้ตวัเลขและตัวอกัษร ลายมือชื่อผู้รับเงนิ 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

1. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายละเอียดใน
รายงานขอจ้าง ตามระเบียบวา่ด้วยการพัสด ุฯ 

ข้อ 27 โดยพิจารณาความสอดคล้องของเหตผุลความ
จ าเป็นในการจัดจ้างกับหน้าที่ภารกิจของหน่วยงาน 

และประเภทของเงินที่จัดจ้าง 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

2. ตรวจสอบความถูกต้องของการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

2.1 กรณกีารจ้างท าพัสดุอื่นทีไ่ม่ใช่งานจ้างกอ่สร้าง 
คณะกรรมการที่แต่งตัง้คือ คณะกรรมการเปิดซองสอบ
ราคาและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ โดยห้ามแต่งตั้ง
กรรมการเปิดซองสอบราคาเป็นกรรมการตรวจรับพัสดุ 

2.2 กรณีเป็นการจ้างก่อสร้าง คณะกรรมการที่แต่งตั้งคือ 
คณะกรรมการเปดิซองสอบราคา และคณะกรรมการตรวจ
การจ้างโดยต้องแตง่ตั้งผูค้วบคุมงานด้วย 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

2.3 กรรมการที่ได้รับแตง่ตัง้ตาม 2.1 และ 2.2 หากไม่ใช่
ข้าราชการระดับ 3 ขึน้ไป ต้องมีเหตุผลชีแ้จงประกอบการ
แตง่ตัง้ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องของการจัดท าประกาศและ
เอกสารการสอบราคา โดย 

3.1 รูปแบบเป็นไปตามระเบียบ ฯ 

3.2 ตรวจสอบการก าหนดระยะเวลาให้ผู้เสนอราคายื่น
ซองในประกาศและเอกสารสอบราคา โดยวนัยื่นซองวัน
แรกจะตอ้งก าหนดห่างจากวนัสดุท้ายของการยื่นซอง ไม่
น้อยกว่า 10 วนั 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

3.3 ตรวจสอบการก าหนดอัตราค่าปรับในเอกสารสอบ
ราคาเป็นไปตามระเบียบ ฯ (ร้อยละ 0.01 – 0.10) 

4. ตรวจสอบการปิดประกาศ การส่งประกาศและเอกสาร
สอบราคา 

4.1 ตรวจสอบว่ามีการปิดประกาศสอบราคา อาจใช้วิธี
สอบถามผูท้ี่เกี่ยวข้อง หรือ ตรวจสังเกตการณ์ 

4.2 ตรวจสอบการจัดสง่เอกสารสอบราคา ซึ่งระเบียบฯ 
ก าหนดให้ส่งถงึผู้มีอาชีพรับจา้งท างานที่ 

จะจ้างให้มากที่สุดเท่าที่จะท าได้ 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

4.3 ตรวจสอบระยะเวลาการปิดประกาศ สอบราคา โดย
ตรวจสอบวันทีใ่นประกาศกบัวันทีก่ าหนดวันเปิดซองใน
เอกสารสอบราคา ซึง่วันทีป่ิดประกาศจะต้องเปน็วนัก่อน
วันเปิดซองไมน่้อยกว่า10 วนั และมกีารเปิดเผยราคากลาง
และการค านวณราคากลางไวใ้นระบบข้อมูลทาง
อิเล็กทรอนกิส์ ที่เว๊บไซด์ของหนว่ยงานและเว๊บไซด์ของ
กรมบัญชีกลาง (www.gprocurement.go.th) 

4.4 ตรวจสอบระยะเวลาการส่งประกาศและเอกสารสอบ
ราคา ซึง่จะต้องด าเนนิการจัดส่งก่อนวันเปดิซองไมน่้อย
กว่า 10 วัน 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

5. การก าหนดราคากลาง กรณีเป็นงานจ้างก่อสร้าง ให้
ตรวจสอบว่ามีการก าหนดราคากลาง โดยส่วนราชการต้อง
แต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลางของงานก่อสร้าง
รายการที่สอบราคาตามราคาท้องถิ่น (วัสดุใช้ราคาของกรม
เศรษฐกิจการพาณิชย์ หรือส านักงานพาณิชย์ จังหวัด แล้วแต่
กรณี ) ให้ตรวจสอบด้วยว่ามีการระบุราคากลางไว้ในประกาศ
สอบราคาหรือไม่ และตรวจสอบการค านวณราคากลางงาน
ก่อสร้างที่ค านวณไว้แล้ว ว่าได้ด าเนินการประกาศสอบราคา 
ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่หัวหน้าหน่วยงานได้ให้ความ
เห็นชอบหรือไม่ (มติครม. วันที่ 13 มีนาคม 2555 ตาม
หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.5/ว27 ลง
วันที่ 30 มีนาคม 2555 เรื่อง หลักเกณฑ์การค านวณราคา
กลางงานก่อสร้างของทางราชการ) 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

6. ตรวจสอบความถูกต้องในการปฏิบัติหน้าที่ของ
คณะกรรมการ เปิดซองสอบราคาว่าเป็นไปตามข้อก าหนด 
และขั้นตอนตามระเบียบ ฯ ขอ้ 42 หรือไม ่

7. ตรวจสอบการอนุมัติสั่งจ้าง โดยตรวจสอบบันทึกการ
พิจารณาอนุมตัิสัง่จ้างของผู้มีอ านาจ ตามทีค่ณะกรรมการ
เปิดซองสอบราคาเสนอ กรณกีารอนุมตัิสัง่จา้งไม่เปน็ไป
ตามข้อเสนอของคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาต้องมี
เหตุผลประกอบการสั่งการ 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

8. เปรียบเทียบราคาผู้เสนอกับราคากลาง โดยตรวจสอบ
ว่า กรณีราคาของผู้เสนอราคารายที่ทางราชการพิจารณา
เห็นควรจ้าง มีราคาแตกต่างจากราคากลางตั้งแต่ร้อยละ 
15 ขึ้นไป ส่วนราชการได้จดัท าค าชีแ้จงส่ง สตง. หรือไม่ 
(มติครม.ตามหนังสือส านกัเลขาธกิารคณะรฐัมนตรีดว่น
ที่สุด ที่ นร 0205/ ว199 ลงวันที่ 17 ตุลาคม 2544 
เรื่อง หลักเกณฑ์การค านวณราคากลาง ) 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

9. ตรวจสอบความถูกต้องของการท าสัญญา 
9.1 ตรวจสอบรูปแบบของสัญญา/ใบสั่งจ้าง 
9.1.1 กรณีท าสัญญาจ้างใหต้รวจสอบว่ารูปสัญญาต้อง
เป็นไปตามที ่กวพ.ก าหนด 
9.1.2 กรณีจัดท าใบสั่งจ้างแทนสัญญา ใหต้รวจสอบ
เงื่อนไขในใบสั่งจ้างว่าก าหนดให้ 
ผู้รับจ้างส่งมอบพัสดุภายใน 5 วนัท าการนับตั้งแต่วันถัด
จากวนัลงนามในใบสั่งจ้างหรือไม่ โดย 
สาระส าคัญในใบสั่งจ้างต้องมีรายการและจ านวนพัสดุที่
จ้าง ราคา วนัส่งมอบ อัตราคา่ปรับ 

22 



แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

9.2 ตรวจสอบรายละเอียดที่ก าหนดในสัญญา/ใบสั่งจ้าง
ตาม ข้อ 9.1 ที่เปน็สาระส าคัญ ได้แก่ รายการพัสดุที่จ้าง 
การก าหนดเวลาแล้วเสร็จ การค านวณค่าปรับ ว่าเป็นไป
ตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาจ้าง 

9.3 ตรวจสอบมูลค่าของการปิดอากรแสตมป์ทีป่ิดสัญญา
จ้าง / ใบสัง่จ้าง ซึง่ต้องค านวณจากจ านวนคา่จ้าง (ไม่รวม
ภาษีมูลค่าเพิ่ม) ในอัตรา 1,000 ละ 1 บาท เศษไม่ถึง 
1,000 บาท ให้คดิเปน็ 1 บาท 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

กรณคี่าจ้างตัง้แต่ 200,000 บาท ขึน้ไป ให้ตรวจสอบว่า
มีการน าสัญญาไปสลักหลังตราสารเพื่อช าระค่าอากร(แทน
การปิดอากรแสตมป์)ที่ส านักงานสรรพากรกอ่นท าสัญญา
หรือภายใน 15 วนันับแตว่ันถัดจากวนัท าสญัญา 

9.4 ตรวจสอบการส่งส าเนาสญัญาให้หน่วยงาน / บุคคลที่
เกี่ยวข้อง เช่น สตง. สรรพากร คณะกรรมการตรวจรับ
พัสดหุรือคณะกรรมการตรวจการจ้างแล้วแตก่รณ ีผู้
ควบคุมงาน 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

10. ตรวจสอบความถูกต้องของการแก้ไขเปลี่ยนแปลง
สัญญา (ถ้ามี) โดยตรวจสอบว่าเป็นกรณทีี่เข้า 

หลักเกณฑต์ามที่ระเบียบก าหนดกล่าวคือ ตอ้งเป็นความ
จ าเป็นโดยไม่ท าให้ทางราชการเสียประโยชน ์หรือเป็นการ
แกไ้ขเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

11. ตรวจสอบการต่ออายุสัญญาหรือการขยายเวลาท า
การตามสัญญา(ถ้ามี) ว่า เปน็ไปตามข้อก าหนดในระเบียบ
ฯ ข้อ 139 โดยเหตุที่จะพิจารณาขยายเวลาท าการได้ต้อง
เป็นเหตุที่เกดิขึน้ในกรณดีังต่อไปนี้ 
11.1 เหตุเกดิจากความผดิหรือความบกพรอ่งของส่วน
ราชการ 
11.2 เหตุสุดวิสัย 
11.3 เหตุเกดิจากพฤติการณอ์ันหนึง่อนัใดที่คู่สัญญาไม่
ต้องรับผดิชอบตามกฎหมาย 
ทั้งนีผู้้รับจ้างต้องแจ้งเหตุดงักล่าวภายใน 15 วนั นับแต่
เหตุนัน้ได้สิ้นสดุลง เว้นแตก่รณทีี่เปน็เหตุตาม 11.1 ซึ่งมี
หลักฐานชดัแจ้งหรือส่วนราชการทราบดีอยูแ่ล้วตัง้แต่ตน้ 

26 



แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

12. ตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้ควบคุมงาน (กรณีเป็น
งานจ้างก่อสร้าง) 

12.1 ตรวจว่าผูค้วบคุมงานได้มีการจดบันทกึสภาพการ
ปฏบิัติงานของผู้รับจ้าง (ระบุรายละเอียด 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงานและวัสดุที่ใช้ด้วย) และเหตุการณ์
แวดล้อมเป็นรายวัน พร้อมทั้งผลการปฏบิัติงาน 

หรือการหยุดงานและสาเหตทุี่มกีารหยุดงาน 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

12.2 ตรวจสอบว่าผูค้วบคุมงานได้มกีารส่งรายงานผลการ
ปฏบิัติงานของผู้รับจ้างตาม 12.1 ใหค้ณะกรรมการตรวจ
การจ้างทุกสัปดาห ์เจ้าหน้าทีพ่ัสดุเมื่อเสร็จงานแต่ละงวด 

12.3 ตรวจสอบว่าผูค้วบคุมงานรายงานผลให้
คณะกรรมการตรวจการจ้างทราบตามก าหนดเวลา ว่าผู้รับ
จ้างได้ปฏบิัติงานเป็นไปตามสัญญาหรือไม ่กล่าวคือ 
ภายใน 3 วันนับแต่วันก าหนดลงมือท าการของผู้รับจ้าง
ตามสัญญา / ภายใน 3 วัน นับแต่วนัก าหนดสง่มอบงาน
แต่ละงวด 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

12.4 ตรวจสอบว่าผูค้วบคุมงานไดด้ าเนินการตรวจงาน
แล้วเสร็จ ภายใน 3 วนัท าการ นบัถดัจากวนัทีผู่้ควบคุม 

งานได้รับหนงัสือส่งมอบงานจากผู้รับจ้าง เพื่อรายงานผล
ให้คณะกรรมการตรวจการจ้างด าเนินการต่อไป 

13. ตรวจสอบความถูกต้องของการตรวจงานจ้าง 

13.1 ตรวจสอบรายละเอียดงานจ้างที่ตรวจรบัโดยกระทบ
กบัรายการทีก่ าหนดในสัญญาหรือใบสั่งจ้าง กับ 

ใบตรวจการจ้าง / ใบตรวจรบัพัสดแุละหนังสือส่งมอบงาน
จ้าง 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

13.2 ตรวจสงัเกตการณ์งานที่จ้างตามที่เหน็สมควร 

13.3 ตรวจสอบระยะเวลาการตรวจรับของคณะกรรมการ
ตรวจการจ้าง ว่าท าการตรวจรับล่าช้าหรือไม่ โดยดูจาก
วันที่ส่วนราชการได้รับหนงัสือส่งมอบพัสด ุ/ งานจ้าง กบั
วันที่ตรวจรบัในใบตรวจรบัพสัด ุ/ใบตรวจการจ้าง 

กรณีเป็นการตรวจรับพัสดุที่จา้งท าซึ่งไม่ใช่งานจ้างก่อสร้าง 
ตามระเบียบ ฯ ก าหนดให้ตรวจรับในวันที่ผู้ขายน าพัสดุมา
ส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุดอย่างช้าต้องไม่
เกนิ 5 วนัท าการนับแต่วันทีผู่้ขายน าพัสดุมาส่งมอบ 
 

30 



แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

กรณีเป็นงานจ้างก่อสร้าง คณะกรรมการตรวจการจ้างจะต้องเรง่รัด
ด าเนินการตรวจการจ้างให้แล้วเสร็จไปโดยเร็วทีสุ่ด และในแต่ละ
งวด (ยกเว้นงวดสุดท้าย ) จะต้องไม่เกิน 3 วันท าการ และงวด
สุดท้าย ไม่เกิน 5 วันท าการ การนับวันด าเนินการของ
คณะกรรมการตรวจการจ้างให้เริ่มนับถัดจากวันที่ผู้ควบคุมงานได้
ด าเนินการแล้วเสร็จ และรายงานให้ประธานกรรมการตรวจการจ้าง
ทราบ ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจการจ้างไม่สามารถด าเนินการให้
แล้วเสร็จภายในก าหนดได้ ให้รายงานหัวหน้าส่วนราชการพร้อม
ด้วยเหตุผลความจ าเป็น พร้อมกับส าเนาแจ้งให้ผู้รับจ้างทราบด้วย 
(ตามหนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 1305/ว 5855 ลงวันที่ 
11 กรกฎาคม 2544 เรื่องระยะเวลาในการตรวจการจ้างงาน
ก่อสร้าง และการตรวจรับพัสดุ 
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แนวการตรวจสอบการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา 

14. ตรวจสอบหลักฐานการจ่าย โดยตรวจสอบความ
ถูกต้องของการค านวณค่าปรับ (ถ้ามี) โดยดูจากบันทกึการ
ขออนุมัติจ่ายเงิน เปรียบเทียบกับหลักฐานการตรวจรับ 
ใบสั่งจ้าง / สัญญา และตรวจสอบหลักฐานการจ่ายว่ามี
สาระส าคัญครบถ้วนตามที่ระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
ก าหนด ได้แก ่ชื่อ ที่อยู่ของผู้รับเงนิ วัน เดือน ปทีี่รับเงิน 
รายการรับเงนิค่าอะไร จ านวนเงนิทัง้ตัวเลขและตัวอกัษร 
ลายมือชื่อผู้รับเงิน 

32 


