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ตัวอย่างการตรวจสอบบัญชี 

โดย 
Pivot table 

 
       
 

 
 



สารบัญ 
 

หน้า 
 

๑. บัญชีเงินสดในมือ           ๑ 
๒. บัญชีพักเงินน าส่ง            ๘ 
๓. บัญชีพักรอ Clearing         ๑๔  
๔. บัญชีเงินฝากธนาคาร(เงินงบประมาณ)        ๑๘ 
๕. บัญชีเงินฝากธนาคาร(เงินนอกงบประมาณ)       ๒๔ 
๖. บัญชีลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณหรือนอกงบประมาณ       ๓๐  
๗. บัญชีค้างรับกรมบัญชีกลาง         ๕๙ 
๘. บัญชีเจ้าหนี้การค้า-บุคคลภายนอกหรือเจ้าหนี้การค้า-หน่วยงานภาครัฐ    ๖๕ 
๙. บัญชีเจ้าหนี้อ่ืน- หน่วยงานภาครัฐ หรือเจ้าหนี้อ่ืน-บุคคลภายนอก     ๗๐    
๑๐. บัญชีรับสินค้า/ใบส าคัญ (GR/IR)        ๗๖ 
๑๑. บัญชีเจ้าหนี้ส่วนราชการ-รายได้รับแทนกัน       ๘๒ 
๑๒. บัญชีใบส าคัญค้างจ่าย          ๘๙ 
๑๓. บัญชีภาษีหัก ณ ที่จ่ายรอน าส่ง         ๙๕ 
๑๔. บัญชีเบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง                  ๑๐๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๑-
๑. ตัวอยา่งการตรวจสอบบัญชเีงนิสดในมอื



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๒-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๓-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๔-



 หรือ Row Labels "
หรือลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "การอ้างอิง" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๕-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรับเงินและน าส่งเงินหรือจ่ายเงิน
-๖-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้นๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ
บัญชีต่อไป

-๗-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๘-
๒. ตัวอยา่งการตรวจสอบบัญชพัีกเงนิน าสง่



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๙-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๑๐-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "clrng doc" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๑๑-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกน าส่งเงินทีบ่มจ.ธนาคารกรุงไทย จ ากัด และการบันทึกข้อมูลน าส่งเงินในระบบ GFMIS

-๑๒-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้นๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึก
รายการบัญชีต่อไป

-๑๓-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๑๔-
๓. ตัวอยา่งการตรวจสอบบัญชพัีกรอ Clearing



๒. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๑๕-



๓. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "คีย์การอ้างอิง3" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว
 หรือ Row Labels "

-๑๖-



๔. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การน าเงินฝากธนาคารและวันทีธ่นาคารเรียกเก็บเงินตามเช็คได้
-๑๗-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท
๔. ตัวอยา่งการตรวจสอบบัญชเีงนิฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ)

-๑๘-



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 

-๑๙-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๒๐-



๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"  "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว
 หรือ Row Labels "

-๒๑-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารและการบันทึกรายการขอจ่ายเงินในระบบ

-๒๒-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชี
ต่อไป

.

-๒๓-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๒๔-
๕. ตัวอยา่งการตรวจสอบบัญชเีงนิฝากธนาคาร (เงนินอกงบประมาณ)



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๒๕-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๒๖-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๒๗-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารและการบันทึกรายการขอจ่ายเงินในระบบ
-๒๘-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้นๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ
บัญชีต่อไป

-๒๙-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

6.1 โดยวิธีการตดัขอ้ความ
-๓๐-
๖. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชลีูกหน้ีเงินยืมในงบประมาณ



และบรรทัดรายการ จ านวน ๓ หลัก ) ซ่ึงเลขทีเ่อกสารดังกล่าวไม่สามารถน าใช้ได้โดยตรงจ าเป็นต้องสร้างเลขทีก่ารอ้างอิงใหม่ขึ้นมาเพือ่ให้ได้ข้อมูลทีแ่สดงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน

การส่งใช้คืนเงินยืม และการน าส่งคืนเงินเหลือจ่าย ซ่ึงข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"การอ้างอิง" ประกอบด้วยเอกสารขอเบิกเงิน (K1) จ านวน ๑๐ หลัก (P คือ ค่าคงที ่ ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก 
การให้ล าดับเลขทีภ่ายในหน่วยงานจ านวน ๗ หลัก)  การบันทึกล้างเงินยืมเป็นใบส าคัญ (G1) จ านวน ๑๕ หลัก (ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน จ านวน ๑๐ หลัก และ
บรรทัดรายการจ านวน ๓ หลัก )  และการบันทึกล้างเงินยืมจากการน าส่งคืนเงินเหลือจ่าย (BE) จ านวน ๑๕ หลัก (ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน จ านวน ๑๐ หลัก 

 ดังนั้นจ าเป็นต้องใช้ โดยใช้ฟังก์ชั่นงานย่อยของโปรแกรม Excel ในการแบ่งเลขทีเ่อกสารให้เป็นไปตามทีก่ าหนด ทัง้นี้ เพือ่ให้โปรแกรมตรวจสอบต้ังแต่รายการขอเบิกเงิน 
 การส่งใช้ใบส าคัญ การส่งใช้คืนเงินยืมเป็นเงินสด  ว่ารายการทีเ่กิดขึ้นเกิดจากการอ้างอิงเลขทีเ่อกสารเดียวกันหรือไม่  โดยมีขั้นตอนการด าเนินการ ดังนี้

๒. การท า Pivot table บัญชีลูกหนี้เงินยืมจ าเป็นต้องใช้ "เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน" ในการเชื่อมโยงความสัมพันธ์ของรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นต้ังแต่ การบันทึกรายการขอเบิกเงิน 
-๓๑-



     ๒.๑ ให้ copy ช่อง "การอ้างอิง" มาไว้อีก ๑ SHEET
-๓๒-



        ๒.๒ เลือก เมนู "ข้อมูล"
-๓๓-

คลกิ 



-๓๔-
      ๒.๓ ให้ลากเมาส์ไปวางให้ครอบคลุมข้อมูลทีต้่องการคัดแยก



      ๒.๔ ให้เลือก เมนู "ข้อมูล" แล้วเลือก "ข้อความเป็นคอลัมน"์
-๓๕-



    ๒.๕ ให้เลือก "ความกว้างคงที"่ แล้วกดปุม่ "ถัดไป"
-๓๖-



      ๒.๖ หลังจากกดปุม่ "ถัดไป" แล้วจะปรากฏแล้วจึงแบ่งคอลัมน์ตามข้อ ๒.๗
-๓๗-



        ๒.๗ ให้แบ่งจ านวนคอลัมน์ออกเป็น ๓ ส่วน คือ ส่วนที ่๑ ให้แบ่งออก ๒ หลักคือปี ค.ศ.  ส่วนที ่๒ ให้แบ่งออก ๑๐ หลักคือเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน และ
ส่วนที ่๓ ให้แบ่งออก ๓ หลักคือบรรทัดรายการ

-๓๘-

ส่วนที่ ๑
จ ำนวน ๒ หลัก 

ส่วนที่ ๒
จ ำนวน๑๐หลัก ส่วนที่ ๓

จ ำนวน ๓ หลัก 



      ๒.๘ ระบบจะแบ่งข้อมูลออกเป็น ๓ ส่วนและแสดงข้อมูลอยู่ในรูป"ทัว่ไป"
-๓๙-



     ๒.๙ ให้แปลงข้อมูลทีอ่ยู่ในรูป " ทัว่ไป" เป็น "ข้อความ" โดยกดShift ค้างไว้ต้ังแต่คอลัมน์แรกจนถึงคอลัมน์สุดท้ายแล้วคลิก"ข้อความ" 
-๔๐-



     ๒.๑๐ ให้กดปุม่ "เสร็จส้ิน" ระบบจะแบ่งข้อมูลออกเป็นส่วนๆตามทีก่ าหนด
-๔๑-



      ๒.๑๑ ให้ Copy ข้อมูลในส่วนที ่๒ ทีแ่สดงถึงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงินจ านวน ๑๐ หลัก ไปไว้ในข้อมูลบัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ โดยต้ังชื่อคอลัมน"์การอ้างอิงใหม"่
-๔๒-



      ๒.๑๒ จะเห็นว่าช่อง"การอ้างอิงใหม"่ บรรทัดรายการทีแ่สดงประเภทเอกสาร K1 มิได้แสดงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน ทีข่ึ้นต้นด้วย "36................." ให้ลบเลขทีเ่อกสารดังกล่าว
-๔๓-

ลบเลขที่
เอกสำรเดิม 



    ๒.๑๓ ให้ copy ข้อมูลจากช่อง"เลขทีเ่อกสาร"ของบรรทัดรายการประเภทเอกสาร K1 มาแสดงในช่อง "การอ้างอิงใหม"่
-๔๔-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

ใหท้ ำPivot table

-๔๕-



 "ป้ายชื่อแถว หรือ Row Labels "

-๔๖-
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Colum Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "การอ้างอิงใหม"่ ไว้ในคอลัมน์ 



๕.ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่เอกสารขอเบิกเงิน การชดใช้ใบส าคัญ และการส่งใช้คืนเงินยืมโดยดับเบิล้คลิกทีช่่อง"ผลรวมทัง้หมด"
-๔๗-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชีต่อไป
-๔๘-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๔๙-

๖.๒ โดยวิธีใชสู้ตร IF



๒. การท า Pivot table บัญชีลูกหนี้เงินยืมจ าเป็นต้องใช้ "เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน" ในการเชื่อมโยงความสัมพันธ์ของรายการบัญชีทีเ่กิดขึ้นต้ังแต่ การบันทึกรายการขอเบิกเงินการส่งใช้ 
คืนเงินยืม และการน าส่งคืนเงินเหลือจ่าย ซ่ึงข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"การอ้างอิง" ประกอบด้วยเอกสารขอเบิกเงิน (K1) จ านวน ๑๐ หลัก (P คือ ค่าคงที ่ ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก การให้
ล าดับเลขทีภ่ายในหน่วยงาน จ านวน จ านวน ๗ หลัก)  การบันทึกล้างเงินยืม (G1) จ านวน ๑๕ หลัก (ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน จ านวน ๑๐ หลัก และบรรทัด
รายการจ านวน ๓ หลัก )  และการส่งน าส่งเงินเหลือจ่าย (BE) จ านวน ๑๕ หลัก (ปีค.ศ.จ านวน ๒ หลัก เลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน จ านวน ๑๐ หลัก และบรรทัดรายการจ านวน ๓ หลัก)
 ซ่ึงเลขที ่เอกสารดังกล่าวไม่สามารถน าใช้ได้โดยตรงจ าเป็นต้องสร้างเลขทีก่ารอ้างอิงใหม่ขึ้นมาเพือ่ให้ได้ข้อมูลทีแ่สดงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน ดังนั้นอาจเลือกใช้สูตร IF 
ในฟังก์ชั่นงานของ Excel เพือ่คัดแยกเลขทีเ่อกสารการอ้างอิงให้เป็นไปตามทีก่ าหนด 
            การใช้สูตร IF เพือ่ก าหนดให้ระบบดึงข้อมูลการอ้างอิงทีเ่ป็นเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงินมาแสดงในช่อง"การอ้างอิงใหม"่ ซ่ึงจะต้องก าหนดให้ระบบดึงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงินจาก
ประเภทเอกสาร K1  หากมิใช่ประเภทเอกสาร K1 ให้ระบบดึงเลขทีเ่อกสารจากช่อง"การอ้างอิง" แต่ต้องระบุเง่ือนไขว่าจะให้ระบบดึงตัวเลขในล าดับทีเ่ท่าใด  โดยต้องระบุล าดับเร่ิมต้น
และส้ินสุดของเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน   หลังจากนั้นให้พิมพ์สูตร ดังนี้
           การพิมพ์สูตรให้พิมพ์ =IF(วางเมาส์ไปทีช่่องประเภทเอกสาร แล้วพิมพ์ ="K1" กดปุม่ , แล้ววางเมาส์ไปทีช่่อง"เลขทีเ่อกสาร" แล้วกดปุม่ , พิมพ์ MID แล้วกดปุม่เคร่ืองหมาย
วงเล็บเปิด (วางเมาส์ไปทีช่่อง"การอ้างอิง" กดปุม่ , หลังจากนั้นให้ก าหนดล าดับเร่ิมต้นและส้ินสุดของเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน โดยให้เร่ิมนับตัวเลขตัวแรกไปทางขวามือเร่ิมต้นในหลักที ่๓  
แล้วพิมพ์ 3กดปุม่,  ให้ก าหนดตัวเลขหลักสุดท้ายของเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน แล้วพิมพ1์0กดปุม่,  แล้วกดปุม่เคร่ืองหมายวงเล็บปิด ๒ คร้ัง)) โดยแสดงในรูปสูตร ดังนี้
สูตร =IF(C5="K1",B5,MID(D5,3,10)) 
C5 หมายถึง C = ช่องประเภทเอกสาร เลข 5 คือล าดับของบรรทัดรายการซ่ึงจะเปล่ียนแปลงไปตามข้อมูลในแต่ละบรรทัดรายการ
B5 หมายถึง B = ช่องเลขทีเ่อกสาร เลข 5 คือล าดับของบรรทัดรายการซ่ึงจะเปล่ียนแปลงไปตามข้อมูลในแต่ละบรรทัดรายการ
D5 หมายถึง D = ช่องการอ้างอิง  เลข 5 คือล าดับของบรรทัดรายการซ่ึงจะเปล่ียนแปลงไปตามข้อมูลในแต่ละบรรทัดรายการ

-๕๐-



๒.๑ แทรกคอลัมน์ขึ้นมาใหม่ ๑ คอลัมน์ ต้ังชื่อ"การอ้างอิงใหม"่ ให้เปล่ียนคอลัมน์จาก "ข้อความ" เป็น "ทัว่ไป"

-๕๑-



 ๒.๒ พิมพ์สูตร =IF(C5="K1",B5,MID(D5,3,10)) ลงในช่องการอ้างอิงใหม่

-๕๒-



๒.๓ ให้กดปุม่  ENTER ระบบแสดงเลขทีเ่อกสารขอเบิกเงิน ในช่อง" การอ้างอิงใหม"่

-๕๓-



๒.๔ ให้  COPY สูตรลงทุกบรรทัดรายการ

-๕๔-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

ใหท้ ำPivot table

-๕๕-



๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "การอ้างอิงใหม"่ ไว้ในคอลัมน์ 
 "ป้ายชื่อแถว หรือ Row Labels "

-๕๖-



๕.ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่เอกสารขอเบิกเงิน การชดใช้ใบส าคัญ และการส่งใช้คืนเงินยืมโดยดับเบิล้คลิกทีช่่อง"ผลรวมทัง้หมด"

-๕๗-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้นๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชีต่อไป

-๕๘-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๕๙-

๗. ตวัอย่างตรวจสอบบัญชค้ีางรับจากกรมบัญชกีลาง



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 

-๖๐-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๖๑-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๖๒-



๕.ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการขอเบิกเงินและการโอนเงินเข้าบัญชี

-๖๓-



๖.หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ
บัญชีต่อไป หากพบว่าเป็นรายการโอนเงินของรายการขอเบิกเงินปีงบประมาณเก่าทีไ่ด้รับเงินในปีงบประมาณใหม่ไม่ต้องปรับปรุงบัญชี

-๖๔-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๖๕-

๘. ตวัอย่างการตรวจสอบเจ้าหน้ีการค้า-บุคคลภายนอกหรือเจ้าหน้ีการค้า-หน่วยงานภาครัฐ



๒. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๖๖-



 "ป้ายชื่อแถว หรือ Row Labels "
๓. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "clring doc" ไว้ในคอลัมน์ 

-๖๗-



๔. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการขอเบิกเงินและกรมบัญชีกลางรับโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้

-๖๘-



บัญชีต่อไป หากพบว่าเป็นรายการจ่ายเงินของรายการขอเบิกเงินปีงปม.เก่าทีไ่ด้รับเงินในปีงบประมาณใหม่ไม่ต้องปรับปรุงบัญชี

-๖๙-

๕.หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้นๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๗๐-

๙. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชเีจ้าหน้ีอ่ืน - หน่วยงานรัฐ หรือเจ้าหน้ีอ่ืน - บุคคลภายนอก



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 

-๗๑-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๗๒-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๗๓-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการขอเบิกเงินและการจ่ายช าระเงิน

-๗๔-



บัญชีต่อไป

-๗๕-

๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๗๖-
๑๐. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชรีับสินค้า/ใบส าคัญ



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๗๗-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๗๘-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๗๙-



๕.ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการตรวจรับและบันทึกรายการขอเบิกเงิน
-๘๐-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ
บัญชีต่อไป

-๘๑-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท
๑๑. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชเีจ้าหน้ีส่วนราชการ-รายไดร้ับแทนกัน

-๘๒-



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 

-๘๓-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-๘๔-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๘๕-



 หรือ Row Labels "

-๘๖-

หรือลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "การอ้างอิง" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรับเงินและน าส่งเงิน

-๘๗-



บัญชีต่อไป
๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ

-๘๘-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๘๙-
๑๒. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชใีบส าคัญค้างจ่าย



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๙๐-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๙๑-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๙๒-



๕.ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการขอเบิกเงินและการบันทึกรายการขอจ่าย
-๙๓-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ 
บัญชีต่อไป หากพบว่าเป็นรายการปรับปรุงบัญชีด้วยค าส่ัง J9 ไม่ต้องปรับปรุงบัญชี

-๙๔-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท

-๙๕-
๑๓. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชภีาษีหัก ณ ทีจ่่ายรอน าส่ง



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 

-96-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"

-97-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-98-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรายการรับรู้บัญชีภาษีและการลดยอดบัญชีภาษี

๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการ
บัญชีต่อไป

-99-



๑. ให้ลบช่องว่างในบัญชีแยกประเภท
-๑๐๐-
๑๔. ตวัอย่างการตรวจสอบบัญชเีบิกเกินส่งคืนรอน าส่ง



๒. ให้สร้างคอลัมน์ ABS 
-๑๐๑-



๓. ลากเมาส์ให้ครอบคลุมทุกคอลัมน์และทุกบรรทัดรายการในบัญชีแยกประเภท แล้วกดปุม่"แทรก"หรือ Insert  เลือก" Pivot tabel"
-๑๐๒-



 หรือ Row Labels "
๔. ให้ลาก"PK" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อคอลัมน์หรือ Column Label"     "จ านวนเงินในสกุลในปท" ไว้ในคอลัมน์ “∑ ค่า หรือ Values” และ  "abs" ไว้ในคอลัมน์ "ป้ายชื่อแถว

-๑๐๓-



๕. ให้ตรวจสอบว่าระบบจัดเรียงข้อมูลต้ังแต่การบันทึกรับเงินเบิกเกินส่งคืนและลดยอดบัญชีเบิกเกินส่งคืน
-๑๐๔-



๖. หากพบว่าข้อมูลทีป่รากฏในช่อง"ผลรวมทัง้หมด"ไม่ได้แสดงตัวเลขเป็น 0 ให้ดับเบิล้คลิกทีบ่รรทัดรายการนั้น ๆ แล้วน ารายการทีม่ียอดคงค้างไปตรวจสอบการบันทึกรายการบัญชีต่อไป
-๑๐๕-




