
พระราชบัญญัต ิ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 

ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กองคลัง 



การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

การบันทึกข้อมูลในระบบ e-GP  





การจัดท าและประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๑๑  

ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ ตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศ

โดยเปิดเผย ณ สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น... 

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ ๑๑ เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้าง จากหน่วยงานท่ี
เก่ียวข้องหรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายในการปฏิบัติงาน
นั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 



เมื่อส านัก/กอง/ศูนย์ ได้รับทราบการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ให้ส่งรายการโครงการท่ีมี
วงเงินเกินกว่า 500,000 บาท ให้กองคลังทราบ เพื่อกองคลังรวบรวมจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปีงบประมาณเสนอปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์อนุมัติและลงนามในประกาศแผนการจัดซื้อ
จัดจ้างประจ าปี 

ส าหรับกรณีท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณระหว่างปีงบประมาณ วงเงินงบประมาณรวมไม่เกิน
2,000,000 บาท ส านัก/กอง/ศูนย์ท่ีได้รับงบประมาณ ต้องจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปีเอง โดยอ านาจในการอนุมัติและลงนามในประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี
เป็นอ านาจของผู้อ านวยส านัก / กอง / ศูนย์ ตามค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ท่ี 841/2560 ลงวันท่ี 7 กันยายน 2560 



ข้อยกเว้น 

ไม่ต้องประกาศ

เผยแพร่แผนฯ 

1.กรณีจ าเป็นเร่งด่วน หรือ

เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ 

2. กรณีที่มีวงเงนิในการ
จัดซือ้จัดจ้างตามที่ก าหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีความ
จ าเป็นต้องใช้พัสดุโดย

ฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะ

ขายทอดตลาด 

3. กรณีงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงนิ
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรงหรือมี
ความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกบั

ความม่ันคงของชาต ิ

4. กรณีงานจ้างออกแบบหรือ
ควบคุมงานก่อสร้างที่มีความ
จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกบั

ความม่ันคงของชาต ิ

ในกรณีท่ีมีความจ าเป็นต้อง
เปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อ
จัดจ้างประจ าปี ให้เจ้าหน้าท่ี
จัดท ารายงานพร้อมระบุ
เหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 







เลือกรายการเผยแพร่แผนการจัดซือ้จัดจ้าง 

การน าแผนการจัดซือ้จัดจ้าง 
ขึน้เว็บไซต์ 

2 

1 





ขัน้ตอนที่ 2 
บันทึก 

รายละเอียดเอกสาร 

นางสาว 

จิรายุ 

ทองภ ู



นาย 

สุรพงษ์ 

เจียรสกุล 

รองปลัด 

ปฏิบัติราชการแทนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 







ตัวอย่าง : สรุปรายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้างที่เผยแพรข่ึ้นเว็บไซต์ 



ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กองคลัง 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
หัวข้อ : การด าเนินการจัดซือ้จัดจ้าง 



การจัดซื้อจัดจ้าง (ม.55) 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ พ.ศ. 2560  
มีผลบังคับใช้ ตั้งแต่วันที่ 23 ส.ค. 2560 

โดยได้ก าหนดการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐไว้ 3 วิธี ได้แก่  

- วิธีตลาดอเิล็กทรอนิกส์ (e-market) 

- วิธีประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์  
 (e-bidding) 

- วิธีสอบราคา 

มี 3 วิธี 
1. 

วิธีประกาศ
เชิญชวน 

ทั่วไป 

2. 
วธีิคัดเลือก 

3. 
วธีิเฉพาะ 
เจาะจง 



วิธีการจดัซ้ือจดัจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง [ม.56 (2)] 

วิธีเฉพาะ 

เจาะจง 

(ก) ใช้ทัง้วิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปและวิธีคดัเลือก หรือใช้วิธีคดัเลือก
แล้วแต่ไม่มีผูย่ื้นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนัน้ไม่ได้รบัการคดัเลือก 

(ข) การจดัซ้ือจดัจ้างพสัดท่ีุมีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง 
หรือให้บริการทัว่ไป และมีวงเงินในการจดัซ้ือจดัจ้าง
ครัง้หน่ึงไม่เกินวงเงินตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 

(ค) การจดัซ้ือจดัจ้างพสัดท่ีุมีผู้ประกอบการซ่ึงมีคณุสมบติั
โดยตรงเพียงรายเดียว หรือการจดัซ้ือจดัจ้างพสัดจุาก
ผู้ประกอบการซ่ึงเป็นตัวแทนจ าหน่ายหรือตัวแทน     
ผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียว      
ในประเทศและไม่มีพสัดอ่ืุนท่ีจะใช้ทดแทนได้ 

(ง) มีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั ้นโดยฉุกเฉิน เน่ืองจากเกิดอุบัติภัยหรือ       
ภยัธรรมชาติ หรือเกิดโรคติดต่ออนัตราย ตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ 
และการจัดซ้ือจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทัว่ไปหรือวิธีคัดเลือก      
อาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 

(จ) พสัดุท่ีจะท าการจดัซ้ือจดัจ้างเป็นพสัดุท่ีเก่ียวพนักบั
พสัดุท่ีได้ท าการจดัซ้ือจดัจ้างไว้ก่อนแล้ว และมีความ
จ าเป็นต้องท าการจัดซ้ือจัดจ้างเพ่ิมเติมเพ่ือความ
สมบรูณ์หรือต่อเน่ืองในการใช้พสัดนัุน้ โดยมูลค่าของ
พสัดุท่ีจะท าการจดัซ้ือจดัจ้างเพ่ิมเติม จะต้องไม่สูง
กว่าพสัดท่ีุได้ท าการจดัซ้ือจดัจ้างไว้ก่อนแล้ว 

(ฉ) เป็นพสัดท่ีุจะขายทอดตลาด โดยหน่วยงาน
ของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือ
หน่วยงานของต่างประเทศ 

(ช) เป็นพสัดุท่ีเป็นท่ีดินหรือส่ิงปลูกสร้าง 
ซ่ึงจ าเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 

(ซ) กรณีอ่ืน ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 



มาตรา 56 วรรคสาม 

ในกรณีหน่วยงานของรัฐในต่างประเทศหรือ 
มีกิจกรรมที่ต้องปฏิบัติในต่างประเทศ 

จะท าการจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้วิธีคัดเลือก 
หรือวิธีเฉพาะเจาะจง 

โดยไม่ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อนก็ได้ 



กฎกระทรวง 
ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลง 

เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 

ข้อ 1 การจัดซื้อจัดจา้งสนิคา้ งานบริการ หรืองานก่อสร้าง ที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง 
หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจดัจา้งครั้งหนึ่งไมเ่กิน 500,000 บาท 
ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 

ข้อ 2 งานจ้างที่ปรึกษาที่ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
 (1) จ้างครั้งหนึ่งไม่เกนิ 500,000 บาท 
 (2) งานจ้างที่มีที่ปรึกษาในงานที่จะจา้งนั้นจ านวนจ ากดัและมีวงเงินคา่จา้งครั้งหนึ่ง 

ไม่เกิน 5,000,000 บาท 
ข้อ 3 งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ที่มีวงเงินงบประมาณค่าก่อสร้างครั้งหนึ่ง

ไม่เกิน 5,000,000 บาท ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง 
ข้อ 4 ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างมีวงเงินเล็กน้อยไม่เกิน 1 แสนบาท จะไม่ท าข้อตกลงเป็น

หนังสือไว้ต่อกันก็ได้ แต่ต้องมีหลักฐานในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น 
ข้อ 5 ในกรณีที่การจดัซื้อจดัจา้งมวีงเงนิเล็กน้อยไม่เกิน 1 แสนบาท จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคล

ใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ 

มาตรา 5 วรรคหนึ่ง มาตรา 56 
วรรคหนึ่ง (2) (ข) มาตรา 70 
วรรคหนึ่ง (3) (ข) (ง) มาตรา 82 
(2) มาตรา 96 วรรคสอง และ
มาตรา 100 วรรคสาม แห่ง พ.ร.บ. 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พั ส ดุ ภ า ค รั ฐ  พ . ศ .  2 5 6 0 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง
ออกกฎกระทรวงไว้ ดังนี้ 



กฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561  

 (1) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับการจัดงาน 
พระราชพิธีถวายพระเพลิงพระบรมศพพระบาทสมเด็จพระ
ปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช 
 (2) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณหรือระเบียบที่ออกตามกฎหมายอื่น 
 (3) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบัน
พระมหากษัตริย ์
 (4) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากรัฐวิสาหกิจหรือ 
นิติบุคคลในเครือของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน ดังต่อไปน้ี 
 (5) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่ง
หากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด
ความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐ
หรือประโยชน์สาธารณะ 

ให้การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุดังต่อไปน้ี  
เป็นกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 (ก) รัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลที่มหีน่วยงานของรัฐถือหุ้น
หรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยในรัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลนัน้
ไม่น้อยกว่าร้อยละ 25 ของทุนทัง้หมด หรือไม่น้อยกว่าร้อย
ละ 20 ของทุนทัง้หมดและเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ที่สุด 
 (ข) รัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลที่มหีน่วยงานของรัฐหรือ
รัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลตาม (ก) แห่งเดียวหรือหลายแห่ง
ถือหุ้นหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยหรือรวมกันในรัฐวสิาหกิจ
หรือนิตบุิคคลนัน้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 ของทุนทัง้หมด 
 (ค) รัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลที่มหีน่วยงานของรัฐหรือ
รัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลตาม (ก) หรือรัฐวสิาหกิจหรือนิติ
บุคคลตาม (ข) ในล าดับชัน้แรกหรือในชัน้ต่อๆ ไปแห่งเดียว
หรือหลายแห่งถือหุ้นหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยหรือรวมกัน
ในรัฐวสิาหกิจหรือนิตบุิคคลนัน้ไม่น้อยกว่าร้อยละ 50 
ของทุนทัง้หมด 



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

1 
ขั้นเตรียมการ 

- ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ 
- รำยชื่อคณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง (ถ้ำมี) 

และคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ 
- งบประมำณที่ได้รับจัดสรร (แหล่งของเงิน ได้แก่ รหัสงบประมำณ/

ผลผลิต/กิจกรรม/ศูนย์ต้นทุน) 

ผู้รับผิดชอบ : เจ้าของเรื่อง 



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต่อ) 

2 
ขั้นด าเนินการ 

2.1 จัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจ้ำงด้วยวิธี
เฉพำะเจำะจง / ค ำสั่งแต่งตั้ง
คณะกรรมกำรฯ 

ระยะเวลา : 1-3 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที ่

2.2 เจรจำตกลงรำคำกับผู้ประกอบกำรที่
มีอำชีพหรือรับจ้ำงนั้นโดยตรง 

 

ระยะเวลา : 1-5 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที/่
คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

* กรณีแต่งตั้งคณะกรรมกำรซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีเฉพำะเจำะจง ให้คณะกรรมกำร 
จัดท ำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบกำรที่มีคุณสมบัติตรงตำมเงื่อนไขที่หน่วยงำน
ของรัฐก ำหนด รำยใดรำยหนึ่งให้เข้ำยื่นข้อเสนอหรือให้เข้ำมำเจรจำต่อรองรำคำ 



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต่อ) 

2 
ขั้นด าเนินการ 

(ต่อ) 

2.3 เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำรเห็นชอบ
รำยงำนผลกำรพิจำรณำอนุมัติรับรำคำ
และประกำศผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง 

ระยะเวลา : 1-3 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที/่ 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

2.4 ประกำศผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำงในระบบ
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำงและของ
หน่วยงำนของรัฐตำมวิธีกำรที่กรมบญัชีกลำง
ก ำหนด / ปิดประกำศผู้ชนะกำรซื้อหรือจ้ำง
โดยเปิดเผย ณ สถำนที่ปิดประกำศของ
หน่วยงำนของรัฐ และแจ้งให้ผู้เสนอรำคำทรำบ 

ระยะเวลา : 1 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ / เจ้าหน้าที ่



ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ต่อ) 

2 
ขั้นด าเนินการ 

(ต่อ) 

2.5 จัดท ำสัญญำ หรือจัดท ำใบสั่งซื้อ/สั่งจ้ำง 
(แล้วแต่กรณี) 

ระยะเวลา : 1-3 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที ่

2.6 กรณีจัดท ำสัญญำ เสนอหัวหน้ำส่วนรำชกำร
ลงนำมในสัญญำ และกรณีจัดท ำใบสั่งซื้อ/
สั่งจ้ำง เสนอหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่ลงนำม 

ระยะเวลา : 1-3 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที ่

2.7 บันทึกข้อมูลสญัญำในระบบจดัซื้อจดัจ้ำง
ภำครัฐ (e-GP) และสร้ำงสญัญำ (PO) ใน
ระบบ GFMIS 

ระยะเวลา : 1 วันท าการ 
ผู้รับผิดชอบ : เจ้าหน้าที ่



ค าสั่ง สป.กษ. เรื่องการมอบอ านาจ 

ค ำสั่งส ำนักงำนปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ที่ 841/2560 

เรื่อง มอบอ ำนำจในกำรสั่งกำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ 

ดาวน์โหลดเอกสาร 
ค าสั่ง ท่ี 841/2560 

คำสั่ง 841-2560.pdf


การสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 

สัญญาแบบเต็มรูป 
(ม.93) 

สัญญาแบบลดรูป 
(ม.96 วรรคแรก) 

สัญญาไม่มีแบบรูป 
(ม.96 วรรคสอง +-ข้อ 79 วรรคสอง) 

(1) ท าตามแบบที่ คกก.นโยบายก าหนดโดย
ความเห็นชอบของ สนง.อัยการสูงสุด 

(2) ถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความแตกต่างไปจาก (
1) ต้องไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐ
เสียเปรียบ 

(3) กรณีจ าเป็นต้องร่างสัญญาข้ึนมาใหม่ต้อง
ส่งให้ สนง.อัยการสูงสุด 
ให้ความเห็นชอบก่อน 

(4) การท าสัญญาตามแบบที่ สนง.อัยการ
สูงสุดให้ความเห็นชอบมาแล้วให้ท าได้ 

(1) การจัดซื้อจัดจ้างโดยโดยวิธีคัดเลือกตามมาตรา 
56 (1) (ค) โดยวิธีเฉพาะเจาะจงตามมาตรา 56 
(2) (ข) (ง) (ฉ) และการจ้างท่ีปรึกษาโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงตามมาตรา 70 (3) (ข) 

(2) การจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงานของรัฐ 
(3) กรณีที่คู่สัญญาสามารถส่งมอบพัสดุได้ครบถ้วน

ภายใน 5 วันท าการนับตั้งแต่วันถัดจากวันท า
ข้อตกลงเป็นหนังสือ 

(4) การเช่าซึ่งผู้เช่าไม่ต้องเสียเงินอ่ืนใดนอกจากค่าเช่า 
(5) กรณีอ่ืนตามที่คณะกรรมการนโยบายประกาศ

ก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

กรณีไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสอื กรณีท าข้อตกลงเป็นหนังสอื 

(1)ในกรณีที่การจัดซือ้จัดจ้างมีวงเงิน
ไม่เกิน 100,000 บาท (ตาม
กฎกระทรวง) แต่ต้องมีหลักฐานใน
การจัดซื้อจัดจ้างนั้น  
(ม.96 วรรคสอง) 

(2) กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่
เกิดขึ้นโดยไม่ไดค้าดหมายไว้ก่อน 
และอาจไม่ด าเนินการตามปกตไิด้
ทัน (ข้อ 79 วรรคสอง) 

ก ร ณี ท า เ ป็ น สั ญ ญ า  





ข้อบกพร่องที่กองคลังตรวจพบ 

ระบุเหตุผลความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง ไม่ชัดเจน  
ควรระบุเหตุผลว่าเหตุใดจึงต้องจัดซื้อจัดจ้าง? 
และน าไปใช้ประโยชน์อะไร? 

1. รายงานขอซื้อขอจ้าง 



ข้อบกพร่องที่กองคลังตรวจพบ 

จะก าหนดเป็นระยะเวลา.......วัน หรือ วันที่ 
ให้ก าหนดตั้งแต่ชั้นรายงานขอซื้อขอจ้าง 

2. การก าหนดระยะเวลาแล้วเสรจ็ 



การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ 
รายงานขอซื้อขอจ้าง 



ข้อบกพร่องที่กองคลังตรวจพบ 

กรณีมีรายการจัดซื้อจัดจ้างหลายรายการ และพิจารณาราคารวม
ขั้นตอนการเพิ่มโครงการ อาจท าเป็นรายการเดียว แต่ต้อง 

3. กรณีจัดซ้ือจัดจ้างหลายรายการ 

1) แนบไฟล์รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ เพ่ือแสดงให้เห็นว่ามีรายการ
อะไรบ้าง 

2) ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง และ PO ต้องลงรายการให้ครบทุกรายการ พร้อม
ระบุราคาต่อหน่วย ต่อรายการ 



ตัวอย่าง : จัดซื้อวัสดุส านักงานและวัสดุคอมพิวเตอร์ จ านวน 18 รายการ 
 พิจารณาราคารวม 

สร้างโครงการ 



ตัวอย่าง : รายงานขอซื้อขอจ้าง 
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