
การใช้รถราชการ 

1. ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ 
พ.ศ. 2523 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ.2545 

2. ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 

กลุ่มตรวจสอบภายใน 3 

ส านักตรวจสอบภายใน 

ส านักงานปลดักระทรวงเกษตรและสหกรณ์ 
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ขอบเขตบรรยายการบริหารรถยนต์ราชการ 

• สาระส าคัญของระเบียบ 
 1) ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 
และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2545 
 2) ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและ
สหกรณ์ ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 
• การก ากับ ควบคุม ดูแล บ ารุงรักษา 
• เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิง 
• การรายงานตามระเบียบ 
• ปัญหาในการปฏิบัติงาน  
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ระเบียบรถราชการ/หนังสือส่ังการ 
• ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 เริ่มใช้เมื่อวันที่ 

8 กรกฎาคม พ.ศ.2523 
• ระเบียบฯ(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2530  เริ่มใช้ เมื่อวันที่ 20 พฤศจิกายน 2530 
• ระเบียบฯ(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2535  เริ่มใช้ เมื่อวันที่ 24 ตุลาคม 2535 
• ระเบียบฯ(ฉบับที ่4) พ.ศ. 2538  เริ่มใช้เมื่อวันที่ 2 ตุลาคม 2538 
• ระเบียบฯ(ฉบับที ่5) พ.ศ. 2541  เริ่มใช้เมื่อวันที่ 10 ตุลาคม 2541  
• ระเบียบฯ(ฉบับที่ 6) พ.ศ.2545   เริ่มใช้เมื่อวันที่ 3 ธันวาคม 2545 
• ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ว่าด้วย

หลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 เริ่มใช้เมื่อวันที่ 1 มีนาคม 2554 
• หนังสือส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 1305/ว11841 ลงวันที่ 8 ธันวาคม 

2540 เรื่อง ขอให้ตรวจสอบควบคุมการใช้รถราชการ 
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สาระส าคัญของระเบียบ 

 หมวด 1 บททั่วไป 
 - ระเบียบนี้ใช้ส าหรับรถยนต์และรถจักรยานยนต์ของส่วน

ราชการ 
 - ประเภทของรถราชการ รถประจ าต าแหน่ง,รถส่วนกลาง, 

รถรับรอง, รถรับรองประจ าจังหวัด และรถอารักขา 
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 

1. ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่
แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2545 

  ส่วนราชการ หมายความว่า กระทรวง ทบวง กรม ส านักงาน 
หรือหน่วยงานอื่นใดของรัฐ ทั้งในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือใน
ต่างประเทศ แต่ไม่รวมถึง รัฐวิสาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายว่า
ด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือหน่วยงานอื่นซึ่งมี
กฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น 
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 

หัวหน้าส่วนราชการ 
  ในส่วนบริหารราชการส่วนกลาง หมายความว่า อธิบดีหรือ

หัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอื่นและมีฐานะเป็นกรมตาม
กฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน และกฎหมาย
ว่าด้วยการปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม 

   ในส่วนราชการบริหารส่วนภูมิภาค หมายความว่า  ผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 

• รถประจ าต าแหน่ง หมายความว่า รถยนต์ที่ทางราชการจัดให้แก่
ข้าราชการผู้ด ารงต าแหน่งตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ได้แก่ 
ข้าราชการซึ่งกฎหมายบัญญัติให้เป็นต าแหน่งบงัคบับญัชาตั้งแต่
ระดับหัวหน้าส่วนราชการขึ้นไป ผู้ช่วยหัวหน้าส่วนราชการ     
รองหัวหน้าส่วนราชการ ผู้ด ารงต าแหน่งผู้ตรวจราชการระดับ
กระทรวง และเอกอัครราชทูตประจ ากระทรวง  ฯ  

• รถส่วนกลาง หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้
เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมของส่วนราชการ 
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 
• รถรับรอง หมายความว่า รถยนต์ที่จัดไว้เป็นพาหนะรับรองชาว

ต่างประเทศ ซึ่งเป็นแขกของทางราชการ ส าหรับส่วนราชการใน
ต่างประเทศที่ไม่มีรถรับรอง ให้หมายความรวมถึง  รถประจ า
ต าแหน่งเมื่อใช้เป็นพาหนะรับรองคนไทยและชาวต่างประเทศซึ่ง
เป็นแขกของทางราชการเฉพาะคราวนั้นด้วย 

• รถรับรองประจ าจังหวัด หมายความว่า รถยนต์ที่จังหวัดจัดไว้
เพื่อเข้าร่วมขบวนหรือเป็นพาหนะรับรองบุคคลส าคัญ 

• รถอารักขา หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่ส่วน
ราชการที่มีหน้าที่รับผิดชอบในการถวายอารักขาและรักษาความ
ปลอดภัยพระบรมวงศานุวงศ์จัดไว้ใช้เป็นพาหนะเพื่อการนั้น 
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 

 

 

2. ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 
 ส่วนราชการระดับกอง หมายความว่า ส านักงานรัฐมนตรี 
กระทรวงเกษตรและสหกรณ์ กอง ส านัก ศูนย์ หรือสถาบัน ตาม
กฎกระทรวง แบ่งส่วนราชการส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวง
เกษตรและสหกรณ์ และให้หมายความรวมถึงโครงการหรือหน่วยงาน
อื่น ในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่หัวหน้า
โครงการหรือหน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่ผู้บังคับบัญชา  
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ค านิยาม ตามระเบยีบน้ี 
2. ระเบียบส านักงานปลัดกระทรวง กระทรวงเกษตรและสหกรณ์  ว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การใช้รถราชการ พ.ศ. 2554 (ต่อ) 
 หัวหน้าส่วนราชการระดับกอง หมายความว่า หัวหน้าส านักงานรัฐมนตรี 
ผู้อ านวยการกอง ผู้อ านวยการส านัก ผู้อ านวยการศูนย์ ผู้อ านวยการสถาบัน และ
ผู้รักษาราชการแทน รวมถึงหัวหน้าโครงการ หรือหัวหน้าหน่วยงาน ในสังกัด
ส านักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ที่ได้รับมอบหมายให้ท าหน้าที่
ผู้บังคับบัญชา 
 รถประจ ากอง หมายความว่า รถส่วนกลางตามระเบียบส านักนายก 
รัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการพ.ศ. 2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ ที่จัดไว้เพื่อ
กิจการอันเป็นส่วนรวมของส่วนราชการระดับกอง ซึ่งอยู่ในความดูแลรับผิดชอบ
ของหัวหน้าส่วนราชการระดับกองนั้น 
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หมวด 1 บทท่ัวไป 
 - รถส่วนกลางทุกคันให้มีตราเครื่องหมายประจ าของส่วนราชการ

ขนาดกว้างหรือยาวไม่น้อยกว่า 18 เซนติเมตร และอักษรชื่อเต็ม
ของส่วนราชการขนาดสูงไม่น้อยกว่า 5 เซนติเมตร หรือชื่อย่อ
ขนาดสูงไม่น้อยกว่า 7.5 เซนติเมตรไวด้้านข้างนอกรถทั้งสองข้าง 
ตามระเบียบก าหนด เว้นแต่มีเหตุผลและความจ าเป็นให้ขอยกเว้น 

   - รถจักรยานยนต์ขนาดลดลงตามส่วน 
 - ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อแสดงสังกัดของส่วนราชการ    

ให้พ่นด้วยสีขาว เว้นแต่ใช้สีขาวแล้วมองไม่เห็นชัดเจน ให้ใช้    
สีอื่นแทน 
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หมวด 1 บทท่ัวไป 
 
 
 
 
 
 
 

- ให้จัดท าบัญชีแยกประเภทเป็นรถประจ าต าแหน่ง รถส่วนกลาง 
รถรับรอง หรือรถรับรองประจ าจังหวัด แสดงหลักฐานการได้มา
และการจ าหน่ายจ่ายโอนรถราชการ (แบบ 1 และ แบบ 2) 

ตัวอย่าง ตราเครื่องหมายประจ ารถ 

12 



บัญชีรถราชการ 

ประเภทรถประจ าต าแหน่ง  
ทะเบียนรถของ.......................................................(กรม).......................................................... 

 
ล ำดบัที่ ช่ือของรถ แบบ/รุ่น/ปี/ขนำด

(ซีซี) 
หมำยเลขทะเบียน ประจ ำต ำแหน่ง รำคำ วนัได้มำ วนัจ ำหน่ำย หมำยเหตุ 

แบบ 1 
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บัญชีรถราชการ 

ประเภทรถส่วนกลาง/รถรับรอง/รถรับรองประจ าจังหวัด/รถอารักขา  
ทะเบียนรถของ.......................................................(กรม).......................................................... 

 ล ำดบัที่ ช่ือของรถ แบบ/รุ่น/ปี/ขนำด
(ซีซี) 

หมำยเลขทะเบียน สังกดัหน่วยงำนใด รำคำ วนัได้มำ วนัจ ำหน่ำย หมำยเหตุ 

แบบ 2 
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หมวด 1 บทท่ัวไป 

• ในกรณีที่มีการจ าหน่ายรถราชการ ให้ลบหรือท าลายตรา
เครื่องหมายก่อนส่งมอบ 

• กรณีที่ส่วนราชการใดมีเหตุผลและความจ าเป็นซึ่งเห็นว่า การมี
ตราเครื่องหมายและอักษรชื่อ หรืออักษรชื่อย่ออาจไม่ปลอดภัย
แก่ผู้ใช้รถ หรือไม่เหมาะสมแก่การปฏิบัติงานให้ขออนุมัติต่อ
ปลัดกระทรวง เพื่อขอยกเว้นการมีตราเครื่องหมาย และอักษร
ชื่อหรืออักษรชื่อย่อได้ 
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หมวด 1 บทท่ัวไป 
• รถคันใดได้รับการยกเว้นการมีตราเครื่องหมายและอักษรชื่อ

แสดงสังกัดของส่วนราชการ ให้ส่วนราชการปฏิบัติดังนี้ 

 - รายงานผู้รักษาการตามระเบียบ (ปลัดส านักนายกรัฐมนตรี) 

 - รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

 และให้มีการพิจารณาทบทวนเหตุผลและความจ าเป็นของการ
ยกเว้น ในช่วงเวลาอันเหมาะสมอยู่เสมอ 

   รถที่ใช้ในต่างประเทศได้รับการยกเว้นไม่ต้องพ่นตราอักษรชื่อ
ส่วนราชการ 
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หมวด 1 บทท่ัวไป 
   ในแต่ละปีงบประมาณ ต้องส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิง
ของรถทุกคัน เพื่อเป็นหลักฐานในการเบิกจ่ายเช้ือเพลิง และการตรวจสอบของ
เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจสอบ 

เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิง 

        ในแต่ละปีงบประมาณ ต้องส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้   สิ้นเปลือง
เชื้อเพลิงของรถทุกคัน 

  วิธีการค านวณ 
เกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองเชื้อเพลิง = จ านวนเลขไมล์ปลายปี (กม.) – จ านวนเลขไมล์ตน้ปี (กม.) 

            จ านวนน้ ามันเชื้อเพลิงที่เติมทั้งปี (ลิตร)  

         =  ............. กม./ลิตร 17 



หมวด 2 การจัดหา 
ข้าราชการท่ีราชการจัดรถประจ าต าแหน่งให้ 

ผู้ที่ด ารงต าแหน่งบังคับบัญชาตั้งแต่ระดับผู้ช่วยหัวหน้าส่วนราชการ  

รองหัวหน้าส่วนราชการ  

หัวหน้าส่วนราชการขึ้นไป 

ผู้ด ารงต าแหน่งผู้ตรวจราชการระดับกระทรวง  

เอกอัครราชทูตประจ ากระทรวง 

ข้าราชการประจ าในต่างประเทศ ได้แก่ ผู้ด ารงต าแหน่งเอกอัครราชทูต อัคร
ราชทูตที่ปรึกษา ที่ปรึกษา ผู้ช่วยทูต ฝ่ายกิจการพิเศษ กงสุลใหญ่และหัวหน้า
ส านักงานในต่างประเทศ ในส่วนที่เกี่ยวกับอัครราชทูตที่ปรึกษา ที่ปรึกษานั้น 
เฉพาะผู้ด ารงต าแหน่งที่สองรองจากเอกอัครราชทูต  
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หมวด 2 การจัดหา 
• หัวหน้าส่วนราชการควรพิจารณาจัดสรรรถประจ าต าแหน่งส าหรับ

ต าแหน่งที่ปรึกษาหรือผู้ทรงคุณวุฒิระดับ 11 และระดับ 10 ที่ได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าส่วนราชการได้รับผิดชอบงานด้านบริหารที่มี
อ านาจบังคับบัญชาได้ 

• รถประจ าต าแหน่งให้มีได้ไม่เกินต าแหน่งละ ๑ คัน ข้าราชการผู้ใดด ารง
ต าแหน่งหลายต าแหน่ง ให้เลือกใช้รถประจ าต าแหน่งได้เพียงต าแหน่งเดียว  

• ข้าราชการผู้มีสิทธิได้รถประจ าต าแหน่ง และไปด ารงต าแหน่งใน
รัฐวิสาหกิจ ซ่ึงมีสิทธิได้รถประจ าต าแหน่งของรัฐวิสาหกิจ ให้เลือกใช้รถ
ประจ าต าแหน่งทางใดทางหนึ่งได้เพียงต าแหน่งเดียว  
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หมวด 2 การจัดหา 
- เกณฑ์ส าหรับจัดหารถทดแทน  หลักเกณฑข์นาดเครื่องยนตแ์ตล่ะประเภทเปน็ไป

ตามส านักงบประมาณก าหนด 
   (1)  รถนั่งส่วนกลาง  5  ปีขึ้นไป  
   (2)  รถประจ าต าแหน่ง  6  ปีขึ้นไป  
   (3)  รถที่จัดหาจากส่วนราชการโดยตรง ให้คิดอายกุารใชง้านลดลง  1  ป ี 

หลักเกณฑ์ขนาดเครื่องยนต ์
   (1) รถประจ าต าแหน่ง ขนาดเครื่องยนตส์ูงสุดไม่เกนิ 3,000 ซ.ีซ.ี 

       - ระดับรองอธิบด ี หรือผู้ด ารงต าแหนง่อื่นที่มีฐานะเทยีบเท่า  ขนาดปริมาตรกระบอก
สูบไม่เกิน  2,000  ซซี ี

       - ระดับอธิบด ี รองปลัดกระทรวง  เอกอัครราชทูตประจ ากระทรวง  ผู้ตรวจราชการ
ระดับกระทรวง และรองเลขาธิการนายกรัฐมนตร ี  ฝ่ายการเมือง  เลขานุการรัฐมนตร ี
ขนาดปริมาตรกระบอกสูบ 2,000 - 2,400  ซีซี 20 



หมวด 2 การจัดหา 

หลักเกณฑ์ขนาดเครื่องยนต์ รถประจ าต าแหน่ง (ต่อ) 
   - ระดับปลัดกระทรวง เลขาธิการนายกรัฐมนตรี หรือผู้ด ารง ต าแหน่งอื่นที่มี
ฐานะเทียบเท่า ขนาดปริมาตรกระบอกสูบ 2,000 - 2,400  ซีซ ี
   - ระดับรัฐมนตรีว่าการกระทรวง รัฐมนตรีประจ าส านัก นายกรัฐมนตรี 
รัฐมนตรีว่าการทบวง  รัฐมนตรีช่วยว่าการกระทรวง  รองประธานวุฒิสภา   
รองประธานสภาผู้แทนราษฎร  หรือผู้ด ารงต าแหน่งอื่นที่มฐีานะเทียบเท่า และ 
   - ระดับรองนายกรัฐมนตรี รองประธานรัฐสภาและผู้น าฝ่ายค้าน ในสภา
ผู้แทนราษฎร 
    ขนาดปริมาตรกระบอกสูบไม่เกิน  3,000  ซีซี  
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หมวด 2 การจัดหา 

   (2) รถนั่งส่วนกลาง ปริมาตรกระบอกสูบไม่เกิน 1,600 ซี.ซี. เป็นรถยนต์นัง่      
4 ประตู ราคารวมเครื่องปรับอากาศ วิทยุ เทป และอุปกรณม์าตรฐานจากโรงงาน 

ข้อสังเกต 
   เป็นรถยนต์นัง่เกง๋ 4 ประตู  

   -  การจัดซื้อรถประจ าต าแหน่งให้มีเฉพาะอุปกรณ์อ านวยความสะดวกมาตรฐาน  
คือ เครื่องปรับอากาศ วิทยุ เทป และอุปกรณ์มาตรฐานจากโรงงานเท่านั้น ทั้งนี้     
ไม่รวมถึงอุปกรณอ์ านวยความสะดวกอื่นๆ  นอกเหนอืจากมาตรฐานข้างต้น  เช่น 
โทรทัศน์ โทรศัพท์ เป็นต้น  

 -   การจัดซื้อรถยนต์เครื่องยนต์เบนซนิ ให้มีคุณสมบัติตามมาตรฐานผลิตภณัฑ ์
อุตสาหกรรมเลขที่ 1870-2542 
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หมวด 3 การใช้ 
    รถส่วนกลาง รถรับรอง และรถรับรองประจ าจังหวัด ให้ใช้เพื่อกิจการอัน

เป็นส่วนรวมของส่วนราชการ หรือเพื่อประโยชน์ของทางราชการ ตาม
หลักเกณฑ์ที่ส่วนราชการเจ้าของรถนั้นก าหนดขึ้น 

      ห้าม ผู้มีสิทธิได้รับรถประจ าต าแหน่ง ซึ่งได้รถประจ าต าแหน่งแล้วน ารถ
ส่วนกลางไปใช้อีก เว้นแต่มีเหตุผลความจ าเป็นเฉพาะคราว ทั้งนี้ ให้ระบุ
เหตุผลความจ าเป็นที่ต้องใช้รถส่วนกลาง เช่น รถเสียส่งซ่อม 

      ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งต้องคืนรถให้แก่ส่วนราชการภายใน ๓๐ วัน   นับแต่
วันที่ได้พ้นจากต าแหน่งหรือส่งมอบงาน แล้วแต่กรณี  

      ผู้ใช้รถประจ าต าแหน่งถึงแก่กรรม ให้เรียกรถประจ าต าแหน่งคืน อาจผ่อน
ผันให้ส่งคืนเกินก าหนดเวลาได้ตามควรแก่พฤติการณ์ แต่ต้องไม่เกินกว่า 60 
วัน นับจากวันถึงแก่กรรม 
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หมวด 3 การใช้ 
     ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง รถรับรอง และรถรับรองประจ าจังหวัด  ตาม
แบบ 3 

 

 

 

 

 
 

* สป.กษ. หัวหน้าส่วนราชการระดับกองเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ ต่างส่วนราชการ   
อยู่ในดุลพินิจของหวัหน้าสว่นราชการ (ปลัดกระทรวงหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย) 24 



หมวด 3 การใช้ 
     จัดให้มีสมุดบนัทกึการใช้รถส่วนกลาง รถรับรอง รถรับรองประจ าจังหวัด  ประจ ารถ
แต่ละคัน ตามแบบ 4 

       แบบ 4 
บันทึกการใช้รถ 

รถหมายเลขทะเบียน........................................ 

 ล าดับ
ที ่

ออกเดินทาง
วันที่ เวลา 

ผู้ใช้รถ สถานที่
ไป 

ระยะกม/
ไมล์ เมื่อรถ
ออกเดินทาง 

กลับถึง
ส านักงาน
วันที่ เวลา 

ระยะกม/ไมล์ 
เมื่อรถกลับ 
ส านักงาน 

รวม
ระยะทาง 
กม/ไมล์ 

พนักงาน
ขับรถ 

หมายเหตุ 
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หมวด 4 การเก็บรักษาและซ่อมบ ารุง 
 - รถประจ าต าแหน่ง อยู่ในความควบคุมและความรับผิดชอบของผู้

ด ารงต าแหน่ง 
 - รถส่วนกลาง รถรับรอง และรถรับรองประจ าจังหวัด อยู่ในความ

ควบคุมและรับผิดชอบของส่วนราชการ โดยเก็บรักษาในสถานที่หรือ
บริเวณส่วนราชการ การพิจารณาอนุญาตให้น ารถไปเก็บรักษาที่อื่น
ชั่วคราวได้ในกรณีต่อไปนี้ คือ 

  1) ส่วนราชการไม่มีสถานที่เก็บรักษาที่ปลอดภัยเพียงพอ 
      2) มีราชการจ าเป็นและเร่งด่วนหรือการปฏิบัติราชการลับ 
 ผู้รับผิดชอบท ารายงานขออนุญาต แสดงเหตุผลความจ าเป็นและ

รายละเอียดสถานที่ที่จะน ารถไปเก็บรักษา และรายงาน สตง. ทราบ 
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หมวด 4 การเก็บรักษาและซ่อมบ ารงุ 
  กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหาย 
    -  รถส่วนกลาง ระหว่างการเก็บรักษาที่อื่นชั่วคราว ผู้เก็บรักษาต้องรับผิดชดใช้คา่

สินไหมทดแทนให้ทางราชการ  เว้นแต่จะพิสูจนไ์ด้วา่ได้ใช้ความระมัดระวังเยี่ยงวิญญู
ชนจะพึงสงวนรักษาทรัพย์สินของตนแล้ว และต้องรีบรายงานผู้บังคบับญัชา
ตามล าดับ จนถึงหัวหน้าส่วนราชการ 

    - รถประจ าต าแหน่ง  ต้องรีบรายงานให้หวัหนา้ส่วนราชการทราบทันที ผู้ใช้
ประมาทเลินเล่อ ต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหายแกส่่วนราชการ  กรณีเป็นความผิดของ
บุคคลภายนอก ให้ผู้ใช้เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอก  

    ในระหว่างด าเนินการหาตัวผูร้ับผดิชอบ ให้น าระเบียบความรับผิดของข้าราชการ
ในทางแพ่ง และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้องมาใช้บังคบั 
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หมวด 4 การเก็บรักษาและซ่อมบ ารงุ 
กรณีเกิดการสูญหายหรือเสียหาย 
    1. รถส่วนกลาง  
  1.1 ต้องรีบรายงานผู้บงัคบับญัชาตามล าดับ (ผอ. ส านัก/กอง หรือ กษ. จังหวัด) 
จนถึงหัวหน้าส่วนราชการ (ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์) ทราบทันที 
  1.2 ด าเนินการสอบข้อเท็จจริงหาตัวผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหายทีเ่กดิขึ้น (อาจแต่งตั้ง 
คณะกรรมการเพื่อสอบหาข้อเท็จจริง หรือด าเนินการวิธกีารอื่นใดทีเ่ห็นสมควร ) เพื่อให้ 
สามารถระบุสาเหตุและหาตัวผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหายที่เกดิขึ้นได ้
  1.3 สอบสวนความรับผิดทางละเมิด ต่อว่าร้ายแรงหรือไม่ร้ายแรง ใครเป็น 
ผู้รับผิดชดใช้ค่าเสียหาย 
  1.4 รายงานผลการด าเนินการหาตัวผูร้ับผิดต่อผู้บงัคบับญัชาตามล าดบัชั้น ทราบ 
และด าเนินการตามระเบียบที่เกีย่วข้องตอ่ไป 

  - รายงานกรณีรถเสียหายตามแบบ 5 ดังตัวอย่าง 
 

28 



แบบฟอร์มกรณีรถเสียหาย (แบบ 5) 
     แบบ ๕  

    วันที.่......เดือน..................พ.ศ.........  

• เรื่อง รายงานอุบัติเหตุรถหมายเลขทะเบียน.....................  

• เรียน  

• เหตุเกิดเมื่อวันที.่..........................................................................................เวลา....................................น.  

• สถานที่เกิดเหตุ................................................................................................(ดังแผนที่สังเขปที่แนบมาน้ี)  

• ความเร็วขณะเกิดเหตุ....................................................................................................................กม./ชม.  

• ก่อนเกิดเหตุเดินทางจาก..........................................................จะไป...........................................................  

• ความเสียหาย .............................................................................................................................................  

• ................................................................................................................................................................... 

• พาหนะหรือทรัพย์สินฝ่ายตรงข้าม  

• รถ.............................................................................หมายเลขทะเบียน.....................................................  

• ขับขี่โดย...........................................................อาย.ุ..........ปี ใบอนุญาตขับขี่เลขที่...................................  

• ที่อยู่ของผู้ขับขี่............................................................................................................................................  

• ชื่อเจ้าของรถ...............................................................................................................................................  

• เหตุเกิดจาก.................................................................................................................................................  

• ความเสียหาย..............................................................................................................................................  

• ...................................................................................................................................................................  

• ผู้บาดเจ็บ  

• ชื่อ.......................................................อาย.ุ.............ปี ที่อยู่........................................................................  

• ชื่อ.......................................................อาย.ุ.............ปี ที่อยู่........................................................................  

• ผู้สอบสวนและพยาน  

• พนักงานสอบสวนชื่อ..................................................สถานีต ารวจ.............................................................  
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หมวด 4 การเก็บรักษาและซ่อมบ ารงุ 

     - ให้ส่วนราชการตรวจสอบและดูแลสภาพรถ มิให้มีมลพิษทางอากาศและ
ระดับเสียงจากท่อไอเสียเกินระดับมาตรฐาน 

     - ให้มีการตรวจสอบมลพิษทุกระยะ 6 เดือน หรือทุกระยะทาง 15,000 
กิโลเมตร แล้วแต่จะถึงก าหนดอย่างใดก่อน  และรายงานผลการด าเนินการให้
กระทรวงวิทยาศาสตร์เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม อย่างน้อยปีละครั้ง  รถ
ราชการคันใด  มีมลพิษเกินมาตรฐานให้ด าเนินการแก้ไขซ่อมบ ารุงให้อยู่ใน
สภาพปกติ 

     -  ให้ส่วนราชการจัดท าสมุดแสดงรายการซ่อมบ ารงุรถแต่ละคัน ตามแบบ 6 
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แบบฟอร์มสมดุแสดงรายการซ่อมบ ารงุรถ (แบบ 6) 
        รายละเอียดการซ่อมบ ารุง                 แบบ 6 

 

รถ......................................................................................................................หมายเลขทะเบียน............................................. 

 
ล าดับที ่ เลขระยะทาง

เมื่อเข้าซ่อม 
รายการซ่อม จ านวนเงิน สถานที่ซ่อม วันตรวจรับ หมายเหตุ 
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หมวด 5  การเบกิจ่ายค่าเช้ือเพลิง 

   - รถประจ าต าแหน่ง กรณีที่น ารถไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ซึ่ง
นอกเหนือไปจากหน้าที่ปกติประจ าใหเ้บิกจ่ายค่าเชื้อเพลิงได้ ทั้งนี้
หัวหน้าส่วนราชการต้องรับรองทุกครั้ง ว่าได้มีการน ารถประจ าต าแหน่ง
ไปใช้ในกรณีดังกล่าวจริง 
   - รถส่วนกลาง รถรับรอง และรถรับรองประจ าจังหวัด ให้เบิกจ่าย  
ค่าเชื้อเพลิงที่ได้ตั้งงบประมาณเพื่อการนี้ 
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เกณฑ์การใช้ส้ินเปลืองน ้ามัน 

• ในแต่ละปีงบประมาณ ต้องส ารวจและก าหนดเกณฑ์การใช้
สิ้นเปลืองเชื้อเพลิงของรถทุกคัน เพื่อเป็นหลักฐานในการ
เบิกจ่ายเชื้อเพลิง และการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ฝ่าย
ตรวจสอบ และความคุ้มค่าของการใช้รถราชการ 
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เกณฑ์การใช้ส้ินเปลืองน ้ามัน 

• ทุกต้นปีงบประมาณ ส ารวจรถราชการว่ายังมีสภาพใช้งาน
จริงจ านวนเท่าใด 

• ในแต่ละปีงบประมาณให้ส ารวจถึงอัตราความสิ้นเปลืองในการ
ใช้น้ ามันเชื้อเพลิงและน้ ามันหล่อลื่นของรถราชการแต่ละคัน 

• ให้แจ้งผลหน่วยตรวจสอบภายใน ส านักงานการตรวจเงิน
แผ่นดิน และส านักงบประมาณ ( หนังสือที่ นร 0215/ว(ล) 
2240 ลว.16 กพ.2539 ) 
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ประเด็นท่ีตรวจพบในการปฏิบติังาน  

• ไม่ได้จัดท า ใบขออนุญาตใช้รถยนต์  (แบบ 3) สมุด
บันทึกการใช้รถยนต์ส่วนกลาง (แบบ 4)  

• เมื่อเสร็จสิ้นการใช้รถยนต์ส่วนกลางในแต่ละวันใน
บางครั้งจะเก็บรักษารถยนต์ส่วนกลางไว้ที่บ้าน 

• ไม่มีตราเครื่องหมายหน่วยงานประจ ารถยนต์ติดไว้
ด้านข้างนอกรถยนต์ ทั้ง 2 ข้าง 
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ประเด็นท่ีตรวจพบในการปฏิบัติงาน  

• เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้กับรถโดยไม่ระบุหมายเลขทะเบียน
รถยนต์ 

•  เบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้กับรถคันเดียวกันในวันเดียวกัน 

• เบิกค่าน้ ามันเชื้อเพลิง นอกเส้นทางไปปฏิบัติราชการ 
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ประเด็นท่ีตรวจพบในการปฏิบติังาน  

• ใช้ตราเครื่องหมายรถยังไม่ถูกต้อง 

• บันทึกการได้มาของรถส่วนกลางในทะเบียนครุภัณฑ์ ไม่บันทึก
ในทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

• ไม่ได้จัดท าสมุดการใช้รถให้เป็นปัจจุบัน 

• ไม่ได้ท าการจัดเก็บและบ ารุงรักษารถราชการ 
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ประเด็นท่ีตรวจพบในการปฏิบัติงาน  

• มีการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้กับรถที่ไม่ใช่รถของทางราชการ  

• มีการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงผิดประเภทรถ 

• มีการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงโดยไม่มีใบสั่งจ่ายน้ ามัน 

• มีการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้กับพาหนะส่วนตัวของเจ้าหน้าที่ 
และผู้บริหารในการเดินทางไปราชการ  
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กฎหมายท่ีเก่ียวข้องส าหรับผูท้ าหน้าท่ี

พนักงานขับรถ  

1. พระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539  

2. ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยหลักเกณฑ์
การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
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กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิด

ของเจ้าหน้าท่ี 

กรณีที่เกิดละเมิดขึ้นแก่เอกชน  
• เจ้าหน้าที่ปฏิบัติการไปตามหน้าที่แล้วเกิดละเมิดขึ้นแก่เอกชน 

หน่วยงานของรัฐที่เจ้าหน้าที่นั้นสังกัดอยู่ เป็นผู้รับผิดชอบ
โดยตรงในผลแห่งละเมิดนั้น              

• ถ้าการละเมิดนั้นไม่ได้เกิดจากการกระท าในการปฏิบัติหน้าที่ 
ผู้เสียหายจะต้องฟ้องตัวเจ้าหน้าที่ผู้ท าละเมิด จะฟ้องร้อง
หน่วยงานไม่ได้ 
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กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิด

ของเจ้าหน้าท่ี 

 กรณีที่เกิดละเมิดขึ้นแก่หน่วยงานของรัฐ  
• การละเมิดนั้นไม่ได้เกิดจากการกระท าในการปฏิบัติหน้าที่ต้องบังคับไป   

 ตามบทบัญญัติแหง่ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์  
• ถ้าเกิดจากการกระท าในการปฏิบัติหน้าที่ 
 - พิจารณาตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับกรณีกระท าละเมิดต่อเอกชน  
 -  เจ้าหน้าที่จะต้องรับผิดชอบใช้ค่าสินไหมทดแทนให้แก่หน่วยงานของ

   รัฐก็ต่อเมื่อได้กระท าไปโดยจงใจ หรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรง 
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การกระท าละเมดิของเจา้หนา้ที ่ 
(๑) ใชอ้ านาจตามกฎหมาย ออกกฎ ค าส ัง่ทางปกครอง ค าส ัง่อ ืน่ การกระท าอืน่    (๒) ไมไ่ดใ้ชอ้ านาจตามกฎหมาย 

กระท าตอ่บคุคลภายนอก กระท าตอ่หนว่ยงานของรฐั 

การปฏบิตัหินา้ที ่
(๑) + (๒) 

มใิชก่ารปฏบิตัหินา้ที ่

(มาตรา ๖) 

มใิชก่ารปฏบิตัหินา้ที ่

(มาตรา ๖) 

ยืน่ค าขอ
คา่เสยีหายตอ่

หนว่ยงานฯ ม. ๑๑ 

ฟ้องหนว่ยงานฯ
ตอ่ศาล (ม.๕) 

พอใจ ไมพ่อใจ 

ฟ้องหนว่ยงานฯ
ละเมดิตอ่ศาล 

(๒) ศาล
ยตุธิรรม 

• จงใจ หรอื 

• ประมาทเลนิเลอ่
อยา่งรา้ยแรง 

ประมาทเลนิเลอ่
ธรรมดา 

เป็นพบั 
กบัหนว่ยงานฯ 

• ใชส้ทิธไิลเ่บีย้ หรอื 

• เรยีกใหช้ดใช ้
 คา่สนิไหมทดแทน 

ชดใช ้ไมช่ดใช ้

ออกค าส ัง่ทางปกครอง 
เรยีกใหเ้จา้หนา้ทีช่ าระเงนิฯ ม.๑๒ 

(๑) ฟ้อง 
ศาลปกครอง 

๓ 

๑ 

๕ 

เจา้หนา้ทีไ่มพ่อใจ
อทุธรณ์ค าส ัง่ฯ 

วนิจิฉยัอทุธรณ์แลว้ 
ไมพ่อใจฟ้องศาลปกครอง
เพกิถอนค าวนิจิฉยัได ้

๒ 

ไมช่ าระ ใชม้าตรการ 
บงัคบัทางปกครอง 

(๑) ศาล
ปกครอง 

๔ 

การใชส้ทิธไิลเ่บีย้ 

การปฏบิตัหินา้ที ่

(๑) + (๒) 
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กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 

ขั้นตอนการด าเนินการเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
กรณีเกิดความเสียหายกับหน่วยงานของรัฐ 

 ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ได้กระท าให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงาน
ของรัฐ มีขั้นตอนการด าเนินการตามพระราชบัญญัติความรับผิดทาง
ละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 และระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ 
พ.ศ. 2539 สรุปได้ดังนี้ 

43 



กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 

 1. เมื่อเกิดความเสียหายกับหน่วยงานของรัฐ และหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐมีเหตุอันควรเชื่อว่าเกิดจากการกระท าของเจ้าหน้าที่
ของหน่วยงาน ให้หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งคณะกรรมการสอบ
ข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด มีจ านวนไม่เกิน 5 คน โดยแต่งตั้ง
จากเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานของรัฐแห่งนั้น หรือหน่วยงานของรัฐอื่น
ตามที่เห็นสมควร เพื่อพิจารณาเสนอความเห็นเกี่ยวกับผู้ต้องรับผิดและ
จ านวนค่าสินไหมทดแทนที่ผู้นั้นต้องชดใช้ 

    ในกรณีความเสียหายไม่ได้เกิดจากการกระท าของเจ้าหน้าที่
และไม่แต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด ต้อง
รายงานให้ปลัดกระทรวง รัฐมนตรีที่ก ากับดูแลเพื่อพิจารณาอีกครั้ง 44 



กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 

 2. คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด จะเป็นผู้ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงโดยการรวบรวมพยานหลักฐานทั้งหมด ให้โอกาสผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีสิทธิ์
ชี้แจงแสดงพยานหลักฐาน แล้วพิจารณาว่าความเสียหายเกดิขึ้นจากการปฏิบัตหินา้ที่
หรือไม่ หากความเสียหายเกดิจากการปฏิบตัิหนา้ที่ ให้พิจารณาต่อไปว่าเป็นการจงใจ
หรือประมาทเลินเล่ออย่างร้ายแรงหรือไม่ หากเป็นการกระท าที่จงใจหรือประมาท
เลินเล่ออย่างร้ายแรงก็ต้องรับผิดตามพระราชบัญญัติความรับผิดทางละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 หากพิจารณาแล้วเหน็ว่าเป็นความประมาทเลินเล่อแตไ่ม่ถึงขั้น
ร้ายแรง เจ้าหน้าที่ผู้นั้นไม่ต้องรับผิดและไม่ต้องชดใช้ค่าเสียหายให้กบัหน่วยงานของรัฐ
แต่อย่างใด 

 ในกรณีที่วินจิฉัยแล้วเห็นว่า ความเสียหายไม่ได้เกดิจากการปฏิบัติตามหน้าที่ก็
ต้องรับผิดตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ กล่าวคือ รับผิดอย่างลูกหนี้ร่วมและ
ต้องรับผิดเตม็จ านวน หักส่วนที่เกดิจากความบกพร่องของหนว่ยงานของรัฐไม่ได้ 45 



กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 

 3. เมื่อคณะกรรมการสอบข้อเทจ็จรงิความรบัผิดทางละเมิดมีมติอย่างไร
แล้วให้เสนอความเหน็ต่อผู้แต่งตัง้คณะกรรมการฯ ว่ามีผู้ต้องรับผิดหรือไม่ หากมี
ผู้ต้องรับผิด ต้องรับผดิจ านวนเท่าใดและแตง่ตั้งคณะกรรมการฯ เป็นผู้วินิจฉัยสั่ง
การว่ามีผู้ต้องรบัผิดหรือไม่ หากมีผู้ตอ้งรบัผิด ต้องระบุว่าตอ้งชดใช้ค่าเสยีหาย
จ านวนเท่าใด แต่ยังมิต้องแจ้งการสั่งการใหผู้้ที่เกี่ยวข้องทราบ แลว้ใหส้่งส านวน
การสอบสวนไปยังกระทรวงการคลังเพื่อตรวจสอบ (เว้นแต่เปน็เรื่องที่
กระทรวงการคลังประกาศก าหนดว่าไม่ต้องรายงาน) 

 4. กระทรวงการคลงัโดยกรมบญัชีกลางจะเป็นผู้พิจารณาส านวนการ
สอบสวน โดยต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จกอ่นอายุความ 2 ปีสิ้นสุดไม่น้อยกว่า    
6 เดือน 
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กฎหมายว่าด้วยความรับผดิทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี 

 5. หน่วยงานของรัฐต้องมีค าสั่งใหผู้้รับผิดชดใช้คา่สินไหมตามความเหน็
ของกระทรวงการคลังซึ่งเป็นการออกค าสั่งทางปกครองตามพระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 โดยแจ้งสิทธิการอุทธรณค์ าสัง่ดงักลา่วให้
ผู้รับผิดชดใช้ค่าสินไหมทดแทนทราบดว้ย 

 ในกรณผีู้รับผดิไม่ชดใช้ภายในเวลาทีก่ าหนด ให้ใช้มาตรการบงัคับทาง
ปกครองตามพระราชบัญญตัิวิธีปฏิบตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

 6. ผู้รับผิดมีสทิธิอุทธรณค์ าสัง่ตอ่หนว่ยงานผู้ออกค าสั่ง หากผู้รบัผิดไม่
พอใจค าวินิจฉัยของผูม้ีอ านาจพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ ์ก็มีสิทธิยื่นฟอ้งต่อศาล
ปกครองเพื่อขอใหเ้พกิถอนค าสั่งดังกล่าวได้ 

 อย่างไรก็ตาม ผู้รับผิดมีสทิธิขอทเุลาการใชม้าตรการบังคับทางปกครองได้ 
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ขอบคุณคะ 

ถาม - ตอบ 

48 


