
การรับคนืเงนิเบิกเกนิส่งคนื
และเงนิเหลอืจ่ายปีเก่าส่งคนื
ผ่านระบบอเิลก็ทรอนิกส์ 



หนังสือทีเ่กีย่วข้อง หนังสือกระทรวงการคลงั ด่วนทีสุ่ด 
ที ่กค 0402.2/ว 100 ลงวนัที่ 28 กนัยายน 2561 เร่ือง 

หลกัเกณฑ์และวธีิปฏิบัตใินการรับคนืเงินเบิกเกนิส่งคนื 
และเงนิเหลอืจ่ายปีเก่าส่งคนืของส่วนราชการผ่านระบบ 

อเิลก็ทรอนิกส์ 
กระทรวงการคลงัก าหนดให้ส่วนราชการถือปฏิบัติ ตั้งแต่

วนัที่ 1 ตุลาคม 2561 



สาระส าคญั การรับเงนิเบิกเกนิส่งคนื และเงินเหลอืจ่ายปีเก่าส่งคนื 

•เงินประเภทใดที่เกีย่วข้อง 

•การช าระเงินแต่ละวธีิท าอย่างไร 

•กรณีเกดิข้อผดิพลาดในการช าระเงินต้องท าอย่างไร 



เงินประเภทใดทีเ่กีย่วข้องเป็นเงนิงบประมาณขอเบิกจากคลงั 
เช่น เงินยมืราชการ 

(กรณคีนืเงินเหลอืจ่ายตามสัญญาการยมืเงนิ)

- สญัญายมื ท.หรือ ทบ. = ส่งคืนเงินเหลือจ่ายเป็น “เงินสด”
- สญัญายมื บย.หรือ บยร. = ส่งคืนเงินเหลือจ่ายเป็น “เงินโอน”



วธีิการช าระเงินผ่านช่องทางต่างๆ

ช าระด้วยใบแจ้งการช าระหรือ 
scan ผ่าน QR Code 

บัตรเดบิต/บัตรเครดิต ผ่าน
เคร่ือง EDC (Electronic 
Data Capture) 

Internet Banking 

Mobile Banking 
Application 
โดยใช้ QR Code ผ่าน
เคร่ือง EDC 



1. ใบแจ้งช าระเงนิผ่านธนาคารกรุงไทย ช าระทีเ่คาเตอร์ธนาคาร
แบบฟอร์มใบแจ้งช าระเงนิผ่านธนาคารกรุงไทย/ผ่าน QR Code



ตัวอย่างหลกัฐานการจ่ายช าระเงนิทีไ่ด้จากธนาคาร



2. ใบแจ้งช าระเงนิผ่านธนาคารกรุงไทย ช าระเงนิผ่านApplication 
(Krungthai NEXT) โดยสแกน QR code







ตัวอย่างหลกัฐานการจ่ายช าระเงิน



3. วธีิการช าระเงนิด้วยบัตรผ่านเคร่ือง EDC



ขัน้ตอนการช าระเงนิผ่านเคร่ือง EDC โดยใช้
บัตรเดบติหรือบัตรเครดติ

1. ผูช้  าระเงินแจง้ความประสงคจ์ะช าระเงินดว้ยบตัรเดบิตหรือบตัรของธนาคารกรุงไทย
หรือ ธนาคารอ่ืนๆ 
2. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบความถกูตอ้งของจ านวนเงินตามใบส าคญัก่อน ท ารายการ
ช าระเงิน 
3. เจา้หนา้ท่ีการเงินรับช าระเงินผา่นเคร่ือง EDC โดยใชบ้ตัรเดบิตหรือบตัรเครดิตของผู ้
ช าระเงินระบบจะท าการตรวจสอบสถานะบตัรดงักล่าวและยอดเงินในบญัชีของผูช้  าระเงิน 
มีเพียงพอหรือไม่ หากมีเพียงพอระบบจะท าการหกัเงินจากบญัชีของผูช้  าระเงิน 
4. ผูช้  าระเงินจะไดรั้บหลกัฐานการช าระเงินเป็น Sale Slip จ านวน 1 ฉบบั กลุ่มการเงิน
จะเกบ็ Sale Slip จ านวน 1 ฉบบั (มีลายเซ็นเจา้ของบตัร)
5. กลุ่มการเงินจะไม่ออกใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่ผูช้  าระเงิน





บัตร Off-us บัตรเดบติของธนาคารอื่น เช่น



4. วธีิการช าระเงินผ่าน Mobile Banking Application 
โดยใช้ QR Code ผ่านเคร่ือง EDC

1. ผูช้  าระเงินตอ้งตรวจสอบจ านวนเงินตามใบส าคญัใหถู้กตอ้งครบถว้นก่อนแจง้
จ านวนเงินแก่เจา้หนา้ท่ีการเงิน 
2. เจา้หนา้ท่ีการเงินตรวจสอบความถูกตอ้งของจ านวนเงินตามใบส าคญัการคืนเงิน

ก่อนท าการสร้าง QR Code ผา่นเคร่ือง EDC 

3. ผูช้  าระเงิน Scan QR Code และกดยนืยนัการช าระเงินผา่นSmartphone 

4. ผูช้  าระเงินจะไดรั้บหลกัฐานการช าระเงินจาก Smartphone และจดัเกบ็ไวเ้ป็น
หลกัฐาน
5. กลุ่มการเงินไม่ออกใบเสร็จรับเงินใหแ้ก่ผูช้  าระเงิน







การช าระเงนิผ่านเคร่ือง EDC ผิดพลาด

1.กรณีผูช้  าระเงินพบมีขอ้ผดิพลาด ผา่นเคร่ือง EDC เช่น จ านวนเงิน หรือ 
รายการท่ีรับช าระเงินไม่ถูกตอ้ง สามารถยกเลิกรายการและท ารายการใหม่

2.กรณีพบขอ้ผดิพลาดผา่นเคร่ือง EDC เช่น จ านวนเงิน หรือ รายการรับ ไม่
ถูกตอ้งหลงัสรุปยอดประจ าวนั 

2.1 กรอกขอ้มูลการขอปรับปรุงรายการ ตามแบบฟอร์มท่ีธนาคารก าหนด
2.2 ธนาคารกรุงไทยฯ จะแจง้เป็นหนงัสือใหส่้วนราชการรับทราบวา่ได้

ปรับปรุงรายการรับช าระเงินใหถู้กตอ้งแลว้ ส่วนราชการพิมพร์ายงาน 

(e-Statement/Account Information) เกบ็ไวเ้ป็นหลกัฐาน 
เพื่อการตรวจสอบ



กรณีการช าระเงนิผ่าน Application ผิดพลาด

- ผูช้  าระเงินตอ้งท ารายการช าระเงินใหก้บัทางราชการท่ีถูกตอ้งอีกครัง ง 

- ผูช้  าระเงินจะตอ้งติดต่อธนาคารเจา้ของ Mobile Banking 
Application เพื่อขอรับเงินคืนท่ีโอนผดิพลาด



ค าแนะน าในการคืนเงนิ

ในการคืนเงินแต่ละครัง งจะตอ้งน าเอกสารการหกัลา้งเงินยมืราชการมา
ยืน่ท่ีการเงินเพื่อใหเ้จา้หนา้ท่ีกลุ่มการเงินตรวจสอบจ านวนเงินและ
แนะน าขังนตอนการคืนเงิน เพื่อความถูกตอ้งและลดการผดิพลาดใน
การช าระเงิน



ค าแนะน าในการคืนเงนิ

การคืนเงินยมืจะตอ้งชีงแจงเหตุผลความจ าเป็นในกรณี

- เงินเหลือเกิน 30% ของจ านวนเงินยมื
- ส่งคืนเงินยมืเกินวนัครบก าหนด

ทังงนีง  เพื่อใหเ้ป็นการปฏิบติัตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการ
เบิกเงินจากคลงั การรับเงิน การจ่ายเงิน การเกบ็รักษาเงิน และการน า
เงินส่งคลงั พ.ศ. 2562 ขอใหคื้นเงินยมืภายในเวลาท่ีก าหนด


