องค์ความรู้ที่ 1
ความสำคัญของจดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์
จดหมายข่าว (Newsletter)
		หนังสือพิมพ์ภายในขององค์กรมีเนื้อหาแตกต่างจากหนังสือพิมพ์ทั่วไป เพราะหนังสือพิมพ์ขององค์กรมักจะรับผิดชอบโดยฝ่ายประชาสัมพันธ์ในองค์กร จัดทำขึ้นมีวัตถุประสงค์เพื่อเสนอข่าวสารและเป็นสื่อกลางแลกเปลี่ยนความเห็นของผู้ปฏิบัติงาน เป็นสื่อในการให้ความรู้ ความเข้าใจ ความเคลื่อนไหวขององค์กรต่อกลุ่มเป้าหมายภายในและกลุ่มเป้าหมายภายนอก ในขณะที่ขนาดและการจัดหน้าก็จะมีความแตกต่างจากหนังสือพิมพ์ทั่วไป
      		หนังสือพิมพ์ขององค์กรมักจัดทำในรูปของ "จดหมายข่าว" (Newsletter) มักเป็นหนังสือพิมพ์เล่มเล็กมีขนาดที่เรียกว่า "ขนาดแท็ปลอยด์" (Tabloid) และมักออกเป็นรายคาบ เช่น รายสัปดาห์ รายปักษ์ เป็นต้น
วัตถุประสงค์ของการจัดทำจดหมายข่าวหรือหนังสือพิมพ์ขององค์กร มีดังนี้
		เนื้อหา จดหมายข่าวขององค์กรจะรายงานข่าวเน้นหนักในเรื่องของหน่วยงานต่าง ๆ ภายในองค์กรเพื่อให้ผู้อ่านหรือกลุ่มปฏิบัติงานภายในได้ทรายความเคลื่อนไหวและข่าวสารต่าง ๆ อันจะเป็นการสร้างความเข้าใจที่ดีระหว่างองค์กร (ฝ่ายบริหาร) และผู้ปฏิบัติงาน ประกอบด้วย
		- ข่าว เป็นหัวใจของจดหมายข่าว ซึ่งส่วนใหญ่ในจดหมายข่าวก็จะเน้นในด้านนี้มากที่สุด
		- สารคดี คือ การให้ความรู้ในเรื่องราวต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับภารกิจและหน้าที่ขององค์กร รวมทั้งเป็นการขยายความเนื้อข่าวให้มีความเข้าใจเพิ่มขึ้น
		- บทความ บทนำ เป็นลักษณะของความคิดเห็น วิพากษ์ วิจารณ์และเสนอแนะในเรื่องใดเรื่องหนึ่งที่เกี่ยวข้องกับองค์กร เช่น การวิพากษ์ วิจารณ์นโยบายหรือแผนปฏิบัติงาน การเสนอแนะแนวทางการดำเนินงาน เป็นต้น อาจมีรูปแบบของบทบรรณาธิการหรือบทนำ บทความที่เป็นคอลัมน์ประจำ หรือจดหมายจากผู้อ่าน
		- ความบันเทิง อาจอยู่ในรูปของการ์ตูน ความเรียงสั้น ๆ ที่มีลักษณะเพลินเพลิน เกิดความสนุก
		- การโฆษณา บางครั้งองค์กรอาจไม่มีการโฆษณา แต่บางองค์กรจัดให้มีโฆษณาเพื่อหารายได้เป็นค่าจัดพิมพ์
		รูปแบบ รูปแบบของจดหมายข่าวขององค์กรมีรูปแบบเช่นเดียวกับหนังสือพิมพ์ทั่วไป คือ
		- ขนาดของจดหมายข่าว มีขนาดประมาณ 14 - 23 นิ้ว ส่วนจดหมายข่าวขนาดเล็ก มีขนาดกว้างประมาณ 11.5 × 14.5 นิ้ว
		- จำนวนหน้าแตกต่างกันไป แต่ส่วนใหญ่จะมีจำนวนหน้าตั้งแต่ 8 - 24 หน้า หากเป็นรายสัปดาห์มักจะมีจำนวนหน้า 12 หน้า ถ้าเป็นรายเดือนก็จะมีถึง 24 หน้า
		- การจัดหน้า จะมีการจัดคอลัมน์ ส่วนใหญ่จัดแบ่งหน้าข่าวเป็น 5 คอลัมน์ ขนาดคอลัมน์ 1.5 -2 นิ้ว มีการพาดหัวเฉพาะตัวข่าว ไม่มีการพาดหัวเต็มหน้าเหมือนกับหนังสือพิมพ์ทั่วไป ส่วนการจัดหน้าสารคดี หรือบทความ มักจะแบ่งเป็น 3 หรือ 4 คอลัมน์แล้วแต่ความเหมาะสมของเนื้อที่และความสะดวกของการจัดหน้า        มีภาพประกอบเพื่อความสวยงาม ข่าวสำคัญที่มีผลกระทบแก่ส่วนรวมหรือเป็นข่าวความสำเร็จ นโยบายและแผนปฏิบัติการขององค์กร ส่วนการจัดหน้าในข่าวทั่วไป เช่น การเลื่อนตำแหน่ง การบรรจุเข้าทำงานใหม่          การแต่งตั้งพนักงาน คำสั่งและระเบียบต่าง ๆ ข่าวกีฬา และข่าวบันเทิง เป็นต้น สำหรับหน้าบทความนั้น มักจัดอยู่หน้าใน ๆ โดยทางซ้ายเป็นบทบรรณาธิการ บทวิจารณ์ ส่วนหน้าขวามักเป็น บทความจากผู้อ่าน หรือจดหมายจากผู้อ่าน หน้าบรรณาธิการบางแห่งอาจมีการ์ตูนประกอบด้วย
[bookmark: _GoBack]		ระยะเวลาการเผยแพร่ หนังสือพิมพ์ต้องเผยแพร่อย่างสม่ำเสมอ เป็นการประจำ เช่น รายวัน รายสามวัน รายสัปดาห์ รายปักษ์ รายเดือน ทั้งนี้เพื่อข่าวสารจะได้ต่อเนื่องและให้ผู้อ่านได้ทราบข่าวสารอยู่เสมอส่วนใหญ่จะออกเป็นรายสัปดาห์และรายเดือน นอกจากแจกจ่ายกันภายในองค์กรแล้ว อาจแจกจ่ายไปยังองค์กรอื่นๆ ด้วย เพื่อสร้างความเข้าใจที่ถูกต้องอีกทางหนึ่ง

ที่มา http://kanlayanee.ac.th/wbiprinting/WBI/wbi_7/Lesson/compos_17.htm
      http://kanlayanee.ac.th/wbiprinting/WBI/wbi_8/lesson/design_22.htm

จดหมายข่าวเกษตรและสหกรณ์ เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตีพิมพ์เป็น รายเดือน ความยาวจำนวน 8 หน้า มีวัตถุประสงค์เพื่อเผยแพร่และประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับนโยบาย / โครงการ / กิจกรรมและผลการดำเนินงานของกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ประกอบไปด้วยคอลัมน์ข่าว กิจกรรมของผู้บริหาร บทความ และคอลัมน์มุม KM เป็นสื่อสิ่งพิมพ์ที่องค์กรมุ่งสร้างความรู้ ความเข้าใจแก่เกษตรกรและกลุ่มเป้าหมาย เพื่อให้เกิดความร่วมมือในการปฏิบัติตามมาตรการหรือแนวทางการแก้ไขปัญหาในภาคการเกษตรของประเทศ และเป็นสื่อสนับสนุนการสร้างภาพลักษณ์ที่ดีให้เกิดกับกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ เผยแพร่สู่สาธารณชนโดยตรงผ่านทางเว็บไซต์ www.moac.go.th และเผยแพร่ไปยังกลุ่มเป้าหมายต่าง ๆ อาทิ หน่วยงานในสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ทั้งในส่วนกลางและส่วนภูมิภาค , ศูนย์ถ่ายทอดเทคโนโลยีประจำตำบล ห้องสมุดต่าง ๆ และสื่อมวลชน เป็นต้น



