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กฎระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพสัดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

3. คู่มือแนวทางการเปิดเผย รายละเอียดค่าใช้จ่าย
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง ราคากลางและการ
ค านวณราคากลาง (ฉบับแก้ไขปรับปรุง) 
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กฎระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

4.    หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/
ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e – 
Government Procurement : e –GP) 
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กฎระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

  5. หนังสือคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลางด่วนที่สุด ที่ กค 
(กนบ) 0405.2/ว 410 ลงวันที่ 24 ตุลาคม 2560 
เรื่อง ก าหนดแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนในการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Market : e-market)ด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส(์Electronic Bidding :e-bidding) และ
วิธีสอบราคา 
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กฎระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

  6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด  ที่ กค 0433/ว 
430 ลงวันที่ 13 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง การ
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเงินค่าซื้อเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และน าเงินส่งคลังเป็น
รายได้แผ่นดินและเงินฝากคลังแทนส่วนราชการเจ้าของ
รายได้ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 1  
         เจ้าหน้าที่พัสด/ุผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จากหน่วยงานของรัฐจัดท าแผนจัดซื้อจัด
จ้างประจ าปีและประกาศเผยแพร่ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 2  
         คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสด/ุผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากหน่วยงานของรัฐ 
จัดท าร่างขอบเขตของงาน รวมทั้งจัดท า
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี (ข้อ 21) 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 3  
     เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอ
จ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อขอ
ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง  
(ข้อ22) 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 4  
          หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่างประกาศ
เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซด์ เพื่อรับฟัง
ความคิดเห็น ทั้งนี้ แล้วแต่ดุลยพินิจของ
หน่วยงาน 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  หลักเกณฑ์การพิจารณาการเผยแพร่ร่างประกาศ
เอกสาร พิจารณาจากวงเงินที่ซื้อจ้างแต่ละครั้ง 
1.ไม่น าร่างประกาศ/เอกสาร ประกวดราคารับฟังความ
คิดเห็น (วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท) 
2.น าร่างประกาศ/เอกสาร ประกวดราคารับฟังความ
คิดเห็น (วงเงินเกิน 5 ล้านบาท) 
หลังจากนั้น หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานให้หวัหน้า
หน่วยงาน 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 5  
       ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบ
ให้น าประกาศและเอกสารประกวดราคา
เผยแพร่ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 6  
       กรณีจ าเป็นให้ก าหนดวัน เวลา ให้
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี ก่อน
ถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 7  
       ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ 
e-GP โดยเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 8 
       คณะกรรมการพิจารณาผล จัดท า
รายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็น
เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อขอ
ความเห็นชอบ 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 9 
       หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มี
อ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง เห็นชอบผลการ
พิจารณา 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 10 
       ท าการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
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การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

  ขั้นตอนที่ 11 
       ลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือ
ข้อตกลง ทั้งนี้ ภายหลังจากพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ผลการพิจารณา 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

  1.ตรวจสอบการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
  2.ตรวจสอบการแต่งตั้งค าสั่งคณะกรรมการ 
  3.ตรวจสอบเอกสารซื้อหรือจ้าง พร้อมการ
เผยแพร่เอกสาร 
  4.ตรวจสอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

  5.ตรวจสอบร่าง TOR + เอกสาร e-bidding 
ที่ประกาศเชิญชวนผ่านหวัหน้าหนว่ยงานของรัฐ 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อขอความเห็นชอบ 
  6.ตรวจสอบระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารใน
ระบบ e-GP และในเว๊บไซด์ของหน่วยงานของ
รัฐ 
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แนวการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

  7.ตรวจสอบเอกสารและรายงานการ
พิจารณาผล 
  8.ตรวจสอบอ านาจผู้อนุมัติซื้อหรือจ้าง 
  9.ตรวจสอบการประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
  10.ตรวจสอบสัญญา 



 


