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การบริหารจดัการขาว 
 

              การเพ่ิมขอมูลประเภทขาว ในระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ ผูดูแล
เว็บไซตจะตองนำรายละเอียดขาว รวมไปถึง ไฟลเอกสาร ไฟลรูปภาพของขาว ลิงกเน้ือหาขาวจาก
แหลงขอมูลอ่ืน และลิงกวีดีโอจาก YouTube ดังกลาว มาเพ่ิมขอมูลลงในเว็บไซต 
 
ตัวอยางหนาเว็บไซตของขาว 
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ขั้นตอนการเขาใชงานระบบ 

 

1. เขาสูระบบบริหารจัดการเน้ือหาขอมูลเว็บไซต  
1.1 พิมพ URL: https://www.opsmoac.go.th/member  
1.2 คลิกที่ปุม        ปอนขอมูลผูใชงานและรหัสผาน จากน้ัน คลิกที่ปุม                เพ่ือเริม่ตนการใช

งานระบบ 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

2. เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว ใหทำการคลิกเลือกที่เว็บไซต สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

  

https://www.opsmoac.go.th/member
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3. เลือกประเภทรายการขอมูลที่ตองการเพ่ิม  

4. เลือกเพ่ิมขอมลู และกรอกขอมูลรายละเอียดในชอง ดังรูป 

4.1 ระบุประเภทของขาว 

4.1.1  เลือก "ขาวประชาสัมพันธ" กรณีที่ตองการ ประชาสัมพันธขาวกิจกรรม หรือ ขอมูล

สาระสำคัญตางๆ ของหนวยงาน ที่ตองการใหหนวยงานอ่ืนๆ ทราบ 

4.1.2  เลือก "ขอมูลสาระสำคญัในสัญญา" กรณีที่ตองการ เพิ่มขอมูลสาระสำคัญในสัญญา ของ

แตละหนวยงาน 

4.1.3  เลือก "ประกาศจัดซื้อจัดจาง" กรณีที่ตองการ เพิ่มขาวประกาศจัดซื้อจัดจางประจำเดือน 

ของแตละหนวยงาน 

4.1.4  เลือก "สรุปผลจัดซื้อจัดจาง" กรณีที่ตองการ เพิ่มขาวสรุปผลจัดซื้อจัดจางประจำเดือน 

ของแตละหนวยงาน 

4.1.5  เลือก "ขาวรับสมัครงาน" กรณีที่ตองการ ประกาศขอมูลการรับสมัครงานในตำแหนง

ตางๆ ของแตละหนวยงาน 
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4.1.6 เลือก "ขาวผูบริหาร" ในกรณีที่ขาวนั้นๆเกี่ยวของกับผูบริหารของสำนักงาปลัดกระทรวง

เกษตรและสหกรณ  ไดแก ปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  รองปลัดกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ  ผูชวยปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ หรือ ผูตรวจราชการกระทรวงเกษตรและ

สหกรณ ตัวอยาง เชน ขาวการประชุมที่มีผู บริหารระดับสูงเปนประธานการประชุม เปนตน 

หลังจากกำหนดประเภทขาวผูบริหารแลว ใหกำหนดช่ือผูบริหารดวย ดังรูป 

4.2 ระบุ หัวขอขาว 

4.3 ระบุ คำอธิบายหัวขอขาวเพ่ิมเติม (ถาม)ี 

4.4 ระบุ ลิงกขอมลูขาวจากแหลงขอมูลอ่ืน (ถามี) 
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4.5 ระบุ รายละเอียดของขาว  

4.5.1 หากเนื้อขาวมาจาก MS Word  ใหคัดลอกขอความจาก MS Word มาใสในโปรแกรม 

Notepad จากนั้นคัดลอกขอความจากโปรแกรม Notepad มาใสในแถบ “รายละเอียด” 

แลวจึงกำหนดรูปแบบพิเศษใหกับขอความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.6 เพ่ิมภาพประกอบขาว (ขนาดภาพ : กวาง 600Pixel สูง 400Pixel) หรือกวางไมเกิน 800 Pixel 

 4.6.1 คลกิ Add File ที่ตองการจะเพ่ิม จากน้ัน กด open รูปภาพ 

 4.6.2 หากตองการที่จะลบรูปภาพที่ไมตองการให คลิกที่ ปุม  

 4.6.3 หากตองการที่จะเพ่ิมรูปภาพให คลกิที่ ปุม  

 4.6.4 ชอง “รายละเอียด” ใส คําบรรยายรปูภาพ (ถามี) 

 4.6.5 ชอง “ลำดับ” ใส ลำดับการแสดงรปูภาพ 
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4.7 กำหนดวันที่ขาวลวงหนา / ยอนหลัง 

4.7.1 ในกรณีที่ขอมลู/ขาว ที่เพ่ิม/ปรับปรุง เปนขอมูลในวันที่ปจจุบัน หรือตองการใหแสดงใน

หนาเว็บเปนวันที่ปจจุบัน “ไมตองกำหนดวันที่ของรายการขอมูล” 

4.7.2 ในกรณีที่ขอมลู/ขาว ที่เพ่ิม/ปรับปรุง เปนขอมูลในวันที่ยอนหลัง (กิจกรรมตางๆ ที่ทำกอน

วันที่จะเพ่ิมรายการขอมูล) หรือ เปนขอมูลที่ตองการใหแสดงในวันที่ถัดไป ใหเจาหนาที่ 

"กำหนดวันที่ทีต่องการใหกับรายการขอมูล" 

 

 

 

 

 

 

4.8 ใส URL จาก YouTube (ถามี)  

 

 

 

 

 

 

รูปแบบการระบุ URL จาก YouTube ใหระบุ URL โดยการคัดลอกจาก URL บนเว็บเบราวเซอร 
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โดยจะตองมีรูปแบบตามตัวอยางดานลางเทาน้ัน 

 

 

 

 

 

 

** หากระบุ URL เปนรูปแบบอื่น ๆ จะทำใหระบบแสดงผลไมถูกตอง ซึ่งผูดูแลเว็บไซตสามารถปรับ

รูปแบบของ URL ใหถูกตองได ยกตัวอยางเชน 

 

ตัวอยางที่ 1  https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs&t=32s 
 https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs 

ตัวอยางที่ 2  https://youtu.be/tA4f0z8FM20 
 https://www.youtube.com/watch?v=tA4f0z8FM20 

ตัวอยางที่ 3  https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ&feature=youtu.be 
 https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ 

ตัวอยางที่ 4  https://www.youtube.com/embed/ExNRBrZDwuo 
 https://www.youtube.com/watch?v=ExNRBrZDwuo 

 
 

 

4.9 เพ่ิมเอกสารประกอบเพ่ิมเติม (ถามี)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=HMPZRwg_jKs 

ชื่อ URL แบบเต็ม 

รหัสของคลิปวิดีโอ 

https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs&t=32s
https://youtu.be/tA4f0z8FM20
https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/embed/ExNRBrZDwuo
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4.10 กดปุมบันทึกขอมูล รายการขอมูลดังกลาวจะแสดงบนหนาเว็บไซต 
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การบริหารจดัการภาพกิจกรรม 
 

การเพ่ิมภาพกิจกรรม ในระบบเว็บไซตสำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ  ผูดูแล
เว็บไซตจะตองนำรายละเอียดกิจกรรม รวมไปถึง ไฟลรูปภาพของกิจกรรม และ ลิงกวีดีโอจาก YouTube 
ดังกลาว มาเพ่ิมขอมูลลงในเว็บไซต 
 
ตัวอยางหนาเว็บไซตของภาพกิจกรรม 
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1. เลือกประเภทรายการขอมูลที่ตองการเพ่ิม   

 
 

 

 

 

 

 

2. เลือกเพ่ิมขอมลู และกรอกขอมูลรายละเอียดในชอง ดังรูป 
2.1  ระบุ หัวขอภาพกิจกรรม 

2.2  ระบุ ลิงกขอมลูขาวจากแหลงขอมูลอ่ืน (ถามี) 

2.3  ระบุ คำอธิบายภาพกิจกรรมเพ่ิมเติม (ถามี) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 ระบุ รายละเอียดของกิจกรรม  

- หากเนื ้อขาวมาจาก MS Word  ใหคัดลอกขอความจาก MS Word มาใสในโปรแกรม

Notepad จากนั้นคัดลอกขอความจากโปรแกรม Notepad มาใสในแถบ “รายละเอียด” 

แลวจึงกำหนดรูปแบบพิเศษใหกับขอความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

3 

4 
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2.5 เพ่ิมภาพประกอบขาว (ขนาดภาพ : กวาง 600Pixel สูง 400Pixel) หรือกวางไมเกิน 800 Pixel 

2.5.1 คลิก Add File ที่ตองการจะเพ่ิม จากน้ัน กด open รูปภาพ 

2.5.2 หากตองการที่จะลบรูปภาพที่ไมตองการให คลิกที่ ปุม 

2.5.3 หากตองการที่จะเพ่ิมรูปภาพให คลิกที่ ปุม  

2.5.4 ชอง “รายละเอียด” ใส คําบรรยายรูปภาพ (ถามี) 

2.5.5 ชอง “ลำดับ” ใส ลำดับการแสดงรปูภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6  ใส URL จาก YouTube (ถาม)ี 

 

 

 

 

 

รูปแบบการระบุ URL จาก YouTube ใหระบุ URL โดยการคัดลอกจาก URL บนเว็บเบราวเซอร 
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โดยจะตองมีรูปแบบตามตัวอยางดานลางเทาน้ัน 

 

 

 

 

 

** หากระบุ URL เปนรูปแบบอื่น ๆ จะทำใหระบบแสดงผลไมถูกตอง ซึ่งผูดูแลเว็บไซตสามารถปรับ

รูปแบบของ URL ใหถูกตองได ยกตัวอยางเชน 

ตัวอยางที่ 1  https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs&t=32s 
 https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs 

ตัวอยางที่ 2  https://youtu.be/tA4f0z8FM20 
 https://www.youtube.com/watch?v=tA4f0z8FM20 

ตัวอยางที่ 3  https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ&feature=youtu.be 
 https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ 

ตัวอยางที่ 4  https://www.youtube.com/embed/ExNRBrZDwuo 
 https://www.youtube.com/watch?v=ExNRBrZDwuo 

 

2.7 กดปุมบันทึกขอมูล รายการขอมูลดังกลาวจะแสดงบนหนาเว็บไซต 

 

 

 

 

 

https://www.youtube.com/watch?v=HMPZRwg_jKs 

ชื่อ URL แบบเต็ม 

รหัสของคลิปวิดีโอ 

https://www.youtube.com/watch?v=m7MEhXTEXLs&t=32s
https://youtu.be/tA4f0z8FM20
https://www.youtube.com/watch?v=ojwqbCIDPJQ&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/embed/ExNRBrZDwuo
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กลุมระบบงานสารสนเทศและภูมิสารสนเทศ ขอความรวมมือใหหลีกเลี่ยงการเพิ่มรายการขอมูลตางๆ 

อาทิ ไฟลรูปภาพ ไฟลเอกสาร ไฟลคลิปวีดีโอ เปนตน โดนผานการ insert เพิ่มเติมในแถบรายละเอียด

ในหนาระบบบริหารจัดการขอมูล เนื่องจากพื้นที่ที่ใชในการจัดเก็บขอมูลมีไมเพียงพอ อาจทำใหไฟลสูญ

หายได ซึ่งทางกลุมระบบงานสารสนเทศและภูมิสารสนเทศไมสามารถดำเนินการกูคืนไดไมวากรณีใดๆ 

หากตรวจพบวามีการอัพโหลดไฟลเขามาในชองทางที่แจงตามรูปดานลาง กลุมระบบงานสารสนเทศและ

ภูมิสารสนเทศขอสงวนสิทธ์ิในการลบรายการขอมูลดังกลาวโดยไมแจงลวงหนา 

 

 

 

 

 

 

******** หากมีขอสงสัยหรือปญหาการใชงานสามารถติดตอไดที่ ******** 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

กลุมระบบงานสารสนเทศและภูมิสารสนเทศ 
สำนักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 
โทร. 02-281-5955 ตอ 230 และ 362 
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1. ดาวนโหลดโปรแกรม http://www.photoscape.org/ps/main/download.php 

2. เขาโปรแกรม PhotoScape จะปรากฏหนาตางโปรแกรมขึ้นมา คลิกที่เมนู แกไขภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีการยอขนาดภาพโดยใชโปรแกรม PhotoScape 

http://www.photoscape.org/ps/main/download.php
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3. จะพบกับหนาตางแกไขภาพ 

3.1 คลิกเลือกโฟลเดอรที่เก็บไฟลภาพที่ตองการลดขนาด 

3.2 เลือกภาพที่ตองการจะตัดหรือยอขนาด 

3.3 ภาพที่เลือกจะแสดงในพ้ืนที่สเีทา 

 

4. ตรงแถบเมนูดานลาง คลิกที่เมนู ตัดภาพ 
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5. เลือกประเภทการตัดภาพ ใหเลือกแบบ กำหนดอัตราสวนเพ่ือตัดภาพ 
 

 
 

6. หลังจากเลือกประเภทการตัดภาพแลว จะปรากฏหนาตางเพ่ือใหใสความกวาง และ สวนสูง ของ

ภาพ 

6.1 กำหนดให ความกวาง 600 และ ความสูง 400 

6.2 คลิกปุม ตกลง 
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7. สามารถปรับภาพตามความตองการ โดยการกด ยอ/ขยาย หลังจากปรับไดตามความตองการแลว  

คลิกที่ปุม ตัดภาพ 

 

 

8. จะไดภาพตามที่เราตองการ 
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9. เมื่อไดภาพที่ตองการแลว 

9.1 ตรงแถบเมนูดานลาง คลิกที่เมนู หนาหลัก 

9.2 คลิกที่ปุม ยอ / ขยาย  

9.3 กำหนดใหขนาด ความกวาง 600px ความสูง 400px 
9.4 คลิกปุม ตกลง 

 
 

10. จะไดภาพตามที่ระบบตองการ คือขนาดภาพ กวาง 600 Pixel สูง 400 Pixel และคลกิปุม บันทึก 
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11. จะปรากฏหนาตางบันทึก ใหเลือกการบันทึกแบบเก็บสำรองภาพตนฉบับไวที่โฟลเดอร Originals  
โดยคลิกที่ปุม บันทึก 
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1. ดาวนโหลดแอปพลิเคชันไดที่ App Store และ Play Store 
 

  
App Store Play Store 

 

2. เปดใชงานแอปพลิเคชัน Image Size 

 

 

 

วิธีการยอขนาดภาพดวยแอปพลิเคชัน Image Size 
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3. กำหนดขนาดความกวาง และ ความสูง ของภาพ 
กำหนดใหความกวาง 600 และความสูง 400 
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4. ไปที่เมนูอัลบ้ัม เลือกภาพที่ตองการตัดหรือยอขนาด 
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5. เลือกภาพเสร็จแลว กดปุม Choose 
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6. สามารถปรับภาพตามความตองการ โดยการ ยอ/ขยาย และเมื่อปรับภาพไดตามความตองการแลว  
ตรงแถบเมนูดานลาง กดบันทึก 
 

 

 


